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ZÁRUKY PRO MLADÉ VE ZLÍNSKÉM KRAJI  
CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_004/0000011 

 

PLÁN REALIZACE ODBORNÉ PRAXE 

I. Uchazeč o 
zaměstnání 

 

ABSOLVENT  

Jméno a příjmení: xxxx  

Datum narození: xxxx 

Kontaktní adresa: xxxx 

Telefon: xxxx  

Zdravotní stav dobrý: 
/zaškrtněte/ 

                    xxxx xxxx 

Omezení /vypište/:  

  

V evidenci ÚP ČR od: xxxx 

Vzdělání: xxxx 
 

Znalosti a dovednosti: xxxx 

 
Pracovní zkušenosti: 

 
xxxx 
 
 

 

Absolvent se účastnil před nástupem 
na odbornou praxi v rámci aktivit 
projektu: 

rozsah druh 

a) Poradenství   

 3x1 hodina 
 
 
 
8 hodin 

Úvod do porad. aktivit, tvorba 
životopisu, individuální 
poradenství 

 
Motivační klub 

b) Rekvalifikace 
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II. ZAMĚSTNAVATEL 
 

 

Název organizace: FARMAK, a.s. 

Adresa pracoviště: Na vlčinci 16/3, Klášterní Hradisko, 779 00 OLOMOUC 

Vedoucí pracoviště: Mgr. Jaroslav Polák 

Kontakt na vedoucího pracoviště: xxxx 
 

  

Zaměstnanec pověřený vedením 

odborné praxe – MENTOR 
 

 

Jméno a příjmení: xxxx 

Kontakt: xxxx 

Pracovní pozice/Funkce Mentora Vedoucí oddělení QC 

Druh práce Mentora /rámec pracovní 
náplně/ 

zajišťuje a odpovídá za řádné fungování útvaru QC;  
organizuje a řídí personál útvaru QC; 
řídí a koordinuje spolupráci jednotlivých pracovišť a laboratoří 
v rámci tohoto útvaru ve smyslu všech zákonů a vyhlášek 
v oblasti správné výrobní praxe a zákonů a nařízení týkajících 
se realizovaných analytických prací; 
zajišťuje dodržování požadavků SVP v kontrolní laboratoři; 
zajišťuje a odpovídá za kontrolu jakosti, stav přístrojů a za 
řízení předepsaných kontrolních postupů; 
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III. ODBORNÁ PRAXE 
 

 

Název pracovní pozice absolventa: Analytik 

Místo výkonu odborné praxe: Na vlčinci 16/3, Klášterní Hradisko, 779 00 OLOMOUC 

Smluvený rozsah odborné praxe: 12 měsíců 

Kvalifikační požadavky na absolventa: VŠ vzdělání, chemické zaměření 

Specifické požadavky na absolventa: Preciznost, systematičnost 

Druh práce - rámec pracovní náplně 
absolventa  

provádí a odpovídá za analytické kontroly surovin, 
meziproduktů a finálních výrobků spektrálními a separačními 
metodami; 
podle pokynů a dispozic nadřízeného provádí veškeré práce 
související s chodem laboratoře výstupní kontroly; 
spolupodílí se na vytváření analytických předpisů, ověřování 
postupů a záznamové dokumentaci v rozsahu použitých 
metod pro hodnocení surovin, meziproduktů a finálních 
výrobků včetně validace;  
zajišťuje obsluhu svěřených analytických přístrojů, udržuje je v 
čistotě a pořádku; 
realizuje příslušnou dokumentační činnost ve svěřené oblasti; 

  

 KONKRETIZUJTE STANOVENÍ CÍLŮ ODBORNÉ 
PRAXE A ZPŮSOB JEJICH DOSAŽENÍ: 
  

PRŮBĚŽNÉ CÍLE:  

Zadání konkrétních úkolů činnosti 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

(např. orientace ve firmě, seznámení s provozem, seznámení 
s BOZP, konkrétní činnosti jednotlivých pracovních pozic)  

 - Seznámení s firmou a její organizací 
- Základní školení QMS, BOZP, EMS… 
- Seznámení s vnitropodnikovými směrnicemi, SOP, DP 
- Seznámení s laboratořemi 
- Seznámení se s analytickými přístroji 

STRATEGICKÉ CÍLE: 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

(např. zvýšení kvalifikace, osvojení si odborných kompetencí 
daného oboru a nové praktické dovednosti, získání vědomostí) 

 - Odborná práce na analytických přístrojích 
- Zvládnutí vzorkování a přípravy vzorků pro analýzu 
- Zvládnutí separačních analytických metod 
- Spolupráce při vykonávání validací metod 
- Spolupráce při plnění požadavků státních autorit 
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VÝSTUPY ODBORNÉ PRAXE: 
/doložte přílohou/ 
 

Název přílohy: Datum vydání přílohy: 
Příloha č. 2 Průběžné 
hodnocení absolventa  

měsíčně do konce 
následujícího měsíce 

Příloha č. 3 Závěrečné 
hodnocení absolventa  

po ukončení odborné 
praxe; do konce 
následujícího měsíce 

Příloha č. 4 Osvědčení o 
absolvování odborné praxe  

po ukončení odborné 
praxe; do konce 
následujícího měsíce 

Příloha: Reference pro 
budoucího zaměstnavatele* 

po ukončení odborné 
praxe; do konce 
následujícího měsíce 
 

HARMONOGRAM ODBORNÉ PRAXE  

Harmonogram odborné praxe, tj. časový a obsahový rámec průběhu odborné praxe je vhodné 

předjednat a konzultovat mezi zaměstnancem KrP a KoP ÚP ČR, mentorem a absolventem již před 

nástupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rámec byl zřejmý již před podepsáním Dohody o 

vyhrazení společensky účelného pracovního místa a popřípadě Dohody o poskytnutí příspěvku na 

mentora. Podle aktuální situace a potřeby může být harmonogram doplňován nebo upravován. 

/v případě potřeby doplňte řádky/ 

Měsíc/Datum Aktivita 
Rozsah (hod/týdně) 

Absolvent Mentor 

Prosinec 2018 
Seznámení se se směrnicemi, SOP a DP, vztahujícími se 

k chodu laboratoře QC 
Základní obsluha analytických přístrojů 

37,5 10 

Leden 2019 

Seznámení se se směrnicemi, SOP a DP, vztahujícími se k 
analytické činnosti v laboratořích separačních technik 

Provádění analýz paralelně se supervizorem 
Praxe v připravování vzorků 

37,5 10 

Únor 2019 

Seznámení se s analytickými předpisy, specifikacemi, 
popisy analytických metod 

Provádění analýz paralelně se supervizorem 
Prohlubování vědomostí – analytická činnost 

37,5 7,5 

Březen 2019 

Seznámení se s analytickými předpisy, specifikacemi, 
popisy analytických metod 

Provádění analýz za doprovodu supervizora 
Prohlubování vědomostí – analytická činnost 

37,5 7,5 

Duben 2019 
Seznámení se s postupy aktualizace analytických předpisů 

Provádění analýz za doprovodu supervizora 
Prohlubování vědomostí – spektrální metody 

37,5 5 

Květen 2019 
Seznámení se s lékopisy různých zemí 

Provádění analýz za doprovodu supervizora 
Prohlubování vědomostí – analytická činnost 

37,5 5 
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Červen 2019 
Seznámení se s požadavky (guidelines) různých zemí 

Provádění analýz samostatně 
Prohlubování vědomostí – verifikace a validace metod 

37,5 5 

Červenec 
2019 

Seznámení se s požadavky (guidelines) různých zemí 
Provádění jednoduchých analýz samostatně 

Prohlubování vědomostí – verifikace a validace metod 
37,5 5 

Srpen 2019 
Seznámení se s požadavky (guidelines) různých zemí 

Provádění analýz samostatně 
Prohlubování vědomostí – verifikace a validace metod 

37,5 5 

Září 2019 

Seznámení se s postupy registračních autorit různých zemí 
Provádění verifikací samostatně 

Prohlubování vědomostí – příprava a kontrola 
analytických předpisů 

37,5 5 

Říjen 2019 

Seznámení se s postupy registračních autorit různých zemí 
Provádění validací samostatně 

Prohlubování vědomostí – příprava a kontrola 
analytických předpisů 

37,5 5 

Listopad 2019 

Seznámení se s postupy registračních autorit různých zemí 
Provádění validací samostatně 

Prohlubování vědomostí – příprava a kontrola 
analytických předpisů 

37,5 5 

* V případě, že si zaměstnavatel účastníka neponechá v pracovním poměru po skončení odborné 

praxe, poskytne zaměstnavatel „Reference pro budoucího zaměstnavatele“, a to ve volné formě. 

Schválil(a): .............................................................................................. dne............................................ 

(jméno, příjmení, podpis) 


