
Příloha č. 1 k Příkazní smlouvě č. KVIC/00753/2018/FM 

 

Rozsah předmětu plnění 

 

 

I. 

Tato Příloha č. 1 k výše uvedené Příkazní smlouvě specifikuje oblasti činností vykonávaných ze strany 

příkazníka.  

II. 

Oblasti činností vykonávaných ze strany příkazníka: 

- Výpočet mezd, jejich složek a náhrad jednotlivým zaměstnancům 

- Výpočet sociálního pojištění a elektronické odesílání přehledu o výši pojistného 

- Výpočet náhrady mzdy při dočasné pracovní neschopnosti zaměstnance 

- Vystavování podkladů příslušné správě sociálního zabezpečení pro účely nemocenského 

pojištění 

- Vedení evidenčních listů důchodového pojištění a jejich elektronické odesílání 

- Vyhotovení podkladů pro registr pojištěnců nemocenského a důchodového pojištění 

(přihlašování, odhlašování, změny) a jejich elektronické odesílání 

- Výpočet zdravotního pojištění, vyhotovení přehledu o platbě pojistného 

- Výpočet záloh daně z příjmu zaměstnanců, provedení ročního zúčtování daně z příjmů 

- Vedení mzdových listů 

- Provádění srážek z mezd dle zákonných předpisů 

- Potvrzování příjmů zaměstnancům pro účely výpočtu sociálních dávek a půjček 

- Vyhotovení podkladů pro rozborovou činnost ve formě sestav za hlavní činnost, doplňkovou 

činnost a ostatní zdroje 

- Vyhotovení převodních příkazů pro banku 

- Zpracování výstupu ISP (informační systém o platech pro zaměstnance) a jeho elektronické 

odesílání 

- Vyhotovení podkladů pro zpracování závazných statistik týkajících se zpracování mezd 

- Zpracování zápočtu praxe pro stanovení platového stupně  

- Vyhotovení platových výměrů (podkladů pro tisk) 

 

V Novém Jičíně dne  Ve Frýdku-Místku dne 20. 11. 2018 

 

 ...................................... ........................................ 

 za příkazníka za příkazce 

 PaedDr. Petr Habrnál Bc. Martin Kocur 

 ředitel organizace ředitel  


