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1. Popis funkénich vlastnosti nabizeného plnéni

1.1. Pfesny nazev a verze produktu

Soucasti nabidky je feseni, jehoZ soucasti je Informacni systém QI nejnové;jsi verzi tj. 94.21. V pfipadé implementace

bude nasazovana verze QI platna ke dni zahajeni implementace.

1.2. Popis standardniho fungovani SW

1.2.1. Slovnik éastych pojmi
Proces popisuje jednotlivé Cinnosti a logicky je rfadi krok za krokem. Je to popis libovolného postupu véetné

potifebnych vstupl a realizovanych vystupu. SlouZi jako vzor (pfedpis) pro opakované provadéni konkrétnich akci.

Projekt je plan a realizace komplexni Glohy, pro kterou je smluven cil, termin, povolené naklady a prostiedky. Cleni
se na etapy, v ramci kterych se realizuji ukoly, porady, jedndani, vyrobni zakdzky nebo servisni zasahy.

Obchodni partner je jakakoliv firma nebo i fyzicka osoba, se kterou planujeme nebo uz jsme realizovali obchod.

MiZe to byt dodavatel i zakaznik.

Obchodni pfipad popisuje vztah mezi odbératelem a dodavatelem, rdmcové zahrnuje nejen komunikaci se

zakaznikem, ale také viechny akce, které se v ramci vztahu planuji a postupné realizuji (napf. projekty, ukoly).

Jednani a porada maji mnoho spolecného, fyzicky se jich ucastni skupina osob a vysledek jejich komunikace je

zachycen formou zapisu. Porada ma na rozdil od jednani s partnery interni charakter.

Ukol umo?iiuje operativni fizeni obchodnich piipad(i a projektil. Reprezentuje ¢innost, kterou zadala jedna osoba

druhé jako pozadavek na realizaci v daném terminu. Na zakladé ukolu vykazuje realizator odvedenou praci.

Doklad je obraz papirového nebo elektronického dokumentu, ktery zachycuje vztah a komunikaci s obchodnim

partnerem. V Ql se jako doklady eviduji nabidky, objednavky, smlouvy, faktury atd.

Informace pomahaji dokumentovat vse, co se ve firmé déje. Jedna o poznamky, zapisy z akci, e-maily, obrazky, nebo

o celé dokumenty spravované nebo jen pfipojené ke Ql.



“adaptica

1.2.2. Vybrané vlastnosti QI

Zadné duplicity

V Ql je kazdy udaj pouze jedenkrat, coz usnadnuje spravu podnikovych informaci a Setfi misto. Je mozné upravit idaj
na libovolném misté v systému, automaticky se opravy projevi vsude, kde se Udaj historicky pou?zil. Diky této filozofii
je systém stabilni, rychly a stale aktuadlni.

Dohledatelnost dat

Systém QI md ovladani vychazejici ze standardd Windows. Vkladani dat je rychlé a vyhledavani usnadniuji
propracované filtry a tfidéni.

Ql respektuje ekonomickou situaci firmy

Ql jako jediny informacni systém umoznuje kdykoliv rozsifovat, ale i zmensovat rozsah funkénosti i pocet licenci.

Firma tedy plati jen za funkcnost, kterou plné vyufzije.

Umoini pristup k historickym dattiim

V systému QI se uchovavaji vSechna historicka data, jsou tedy vidét vSechny doklady, které kdy v systému vznikly.
Doklady se vazou k ucetnimu obdobi, s ¢imZ souvisi napf. zauétovani financnich dokladd nebo odvod DPH. Na
doklady se Ize kdykoliv podivat a Ize na nich zménit i nékteré informace, které nesouvisi napf. se zauctovanim

dokladu. Opravit Ize i dalsi informace, ale v takovém pripadé zalezi, zda to neni v rozporu s legislativou.

1.2.3. Jak Ql vypada

Na zacatku budete pravdépodobné potiebovat hlavni nabidku, ve které jsou vSechny aplikace, ke kterym ma uzivatel
pristup. Postupem casu si lidé presouvaji oblibené aplikace do "Oblibenych" nebo na plochu. Formulafe ovladate

mysi a pomoci ikon v horni listé. Mistfi pouzivaji kldvesové zkratky a mys je pro né "ztrata casu".

MozZna Vam Ql bude pfipadat na zacatku sloZité, ale na formulafe a zpUsob prace si rychle zvyknete. Zacinajici

uZivatel si pro jistotu mizZe nastavit bezpecnostni opatreni, aby nemél obavy z toho, Ze néco smaze, nebo pokazi.
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‘b Seznam &lend organizac paeTR|
£ FATTR SR a1 Identifikace odbératele ... .. ...
-2 Insolvencni rejstik cc || Fada, podiyp Piijaté objedndvky |- ~ | iGETNecE odoerale
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E {g Mzdy ) <) potrzen tas dodsn é : fu il S A T 2 00e
@08 Majetel - . :
&l rozvozov tras, 2 4 Zaevidovand
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1 JAK VYPADA sYSTEM QI

1.2.4. Vychytavky, které vam usnadni praci

Filtry

Filtry predstavuji nastroj, ktery umozniuje vybér zobrazovanych dat podle nadefinovanych podminek, coz vam
zjednodusi prdci s daty. Systém Ql umi filtrovat zaznamy dle libovolného Udaje, nemusite tedy sloZité vymyslet, jak
data spravné zadat. Vyhodou filtr(i je, Ze je staci jednou zadefinovat a nasledné je uz jen pouzivate, pricemz si miZete
vytvofit libovolné mnozstvi filtrd dle vasich potfeb. Navic Ize rozlisit verejné filtry, které mohou pouZivat vsichni
uZivatelé systému, a soukromé filtry, které jsou dostupné pouze prihlasenému uZivateli, ten je také jako jediny mlize

modifikovat.
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PouZity filtr je vidét Stadi filtry jednou zadefinovat a pak si je
v zdhlavi formuldve vybirdte pomoci roletky

P Q1 Riiickov Pet ==
Systém Upravy Spolech nastaveni Ovladani aktivni funkce Napovédy
By Q9 2 o\U AL a® 5E Odbératelé dle 4| 7 T 3I=30 000 e

— N ) 3F Nepatii ani do jedné ze skupin - .
| Obchodni partnefi (CZ) Filtr : Ddbératelé dle sidla [3F Ocbératelé dle sila | 1 = Il Pracovat s ﬁ ftry
2
= A Patii do nékteré z uvedenych skupin
5 Seznam | Spojen’ | Obchodni Gdaje | Ostatni Gdaje %Y 7
2 [spopen | e | e T Top odbératelé muzete POW\OCI
b= = — Strukiura WQENM
H + Kéd obchodniho partnera | + Obchodni partner €0 DIC Obec - . L e
i ALKA Alco d o 65764 6576 aha Organizaéni jednatky E V\,aStI’OJOVe “Sty
cIme CITIBANK a.5. 16190891 215120891 Praha —
— PR atfi do skupin 2 -
I B Ceska narodni banka 43136450 748136450 Praha . nebo k‘aV@SOVyCh
g CROSS-PH CROSS Zlin, a.5. - pobocka Praha  |60715285 Praha
3 CSOB CSO0B a.5. 00001350 CZ00001350 Praha
: ;
x csp Ceska spofitelna a.s. 45244782 745244782 Praha Bkl iEoy zkmtek
_i EBANKA eBanka, a.s. 00552246 CZ00562296 Praha E
P EKOTOOL EKOTOOL, a.5. 07578671 CZ07673671 Fraha
=2 EON E.ON,s. 7. 0. 28756542 738756542 Praha Vyrod subjektu
m IR iTrans spal. s.r.0. 56541233 CZ56541233 Praha Dokumentace  *
KB Komeréni banka a.s. 45317054 CZ45317054 Praha
RFB Raiffeisenbank a.s. 49240901 749240501 Praha
2sp Redisltyisinic s déiic R Praha | Podminky ~prode]
RSDPraha Reditelstvi silnic 2 dalnic CR Zavod Pra Praha 4

2 POUZITI FILTRO

Hledani

Hledani, podobné jako filtrace, je umoZnéno v libovolném Udaji seznamu. Staci zadat hodnotu, kterou potrebujete
najit, a systém QI oznaci vsechny zadznamy, které odpovidaji hledanému vyrazu.

Zvolte, v jakém sloupci se ma hledat a pak pouZijte ikonu

z ndstrojové listy nebo kldvesovou zkratku Ctrl + F

P O} Rifickovi Petra [E=5 Bol =<
Systéln Upravy Spoleén nastaveni Ovladani aktivni funkce Napovédy
= & Sic b B M 3l 3 1 H 7
EE] Qo ae u & S b B T %zl T 00000 09 Pa JeV\StaEl
| \Obchodni partnefi (CZ) 123 [ lm . it iakd
=2 Hledat Zpresni akym
= | [ &eznam |spojeni | obchodniidaje | Ostatni idaje | — P »Jaky
; K&d obchodniho partnera 2 izace® ° b '
& Kéd obchodnho partnera | # Obchodni partner TooL ZP“SO em Se ma
= oty | .
| | =cos DEGOS, 5..0. Hedat uun texs = hledat, a je to
o DEWALDAL DEWAL Sovakia. gl ot Hledana hodnota obsaena kdekoliv v Gdaji
& DEWALDA2 DEWAL Slovakia, spal. sr.0. -| frace
‘_65 DEWALSIDLO DEWAL Slovakia, spal. sr.0. [ Hiedana hodnota obsaena zieva :
x D-VELOM Welom, spol. sr.0. [ Rozigovat velks a mals pismena i
_. EBANKA eBanka, a.s. Hedat zmétns »
7 EKOTOOL EKOTOOL, a.5.
= EON E.ON,s.7. 0. Hiedat cykicky T
sl FESKO-DOD Fesko, a.s. Hied 26 v oznatenich zaznamech = )
FUBM Finanéni Grad Brno - mésto ] Nt viech —
ajit viechny v
GESIPA Gesipa Vorstellung, GmbH ) s »
HSPORT Hotel Sport [ P nalezeni uzaviit bdej
1B Bafiska Ilona - notarske shuzb 5%

3 JAK HLEDAT

Tridéni
Pro rychlejsi orientaci v datech slouZi tfidéni zaznamu. Ttidit Ize podle libovolného Gdaje v seznamu a to vzestupné i
sestupné. Nejste omezeni tfidénim jen podle jednoho Gdaje, ale miZete si setfidit seznam podle vice dajd najednou.

Tridéni si nastavuje kazdy uZivatel sam a toto nastaveni se také pro uZivatele pamatuje.
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Podle ceho je tiidéno, je vidét pFimo v zahlavi sloupce

pomoci znaku trojihelniku

Ql, Réigkovd Petra = |
Sysigm Upravy Spoleénd nastaveni Ovladani aktivni funkce Napovédy -rV’ X7
vidéni [ze
G 290U 4 S @ B - | T % il oo
— - nastavit
Obchodni partnefi 123 -
[\ erereniparoen 2 B
= .
‘,-E Znam |Spojan|‘ I Obchodni tdaje | Ostatni (daje | Pok{lkem na
= ——— — - . = Struktura organizacek
H Kéd abchodniho partnera | # Gbchodni partner 1¢0 pIé Obec - P .
z orgmmmipinty | |4 Z4hlavi sloupce
a
DEGOS DEGOS, s.r.o. 07523413 CZ07523413 Beroun e ’
— atii do in
i DEWALDA1 DEWAL Slovakia, spal. s 1.0, - pobodk: 08678680 SK0B678680 Nitra Bl V\eb (0] P omocli
ki DEWALDA2 DEWAL Slovakia, spol. s 1.0, - poboék: 08678580 SKDB678680 Rusomberok )
5 DEWALSIDLO DEWAL Slovakia, spel. sr.0. 08678680 SKO8E 7B680 Banska Bystrica = [ko V\y
2 ; m
* D-VELOM Velom, spal. sr.0. 75454580 CZ75454560 Mohelnice nad Ji
2 . 2 YLy
_Is EBANKA eBanka, a.s. 00562246 CZ00562246 Praha | Adresy » V4 nasty-oJove hste
! EKOTOOL EKOTOCL, a.s. 07678671 CZ07678671 Fraha
2 EON E.ON, s. 1.0, 98756542 798756542 Praha Vyrod subjektu
1] FESKO-DOD Feska, a.s5. 76565711 CZ76565711 Budovice 3 Pokmentaceassh:
FUBM Finanéni (fad Brno - mésto 00282979 CZ00282979 Brno
GESIPA Gesipa Yorstellung, GmbH 811140512 DE811140512 Mnichov ||
HSPORT Hotel Sport 74987121 CZ74987121 Brno =
—— —— — Podminky - prodej
B Bariska Ilona - notarske sluzby 50813578 CZ50813578 Modfice T

4 JAK TRIDIT

Naseptavac

Nemusite se bat, Ze by vam naseptdvac naseptaval néjaké lumparny. Naopak, naseptdvac je vas dobry pomocnik pfi
plnéni dat do systému Ql. Naseptavac nejen Ze nabizi uzivateli pfi vkladani dat naposledy zadané hodnoty, ale mlze
hodnoty i automaticky plnit. ZaleZi jen na vas, jak moc si nechate od nasSeptdvace ulehdit praci.

PoloZky dokladu
Popis |odpocet oPH| % DPH | Cena bez OPH| Stadi zadat prvni
Flatha za dopravu za 02/2014 Pl 21 20 p
Nakup pismeno a
MNakup nahradnich dild pro servis Flry 21 1 000,00 Y 2 X 2
MNakup olejl a maziv pro servis naseptavac vam
MNakup obald / |
Nakup zahrédkéiskich potich nabidne naposledy
MNakup kuchyfského zbod zadané p\odnot—y
Makup IT sluzeb
MNakup IT techniky

5 ROLETKA S NAPOSLEDY POUZITYMI HODNOTAMI

Posilani notifikaci

Notifikace lze zasilat emailem pfimo ze systému QIl. Notifikaci mUzZe byt informace o pribéhu ukolu, pficemi
notifikacni email mdZe byt zaslan jak realizatorovi Gkolu (informace, Ze je pro néj pfipraven novy ukol), tak zadavateli
ukolu (informace, Ze realizator na Ukolu zacal pracovat nebo Ze jiz ukol ukoncil). Notifikacni email mGze byt zasilan i
pfi zméné stavu zakazky nebo projektu, kdy email miZe obdrzet zodpovédna osoba i vsichni ¢leni realizaéniho tymu.
Dals$im dlvodem pro zaslani notifikacniho emailu je pravidelné generovani prehledové sestavy a jeji zasilani na

konkrétni osobu.
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Automatické Cislovani dokladt

U kazdého dokladu, ktery je v systému zaevidovan, je dilezZité, aby jeho evidencni ¢islo bylo unikatni. Jediné tak lze
doklad kdykoliv neomylné dohledat. Se systémem QI nenf tfeba si pamatovat evidenéni ¢islo posledniho dokladu a

ru¢né zapisovat Cislo nové. Vy si jen nastavite, jaky ma mit evidencni Cislo dokladu tvar, a o vse ostatni se postara
systém Ql sam.

Seznam ohjednavek pfijatych Prvni éast evidenéniho disla
: / je déana vasi definici,
Seznam | Detail
posledni Sesticisli’ systém
Evidenéni dslo objednavky Batum zaevidovani . .
SR generuje tak, aby Eislo bylo
PO-2014-100-000005 12,2,2014 10:51:35 unikdtni
PO-2014-100-000004 10.2.2014 10:47:28
PO-2014-100-000003 6.2.2014 10:44:17
PO-2014-100-000002 4,2,2014 10:35:32
PO-2014-100-000001 3.2,2014 10:04:45
PO-+ROL-2013-200-000047 2.9.2013 12:35:24
PO-0OL-2013-200-000046 2,9.2013
PO-KOL-2013-200-000045 19.8.2013 13:31:39
PO-+OL-2013-200-000044 7.8.2013 13:30:22

6 JAK VYPADA SEZNAM DOKLADU

Evidence doslé a odeslané papirové posty

Zatim stale plati, Ze fada dokladd a dokumentu se zasila klasickou postou v papirové podobé. Proto se kazdy den na
stolech hromadi dopisy pfijaté nebo ty, které se maji odeslat. Nyni si uz nemusite pamatovat kazdy dopis, ktery vam
prosel rukama. Systém Ql si to bude pamatovat za vas. Pouziva k tomu jednoduchy seznam doslé a odeslané posty.
Staci dopis, ktery prisel nebo ktery jste pravé odeslali, zaevidovat jednim fadkem do systému. Kdykoliv se mizZete

zpétné podivat, komu byly dopisy adresovany, kdy pfisly nebo odesly a co bylo jejich predmétem.

Metodiky pouziti formulare

Metodika pouZiti formulére slouZi pro popis, jakym zplsobem se dany formular ma pouzit. Metodika je $ita na miru
pro vasi spolecnost a vas zpusob pouzivani formuldfd a Ize v ni napf. definovat, jaké Udaje a v jakém tvaru maji
uzivatelé do formulare plnit. Metodiku lze definovat nad kazdym formularem v systému Ql a diky tomu si nemusite
pamatovat, jak se formular pouziva, ani si to nemusite psat na papir, staci si metodiku nad formuldfem otevrit
pomoci klavesové zkratky Shift + F1.
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Kdyz nevite, co s formularem délat, oteviete si Metodiku

Obchodni partnefi (CZ) 13 o=

Seznam |5pojen|‘ |Obchodn|‘ daje | QOstatni L]daje|
— — Struktura organizace
+ Kod obchodnihe partnera |} Obchodni partner ICOo DIC Obec -
Prostéjov
DEGOS . N T—
Metodiks pouZiti formulére - cteni 2 =]

DEWALDAL P [F=1 Eo
DEWALDAZ Znalost ~
L2V TR P e < formuisfem "Obchadni partnefi® || | | ReBena problematika
D-VELOM Vlozeni obchadnich partnerd do aplikace pomod importu Popis prace 5 formulfem "Obchodni par tnefi g~
EBANKA i
EKOTOOL
EON Popis fedeni
FESKO-DOD L 5.|.1.|.2.|.3.|.4.|.5.|.5.|.?.|.3.|.9.|.1?
FUBM E
GESIPA * | Jak pracovat s formulaiem "Obchodni partnefi” -
HSPORT - ; - = = = = A

Formuléi ,Obchodni partnefi™ slouZ pro prad s obchodnimi partnery. Formulaf
B umoziuje:
1CDP #®  vloZeni nového obchodniho partnera;
m ®  gjigténi insolvence obchodniho partnera;

® editad stavajicho obchodniho partnera;
JIHLAVA 3 ®  vyymaz stavajicho obchodniho partnera;
KB & definid kontaktd na obchodniho partnera;

o definid dluzné &stky obchodniho partnera;
LEK ®  definid kontakinich osob a jejich kentaktd; =
MERITZ m Cmeelr_maL
M55Z Poznamka
MNEMZMNOIMO
O-FESKO
OFO
O-RFW —

4 |_| 3
< [l
Procesy » ] [ Fiilohy ] [ Tisk ]

7 PRIKLAD METODIKY SPUSTENE NAD FORMULAREM

1.2.5. Uzivatelska elasticita

Nejlepsi na Ql je, Ze si ho mUiZete ptizpUsobit svym potfebam. Kazdy formular, ktery Casto pouzivate, si miZete uloZit
pod ikonu na pracovni plose. Ve formulafi si nastavite, jaké udaje vas zajimaji, v jakém poradi se maji zobrazit, jak se
maji filtrovat a tfidit. Samoziejmosti je vybér barevnych schémat, tfreba ve firemnich barvach. Kazdy uzivatel si
zkratka nastavi Ql podle svych potieb, pokud to Adaptica neudéla za ného uz pfiimplementaci. Navic, tohle nastaveni

udélate jen jednou a QI si ho bude pamatovat navidy.

svo

Tak napfiklad formulaf ,, Ukoly“ ma mnoho podob. Jeden z nejpouzivanéj$ich formulait v Ql jsou Ukoly. Nékdo dava
prednost jednoduchosti a formulaf mu zobrazi jen nejnutnéjsi udaje — co, dokdy a pro koho ma udélat. Jiny zase
potiebuje vykazovat Cas, sledovat prioritu a ndklady spojené s plnénim. Vybere si tedy propracovanou variantu
formulare. Oba pohledy jsou plnohodnotné, vsichni sdili ukoly v jednom systému, jen je kazdy vidi trochu jinak. Na

dodrzovani termind splnéni to samoziejmé nema vliv.
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1.2.6. Pristup do QI kdykoliv a kdekoliv

Informacni systém QI se na rozdil od konkurenénich systémi neomezuje pouze na platformu klasického Win klienta,
ale mimo néj nativné podporuje také webového a mobilniho klienta. Diky tomu je mozné do Ql pfistupovat
odkudkoliv, kde je pfistup k internetu a to bez nutnosti mit u sebe vlastni pocitac. Stejné tak je mozné propojit Ql na
Vasem mobilnim zafizeni s MS Outlook a mit tak prehled o VaSich naplanovanych aktivitdch prostfednictvim
kalendare, pripadné o aktudlné prifazenych ukolech.

Diky této funkcionalité mUZe uZivatel QI pouZivat bez problému v terénu a navic pracuje v pripadé webového
rozhrani s prakticky totoZnymi formulari a funkcionalitou jako na béZzném Win klientovi. MizZe tak pouZivat vsechny

evidence, na které zvykli napr. evidence osob, zakazek, kontakt(, ale i servisnich zakazek atd.

Podpora webového klienta

Vyhodou QI je Internet Konektor, ktery zajistuje on-line pfeneseni veskeré funkénosti hotové aplikace QI do
prostfedi Internetu tak, Ze pretransformuje uzivatelské rozhrani Ql klienta do html formatu a poskytne jej
prostfednictvim http (https) serveru pfipojenym webovym prohlize¢m. Z toho plynou velké Uspory béiné
vynakladané na udrzbu tzv. e-aplikaci, které se udrzuji jako paralelni informacni systémy k hlavnimu informacnimu

systému celé organizace.

Veskeré aplikace Ql, a to v€etné zakazkové upravenych formuldrd jsou tedy dostupné jak prostfednictvim Win klienta,
tak pres internet pomoci www prohlizece. Této funkcionality vyuzijete, napf. pokud se budete chtit do Ql podivat

z pocitace z domova.
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10 Ql PRES WIN KLIENTA

Podpora mobilnich zafizeni

Kromé webového rozhrani existuje v Ql podpora pro mobilni zafizeni s operaénimi systémy iOS, Android a Windows

10. Uplatnéni tak Ql najde jak na chytrych telefonech s témito operacnimi systémy, tak i na tabletech. Mobilni

aplikace je koncipovana tak, aby ji kazdy zakaznik dostal na miru svych potifeb a mél v ni pouze ty funkce Ql, které je

ucelné nebo zadouci mit v mobilnim zatizeni a to zejména s ohledem na bezpecnost a jednoduchost aplikace.

V maximalni mite je kladen diraz na propojeni Ql s produkty MS Office tj. propojeni tkolu, kalendare nebo kontakt(.

UZivatel tak ani nemusi poznat, Ze mu napftiklad tkol na servisni zasah vytvofril nékdo v Ql.

Stranka 11z 99
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1.2.7. Elektronicka posta v Ql

Informacni systém QI plni funkci poStovniho klienta, ma svou e-mailovou adresu (napt. gi@vasefirma.cz) a umoziuje
vSem uZivatelm vytvaret a odesilat e-maily, zajistuje pfijem e-mail(i zaslanych na adresu systému a jejich nasledné
zpracovani. Nenahrazuje postovni klienty uzivatel a praci s jejich osobnimi schrankami, ale vhodné doplnuje jejich

e-mailovou komunikaci.

MUzZete napsat novy e-mail....

Elektronicka poita k odeslani 403 =] v P
¢ ESSECE S0 Ry zpravu
Seznam | Detail /PV‘GS posvtovm’
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:
Skrytd kopie .. .. ... protokoluje
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Digitalné podepsat . . . Ne E P . {
ravu ize
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Zadifrovatobsah ..., ME =] dlglta{“e POdepsat
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v v v 7
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R IR R D .
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»
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_...B’ke net R html, formdtovany
< text RTF nebo

prosty text

13 FORMULAR S PRIPRAVENYM EMAILEM

... ale to neni to hlavni. V celém Ql je mozno vzit libovolny tiskovy vystup systému, exportovat ho do nékterého
z mnoha podporenych formatu (napt. PDF, XLS, TXT, HTML) a odeslat ho jako pfilohu (nebo ptfimo v téle zpravy) e-
mailem na kontakty osob nebo firem uvedené v Ql (pfipadné hromadné na pripravené skupiny e-mailovych
kontaktt). Napriklad miZeme odeslat odbérateli fakturu ve formatu PDF opatfenou elektronickym podpisem na

adresu, ktera je uvedena na fakture, nebo midZzeme vsem Ucastnikiim jednani poslat pozvanky i zapis z jednani.

V Ql také existuje také mnoho funkcionalit, které e-maily generuji zcela automaticky, napriklad pokud realizator

ukondi svaj ukol, QI ihned odesle e-mail na zadavatele daného ukolu.


mailto:qi@vasefirma.cz
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Vyhodou je, Ze odesland zprdva je pfipojena k zdznamim, kterych se tykala, a doplfiuje tak mnozZinu informaci
evidovanych napfiklad k osobam, firmam, zakdzkam, projekttim, dokladiim apod.

1.2.8. Komunikace Ql s datovou schrankou

Ql umoznuje jednoduse komunikovat s datovou schrankou Vasi spoleCnosti. MUZete provadét vsechny bézné
operace - vytvorit, odeslat, pfijmout, aktualizovat datové zpravy bez nutnosti uZivatelsky pfistupovat pfimo
k webovému portalu datovych schranek. V3e obstarate v Ql, které na rozdil od webového portélu pinii funkci archivu
vsech prijatych a odeslanych zprav vcetné jejich priloh. Komunikace se schrankou muize byt zcela automaticka,
uzivatel je o pfichodu nové zpravy informovan po pfihlaseni do QI nebo e-mailem. A jak si usnadnit praci? Vykazy
,Pfiznani k DPH”, ,,Souhrnné hlaseni” nebo ,Evidence pfenosu dariové povinnosti“ se rovnou jako pfiloha nové

datové zprdvy odesilaji z Ql na pfislusny finanéni urad.

1.2.9. Prace s akcemi

Akce je zaznam v informacénim systému Ql, ktery reprezentuje skute¢né provadénou akci napt. zakazku, projekt, ukol,
poradu apod. Akce je vidy zasazena do readlného kontextu, ma planovany a skutecny termin zahajeni a ukonceni,
kona se na néjakém misté, ucastni se ji osoby a firmy v rGznych rolich (zodpovida, vykonavd, ucastni se atd.), ma
nazev a popis a také svaj aktudlni stav.

Akce v Ql se déli na tzv. typy, dle jejich vyznamu a zplsobu pouZiti. Jsou to: Obchodni pfipad, projekt, tkol, jednani
s partnery, porada (interni jednani), vyrobni zakazka, servisni zasah, vzdélavaci akce, marketingova akce (kampan) a
dalsi méné dulezité (vice viz kapitola 5.10 Slovnik ¢astych pojmu). Vzhled a chovani jednotlivych akci v QI je velmi

podobné (uzivatel se nemusi ucit nic nového).

Akce bez ohledu na jejich typ Ize spojovat do vétsich celk( a vytvaret tak stromové struktury akci, kde je definovana
akce vrcholova a pod ni se pfipojuji podfizené akce. Tento vztah umozriuje logicky Clenit pribéh jedné akce pomoci

dilc¢ich akci v ramci trvani akce.
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14 PRIKLAD CLENENI AKCE

Neni problém kdykoliv doposud samostatné akce véetné clenéni spojit dohromady.

15 SPOJENI OBCHODNICH PRIPADU A PROJEKTU POD VRCHOLOVY OBCHODNI PRIPAD

Prace s akcemi je variabilni, ale v rdmci implementace je vidy pevné metodicky, pfipadné funkéné zakotvena.

Akce funguje v Ql jako ,Sanon” ¢i ,,sponka“ celé rady dalSich dat ukladanych v Ql, zejména informaci, doklad(, osob,
firem, zatizeni, vyrobk( atd. Vyhodou je, Ze tato data se sice pripojuji k akci, které se pfimo tykaji (napt. skladova
vydejka materidlu je pfipojena na vyrobni zakazku a zafizeni je pFipojeno k servisnimu zasahu), ale diky stromovému
¢lenéni akce se Ize na vSechny doklady, informace atd. podivat souhrnné z vrcholu (napf. pfimo z projektu uZivatel

vidi, Ze v rdmci ného se vytvoril skladovy doklad a servisovalo se zafizeni) bez nutnosti prohlizet akce podrizené.

Stranka 16 z 99
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16 PRINCIP PROPOJEN{ AKCI S JINYMI EVIDENCEMI (VYBER Z MOZNYCH VAZEB)

Dulezitou funkénosti je vyhodnoceni akce z pohledu finanéniho (ndklady, vynosy, cash-flow) a casového
(pfedpokladany a skutecné straveny cas, posuny v ¢ase). V ramci ¢lenéni akce se nejdfive vypocitavaji hodnoty za
dil¢i akce a ty se poté kumuluji ve stromu akci smérem nahoru (od listl ke korenu). Tedy pohledem na vrcholovou
akci Ize ziskat napf. celkovy prehled o ziskovosti akce.

1.2.10. Prace s doklady

Vsechny doklady v systému QI vypadaji velmi podobné. Doklad ma hlavi¢ku a polozky.

Hlavniinformace, které jsou na hlavi¢ce dokladu obsaZeny, jsou informace o odbérateli (dodavateli) a jeho kontaktni
osobé (osobé, ktera na strané odbératele nebo dodavatele bude doklad prebirat, nebo se kterou se ohledné dokladu
komunikuje), datum vzniku dokladu, datum dodani zboZi a informace o Ucetnich dimenzich, na které se maji nacitat
vynosy nebo naklady (Cislo zakazky, hospodarské stfedisko). Dle typu dokladu jsou na hlaviéce uvedeny dalsi
informace, jako napf. datum splatnosti nebo datum zauctovani. Navic po ulozeni hlavicky dokladu se tomuto
automaticky vygeneruje unikatni evidencni Cislo, které se sklada z uzivatelsky definované casti a automaticky

generovaného poradového Cisla.

V polozkach dokladu je uveden pfedmét obchodu, napt. prodavany vyrobek a sluzby nebo nakupovany material. Do
polozek dokladu se vétsinou vybira z Ciselniku zboZi, co? je predem definovany seznam vieho, co se mdze prodavat
nebo nakupovat (material, sluzby, vyrobky, polotovary, obaly atd.), pfipadné je mozné polozky zaddvat rucné.
V polozkach dokladu je také uvedena cena, kterd se mlze dotahnout z preddefinovanych cenikli nebo je mozné ji

zapsat rucné.
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V systému Ql Ize doklad vytvorit bud ruéné, nebo odvozenim z jiného dokladu. Odvozovat Ize typové stejné doklady
(napt. novou nabidku z jiz existujici nabidky) nebo typové odlisné doklady, které na sebe navazuji (napf. z objednavky
prijaté lze vytvorit dodaci listy vydany). Pfi odvozovdani dokladl se prebiraji jak informace z hlavicky dokladu, tak

informace o polozkach. Odvozovani dokladi je tedy rychlé a jednoduché.

Vzajemné navaznosti prodejnich a ndkupnich dokladd jsou uvedené na obrazcich nize. U prodejnich dokladd se u
zakaznika bude zacdinat dokladem nabidka vydana, ktery bude obsahovat polozky s cenou pro daného odbératele.
Z nabidky se odvodi objedndvka pfijata, kterd prevezme polozky z nabidky a zarover bude schopna napf. material
zablokovat na skladé. Z objedndvky prijaté se nasledné vytvori dodaci list vydany (ktery bude slouZit i jako preddavaci
protokol), ktery si prevezme polozky z objedndvky prijaté a pfipadné do se do néj vlozi polozky dalsi. Nasledné
vznikne skladova vydejka, kterd provede vydej zbozi ze skladu a poniZi stav zdsob na skladé. Z dodaciho listu
vydaného se vytvofi faktura vydana, kterd bude pouze jednopolozkovd a bude na ni uvedena pouze celkova
fakturovana cena (vyhodou je, Ze vydej zboZi neni zavisly na vystaveni faktury). U doklad(i, které maji vliv na

Ucetnictvi, automaticky vzniknou ucetni a dariové polozky.

Skladova
vydejka

19 TOoK PRODEJNICH DOKLADU

U nédkupnich dokladl se u zdkaznika bude zacdinat dokladem objednavka vydana, ktery bude obsahovat polozky a
dohodnutou nakupni cenu. Z objednavky vydané se ndsledné vytvori dodaci list prijaty, ktery bude obsahovat
polozky, které se maji naskladnit. Nasledné vznikne skladova pfijemka, kterd provede pfijem zbozi na sklad a povysi
stav zdsob na skladé. K dodacimu listu pfijatému se pfipoji faktura pfijata, ktera bude pouze jednopolozkova a bude
na ni uvedena pouze celkova fakturovana cena. Faktura ptijata bude slouZit jako tzv. oceriovaci doklad (k dodacimu
listu pfijatému miZe byt pfipojeno vice faktur prijatych, napr. faktura za zbozi, faktura za dopravu apod.). U dokladd,

které maji vliv na Ucetnictvi, automaticky vzniknou ucetni a dariové polozky.
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1.2.11. P¥istupova prava

Pfistup uZivatell (a skupin uZivatel) na funkce systému bude omezen pomoci nastaveni pristupovych prav na
jednotlivé funkce a skupiny funkci (napt. uZivatel nema pfistupné Zadné funkce Ucetnictvi nebo ma pfistup sice
pfistup na formuldr projektd, ale pouze pro ¢teni). Lze také omezit zobrazovani udaji na formulatich a tiscich (napf.
ceny apod.) a zobrazovani celych zaznam v jednotlivych evidencich dle definované filtraéni podminky (napf. uZivatel
ma pristupné pouze projekty vyvoje, ale nema pfistup na projekty projekce).

1.2.12. Napovéda

Napovéda v IS Ql je feSena na bazi kontextové napovédy (k dané funkci, ¢i atributu), dale na bazi kompletni pfirucky
uZivatele (tlacitko, ¢i klavesa F1). Velkou vyhodou je fakt, Ze v IS Ql je stale aktudlni dokumentace (udrZzovana v ramci
vyvoje) a zakaznik si ji mGZe v pripadé potreby kdykoliv vyexportovat ze systému a nasledné napft. vytisknout.

Pro vie vySe uvedené plati, Ze to lze v libovolném jazyce obsazeném v databazi systému. Z toho plyne obrovska
uspora nakladd bézné vynakladanych na dokumentaci zmén v systému a nakladd vynaloZzenych na duplicitni tvorbu
jednak uzivatelské dokumentace a jednak on-line napovéd.

Do vsech formularli informacéniho systému lze v ramci implementace nebo v rdmci spravy systému doplnit vlastni
popisy — napovédu, zplisob prace s danou funkénosti, popis zmén apod. Takto doplnéna napovéda je dostupna
pomoci klavesova zkratky SHIFT + F1.



“adaptica

AS6.MELZER.CZ : QI Melzer, spol. s r.o., VSeticka Martin

Systém Uprawy Spolecné nastaveni Owladani aktivni Funkee  Mapovedy
2@ > rTRiTT 0O HLAPO BXEOO

Detail | Obchadni ddaje

i Ziti 1 Strukkura organizace
Kéd oH P> Metodika pouZiti formulife

Organizadni jednotky

Obchof | 2,
Cislo Znalost ERr— y
o Resena problematika Palfi do skupin
' ukzka

DIt | Elenové organizace
Spisav] Bankovni Gety
Sidlo | Dodaci adresy
Ulice: |

Koresp. adresa
PSiZ .

Wyrodi subjekku
Okres
Stat . Popis Feseni FREEDEINLS
e |_Zu||1|||2||\3\|\4\|\5|||5|||7|||3|||g|||1D|||11|||12|||]_? Obecné piilohy
E-mail 4 b Podrinky - prodej

v

Podminlky - ndkup

B |

Pozndmka
[ Akeni ceny zboF
Pfehledy »
) ) >
Procesy Dl [ Obecné pfiloby I [ Tisk. I
£ | >
— — Tisk zdznanmu
21 UKAZKA TVORBY VLASTN{ METODICKE NAPOVEDY
1.2.13. Dostupnost vyvojového prostiedi

Ql je jako jeden z mala produktl dodavan s kompletnim grafickym datovym modelem.

Informaéni systém Ql je prvnim reprezentantem nové kategorie informacnich systémdi, které nazyvdme ELASTICKE.
Elasticita Ql spociva v jeho nadpridmeérné schopnosti rychle se pfizplsobovat ménicim se pozadavkim zakaznika. QI
je vyjimecny predevsim integrovanym vyvojovym nastrojem QI Builder, ktery umoziuje interaktivné navrhnout a
realizovat databazovou aplikaci, resp. jeji Upravu, bez potieby programovani. K tomu slouzi case nastroj pro
zobrazeni a modifikaci objektového datového modelu, generator obrazovkovych formular( a generator tiskovych
vystupl a export( dat. Pro zajisténi aplikacni logiky je k dispozici vestavény makrojazyk. Implementacni, vyvojovy
pracovnik ¢i zaskoleny uZivatel je tak schopen pomoci QI Builderu rychle pfizplsobit funkénost systému poZzadavkim
organizace. To vSe v komfortnim grafickém prostiedni i bez znalosti a potfeby programovani. Tézisté prace vyvojare,
implementacniho pracovnika ¢i vyskoleného uzivatele se tak vyrazné presouva do oblasti analyzy a syntézy a témér

zcela je utlumena cinnost programovani.

Systém QI si mGzZe pfizptsobovat i sdm béZny uZivatel a to uZivatelskymi definicemi tfidéni, filtrd, exportd, tiskovych
vystupd, ale také Upravou vzhledu obrazovkovych formulafl. Soudasti systému je nastroj pro podporu a Fizeni

zmén informacniho systému, ktery dokonale dokumentuje veskeré zmény v systému
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Systém umozniuje, aby u jednotlivych uZivatell informacniho systému probihal zakazkovy vyvoj aplikaci a pfitom aby
bylo mozné kdykoliv upgradovat standardné dodavanou Cast systému u vsech zdkaznikd na jednu verzi. Zakazkova
funkénost u jednotlivych zakaznikl je pfitom bud zcela zachovana, nebo i rozsifena o moznosti, které prindsi nova

verze.

Neni obvyklé, aby soucasti informacniho systému byl takto silny nastroj, ktery navic umoziiuje zménu datového

modelu on-line za pIlného provozu IS. Svymi vlastnostmi zkracuje délku vyvojového cyklu aplikace aZ 8x.
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1.2.14.

V ramci zavedeni IS QI dodame zdrojové kddy vsech aplikaci véetné kompletniho datového modelu s ohledem na

Dostupnost zdrojovych kédu
autorsky zdkon. Zakaznik také dostava k dispozici vyvojovy nastroj Ql Builder pro snadnou modifikaci — viz predchozi
bod.

1.2.15.

V Ql je moZné vyuzit plné podpory jednoduchého Document Management Systému (DMS) a také funkcionality tzv.

Sprava dokumenti a p¥iloh

pfiloh v Ql, kterd umoZiiuje prakticky ve vsech evidencich vloZit k pfislusnym datim také prilohu, kterd muze

obsahovat:

Odkaz na konkrétni soubor ulozeny v pocitaci nebo na siti

Odkaz na libovolny adresar tedy i adresar v ramci sdileného disku

Stranka 22 z 99
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Formatovany text

URL odkaz

Obrazek vloZeny pfimo do Ql
Dokument typu DMS

Piilohy

Semam | Detal

ty Plocek Rudolf

www adresa
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Textovdpomamkz  MiiZete si zvolit, do jaké Zvolite si zodpovédnou
Dokument , o
skupiny dokumentii osobu za dokument
. S spada
23 PRIKLAD VLOZENI PRiLOHY v QI P

V ramci funkcionality priloh Ize definovat mimo jiné Druh dokumentu a Skupinu dokument(. Podle téchto pfiznakd
Ize nastavovat pristupova prdva uZivatell. Vybrana skupina uZivatell nebo konkrétni uZivatel tak uvidi napt. pouze

tu skupinu dokumentd, na kterou ma nastavena pristupova prava nebo bude mit vybranou skupinu dokumentt
pouze pro Cteni atd.

Dokument, ktery takto uZivatel vloZi do systému QI je v ném uloZen pouze jednou a pokud chce ten stejny dokument
pfipojit k datim na jiném misté v systému, staci pouze vytvofit vazbu na tento soubor pomoci funkce v Ql. Tim je
eliminovano, Ze bude vznikat jeden dokument na vice mistech.

1.2.16. Import dat do QI
Aplikace QI podporuje pro pohodInéjsi prechod se stavajiciho systému nasledujici standardni importy Ql:

Obchodné partnefti, osoby, zaméstnanci

Zbozi, sluzby, vyrobky, polotovary, materidly

U¢tovy rozvrh pro dané téetni obdobi, pocateéni stavy uct, interni doklady
Dokladové rady a predkontace

Prijaté objednavky, pohledavky a zavazky

Pokladny, banky, stavy sklad(

Majetek

1.3. Zajisténi jazykové a legislativni lokalizace

Ql je kdispozici v ¢esting, slovenstiné a anglic¢tiné. Plnohodnotné podporujeme ceskou a slovenskou legislativu
vCetné bézné pouzivanych mezindrodnich norem.
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Jazyk uzivatelského rozhrani a tiskovych vystupt

Hlavnim jazykem systému je CeStina, dopliikovym jazykem miZze byt angli¢tina, coz umozni, aby se systémem mohl
plnohodnotné pracovat jak Cesky, tak anglicky mluvici uzivatel. Veskeré tiskové vystupy (sestavy) je moiné, bez
ohledu na komunikaéni jazyk uZivatele, tisknout v obou jazycich. V systému existuji uZivatelské nastroje pro preklad
uzivatelskych dat z hlavniho jazyka do ostatnich jazyk( (napf. preklad nazvid vyrobkd, sluzeb, atd.).

1.4. Odvétvové zaméreni

Informacni systém QI je komplexni informacni systém, ktery spliiuje i ty nejnaro¢néjsi pozadavky na fizeni firmy a
zpracovani podnikovych informaci. Diky své schopnosti pfizpGsobit se zakaznikovi je QI vyuZzivano nejen ve velkych
a strednich spolecnostech, ale i v malych firmach a u fyzickych osob.

S Qlv tom nebudete sami

Systém QI pouZzivaji stovky spokojenych zakaznikd rizné velikosti i zaméreni. Kazdy den tak pouzivd QI 12.564

uzivatel(.

352 obchod 1044 zakaznikii

Ql ma Siroky zadbér, porad je z ¢eho vybirat

Systém Ql je tvofen mensimi aplikaénimi celky — moduly, které svoji funkénosti pokryvaji jednotlivé procesy ve firmé.
Vsechny moduly jsou vzajemné propojeny, ale je mozné pouzivat je i samostatné.
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24 ROZSAH FUNKCENOSTI SYSTEMU Ql

2. Navrh cilového stavu dle Technické specifikace

V ramci této nabidky je pocitano s dodavkou feseni QI v rozsahu licenci s pokrytim vsech identifikovanych potieb
dle predlozené Zadavaci dokumentace a jeji technické specifikace. V kapitolach niZe jsou popsany zakladni
funkcionality dle ptedlozenych procesnich map.

V ramci nabizeného rfeseni je zabezpeceno, Ze dostavate technologicky vyspéli produkt, ktery do budoucna zabezpeci
bezproblémové rozsifovani o dalsi funkcionalitu. Nabizené reseni se fidi heslem ,hlavné jednoduse”, takze pti dalsi

spolupraci midZzeme feseni obohatit o dalsi prvky, které jsme v tuto chvili vynechali.

Systém QI zaroven obsahuje i dalS$i mnozinu funkcionalit nad rdmec identifikovanych potteb, ty ale nejsou v tomto
dokumentu popsany. Nicméné mohou byt nasledné definovany v ramci pripravy Planu implementace na zakladé
podrobné analyzy potfeb zakaznika. V ramci implementace lze jednotlivé casti rozfazovat a jednotlivé oblasti
implementovat po ¢astech.

V nasledujicich kapitolach je popsany mozny navrh feSeni ve standardu QI pro klicové oblasti v rozdéleni na faze
definované v Zadavaci dokumentaci. Tento navrh feSeni bude nasledné zpfesnén a dopracovan vramci Planu

implementace, ktery je soucdsti implementace feseni.
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V navrhu Fedeni nize neni Fe$ena problematika Gcetnictvi. Ucetnictvi v Ql plné odpovida Gcetnim standarddm a
podporuje Ceskou legislativu, co? garantuje vyrobce Ql. Ucetnictvi v Ql je také plné auditovano nezavislym

auditorem.

2.1. Aplikaéni architektura

Informacni systém QI je objektovy databazovy systém. Je postaven na vicevrstvé architekture typu klient — server,
ktera se dokaze pruzné pfizplsobovat rostoucim narokim na vykon celého feseni, rychlost odezvy, rozsifitelnost
technické HW a SW infrastruktury, rdst poctu uzivatelt a Sife vyuzivanych aplikaci. Zaroven zajistuje robustni
centralni spravu a ochranu dat a unifikovany pfistup klientdi do systému. Redeni té7 umoznuje, diky jednotnému

pfistupu k datim Ql, zpfistupnit data dalsim aplikacim (napt. internetové aplikace, specializované systémy apod.).

Zakladem vicevrstvé architektury QI jsou tfi vrstvy: SQL server, aplikaéni server QI a klient Ql. Redeni je rozsiitelné o
dalsi vrstvy, které zajistuji napf. pfistup do QI pres webovy portaél (Internet konektor), emailovou komunikaci (Mail
konektor) atd.

Data jsou centralné spravovana na relacnim SQL serveru v databazi Ql a zde se také provadi veskeré operace s nimi.
SQL server zajistuje ochranu dat, jejich transakéni zpracovani a udrzbu databéze (zélohovéni, re-indexovani a
zkraceni databaze, archivace dat).

Vlastni aplikacni logiku systému (funkénost) zajistuje aplikacni server Ql, ktery obsahuje rozhrani pro komunikaci
s SQL serverem — tzv. objektovy server, ktery poskytuje data do systému. Zaroven fesi paralelni komunikaci

s jednotlivymi klienty Ql, pfipadné s dalSimi aplikacemi, které vyuzivaji data IS Ql.

Veskeré aplikace Ql jsou uloZeny pfimo v databazi Ql a uZivateli jsou poskytovany jednotlivymi komponentami Ql.
Jakékoliv budouci zmény operacnich systému, databazovych strojd, uZivatelského rozhrani ¢i komunikacnich

protokoll nevyZzaduji provedeni zmény v aplikacich Ql, ale pouze v technologickych ¢astech — komponentach Ql.

Komunikace mezi jednotlivymi komponentami QI (SQL server, aplikacni server, klient) je zaloZzena na protokolu
TCP/IP (pfipadné http(s)). Klient se tedy dokaze pfipojit k aplikacnimu serveru vramci sité LAN i WAN. Data
prenasend mezi klientem a aplikaénim serverem lIze komprimovat a Sifrovat. Pro vzdaleny pfistup do systému lze
vyuzit webové rozhrani systému, pristup klientem pres VPN ptipojeni, termindlové pfipojeni, vzdalenou plochu ¢i

specialni mobilni aplikace.

Ql je integrovan s produkty MS Office a MS Project (vyuZiti OLE rozhrani, automation server(). Propojeni je
realizovano na uUrovni tvorby dokumentd v MS formatech a XML pfimo z IS Ql, existuje podpora import( a export(
téchto dokument(, propojeni dokument( s daty Ql apod. Soucasti feseni je také online synchronizace dat mezi Ql a

MS Outlookem (napft. kalendare, kontakty, emailové zpravy).

Soucasti architektury systému je SOA technologie — vyuziti webovych sluzeb, jak poskytovani vlastnich webovych

sluZeb, tak i odvolavani cizich.

Architektura Ql pIné podporuje prostfedky pro HW a SW virtualizaci, cloud.
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2.2. Zakladni spolecné éiselniky

2.2.1. Ciselnik obchodnich partnerti

Formular , Obchodni partnefi“ slouzi pro praci s obchodnimi partnery - dodavateli, odbérateli, bankami,
pojistovnami, finanénimi Gfady atd., obecné s jakymkoliv subjektem, se kterym je tfeba spolupracovat nebo
komunikovat.

Tvorba obchodniho partnera

Nové obchodni partnery Ize do formulare "Obchodni partnefi" viozit:

e rucné, kdy se zaloZi novy radek pomoci funkce "Novy zdznam" z nastrojové listy (alternativné pomoci
klavesy Insert) a ru¢né se zadaji potfebné informace;

e rucné zkopirovanim jiz existujiciho obchodniho partnera, kdy se kurzor postavi na obchodniho partnera,
ktery ma byt zkopirovdn a stiskne se klavesa F2 (zkopirovani celého radku) - toto se pouzije predevsim pfi
definici pobocek nebo dalsich adres partnera (diky zkopirovani celého fadku neni nutné vse opisovat ru¢né,
ale spolecné Udaje se ponechaji beze zmény a prepise se jen napf. adresa);

e pomodi rejstiiku ARES, kdy se zaloZi novy radek a vyplni se pouze tdaj "IC0"; nasledné se stiskne tladitko
"Rejstriky" > volba "ARES" a diky tomu se vSechny ostatni Udaje doplni na zdkladé Gdajd dostupnych v

rejstfiku ARES; tento zplsob vyZaduje pFistup k internetu.
Pozndmbka: Prvotni naplnéni se realizuje pomoci standardniho importu obchodnich partneru a jejich kontaktnich osob.

Kontrola na insolvencni rejstrik
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P¥i zaloZeni nového obchodniho partnera, pokud bylo zadano ICO, se vidy kontroluje, zda na daného partnera
neexistuje insolvenéni fizeni (2.etapa). Pokud ano, je toto pripojeno k partnerovi a je aktualizovan udaj ,,Upadek”.
Detailniinformace o insolvenénim fizeni Ize zobrazit pres tlacitko , Insolvencni fizeni” (zobrazi se vSechna insolvenéni
fizeni (i ukondend) daného partnera, ktera jsou uloZena pfimo v aplikaci) nebo pres tlacitko ,Insolvenéni

rejstiik” (otevie webovy prohlizec s informacemi o insolvencnim fizeni pfimo na strankach www.justice.cz).

Pozndamka: Tato kontrola se provddi pouze v pfipadé, Ze je zakoupena prislusnd obchodni jednotka pro prdci s

insolven¢nim rejstrikem.

PFi zalozeni obchodniho partnera, pokud je zadano DIC a obchodni partner je platcem DPH (Gdaj "Platce DPH" musi
mit hodnotu "Ano", pfipadné mizZe byt nevyplnén), Ize pomoci tladitka "Kontrola platce DPH" zkontrolovat, zda je
obchodni partner spolehlivym platcem DPH.

Zarazeni obchodniho partnera do skupiny

Ve

Na formulafi "Obchodni partnefi" jsou vidét vsechny subjekty, se kterymi komunikujeme. Aby bylo mozZné rozlisit,
kdo je odbératelem, kdo dodavatelem nebo bankou, je tfeba kazdého nové zaloZzeného obchodniho partnera zaradit
do pfislusné skupiny.

Zarazeni se realizuje:

e pro jednoho obchodniho partnera pomoci tlacitka "Zarfazeni do skupin" > "Patfi do skupin", kdy se na
formulaii "Clenstvi ve skupindch" se nejprve zaloii novy fadek a nasledné se pres ¢iselnik vybere
pozadovana skupina, do které ma obchodni partner patfit.

e pro vice oznatenych obchodnich partnerd najednou pomoci tladitka "Zarazeni do skupin" > "Hromadné
zarazeni", kdy se vybere jedna nebo vice skupin, do kterych ma partner patfit, a potvrdi se tlacitkem

"Potvrdit vybér".
UZivatel mUZe vybirat z preddefinovanych (systémovych) skupin, nebo si miZe zaloZit skupiny vlastni.
Pozndmka:

Preddefinované skupiny jsou navdzdny na konkrétni funkcionalitu, napr. pokud je obchodni partner zarazen do
skupiny Dodavatelé, nabizi se pfi tvorbé ndkupnich dokladi. Pokud je obchodni partner zafazen do skupiny Banky,

nabizi se v seznamu vsech bank apod.

Pokud je potfeba zobrazit jen obchodni partnery, ktefi patfi do vybrané skupiny, vytvori se nad formuldfem

"Obchodni partnefi" tzv. skupinovy filtr.
Zadani obecnych kontaktti na obchodniho partnera
K obchodnimu partnerovi lze nadefinovat libovolné mnozstvi obecnych kontaktnich udaja.

Pozndmka: Obecnymi kontakty se rozumi napfr. telefonni ¢islo na dstrednu/recepci, obecny email typu info@firma.cz

apod.

Tyto kontakty se zaddvaji na zaloZce "Spojeni", kdy se nejprve vybere typ spojeni (telefon, mobil, e-mail apod.) a

nasledné se zada konkrétni telefonni Cislo, emailova adresa apod.
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VloZeni dopliujicich informaci

Ke kazdému obchodnimu partnerovi Ize nadefinovat doplfiujici informace:

s rv

e pres tlacitko ,,Bankovni Gcty" |ze zadat bankovni Uty obchodniho partnera (je vhodné zadat kvali kontrole
na spolehlivost platce DPH, resp. kontrole na jeho registrované ucty);

e pres tlacitka ,,Dokumentace” Ize doplnit dalSi dokumentaci, napf. vlozit obrazky, pfipojit dokumenty, vlozit
odkaz na webovou stranku apod.;

e na zdloZce "Ostatni tdaje" Ize doplnit informace o pravni formé obchodniho partnera;

e nazdloZce "Ostatni udaje" pres tlacitko "Certifikaty" Ize doplnit certifikaty obchodniho partnera.

Aktualizace obchodniho partnera

Zda jsou Udaje o obchodnim partnerovi aktudlni, Ize zkontrolovat napt. pfes obchodni rejstiik, ktery je mozné
zobrazit pfimo z formulare ,,Obchodni partnefi“ pres tlacitko ,,Obchodni rejstfik”, nebo lze pouzit funkci ,,ARES“.

Aktualizaci udajl Ize provést tfemi zpUsoby:

e rucni prepsani udaju, které jiz nejsou aktualni;

e pomoci tlacitka ,,ARES”, kdy se aktudlni udaje dohledaji v obchodnim rejstfiku, zobrazi se ve srovndvacim
formulafi (v ném jsou vidét rozdily mezi plvodnimi Udaji a Udaji zjisténymi z rejstfiku) a nasledné je lze
prevzit;

e pomoci opakovaného importu, kdy se plvodni informace prepisi novymi; pouZiti je vhodné pro hromadnou

aktualizaci vice obchodnich partnerd.
Smazani obchodniho partnera

Obchodni partnery Ize smazat pomoci funkce ,Vymazat zaznam" z nastrojové listy (alternativné Ize pouzit kombinaci

klaves Ctrl+Delete).

Smazat Ize bud jednoho obchodniho partnera, na kterém stoji kurzor, nebo vice obchodnich partneri (oznaceni vice
radkl pomoci CTRL a kliknuti mysi).

Pozndmka: MuZe se stdt, Ze obchodniho partnera nelze smazat. To se déje v pripadé, Ze k obchodnimu partnerovi jiz
byly pfipojeny souvisejici informace, nebo na obchodniho partnera jiz byl zaloZen néjaky doklad. V takovém pripadé
nelze obchodniho partnera smazat, ale Ize jej nastavit jako neaktivniho (pomoci udaje "Stav obchodniho partnera”)

a pomoci filtru jej vyradit ze seznamu.
Definice pobocek a dalSich adres obchodniho partnera
Obchodni partner mlze mit kromé sidla i pobocky, dodaci a korespondencni adresy.

Pti zadavani pobocek, dodacich a korespondencnich adres se postupuje stejné jako pfi zalozeni nového obchodniho

partnera. Nasledné je ale potifeba propojit sidlo a jeho pobocky nebo dalsi adresy.

Pokud se jedna o pobocku, nastavi se u obchodniho partnera, ktery ma byt pobockou, udaj "Pobocka" na hodnotu
"Ano". Nasledné je vhodné zaradit pobocku mezi organizacni jednotky obchodniho partnera (sidla), pfipadné ji

zaradit do struktury obchodniho partnera (sidla).
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Zarazeni mezi organizacni jednotky se déje ze strany sidla - nejprve je tieba kurzor postavit na obchodniho partnera,
ktery je hlavni (napf. sidlo), a nasledné pres tlacitko "Organizacni jednotky" ptipojit k hlavnimu obchodnimu
partnerovi jiné obchodni partnery, které jsou pobockami, resp. ktefi jsou organizacnimi jednotkami partnera
hlavniho (pfipojeni se provadi vybérem ze vSech obchodnich partnerd). Toto je vhodné udélat predevsim kvali sdileni
kontaktnich osob mezi pobockou a sidlem.

Volitelné Ize jesté zaradit pobocku do struktury obchodniho partnera (sidla), coZ se déje opét ze strany sidla - kurzor
se postavi na obchodniho partnera, ktery je hlavni (napt. sidlo) a nasledné se pres tlacitko "Struktura organizace"
zpfistupni formuldr, na kterém je mozné nadefinovat hierarchii (stromovou strukturu) organizacnich jednotek
obchodniho partnera (aby bylo mozné strukturu definovat, musi byt definovany organizaéni jednotky). Toto

nastaveni ma pouze informativni charakter a proto jej neni nutné plinit.

Ddle je tfeba priradit Kéd centraly (zdlozka "Ostatni Udaje"), tedy nadfizeného obchodniho partnera. Tento tGdaj se
naplni v pfipadé, Ze je obchodni partner zadan jako organiza¢ni jednotka u jiného obchodniho partnera. Potom se
do udaje naplni hodnota kédu obchodniho partnera, kterému je aktuaini obchodni partner podfizen.

Pokud se jedna o dodaci adresu, propoji se tato se sidlem ze strany sidla - nejprve je tfeba kurzor postavit na
obchodniho partnera, ktery je hlavni (napf. sidlo), a nasledné se stiskne tlacitko "Adresy" > volba "Dodaci adresy".
Zde se jiz nic nedefinuje, pouze se vybira z jiz nadefinovanych adres ta, kterd ma byt dodaci adresou. Lze vybrati vice
dodacich adres a jednu nastavit jako hlavni (ta se bude automaticky plnit do prodejnich dokladl) a to pomoci tlacitka
"Hlavni adresa" (kurzor se postavi na fadek s adresou, kterd ma byt hlavni, a stiskne se tla¢itko "Hlavni adresa").

Pokud se jednda o korespondencni adresu, propoji se tato se sidlem ze strany sidla - nejprve je tfeba kurzor postavit
na obchodniho partnera, ktery je hlavni (napt. sidlo), a nasledné se stiskne tlacitko "Adresy" > volba "Koresp. adresa".
Zde se jiz nic nedefinuje, pouze se vybira z jiz nadefinovanych adres ta, kterd ma byt korespondencni adresou. Lze

vybrat pouze jednu korespondencni adresu, ta se pak automaticky pIni do prodejnich dokladd.

2.2.2. Kontaktni osoby

Clenové (kontaktni osoby) obchodniho partnera se definuji na formulafi ,€lenové organizace” (spousti se pres

tla¢itko "Clenové organizace" z formulafe "Obchodni partnefi"). Clenové organizace se zakladaji vybérem ze

seznamu vsech osob pres udaj "Prijmeni" nebo "Jméno".

Pozndmka: Vybér kontaktnich osob probihd ze seznamu vsech osob (formular "Osoby"), pricemZ osobu je mozZné
zaloZit bud'dopredu (samostatné se otevre formuldr "Osoby" a do néj se zadaji potfebné udaje), nebo je moZné osoby

do tohoto formuldre zaloZit aZ pfi samotném vybéru (pri vybéru se zaloZi novd osoba a ihned se vybere).

U osoby lze vybrat, jakou zastava roli ve firmé (Udaj "Zastava roli nebo profesi") a jaka je jeji dlleZitost (Udaj
"DuleZitost, poradi"). U kazdé kontaktni osoby lze definovat platnost jejiho €lenstvi v organizaci a to pres Udaje
"Zahajeni ¢lenstvi v organizaci" a "Ukonéeni ¢lenstvi v organizaci". Kontaktni udaje, které se na formulafi "Clenové
organizace" zadavaji, jsou sluzebni kontakty (kontakty na osobu v ramci daného obchodniho partnera, nikoliv

soukromé kontakty). Pomoci pfepinace "Jen platni élenové" Ize zobrazit/skryt ¢leny, ktefi jiz v organizaci nepracuiji.
Kontaktni osoby na pobockach

Pokud je osoba ¢lenem pobocky obchodniho partnera (fyzicky sedi na pobocce, resp. na pobocce plsobi), pak lze

takovou osobu zadat dvéma zpUsoby:
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e  Kontaktni osoba se zada ze strany sidla - kurzor se postavi na fadek se sidlem, stiskne se tlacitko "Clenové
organizace", vybere se kontaktni osoba a urci se, na jaké pobocce osoba pUlsobi - pres Udaj "Pobocka". Ve
vybéru se nabizi jen organizacni jednotky a obchodni partnefi s nastavenym ptiznakem "Pobocka" = "Ano",
které jsou pripojeny k sidlu obchodniho partnera tlacitkem "Organizacni jednotky".

e  Kontaktni osoba se zad4 ze strany pobogky - kurzor se postavi na fadek pobocky, stiskne se tlagitko "Clenové
organizace" a vybere se kontaktni osoba. V tomto pfipadé je na formulafi "Clenové organizace" Udaj
"Pobocka" znepfistupnén a neni ho mozné zménit. Pokud se pfida novy ¢len organizace, Udaj "Pobocka" se
automaticky doplni. Diky tomu, Ze je pobocka pfifazena jako organizacni jednotka sidla, bude kontaktni
osoba vidét i ze strany sidla.

Zobrazeni kontaktnich osob:

e u "hlavniho" obchodniho partnera (sidla) jsou vidét jak ¢lenové daného obchodniho partnera, tak ¢lenové
vsech jeho pobocek;

e u obchodniho partnera, ktery je pobockou (je oznacen pfiznakem "Pobocka" = "Ano"), jsou vidét pouze
¢lenové této pobocky.

Pozndmka: Pokud neni obchodni partner oznacen priznakem "Pobocka" = "Ano", pak Ize leny organizace zaddvat k
jednotlivym obchodnim partneriim s tim, Ze se u jinych obchodnich partner( nezobrazi.

2.2.3. Zjisténi spolehlivosti platce DPH

Nejjednodussi zpUsob, jak zjistit, Ze je obchodni partner nespolehlivym platcem DPH, je pouZit filtr (vybér z roletky v
nastrojové listé), ktery vyfiltruje obchodni partnery, ktefi jsou nespolehlivymi platci DPH (filtrace je dle udaje

"Spolehlivost platce DPH"). Budou vidét vsichni obchodni partnefi, ktefi jsou nespolehlivymi platci DPH.
Pfiznakem nespolehlivého platce DPH je udaj ,Spolehlivost platce DPH“, ktery mliZe nabyvat hodnot:

e ,Spolehlivy” - obchodni partner je spolehlivym platcem DPH;
e ,Nespolehlivy” - obchodni partner je nespolehlivym platcem DPH a v udaji "Datum zverejnéni

nespolehlivosti" je uvedeno, od jakého data je obchodni partner nespolehlivym platcem DPH.

Datum, kdy byla kontrolovéana spolehlivost obchodniho partnera z pohledu placeni DPH, je v udaji "Datum kontroly
platce DPH".

V ramci kontroly na spolehlivost platce DPH probiha i kontrola na registrovany bankovni ucet (obchodni partner musi
mit bankovni Ucet vyplnény). Vysledek kontroly je vidét na formulari "Bankovni ucty" (spousti se z formulare

"Obchodni partnefi" pres tlacitko "Bankovni ucty"):

e Zda se jedna o registrovany ucet, je dano hodnotou udaje "Registrovany ucet" (hodnota "Ano" znamena, ze
ucet je registrovany);

e  Platnost registrovaného uUctu je dana udaji "Datum registrace od" a "Datum registrace do".

Informace o spolehlivosti platce DPH se aktualizuji automaticky, pfipadné lze spolehlivost provéfit ru¢né pomoci
tlacitka "Kontrola platce DPH".

Kontroluji se jen obchodni partneti s vyplnénym Gdajem "DIC", ktefi jsou platci DPH (Udaj "Platce DPH" musi mit

hodnotu "Ano", pfipadné maze byt nevyplnén).
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2.2.4. Obchodni podminky pf¥i prodeji a p¥i nakupu zbozi

Pokud je obchodni partner odbératel nebo dodavatel, je vhodné vyplinit vybrané Udaje na zaloZce "Obchodni idaje".
Rada Gdajl se vyuZije pfi tvorbé& prodejnich nebo nakupnich dokladii, kdy se dle nastaveni u obchodniho partnera
vyplni fada udajd na dokladu. Diky tomu se pro uZivatele usnadni prace (nemusi Udaje na dokladech plnit ru¢né) a
zaroven se snizi chybovost (pokud je dany udaj vzdy platny, je lepsi aby se predvyplnil, ¢imZ se eliminuje riziko vybéru
Spatné hodnoty Udaje uZivatelem).

Pro daného obchodniho partnera Ize navic definovat specidlni prodejni nebo nakupni ceny. Pro nastaveni cenotvorby

o non ¥

se vyuziji tlacitka "Podminky - prodej", "Podminky - nakup", "Ak¢ni ceny zbozi" a "Ceniky".

Podrobny popis najdete v kapitole Aktualizace dodacich podminek pfi prodeji zboZi a Aktualizace dodacich
podminek pfi nakupu zbozi.
2.2.5. Piehledy u Obchodnich partnerii

Veskeré informace, které se vazi k obchodnimu partnerovi, Ize zobrazit pres tlacitko "Pfehledy", resp. pres volby
ukryté pod timto tlacitkem. Lze si tak zobrazit vSechny neuhrazené pohledavky a zavazky, vSechny souvisejici doklady
nebo souvisejici akce, platebni moralku obchodniho partnera atd.

2.2.6. Evidence zbozi

Aktualizace zbo@
rucné

Ruéné
l D[+]

Aktualizace zboZ
Importem impor tem

D[F]

Ciselnik zboZi ("Prodej a nakup" > "Ciselniky - Prodej a nakup" > "Ciselnik zbo#i") je oproti katalogu seznamem
polozZek zbozi, které je zalistovano k urcitému trhu. Pro vybér trhu, za ktery bude seznam zobrazen, slouzi udaj
"Prodejni trh" v zahlavi formulare. Po vybéru trhu se v Ciselniku zboZi zobrazi pouze zbozi, které je k aktualnimu datu
zalistovano k zadanému trhu. Pokud u zbozi skoncila platnost zalistovani (prodejni ceny), neni mozné ve formulafi
zbozi dohledat. Ceny zobrazené v Ciselniku zboZi jsou platné pro trh, za ktery je Ciselnik zboZi zobrazovan, a jsou
uvadény v méné trhu - idaj "Ména" v zahlavi formulare. Udaj "Ména" na zalozce "Ceny" je piistupny pouze v piipadé
zobrazeni Ciselniku zboZi pro Zakladni referencni trh. Divodem je, Ze u zakladniho referencniho trhu lze pro zbozi
definovat ménu samostatné (co zboZi, to jind ména), kdeZto u ostatnich trhi je pro zboZi vidy zavazna ména trhu.

Zakladni prodejni cena uvedena u zbozi je zakladni prodejni cenou pro dany trh.
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Pod pojmem "zboZi" se rozumi veskeré vyrobky, polotovary, materialy, nadhradni dily, obaly, sluzby, kancelarské
potieby, resp. vie, co se nakupuje nebo prodava. Katalog / Ciselnik zbo#i je tedy seznamem véeho, co Ize vkladat do
nakupnich nebo prodejnich dokladt.

Aktualizace zboZi ruéné

Nova polozka zboZi se vloZi vidy za predpokladu, Ze je potteba jina zakladni prodejni cena v jednom trhu. Nové zboZi
se nebude zakladat z dlvodu pfifazeni parametrl nového dodavatele, protoze dodavatelské parametry (ndzvy
dodavatele, kddy dodavatele, nakupni ceny dodavatele,..) jsou uvedeny v dodacich podminkach pro nakup.

v

Nové zboii vloZite na formulafi "Ciselnik zboZi" ("Prodej a ndkup" > "Ciselniky - Prodej a nakup" > "Ciselnik zboZi")
takto:

e rucné, kdy se zaloZi novy radek pomoci funkce "Novy zdznam" z nastrojové listy (alternativné pomoci
klavesy Insert) a rucné se zadaji potfebné informace;

e rucné zkopirovanim jiz existujiciho zbozi, kdy se kurzor postavi na zbozi, které ma byt zkopirovano a stiskne
se klavesa F2 (zkopirovani celého radku) - toto se pouZije napt. pfi zakladani podobnych zbozi, ktera maiji
shodné nebo jen minimalné rozdilné parametry.

PFi vloZzeni nového zbo?i (at uz na formulafi "Katalog zboZi" nebo na formulafi "Ciselnik zboZi") se u néj definuji
zakladni udaje:

e "Kéd zboiZi" - jednd se o identifikator zboZi, ktery musi byt unikatni (dvé zboZi nemohou mit stejny Kéd
zboii);

e  "Ndazevzboii" - ndzev, pod kterym je zbozi vedeno; vice zboZi mze mit stejny nazev, nebot zboii je pfesné
identifikovano prostrednictvim udaje "Kod zbozi"; Zakdzkové bude upraveno dopliovani ndzvu zbozi z
vécné skupiny.

e "Skladova polozka" - pomoci tohoto Udaje se urci, zda zbozi je ¢i neni skladovou polozkou, tzn. zda bude
vedeno na skladech;

e "Skladova MJ" - primarni mérnd jednotka, ve které bude zboZi nakupovano, prodavdno a vedeno na
skladech; zboZi mizZe byt dale vedeno v libovolném poctu tzv. evidencnich jednotek;

o "%DPH" - sazba DPH, ktera bude pouzita pfi vypoctu cen zbozi.

Pozndmka: ZboZi miZe byt vedeno pod vice kédy i ndzvy a to pro kaZdého odbératele nebo dodavatele (pod jakym
kodem a ndzvem je zboZi vedeno u obchodniho partnera). Tyto kddy a ndzvy se vztahuji ke konkrétnimu odbérateli

nebo dodavateli a definuji se v prodejnich nebo ndkupnich podminkdch.

Pokud je zbo?i vkladano prostrednictvim formulare "Ciselnik zboZi", je toto automaticky zalistovano k trhu, za ktery
je Ciselnik zobrazen (nastaveni v Udaji "Prodejni trh"). Pokud chce uZivatel provést zalistovani zbozi k dalSim trhdm,
je nutné to provést bud'z formulare "Katalog zboZi" (pres tl. "Zalistovano k trhim") nebo z formulafe "Trhy, vypocet
cen". Ceny zobrazené v Ciselniku zboZi jsou platné pro trh, za ktery je Ciselnik zboZi zobrazovan, a jsou uvadény v
méné trhu - tdaj "Ména" v zahlavi formulare. Udaj "Ména" na zalozce "Ceny" je pfistupny pouze v pfipadé zobrazeni
C¢iselniku zboZi pro Zakladni referenéni trh. Divodem je, Ze u zdkladniho referenéniho trhu lze pro zboZi definovat
ménu samostatné (co zbozi, to jind ména), kdeZto u ostatnich trh( je pro zboZi vidy zdvaznd ména trhu. Zakladni

prodejni cena uvedena u zbofzi je zakladni prodejni cenou pro dany trh.
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Zarazeni zboZi do skupiny

Zatazeni se realizuje pomoci tla¢itka "Patfi do skupin". Na formuléfi "Clenstvi ve skupinach" se nejprve zalo#i novy
fadek a nasledné se pres ciselnik vybere jedna nebo vice skupin, do kterych ma zbozi patfit. Uzivatel mGze vybirat z
preddefinovanych (systémovych) skupin, nebo si mize zalozit skupiny vlastni.

VloZeni dopliujicich informaci
Ke kazdému zbozi Ize nadefinovat dopliiujici informace:

e pres tlacitko ,,Dokumentace” Ize doplnit dalsi poznamky a dokumentaci, napt. vlozZit obrazky, pfipojit
certifikaty, vloZit odkaz na webovou stranku apod.;

e na zaloice "Detail" Ize doplnit informace o rozmérech, objemu a hmotnosti zboZi; zakazkové budou
doplnény udaje Rozmér 4, Rozmér 5;

e na zdloZce "Detail" Ize doplnit dalsi popisné udaje, jako napt. zkraceny nazev zbozi, zkrdceny popis zbo?i,
zkracenou poznamku;

o |ze doplnit zaruky zbozi, které Ize uvést bud' v mésicich, nebo ve dnech a které se ndsledné predvyplniuji do
poloZek dokladd;

e |ze doplnit stat pavodu a kraj plivodu, ktery se pouziva pro potfeby statistického vykazu Intrastat;

o |ze doplnit polozku celniho sazebniku, do které se vklada cislo nomenklatury, pod kterou zbozi spada;

e Ize doplnit procento cla, které se prednabizi do poloZek dokladi;

e pres Udaj "Nepouzivat v dokladech" Ize nastavit, do jakych dokladl se nesmi zboZi vkladat (napf. pokud je
zbozi vlastnim vyrobkem, tak se nesmi vkladat do objednavek na dodavatele, nebo pokud ma byt zbozi
staZzeno z prodeje, tak se jiz nebude vkladat do nadkupnich dokladl (jiz se nebude nakupovat a pouze se

doprodaji zasoby)).
Mérné jednotky

Kazdé zboZzi mUzZe byt vedeno ve vice mérnych jednotkach. Rozlisujeme skladovou mérnou jednotku a jednotky

evidenéni (povinné a nepovinné).

Skladova mérna jednotka (udaj "Skladova MJ") musi byt vyplnéna vidy, nebot je to zakladni mérna jednotka, ve
které je zboZi vedeno na skladech (pokud se zboZi na skladech vede) a ke které se vztahuje Zakladni prodejni cena
(cena za jednu skladovou mérnou jednotku, pokud neni stanovena jind mérna jednotka, ke které ma byt cena

vztazena - Udaj "Prodejni cena stanovena za MJ").

Evidencni mérné jednotky jsou nepovinné (nemusi byt u zboZi definovany) a pouzivaji se pro zadavani mnozstvi
daného zboZi v dokladech (spolec¢né se skladovou mérnou jednotkou). Pro jedno zboZzi mlZe existovat vice
evidenénich mérnych jednotek. Zakladni prodejni cena muze byt stanovena za evidenéni mérnou jednotku, coz se
nastavuje v Udaji "Evidencni MJ pro cenotvorbu" (na formulafi "ZboZi zalistované k trhim" ("Prodej a nakup" >

"Ciselniky - Prodej a nakup" > "Katalog zboZi" > tla¢itko "Zalistovano k trhiim") nebo na formulafi "Zalistované zbozi

k trhu" ("Prodej a ndkup" > "Tvorba cen, trhy" > "Trhy, vypocet cen" > tlacitko "Zalistované zbozi")).
Evidencni jednotky se déli na:

o  Fyzikalné shodné mérné jednotky - jsou to mérné jednotky, které jsou obsazeny v obecném ciselniku

mérnych jednotek "Mérné jednotky" ("Aplikace" > "Spolecné cCiselniky aplikaci") a u nichz je zde
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nadefinovan jejich fyzikalni pfepocet ke skladové jednotce daného zbozi (napf. 1 litr = 1 decimetr krychlovy,
nebo 1 km = 1000 m apod.). Pokud je pak v dokladu zaddno mnozstvi zboZi v eviden¢ni jednotce a existuje
prepocet ve formulari "Mérné jednotky" mezi touto jednotkou a skladovou mérnou jednotkou, je mnoZstvi
ve skladovych jednotkach automaticky vypocteno na zakladé tohoto prepoctu.

e Nepovinné eviden¢ni mérné jednotky - pouZivaji se pouze pro sledovani mnozstvi v dokladech (nevstupuji
do skladd). Jsou to jednotky uvedené u zboZi pod tlagitkem "Evidenéni jednotky" (, Ciselnik zbozi“ / "Katalog

v
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zbozi" > tladitko ,,Evidencni jednotky“). Zde jsou zadavany jednotky, které jsou fyzikalné odlisné od mérné
skladové jednotky - napt. skladovou mérnou jednotkou je kilogram (jednotka hmotnosti), evidencni mérnou
jednotkou je metr (jednotka délky). Mezi zadanymi evidencnimi mérnymi jednotkami a skladovou
jednotkou daného produktu je moZné nadefinovat vzdjemné vztahy, které se pak vyuzivaji pro prepocet
mnoZstvi uvadéného v evidencnich jednotkach na mnoZstvi ve skladové jednotce. Pro definici pfepoctl je
potifeba uvést i skladovou mérnou jednotku, aby se k ni daly prepolty zadat. Pfepocty mezi jednotkami
stejného fyzikalniho charakteru nelze zadat, vztah mezi nimi je definovan ve formulati "Mérné jednotky".
Pokud neni pfepocet mezi evidencéni a skladovou mérnou jednotkou definovan, po zaddni mnoZstvi zbozi v
dokladu v evidenénich jednotkach nedojde k pfepoctu na skladové mérné jednotky a neni mozné nasledné
vytvofit skladové doklady. U nepovinné evidencni jednotky lze nastavit, do kterych dokladd se ma ktera
evidencni jednotka pfednabizet. Nastaveni se provadi na formulafi , Evidencni jednotky produktu a jejich
prepocty” (,Ciselnik zboZi“ / "Katalog zbozi" > tla¢itko ,Evidenéni jednotky”) v Udaji ,Pfednabizet”. Pokud
je nastaven néktery typ dokladl, pak se pfi tvorbé polozky v daném typu dokladu automaticky nabidne
evidencni mérna jednotka.

Priklad: Firma se zabyvd obchodem s plechem. Plech ma v Ciselniku zboZi jako skladovou mérnou jednotku uveden
kilogram (kg). ProtoZe je vsak tfeba sledovat mnoZstvi zboZi i v m2, je nadefinovdna evidencni jednotka m2 a zaddn
prepocet mezi skladovou a evidencni jednotkou 1m2=5 kg. Po zaddni mnoZstvi tohoto zboZi v poloZce dokladu v

evidencnich jednotkdch je pak automaticky vypocteno mnozstvi v jednotkdch skladovych.

2.2.7. RozliSovaci atributy

V systému Ql je mozné, kromé sumarniho mnoiZstvi zboZi identifikovaného kddem a nazvem, sledovat zboZi
v dokladech a stavech skladovych zdsob podrobné srozpadem na podmnoziny identifikované tzv. rozliSovacimi
atributy (RA). RozlisSovacim atributem miZe byt napt. vyrobni Cislo, SarZze, velikost, rozméry, datum expirace apod.
Plati, Ze rozliSovaci atributy se u zboZi sleduji pouze v pfipadé, Ze nemaji vliv na prodejni cenu zbozi. Pokud by mély
vliv na cenu zbozi, pak je potfeba zalozit nové zbozi. Jaké rozliSovaci atributy se u zbozi sleduji, je dano skupinou

podrobného sledovani, ktera se zadava do Udaje "Podrobné sledovani".
PoufZiti rozliSovacich atribut( se bude sledovat u téchto skupin zboZzi:

e cizi zbozi, pokud obsahuje Sarzi od dodavatele, tak se v dokladech bude vyplnovat Sarze od dodavatele

e cizi zbozi, pokud nebude 3arZe, ale je potieba jej dohledavat na vystupu, tak zadavat do Udaje Sarze Cislo
dodaciho listu prijatého z QI

e vlastnivyrobky a polotovary, budou obsahovat Gdaj Sarze pfi pfijmu vyrobku na sklad (zakazkova dprava na

tvorbu cisla Sarze vyrobku pfi pfijmu vyrobku na sklad)
Pro vysSe uvedené skupiny polozek v Ciselniku zboZi nastavte Udaj Podrobné sledovani= SARZE.

RozliSovaci atributy v dokladech
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Sledovat zboiZi dle rozliSovacich atributl je mozné v prodejnich, nakupnich, skladovych dokladech a Zadankach na
materidl. Doklady, ve kterych se budou rozliSovaci atributy sledovat, se definuji v Gdaji "Sledovat v dokladech" ve
formulafi "Skupiny podrobné sledovaného zbozi“ ("Aplikace" > "Prodej a nakup" > "Ciselniky - prodej a nakup" >
"Skupiny podrobné sledovaného zbozi")- nabizi se vybér vsech prodejnich, nakupnich, skladovych dokladd a Zzadanky

na material.

Rozpad polozky zbozi dle rozliSovacich atributl v dokladech se definuje v polozkach dokladu tlacitkem "Rozpad
polozky" - je zpfistupnéno pouze nad polozkami, které obsahuji zboZi podrobné sledované. Pfi uloZeni takovéto
polozky je formular pro zadani rozpadu otevien automaticky. Je v ném mozZné rozepsat celkové mnoiZstvi zboZi
zadané v polozZce dokladu podle jednoho nebo podle kombinace vice rozliSovacich atributl (dle definice skupiny
podrobné sledovaného zbozi).

Pfi zaddvani rozpadu polozky v prodejnich a skladovych dokladech je mozné provést zadani rozpadu vybérem ze
stavu zdsob pres tlacitko "Vybér ze stavu zasob" (polozky dokladu > tlacitko "Rozpad polozky" > tlacitko "Vybér ze
stavu zdsob"). Tento vybérovy formular nabizi stav zasob daného zboZi ¢lenény dle kombinaci rozliSovacich atributd.
U prodejnich doklad( je nabizen stav zasob na skladé uvedeném v poloZce dokladu - pokud neni sklad uveden, neni
vybér ze stavu zasob pristupny - zobrazi se informativni hlaseni, Ze sklad neni k poloZce dokladu, pro kterou se zadava
rozpad uveden sklad.

2.2.8. Vécné ¢lenéni zbozi

Kazdé zbozi zaclente do vécné skupiny zbozi. Funkcionalita vécnych skupin zboZi v Ql slouzi k logickému zaclenéni
zbo?i do skupin, kde klicem jsou podobné vlastnosti tohoto zboZi (druh zboZi; napf. skupina brzdy, mlééné vyrobky,
chemikalie apod.). Pravidlem zaclenéni konkrétniho zboZi do vécné skupiny zbo?i je to, Ze jedno zboZi mlze byt
zarazeno pouze do jedné vécné skupiny zboZi a jedna vécna skupina zboZi mizZe byt ve stromu vécného ¢lenéni pouze
jednou. Zejména v dokladech Ize dle vécného ¢lenéni filtrovat a efektivné vybirat konkrétni zbozi do polozek dokladu

(napft. tlacitko "Multivybér pres sk." v polozkach prodejnich doklad).

Aby bylo mozné zboZi do vécné skupiny zaradit, je tfeba vécné skupiny nadefinovat. Postup definice je takovy, ze

nejprve se nadefinuji vSechny vécné skupiny (seznam vsech skupin) a nasledné se tvofi hierarchické clenéni skupin.

Seznam viech vécnych skupin zboZi je na formulafi "Vécné skupiny zbozi" ("Prodej a nakup" > "Ciselniky Prodej a
nakup" > "Vécné skupiny zbozi"). Po zaloZeni vécné skupiny je mozné do této skupiny prifadit zboZi a to dvéma

zpUsoby:

e bud pfifazenim vice zbozi do jedné vécné skupiny a to na formulafi "PFislusnost zbozi do vécné skupiny"
(spousti se pomoci tlacitka "Zbozi ve skupiné" na formulari "Vécné skupiny zbozi"), do kterého se vybere
zbozi z Katalogu zbozi (Ize pouZzit multivybér zbozi do skupiny);

e nebo ptifazenim jedné vécné skupiny k jednomu zbo#i a to v Ciselniku zboZi nebo v Katalogu zbo?i, kde se

pres udaj "Vécna skupina zbozi" vybere vécna skupina, do které ma zbozi patrit.
Plati, Ze jedno zboZi mlzZe byt zarazeno pouze do jedné vécné skupiny.

Nasledné lze vécné skupiny skladat a sdruzovat do dalSich skupin a tim vytvaret strukturu (strom) ¢lenéni téchto

m

vécnych skupin. K tomu slouzi formulaf "Vécné Elenéni zbozi" ("Prodej a nakup" > "Ciselniky Prodej a nakup" >
"Vécné clenéni zbozi"), ktery obsahuje vSechny vrcholové vécné skupiny zboZi, které pod sebou mohou mit

definovanou strukturu vécného ¢lenéni, ale sami nejsou zarazeny do struktury vécného clenéni.
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Struktura vécného c¢lenéni se definuje na formulafi "Definice vécného ¢lenéni zboZi" (spousti se pomoci tlacitka

"Definice ¢lenéni" na formulari "Vécné ¢lenéni zbozi").

Plati, Ze jedna vécna skupina mize byt ve stromu vécného ¢lenéni pouze jednou. Zakazkové bude doplnéna moznost
pfidat nadrizenou skupinu, do které bude mozZné skupiny zaradit a nasledné dle ni vyhledavat.

2.2.9. Sledovani zbozi na skladech

Pokud je zboZi skladovou poloZkou, Ize u néj nadefinovat parametry pouzivané v ramci skladového hospodafrstvi -

sklady, na kterych muzZe byt zboZi vedeno, a minimum a optimum zboZi na skladech.
Pres tlacitko "Umisténi a sklady" Ize:

e nastavit povolené sklady (volba "Povolené sklady") - pouZije se, pokud je v systému QI vedeno vice skladu;
zboZi bude mozZné naskladnit jen na vyjmenované sklady;

e nastavit povolené skladové pozice (volba "Povolena umisténi") - pouzije se, pokud se sklady ¢leni na
skladové pozice; zbozi bude moziné naskladnit jen na povolené skladové pozice. Dale Ize jednu pozici
nastavit jako vychozi, diky cemuz se bude tato pfi naskladnéni vzdy prednabizet. Vychozi skladova pozice se
definuje v kombinaci se skladem (vychozi skladova pozice povoleného skladu; spousti se pres volbu

"Povolené sklady").

ProtoZze nékdy byva potieba drzet minimalni zasobu zboZi na skladech, je u kazdého zboZzi mozné stanovit minimalni
a optimalni mnoiZstvi na skladech - pokud mnozZstvi zbozi na skladé klesne pod stanovené minimum, pak systém
navrhne, Ze by mélo byt objednano (napf. pomoci funkce "Seznam chybéjiciho zbozi"). Pfi stanoveni mnoZstvi zboZi
k objednani se navrhne takové mnozstvi, aby na skladé bylo optimalni mnozstvi zboZi (napf. pomoci funkce "Seznam

chybéjiciho zbozi").
Minimum a optimum lze definovat:

e bez ohledu na sklad, kdy nezaleZi na tom, na jakém skladé zbo?i leZi (dohromady na vsech skladech musi
byt alespori stanovené minimalni mnozstvi zboZi) - pak se vyplni Gdaje "Minimalni mnoiZstvi" a "Optimalni
mnozZstvi" (na formulafi "Katalog zbozi" / "Ciselnik zboZi" na zélozce "Detail");

e sohledem na sklad, kdy se pro kazdy sklad mizZe definovat jiné minimalni a optimalni mnoZstvi zboZi - pak

se jde pres tlacitko "Mezni mnozstvi" a zde se vyplni minimum a optimum pro vybrané sklady.

Pozndmka: Oba zptsoby mohou byt pouZity zdroven. Pokud se bude pohliZet na jeden vybrany sklad, pak se pouZije
minimum a optimum pro tento sklad. Pokud se bude pohliZet na vsechny sklady najednou, pak se pouzije spolecné

minimum a optimum.

Aktualni mnozstvi zbozi na skladech je pristupné pres tlacitko "Stav zasob".

2.2.10. Ceny

Kazdé zboZzi mizZe mit stanoveno nékolik prodejnich a nékolik nakupnich cen. Problematika cenotvorby je komplexni

a neni predmétem této znalosti. NiZe jsou uvedeny pouze zakladni informace tykajici se moznosti nastaveni cen.

Zakladni prodejni cena
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Kazdé zbozi, které je predmétem prodeje, by mélo mit vyplnénu Zakladni prodejni cenu. Ta je zakladni cenou zbozi,
ze které jsou odvozovany dalsi prodejni ceny a to pomoci pfirazek a slev. Zakladni prodejni cena muze byt podkladem
pro prepocty stavajicich cen i tvorbu novych nezavislych cenikd.

Zakladni prodejni cena je uvedena v té méné, ktera je v Gdaji "Ména".

v

V rdmci Ciselniku zboZi ("Prodej a nakup" > "Ciselniky - Prodej a nakup" > "Ciselnik zboZ") nebo v rdmci formulare
"ZboZi zalistované k trhim" ("Prodej a nakup" > "Ciselniky - Prodej a nakup" > "Katalog zbozi" > tla&itko "Zalistovéno
k trhim") definujeme ke zbozi "Zakladni prodejni cenu". Zakladni prodejni cenu je mozné zadavat jako cenu bez
DPH ("Zakladni prodejni cena") nebo jako cenu s DPH ("Zakladni prodejni cena s DPH") dle potfeb uzivatele
v zavislosti na tom, jaka cena je pro néj urcujici, pficemz dochazi k automatickému propoctu mezi cenou bez DPH a

cenou s DPH dle uvedené sazby DPH.

Zakladni prodejni cena miZe byt vztazena bud' ke skladové mérné jednotce, nebo k evidenéni mérné jednotce. To, k
jaké mérné jednotce je zakladni prodejni cena vztaZzena, je uvedeno v Udaji "Prodejni cena stanovena za MJ". Zménit
to Ize na formulafi "Zalistované zbozi k trhu" ("Prodej a ndkup" > "Tvorba cen, trhy" > "Trhy, vypocet cen" > tlacitko
"Zalistované zbozi") v udaji "Eviden¢ni MJ pro cenotvorbu".

U kazdého zbo?i se sleduje historie sazeb DPH - sazba DPH je ke zboZi pfipojena s ¢asovou platnosti. Historii lze
zobrazit na formula¥i "Historie sazeb DPH zbozi" ("Ciselnik zbozi" > tlatitko "Cenotvorba" > volba "Historie sazeb
DPH") - zde Ize sazby DPH libovolné editovat. Vybér sazby DPH zde neni omezen — |ze tedy pouzit jiz/je$té neplatné
sazby DPH (napf. sazba, kterd bude platit v budoucnu; na vybérovém formulafi "Sazby DPH" je tfeba zapnout volbu
,Zobrazit vse”). Platnost u pravé vybrané sazby DPH zboZi se prednastavi dle platnosti samotné sazby DPH, ale lze ji
zménit. Zbozi by mélo mit k aktualnimu datu vidy platnou sazbu DPH, pokud nem3, neni v seznamu zbozi zobrazovan

Zadny udaj, ale v historii sazeb DPH zboZi se zobrazi vSechny definované sazby.
Ostatni ceny

Kromé Zéakladni prodejni ceny mohou byt u zbozi definovany dalsi typy cen a slev:

e  Podminky pfi prodeji zboZi (spousti se bud' z formulate "Ciselnik zboz" / "Katalog zbozi" > tladitko "Dodaci

podminky" > "Podminky - prodej", nebo z formulare "Obchodni partnefi" > tladitko "Podminky - prode;j") -
v ramci téchto podminek se stanovi, jakému odbérateli se zbozi prodava za jakou cenu. U cen Ize v tomto
pfipadé definovat jejich platnost a tzv. mnoZstevni slevy (zvyhodnéna cena pfi odbéru vétSiho mnoZstvi
zbozi).

e Podminky pfi nakupu zboZi (spousti se bud z formulare "Ciselnik zboZi" / "Katalog zboz{" > tladitko "Dodaci
podminky" > "Podminky - ndkup", nebo z formulare "Obchodni partnefi" > tlacitko "Podminky - nakup") - v
ramci téchto podminek se stanovi, od jakého dodavatele se zbozi nakupuje za jakou cenu. U cen Ize vtomto
pripadé definovat jejich platnost a tzv. mnozstevni slevy (zvyhodnéna cena pti nakupu vétsiho mnozstvi
zbozi).

e Poplatek za recyklaci (dostupné na formulafi "Ciselnik zboZi" / "Katalog zboZi" na zéloZce "Ceny") - je
uveden v Ucetni méné systému a je chapan jako soucast prodejni ceny. Jde tedy o informaci, jak velky

poplatek za recyklaci je v cené zbozi zahrnut (tento poplatek se jiz k Zakladni prodejni cené nepfripocitava).
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e  Spottebni daf (dostupné na formulaFi "Ciselnik zboZi" / "Katalog zboZi" na zaloZce "Ceny") - je uvedena v
ucetni méné systému a je chapana jako soucast prodejni ceny. Jde tedy o informaci, jak velka spotfebni dan
je v cené zbozi zahrnuta (tento poplatek se jiz k Zakladni prodejni cené nepfipocitava).

e Posledni nakupni cena (dostupné na formulafi "Ciselnik zboZi" / "Katalog zbo#i" na zéloice "Ceny") - je
uvedena v UcCetni méné; je pInéna automaticky a to na zakladé posledniho dodaciho listu pfijatého bez
ohledu na dodavatele, kterym bylo zbozi nakoupeno.

e Posledni cena pofizeni (dostupné na formulafi "Ciselnik zboZi" / "Katalog zboZ" na zéloZce "Ceny") - je
uvedena v Ucetni méné; je plnéna automaticky a to na zakladé posledni skladové ptijemky, kterou bylo zbozi
pfijato na sklad (skladova ptijemka ndakupem nebo interni skladova ptijemka z vyroby).

e Datum posledniho nakupu (dostupné na formulafi "Ciselnik zboZi" / "Katalog zboZi" na zalozce "Ceny") -
jde o datum zaevidovani posledniho dodaciho listu pfijatého na dané zbozi. Datum posledniho nakupu
souvisi s Posledni ndakupni cenou.

v v
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o Skladova cena (dostupnd pres tlacitko "Stav zasob" na formuléfi "Ciselnik zbozi" / "Katalog zboZi") - protoze
jedno zboZi mlze byt vedeno na vice skladech, mzZe mit také na kazdém skladé jinou skladovou cenu. Proto
je také tato cena dostupna pres tlacitko, kdy na zobrazeném formulafi jsou vidét vsechny sklady, na nichz
ma zboZi vedenu skladovou kartu. U kazdého skladu je pak uvedena primérna skladova cena a celkova cena
skladové zasoby.

e Kalkulaéni ceny (dostupné na formulati "Ciselnik zboZi" / "Katalog zboZi" na zaloice "Ceny") - jedna se o

interni ceny, které jsou bud vstupem pro kalkulaci ve vyrobé, nebo jsou vystupem kalkulace z vyroby.
Kalkula¢ni cena

Jedna se o kalkulacni cenu materialu (polotovarll). PouZiva se pfi vypoctu cenovych kalkulaci vlastnich vyrobkud a
polotovar(, do kterych vstupuje zadany material jako nakupovana polozka na zadkladé definice materidlové normy
vyrobku. Cena se zadava rucné v Ciselniku zboZi nebo Iépe ve formulafi "Kalkulaéni ceny materiald", kde je mozné
pres tlacitko "Spusténi plnéni cen" pro vybrané zaznamy spustit naplnéni této ceny na zakladé jinych cen materiall
(napt. posledni cena pofizeni atd.). Vyznam této ceny je pouze pro ocenéni materialu (polotovaru) v ramci technické
dokumentace vyrobku, kdy je Casto tfeba vychazet z ceny kalkulované a ne z realnych cen materidlu v Ql (napf.
posledni cena pofizeni), protoZe tyto ceny napf. nejsou dostupné (potrebuji vypocitat kalkulaéni cenu vyrobku, ale
material jesté pres QI nikdy neprosel - nenakoupil se, neSel pres sklady) nebo aktudini redlné ceny materialu v Ql
nejsou pro vypocet ceny vyrobku relevantni (pro vypocet ceny vyrobku se napf. pouZije kalkulaéni cena nizsi nez
posledni cena pofizeni, protoze se predpokladd, ze materidl se bude v dalsSim obdobi nakupovat levnéji napr. ve

vétsim objemu apod.).
Kalkulaéni ceny vlastnich vyrobkl a polotovart

V Ql existuji 3 ceny pro kalkulaci ceny vyrobk( a polotovar( a to:

Kalkulacni cena vyrobku - skladova (nékde se nazyva Kalkula¢ni cena skladova)

Kalkulacni ceny prodejni

Kalkulacni cena - TVC (nepouziva se)

Jedna se o interni ceny vypocitané v rdmci cenové kalkulace vyrobku (polotovaru), kdy pro vypocet kazdé z cen
existuje definovany vzorec, pomoci kterého se cena vypocte a k vyrobku ulozi. U vyrobku je mozné spocitat vidy

kazdou cenu samostatné nebo vsechny spolecné. Vypocet se provadi ve formulafi "Vlastni vyrobky a polotovary".
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Kalkulaéni cena prodejni slouZi jako zéklad pro stanovovani prodejnich cen (pfi vypoctu zakladni prodejni ceny zbozi
Ize tuto cenu vyuzit jako vstupni). Cenu lze bud spocitat ve vyrobé vzorcem, nebo je mozné ji zadat pfimo ruc¢né ve
formulari "Vlastni vyrobky a polotovary" nebo "Ciselnik zbozi". Cena obvykle zahrnuje pfimé a nepfimé naklady na
vyrobu vyrobku a Casto také predpokladanou marzi resp. zisk.

Kalkula¢ni cena vyrobku - skladova se v Ql vyuZivd jako cena, za kterou se ve vychozim nastaveni QI pfijima vyrobek
z vyrobni zakazky na sklad pomoci skladové pfijemky). Za tuto cenu se vyrobek pfijima bez ohledu na to, jaka je
redlnd kalkulace vyrobni zakazky na zakladé vyrobni dokumentace s tim, Ze redlné ndaklady na zakazku se do ceny
vyrobkd na skladé promitnou az na zadkladé ocenéni vyrobni zakazky po jejim dokonceni a nasledném precenéni
skladovych pfijemek ze zakazky. Cenu lze bud' spocitat ve vyrobé vzorcem, nebo je mozné ji zadat pfimo rucné ve
formulari "Vlastni vyrobky a polotovary" (v Ciselniku zboZi je uz pouze pro ¢teni, jednd se véc vyroby). Cena obvykle
zahrnuje primé naklady na vyrobu vyrobku. Pfi jejim vypoctu pomoci definovaného vzorce se jako cena vstupnich
materiald bere dle volby pred spusténim vypoctu bud' kalkulacni cena materialu, nebo posledni cena pofizeni.

2.3. Obchod

2.3.1. Obchodni ptipady

Pro Fizeni obchodnich ¢innosti navrhujeme vyuzit funkcionality obchodnich pfFipadt. Veskery pribéh od ziskani pro
realizace zakazky aZ po ndasledny servis tedy bude zachycen na jednom misté. Pro zjednodusené vkladani obchodnich
prileZitosti je mozné vyuzit tzv. funkcionality Podnéty, ktera umoznuje rychlé vloZeni tipu na potencialni obchodni

pfipad a pfedani ke zpracovani obchodnikovi. Z Podnétl je pak moZzné jednoduse odvozovat obchodni pripady.

Obchodni pripad je oznaceni pro jakoukoliv obchodni pfilezitost, poptdvku nebo zakdzku. Obchodni pfipad ma
charakter projektu. Je to jedna vrcholova akce, kterd v pribéhu casu Zije s vami a jeji faze se méni podle toho, jak

jste s obchodem daleko. Za obchodni pfipad se da povazovat i dlouhodoby vztah se zakaznikem.

Pokud napfiklad prijde email s poptavkou, vznika obchodni pfipad ve fazi ,Prilezitost”. Pokud jste za néjakou dobu
pfipravili nabidku, obchodni pfipad se presouva do faze ,,Nabidka“. Obchodnik stéle spravuje jeden obchodni pfipad,

méni se jen jeho faze.

Veskeré ukoly, komunikace a dokumentace spojené s danym obchodnim pfipadem budou tedy uchovavany na
jednom misté od zac¢atku obchodu (obchodniho vztahu) aZ do konce. UZivatel tedy pres formular obchodnich pfipad

dostane veskeré informace a nemusi nic slozité hledat v posté, v zapisniku nebo jinde.

Diky této centralni evidenci si mdzZe kaZzdy ovéfit, jaké obchodni pFipady jsou jiZ rozpracovany, nebo byly v minulosti

reseny, a jak dopadly.

U kazdého obchodniho pfipadu staci zadat nazev a fazi obchodniho pripadu, pouze tyto dvé polozky jsou povinné.
Dalsi udaje, napriklad unikatni kéd, datum zaevidovani, zadavatel, se generuji automaticky. Ostatni tdaje se dopliuji

rucné dle aktualnich informaci o zakaznikovi. Za kazdy obchodni pfipad je stanovena zodpovédna osoba —obchodnik.

Od zalozeni obchodniho pfipadu je mozné k nému pripojovat vSsechny informace, doklady, jednani a ukoly. Jedna se

napr. o emaily, elektronické dokumenty, ale také o jiz vytvorené doklady v QI (nabidky, objednavky, faktury atd).

V Ql Ize také pofizovat zaznamy o vSech jednanich u zékaznik(, které mohou obsahovat informace o programu

jednani, zapis z jednani, seznam Gcastnik( atd. a tato jednani mohou byt podfizena obchodnim pripadim.
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Evidence obchodnich pfipadd a jedndni s partnery mize slouzit pro tvorbu rdznorodych prehledl a statistik o
obchodni ¢innosti spole¢nosti.

Obchodni pripady 85 — O %X

Seznam  Detail Obchodnipartner Druh zakazky

PRVNI ELASTICKY
Kéd abchodniho pfipadu  Nazev obchodniho pfipadu Faze obchodnho pfipadu + Datum zaevidovani Druh kontaktu K.. A IN FORMACM
OP-CZ-VELBIKE oP v chod Bikezc elko ealizace 05.12.2007 14:44 ystava |vel SYSTEM
OP-GE-GESIPA OP Gesipa Vorstellung - Velko Realizace 05.12,2007 14:44:58 Poptivka ==
OP-5K-DEWAL OP DEWAL Slovakia - Velko Realizace 05.12.2007 14:44:58 Doporuden’  DE'
OP-CZ-VELOM OP Velom - Malo, Dodavatel Realizace 05.12.2007 14:44:58  Aktivni prodej D-
OP-CZ-TESKOL OP TESKOL - Malo Realizace 05.12.2007 14:44:58 Vystava TES -
OP-CZ-RFW OP RFW -Malo Realizace 05.12.2007 14:44:58 Aktivniprodej O+F
OP-CZ-EKOTOOL OP EKOTOOL - Malo Realizace 05.12.2007 14:44:58 Aktivni prodej EKC
OP-CZ-CYKLOD P CyKlo doplfiky - Malo Zrugeno 05.12.2007 14:44:58 www stranky D

OP-CZ-CKOLO OP Ceske kolo - velko
b Piehled obchodnich pfipadd

Realizace 05.12.2007 14:44:58

Aktivni prodej

Pocty dle féz  Wynosy dle fézi Seznam

Pocet

PfileZitost Kontakt  Diagndza potfeby  Mabidka Vyjednavani Dohoda Realizace Pozastaveno Zrugeno Realizovano

Féze obchodniho pfipadu Poéet obchodnich pfipadd Planovany vynos Pfepodtany planovany vynos ~
PrileZitost 4

Kontakt 10 o o

Diagnéza potfeby 7 ] 0

Nabidka 5 0 0

Vyjedndvani gl 0 0

Dohoda = 0 0

Realizace 20 0 0

Pozastaveno 0 0 0

Zrugeno 6 0 0

Realizovéno 15 0 0

26 - VYHODNOCEN{ FAZi OBCHODN{HO PRIPADU

2.3.2. Tvorba poptavky prijaté

Formulaf ,Poptavka pfijata“ slouzi pro tvorbu poptavek pfijatych (obdrienych od zakaznikl), pficemz polozky
poptavky lze Cislovat. Poptavka prijatd je chapana jako doklad, ktery je nepovinny (nemusi byt v ramci prodejniho
procesu vibec vytvaren) a nema vliv na zpracovani navaznych dokladu (stav poptavky neovliviiuje tvorbu navaznych

doklad(, tedy nezélezi na tom, v jakém stavu poptavka je; vyjimkou je stav "Odmitnuta").

Novou poptavku lze vytvorit pouze rucné - pouzije se funkce "Tvorba pfijaté poptavky" ("Prodej a ndkup" > "Prodej"

> "Poptavky pfijaté"), kdy se hlavicka i polozky zakladaji ruc¢né.

PFi tvorbé nové poptavky se do hlavicky naplni odbératel a jeho dodaci a korespondencni adresa (pokud tyto ma
obchodni partner definované), fada dokladu (na zakladé které se vytvori evidencni Cislo dokladu), Datum
zaevidovani (pIni se automaticky aktudlnim datem, ale Ize jej zménit), Zaevidoval (kdo doklad vytvoril; plni se
automaticky jménem aktualné prihlaseného uzivatele a hodnotu nelze ménit), PInéni (ma souvislost se sazbou DPH
v polozkach dokladu a tvorbou darnovych polozek), ména dokladu (uvadi, v jaké méné jsou ceny uvedené v dokladu;
pokud neni ména uvedena, pak je doklad v Gcetni méné systému) a ucetni kurz (pokud je doklad v cizi méné, pak se
naplni automaticky, pokud k datu dokladu existuje Gcetni kurz), u€etni dimenze. Do hlavicky je mozné naplnit dalsi

udaje.
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V polozkach doklad(l je moZné pracovat s cenami polozek nékolika zplisoby. V poptdvce pfijaté se pracuje pfedevsim
s Udaji "Cena za jednotku" nebo "Cena celkem".

Do udaje "Cena za jednotku" v polozkach poptavky se automaticky neplni Zadna cena, nebot poptavka se chdpe jako
zaznamenani zajmu ze strany zakaznika, ale nemusi byt v tento okamzik jasné, za jakou cenu se bude danému
zakaznikovi prodavat. Cenu za jednotku Ize nasledné zménit ru¢nim prepisem ceny. "Cena celkem" se prepocita na

zakladé jednotkové ceny a mnozstvi zbozi.

2.3.3. Aktualizace poptavky prijaté

Poptavku prijatou, kterd jiz ma prifazeno evidencni Cislo, nelze smazat. Pokud byla poptavka prijatd vytvorena
omylem, lze ji bud’ prepnout do stavu "Uzaviend" a do poznamky napsat dlvod uzavreni (napf. "chybné vytvorena
poptavka"), nebo ji Ize upravit.

Poptdvku pfijatou Ize libovolné aktualizovat. Pfi aktualizaci Ize editovat polozky i hlavicku poptavky, v tomto pfipadé
se ale neuchovava historie, tedy nelze se vratit ke stavu poptavky pred editaci.

Stav poptavky
Poptavka pfijatd ma na hlavi¢ce uveden Gdaj "Stav poptavky", ktery mize nabyvat téchto hodnot:

e Zaevidovana — poptavka byla zalozena, ale neni jesté zkontrolovana / odsouhlasena;

e Potvrzend — poptavku jsme prevzali a potvrdili jsme, Ze ji budeme dale fesit; pfipadné muize byt tento stav
chapan tak, Ze zakaznik potvrdil, Ze jeho poptdvka je platna a chce poptdvané zbozi nacenit;

e  Pozastavena - poptavka je doasné pozastavena, napt. zakaznik nyni nechce poptavku resit a jeji reeni se
odklada na pozdéji;

e Uzaviend — poptavka se nebude dale fesit / zpracovavat;

e Odmitnutd — celd poptavka byla odmitnutd; v tomto pfipadé se zptistupni udaj "Ddvod odmitnuti”, jehoz
hodnota se vybira z ¢iselniku divodd odmitnuti (hodnoty si definuje uZivatel sdm). Pokud je poptavka v

tomto stavu, nelze z ni vytvaret navazné doklady.
Pokud je poptavka odmitnuta, pak muze byt

e Odmitnuta cela — pak je tento stav nastaven na hlavi¢ce poptavky a stejné tak je na hlavi¢ce uveden ,,Divod
odmitnuti“;

e Odmitnuta jen néktera jeji polozka — pak se u polozky uvede ,Stav polozky” = ,Odmitnutd” a tim se
zptistupni udaj ,,Davod odmitnuti”; stav poloZky nezavisi pfitom na stavu poptavky uvedeném na hlavicce.

Odmitnuta poloZka se neprenasi do navaznych dokladd.
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2.3.4. Tvorba nabidky vydané

Tworba nabidky
vydangé rufngé

[+]

Tworba nabidky

vydané odvozenim z
poptavky piijaté O
Odvozenim z poptavky | + |

piijaté o .

® Poptavka ® ahidka
prijata vydana

Odvozenim z jiné nabidky Tvorba nabidky
wydané wydané advozenim z
jiné nabidky

® [abidka ® Nabidka
vydana vydana

Formulaf ,,Nabidka vydana“ slouzi pro tvorbu nabidek vydanych (zaslanych zakaznik(m), ptficemz polozky nabidky
Ize Cislovat. Nabidka vydana je chapana jako doklad, ktery je nepovinny (nemusi byt v rdmci prodejniho procesu
vUbec vytvaren) a nema vliv na zpracovani navaznych dokladud (stav nabidky neovliviiuje tvorbu ndvaznych dokladd,

tedy nezalezi na tom, v jakém stavu nabidka je; vyjimkou je stav "Odmitnutd").

2.3.5. Aktualizace a verze nabidky vydané

Nabidku vydanou, ktera jiz ma pfifazeno evidencni cislo, nelze smazat. Pokud byla nabidka vydanda vytvorena
omylem, lze ji bud pfepnout do stavu "Uzaviend" a do poznamky napsat ddvod uzavieni (napt. "chybné vytvorena

nabidka"), nebo ji Ize upravit.

Nabidku vydanou lze libovolné aktualizovat. Pfi aktualizaci Ize editovat polozky i hlavicku nabidky, v tomto pripadé
se ale neuchovava historie, tedy nelze se vratit ke stavu nabidky pred editaci. Pokud je potfeba podchytit datum, ke

kterému byla nabidka aktualizovana, vyplni se udaj "Datum aktualizace". Toto datum musi ale uZivatel naplnit ru¢né.
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Pokud je potfeba mit podchycené veskeré zmény, které se v nabidce vydané resily, je tfeba vytvaret tzv. archivni
kopie. Pokud se vytvofi archivni kopie, pak se aktualni nabidka "zakonzervuje", uloZi se jako archivni kopie a stane
se neaktivni. Archivni kopie ma v evidenénim ¢isle uvedeno stavajici evidencni ¢islo a za lomitkem &islo kopie. Aktivni
je pak vzdy jen jedna verze, do které Ize provadét zmény. Archivni kopie se vytvori pomoci tlacitka "Tvorba archiv.

kopie".

2.3.6. Tvorba objednavky prijaté

Tworba objedndviy

phijate rudnd
L‘ﬁ

® COhjedndvks pfilsts

Tworba objednévioy
piijaté odvozenim z
jir2 cbjedndvky
piijaté

Odvozenim z jing objednavky phijate

Bhi =5

® Objednivka pijats ® Objednivks pijats ( >

p—
Tworbe objedniviy
piijaté odvazenim 2
nabidky wydang z2
Odvozenim z nabidky wydané ze strany nabidloy

strany nabidkoy IEI

1

& Mabidks wydand & Ohjedndvka pfifztd

. . . Tworbz objednivky
gvngdz Mwb" vydané ze pijaté odvozenim z
Ay obpednay nabidky wydang ze

’l strany objedndviy
=:>j P -bj

® MNzbidks wydans ® Ohjsdnivks pfijsts

Formulaf , Objednavka pfijata“ slouZi pro tvorbu objedndvek pfijatych (obdrzenych od zakaznika), pficemz polozky
objednavky lze ¢islovat. Objednavka prijata, kterd je potvrzena, je chapana jako zavazny doklad, ze kterého mize byt
odvozena Fada dalSich dokladd at uz prodejnich (napf. dodaci list vydany, faktura vydana), nebo vyrobnich (vyrobni

zakazka). Stav objednavky prijaté tak ma zasadni vliv na jeji dalsi zpracovani.
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2.3.7. Aktualizace a verze objednavky prijaté

Objednavku pfijatou, ktera jiz md pfifazeno evidencni ¢islo, nelze smazat. Pokud byla objednavka pfijata vytvorena
omylem, Ize ji bud’ pfepnout do stavu "Uzaviend" a do poznamky napsat dlvod uzavieni (napf. "chybné vytvorend
objednavka"), nebo ji Ize upravit (Ize napf. vyuzit idaje "Upresnéné mnozstvi" v polozkach objednavky).

Objednavku pfijatou Ize libovolné aktualizovat. Pfi aktualizaci |ze editovat polozky i hlavicku objednévky, v tomto
pfipadé se ale neuchovava historie, tedy nelze se vratit ke stavu objednavky pred editaci.

Pokud je potieba mit podchycené veskeré zmény, které se v objedndvce prijaté resily, je tfeba vytvaret tzv. archivni
kopie. Pokud se vytvofi archivni kopie, pak se aktudlni objednavka "zakonzervuje", uloZi se jako archivni kopie a stane
se neaktivni. Archivni kopie ma v evidenénim ¢isle uvedeno stavajici evidenéni ¢islo a za lomitkem Cislo kopie. Aktivni
je pak vZdy jen jedna verze, do které Ize provadét zmény. Archivni kopie se vytvori pomoci tlacitka "Archivni kopie"
>"Tvorba archiv. kopie".

Stav objednavky
Objednavka pfijatda ma na hlavicce uveden Gdaj "Stav objednavky", ktery mizZe nabyvat téchto hodnot:

e Zaevidovana - objednavka byla zaloZzena, ale neni jesté zkontrolovana / odsouhlasena; objednavka v tomto
stavu neblokuje ani nerezervuje zboZi na skladé a nelze z ni vytvofit ndvazné doklady, vyjma zalohové listu
vydaného. Objedndvka v tomto stavu se nenabizi k vykryti do ndvaznych doklad(;

e Potvrzena - do tohoto stavu je nutné preklopit objedndvku ruéné. Objednavka v tomto stavu blokuje nebo
rezervuje zboZi na skladé (pokud jsou blokace a rezervace v systému sledovany) a lze z ni vytvofit ndvazné
doklady. Potvrzené objednavky se v zavislosti na stavu svého vykryti nabizeji k vykryvani pfi tvorbé dodacich
listl vydanych, faktur vydanych a pokladnich ptijemek;

e Uzavrena - preklopeni do tohoto stavu se provadi ru¢né, pficemz je lhostejné, jaky je stav vykryti jejich
poloZek. Objedndavka v tomto stavu se nenabizi k vykryvani pfi tvorbé dodacich listld a nema vliv na blokace
ani rezervace. S objedndvkou v tomto stavu se jiz dale nepracuje;

eV technologickém zafizeni - zboZi z objedndvky je v technologickém zafizeni (napf. na vahach). Objednavka
v tomto stavu se povaZuje za nepotvrzenou;

e Rozpracovand na webu - jde o prechodny stav, ktery ziskdvaji objednavky pfi svém zalozeni v ramci
elektronického obchodu pres web. Tento stav umozZiuje, aby se v pfipadé preruseni spojeni s webovym
prohlize¢em a pozdéjsim obnoveni spojeni nalezla rozpracovana objedndvka daného uZivatele. Po svém

dokonceni v ramci elektronického obchodu se objednavka dostava do stavu Potvrzena.

Druhym stavem objednavky je udaj "Stav vykryti objednavky", ktery zobrazuje stav objednavky z hlediska jejiho

vykryti dodacimi listy (nebo fakturami a pokladnimi prijemkami). RozliSujeme tyto stavy objednavky:

e Nevykryto - Zadna z objednanych polozek dané objednavky neni jesté dodana (z zadné polozky jesté nebyl
vytvoren navazny doklad);

o  (Castecné vykryto - ¢ast z objednanych polozek dané objednavky je jiz dodana (z ¢asti poloZek jiz byl vytvoren
navazny doklad);

e Vykryto - vSechny polozky dané objednavky jsou jiz dodany (ze vsech polozek jiz byl vytvofen navazny
doklad).
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Informace o dokladu, ktery vykryl polozky objednavky pfijaté je k dispozici:

e 7 hlavicky objedndvky pfijaté pres tlacitko "Pfipojené informace" > "Vykryvajici doklady" - zobrazi se
seznam vsech dokladd, které vykryly objednavku pfijatou (jedna objednavka muize byt vykryta vice doklady);

e 7z poloZek objednavky pfijaté pres tlacitko "Polozka je vykryta" - zobrazi se seznam vSech polozek doklad(,
které vykryly objednavku pfijatou (jedna polozka objednavky muize byt vykryta polozkami vice doklad);

e navic jsou v polozkach pfijaté objednavky Udaje "Dodano" a "Zbyva dodat", které udavaji mnozstvi, které

jiz bylo vykryto ndvaznym dokladem a které jesté vykryto nebylo.

2.3.8. Tvorba dodaciho listu vydaného

,.I Tvorba dodacho listu

Ruéné

vydaného ruéné

‘.»

Tvorba dodacho listu
vydaného odvozenim
z objednavky prijaté

® Dodad list vydany,

Odvozenim z obj.piijaté ze strany
dod.listu

ze strany dod.listu

=2 {P

® (Objednavka prijata ® Dodad list vydany

Tvorba dodacho listu
vydaného odvozenim
objednavky piijaté

Odwvozenim z obj.piijaté ze
strany obj.pfijaté

Hromadnou tvorbou z objednavek
piijatych

z
ze strany obi.piijaté

® [Dodad list vydany

® (Objednavka piijatd

Tvorba dodacho listu
vydaného hromadnou
tvorbou z objednavek

Formulaf ,,Dodaci list vydany“ slouzi pro tvorbu dodacich listd vydanych, které se pouzivaji pro zadani skute¢ného

mnozstvi zboZzi dodaného odbérateli (jednd se o doklad tzv. poskytnutého plnéni). Dodaci list vydany, ktery je

prijatych
[Fl
=%

- S
. -
- -

® [odad list vydany

® (Objednavka piijata
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dokonceny, nelze dale ménit. Pfimo z dodaciho listu Ize vytvofit skladovou vydejku, kterd ponizi stav zboZi na skladé,
a fakturu vydanou, ktera je danovym dokladem.

2.3.9. Aktualizace dodaciho listu vydaného

Dodaci list vydany, ktery jiz ma pfifazeno evidenéni ¢islo, nelze smazat. Pokud byl dodaci list vytvofeny omylem, pak

Ize zaloZené ¢islo pouZit pro jiného odbératele s jinymi polozkami.

Dodaci list vydany Ize libovolné aktualizovat, ale pouze za predpokladu, Ze jesté neni dokoncéen (stav dokladu neni
"Dokoncen") a neni vyskladnén (nebyla z néj jesté vytvorena skladova vydejka) nebo vyfakturovan (nebyla k nému
vytvorena faktura vydand). Pfi aktualizaci Ize editovat polozky i hlavicku dodaciho listu, v tomto ptipadé se ale
neuchovava historie, tedy nelze se vratit ke stavu dodaciho listu pred editaci.

Stav dodaciho listu vydaného
Dodaci list vydany ma na hlavicce uveden Gdaj "Stav dokladu", ktery mize nabyvat téchto hodnot:

e Rozpracovan — dodaci list byl zalozen, ale neni jesté zkontrolovan / odsouhlasen / dokonéen; dodaci list v
tomto stavu Ize libovolné editovat;

e Dokoncen - dodaci list byl dokoncen a jeho polozky nelze nijak ménit (Ize ale pfepnout dodaci list zpét do
stavu "Rozpracovan", pokud jesté nebyl vyskladnén nebo vyfakturovan). Do tohoto stavu se dodaci list
prepne automaticky, jakmile je k nému vytvorena skladova vydejka nebo faktura vydana. Dokoncené dodaci
listy se zahrnuji do seznamu pro hromadnou tvorbu skladovych vydejek.

Druhym stavem dodaciho listu je idaj "Stav vyskladnéni", ktery zobrazuje stav dodaciho listu z hlediska vytvorenych
skladovych vydejek (zda jiz bylo zboZi z dodaciho listu vyskladnéno skladovymi vydejkami). U dodacich listl, které

obsahuji sklady, které se zpracovavaji ¢teckami, se skladové doklady vytvoti az zapisem ze Ctecky.
Obecné rozliSujeme tyto stavy:

e  "Nejsou vytvoreny skladové doklady" - k dokladu nejsou pfipojeny zadné skladové doklady a tedy zbozi z
dodaciho listu jesté nebylo ani z ¢asti vyskladnéno;

e "Skladové doklady jen na ¢ast polozek" - k dokladu jsou pripojeny skladové doklady, které vSak nepokryvaji
vsechny polozky vychoziho dokladu (¢ast zboZi z dodaciho listu jiz byla vyskladnéna);

o "Skladové doklady na viechny polozky" - k dokladu jsou pfipojeny skladové doklady, které pokryvaji vSechny
polozky vychoziho dokladu (vSechno zboZi z dodaciho listu bylo vyskladnéno);

e "Neni co vyskladrovat" - doklad neobsahuje Zzadné polozky, které by bylo mozné prijmout ¢i vydat ze skladu

(zbozi obsazené v dodacim listé se na skladé nesleduje, neni skladovou polozkou).

Skladovou vydejku Ize vytvorit pfimo z hlavicky dodaciho listu prijatého pres tlacitko "Tvorba skl. vydejky". Tvofi se

pouze skladové doklady na sklady, kde se nepouzivaji ¢tecky.

Seznam vytvorenych skladovych vydejek je k dispozici pres tlacitko "Skladové vydejky". Na které polozky dodaciho

listu jiz byly vytvoreny skladové vydejky, je vidét v polozkach dodaciho listu v udaji "Vyskladnéno (sklad.j.)".

Podobné Ize ptimo z hlavicky dodaciho listu vydaného vytvorit fakturu vydanou a to pres tlacitko "Vytvorit fakturu".

Pokud chceme vytvorenou fakturu vydanou zobrazit, pak se opét pouzije tlacitko "Vytvorit fakturu" a na zobrazeny



“adaptica

dotaz "Financ¢ni doklad k tomuto dodacimu listu jiz existuje, chcete jej zobrazit?" se odpovi "Ano". K jednomu
dodacimu listu vydanému mUze byt pfipojena pouze jedna faktura vydana.

2.3.10. Prehled prodaného zbozi a sluzeb

Formular "Pfehled prodaného zbozZi a sluzeb” ("Aplikace” > "Prodej a nakup” > "Prodej“ > "Zakladni prehledy
prodeje“ > "Prehled prodaného zbozi a sluzeb”) slouzi k vyhodnoceni prodejl zbozi, které bylo dodano odbératelim
za urcité obdobi. V zobrazeném prehledu prodeji jsou zahrnuty polozky vsech doklad( poskytnutych plnéni (dodaci
list vydany, faktura vydana a pokladni pfijemka), vratek prodej(i a dobropisti vydanych. Kazda polozka dokladu je zde
zastoupena jednim fadkem. Pomoci uzivatelskych filtr si Ize zobrazit jen ta data, ktera jsou pro dané vyhodnoceni
potiebna (napf. prodeje za vybrany mésic, vybraného odbératele nebo vybrané zbozi).

Pfed zobrazenim formulare "Pfehled prodaného zboii a sluzeb” se zobrazi formular "Zadani intervalu pirehledu
prodeja“, kde se zvoli obdobi, za které se ma prehled zobrazit. Zaroven lze pomoci vypinaci "Vypocet marzi" a
"Nacteni kalkulacnich cen - TVC" urdit, zda se bude dopocitdvat dosaZzena marze a zda se budou plnit kalkulaéni ceny

TVC dle ¢asu. Pokud jsou obé volby zapnuty, mize byt nacteni pfehledu pomalejsi.

Formulaf "Pfehled prodaného zboizi a sluieb véetné rozliSovacich atributd” ("Aplikace” > "Prodej a nakup” >
"Prodej“ > "Zakladni pfehledy prodeje” > "Prehled prodaného zboZi a sluZzeb vcetné rozliSovacich atribut(i”) slouzi
stejné jako formuldr "Pfehled prodaného zbozi a sluzeb" k vyhodnoceni prodeji zboZi, které bylo dodano
odbératellim za urcité obdobi. V "Prehledu prodaného zbozi a sluZeb véetné rozliSovacich atributd" jsou vsak polozky
doklad rozepsany i dle kombinace rozliSovacich atribut( - jedna kombinace rozliSovacich atributl je zde zobrazena

samostatnym radkem.

Zobrazené zaznamy prehledu prodaného zbo?i a sluZeb Ize prohlizet jako seznam nebo detail jednotlivych zaznama.

Na formulafi jsou mimo jiné zobrazeny i informace:

e 0 ndzvu, mnozstvi a cené prodaného zbozi;

e O dokladu, do kterého zboZi nélezi (ve kterém je zboZi uvedeno);
e O odbérateli, kterému bylo zboZi prodano;

e O datu vytvoreni dokladu a datu zdanitelného pinéni;

e O predpokladané a dosazené marizi za vybrané zbozi.
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. Pi‘ehled prodaného zboZi a sluZeb

Datumod ~19:201% Datumdo 1-5-2016

Seznam  Detail
Zobrazeni dokladu

Evidenéni &slo dodac... Kdd zbodi  Mazev zbodi Skla... Mnoistvi... Yyskladnén... M] Cena zajednotku Cena bez DPH C... &
DLV-2015-100-000002 A-ZP-POS2  Postfik Afalon 45 5C Ano 1,00 1,00 ks 200,00 165,30 Detail zbodi
DLY-2015-100-000003 LDO_001 LDO test 1 Ano 1,00 1,00 ks S 500,00 7 850,80 "
Obchodni partner
DLY-2015-100-000004 S-OPKOL  Oprava kela MNe 50,00 ks 242,00 115939,30 i
DLV-2015-100-000004 A-ITMYS1 MyS Genius Mavigator 335 Ano 1,00 1,00 ks 348,90 289,20 MarZe za polodku
DLY-2016-100-000001 DRAT Drat Alcan 1,5 mm Hlink 6001 Ano 1,00 ks 13,00 11,44
DLV-20156-100-000001 Trul:uka Alcan TR 15 mm Hiinik _-
DLY-2016-100-000001 PLECH Plech 5 x 1000 x 1000 Hinik 60 Ano 3,00 ks 719,20 1 898,69
W
L4 >
Cena celkem bez DPH Celkem DPH Cena celkem s DPH
22 478,73 4721,86 27 200,59 Tisk

vru

Z formulare "Prehled prodaného zbozi a sluzeb” je mozné si pomoci tlacitek "Zobrazeni dokladu”, "Detail zboZi”,
"Obchodni partner” a "Rozpad polozky“ zobrazit dalsi informace o jednotlivych zdznamech. Ptes tlacitko "Marze za
poloZku" si Ize zobrazit skutecné dosazené marze (pouZije se v pfipadé, Ze nebyl zapnut vypinac "Vypocet marzi" a

dosazené marZe se tudiz nevypocetly).
Nad prehledem prodaného zbozi a sluzeb je nékolik samostatnych tiskovych sestav:

e "Pfehled prodeju - Predpokladané marze (% zdola)“, pomoci které je mozné vytisknout prehled vseho zbozi,
které bylo dodano odbératellim s pfedpokladanou marzi z ndkupni ceny a marizi ze skladové ceny;

e "Pfehled prodejti - Dosazené marze (% zdola)”, pomoci které je mozné vytisknout prehled vieho zbof7i,
které bylo dodano odbératellim s dosazenou marii;

o "Prodané zboziza obdobis mezisoucty za skupiny”, pomoci které je mozné vytisknout prehled vseho zbozi,
které bylo dodano odbératellim s mezisoudty za skupiny;

e "Pfehled prodeju - marZe po intervalech s grafem”, pred zobrazenim tiskového vystupu Ize na vstupnim
dialogu definovat obdobi, za které se ma prehled vytvorit, a dale zde lze nastavit "Sklad”, "Kéd zbozi“,
"Nazev“ pro vybér pozadovanych zaznaml, které se maji do prehledu zahrnout. Tiskovy vystup obsahuje
graf, ktery zobrazuje celkové prodeje a dosazené marze v jednotlivych mésicich.

e  Pripadné Ize vyuzit i uzivatelské tiskové sestavy:

e "Pfehledy prodeji“, pomoci které je moiné vytisknout prehled vseho zboZi, které bylo dodéano
odbérateldim;

e "Pfehledy prodeji s mezisoucty podle tfidéni“, pomoci které je mozné vytisknout prehled vseho zboii,

které bylo dodano odbératellim s mezisoucéty podle nastaveného tfidéni ve formulafi.

2.3.11. Prehled prodejii po mésicich

Formular "Pfehled prodeji po mésicich” ("Aplikace” > "Prodej a ndkup” > "Prodej” > "Zakladni prehledy prodeje” >
"Prehled prodejl po mésicich”) slouZi k vyhodnoceni prodeji zboZi, které bylo dodano odbératellim za urcité obdobi.

Pfehled je souctovany za zboZi, odbératele a kalendarni mésic. Do prehledu jsou zahrnuty polozky vsech doklad
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poskytnutych plnéni (dodaci list vydany, faktura vydana a pokladni prijemka), vratek prodejli a dobropis(i vydanych.
Pomoci uZivatelskych filtrd si lze zobrazit jen ta data, kterd jsou pro dané vyhodnoceni potiebna.

Pfed zobrazenim formulare "Pfehled prodejt po mésicich” se zobrazi formular "Vybér a definice filtru - Vybér”, kde
je mozné definovat parametry uzivatelského filtru, za které se ma prehled vytvorit. Pokud neni filtrovani poZzadovano,

s vz

je mozné prejit do formulare "Pfehled prodeji po mésicich” vybérem volby "Nefiltrovat” ve spodni ¢asti formulare.

Zobrazené zaznamy prehledu prodejd po mésicich se zobrazi jako seznam. Na formulafi jsou mimo jiné zobrazeny i

informace:

e O meésiciaroce, ve kterém bylo zboZi prodano;
e O odbérateli, kterému bylo zboZi prodano;
e O mnozstvi a celkové cené zboZzi, které bylo danému odbérateli v daném mésici prodano;

e O vysimarze.

Z formulare "Pfehled prodeji po mésicich” je mozné si pomoci tlacitka "Polozky dokladti“ zobrazit dalsi informace
o jednotlivych zdznamech.

Pozndmka:

V prehledu se nezobrazuji dilci polozky prodejnich sestav, které byly vytvoreny v Ciselniku "Prodejni sestavy".

P> Piehled prodeji po mésicich
Rok Mésic Odbératel M] Cena celkem bez D... Celkem DPH Skladova cena ... MarZe ze skl. ceny ... Ma... & Polozky dokladi
2014 2 Fesko, a.s. A-TTKLAY Klavesnice Microsoft Wireless Desktop 3000 2,00 ks 1 120,00 235,20 447,44 150,31
2014 2 Fesko, a.s. A-TT-MYS1Mys Genius Navigator 335 1,00 ks 280,00 58,80 183,05 52,96
2014 2 Fesko, a.5. A-IT-MY52 Myé Logitech Mouse M705 nano 1,00 ks 650,00 136,50 528,80 22,92
2014 2 Fesko, a.5. A-TT-MNT 1Monitor LCD 19" BENQ G922HDAL 2,00 ks 5400,00 1 134,00 3050,78 77,00
2014 2 Fesko, a.s. A-IT-MNTZMonitor LCD 277 HP L1951g 2,00 ks 11 200,00 2352,00 5084,64 120,27
2014 2 Fesko, a.s. A-ITPC1 Poditat HP Pro 3500 MicroTower 1,00 ks 14 500,00 3 066,00 10 372,67 40,75
2014 2 Fesko, a.5. A-IT-PC2 Poditat DELL VOSTRO 270MT 1,00 ks 10 000,00 2 100,00 8 440,50 18,48
v
< >
Cena celkem bez DPH DPH celkem Cena celkem s DPH
188 543 316,75 25 708 394,84 214257 711,59
A vow v o
2.3.12. Zebricek odbératelu

FormulaF "ZebFicek odbérateld” ("Aplikace” > "Prodej a nakup“ > "Prodej” > "Zakladni prehledy prodeje” > "ZebFitek

©° ('

odbérateld”) obsahuje prehled o objemech prodejll zbo?i jednotlivym odbérateliim za zadané obdobi v hodnotovém
vyjadreni. Do vypoctu jsou zahrnuty doklady poskytnutych plnéni (dodaci listy vydané, faktura vydané a pokladni

pfijemky), vratek prodejd a dobropist vydanych. Zobrazeni Ize prohliZet jako tabulku (seznam) nebo vysecovy graf.
Definice parametri

Zobrazeni formulaie "Zebfic¢ek odbératel(“ se fidi nastavenim parametrd v zahlavi formulafe. Obdobi, za néz ma byt
Zebricek zobrazen, se zaddva pomoci Udajl "Zacatek obdobi" a "Konec obdobi". Do Zebficku jsou zahrnuty doklady
poskytnutého plnéni (dodaci listy vydané, faktura vydané a pokladni prijemky), vratek prodejd a dobropist vydanych,
jejichz datum vytvoreni spadd do zadaného ¢asového intervalu. Vypocet obratl v Zebficku odbératell ovliviiuje i

nastaveni checkboxi sdruzenych pod parametrem "Souctovat":
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e "Jen skladové polozky" - zapocitaji se pouze polozky doklad(, které obsahuji skladové polozky (obraty pak
neobsahuji napf. sluzby);

e "Bez ohledu na ménu dokladu" - nebudou se vytvaret dil¢i soucty za jednotlivé mény pouzité na dokladech
(cizoménné doklady se prepocitaji na tiéetni ménu a sesouctuji se s ostatnimi doklady vytvorenymi pfimo v
ucetni méné). V pfipadé zatrZeni této volby se na formulafi skryji sloupce "Ména" a "Cena v méné dokladu");

e "Jen dokoncené doklady" - zapocitaji se pouze polozky z dokonéenych doklad.

Tabulkové zobrazeni

Seznam polozek zobrazeny na zakladé nastavenych parametr( v zéhlavi formulare "Zebti¢ek odbératel (1 je zobrazen
v zéloZce "Tabulka”. Zobrazené zaznamy obchodnich partner(i za vybrané obdobi jsou rozdéleny po jednotlivych
partnerech dle podilu objemU prodejll. Zacatek a konec obdobi Ize libovolné ménit. Také souctovaci parametry Ize
nastavovat dle poZadavku.

P Zebiitek odbérateld

Tabulka  Graf

Souftovat
Zaistek obdobi .  18:2014 v | Jen skladové pologky
/| Bez ohledu na ménu dokdadu

Konec obdobi ... 3LE2018 W | Jen dokonéené doklady T

Cena v Gfetni méné Kod obchodniho partnera Obchodni partner j(al0)] pIc Obec Kraj L]

LDO Test 123321123 123321123 Jihomoravsky

2 174,13 CESKOLSIDLO Ceské kolo, s.r.o. 93756567 CZ98756567 Mélnik Stredofesky

165,30 O-FESKD Fesko, a.s. 76565711 CZ7e565711 Bucovice Jihomoravsky

W
L4 >
Tisk
Vysecovy graf

Na zaloZce s vyseCovym grafem se zobrazuji podily jednotlivych odbératelli na celkovém objemu prodejd. Jednotlivé
vysece jsou zobrazeny pro ty obchodni partnery, u nichZ byl objem prodejli za dané obdobi vétsi nebo roven hodnoté
"Odbératelé s podilem vétSim nez“, kterou je mozné definovat v horni ¢asti formulare. Obchodni partnefi, jejichz
objem prodejl je nizsi neZ hodnota "Odbératelé s podilem vésim nez“ jsou secteni do vyseCe "Ostatni”. Hodnotu

"Odbératelé s podilem vétsi nez” je mozné libovolné ménit a ovliviiovat tak zobrazené vysece grafu.

Ke kazdému formulafi existuje jedna uZivatelska sestava, ktera odpovida zptsobu souctovani prodejd na formulafi.
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P Zebiicek odbérateld

Tabulka Graf
Odbératelé s podilem vEtéim nez . . 5,00 %
B LOO Test 78 %
B Ceské kolo, sro. 21%
LDO Test B Ostatni 1%
Ostatni
Ceské kolo, s.r.0.
Tisk

2.4. Nakup

Modul Nakup obsahuje Siroké moznosti pro efektivni zajistovani materidlovych zdroji pro celou spole€nost.
Obsahuje agendy: Nabidky prijaté, Objednavky vydané, Rdmcové objednavky vydané, Interni objednavky vydané,
Nakupni smlouvy, Poptavky vydané. Souéasti modulu jsou potfebné prehledy a sestavy pro efektivni zjistovani
potieb na nakup zboZi a sluzeb. K provéreni stavu zboZi systém obsahuje funkcnost - seznam chybéjiciho zboZi (Stav
zajisténi materialu). Ze seznamu zboZi pro objednani je mozno automaticky vytvaret vydané objednavky. Na modul
Nakup navazuje modul Skladové hospodartvi.

2.4.1. Rizeni dodavatelskych vztahii

Pro fizeni dodavatelskych vztaht slouZi v IS QI stejna agenda jako pro fizeni vztahl s odbérateli (CRM). Zakladem je
dostupnost maxima informaci z jednoho mista - IS QI je navrzen tak, aby v kazdém okamziku prace byly dostupné
relevantni informace. Jako priklad mlzZe slouzit karta Obchodniho partnera (dodavatele), kterd mimo bézné zakladni

udaje obsahuje tyto vybrané informace:
Seznam kontaktnich osob véetné libovolného mnozstvi kontaktnich Gdaju (tel, mobil, email, ICQ apod..)
Bonitni skupiny dodavatel(
Libovolné mnozstvi poznamek a prislusnych obecnych pfiloh - Textové poznamky, Obrazkové ptilohy
(mapa, fotka sidla...), Odkazy na soubory (smlouvy, certifikaty...)
Aktualni cenik od partnera

Seznamy dokladi potizenych na dotyéného partnera v riiznych ¢astech Ql. Doklady v seznamech lze

samoziejmé libovolné filtrovat a tridit, pficemz vSechny zobrazené doklady Ize pfimo ze seznamu
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prohlizet, pfipadné také editovat. - Obchodni pfipady, Objedndvky pfijaté, vydané, Pfehledy prodeja,
nakupt, Financni saldo partnera (pohledavky, zavazky), Platebni moralka, Zapisy z obchodnich jednani,

Ucast na marketingovych aki, atd.

2.4.2. Sledovani a vyvhodnocovani dodavatelil

Standardnim aparatem IS Ql je sledovéani charakteristik. Charakteristiky slouZi k popisovani objektd pomoci
specifickych vlastnosti dodavatell a odbératel(, napf.: spolehlivost, odbornost, kvalita dodavaného zbozi.

Zaznam o hodnoceni miize byt jak jednoduchy zapis znamky a data hodnoceni (formou dotaznik(l), nebo se mlze
skladat z vice uZivatelsky definovatelnych kritérii hodnoceni, kdy lIze ziskané znamce pfidélit i vahu hodnoceni.

Charakteristika

obchodniho _ Dotaznik
Vysledek méfeni =70 %
partnera

4 Kvalita sluzeb (1-5) 4 80

4 Rozsah sluzeb (1-10) 6 60

Spokojenost (1-5)

2.4.3. Poptavka

IS Ql umoznuje pracovat kromé prijatych poptdvek i s poptavkami vydanymi. Poptdvkové Fizeni je soucasti modulu
Nakup. Poptavkové fizeni v IS Ql umoznuje tvorbu a evidenci poptavek vydanych na dané dodavatele, evidenci pfiloh
(vykresy, rozpocty,...), sledovani termint a stavl poptavek (Vytvorend, Predana, Akceptovansg, ...). Poptavky Ize tvorit
podle pfedem nadefinovanych vzorll. Systém poptavkového Ffizeni je provazan s ostatnimi moduly jako Nabidky

pfijaté.
2.4.4. Smlouvy

V analogickém rozsahu, jako jsou podpofeny smlouvy prodejni, Ize pracovat v systému Ql i se smlouvami nakupnimi.

Nejcastéjsi vyuZziti je pro evidenci a placeni nakupt na splatky, leasingy a podobné.

2.4.5. Objednavky

Agenda nakupnich objednavek je pomérné rozsahla. Vydané objednavky lze vystavovat v rGznych dokladovych
radach, v libovolné méné a ve zvoleném jazyce. Vyplriovani udaji do formulafe objednavky je podporeno a
usnadnéno fadou uZivatelsky predvyplnénych ciselnikd. Cely doklad nebo jeho vybrané polozky je mozné vztadhnout
k vybrané zakazce i stiedisku. V hlavi¢ce dokladu |ze zadat adresu mista dodani pokud se lisi od standardni adresy
odbératele. Vzhled objednavky se fidi pouzitou tiskovou predlohou modifikovatelnou uzivatelem. Kazda objednavka
se mimo tisku pres standardni tiskové zarizeni Windows da exportovat do souboru (napt. txt,rtf,html, ...) a navic i
odeslat e-mailem. K dispozici jsou komfortni prehledy vydanych, nevykrytych a vykrytych objednavek stejné jako
detailni prehledy nedodaného zbo?Zi od dodavateld a poloZek viech objednavek. Tyto prehledy umozniuji uZivateli
vyhledat ¢i vyfiltrovat dle viech dostupnych (daji poZadované objednavky nebo jejich polozky a tisknout sestavy

véetné volné definovatelnych mezisouctl. U kazdé polozky objednavky je vidét, jaké mnozZstvi bylo objednéno a jaké
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mnozstvi jiz bylo doddno, stisknutim tladitka je mozné k aktivni poloZce ziskat kompletni pfehled o stavech zdsob na
jednotlivych skladech, blokacich a rezervacich.

2.4.6. Prijem materialu

Prijem materialu se realizuje zpravidla na zakladé vydanych objednavek. Systém QI umozniuje evidovati pfijata pInéni
bez vyslovné vazby na skladové hospodarstvi. Dllezitym nastrojem pro tvorbu objedndvek je seznam zboZi pro
objednani, ktery systém vypocitava na zdkladé zadanych kritérii, jako jsou pozadavky z vyrob, servisu, reklamaci,
prijatych objedndvek, hodnot minimalnich a optimalnich mnoZstvi na jednotlivych skladech apod. Pfi vlastni tvorbé
objednavek se daji respektovat rozsahlé parametry jednotlivych dodavatell v oblasti cen, termin(i apod.

Faktické zaskladnéni probéhne po dvoustupriové kontrole jednak celistvosti dodavky, obsahu a nasledné i
sjednanych cen.

2.4.7. Parovani dokladu

Obecné se da fict, Ze provazani jednotlivych dokladl v informacnim systému je realizovdno ve vztahu M:N mezi
jednotlivymi polozkami doklad(. Napf. na poloZce objednavky Ize zjistit, kterou polozku nabidky vykryva a jakym
mnoZstvim, obdobné, které polozky dodacich listl a v jakém rozsahu plni poZadavek uvedeny v poloZce objednavky
apod.

2.4.8. Sledovani dodavek

Objednané zboiZi je mozné sledovat jiz od poloZzek jednotlivych vydanych objednavek jak v terminech, kdy u kazdé
polozky Ize sledovat i odliSny termin dodani, tak pravé ve vazbé na jiz realizované polozky pfijatych plnéni, tedy

dodacich listl prijatych. Uvedené informace jsou pribézné k dispozici v prehledech stav( zasob apod.

2.4.9. Dodavatelské ceniky

Stejné rozsahla funkcionalita, kterd podporuje v systému Ql prodej a prodejni trhy a ceny je zrcadlové k dispozici i

pro fizeni ndkupnich proces(.

2.5. Realizace projektu, Sluzby (laboratofe)

2.5.1. Projekty

Zakladni evidence projektd se vede ve formulafi "Projekty". Nové projekty se ve formulafi vkladaji zaloZzenim nového
zaznamu. Pripadné je mozné projekt vytvorit pfimo z ¢lenéni jiného existujiciho projektu, pod kterym se bude

realizace provadét.

Projekt obsahuje vsechny zakladni Gdaje o realizaci a slouZi jako sponka vSech ¢innosti, osob, informaci, dokladud a

dokumentd, které se ho néjak dotykaji.

Ma vidy oznaceni (kdd), které vznika na zakladé pripojeni druhu projektu nebo ruénim zadanim. Druh umoznuje
rozlisit projekty dle charakteru (projekt mésta dle kategorie, interni projekt i jen projekt, ktery slouzi pro vnitini

¢lenéni jiného projektu na etapy - milniky pro sledovani ¢asového harmonogramu).
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’ Projekty
Seznam Detail
Nazev projektu Druh projektu Datum zaevidovani
Oprava ulice Barvi¢ova 10 - Opravy a Udrzba ... 04.05.2017 10:28:29 v
Zodpovédna osoba Zadavatel Obchodni partner Stav projektu _—
L L . . Elektronické zpravy
Fryzova Iva ««  Fryzova Iva -« Statutarni mesto Brno «.  Zahajeno
Kod projektu . ............ 6314/9502 (o Kéd procesu ............. ( _
Obchodni partner
Planovany ¢as zahdjeni ... ... 01.01.2015 > NEzev procesu . ...........
Planovany ¢as ukonéeni ... ... 31.12.2015 v Naklady planované ostatni . . . .
Cas zahgjeni ............. 04.05.2017 10: w Naklady skute¢né ostatni . . . . . o
Casukon&eni . .....oovunnn. Dl Vynosy planované ostatni . . ...
6314 Podfizené akce P
Kéd nadfizené akce . ....... Vynosy skuteéné ostatni .. .. ..
Nazev nadfizené akce ....... Opravy a udib .. Predp. Uspéénostv % ....... hilizmn LT
Predpokladana spotfeba ¢asu . . Uspé8nost v % ...ovvvvvnns D . .
Vykazané cinnosti
Skuteéna spotfeba asu .. ... Interniakee .............. <
Doklady »
Sledovat samostatné ........ o " Datum Uéetniho ukondeni . . . . o )
Vyhodnoceni akce P
Popis projektu Pozadavky na zdroje »
|_g\\|]_|||2\\\3|\|¢'|.\\\5\||6|\\7’|||8\|\g|\|]_[]||\]_]_\||]_2|\|]_3\|\]_¢'|.\v Potfebné statky  »
4 —mene
Realizaéni tym
Dalsi operace
[ Nesledované samostatné ["]sledované samostatné [] vrcholové

Dale bude mozné kazdy projekt pripojit k organizacni jednotce, resp. stifedisku, které ma projekt primarné na starosti

(zodpovida za projekt). Udaj se vyuZije k filtraci projektti a pfipadnému nastaveni pfistupovych prav.

Vazba na subjekty, kterych se projekt tyka je dana Udaji zodp. osoba (vlastni zaméstnanec zodp. za projekt), obchodni
partner (pro koho se projekt resi) a pfipadné kooperujici subjekt (zhotovitel). Dalsi lidé a firmy mohou byt soucasti

realizacniho tymu v rliznych rolich (vlastni lidé, cizi osoby z jinych firem napt. od zhotovitele).

Na formulari "Projekty" pod tlacitkem ,,Realizacni tym" se definuji vSechny osoby, které hraji v projektu néjakou roli,
kterd s sebou obvykle nese konkrétni kompetence a zodpovédnosti). Seznam osob je mozné v pribéhu projektu
aktualizovat. Do tymu se vidy vybira z ¢iselniku osob a pfipojuji se role, které dand osoba muzZe v ramci projektu
vykondvat (napt. funkce osoby na stavbé apod.). Definici tymu lze poté vyuzit napt. pfi zasilani informaci o stavu
projektu emailem z Ql, vybéru ucastnik( jinych akci, které se konaji v ramci projektu apod. U kazdého zdznamu v

tymu je uveden kontaktni email a telefon.

Detailnéjsi specifikace projektu bude uloZena nékolika zplsob: zdkladni (prvotni) informace je uvedena v popisu
projektu pfipadné v Udajich uvedenych u projektu, detailnéji potom v pfipojenych prilohach (odkazy na soubory,

IV v

tedy odkaz na projektovy adresar ¢i dokumenty tykajici se projektu v DMS).

Stranka 55z 99
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Vazba prodejnich smluv na projekty
V Ql existuje funkénost prodejnich smluv, kterou vyuZijeme pro evidence riznych typl smluv, se kterymi se pracuje.

Prodejni smlouva se sklada z hlavicky znéjici na odbératele a ze zdkladnich udajl jako je jeji platnost, datum podpisu,
nazev a ramcovy popis obsahu. Smlouva ma dva typy poloZek, periodické a fakturacni, kdy ty periodické slouZi jako
predpis pro tvorbu fakturacnich polozek (napf. vim, Ze budu kazdy mésic fakturovat néjakou Castku za néjakou
¢innost) a dale z fakturacnich (vytvorenych dle predpisu periodické polozky, anebo ru¢né), které jsou zdrojem pro
tvorbou dodacich listl vydanych a faktur vydanych a které v Ql v podstaté hraji roli planovaného vynosu k uréitému
datumu. Smlouvy mohou mit k sobé pfipojeny dodatky smluv, kdy dodatkem je vlastné také prodejni smlouva, ktera
zpresriuje ¢i méni pavodni smlouvu.

Snahou bude evidovat prodejnich smlouvy jen v nezbytné nutném datovém rozsahu, ktery bude ovlivnén zejména
tim, Ze je tfeba smlouvu a jeji poloZky pFipojit k projektu a umét zachytit ve smlouvé dohodnuté ¢astky planovanych
vynosU v ramci fakturacnich poloZek ke konkrétnim budoucim datiim. Tyto hodnoty potom mohou slouzit pro

porovndvani s vytvorenymi skutecnymi doklady k projektu, které znamenaji redlny vynos.

Ke smlouvé v Ql Ize pomoci ptiloh rovnou pfipojit formou odkazu na soubor el. podobu dané smlouvy a jejich dodatkd,
které jsou ulozeny v DMS, a z Ql ji poté rovnou zobrazit.

Bude platit, Ze periodické polozky se budou do smlouvy definovat pouze tehdy, pokud bude vhodné generovat pfimo
ze smlouvy napf. kazdy mésic stejnou ¢astku (pravidelna fakturace) na zakladé vygenerovanych fakturacnich polozek
smluv.

Druhou moznosti, kdy bude vhodné definovat fakturacni polozky smlouvy, bude pfiklad, kdy v ramci investi¢ni akce

je treba si umét k projektu poznacit fakturacni milniky, tedy planovany vynos na projekt.

V ostatnich pripadech budou smluvné dané podminky pro prodej dané smlouvou zachyceny jako dodaci podminky

prodeje pro daného odbératele viz. kapitola prode;.

Pokud k projektu neexistuje smluvni vztah, tak poté se k projektu pouze pfipoji doklad objednavky pfijaté nebo
ramcové objednavky prijaté, ktery nese veskeré informace o tom, co, kdy a jakych podminek se ma dodat/realizovat,
a to véetné Cerpani mnozstvi. Objednavky hraji z pohledu vyhodnocovani akci stejnou roli jako fakturacni polozky

smluv - planovany vynos.

Vazba dalSich dokladu a jejich poloZek na projekt je popsana v dals$im textu, prodejni smlouva je také dokladem, ale

v souvislosti s projektem ma svou specifickou roli.

2.5.2. Planovani projektu

Planovani projektu nasleduje po jeho zaloZeni, tedy definici zakladnich udaj.
Planovani rozdélujeme do nékolika kroku:

tvorba zakladni struktury projektu (¢lenéni)

financni plany (rozpocty) projektu
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Tvorba zdkladni struktury projektu (¢lenéni)

Pokud je vytvoren projekt, tak prvnim krokem planovani je definice jiz znamé struktury projektu, tedy jeho obsahu -
fazi/etap (podprojekty), tkoll atd. Bylo to zminéno vyse, kdy se daji volitelné pod externim projektem daného
projektu zalozit dalsi podprojekty, které predstavuji ¢asovy harmonogram celé akce rozloZzeny na jednotlivé milniky
(usecky od-do).

Obecné feceno, jednotlivé akce se na sebe mohou libovolné vazat ve vztahu nadfizena a podtizena akce a vytvaret
stromové struktury akci. Stromové ¢lenéni akce na mensi ¢asti umoziiuje akci lépe Fidit v ¢ase (vytvaret etapy a
milniky akce, rozdélovat zodpovédnost, prlibéZzné vyhodnocovat atd.).

Po vytvoreni struktury clenéni projektu dochazi k jeho oterminovani, tedy zasazeni do rediného ¢asu, a to naplnénim

hodnot udajl "Planovany cas zahajeni"

m
I

a "Planovany cas ukonceni". Ddle je mozné u jednotlivych ¢asti definovat
vlastni zodpovédné osoby. Pro snazsi kontrolu a pfipadné zmény termind je mozné vyuzit také interaktivni zobrazeni

Clenéni projektu pomoci Ganttova grafu.

Projekty 6 — O X
Seeriam | Detal PRVNI ELASTICKY
4 Kéd projektu Nazev projektu Zodpovidns osoba Zadavatel  Obchodni partner Stav projektu D... A INFO Ri‘flAC NI
APROJHNOVINKY-2017 _|Pfiprava a realizace prezentaéni akce novinek na rok 2017 i Liskova Martina [Bikenet s.r.0.  |Pfipra . SYSTEM
PROJ-NOVINKY-2016 Piprava a realizace prezentadni akce novinek na rok 2016 Novotny Aled Liskova Martina Bikenets.r.o. Zahajeno 27.0
PROJ-NOVINKY-2015 Piprava a realizace prezentadni akce novinek na rok 2015 Novotny Aled Novotny Ale§  Bikenets.r.o. Ukenceno 05.1
PROJ-NOVINKY-2014  Pfiprava a realizace prezentacn akce novinek na rok 2014 Novotny AleS  Liskové Martina Bkenets.ro.  Ukondeno  27.0
PR-ORG-2008-000001  Pfiprava a realizace operativni porady Palat Tomas Palat Tomas Bikenet s.r.0. Ukenceno 18.0
Clenéni akee s Ganttovym grafem 1 — O %
ZodpovEdny subjekt | Listopad 2016 Prosinec 2016 Leden 2017 A
Tyden 47 Tiden 43 Tyden 49 Tiden 50 Tiden 51 Tyden 52 Tiden 1 Tyden 2
5] Piiprava a realizace prezentaéni akce novinek Novatny Aled Priprava a realizace prezentaéni akce novinek na rok 2017 ] | robamouaice |
Stanovent terminu a mista konaniskce  Novonj Ale& Stanoveni terminu a mista konani akce Souvisefidakea ¥
: rogramu akce Novotny Alex i 'm[;
Technické zabezpeden akce Havlova Katefina Technické zabezpeeni akce ;l
Pozvénka na akd Havlova Katefina Pozvénka na akdi
) Prezentace novinek na rok 2017 Navotny Aleg Prezentace novinek na rok 2017 e iy
Registrace (Zastnid Havlova Katefina Registrace iéastnild I
Podékovani (Zastrikim Havlova Katefina Podékovani GEastnikim Dalf operace _}
Pfiprava a zvefeinéni tiskové zprévy Kafkova Sofia Priprava a zvefeinéni tiskové zpravy

Terminy akce
Vyhodnaceni akce Novotny Aleg Vyhodnoceni akce
Vytizeni araficky

P> Vytizeni kapacit konkrétnich subjektd
Datum od Datum do Souhrnné prehledy P
20122016 v 22122016 v
. .
Rok 2016, Tyden 50 Rok 2016, Tyden 51
2. Nedéle 18.12. Pondgli 19.12. Utery 20.12. Stieda 21.12. Churtek 22.12.
Nover e
e
Stanoveni terminu a mista kondni akce Ukonden 19.12.2016 8:00:00 () R Y
: akee Ukonds 20.12.2016 8:00:00 (T | Realzainitim |
Stanoveni terminu a mista kon@ni akce Ffipravu *
Stanoveni programu akce Prpravije se
Stanoveni terminu a mista konani akce Pripravu 4 [P——
: i 5 » stupy, vishupy
Stanoveni programu akce PFipravuje se @
< Tisk

27 - PRIKLAD PLANOVANI PROJEKTU

Finanénim plany (rozpocéty) projektu
Dle typu projektu sledovaného v QI je mozné sledovat nékolik typ0 finanénich pland. Ve vsech variantach plati, Ze

plan v Ql bude zaznam, ktery bude obsahovat jaka ¢astka je vazana na jaké datum a k jakému projektu.
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1. Interni plan vlastniho projektu (vynosy dané vlastni ¢innosti)
Zde se bude jednat o:

fakturacni polozky prodejni smlouvy pfipojené k projektu

polozky objednavky pfijaté pripojené k projektu

2. Plan projektu od zhotovitele projektu, tedy firmy, ktera cely projekt realizuje, vyhrala vybérové fizeni (jedna se
vlastné o planované fakturace dané spole¢nosti na zadavatele)

Zde se jedna o vysoutéZenou (dohodnutou) ¢astku nebo Castky, za které bude projekt realizovana zhotovitelem pro
investora, kdy je mozné z danych ¢astek odvozovat vlastni plan. vynosQ, coZ je uvedeno v bodé 1. Zaroven je treba
sledovat, zda zhotovitel plan dodrzZuje.

3. Planovana hodnota polozky rozpoctu (jedna se vlastné o planované naklady celé akce)
Castka (nebo vice ¢astek v ¢ase), které jsou pridéleny v rdmci rozpoctové polozky.

Uvedené 3 plany ndam mohou v jednoduchém pfipadé dat 3 hodnoty k projektu (nebo vice hodnot s rozpadem v ¢ase
- napf. na roky 2016, 2017, 2018):

vlastni planovany vynos z vlastni ¢innosti (dohodnuty pfipadné se subdodavateli)
planovany rozpocet zhotovitele

planovany rozpocet zfizovatele

2.5.3. Prace s doklady projektu

K projektiim a dal$im akcim typu servisni zasah a zpracovani poZzadavku se pfipojuji pribézné doklady, resp. jejich
polozZky, které se projektu tykaji a néjakym zplsobem ho zatézuji (financné, ¢asové). Tyto doklady miZzeme rozdélit
terminologicky na doklady planovaci, které nepredstavuji realné plnéni a jedna se o plan a o doklady skutecné, které
jiz znamenaiji redlné plnéni a pokud se jedna o finan¢ni (Ucetni doklad), tak také vstupuji do Ucetnictvi organizace. Z

jiného pohledu je mizZe délat na vynosové a nakladové.

Akce (projekt) hraje v hlaviéce a polozkach dokladu roli dimenze stejné jako hospodarské stfedisko a kalkulacni
jednice. Plati, Ze kazda poloZka v rdmci jednoho dokladu mUzZe obsahovat jinou kombinaci vsech tii dimenzi, a tedy i

jinou akci.

Piiprava a preddni podkladu k fakturaci

Podkladem k fakturaci bude vzdy doklad v Ql - dodaci list vydany. V Ql je z objednavky pfrijaté (evidované k projektu)
vytvoren dodaci list vydany (automaticky se preberou vsechny polozky objednavky). Polozky dodaciho listu je mozné
libovolné upravovat napt. pridavat dalsi. Dodaci list miZe mit rlzné vyuziti, u nékterych projektl se jim dokladuje
napf. prodej materidlu ¢i jaka ¢innost byla provedena. Dodaci list m(Ze také vzniknut samostatné bez navaznosti na

objednavku v pripadé, kdy je plnéni smluvné dohodnuto.
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Z dodaciho listu se nasledné na ekonomickém oddéleni odvodi vydana faktura, ktera ma vazbu na stejny projekt a
stejnou smlouvu jako dodaci list. Z Ql Ize fakturu vytisknout, exportovat do riznych formatu, el. podepsat a tfeba
poslat e-mailem (véetné pfriloh).

Z dodaciho listu je nasledné vytvorena a vyskladnéna skladova vydejka (prodejem) vSech skladovych polozek.

Samoziejmé muZe v ramci mésice vzniknout vétsi mnozstvi dodacich list(, a to k riznym podtizenym projektiim pod
projektem, ktery reprezentuje polozku rozpoc¢tu. Pokud na akcich pracuji rizné org. jednotky/stfediska, tak kazda z
nich miZe vytvofit svlij dodaci list vydany nebo jeden spolecny s tim, Ze v polozkach bude odliSeno pomoci dimenzi,
které hospodarské stfedisko polozku realizovalo (tedy ktery vynos v nasledné vytvorené fakture se tyka jakého
strediska). Tento princip odbourd nutnost délat prefakturaci mezi stfedisky, pokud jedno stredisko déla v ramci
projektu praci pro jiné.

Vytvoreny dodaci list vydany bude obsahovat ru¢né naplnénou vazbu na prodejni smlouvu. Tento Udaj se prebira do
hlavicky faktury vydané a tiskne se stejné jako kdd projektu (nyni bylo nutné psat textové do nazvu polozky, resp.
predmétu faktury). Na zdkladé tohoto Udaje bude moZné zauctovat Ucetni polozky faktury na spravnou analytiku

reprezentujici prislusnou pfikazni smlouvu.

Vztah vykazu &innosti a dodacich listu vydanych

Polozky vykazl ¢innosti mohou byt zdrojem pro tvorbu poloZzek dodacich listG vydanych. V praxi bude mozné tuto
funkénost pouzit, pokud budou existovat vykazy ¢innosti a bude mozné je 1:1 prevést do DLV. V pripadé velkého
mnoZstvi vykaz( vznikajicich mimo Ql, kdy nasledné dochazi k jejich kumulaci do nékolika poloZek, které se fakturuji
nebude mozné tento mechanismus vyuZit a polozky dodacich listd budou vytvoreny rucné dle podkladl mimo Ql

(tyka se napf. provozniho Useku).

2.5.4. Vyhodnoceni projektu

V Ql Ize vyhodnocovat vynosy/naklady projektu dvojim zptisobem.

Prvni zplsob nazyvany jako ,manaZersky" je zaloZen na principu pfipojovani doklad( k akcim, pficemzZ doklady lze
délit na vynosové, nakladové, prijmové nebo vydajové a z jiného Uhlu pohledu na planovaci a skutecné (napfr. faktura
vydana je skuteény vynos, objednavka vydana je zase planovany naklad). Toto vyhodnoceni ma operativni Ucel a z
principu nemusi odpovidat Ucetnimu promitnuti akce do naklad(l a vynosu. Vyhodou je, Ze ho lze spoustét kdykoli v
prabéhu realizace projektu a vidy zobrazuje aktualni hodnoty jednotlivych vyhodnocovanych veliéin. Neni tfeba o

danych pohybech Uctovat, neceka se na zauctovani.

Druhym zplsobem je standardni hodnoceni zakazky z Ucetnich dat, kdy kazdy ucetni zapis (Ucetni polozky) mize byt
na danou akci vazan.

V obou zminénych pripadech vyhodnocovani Ize spolec¢né hodnotit vice nezavislych projektl a provadét jejich

srovnani.

ManaZerské vyhodnoceni projektu
Pro zobrazeni planovanych naklad(l a vynosy se vyuziva funkce, kterou Ize spustit ze seznamu projektl (formular
Projekty) pres tlacitko "Vyhodnoceni akce".
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Dulezitym faktorem pfi vyhodnoceni je obdobi, kdy Ize provddét hodnoceni bud’ bez ¢asového omezeni (akce mlze
probihat napf. 2 roky) nebo s casovym omezenim na minuly kalendarni mésic, aktualni mésic nebo libovolny rozsah

od-do. Doklady spadajici do vyhodnoceni Ize dale filtrovat jen na vybrana hospodarska stfediska apod.

Funkce provadi vypocet a zobrazeni hodnot pevné definovanych veli¢in, do kterych dle klice souctuji hodnoty
poloZzek dokladl, které jsou rozdéleny na doklady, které predstavuji v Ql planovany ndklad, planovany vynos,
pldanovany vydej a planovany pfijem. Souctovani probiha za nadfizené akce, tedy projekt obsahuje vse, co se v rdmci
néj realizovalo bez ohledu na to, v jaké akci pfesné je doklad pfipojen.

Je moiné pres tlacitko zpétné provérit, z jakych poloZzek se vysledné hodnoty skladaji. Pracuje vidy s aktualné
platnymi hodnotami z doklad( a jejich poloZek, neresi se historie.

Do planu vynosl jsou zahrnuty i jiné typy dokladl neZ objednavky pfijaté napf. predem definované fakturaéni
polozky prodejnich smluv a jejich dodatk(, které jsou pfipojeny k projektu (jedna se o predpis k jakému datumu a
jaka castka ma byt za co v budoucnu fakturovana). V podstaté se jedna o jiz zminény interni rozpocet projektu.

Zakladni veli¢iny jsou:

pro planované vynosy je to veli¢ina Vynosy z prodeje (plan) - soucet pfijatych objednavek, fakturacnich
poloZek prodejnich smluv a jejich dodatkd

pro planované naklady je to veli¢ina Naklady nakupu (plan) - soucet vydanych objednavek, fakturacnich
poloZzek nakupnich smluv a jejich dodatk

pro skuteéné vynosy je to veli¢ina Vynosy z prodeje (skutecnost) - soucet dodacich listl vydanych, vécnych
polozek faktury vydanych a pokladnich pfijemek

pro skutecné naklady je to veli¢ina Naklady nakupu (skutecnost) - soucet dodacich listli pfijatych a

samostatnych faktur prijatych a pokladnich vydejek

Kromé financnich veli¢in slouzi funkce pro vyhodnoceni také k souctovani ¢asovych veli¢in. Plan odrdzi veli¢ina

Pozadované mnozstvi ¢asu. Skutecnost poté vykazany cas ve vykazech ¢innosti.
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Projekty 6 — O %
Seznam | Detad PRVNI ELASTICKY
Poznamky i
£ Kod projekiu Nézev projektu ZodpovEdnd osoba Zadavatel Obchodni partner Stav projektu D... » l;:,‘;?gmACN‘
APROJ-NOVINKY-2017  Piprava a realizace prezentadni akee novinek na rok 2017 Novoiny Aled Ligkovd Martina Bkenets.ro.  Plipravuje se 27.0 Prilohy =
PROJ-NOVINKY-2016 Pfiprava a realizace prezentacni akce novinek na rok 2016 Liskova Martina Bikenet Zahajeno 27.C

Novatny Aled
- = Elektronické zpravy
Novotny Alei

Ukonceno

PROJNOVINKY-2015 Pfiprava a realizace prezentaéni akce novinek na rok 2015

PROJNOVINKY-2014  Piprava a realizace prezentaéni akee novinek na rok 2014 Novotny Ales Ugkova Martina Bikenets.r.o.  Ukonéeno 270 Souhrn informaci
PR-ORG-2008-000001  Pfiprava a realizace operativni porady Palat Tomas PaldtTomas  Bikenetsro.  Ukondeno 180
PR-ORG-2016-000001  Piprava a realizace operativni porady -Kopie Palit Tomas Liskova Martina Bikenets.r.o.  Pfipravuje se 27.C e —

Hodnoceni »

P Akce - Naklady/Vynosy

Sezmam Detail Soufty Grafnakladd Grafvinosd Clenéni akee
NéKiady plénované z dokladd  Nakiady skutedné z dokiadd  Rozdl v nékladech z doklada Pofadované mnofsti éasu cekové Podiizené akee P
Nadfizend akce P
Vynosy plnované z dokladd  Vynosy skutefné zdokladd  Rozdi ve wynosech z dokdadd Vykazénd spotieba Casu celkovd
0,00 0,00 0,00 0,00 Vykazané dnnosti
Rozdil plénovany z dokladd Rozdi skutedny z dokladd Prémémné % ferpani poZadovaného mnoZstvi Gasu Dokiad
okla
-20 000,00 -19 410,00 0,00% i
Wyhodnoceni akce P
Naklady planované ostatni Naklady skutetné ostatn Rozdl v nakladech ostatnich Pedpokladana spotieba asu celkova Pozadavky na zdroje P
0,00 0,00 0,00 1088,50 Potfebné statiy b
Vinosy planované ostatni Vynosy skuteéné ostatni  Rozdl ve vinosech ostatnich Skuteéns spotfeba éasu celkova —
2ealizadni
0,00 0,00 0,00 0,00
Rozdi plénovany ostatn! Rozdl skutedny ostatn’ DelSioperace b
0,00 0,00

<

. =

Naklady plénované celkové Naklady skuteéné celkové Rozdil v nékadech celkowyich

< 20 000,00 19 410,00 550,00

[Jnd  Vinosyplinované celtové  Vinosy skuteiné celové  Rozdl ve vjnosech cekovych

v

0,00 0,00 0,00
Rozdi plénavany cekovi Rozdl skutednj cekovy
-20 000,00 -19 410,00
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2.5.5. Ukonéeni projektu

Za predpokladu, Ze jsou ukonéeny vsechny akce ve stromu projektu, mizZe byt cely projekt ukoncen. Toto vécné
ukonceni akce znamena, Ze k ni jiz neni mozné déle zakladat dalsi podrizeni akce.

Neznamena to ovsem, Ze naddle neni mozné k akcim pripojovat vykazy ¢innosti, financni doklady atd. Projekt obvykle
zGstava néjaky Cas po svém vécném ukonceni tzv. Ucetné otevien, aby se k nému mohly pfipojit zpozdéné doklady a
vykazy, které maji vliv na jeho finanéni vyhodnoceni. Nastavenim udaje ,Datum ucetniho ukonceni” se akce ukonci i

ucetné a ddle nebude mozné ji v Ql vybrat do jakéhokoliv dokladu.

2.5.6. Prace sptilohami

V ramci nabizeného feSeni je mozné vyuzit plné podpory tzv. ptiloh v Ql, ktera umoznuje prakticky ve vsech

evidencich vloZit k pfislusnym datdm také prilohu, ktera mliZze obsahovat:

Odkaz na konkrétni soubor uloZeny v pocitaéi nebo na siti (po stisku tladitka se otevie dany soubor z daného
umisténi (pokud je pomoci prav dostupné) v prislusném SW dle pfipony souboru)

Odkaz na libovolny adresar tedy i adresar v ramci sdileného disku

Formatovany text (uloZzeno v databazi Ql)

URL odkaz (po stisku tlacitka se zavola defaultni webovy prohlize¢ s danou adresou)

Obrazek vlozeny pfimo do Ql (uloZzeno v databazi Ql)
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Piilohy

Semam | Detad

Datum vytvofeni | Nézev pfilohy Typ pfichy | Skupina Vytvoril Druh pfiohy | Zodpovédng osoba
20.2.2014 12:54:20 | v Plocek Rudolf
18.2.2014 12:04:09 Scan objednaviObrazek ' Fremni dokumenty Plocek Rudolf

Odkaz na soubor

Odkaz na adresal

www adresa

Textova poznamkz

Dokument

V ramci funkcionality pfiloh Ize definovat mimo jiné skupinu pfiloh a zodpovédnou osobu za pfilohu. Podle téchto
ptiznakl Ize nastavovat pfistupovd prava uZivateld. Vybrand skupina uzivateld nebo konkrétni uZivatel tak uvidi napr.
pouze tu skupinu ptiloh, na kterou ma nastavena pristupova prava nebo bude mit vybranou skupinu pfiloh pouze
pro cteni atd.

Priloha, ktera je takto uZivatelem vloZena do systému Ql je v ném uloZena pouze jednou (jeden zdznam) a pokud
chce tu stejnou prilohu pripojit k datlm na jiném misté v systému, staci pouze vytvofit vazbu na tento zaznam prilohy
pomoci funkce v Ql.

V ramci implementace navrhujeme zavést metodiku prdce s pfilohami, ktera stanovi nasleduijici klicové body:

Rozdéleni ptiloh na skupiny
Jaka priloha bude vkladana pfimo do databaze Ql (typ obrazek, textova poznamka) a ktera bude jen jako
ukazovatko na soubor ¢i adresar (v DMS nebo v jiném sdileném uloZisti)

K jakym objektdm QI budou pfilohy vkladany (projekty, doklady apod.)

Kromé zobrazeni seznamu pfiloh pfipojenych k danému objektu v Ql existuje také prehledovy formulaf viech pfiloh
s informacemi o jejich vazbach v IS. Zde je mozné prilohy filtrovat dle typu, vytvaret nové skupiny pfiloh ¢i stromovou

strukturu skupin pro lepsi logické ¢lenéni ptiloh.

2.5.7. Workflow pro schvalovani dokladt

Workflow v Ql je postaveno na praci s procesy a jejich ¢lenénim a na automatickém generovani konkrétnich akci
typu workflow z téchto procesl. Akce typu workflow je ¢lenéna na diléi ukoly, které se v ramci workflow generuji
postupné na zakladé definice procesu. Postup generovani Gkol( je zavisly na definici ndvaznosti jednotlivych ¢innosti
v ramci procesu a na vyhodnocovani pfipadnych podminek procesu. Kazdy ukol v ramci workflow mize mit
definovany (dle procesu) vstupy a vystupy, které jsou nezbytné pro realizaci ukolu ¢i pro jeho Uspésné ukonceni a
generovani dalsich navazujicich dkold v ramci workflow. Workflow zajistuje, aby ulohy byly pfedany ve spravném
poradi spravnym realizatorim (osobam), umozriuje sledovani dosavadniho postupu a stavu zpracovani celého

workflow. Workflow je postup zpracovani objektu napt. dokladu a neméni vlastnosti dokladu samotného.

VyuZiti workflow pro proces schvalovéni dokladu
Jedna se o tzv. schvalovaci workflow, které slouzi k tomu, aby doslo ke schvaleni nebo zamitnuti dokladu. Nasledujici
postup spusténi a realizace workflow se tyka schvalovani dokladu objednavka vydana (ale je vSseobecné platny pro

jiné doklady v¢etné docasného dokladu). To, jestli je vysledkem procesu schvaleni nebo zamitnuti objednavky, nema
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vliv na dalsi praci s dokladem, jedna se jen o informativni hodnoceni dokladu, které je na hlavi¢ce dokladu (a v
seznamu hlavi¢ek doklad(l) dostupné prostiednictvim udaje "Stav schvalovani". Tento Udaj je poté mozné vyuzit k
filtraci doklad(l napt. jen na schvalené a pfi dalSim zpracovani dokladd.

Stejné schvalovaci workflow (kolecko) Ize pro jeden doklad spustit i vicekrat.

Udaj "Stav schvalovani" obsahuje hodnotu, ktera reflektuje, zda je workflow spusténo nebo ne a jaky je jeho aktuaini

stav.

MuUZe nabyvat hodnot:

.

"Nepodléha schvalovani" - doklad nepodléhd procesu schvalovani (pro danou fadu objednavek vydanych neni
definovan zadny proces workflow)

"Ke schvaleni" - doklad podléha schvalovani (pro danou rfadu objednavek vydanych je definovan min. jeden
proces workflow), ale workflow doposud nebylo spusténo

"Zahajeno" - workflow bylo spusténo

"Schvaleno" - schvalovani bylo dokonceno a doklad je schvalen

"Zamitnuto" - schvalovani bylo dokoncéeno a doklad neni schvélen

Objednavka vydana (A) 1 E”El.
Evidencni &islo objednavky Dodavatel | Dodad adresa I Korespondenéni adresa ]
|0V0-2015-107-000461 |
[ | uzemske | o] | Identifikace dodavatele ........ [m IE"
Ceny jsou uvadEny ... ... IBez dané | Dodavatel ......... IAdapﬁca ROy I
Zpiisob Ghrady . ... ..., l E}I Ulice dodavatele .. ... INa Stépnid 1250 I
Zpidsob dopravy .. ...... | E]l Sidlo dodavatele . . ... lRosice l
Dodad podminky » « + +« ..v.» I E]l psC dodavatele . . . .. l665 01 I
Ciridentifiitor dokiadu . . . | || | Sttdodavatele ..... |caisEEe |
et e lZa'vazné 1€0 dodavatele DIC dodavatele
Cislo smlouvy . ......... | E] = |29316 i | ’CZZQB i I
g valeni

e {K:md" = I R vy |

ki Bl SV ODIEAnaVKY: 55 vs s i e s e ey lVystavena I
Vyfizuje (e-mail) . ....... I B

Poznamka k dokladu

Vyrizuje (telefon) . ....... | Ell [ N
Knntakini nenha I o] v .4
Predmét ........... | |
Poznémka ......... I I
Ména dokladu Cena celkem bez DPH

I | | 10 000,0000 | | Export polozek l | Poutzité nabidky |
Ugetni kurz Koef.  Celkem DPH — [ Piieky Kooperace. | || Weteqvesiaadady. || | a0 2 |
ICena v dzi ménéI | I |Cena celkem s DPI,-I l “chnikope ¥ | Textynadokads | | Polozky dokladu |

| | |

[ | | 10 000,0000 | [ pripojené informace » | | Vykrjvané objednavky Tisk
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Spusténi workflow
Zodpovédnd osoba (ten kdo doklad vytvofil) spousti workflow z hlavicky dokladu pres tlacitko "Pfipojené informace"
- "Spusténi workflow" nebo ze seznamu dokladl pres tlacitko "Workflow" - "Spusténi workflow".

Pokud existuje k radé dokladu pouze jeden definovany proces workflow, tak dojde ihned k jeho spusténi, cozZ je
potvrzeno hlasenim. Pokud by existovalo vice riznych procest (napf. lisicich se poctem krokd schvalovani nebo tim,
Ze schvalovani provadéji jini uzZivatelé), tak by se nejdfive zobrazil formuldf pro zobrazeni seznamu spustitelnych

procest workflow a teprve po vybéru jednoho z nich, by se workflow spustilo.

Pokud je néjaké workflow k dokladu spusténo, tak je jiz dostupné i druhé tlacitko "Seznam workflow" (pod volbou
"Spusténi workflow"), které zobrazuje vSsechna workflow, ktera byla kdy k dokladu spusténa. Tato volba slouZi ke
zjisténi detailnéjsich informaci o aktudlniho stavu workflow.

Po spusténi workflow se méni stav schvalovani na dokladu na hodnotu "Zahajeno".

Seznam workflow 1 [=|=e]EE
Seznam {Iﬂ\
Detail akce
Kod akce Nazev akce Stav akce [Stav workflow Nazev objektu
Pripraveno |Schvaluje technolog/vyrobni manazer/ekonom |0VO-2015-107-000461
Zobrazit objekt

Probéh workflow

Samotné fizeni procesu workflow pro schvalovani dokladu je zaloZeno na postupném generovani ukoll na jednotlivé
realizdtory (schvalovatele). Tedy pokud je vytvoren prvni Ukol v poradi dle definice procesu, ktery je podfizen
samotné akci workflow (napojené na doklad) a jeho realizator v ramci tohoto Ukolu doklad schvali nebo zamitne a
ukon¢i ukol, tak v tomto okamziku systém vytvori ukol na dalSiho schvalovatele v poradi dle definice. Takto se
postupné generu;ji jednotlivé ukoly az do okamZiku, kdy jsou bud’ vSechny schvéleny a ukonceny (a tim se ukondi i
celé workflow a nastavi se stav schvalovani dokladu na hodnotu "Schvaleno") nebo dokud nedojde k zamitnuti v
ramci nékterého z Ukoll (a tim opét konci celé workflow a stav schvalovani je nastaven na hodnotu "Zamitnuto").

Pokud je doklad zamitnut, tak je tfeba nejdrive odstranit nedostatky a poté spustit workflow znovu.
Aktualni stav generovani tkol( Ize sledovat pres tlacitko "Clenéni akce" na formulafi "Seznam workflow".

V ramci workflow mUzZe byt podporena situace, kdy nékolik krokd (ukold) na schviéleni probihd soubéing, tedy
uzivatelé neschvaluji doklad postupné, ale v libovolné poradi posouzeni a ukonceni ukolu. Dalsi ukoly v poradi se

poté generuje az v okamzZiku, kdy dojde k ukoncéeni viech téchto tkoll s vystupem "Schvaleno".

Clenéni akce 4 [=]=]BE
Plénovany ¢as zahdjeni|Pl A Detail akce
Schvaleni vydané objednavky - ostatni [Radikovsky Karel 25. 11. 2015 22:59:06 | Souvisejidakee b
Schvéleni y 10 UK-OP-2015-000103 Schvaleni vydané objednavky vedoucim/manazerem 'Ukol |Pfipraveno Pernica Jan 25. 11, 2015 22:59:06 — —
Schvaleni'y 20 UK-OP-2015-000104 Schvaleni vydané objednavky vedoudim/manazerem Qkol Pripraveno |Veselovsky Jan |25. 11. 2015 22:59:06 Predislovat pofadi ¥

Schvéleniv 30 UK-OP-2015-000105 Schvéleni vydané objednavky vedoucim/manazerem Ukol Pripraveno Popelka Martin 25, 11. 2015 22:59:06

Nézev akce Typ akce |Stav akce |Zodpovédny

subjekt

Viimas 72 obl
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Samotna vrcholova akce workflow navic obsahuje Udaj "Stav workflow", ktery obsahuje informaci o tom, jaky krok
workflow je pravé realizovan bez nutnosti divat se pfimo do seznamu jednotlivych podfizenych uUkoll a zjistovat,

ktery se pravé fesi, resp. na koho se nyni pfi schvalovani ¢eka).

Prace s Ukolem v rdmci workflow

Ukoly vznikajici postupné v ramci workflow jsou zcela standardnimi udkoly, pouze vznikaji automaticky s
preddefinovanym obsahem (vcetné emailové notifikace). Tedy uZivatel nalezne dany ukol v ramci pfijatych ukolG. V
popisu ukolu je zadani, co je tfeba v rdmci schvaleni provéfit a jaké informace je nutné zapsat do Udaje "Popis

realizace ukolu".
Postup prace s ukolem by mél byt nasledujici:

objednavku vydanou, které se ukol tyka, je mozné zobrazit pfimo z Ukolu pres tlacitko "Vstupy, vystupy" a zde
pres tlacitko "Zobrazit objekt"

samotné schvaleni nebo zamitnuti se realizuje opét pres tlacitko "Vstupy, vystupy", zde je nutné v zaloZzce
"Vystupy" u zaznamu "Stav schvaleni" naplnit udaj "Zjisténa hodnota"

je treba zapsat poZadované informace do popisu realizace ukolu

poslednim krokem je pfepnuti stavu realizace ukolu na "Ukoncéeno"

Pokud je tfeba v rdmci svého ukolu v rdmci workflow Ukolovat dalSi osoby, které maji napt. pfipravit podklady k
findlnimu vyjadreni realizatora ukolu z workflow, tak tyto Ukoly se vytvori z Ukolu v ramci workflow jako souvisejici
(jednd se v podstaté o delegovani Ukold na své podfizené). Tedy tyto nové Ukoly nejsou soucasti samotného
workflow, ale maji vazbu na "vychozi" tkol v rdmci workflow. Po ukonceni téchto souvisejicich ukolt mUze realizator

pokracovat v feSeni svého ukolu v rdmci workflow.

Ukoly z workflow
Pro snazéi praci s Ukoly, které vznikly v rdmci workflow, slouzi formular "Ukoly z workflow" ("Hlavni nabidka" -
"Organizace a fizeni" - "Operativni fizeni").

V tomto formulafi je u kazdého Ukolu rovnou vidét stav celého workflow a stav schvaleni Ukolu (pokud uz uZivatel

schvalil nebo zamitnul).
Co je ale nejdllezitéjsi, samotny proces schvaleni je zde rychlejsi nez ve formuléri tkold ptijatych.

UZivatel si mUZe doklad zobrazit pfes tladitko "Zobrazit objekt" a provést jeho schvaleni rovnou pres tladitko

"Schvalit" nebo "Zamitnout". Navic po stisku téchto tlacitek se rovnou prepne stav ukolu na Ukonceno.

Pokud je tfeba se podivat na popis realizace predchozich ukold v rdmci stejného workflow, tak je to mozné pres

tla¢itko "Nadfizena akce", které zobrazi vrcholovou akci workflow dokladu a zde pres tladitko "Clenéni akce".

Prehled workflow
Pfehled vsech spusténych workflow (véetné dokonéenych) k dokladim je dostupny pres formuldf "Seznam
workflow", ktery je umistén v hlavni nabidce v kofenu "Procesy, workflow". Zde je vidét, jak stav workflow (v jakém

kroku se nachazi), ale také v udaji "Nazev objektu" evidencni Cislo dokladu.
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Seznam workflow Rychly filtr - Nazev objektu: OVO-2015-107-000461 1 [=][=]B
Seznam | Detail l B
’
Kdd akce |N&zev akce Stav akce |[Stav workflow Nézev objektu Planovany ¢as zahdjeni|Pla... | |
WE-SV00 Schvalen vydané objednévky -ostatni  Zahsjeno  Schvalie technoloa/vyrobni manaer/ekonom |OVO-2015-107-000461 25, 11. 2015 22:59:06

O zménach stavl Ukoll se zasilaji dle konfigurace ukoly na jejich zadavatele a realizatory. Déle je zasilan email na
zodpovédnou osobu za celé workflow (osoba, které workflow spustila) pfi zméndach stavu workflow.

2.6. Vybér penéz a likvidace faktur

S modulem Finance ziskate nastroje, se kterymi snadno ufidite penézni toky. Vsechny informace jsou v redlném case,

proto presné zjistite, v jakém stavu je rozpocet i v pribéhu zakazky.

Snadnéji a rychleji zpracujete pohledavky, zavazky, dobropisy i dalsi doklady. Modul Vam pomdUze také s
knihou bankovnich u¢td a pokladni knihou.

Usetfete ¢as pfi komunikaci s bankami a partnery. Ql podporuje formaty ISDOC a EDI, faktury i dalSi
doklady vystavite nebo odeslete pfimo ze systému.

Planovani a fizeni veskerych podnikovych aktivit bude jednodussi: QI pribézné zjistuje odchylky od
planovaného stavu — porovndva zamyslené a skutecné vysledky pfimo v Ucetnich sestavach.

Ziskate prehled o kazdé koruné: modul prochazi napfic¢ celym systémem a reflektuje na jednom misté
vsechny ekonomické informace, k dispozici Vam bude napfiklad manazersky dashboard.

Budete pfipraveni na vSechno, protoze QI zhodnocuje vyvoj firmy na zakladé rdznych variant rozpocta.
Platebni moralka obchodnich partnerli mize byt pro Vase podnikani rozhodujici faktor. Denné pfimo v Ql
ziskate pristup k aktualizovanym informacim napftiklad z evidence Upadcd, registru platcd DPH a
insolvenéniho, obchodniho i Zivnostenského rejstriku.

Diky Ql nemusite sledovat legislativni zmény, protoZe je promita automaticky.

Pokladny i u¢ty muZete s Ql vést v libovolnych ménach.
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’ ManaZersky dashboard

PRVNI ELASTICKY
INFORMACNI
SYSTEM

Zobrazené obdobi .. 01:08:2015 - 31.07.2016 Datum posledn aktualizace .. 01:08.2016 14:43:07

Pfehled finand  Triby, hospodaisky vysledek Cash flow

Neuhrazené pohledaviy Neuhrazené zavazky

19,09 % -0 16,87 % [ )

023% w10 0,04% - 10
. w100 . ® 100

381% 382%

— | 500 —— I 500

10000 0.02% 10000
7%
E8 2ijke 7925 %

oncten ... 7272650 [ Suhcekem ... 475202

Interval dnfl po splatnosti Fakturovano za interval Uhrazeno za interval Diuh za i

Interval dnd po splatnosti Fakturovéno za interval Uhrazeno zainterval Dluh z... A

276941 5
10 16730 0 167 10 0
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2.6.1. Faktury vydané

Tworba faktury
vydang ruéné

h

Tworba faktury

wydané z navazujicich
_— 5 dokladd

L)

.-" -
® Chjedndvka ® Faktura
prijata vydana
® Dodad list

wydany

Tvorba faktury
wydané odvozenim
) dokladu

Doklad "Faktura vydana" se vyuziva jako financni doklad, ktery se vystavuje odbérateli pfi prodeji zbozi a sluzeb a
predstavuje predpis k platbé. MiZe byt dokladem poskytnutého pInéni, pokud obsahuje vlastni polozky, nebo muze
byt pouze finan¢nim dokladem k dodacimu listu vydanému. Faktura vydana také dale slouzi k dafiovym a ucetnim

ucelim.
Fakturu vydanou lze tvofit 3 moZznymi zpUsoby:

e Rucné - tvorit fakturu, kdy se nejprve prednabidne k vypinéni hlavicka faktury, nasledné k ni mizeme
vytvorit polozky, ptipadné pripojit navazujici doklady.

e Z navazujicich dokladid - fakturu je mozné tvorit také z hlavicky prislusnych dokladd napf. z objednavky
prijaté (vtomto pfipadé se z objednavky prijaté prenesou polozky do faktury) nebo z dodaciho listu
vydaného (v tomto pripadé bude slouzit faktura pouze jako financ¢ni doklad, nebude mit vlastni polozky a
dokladem poskytnutého plnéni bude dodaci list vydany)

e Odvozenim z jiné faktury vydané — fakturu je mozné odvodit pomoci tlacitka "Odvozeni dokladu", kdy je
vytvoren novy doklad podle vzorového dokladu, na kterém je umistén kurzor. Pro doklady v ucetni méné

bude provedena plna kopie vcetné ucetnich a danovych polozek.
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Hlaviéka faktury vydané
Na hlavicce faktury vydané jsou dispozici nasledujici udaje:

"Rada" - fakturu vydanou je tieba zaradit do uréité fady, u fady dokladu musi byt zadano ¢&islo fady, nebot
je obsazeno ve vygenerovaném variabilnim symbolu dokladu. Rada slouzi také pro filtraci, setfidéni dokladd,
prehlednou evidenci, pfipadné saldokontni kontrolu, atd.

"Evidencni Cislo dokladu" — je generovano automaticky po uloZeni hlavicky dokladu a zkratka evidencéniho
&isla je tvorena z [Zkratka Fady] - [Zkratka Géetniho obdobi] - [Cislo Fady] - [Koncové automaticky generované
Sestimistné Cislo].

"Datum vytvoreni" — je soucasti evidencniho ¢isla dokladu, plni se automaticky bud’ systémovym datem
(dnesni datum) nebo pracovnim datem. Od data vytvoreni se odvozuji dalsi data ("Datum zd. plnéni",
"Datum splatnosti", "Datum zauctovani"). Pfi tvorbé financnich dokladll se stava, Ze je potieba zadat jiné
datum zaevidovani, nezZ je systémové datum (dnesni datum). Aby nemusel uZivatel neustale prednaplnéné
datum editovat, lze definovat tzv. "Pracovni datum" ("Konfigurace financi" > zdlozka "Konfigurace
uZivatele"), které nahradi systémové datum.

"Datum zd. plnéni" — pIni se automaticky na zakladé Data vytvoreni. Datum zdanitelného plnéni (dale jen
DZP) je mimo jiné datum, ke kterému bylo bud’ prodano zboZi, nebo poskytnuta sluzba, datum platby nebo
datum, které je definovano smlouvou, a to to datum, které nastane dfive, k tomuto datu se vytvari danova
polozka (mame povinnost odvést dar) a DZP tak urcuje, do kterého obdobi vykazani DPH faktura spada.

Kontroly na datum zdanitelného plnéni:

- DZP nemlZe byt vyssi nez datum vytvoreni faktury (systém toto kontroluje, vyjimkou je pouze
proforma-faktura);

- Datum vystaveni by se nemélo liit o vice nez 15 dni od data zdanitelného plnéni - dle zakona musi byt
faktura vystavena do 15ti dnd od data poskytnuti zbozi/sluzby (faktura nesmi byt vystavena dfive nez
je datum zdanitelného plnéni);

- U pohledavek plati, Ze datum zdanitelného pInéni je rovno datu uplatnéni zdanitelného plnéni (toto u
zavazkl neplati).

"Datum splatnosti" — dopocitava se automaticky a to na zakladé data vytvoreni faktury, pocet dnt splatnosti

se definuje bud’ u konkrétniho obchodniho partnera ("Obchodni partnefi" > zédlozka "Obchodni udaje" >

udaj "Splatnost faktur - prodej") nebo v "Konfigurace financi" ("Konfigurace financi" > zélozka "Globalni

konfigurace" > zalozka "Spolecna konfigurace" > Udaj "Splatnost faktury"), pripadné se bere splatnost 14

dni. Pokud ma faktura definovany platebni kalendaF, pak se mize Datum splatnosti aktualizovat podle

datumu splatnosti nejvyssi splatky a to v zavislosti na prepinaci "Aktualizovat datum splatnosti dokladu",
ktery lze nastavit na formulafi "Platebni kalendar" ("Dalsi informace" > volba "Platebni kalendar");

"Datum zauctovani" — doplni se dle toho data (datum vytvoreni, datum zdanitelného plnéni), které je

nastaveno u dokladové fady (udaj "Datum zauctovani ="), ktera je na hlavicce faktury vybrana, ptipadné se

doplni systémové nebo pracovni datum;

"Hospodarské stredisko", "Kéd akce", "Kalkulacni jednice" — ucetni dimenze ovliviiuji tvorbu Ucetnich

polozek - Giéetni polozky se vytvafi zvlast pro kaZzdou kombinaci Géetnich dimenzi. Uéetni dimenze je mozné

pripojit jak do hlavicky dokladu, tak do jeho polozZek. Plati pfitom, Ze ucetni dimenze definované v hlavicce

dokladu maji pouze informativni charakter a slouzi k usnadnéni tvorby polozek dokladu (do nové zalozené



“adaptica

polozky dokladu se prednaplni dimenze uvedené v hlavicce dokladu). V polozkach dokladu je mozné
dimenze zménit, pficemz kazda polozka dokladu mliZe mit jinou kombinaci dimenzi. Do hlavi¢ky dokladu se
zadnd zména dimenzi z polozek nepromita. Jako zavazné jsou brany pouze dimenze definované v polozkach
dokladu. Pfi tvorbé faktury z dokladu napf. tlac¢itkem "Tvorba faktury" jsou dimenze z hlavicky pGvodniho
dokladu prenaseny do hlavicky tvoreného dokladu. Pfi tvorbé jinym zplsobem (napf¥. pfipojenim dokladu k
jiz vytvorenému dokladu) se hlavickové dimenze neprendseji. Dimenze z polozek plvodniho dokladu se do
poloZek vytvareného dokladu prendseji vzdy. Pfi editaci jiz vytvoreného dokladu se po zméné nékteré
dimenze vyhodnocuje, zda se doklad nachazi ve stavu, kdy je mozné editovat polozky (doklad nelze editovat,
pokud je dokoncen, nebo je pod zavérkou DPH, nebo je zaliétovan nebo auditovan nebo pokud je k dokladu
pfipojena platba). Pokud je doklad moZno editovat, nabidne se uZivateli moznost promitnout zmény
dimenze z hlavicky dokladu i do poloZek dokladu. Po kladné odpovédi se kontroluje, zda vSechny polozky
dokladu maji stejnou (plvodni) dimenzi. Je-li shoda, pak je do vSech polozek promitnuta zména dimenze
podle hlavicky dokladu. Neni-li shoda (tj. u nékterych poloZek byl proveden rucni zasah do dimenzi), pak
nasleduje dalsi dotaz, zda se maji zménit vSechny polozky (bez ohledu na plvodni hodnoty). Po kladné
odpovédi se zmény promitnou do vSech polozek, po zadporné pouze do téch polozek, které maji shodnou
plvodni dimenzi.

"PInéni" — udaj oznacuje, kde probiha obchod, zda se dokladem realizuje obchodni pfipad v tuzemsku, v
zemi EU, v 3. zemi (3. zemé je zahraniéni zemé, kterd neni ¢lenem EU) nebo mimo tuzemsko. Pro urceni
dokladu z tohoto hlediska neni podstatna pouzitd ména. Tento Udaj ma vliv na automatizované dopliovani
indexG DPH v polozkach dokladu, proto je dlleZity pro spravnou tvorbu danovych polozek (vytvofi se
danova polozka urcitého typu). Typy plnéni mohou byt:

o "Tuzemské" - obchodni pripad ma misto plnéni v tuzemsku a obchod probiha z (do) tuzemska;

o "Zahraniéni - 3. zemé" - obchodni pfipad ma misto plnéni v tuzemsku, ale obchod probiha ze (do)
treti zemé;

o "Zahraniéni - zemé EU" - obchodni pfipad ma misto pInéni v tuzemsku, ale obchod probiha ze (do)
zemé EU;

o "Danéno mimo tuzemsko" - obchodni pfipad ma misto plnéni mimo tuzemsko. Obchodni ptipad
ma misto plnéni mimo tuzemsko a tudiz nespada do ¢eského vykazu DPH — QI pouze nabidne
seznam takovychto poloZzek ("DPH" > "Podklady pro DPH mimo tuzemsko"), které se vykazi v jiné
zemi. Pro tento zplsob plnéni jsou definovany dalsi sazby DPH, které jsou platné v zemich, ve
kterych musi vlastni organizace danit. Pro své vlastni potfeby si organizace eviduje pomoci tlacitka
"DIC v jiném staté".

"Ceny jsou uvadény" — udaj urcuje, zda jsou ¢astky v polozkach dokladu uvadény s DPH nebo bez DPH. Tento
udaj podstatnym zptsobem ovliviiuje vypocty celkovych ¢astek na dokladu:

o pokud jsou ceny uvadény "Bez dané", pak ¢astka zadavana v polozkach dokladu je pouze zaklad
danég,

o pokud jsou ceny uvadény "S dani", pak ¢astka zadavana v polozkach dokladu je cena vcetné DPH.
"Zaokrouhleni za doklad", "Typ zaokrouhleni" — na konkrétni fakture lze nastavit zplsob zaokrouhleni.
Zaokrouhlovani ceny celkem za doklad je prenaseno do dokladu pfi jeho tvorbé a prednaplniuje se na
zakladé vybrané mény, vybrané rady dokladu, konfigurace uZivatele prodeje a nakupu nebo globalni
konfigurace nebo v tomto poradi:

o 1. prednaplnéni podle vybrané mény
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2. pokud neni 1. vyplnéno - prednaplnéni podle dokladové fady
3. pokud neni 2. vyplnéno - podle konfigurace uzivatele v Prodeji a ndkupu
4. pokud neni 3. vyplnéno - podle globdlni konfigurace systému

o O O O

5. pokud neni 4. vyplnéno - je ponechano prazdné.

o  Pfiprdzdné hodnoté je aplikovano zaokrouhleni na setiny.

e "Ména dokladu" — doklad je mozné vytvaret v jedné méné, pokud je vytvaren v cizi méné, je nutné jej
prepocitat ucetnim kurzem.

e "Ugetni kurz" — plni se automaticky dle data zdanitelného pInéni, pokud Géetni kurz pro dané obdobi neni
definovan ("Ciselniky - Finance" > "Ug&etni kurzy"), pak jej Ize doplnit ruéné. Platnost U¢etniho kurzu se
stanovuje ve vnitropodnikovych smérnicich.

e "Cena celkem bez DPH", "Celkem DPH", "Cena celkem s DPH", ptipadné "Cena celkem v cizi méné" - tyto
udaje jsou needitovatelné, pini se automaticky na zakladé ¢astek z polozek dokladu.

e "ReZim TRC" — timto Udajem lze oznacit doklad v reZimu preneseni dariové povinnosti (tuzemsky reverse
charge = TRC). Udaj je p¥istupny pouze u dokladd s tuzemsky plnénim a po jeho nastaveni na hodnotu "Ano"
se doplni odpovidajici hodnota "4" i do udaje "Kdéd predmétu plnéni" v poloZce dokladu.

o ,Odbératel” — zadavaji se Udaje tykajici se obchodniho partnera, pro kterého je faktura uréena. Pfes Kod
obchodniho partnera se vybird obchodni partner z iselniku Obchodni partnefi — k vybéru se nabizeji jen
obchodni partnefi, ktefi jsou pfifazeni do skupiny odbératelé (pfifazeni do skupiny se provadi na formulafi
"Obchodni partnefi" tlacitkem "Patfi do skupin"). Ostatni Udaje tykajici se ulice, sidla, statu, atd. se
predvyplni podle Udajl zadanych v Ciselniku Obchodni partnefi u daného partnera, pokud je ma zadany.

e, Cislo u¢tu” - ¢islo bankovniho Uctu vlastni organizace, na ktery ma byt faktura odbératelem uhrazena. Udaj
je mozné predvypliovat obvykle pouzivanym uctem, ktery lze zadat do udaje "Béziné pouzivany ucet"

v konfiguraci financi na zalozce "Spole¢na konfigurace".

PoloZky faktury vydané
Faktura vydana ma polozky poskytnutého plnéni vazané na Ciselnik zbozi, na rozdil od faktury pftijaté, kterd ma pouze

popis polozky bez vazby na Ciselnik zbozi.
Faktura vydana muze byt:

o Dokladem poskytnutého plnéni —v tomto pripadé ma faktura své vlastni vécné polozky.
e  Financ¢nim dokladem k dodacimu listu vydanému — v tomto pfipadé faktura nema vlastni vécné polozky, ty
jsou na dodacim listu vydaném (dokladem poskytnutého plnéni je dodaci list vydany) —faktura slouzi pouze

jako financ¢ni doklad k dodacimu listu.
V polozkach faktury je tfeba doplnit nasledujici udaje:

e Nazev zboii nebo vybrat zboZi z ¢iselniku zboZi/sluzeb pres udaj Kod zbozi
e Mnoistvi

e Cena zajednotku

e M)

e Sazba DPH %

e |ndex DPH —zaklad, Index DPH — dan

e (islo skladu — Gdaj slouZi k zadani skladu, v rdmci kterého se ma zbozi rezervovat piipadné blokovat.
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Dalsi udaje, které Ize v polozkach faktury vydané doplnit: ucetni dimenze (Hospodarské stiedisko, Akce, Kalkulaéni

jednice), Objem, Hmotnost, Nahradni pInéni, Kéd pfedmétu plnéni (zvldstni idaj pro potieby vykazovani povinnosti

pFenosu dariové povinnosti. Udaj umoZfiuje doplnit odpovidaji hodnotu kédu predmétu plnéni u polozky plnéni

podle legislativniho predpisu (investi¢ni zlato kéd = 1, emisni povolenky kéd = 2, stavebni a montdzni prace kéd = 4,

zbozZi uvedné v priloze ¢.5 kéd = 5), pokud jej systém nedohledal sdm, nebo pokud je Udaj dohledany systémem

nutné upravit).

Souvisejici doklady
Na fakturu vydanou lze napojit fadu souvisejicich dokladi a to:

Objednavky pfijaté — pfipoji se na hlavi¢ce faktury vydané pomoci tlacitka "Vykryvané objednavky" a to
bud’ jednotlivé pres udaj "Evidenéni Cislo dokladu" a nebo lze pomoci tlacitka "Multivybér objednavek"
pfipojit najednou vice objednavek. Pfipojit je mozné pouze nevykryté objednavky Ci proforma-faktury, ze
kterych jsou po pfipojeni k fakture preneseny dosud nevykryté polozky. V pfipadé vlioZeni proforma-faktury,
ktera plIni jak funkci objednavky, tak i zalohového listu, se automaticky vytvoti také zdznam v ramci seznamu
"Pfipojené zalohy".

Dodaci listy vydané — pripoji se na hlavi¢ce faktury vydané pomoci tlacitka "Pripojené dod. listy" a to bud’
jednotlivé pfes udaj "Evidencni ¢islo dokladu" a nebo Ize pomoci tlacitka "Multivybér DLV" pfipojit najednou
vice dodacich listl. Do tohoto seznamu se vybiraji dodaci listy, k nimZ bude faktura vydana slouZit jako
finan¢ni doklad. Polozky z dodaciho listu se do faktury neptenaseji, dokladem poskytnutého pInéni je dodaci
list vydany, ale je mozné dalsi polozky, pokud by bylo potfeba, do poloZzek faktury vlozit ru¢né.

Zalohové listy vydané — pripoji se na hlavicce faktury vydané pomoci tlacitka "Pfipojené zalohy". Jedna se
o seznam zalohovych listd vydanych a proforma-faktur, které budou slouzit jako platba k vydané fakture.
Pomoci této funkce Ize pfipojit k fakture zalohovy list, ktery ma povahu financniho plnéni (jde pouze o
celkovou ¢astku, o kterou bude sniZzen predpis Uhrady na faktufe). Pokud pfipojujete proforma-fakturu,
pouzijte tlacitko "Vykryvané objedndvky" které zabezpeci i vécné provazani polozek a zajisti vlastné kopii
plvodniho dokladu.

Proformafaktury — pfipoji se na hlavicce faktury vydané pomoci tlacitka "Proformafaktury". Pripojit je
mozné pouze nevykryté proforma-faktury, ze kterych jsou po pripojeni k faktufe preneseny dosud
nevykryté polozky. V pfipadé vlozeni proforma-faktury, ktera pini jak funkci objedndavky, tak i zalohového
listu, se automaticky vytvoti také zaznam v ramci seznamu "Pfipojené zalohy".

Skladové vydejky — pokud ma faktura vydand vlastni polozky poskytnutého plnéni s vazbou na sklady, pak
je moZné na tyto polozky vytvorit z hlavicky faktury vydané skladovou vydejku pomoci tlacitka "Tvorba skl.
vydejky". Prehled vSech skladovych vydejek vytvorenych k dané fakture je mozné si zobrazit tlacitkem
"Skladové vydejky".

Dalsi informace vztahujici se k fakture vydané ma uzivatel k dispozici pod sdruzenym tlacitkem "Dalsi
informace" na hlaviéce dokladu. Zde muZe najit informace o: Ucetnich a darovych polozkach, platbach,
dobropisech, platebnim kalendafi, opravnych polozkach, atd..

Dokladova pftiloha - k fakture vydané, fakture prijaté a dodacimu listu vydanému je mozné na hlavicce
uvedenych dokladl pomoci tlacitka ,Dalsi informace” >, Dokladové ptilohy” pripajit libovolny souvisejici
doklad. Tato dokladova priloha je ur¢ena napfriklad pro situaci, kdy faktura je tvorena za celou etapu na

jednu castku a dodaci list slouzi jako predavaci protokol, jehoz vécnou spravnost odsouhlasuje zakaznik. (V
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takovém pripadé je vhodné, aby dodaci list vydany mél u polozek nulové ceny, aby nedochazelo ke zkresleni

celkové sumy prodaného zbozi a sluzeb.)

2.6.2. Faktury pftijaté

Fakturu pfijatou Ize V Ql vloZit nékolika zpUsoby:

Ruéné
Z dodaciho listu prijatého

Odvozenim z jiné faktury

Toto je zndzornéno na procesnim diagramu nize.

Tvorba faktury pfijat
z dodaciho listu
L piijatého -
Tvorba faltury
z dodadhao listu
«

R

* Dodad list piijaty  * Faktura pfijata

Tvorba faktury pfijate
rugné
—>

L
”
Tvorba fakiury
ruiné )
* Faktura pfijata
Tvorba faktury prijate
odvozenim z jiné
= faktury piijaté —
Tvorba faktury
odvozenim
* Faktura pfijatd * Faktura pfijata

30 PROCES TVORBY FAKTURY PRIJATE

Na hlavicce faktury prijaté jsou dispozici nasledujici udaje:
Rada-fakturu prijatou je tfeba zaradit do urcité fady, je to povinny tdaj.

Evidenéni éislo dokladu-zkratka evidenéniho &isla je tvofena z [Zkratka fady] - [Zkratka Géetniho obdobi] - [Cislo fadly,

pokud je u podtypu dokladu uvedeno] - [Koncové automaticky generované Sestimistné Cislo]. Je tfeba brat na védomi,
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Ze se evidencni ¢islo uklada podle data vytvoreni, a tudiz nemusi byt shodné s obdobim, do kterého faktura ucetné
patfi.

Pivodni evidenéni €islo-slouZi pro zadani evidencniho Cisla z faktury dodavatele (Udaj pro Kontrolni hlaseni)
Variabilni symbol-slouZi pro zadani variabilniho symbolu z faktury prijaté

Datum zaevidovani-je soucasti evidencniho Cisla dokladu, pIni se automaticky bud' systémovym datem (dnesni
datum) nebo pracovnim datem. Od data vytvoreni se odvozuji dalsi data - "Datum zdanitelného plnéni", "Datum

uplatnéni zdanitelného plnéni", "Datum zauctovani".

Datum zd. pInéni-opisuje se z doslé faktury a podava informaci o tom, kdy dodavatel zdanil. Jedna se o datum pfijeti
zboZi nebo sluzby, rozhodujici je datum, které uvedl na fakture dodavatel. Datum zdanitelného plnéni se
prednaplniuje automaticky na zakladé data zaevidovani faktury;

Datum uplatnéni zdanitelného plnéni-k tomuto datu se tvofi dariova polozka, vznika narok na odpocet a na zakladé
tohoto data je doklad zafazen do danového pfiznani, zpravidla se prednapliiuje automaticky na zakladé data

zaevidovani.

Kontroly na datum uplatnéni zdanitelného plnéni

ProtoZe neni mozné narokovat si vraceni DPH dfive, nez bylo DPH odvedeno, probiha automaticka kontrola na
to, zda datum uplatnéni zdanitelného plnéni je vyssi nez datum zdanitelného plnéni.

Dale probiha kontrola na to, zda "Datum uplatnéni zd. plnéni" neni dfivéjsi nez "Datum zaevidovani". Tuto
kontrolu je mozné ovlivnit nastavenim v konfiguraci financi a to idajem "DUZP" nesmi byt nizsi nez". MozZnosti
nastaveni jsou: Datum zaevidovani-DUZP nesmi nastat dfive, nez je Datum zaevidovani- tzn. nez je v drzeni
danovy doklad (CZ-platna Gprava od 1.4.2011) nebo Datum zd. pInéni-DUZP nesmi nastat dfive neZ Datum zd.
plnéni (CZ-platna Uprava do 1.4.2011)

Datum splatnosti - dopocitava se automaticky, a to na zakladé data zaevidovani faktury. Pocet dnl splatnosti se

definuje u konkrétniho obchodniho partnera v (daji "Splatnost faktur nakup" ("Obchodni partnefi"> zalozka
"Obchodni udaje"). Pokud nemd obchodni partner splatnost definovanou, pak se datum splatnosti automaticky na

hlavi¢ce dokladu nedoplni a je tfeba ho ru¢né doplnit.

Datum zauctovani - doplini se dle toho data (datum vytvoreni, datum zdanitelného plnéni, datum uplatnéni
zdanitelného plnéni), které je nastaveno u dokladové fady (Udaj "Datum zauctovani ="), kterd je na hlavicce faktury

vybrana, pfipadné se doplni systémové nebo pracovni datum;

Hospodaiské stiedisko, Kod akce, Kalkulaéni jednice vypini se poZadované Uletni dimenze. Ucetni dimenze
definované v hlavi¢ce dokladu maji pouze informativni charakter a slouzi k usnadnéni tvorby polozek dokladu (do
nové zalozené polozky dokladu se prednaplni dimenze uvedené v hlavicce dokladu). V polozkach dokladu je mozné
dimenze zménit, pricemz kazda polozka dokladu muiZe mit jinou kombinaci dimenzi. Do hlavi¢ky dokladu se Zadna

zména dimenzi z polozek nepromita. Jako zavazné jsou brany pouze dimenze definované v polozkach dokladu.
Odpocet DPH - Gdaj uréuje narok na odpocet DPH v ramci pfijatého zdanitelného plnéni a mizZe nabyvat hodnot:

Plny - pfijatd zdanitelna plnéni, u kterych ma platce 100% narok na odpocet DPH (napf. koupé pocitace, ktery

se pouziva ve firmé);
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Nema - pfijata zdanitelnd pInéni, u kterych platce nema narok na odpocet DPH (napf. ndkup obcerstveni,
slouzi pro prezentaci);
Kratit - pfijata zdanitelnd plnéni, u kterych je platce povinen kratit ndrok na odpocet DPH (plnéni je vyuZivano
jak pro soukromé ucely, tak pro ekonomickou ¢innost, napf. koupé auta).
V hlavi¢ce dokladu ma tdaj pouze informativni charakter, rozhodujici je hodnota Udaje uvedend u polozky dokladu,
kterd se predvypliiuje hodnotou z hlavicky a je mozné ji zménit. Udaj "Odpocet DPH" je dal3i parametr, ktery
ovliviiuje to, jaky index se doplni do polozky dokladu a jaka se nakonec vytvori dariova polozka.

Ména dokladu-doklad je mozné vytvaret vjedné méné, pokud je vytvaren v cizi méné je nutné jej prepocitat ucetnim
kurzem.

Ucetni kurz-pIni se automaticky dle data zdanitelného pInéni. Pokud tGcetni kurz pro dané obdobi neni definovédn
("Ciselniky-Finance">"U¢etni kurzy"), pak jej lze doplnit ru¢né. Platnost Géetniho kurzu se stanovuje ve
vnitropodnikovych smérnicich.

Cena celkem bez DPH, Celkem DPH, Cena celkem s DPH, pfipadné Cena celkem v cizi méné-tyto Udaje jsou
needitovatelné, pIni se automaticky na zakladé ¢astek z polozek dokladu.

PInéni-udaj oznacuje, kde probihd obchod, zda se dokladem realizuje obchodni pfipad v tuzemsku, v zemi EU, v 3.
zemi (3. zemé je zahranicni zemé, ktera neni ¢lenem EU) nebo mimo tuzemsko. Pro uréeni dokladu z tohoto hlediska
neni podstatnd pouZitd ména. Tento Udaj ma vliv na automatizované doplriovani index DPH v polozkach dokladu,
proto je dileZity pro spravnou tvorbu darnovych poloZek (vytvorfi se dariova polozka urcitého typu).

Typy plnéni:

Tuzemské - obchodni pfipad ma misto plnéni v tuzemsku a obchod probiha z (do) tuzemska
Zahranicni - 3. zemé" - obchodni pfipad ma misto plnéni v tuzemsku, ale obchod probiha ze (do) tfeti zemé
Zahrani¢ni-zemé EU-obchodni pfipad ma misto plnéni v tuzemsku, ale obchod probiha ze (do) zemé EU

Danéno mimo tuzemsko-obchodni pfipad mda misto plnéni mimo tuzemsko

Ména dokladu se prednastavi dle statu, pokud ma stat nastaven ucetni ménu. Nastaveni se provadi na formulari
"Staty" ("Spole¢né &iselniky aplikaci") tlagitkem "Ucetni ména". Pokud je dohledadn Géetni kurz, predvypini se v
dokladu.

- Zalozka "Dodavatel-zadavaji se udaje tykajici se obchodniho partnera, od kterého nam faktura prisla. Pfes Kod
obchodniho partnera se vybira obchodni partner z ¢iselniku "Obchodni partnefi" k vybéru se nabizeji jen obchodni
partnefri, ktefi jsou prirazeni do skupiny dodavatelé (prifazeni do skupiny se provadi na formulari "Obchodni partneti"
tlacitkem "Patfi do skupin"). Ostatni Udaje tykajici se ulice, sidla, statu atd. se predvyplni podle Udaji zadanych

v Ciselniku "Obchodni partneti" u daného partnera, pokud je ma zadany.
Cislo Gctu-zadava se &islo bankovniho Uctu obchodniho partnera, na ktery ma byt faktura uhrazena.

PouZit pro ocefiovani-uréuje, zda ma byt doklad pouZit pro ocefiovani dodacich listl. MoZnosti nastaveni Udaje jsou:

Ano-faktura se nabizi pro ocenéni dodacich listll pfijatych.

Ne-faktura se nenabizi pro ocenéni dodacich listll pfijatych.
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Prézdny-udaj znameng, jako by byla hodnota nastavena na "Ano".

Polozky faktury
Polozky faktury pfijaté nejsou polozkami pfijatého plnéni, ty nese dodaci list pfijaty. Jedna se o dosly doklad, proto i
polozky faktury jsou zadany podle toho, co pfislo na doru¢eném dokladu.

V polozkach faktury je tfeba doplnit nasledujici udaje:

Odpocet DPH

Sazba DPH %

Index DPH zaklad, Index DPH dan
Cenu

DPH

Dalsi udaje, které Ize v poloZzkach faktury pfijaté doplnit, jsou: popis polozky, iéetni dimenze (Hospodarské stredisko,
Akce, Kalkulaéni jednice), Nahradni plnéni (pokud ma obchodni partner nastaveny limit nahradniho plnéni
v obchodnich udajich), Rezim TRC (v zavislosti na Udaji "ReZzim TRC" v polozkach dokladu se v pfipadé vyplnéni sazby
DPH predvyplni odpovidajici indexy pokud je hodnota udaje Ano, pak se automaticky doplni indexy pro rezim
pfeneseni danové povinnosti).

Déle v polozkdch najdeme udaj "PoloZzky dokladu", kterym Ize ovlivnit tvorbu ucetnich polozek dokladu, a to

nastavenim udaje na jednu z povolenych hodnot:

Sumarizovat-polozky dokladu jsou secteny podle shodnych kritérii (index DPH, stfedisko, akce, kalkula¢ni jednice) a

jako ucetni polozky vystupuji soucty téch polozek, které maji kritéria shodna.

Rozuctovavat-ucetni polozky budou vytvoreny presné tak, jak jsou zapsany polozky dokladu (oddéleny budou jen

zaklady dané a dan).
Kromé rucniho zadani polozek faktury, Ize polozky faktury vytvofit i podle polozek dodaciho listu pfijatého.

Tlac¢itkem "Tvorba polozek FP" - tvorba polozek faktury prijaté podle polozek pfipojeného dodaciho listu pfijatého

Ize spustit pomoci tlacitka "Tvorba polozek FP" na formulafi "Ocenovani - pfipojené dodaci listy prijaté".

Zaokrouhleni na fakture prijaté

MozZnost nastavit zplsob zaokrouhlovani vysledné ceny za cely doklad v globalni konfiguraci se tyka jen danovych
doklad( poskytnutého plnéni, na pfijaté faktury se zaokrouhleni nevztahuje. Proto je moZné pfimo v polozkach
faktury prijaté nastavit zaokrouhleni ¢astek v polozkach dokladu, a to pomoci tlacitka "Halérové vyrovnani". Pomoci
néj se stanovi hodnota pro zaokrouhleni a do polozek faktury prijaté se doplni polozka pro haléfové vyrovnani
s Indexem DPH zdklad "999".

Souvisejici doklady

Na fakturu prijatou lze napojit souvisejici doklady a to:
Dodaci list prijaty
Zalohovy list prijaty
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Dalsi informace vztahujici se k fakture pfijaté ma uZivatel k dispozici pod sdruzenym tlacitkem "Dalsi informace" na
hlavicce dokladu. Zde muize najit informace o: Ucetnich a darfovych polozkach, platbach, prikazech k dhradé,
dobropisech, internich dobropisech atd.

Dokladova pftiloha - k fakture vydané, fakture pfijaté a dodacimu listu vydanému je mozné na hlavi¢ce uvedenych
doklad( pomoci tlacitka ,,Dalsiinformace” > ,,Dokladové prilohy“ pfipojit libovolny souvisejici doklad. Tato dokladova
pfiloha je uréena napfiklad pro situaci, kdy faktura je tvorena za celou etapu na jednu ¢astku a dodaci list slouzi jako
predavaci protokol, jehoZ vécnou spravnost odsouhlasuje zakaznik. (V takovém ptipadé je vhodné, aby dodaci list
vydany mél u polozek nulové ceny, aby nedochazelo ke zkresleni celkové sumy prodaného zbozi a sluzeb.)

Faktura piijatd v Ql jako souédst schvalovaciho workflow v DMS
Celkovy proces zpracovani faktury je nasledujici:

Naskenovani Schvalovaci Tvorba Propojeni
faktury, opatreni workflow faktury faktury
O—> ¢arovym kédem, —  fakturyv | prijaté vQl — - prijaté v QI 40
uloZzeni v DMS DMS s fakturou v
vCetné metadat DMS

V ramci toho procesu se QI tykaji nasledujici kroky:

Tvorba faktury pfijaté v Ql - jedna se o ruéni vloZeni hlavicky a poloZzek dokladu, ktery byl v pfedchozim kroku
procesu schvalen

Propojeni faktury pfijaté v Ql s fakturou v DMS - bude se jednat o nacteni ¢arového kédu z dokumentu faktury
v DMS pres tlacitko na hlavic¢ce faktury pfijaté v Ql a uloZeni na¢teného kédu na hlavicce, a nasledné dohledani

prislusné faktury ve formatu PDF v DMS a pfipojeni tohoto dokumentu jako ptilohy faktury v Ql.

2.6.3. Parovani plateb

VloZeni bankovniho vypisu - import dat
Bankovni vypisy a jejich polozky stejné jako rozpisy souhrnnych plateb nemusi byt zadavany pouze rucné, ale Ize je
do systému naimportovat.

Import bankovnich vypist probiha dvoufazové:

e import bankovniho vypisu - nacte bankovni vypisy pfijaté elektronickou cestou a zapise jednotlivé vypisy do
seznamu vypisl a k nim odpovidajici polozky, pficemzZ vsem polozkam bankovniho vypisu je Gdaj "Pfenos"
nastaven na hodnotu "Importovano";

e parovani naimportovanych plateb s doklady — parovani probiha na zakladé jednoznacného variabilniho
symbolu, pfipadné i na zakladé shody dluzné ¢astky (pokud je v konfiguraci financi nastaven prepinac "Pfi

parovani pouzit dluznou castku" na hodnotu "Ano"), pricemz vSem sparovanym polozkam bankovniho
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vypisu je Udaj "Pfenos" nastaven na hodnotu "Spdrovano" a vSem nesparovanym polozkam bankovniho
vypisu je udaj "Pfenos" nastaven na hodnotu "Nekontrolovdno" (mize se stat, Ze ne vsechny
naimportované platby budou sparovany s predpisy (pohleddvkami a zavazky) a to napf. z dlivodu, Ze platby
nemaji variabilni symbol). O nesparovanych polozkach bankovniho vypisu dostane uzivatel informaci a tyto
je potreba spdrovat ruc¢né.

Rucéni pdrovani polozek bankovniho vypisu, jejichz stav je "Nekontrolovano", se déje na formulafi "Polozky
bankovniho vypisu". Zde je potfeba pomoci tlacitka "Oprava polozky" spustit formular "Bankovni vypis - zadavani",
kde se prostrednictvim udaje "Variabilni symbol" dohleda doklad, ktery ma byt k platbé parovan. Pokud se podafi k
platbé dohledat odpovidajici doklad, pak se stav polozky bankovniho vypisu zméni na "Sparovano", v opacném
pripadé bude stav polozky "Nesparovano". Pokud existuje vice polozek, jejichz stav je "Nekontrolovédno" a zaroven
se jednd o polozky, k nimZ neexistuje proplaceny doklad (napf. poplatky bance, urok apod.), Ize je vSechny
zkontrolovat hromadné a to tak, Ze se vSem oznacenym polozkam bankovniho vypisu vytvori Géetni polozky pomoci
tlacitka "Tvorba ucet. poloZzek", ¢imzZ se stav vybranych poloZzek zméni na "Nesparovano".

Import souhrnné platby

Importni soubor neobsahuje informaci o tom, Ze se jedna o souhrnnou platbu. Odbératel by tedy mél poslat avizo,
Ze se jedna o souhrnnou platbu, a mél by uvést, které pohledavky a v jaké vysi jsou souhrnnou platbou hrazeny.

PFiimportu se tedy do systému dostane polozka bankovniho vypisu, jejiz stav bude "Nekontrolovano". Tuto polozku
je potreba ru¢né opravit na formulari "Bankovni vypis - zadavani" (spousti se pomoci tladitka "Oprava polozky" z

formulare "Polozky bankovniho vypisu"):

e Udaj "Souhrnna platba" nastavit na hodnotu "Ano";
e pomoci tlacitka "Rozpis plateb" ru¢né rozepsat platbu na jednotlivé ¢astky dle aviza a tyto sparovat s
prislusnymi proplacenymi doklady, nebo provést import rozpisu na formulati "Import rozpisu plateb" >

tlacitko "Import rozpisu" a nasledné provést parovani s doklady pomoci tlacitka "Parovani dokladd".

Tvorba piikazu k Ghradé
Novy prikaz k Uhradé se vytvofi na formulafi "Seznam prikazl k uhradé", kde je po vytvoreni nového zdznamu
potieba vybrat typ pfikazu (pouze pokud je pro bankovni exporty nastaven i typ Inkaso nebo SIPO), déle se zada

"Datum vystaveni" a "Datum splatnosti" (kdy ma byt ptikaz uhrazen, resp. kdy ma banka poslat penize dodavateli);

Nasledné se na formuldri "Polozky ptikazu k Uhradé" (spousti se pomoci tlacitka "Polozky ptikazu" z formulare

"Seznam prikazl k Uhradé") zadaji jednotlivé polozky ptikazu, pficemz polozky je mozno zadat:

Multivybérem zavazk( (tladitko "Multivybér - zavazky" nebo "Multivybér - mzdy"), kdy se seznam neuhrazenych

zavazka filtruje pouze na zavazky, které jesté nebyly vlioZzeny do Zadného ptikazu k Uhradé;

Samostatnym vybérem jednotlivych zavazkd, kdy se zavazky vkladaji po jednom pfimo do formulare "Polozky prikazu
k uhradé" a to vybérem pres variabilni symbol (4daj "Variabilni symbol"). V tomto pfipadé se seznam neuhrazenych
zavazka, ze kterych se vybira, nefiltruje, tedy je mozné vybrat i zavazek, ktery jiZ je obsazen v jiném prikazu k dhradé
- uzivatel je pouze informovan o tom, Ze zavazek je jiz obsazen v jiném pfikazu k dhradé (pouziva se v pripadé, kdy
plvodni prikaz k uhradé nebyl proveden a je potfeba vytvotit novy, aniz by se od plvodniho musely odpojovat

polozky);
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,

Zavazek zafazeny do piikazu k Ghradé ma stav zaplaceni "Vystaven - PU".

Pfikaz k Uhradé se poté posle do banky (papirovy pfikaz k Uhradé nebo export piikazu k ihradé), banka posle platbu

k datu "Datum splatnosti" a zpét prichazi informace o provedené platbé formou bankovniho vypisu (ru¢ni zaddni
nového bankovniho vypisu nebo import bankovniho vypisu a sparovani plateb se zavazky).

Tvorba pokladni piijemky

Ciglo pokladny Nazev pokdadny Ména pokladny Utet pokladny Zaokrouhleni dokladu Typ zackrouhleni Vyjmout z cash flow Aktivni pokladna A PFijem

2 Pokladna Zlin 211200 0.1 I'“'IaternahckyI Ano
Placeni pohleddvek

Piehledy »

Zalohy

Piehledy »

Pocatetni stav

Vyberte pfislusnou nadefinovanou pokladnu, do niz budete pfijem pofizovat.
Zvolte funkci dle povahy pozadavku:
Prijemka

- funkce slouZi k zaevidovani prijaté platby za jakékoli uskutecnéné plnéni (prodej zboZi nebo sluzby) bez

predchdzejici existence faktury nebo jiné pohledavky.
(pFimy prodej)
Do nové otevieného formuldre:

e vyberte prisluSnou dokladovou rfadu

e vyplnte pozadované datum pfijmu

e vyplnte Ucetni dimenze (hospodarské stfedisko, kalkulaéni jednice)
e vyberte, zda se jedna o zjednoduseny doklad (ANO/NE)

e vyberte obchodniho partnera z Ciselniku

e do polozek dokladu zadejte zaklad dané, sazbu dané a dan
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Placeni pohledavek

- funkce slouzi k tvorbé pokladni pfijemky v pfipadé uhrady existujici pohledavky nebo vice pohleddvek od jednoho
odbératele

Do nové otevieného formuldre:
- vyberte pfislusnou dokladovou fadu

e Platba pouze jedné pohledavky:
o v polozce "Variabilni symbol" vyplite variabilni symbol hrazené pohledavky nebo vyberte
pfislusnou pohledavku ze seznamu pohledavek
o vyplite poZzadované datum pfijmu
o v pfipadé ¢astecné uhrady pohledavky v Udaji "Cena celkem" zeditujte prednaplnénou ¢astku dle
potieby

e  Hromadna platba vice pohledavek:
o vyplnite do polozky "Souhrnnd platba" udaj "ANO"
vyplnte poZzadované datum pfijmu
vyberte obchodniho partnera z ¢iselniku
spustte funkci "Rozpis plateb"

O O O O

vyberte v zobrazeném seznamu jednotlivé nebo pomoci tlacitka "Multivybér pohledavek"
prislusné pohledavky
o v pripadé ¢astecné Ghrady nékteré z nich zeditujte ¢astku v poloZce "Castka plnéni v Géetni méné"

na pozadovanou hodnotu
Prevod penéz
- funkce slouzi k tvorbé pokladni pfijemky v pfipadé pfrevodu penéz z jiné pokladny nebo z banky
Do nové otevieného formuldre:

e vyberte prisluSnou dokladovou rfadu
e vyplnte pozadované datum pfijmu
e v polozZce "Souvisejici doklad" vyberte doklad prislusného vydaje z pokladny nebo vybéru z banky

e pokud souvisejici doklad zatim v systému neexistuje, vypliite ¢astku celkem
Po ukonceni editace pokladni ptijemky doklad ulozte, zvolte tisk dokladu.
Pti kone¢ném uzavreni dokladu zvolte pozadovanou ucetni predkontaci.
Po ukonceni editace pokladni vydejky doklad ulozte, zvolte tisk dokladu.

PFi kone¢ném uzavreni dokladu zvolte pozadovanou Ucetni predkontaci.
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2.7. Dochazka a mzdy

2.7.1. Personalistika a dochazka

Zaméstnanci jsou nejdlleZitéjsi, ale zaroven nejdrazsi soucast kazdé firmy. Vedle vyplat mGZzeme do téchto nakladd
zaradit také rozsahlou podplrnou administrativu. S modulem Personalistika a dochazka informacniho systému Ql
dosdhnete vyznamného zrychleni i zjednoduseni vSech souvisejicich procesli. Pom(Ze Vam pfi zpracovani mezd,
ziskate prehled o dochdzce i dovolenych a v neposledni fadé podklady pro dalsi rozhodovani. Modul je vhodny jak

pro jednosménny, tak vicesménny provoz a mlze ho vyuZivat neomezené mnozstvi zaméstnancu.

Vyuzivani celého modulu Personalistika a dochazka Vam zaruci prehled o pracovnicich (jejich profesnim zafazeni,
vzdélani, schopnostech a stavu zadanych ukoll), podporu pfi vybérovych fizenich, pokryti agendy zavodniho
stravovani (véetné hromadnych objedndvek stravy) nebo pomoc s pfidélovanim ochrannych pomucek. Propojeni s
modulem Mzdy umozZni automatické zpracovani a vyhodnoceni vyplat v zavislosti na odpracovanych hodinach.

Modul personalistika Ize v Ql rozdélit na nékolik ¢asti. Zakladni personalistika slouzi jako zakladni personalni evidence.
Umoznuje evidovat zakladni personalni data zaméstnanc, jako jsou zakladni identifikacni Gdaje, adresy bydlist,
narodnosti, kddy spojeni, informace o rodinnych pfislusnicich, informace o jejich profesni pouZzitelnosti, osobni
charakteristiky, fotografie, mnozstvi poznamek a mnoho dalsich. Podobné informace lze evidovat i k osobam, které

jsou €leny jinych organizaci a nefiguruji v seznamu zaméstnancu.

Mzdova ucetni ziska kvalitni podklady pro zpracovani mezd, zaméstnanci jednoduse zjisti poCet odpracovanych
hodin a stav zbyvajici dovolené. HR specialista nebude mit problém s hodnocenim pracovni moralky a management

se pri vypoctu prémii i dalsich persondlnich rozhodnuti mlze odrazit od tvrdych dat.
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Zadosti o dovolené a jiné nepfitomnosti 0 — 0O %X
RiiFickova Pet Zfistatek dovolené Dovolend ke schvaleni PRVNI ELASTICKY
i7ickova Petra 0,00 0,00 INFORMACNI
SYSTEM
Seznam  Detail
Zadavatel Cislo PPV Kéd nepfitomnosti Popis nepfitomnosti  Datumod  Datumdoe  Pofet pracovnich dnd Zdstatek do... »
Ligkova Martina 2-1+HPP 20 Dovolend 03.10.2014 10.10.2014 3
Liskova Martina 2-1-HPP 0 Davolend 13.10.2014 14.10.2014 Z _
Ligkova Martina 2-1+HPP 20 Dovolend 20.10.2014 23.10.2014 4
Novak Ladislav 5-1-+HPP 0 Dovolend 02.03.2015 28.03.2015 20 Organizadni kalendsF
Kalb Michal 18-1-HPP 20 Dovolend 02.03.2015 28.03.2015 i
Burk Petr 6-1-+PP 20 Dovolend 02.03.2015 25.03.2015 13 it 2 el
Klusatkova Michaela 16-1-HPF 19.11.2015 18.11.2015 1
Rifitkova Petra 8-1-HFF 20 Dovolend 25.02.2016 25.02.2016 1
Ligkova Martina 2-1-HFF 20 Dovolend 15.08.2016 3
Zadosti o dovolené a jiné nepiitomnosti - graficky 2 — 0O %
Datum od Datum do
01012016 v 0L12.2016 v
2016, Tyden 32 Rok 2016, Tyden 33
MNedéle 14.3. Pondéli 15.3. Utery 16.8. Stfeda 17.8. Cturtek 18.8. Patek 198,
|G GE M Dovolens { ) Zzaevidovan
|REEdovPemasHPP Dovolend | ) zaevid

P> Zadost o dovelenou a jinou nepfitomnost

e Zstatek dousené  Datum vyt

< I n
8-1+HPP Rffickova Petra 28.07.2016 14:56:1

>

Mové Fadost

Datumod ... 2308.2018 v ¥ Potetpracovnich dnd  Péiiden Organizatn kalends?

Datumdo ..., 23.08.2016 v v v

(®) vaechny #&dosti () Vlastni 23

(®) vaechny #&dosti

Kéd nepfitomnost Popis nepfitomnosti

»
Druh aktivity Mézev druhu aktivity

Dovolend - Dovolend

Pozndmka

31 - ZAEVIDOVAN{ ZADOSTI O DOVOLENOU

Hlavni funkcionality dochazky v Ql:
Zaznamenava a eviduje dobu, kterou zaméstnanec stravil v praci.
Pracovnik pfi pfichodu do firmy pfiloZi ¢ip nebo kartu k terminalu, ktery kontakt zaznamend a informaci
ihned predd do Ql, stejné se déje i pfi odchodu, kurdcké pauze nebo navstévé lékare. Bezkontaktni karty,
které jsou vyrobené z bilého PVC materidlu, miZete nechat oboustranné potisknout. Pfivésky s
integrovanym RFID Cipem jsou diky své odolnosti proti vodé, prachu a $piné vhodné napriklad do
vyrobnich provozd.
Vyhodnocuje odpracovany ¢as a poskytuje podklady pro vypocet mzdy Ql sleduje dochazku za Vas.
Na zakladé udajl ziskanych z terminal( zpracovava a vyhodnocuje odpracovanou dobu i nepfitomnost,
kde je mozné rozlisit rlzné varianty: dovolenou, nahradni, studijni i neplacené volno, darcovstvi krve,
sluzebni cestu nebo napftiklad Skoleni. Mzda je vyhodnocovana také v zavislosti na rozvrzeni pracovni
doby: Ql zohlednuje, zda jde o standardni den, vikend, svatek ¢i zda pracovnik pIni pohotovost.
Dokaze sledovat prescasy a prestavky.
S Ql bude presné dodrzovani pauz realitou. Umoznuje automatické generovani pevnych prestavek i jejich
odpocitavani od odpracované doby. Systém zaznamenava a eviduje prescasy, které se taktéz promitaji do
mzdovych podkladd. MizZete rozliSovat, zda je zaméstnanec absolvoval v béZnych pracovnich dnech, o
vikendech nebo svatcich. Podle pfedem zvolenych parametri (priplatek, ndhradni volno) pomaha QI

prescasy vyrovnavat.
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Umoinuje kontrolu pfitomnosti pracovniku i efektivni planovani kapacit.

Takika ihned po pfichodech zaméstnancli mé nadfizeny k dispozici aktudlni nahled na dochazkova data,
pfi kontrole se porovnavaji s planovanymi sménami. Zaroven jsou evidovany vSechny pfedem domluvené
nepfitomnosti. Ziskate tak prehled o skute¢nych kapacitach zaméstnaneckych tymu a pracovni procesy
naplanujete efektivnéji.

Zmensuje byrokracii kolem Zadosti o volno i stravenek.

Zaméstnanci mohou o dovolenou Zadat pfimo v Ql, tu pak Ize potvrdit, nebo zamitnout rovnou

z kanceldre jedinym klikem. Kazdy termin zobrazite v ndvaznosti na firemni kapacity. Systém poté
automaticky zasle konkrétnimu pracovnikovi e-mail s informaci, jak byla Zadost vyfizena. S Ql odpada i
sloZité pocitani prispévkl stravu — z jednoho formulare presné zjistite, na kolik stravenek ma kdo narok.

Evidence dochazky 3 -0 %

Obdobi Zatatek obdobi Koec obobi PRVNI ELASTICKY
2016/08 . 01.08.2016 31.08.2016 INFORMACNI
el SYSTEM

Seznam  Detail
Identifikaéni pruky
Cislo povoleni Celé jméno Fifimeni Iméno Datum narozeni H, A Dny kalendafe

7-1HPP Havlova Katefina Havlova Katefina 31011978 10
5-1-HPP Bursik Petr lursc  pew 28.04.1980 Rozpis smén
2-14+PP Liskov Martina Ligkova Martina 23.09.977 10

Protokolv
P> vyhodnoceni dochazkovych dat

15 — O X

Celé jméno Cislo povoleni Nazev obdobi Zatétek obdobi  Konec obdobi Fotografie osoby

Bursik Petr -14HFF 2016/08 01.08.2016 31.08.2016 Karta osoby

Typ plénovacho kalendsfe  Mazev planovacho kelendae Stav dat v obdabi Pfenos do mezd

Thes h/s Tidenni 5 dni, 8 hodin pro Gé Vyhodnoceno Plénovadi kalendafe
= = Dny kalendafe
Dochézkova data Denni Gseky | Vyhodnoceni obdobi | Dal&i informace
Potet kalendafich dnd . . . . . B ~ | | Pestasy a odpracované svitiy Zadané priplaticy

. ) 23 Nazev vyhodnoceni pfeséasu Pracovni dny Soboty Nedéle Odpracovano ve svétek Cel... »
Pocetpracovnichdnd . ... V zésabriku z minuléha obdabi {-3) 0,00 000 0,00 0,00
Poet dnfl svatkd . ..... ... 0 v zésobniku z minulého obdobi (-2) 0,00 0,00 0,00 0,00

0 v zésobriku z minulého obdabi {-1) 0,00 0,00 0,00 0,00

Pocet hodin svatkd .. ... ... 4
. || Com om om|  om] |
ad prachetach B ’ Cerpéna néhradnim volnem ze z4sobnku 0,00 000 0,00 0,00
AKENTFPD ... 184,00 K proplacen ze zasobnku 0,00 000 0,00 0,00
= Dopingni na stanovenou pracovni dobu 0,00 0,00 0,00 0,00
Mezapoéteno do akt.FPD . . . . 0,00 o b d i
Zapoiteno da akt. FPD LD L VR B -
= (D Neuznano z aktudinho obdobi 0,00 000 0,00 0,00
Saldo pracovnidoby . ... . 200 Cerpéno z aktusinho obdabi 0,00 0,00 0,00 0,00
L ¥ proplacen z aktulniho obdobi 000 000 0,00 0,00
Aktuaini saldo pr. doby . . . . . G
Akt. saldo po vyrovnani o0,
PEE g soac0 v zasabniku z minulého obdobi {-2) po cerpani 0,00 000 0,00 0,00
Vypolteny Korekce Skutedny V zasobniku z minulého obdobi {-1) po erpani 0,00 000 0,00 0,00 ©
Narok na stravenky 2 0 B < L Vyhodnotit obdobi
Kéd dochézkové slogky Nazev dochézkové slogky Cas zapotteny Cas celkem  Sazba Céstka Procento  Typ zéznamu Oddi sestavy Datu... & Kontrola dle smén

Oc cas 84,00 95,50 il 05 Sfitomnos!

EE @ |0l sl | | Piom | [——

500 Prispévek na stravu 758,00 Piplatek  Priplatek zada

510 Spoludcast piispévku na stravu 621,00 Pfiplatek Priplatek zada Odsunuti zasobniku
Odsouhlasit obdobi

- | eiccoiani |
“4b 5@ .
E | strei |

dochézku Evidence dochazky

32 - VYHODNOCEN{ DOCHAZKOVYCH DAT

Rizeni lidskych zdroju

Funkcionalita Kariérové drahy, obsahuje funkce, které umoznuji modelovani profesniho rozvoje osoby v ramci
organizace, tj. vytvareni planu zafrazeni osoby na jednotlivd pracovni mista v ¢ase i plan uUkoll souvisejicich s
postupem po této kariérové draze atd. Opacnym pohledem na tytéZ informace je persondlni planovani, kde lze

vytvaret plan obsazovani jednotlivych pracovnich pozic stavajicimi ¢i potencidlnimi zaméstnanci. Vychova a
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vzdélavani umoznuje evidovat a pldnovat vychovné a vzdélavaci aktivity pro jednotlivé zaméstnance s vyuzitim
databdze kurz( a skoleni. Lze vytvaret plan vzdélavani véetné odhadu financ¢nich ndklad(l na jednotlivé vzdélavaci
akce. Casto pouzivanou &asti personalistiky je evidence dochézky.

Uchaze¢ Vam na platformé informacniho systému QI nabizi moZnost implementace feseni pro fizeni lidskych zdroj(,

které pro Vas bude mit tyto prinosy:

Centralizace dat (pfesun informaci od uZivateld do Ql)
Zruseni pomocnych evidenci zaznamu z jednani, poznamek apod.

Pfesun dulezitych informaci do centralniho informacniho systému, kde budou k dispozici vSéem povérenym

.
osobam.
Pofadavek na nového Zadéni inzerdtu na Evidence uchazefe o Pohovary a vybér Vybrany uchazeé Zaméstnanec
pracovnika strénky Ufadu préce zaméstnani nového uchazede
£ [+ T [+ T [
v E 7 a o
I W 1 s,
@ ' ﬁ @ "j
® Pofadavek ® Ukolna ® Fakladni ® Karta ® Jednani s
na novéhao personalistku Udaje osoby uchazete partnery ® Persondinia ® Piihlédka na
Erdacuvnl‘ka mzdove 0S5Z
vedoudho udaje za‘ka
pracovnika pracovni

33 PROCES "PERSONALISTIKA" (EU-SMERO-PERSONALISTIKA)

2.7.2. Mzdy

Modul mzdy umozriuje zpracovani vsech druhl mezd v navaznosti na platnou legislativu. Datova zékladna poskytuje
udaje, tykajici se zakladnich personalnich Udaji zaméstnance a Gdajl o jeho pracovnépravnim vztahu. Zpracovani
mezd Ize provadét hromadné nebo pro konkrétniho zaméstnance. Vypocet mezd Ize libovolné opakovat. Pro
kontrolu vypoctu je vytvorena podpora ve formé kontrolnich sestav a hlaseni, upozornujicich na nestandardni
postupy pfi vypoctu, pfipadné na chybné zpracovani. Nejen Ze je k dispozici dokonald historie spoétenych mezd, kdy

kazdy vypocet Ize znovu zopakovat, ale je mozné provadét i variantni simulace vypoctu mezd pro budouci obdobi.

Hlavni vyhody modulu mzdy:
Ql ve Vasi firmeé usnadni veskeré operace spojené se zpracovanim mezd. Pfenese data z dochazkového
systému nebo vykazl prace do mzdovych sloZek — to vie s ohledem na hospodarska strediska a s jistotou,
Ze se informace v systému nebudou dublovat.
Mzdové Ucetni oceni komplexnost reseni, které zautomatizuje vSechny postupy pti vypocitavani mezd od
opakovatelnych hromadnych i individudlnich vypoctl aZ po jejich simulace pro budouci obdobi.
Usetfete papir i ¢as a zasilejte zaméstnanclm vyplatni listky e-mailem. VSechny vyplatnice jsou
zabezpecené heslem.
Dejte sbohem zbytecné byrokracii a pripravuje relevantni mzdové podklady pro Vasi firmu i statni spravu
na par klikd. Automaticky mizZete zpracovavat napfiklad roéni ziétovani dané nebo potvrzeni o

vymeérovacim zakladu pro spravu socialniho zabezpeceni.
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Komunikaci s pojiStovnami a Ufady Vam usnadni integrovana datova schranka. Samozfejmosti je pfimy
export vSech typ( vykaz(i ve formatu XML do nové datové zpravy.

Oblast financi byva pro kazdou spolec¢nost citlivd, proto je dllezZité dbat na bezchybny pribéh vsech
souvisejicich procesu. Ql obsahuje kontrolni mechanismy, které automaticky upozornuji na nestandardni

postupy.
Ql promitne probihajici insolvencni fizeni zaméstnance do vypoctu srazek.

Zaméstnanci 20— 0O %

Seznam | Z8kladni idaje  Ostatni tidaje PRVNI ELASTICKY
- o ; o } . — INFORMACNI
Osobni &islo Titul pred jménem  Jméno Pijjmeni Titul zajménem  Rodné &slo Datum narozeni Pohlavi D... » = SYSTEM
5 Ing. Ladislav Novék 530322/062 22.03.1953 Muz
1 RNDr. Tomas Palat 531217/254 17.12.1953 Muz
7

Katefina Havlova Dis. 785131/4680 31011978  Fena Rod. pisnid

5 Burskc | [soo42syas4n 8.04.1980  |MuZ

O N T TR / -
Ing. Petn Rizickova 805627/3511 27051280  Zena

etra
Ing. Igor Bedrich 770901/2021  0L0S.1977  Mut
L _ ]

Ing. Martine ViBrse T7Ear2UA147 22001677 Fans

Mar. Pracovn& pravni vztahy zaméstnance 2 — O %
Ing.

Be Seznam  Detall Pozndmka

Ing. Prosinec 2016

Typ PPV Cislo PPV Nazev PPV Ciclo pracovni smlouvy  Datum vzniku PPV Datum konce PPV Datu... A

VPP 62-VPP  VedlejSi pracovni pomér  00-6-HPP-2 01.02.2007 01.02.2 —

Mésizni mzd.slozky

Me: historie

P Vypoitena mzda - vypodet

BEeSehehRYBrEME®

Be.

6-1-HPP Bc. Buriik Petr

Kéd MS Nézev MS Castka Dny Hodiny % Sazba Bankovni et ~
) T

< 761  Pfispévek penzijni pfipajiéténi 2000

901  Soddln pojitEni 2600 65 40000,00

902 Zdravotni pojisténi 1800 4,5 40000,00

911  Dari ze mzdy 9510 15 77200,00

931  Pfispévek na penzini pripojigténi - odvod 2000 27676350/0100

Vyplata hotové

<

Hrubd mzda . ... ... 40000 gdpracované hodiny . 176,00 odpracovanédny .. ... ... 22,00

Cistimada ... 25090 neodprac.hodiny . . . . 000 gleva na dani za zaméstnance Z0re

Dafiovy zakiad . .. ... 77184 pny nezahrnuté do RO 0 Sevanadanizadsti...... =
40 000 0,00

2Z&Kad sodalni pojisténi Neodprac.prac.dny . .

Souvisejic MS
Z4Klad zdr pojiEtant . . 40000 yyiouéensdoba . ... .

Prestas .. ...i..s 000 5ociini pojistné organizace . 10000 Racri it e
Nap.minimaini mzda . . 40000 zgravotni pojistné organizace 3600

Min.vymé&Fovad zaklad
40 000

Pracovné pravni MNap.ndhrady .......
vztahy Kontrola nastaveni
mezd vid standardu

34 - VYPOCET MEZD

Kromé moznosti definice vlastnich sestav existuje bohata nabidka standardnich tiskovych sestav a vykazU, napf. pro
spravu nemocenského pojisténi, okresni Ufady, zdravotni pojistovny, mzdovou rekapitulaci pro persondlni a
zaméstnanecké utvary, podklady pro financni Uctarnu, sestavy srazek a mnoho dalSich. Zajimavou moznosti v
modulu Mzdy je pouziti vybranych statickych vykaz(, které Ize ze systému pfimo tisknout a predkladat jednotlivym

Uradim statni spravy.
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Vyplatni listky
) PRVNI ELASTICKY
©Obdobi INFORMACNI
Prosinec 2016 SYSTEM

Vybér jednoho PPV Podet PPV

Vyplatni misto Hospodéiské stfedisko Komunikator

Semam  Nastaveni uzivatele
[] Metisknout PPV k expartu Tisk fexport Hadrych listid

. P— . N
Archivavat viplatni listky Nabizet Nazev tisku Komentai
oznam
[1]  viplatnilist=k

pozor, zména v kolektivni smlouvé, navi$eni dovolené o 5 dnd! P =
atni listek kum

=] Vyplatnilistek + dafi.zvjhodnéni
[=] Vyplatni listek + dafl.zvyhodnén, 1.strana

[=] Vyplatni listek + dafl.zvyhodnéni + zésobnik prestasd

Varianta tisku pro expart
Vyplatni listek + daf.zvyhodnéni + zasobnk presfasd

’ Nahled na tiskovou sestavu - Vyplatni listek kumulovany

Bikenet s.r.o Obdobi  Prosinec 2016
Osobni &isle 7 Havlova Katefina i mada (platiaif 10 000,00
Pl PRV T-LHPPR Priimér pro nihrady 11364
Y S Prismér pro nemoc 32829
Viplmiso Administratia . s :
3 y N - Zistatek fEdné dowlend 7
Pojitto s Visobeond zdravomi pojiEfowna . . .
Zirstatek dod akowé dovolensg Q
Poznamka: pozor, zména v kolekvni smiouve, naviBeni dovolené o 5 dnd!
Kod MS Nazev MS Dny Hodiny Castka
11 Meésicni plat - automaticky wpocet 22 28 10 000
T80 Prigpévek na Zvotni pojigéni 500
761 PFispévek penzini plipoj§téni 300
01 Sociani pojisten 850
902 Zdravotni pojiséni 450
930 PFispévek na ivotni pojigténi - odvod 500
931 PFispévek na penzijni plipojigténi - odvod 300
5& r 998 Viyplata hotové 8900
- ) Hruba mzda 10 000 Zaklad soc.pojisténi 10 000 Dafovy zaklad 13 400
. .. : Cista mzda 8900 Zaklad zdr.poji#téni 10 000 Sleva na dani za zaméstnance 2010
Pracovné pravni Vyplatni listky Sleva na dani za déti
vztahy

35 - VYPLATNI LISTEK

3. Metodologie a harmonogram implementace

3.1. Faze implementace

Proces zavedeni informacniho systému Ql vychazi z interni metodiky spolecnosti Adaptica a skladd se z nasledujicich
hlavnich fazi:

Uvodni studie
Plan implementace

Implementace
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3.1.1. Faze uvodni studie

V této fazi se definuje nejen cil celého projektu, ale pfedevsim konkrétni feseni v Ql, vychdzejici z potfeb zdkaznika.
Vysledky téchto definic jsou soudasti dokumentu Uvodni studie nasazeni informacniho systému QI pro danou
spole¢nost. Tento dokument obsahuje zékladni informace o spole¢nosti, detailni popis klicovych procesd, popis
podplrnych procest, informace o c¢asovém harmonogramu, persondlnim zajisténi projektu, fesSeni rizik,
akceptacnich kritérii a také o cené dila. Dokument vznikd na zakladé analytickych schlizek a priibézné komunikace

se zakaznikem a je zdkaznikem oponovdén.

3.1.2. Faze planu implementace

Tato faze navazuje na dokument Uvodni stude nasazeni informaéniho systému QI a dale jej zpfesfiuje. Plan
implementace definuje konkrétni cile a rozsah implementace, a to v€etné zadani a definice pozadavkd v jednotlivych
oblastech. Dochazi tak k rozifeni analyzy a navrhu feseni definovaném v Uvodni studii, ale konkrétni navrh jiz
zpresnuje formou popisu odchylek od podporované funkénosti nebo definuje seznam nezbytnych pozadavk( na
zménu navrzeného reseni. V ramci této faze se definuje detailni rozsah a obsazeni skolenf, stanovuiji se rizika, dopady

a opatfeni implementace. Plan projektu je tak zakladnim podkladem pro fazi Implementace.

3.1.3. Faze implementace

Na zakladé provedené a zakaznikem odsouhlasené Gvodni studie Ize realizovat samotnou implementaci systému. Se
zakaznikem je sepsana smlouva o dilo, kde je pfesné definovan predmét a rozsah dila, harmonogram a rozpis praci.
K projektu implementace je sestaven projektovy tym. Faze implementace je projektoveé fizena a na Uspésné realizaci

projektu se podili obé smluvni strany.

Cilem implementace je realizace odsouhlaseného reseni, které bylo navrzeno v Uvodni studii, v potfebné kvalité,

dohodnutém case a v daném finan¢nim rozpoctu.

Faze implementace je rozdélena do nizsich celk(l — etap, v ramci kterych jsou prifazeny jednotlivé kroky odpovidajici

realnym cinnostem.

Pfipravna etapa
Konfigurace a zprovoznéni HW servert, instalace MS Windows Server a MS SQL Server a jejich konfigurace
Instalace a konfigurace aplikacniho serveru Ql, instalace databdze Ql a nastaveni zalohovani
Instalace QI na stanice, testy stanic a konfigurace
Testovani konfigurace HW — ovéreni vykonu a rychlosti odezvy a propustnosti sité pomoci béZznych testd
Poskytnuti a zprovoznéni vzdaleného pfipojeni pro pracovniky spolecnosti Adaptica
Realizace sitového prostiedi vzdalenych pracovist
Nastaveni globalni konfigurace QI a konfigurace parametrd jednotlivych moduld
Zakladni nastaveni pristupovych prav, ¢ast zakazkovych uprav

Vytvoreni zkusebniho prostredi

Skolici etapa
Skoleni zakladniho ovladani Q|

Zakladni Skoleni uzivatel( za Ucelem plnéni dat do systému
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PInéni a kontrola dat, migrace dat

Skoleni uzivatelt na funkénost jednotlivych modul(i

Testovaci etapa

Nahrdani zakazkovych Uprav a predvedeni
Testovani funkénosti v jednotlivych modulech
Pripadna dalsi konfigurace funkénosti
Akceptace jednotlivych moduld

Odstranovani pripadnych reklamaci

Dohledova etapa

Zahdjeni ostrého provozu

Navedeni pocatecnich stavl

Prace uZivatelU s ostrymi daty dle podporovanych firemnich procest
Dopracovani zakazkovych uprav

Dohled a metodické konzultace pro jednotlivé moduly

Akceptace jednotlivych moduld

Odstranovani pripadnych reklamaci

Pfedani dila

Po ukonceni kazdé etapy je pripraven navrh akceptacniho protokolu, ve kterém je uvedeno, zda zakaznik plnéni
pfijima nebo zamit3, tj. zda doslo k akceptaci. V pfipadé, Ze se v dané etapé objevi nedostatky, obsahuje akceptacni

protokol terminy odstranéni téchto nedostatkl véetné pripadného navrhu korekci a ndhradnich reseni.
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3.2. Komunikaéni kanaly a pravidla komunikace

Ze strany spolec¢nosti Adaptica je hlavnim komunika¢nim kandlem pro projekt implementace Ql projektovy manazer.
Obdobné na strané zdkaznika se jedna o osobu zodpovédnou za fizeni projektu.

Veskerd komunikace v ramci projektu je vedena v elektronické podobé formou e-mailu. Pokud spolu komunikuji
jednotlivi ¢lenové realizacnich tymd, tak je vzdy kopie komunikace zasilana na osoby zodpovédné za fizeni projektu
na obou stranach.

3.3. Skoleni uzivatelti a provéieni jejich znalosti

Vramci projektu implementace probéhne skoleni vsech uZivateld informacniho systému QI v rozsahu

implementované funkénosti.

Ziskané znalosti budou ovéreny v pribéhu a na zavér uvedenych skoleni formou testovacich pfiklada.

4. Doporucena HW a SW konfigurace pro QI

V ramci nabizeného feSeni Adaptica nezajistuje dodavku HW a SW pro provoz QI a jeho konfiguraci a zajisténi
provozu, ale pouze dava doporuceni na HW s SW konfiguraci, ktera je uvedena v prislusnych kapitolach této nabidky.
V pripadé potfeby jsme ale pfipraveni dat doporuceni na ovéfeného dodavatele pronajmu serveru, u kterého je

mozné si nechat zpracovat cenovou nabidku.

Informacni systém QI je provozovan na vicevrstvé architekture, ktera se sestava ze tfech zakladnich ¢asti - databaze

Ql, aplika¢niho serveru Ql a klienta Ql.

Hill

= .
= i

SQL Server (databaze Ql) Aplikacni server Ql Klient QI

Kromé klienta se k aplikaénimu serveru mohou pfipojovat dalsi specifické komponenty Ql:

Mail konektor — klient, ktery zabezpeduje pfijem a odesilani e-mail( z a do systému (pFipojuje se na
postovni server organizace napt. MS Exchange), obvykle spustén jako sluzba serveru

Internet konektor — CGI aplikace a web provozovany na webovém serveru organizace (napf. MS IIS), které
umoznuji pristup do QI prosttednictvim webového prohlizece (a komunikaci pres webové sluzby);
Konektor pro externi aplikace (EConnect.dll) — umozniuje jinym aplikacim plnohodnotné komunikovat s

aplika¢nim serverem Ql (napf. MS Outlook)
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Utility pro spravce (manazer aplikacniho server, manaZer mail konektoru, manazer webovych klient(,
automatickd aktualizace klient(i apod.)
Nejvyssi vykonové zatiZzena je na strané SQL Serveru a dale na vrstvé aplikacniho serveru Ql, od ¢ehoz se odviji

veskeré hardwarové naroky.
SQL Server a aplikacni server Ql jsou provozovany samostatné na dvou fyzickych nebo virtualnich serverech.

Minimalni konfigurace hardware pro provoz zdkladnich komponent:

SQL Server

Pamét: min. 16 GB (zéleZi zejména na velikosti databaze)

Procesor: min. 2 x Intel Core i5-3450S, 2.80GHz (2 x 4 jadra)

HDD: HDD SCSI, pro databazovy soubor .MDF v diskovém poli RAID 10, pro soubor .LDF v diskovém poli RAID 5
Operacni systém: MS Windows Server 2008 a vyssi, MS SQL Server 2008 R2 a vyssi, verze Standard

SQL Server: MS Windows Server 2008 a vyssi, MS SQL Server 2008 R2 a vyssi, verze Standard

Aplikacni server

Pamét: min. 4GB

Procesor: min. 1 x Intel Core2 Duo E8335, 2.66GHz (2 jadra)
HDD: HDD SATA bez RAID

Operacni systém: MS Windows Server 2008 a vyssi

Klient

Pamét: min. 1GB na stanici (pamétové naroky klienta = cca 25 MB RAM)
Procesor: min. 1 x Intel Core i3-2367M, 1.40GHz (2 jadra)

HDD: HDD SATA bez RAID

Grafika: minimalni rozliseni 1024x768

Operacni systém: Windows XP a vyssi

Propustnost sité mezi aplikacnim serverem a klienty QI v LAN postacuje 100 Mb/s, mezi SQL serverem a aplikacnim

serverem min. 1Gb/s (pfimé pfipojeni bez sitovych prvkd).

Pro provoz celé aplikace QI v siti LAN nejsou vyzadovany zadné specialni naroky na feseni sitové infrastruktury —
kabelové rozvody min. standard CAT 5, aktivni prvni a bezdratové technologie bez omezeni. Minimalni doporucena
prenosova rychlost v lokalni siti je 100Mbit/s

Vzdaleny pfistup do systému mimo lokalni sit mGzZe byt realizovan pifes VPN pfipojeni nebo terminalové pfipojeni

(vzdalena plocha, RemoteApp apod.) prostiednictvim klienta Ql nebo je dostupné pfipojeni pres webovy prohlizec.
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5. Licencovani aplikace QI

Nejmensi prodejni jednotkou informacniho systému Ql je obchodni jednotka (modul). Pro Obchodni jednotku plati
nasledujici:

poskytuje se pro jeden pristup na funkénost, kterou obchodni jednotka zahrnuje

poskytuje se na soucasné pripojené klienty

obchodni jednotka je poskytovana ve verzi pro win32 klienta a pro www pfistup

Ceny licenci aplikace Ql vychazi z kvalifikovaného odhadu a budou detailné upfesnény v rdmci Planu implementace,
ktery je soucasti reseni Implementace Ql. Rozsah licenci je pIné v souladu s pozadavky zadavatele dle Zadavaci
dokumentace projektu.

Dodaci IhGta licenci aplikace Ql je do 7 pracovnich dni od zahajeni plnéni zakazky.
5.1.1. Garance funkénosti, Licenéni smlouva

Pro poskytnuti licence na informacni systém QI je nutny souhlas zdkaznika s podminkami Licenéni smlouvy na
vyuzivani IS. Licenéni smlouva obsahuje a fesi pfedmét smlouvy (poskytnuti licence), cenu a platebni podminky,
zavazky poskytovatele a nabyvatele, garance a podminky pro spravnou funkci software a dalsi naleZitosti.

Spolecnost Adaptica smluvné garantuje zdkaznikovi po celou dobu platnosti licenéni smlouvy:

provozuschopnost software v souladu s uzZivatelskou dokumentaci k software,

provozuschopnost upgrade software v souladu s popisy zmén funkcionality upgrade software,
provozuschopnost software a upgrade software v souladu s platnou legislativou Ceské republiky
provozuschopnost v pfipadech, kdy nabyvatel pini podminky pro spravnou funkci software (viz obsah
Licencni smlouvy),

skutecnost, zZe software odpovida svoji jakosti a provedenim ucelu, pro ktery se software bézné pouziva.

5.1.2. Platby za uziti aplikace QI

Platby za uziti aplikace Ql jsou rozdéleny do dvou casti:

1. platby za poskytnuti licence - po instalaci informacniho systému zakaznik zaplati tzv. Prvni licencni
poplatek — coz je poplatek za poskytnuti licence uzit aplikaci Ql od dohodnutého data instalace. Prvni
licen¢ni poplatek se sklada ze Zakladniho poplatku (BF) a jednoho Licenc¢niho poplatku (LF) podle zvolené
platebni periody.

2. platby za provoz v dalSich letech - zakaznik plati podle zvolené periody Licencni poplatek — coz je
pravidelna platba za uzivani aplikace Ql v dalSich letech. V cené Licenéniho poplatku jsou zahrnuty vsechny

nové verze aplikace QI (Upgrade, Update), garance funkénosti aplikace a garance souladu aplikace QI
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s platnou legislativou, zakaznik hradi pouze sluzby spojené s vlastnim procesem reinstalace (zdloha

databaze, reinstalace, kontrola). Pocet Upgrad( je bézné v rozmezi 2-3/rok.

Platby za uZiti aplikace QI Ize modifikovat dle potfeb zdkaznika a Ize je v maximalni mozné mire pfizplsobovat.

Zakaznik tak napf. nemusi platit poplatek za poskytnuti licence nebo si mlze zvolit jeho vysi. Dle toho je pak

adekvatnim zpUsobem upravena platba za provoz v dalsich letech.

6. Nabidkova cena

Nabidkova cena za dodavku — celkova cena za pofizeni a implementaci Dodavky predstavuje celkovou cenu za

kompletni realizaci Dodavky dle Zadavaci dokumentace verejné zakazky a zarover cenu za kompletni splnéni dila dle

Smlouvy, a to v absolutni ¢astce v ¢eskych korunach.

cena v K¢ bez DPH vySe DPHv %

Nabidkova cena za Dodavku — 4.954.000,-
celkova cena za pofizeni a

implementaci Dodavky

Ro¢ni (12 mésicll) provozni 498.668,-
naklady

6.1. Rozpad ¢asové narocénosti implementace

Implementace

21

21

vySe DPH v K¢
1.040.340,-

104.720,28

cena v K¢ v¢. DPH
5.994.340,-

603.388,28

Pocet ¢lovékodn(

Instalace a konfigurace 25
Skoleni 35
Konzultace 45
Zakazkové upravy 140
Migrace dat 25
Dohled 20
Rizeni projektu 27
Celkem 317
6.2. Rozpis cen
Jednordazové ndklady na pofizeni feSeni Adaptica 4.954.000,-
Jednorazovy poplatek za licence IS Ql 900.000,-
Implementace v rozsahu 317 ¢ld (1 ¢lovékoden = 12.000,-) 3.804.000,-
Cilovy concept (analyza a navrh reseni) 250.000,-

(Ceny jsou v K€ po slevé)
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Ndaklady na feseni Adaptica, na 5 let 2.493.340,-

Rocni licencni poplatek za IS Ql 176.000,-

Rocni ndklady na servisni prace — HelpDesk extra, bali¢ek 15 hod. mési¢né 322.668,-
7. Garance

Ve smlouvach je Adaptica schopna garantovat:

Dodrzeni vysoké kvality dodavek. V pripadé nedodrzeni kvality dodavatel bezplatné odstrani nedostatky
v kvalité a pIné nahradi zakaznikovi prokazatelné skody zpUsobené nesplnénim kvalitativnich parametr(
dodavky;

Dodrzeni rozsahu funkénosti dodavaného fesSeni ERP systému. Rozsah funkcnosti dodavatel garantuje

v licen¢ni smlouvé, ktera obsahuje seznam moduld a komponent, které jsou soucasti ERP systému Ql a
dale ve smlouvé o implementaci, jejiz pfilohou je popis implementovaného reseni (tj. Plan
projektu/Uvodni studie). V pfipadé, ze funkénost ERP systému je v rozporu s témito smluvnimi
dokumenty, dodavatel je povinen na své vlastni naklady zjisténé nedostatky napravit ve smluvné
garantovanych lhdtach, uvedenych ve smlouvé o udrzbé. Tato smlouva obsahuje rovnéz sankce, které se
uplatni pfi nedodrzZeni Ih(t pro napravu zavad a nedostatk;

Dodrzeni Ihat pro odstrafiovani zjisténych zavad. Tyto Ihity a sankce pfi jejich nedodrZeni jsou stanoveny
ve smlouvé o poskytovani sluzeb.

Dodrzeni vysoké urovné proskoleni klicovych a koncovych uzZivatell. K ovéreni jejich znalosti slouZi tzv.
zavérecné akceptacni testy, pfi kterych klicovi uzivatelé samostatné ovéruji spravnost fungovani
jednotlivych modul( a dloh informacniho systému. V pfipadé, Ze klicovy uZivatel zvladne svou roli

v pribéhu téchto testl bez zavaznéjsich chyb, obdrzi od nas osobni certifikat, osvédcujici, Ze je tento
pracovnik certifikovanym garantem pfislusné procesni oblasti informacniho systému.

Ochranu dusevniho vlastnictvi, zejména dat zdkaznika. V pripadé kazdého jednotlivého nedodrzeni
tohoto zdvazku se dodavatel zavaze uhradit jednordzovou sankci dohodnutou v implementacni smlouvé.
Neprekrocitelnost smluvné dohodnuté ceny s vyjimkou zakaznikem pozadovanych vicepraci.

Dodrzeni zavérecného terminu predani dila.

Urover cen sluzeb udrzby a trove slev pfi dokoupeni novych komponent ERP systému nebo pfi
rozSifeni poctu uzivatelskych licenci. Dodavatel bude smluvné garantovat neménnost Urovné cen (sazeb)
servisnich sluzeb, které odbératel objedna a které nejsou zahrnuty ve standardnim rozsahu servisnich
sluzeb, poskytovanych na zakladé smlouvy o Udrzbé za stanoveny ro¢ni pausalni poplatek.

Délka zaruky pro vsechny polozky dodavky, které jsou zahrnuty v této nabidce, ¢ini 36 mésicd.

V ramci standardni zaruky garantujeme bezplatné odstranéni vSech zjevnych a reprodukovatelnych zavad
implementovaného informacniho systému

V ramci zarucniho servisu aplikacniho softwaru informacniho systému jsou vyuzivany stejné postupy a
mechanismy, jako u pozarucniho servisu, ktery poskytuje uchazec na zakladé uzaviené smlouvy o

poskytovani sluzeb, a které jsou v této smlouvé podrobné popsany.
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8. Seznam vyznamnych dodavek

Pro ucely splnéni technickych kvalifikacnich pfedpoklad(i dodavatele podle § 79 odst. 2 zékona predkladdame nize
vyznamné dodavky poskytnuté spole¢nosti Adaptica za posledni 3 roky pred zahajenim zadavaciho fizeni.

Kompletni seznam referencni zakaznikl informacniho systému Ql je k dispozici zde:

Zpracované pripadové studie zdkaznikd QI najdete zde:


http://www.qi.cz/reference/
http://www.qi.cz/pripadove-studie
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8.1. Brnénské komunikace a.s.

Spolecnost Brnénské komunikace byla zaloZena v roce 1994. Jejim zfizovatelem a jedinym akcionafem je mésto Brno.
Zabyva se sluzbami pro statutarni mésto Brno i verejnost napf. zimni a letni udrzba komunikaci, centraini fizeni
dopravy, sluzby v oblasti zadavani vefejnych zakazek, projekéni ¢innost. Hospodareni spolecnosti se fidi ve vazbé na
rozpocCet mésta Brna a jeji rozpoctové polozky.

Hodnota zakazky: 5.521.000,- K¢
Dokonceni implementace: 1.1.2018

Pocet uzivatell: 70

Pozice Adaptica: Generalni dodavatel

Rozsah implementace:

Ugetnictvi

Finance

Komunikace s finanénimi institucemi
Majetek

Obchod

Nakup a Prodej

Sklady

Marketing a CRM

Personalistika

Mzdy, napojeni na externi systém Lorga
Organizace a fizeni

Procesy a Projekty

DMS

Servis a Udrzba

Kontakt na osobu zodpovédnou za implementaci ze strany zakaznika

Ing. Jan Zavrel

Vedouci stfediska

email:

mobil: +420 721 882 706


mailto:zavrel@bkom.cz
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8.2. CROSS Zlin, a. s.

Spolecnost CROSS Zlin byla zaloZena v roce 1994 a zabyva se vyvojem, dodavkou, instalaci a udrzbou Spickovych
technologickych zafizeni pro silni¢ni dopravu. Je v tomto oboru jednou z nejvétsich tuzemskych spoleénosti s ryze
Ceskou vlastnickou strukturou. VSechno produkty a vyrobkové fady (hardware a software) jsou realizovany vlastnimi
zdroji spolecnosti.

CROSS Zlin je vedoucim dodavatelem svételnych signalizaénich zatizeni a systém@l Ceské republice. Spole¢nost je
také velmi aktivni v exportu téchto zafizeni do dalsich zemi EU a do Ruska. M4 dominantni postaveni v oblasti silni¢ni
meteorologie na Uzemi Ceské republiky a je také nejvétsim tuzemskym vyrobcem produktd pro detekci dopravy a
vazeni za jizdy. Produktové portfolio doplriuji proexportné orientované parkovaci systémy a platebni terminaly.

Hodnota zakazky: 2.349.000,- K¢
Dokonceni implementace: 1. 1.2016

Pocet uzivatela: 85

Pozice Adaptica: Generdlni dodavatel

Rozsah implementace:

Ugetnictvi

Finance

Komunikace s finan€nimi institucemi
Majetek

Obchod

Nakup a Prodej

Sklady

Marketing a CRM

Personalistika

Mzdy

Dochazka, napojeni na dochazkovy systém
Organizace a fizeni

Procesy a Projekty

Vyroba

DMS

Servis a Udrzba

Kontakt na osobu zodpovédnou za implementaci ze strany zakaznika

Ing. Karel Hostasa
manazer provozu

email: hostasa@cross.cz
mobil: 724 585 750


mailto:hostasa@cross.cz
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8.3. SMERO, spol.sr. o.

SMERO, spol. s. r. 0. je predni ¢eskou spolecnosti, plsobici od roku 1998 v oblasti dodavek kancelarskych potieb
firmdm a institucim. Od této doby dynamicky rostouci spole¢nost stéle zkvalitriiuje své sluzby, aby dostali svému
heslu: ,ROSTEME PRO VASI BUDOUCNOST". Jsou zde proto, aby jejich sluzbami a servisem pfispivali k plynulému
chodu spolecnosti. Jejich sluzeb vyuZiva pres 5.500 zakaznikl z fad firem a instituci. Jejich tym ¢itd pres 100

zaméstnanc, ktefi jsou ptipraveni plnit potfeby zakaznika.

Hodnota zakazky: 3.190.000,- K¢
Dokonceni implementace: 1. 1. 2016

Pocet uZivatela: 185

Pozice Adaptica: Generalni dodavatel

Rozsah implementace:

Ugetnictvi

Finance

Majetek

Manazerské prehledy
Obchod

Nakup a Prode;j
Sklady

Marketing a CRM
Personalistika

Mzdy

Dochdzka

Organizace a fizeni
Procesy a Projekty
DMS

Elektronicka komunikace
Nahradni plnéni

Pokladni systém

Kontakt na osobu zodpovédnou za implementaci ze strany zakaznika

Richard Mazal

majitel

email: mazal.r@smero.cz
mobil: 777 750 979
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9. Priloha ¢. 1 - ZD technické pozadavky
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10. Priloha €. 2 - ZD hodnocené parametry nabizeného feSeni



