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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry:
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:
XXXX

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani:
XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkusenosti: XXXX

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

XXXX

rozsah

3x1 hodina

8 hodin

druh

Uvod do porad. aktivit, tvorba
Zivotopisu, individualni
poradenstvi

Motivacni klub

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: BC LOGISTICS s.r.o.

Adresa pracovisté: Objizdnd 1628, Otrokovice 765 02
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXXX
Kontakt: XXXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora XXXX
Druh prace Mentora /ramec pracovni XXXX
naplné/

lll.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: VSeobecna administrativni pracovnice
Misto vykonu odborné praxe: Objizdna 1628, Otrokovice 765 02
Smluveny rozsah odborné praxe: 40hodin/tydné/12 mésicd

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: -

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského sociadlniho fondu prostfednictvim Operaéniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Zaméstnanec v administrativé

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, sezndmeni s provozem firmy, proskoleni
BOZP, PO, sezndmeni s normami kvality 1SO 9001:2008

zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci daného
oboru a nové praktické dovednosti

Vytvareni objednavek pro prijem do skladu,

Vydej ze skladu etiket pro lepeni pneu, komunikace

s dodavateli,

zapisovani faktur, vyfizovani telefond, zapisovani dennich
pozadavk( pro provoz skladu, organizovani Skoleni
evidence pracovni doby

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Pfiloha €. 2 Priibézné mésiéné; do konce
hodnoceni absolventa nésledujiciho mésice (s

vyuctovanim
Priloha €. 3 Zavérecné po ukonéeni odborné
hodnoceni absolventa praxe; do konce

nasledujiciho mésice
Priloha €. 4 Osvédceni o po ukonéeni odborné
absolvovani odborné praxe praxe; do konce

nasledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukonéeni odborné
budouciho zaméstnavatele* praxe; do konce

nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.
Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského sociadlniho fondu prostfednictvim Operaéniho programu
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/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah Zapojeni
Mentora

Prosinec
2018

Leden
2019

Unor
2019

Brezen
2019

Duben
2019

Kvéten
2019

Cerven

Seznameni s pracovistém, zasadami
bezpecnosti prace a ekologie, seznameni

s provozem skladu 180, hlavni pracovni
naplni, komunikace s mentorem, predstaveni
skladu etiket pro lepeni pneu.

Zapisovani dennich pozadavkl na poradach
skladu, pfijem a vydej etiket skladu, doklady
s tim spojené, zapisovani dokladti do systému
spolecnost, vyfizovani telefont vcetné,
kopirovani a archivace dokladu dle
pozadavkid vedouciho

Pfijem a vydej etiket skladu, doklady s tim
spojené, zapisovani dokladl do systému
spolecnost, zapisovani dennich pozadavki na
poradach skladu, vyfizovani telefond,
kopirovani a archivace dokladu dle
pozadavkid vedouciho

Archivace dokladu dle pozadavktl vedouciho
a prijem a vydej etiket skladu, doklady s tim
spojené, zapisovani dokladl do systému
spolecnost, zapisovani dennich pozadavki na
poradach skladu, vyfizovani telefond,
kopirovani a

Komunikace se zakaznikem, samostatnost
v feSeni denniho provozu skladu, pfijem
vydej produktid skladu, kopirovani a
archivace dokladt, ucast na poradach
vedouciho, zapisovani tkolt

Ucast na poradach vedouciho, zapisovani
ukoltd, komunikace se zakaznikem,
samostatnost v feSeni denniho provozu
skladu, pfijem vydej produktt skladu,
kopirovani a archivace dokladi

Prijem vydej produktt skladu, komunikace se

40
hodin/tydné

40
hodin/tydné

40
hodin/tydné

40

hodin/tydné

40

hodin/tydné

40
hodin/tydné
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2019 zakaznikem, samostatnost v feSeni denniho 40
provozu skladu, kopirovani a archivace . ;g
dokladt, ucast na poradach vedouciho, hOdm/tydne
zapisovani ukolt
Cervenec _. ) ) . 40
Evidence pracovni doby zaméstnanct, . L.
2019 doklady k omluveni z prace, zapisovani hodin/tydné
dokladii do systému, organizace skoleni
skladu, komunikace se zakaznikem, posta,
kopirovani
Srpen 40
Organizace Skoleni skladu, komunikace se . P
2019 zakaznikem Evidence pracovni doby hOdm/tydne
zaméstnancu, doklady k omluveni z prace,
zapisovani dokladti do systému, , posta,
kopirovani
Zari 2019 40
Evidence pracovni doby zaméstnancti, . ‘P y v
doklady k omluveni z prace, zapisovani hOdm/tydne
dokladii do systému, organizace skoleni
skladu, komunikace se zakaznikem, posta,
kopirovani
L . 40
... Doklady k archivaci, pfiprava na audit na . T
Rijen konci roku, zapisovani na poradach, inzerce hodin/tydné
2019 volnych pracovnich mist ve skladé, prijem a
vydej vyrobki skladu, , manko skladu
Listopad Zapisovani na poradach, inzerce volnych 40
racovnich mist ve skladé, pFijem a vydej . Py
2019 P pri yeel hodin/tydné

vyrobku skladu, doklady k archivaci, pfiprava
na audit na konci roku, manko skladu

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.

Schvdlil(a): ........... ANtonin SiekliK........ccooeeeeeeeeeeeeeeiiirvivveiieeeeneenn, dne....... 10.11.2018..........uuuuuu...
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(jméno, prijmeni, podpis)
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