Smlouva o vedeni mzdové a personalni agendy

Objednatel:  IJméno: Zakladni skola T.G.Masaryka Nachod, Bartoriova 1005
Zastoupena: Mgr. Radkou Lokvencovou
Sidlo: Bartoriova 1005, Nachod 547 01
IC: 00857611
Poskytovatel: Jméno: ATC Management s.r.o.
Zastoupeny: jednatelkou Olgou Hermanovou
Sidlo: Dobrosov 19, Nachod 547 01
IC: 25955101

1. Predmét smlouvy

1) Poskytovatel bude pro objednavatele provadét nasledujici ¢innosti:

1. Zpracovani mési¢nich mezd — zpracovani mezd, vypocet nahrady mzdy za nemoc,
priprava prikazd k odvodu doplatk{ a socialniho, zdravotniho pojisténi a dani, zasilani
mésicnich prehledt na OSSZ a zdravotni pojistovny.

2. Zpracovani rocnich agend — vedeni mzdovych listd, vyhotoveni ELDP, provadéni rocniho
zUctovani dané zaméstnancd.

3. Vedeni mzdové personalistiky — vedeni osobnich spisti, zpracovani pracovnich smiuyv,
zpracovani prihlasek a odhlasek zaméstnancl, vystavovani potvrzeni o zaméstnani,
vystavovani potvrzeni o pfijmech, vystavovani potvrzeni o vydélku pro rlizné instituce.

4. Zpracovani vykazl — zpracovani vykaz{ souvisejici se mzdovou a personalni agendou,
napr. P1-04, ISP atd.

II. U¢innost smlouvy
Ucinnost smlouvy se sjedndva od 1.11.2018, na dobu neurcitou.
II1. Povinnosti poskytovatele

1) Poskytovatel je povinen postupovat pri své Cinnosti s nalezitou odbornou péci a chranit
zajmy objednatele, zejména zachovavat micenlivost v souladu s prisluSnymi pravnimi predpisy.

2) Poskytovatel je povinen po ukonceni Cinnosti bez zbytecného odkladu vratit objednateli
veskeré podklady zapljc¢ené v souvislosti s vykonem poskytovatele.

IV. Povinnosti objednatele

1) Objednatel je povinen poskytovat poskytovateli potfebnou soucinnost, zejména predat
poskytovateli veskeré podklady pro vykon cinnosti, a to v dostatecném casovém predstihu.



V. Uhrada &innosti poskytovatele
Za cinnost, ktera je uvedena v ¢l. 1. této smlouvy se sjednava mésicni pausalni Uhrada ve
vySi 9 500,- KE. Na tuto Castku vystavi poskytovatel fakturu se splatnosti do konce daného
prislusného kalendainiho mésice.

VI. Odstoupeni od smlouvy a vypovéd' smlouvy

1) Objednatel ma pravo odstoupit od smlouvy, pokud poskytovatel neplni smluvni povinnosti
vyplyvajici pro ného z této smlouvy.

2) Objednatel ma pravo vypovédét smlouvu ve vypovédni Ihdté dva mésice, ktera zacne bézet
od prvého dne nasledujiciho mésice po dni podani vypovédi.

3) Poskytovatel ma pravo odstoupit od smlouvy, pokud objednatel neposkytuje potfebnou
soucinnost .

4) Poskytovatel ma pravo vypovédét smlouvu ve vypovédni Ihité dvou mésicd, kterd zacne
bézet od prvého dne mésice nasledujiciho po dni podani vypovédi.
VII. Odpovédnost za Skody

1) Poskytovatel odpovidd za Skody zplisobené svou cinnosti, zplsobem stanovenym
vieobecné zavaznymi predpisy. Poskytovatel ma uzavfeno profesni pojisténi odpovédnosti za
Skodu u Ceské pojistovny a.s..

2) Poskytovatel odpovida pouze za spravnost cinnosti, kterd byla sjednana. Poskytovatel
neodpovida za Skody zplsobené chybnymi udaji v podkladech predanych objednatelem

poskytovateli.

3) Poskytovatel neodpovida za skody, zplisobené zménou legislativy béhem jeho Cinnosti.

VIII. Sankce

Poskytovatel ma pravo Uctovat Urok z prodleni ve vysi 0,05 % za kazdy den, pokud je
objednatel v prodleni s kteroukoli platbou.

IX. Dalsi ustanoveni
Pro smluvni vztah plati rezim zakona ¢.89/2012 Sb. (Obcansky zakonik) ve znéni pozdéjsich
predpisu.

V Nachodé dne

Podpis objednatele: Podpis poskytovatele:



