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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE

[za8krtnéte/

Omezeni /vypiste/: XXX

V evidenci UP CR od: XXX

Vzdélani: XXX

Znalosti a dovednosti: XXX

Pracovni zkuSenosti: XXX

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh

na odbornou praxi v ramci aktivit

projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:

Adresa pracovisté:

Ucetni servis F & P s.r.o.

C.p. 170, 696 63 Hroznova Lhota

Vedouci pracovisté: XXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX
Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jmeéno a pfijmeni: XXX
Kontakt: XXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora Pomocny ucetni, pomocny mzdovy ucetni

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Samostatné vedeni ucetnich agend v podvojném
ucetnictvi a dafiové evidenci, administrativa spojena

s vedenim agendy, zpracovavani podkladu pro bankovni
uvéry atd.
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Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

KvalifikaCni poZadavky na
absolventa:

Specifické poZadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

Zadani konkrétnich ukold ¢innosti

STRATEGICKE CILE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Pomocny ucetni
C.p. 170, 696 63 Hroznova Lhota

12 mésicl, 40 hodin tydné

SS s maturitou, obor ekonomika

Zakladni znalost podvojného ucéetnictvi a darfiové
evidence

Pomocny uéetni — zpracovani ucetni agendy spole¢nosti
- podvojné Ucetnictvi, administrativa, zpracovani danové
evidence pro OSVC + administrativa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Za pomoci mentora a vedeni spole¢nosti naucit
absolventa orientaci v pracovnich povinnostech,
samostatné praci pfi zpracovani dil€ich ucetnich
agend, naucit absolventa v orientaci v ucetnich a
danovych zakonech

orientace v Uc¢etnich softwarech,

systém prebirani dokladu od klienta,

metodika roztfidéni a zalozeni dokladl a kontrola
nalezitosti dokladd,

pofizovani do PC, kontrola vystupu z ucetniho
programu, evidence posty, pfiprava podkladu

k zavérkovym operacim a dafiovym pfiznanim
dosazeni samostatnosti pfi zpracovavani dil€ich
ucetnich agend spole¢nosti

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Priloha ¢. 1 Pribézné 20.12. 2018, 20. 1.
hodnoceni absolventa 2019, 20. 2. 2019, 20. 3.

2019, 20. 5. 2019, 20. 8.
2019, 20. 11. 2019

Priloha €. 2 Zavérecné 20. 11. 2019
hodnoceni absolventa

Priloha €. 3 Osvédceni o 20. 11. 2019
absolvovani odborné praxe

Pfiloha: Reference pro 20. 11. 2019

budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, ti. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Listopad Zakladni orientace v nasi spole€nosti, 1 mésic Max.
2018 seznameni se zplsobem prace a klienty 12h/tydné
Seznameni s ucetnimi programy pro praci,
evidence posty, prvotni zakladani ucetnich
dokladu
Prosinec Prvotni zakladani ucetnich dokladu, 1 mésic Max.
2018 pofizovani pokladnich dokladd do PC pro 12h/tydné
neplatce DPH, informace o zakonu o
uCetnictvi a dani z pfijmu
Leden 2019  Zakladani ucetnich dokladli, seznameni se 1 mésic Max.
zakonem o DPH, pofizovani pokladnich 5h/tydné
dokladu pro platce DPH
Unor 2019 Zakladani faktur, informace o DPH a dani Max.
z pfijmu, pofizovani faktur do PC a zauctovani 1 mésic 5h/tydné
polozek bankovnich vypisUl, vystavovani
faktur
Bfezen 2019 Informace o dani z pfijmu, pofizovani faktur
—duben do PC, evidence ostatnich zavazkl a 2 mésice  ---
2019 pohledavek + pofizovani, zakladni informace
o danové evidenci + porizeni dokladU
v danové evidenci
Kvéten 2019- Zakon o dani z pfijmu, zakon o DPH - v
Cervenec navaznosti na obchodni transakce v ramci EU 3 mésice  ---
2019 a tfetich zemi, zauctovani bankovnich operaci

spolec¢nosti, pofizovani u€etnich dokladu,
podklad pro danova pfiznani
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Srpen 2019- Zakladni seznameni se mzdovou agendou,
fijen 2019 samostatna kontrola ucetni agendy a kontrola 3 mésice  ---
ucetnich operaci pro pfedbé&znou vysledovku
spolecnosti k uréenému datu, evidence
majetku spolec¢nosti, podklad pro uvér
spolecnosti od bankovniho domu

Terminy pro odevzdani priubézného hodnoceni: 20. 12. 2018, 20. 1. 2019, 20. 2. 2019, 20.
3. 2019, 20. 5. 2019, 20. 8. 2019, 20. 11. 2019

Terminy pro vyhotoveni priloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe“ a
»Zavérecné hodnoceni“: 20. 11. 2019

* V pripade, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvdélila: xxx dne 9. 11. 2018
(jméno, pfijmeni, podpis)




