Zdenka Bednarova

a

Méstska knihovna Lipnik nad Be€vou, pfispévkové organizace
nam. T. G. Masaryka 11, 751 31 Lipnik nad Bec¢vou
zastoupena feditelkou Mgr. Miroslavou Stielcovou

IC 70866341,

(dale jen odbératel)

uzaviraji nize uvedeného dne tuto smlouvu:

1. Pfedmét smlouvy

1.1.Pfedmétem této smlouvy je zavazek dodavatele vést pro odbératele Ucetnictvi vrozsahu a
zplisobem stanovenym pravnimi pfedpisy, zejména zakonem C. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
v platném znéni a vykonavat kompletni Géetni ¢innosti v ramci jeho hlavni a hospodarskeé ¢innosti za
podminek dale stanovenych a na nize sjednanou cenu.

1.2. Pfedmétem této smlouvy je zavazek dodavatele poskytovat sluzbu zpracovani mzdové agendy za
podminek dale stanovenych a za nize sjednanou cenu.

2. Prava a povinnosti dodavatele

2.1. Vedeni Ucetnictvi zahmuje zejména:
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vedeni podvojného Gdetnictvi dle predlozenych podkladd v G¢etnim programu Gordic,
zal¢tovani pokladnich dokladd,

zalctovani vydanych a piijatych danovych dokladd — faktur,

zaugtovani vypisti z béznych Uctd,

zal&tovani ostatnich Uéetnich dokladd,

zauctovani grantl a dotaci,

zaUctovani hmotného a nehmotného majetku,

roztétovani na urovni stiedisek,

zpracovani mési¢nich, ¢tvrtletnich a rocnich uzaverek,

zpracovani pozadovanych vystupt z Gcetnictvi odbératele v elektronicke podobé,

zpracovani danového pfiznani DPPO,

zpracovani statistickych hlaseni pro CSU a dal$i spravni instituce,

spolupréaci s auditory,

poskytovani souginnosti pfi kontrolach provadénych napfiklad finanénim Uradem, zfizovatelem
apod.

poskytovani odbomé Gcetni, pravni a finanéné ekonomické pomoci ve vécech Ucetnictvi, dani,
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poplatkd a jinych plateb.

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje zejmena:

a) zpracovani mésicnich mezd k vyplatam vcetné veskerych odvod( na zdravotni a sociélni

pojisténi, zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pfikazl k Ghradé, vyplatnich pasek,

podklad( pro zauétovani do podvojného Ucetnictvi,

vedeni mzdovych listl a evidencnich listd dichodového zabezpedeni,

provedeni rocniho zuctovani dane,

vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé Cinnosti,

zpracovani veskerych hladeni tykajicich se mezd,

zpracovani evidence nemocenskych davek,

) zpracovani pfihlasek a odhlasek zaméstnancl na zdravotni pojistovny a pfislusnou OSSZ,

evidence a zpracovani srazek a exekuci zaméstnanc,

poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finan¢nim Grfadem, pracovnim ufadem,

zdravotnimi pojitovnami a OSSZ,

) zastupovani na kontrolach OSSZ a zdravotnich pojistoven na zakladé piné moci odbératele,

k) zpracovani statistickych hlaeni pro CSU a jejich odesilani,

) podklady pro vypocet Zivotniho minima, davek statni socialni podpory, podklady pro finanéni
urad,

m) poskytovani odborné Uucetni, pravni a finan¢né ekonomické pomoci ve vécech, které
se zpracovanim mezd pfimo souvisi.
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. Dodavatel zodpovida za to, Ze ucetnictvi a mzdy budou zpracované v souladu s ¢eskymi pravnimi
pfedpisy, zejména se zakonem o uCetnictvi a danovymi zakony. ZaruCuje, Ze pfi pInéni smlouvy
bude respektovat obecné zavazné predpisy Ceské republiky, Evropské unie a mezinarodni
standardy.

Dodavatel zaruCuje a nese zodpovédnost za to, ze pfedmét smlouvy bude plnit v nejvyssi odborné
kvalité tak, aby vyhovovalo potfebam objednatele, se kterymi byl dodavatel seznamen. Predmét
smlouvy bude poskytovan s nalezitou péci.

Dodavatel neodpovida za chyby, které byly zpisobeny objednatelem, zatajenim skutecnosti
rozhodnych pro zpracovani podkladl at jiz umysiné, nebo netimysiné tak, ze do$lo ke zkresleni
stavu. Dodavatel dale neodpovida za vady, které byly zplisobeny pouzitim podkladl predanych mu
ke zpracovani objednatelem v pfipadé, ze dodavatel ani pfi vynalozeni odborné péce nevhodnost
téchto podklad(i nemohl zjistit, nebo na né objednatele upozornil a ten na jejich pouziti trval.

Dodavatel se zavazuje zachovavat miCeni o v8ech udajich a skuteCnostech tykajicich se
odbératele. V pripadé poruseni této povinnosti mize odbératel pozadovat nahradu za zplsobenou
Skodu.

Veskeré doklady a pisemnosti pfedané dodavateli odbératelem jsou majetkem odbératele.

Zpracovani ucetnictvi bude provadéno u odbératele. Zpracovani mezd bude provadéno u
dodavatele.

Dodavatel vlastni Zivnostensky list, ktery jej opraviuje provadét ucCetni prace. Tento dokument je
pfilohou této smlouvy.
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3. Prava a povinnosti odbératele

Odbératel je povinen predkladat podklady pro zpracovani pribézné, Uplné a jednoznacné,
v pisemné formé, nepozadovat zpracovani podkladd, které jsou v rozporu s pravnimi normami.
Pokud nebudou tyto podminky spinény, ma dodavatel pravo netplny podklad nebo podklad, ktery
je vrozporu s pravnimi normami upravujici oblast ucetnich, mzdovych a personalnich sluzeb,
nezpracovat.

Odbératel je povinen poskytnout veskeré informace a podklady potfebné k vedeni Ucetnictvi a tyto
materialy na zakladé zadosti dodavatele doplnit ¢i upfesnit, umoznit kontakt se svymi zaméstnanci
¢i jinymi osobami a pfistup k jinym podkladiim a skutecnostem, to vSe v rozsahu nutném pro radné
vedeni Ucetnictvi a zpracovani mezd objednatele.

Odbératel zafizuje pfi nastupu a vystupu zaméstnancl vSechny potiebné formality v soucinnosti
s dodavatelem.

Objednatel se zavazuje za vykon €innosti provadénych dodavatelem platit odménu dle bodu 4 této
smlouvy.

Objednatel je prostfednictvim feditelky Ci jim povéfeného zastupce opravnén v ramci ¢innosti dle
bodu 2 této smlouvy zadavat pokyny pro vykon téchto ¢innosti.

Bankovni a ufedni styky zajistuje vZdy odbératel, pokud neni ve smlouvé uvedeno jinak. Odbératel
ma pravo si vyzadat Ucast dodavatele u kontrol tykajicich se pfedmétu smlouvy.

Odbératel bude predavat dodavateli veSkeré ucetni doklady (pokladni doklady, faktury, vypisy
z béznych G¢th a jiné) se vSemi nalezitostmi a pfilohami.

Odbératel vede evidenci hmotného a nehmotného majetku a zpracovava dokumentaci
k inventarizaci a Ctvrtletni rozbory pro zfizovatele.

Ugetni doklady a mzdova agenda jsou archivovany u odbératele.

4. Ceny sluzeb

4.1. Cena za ucetni sluzby v rozsahu 2.1. se sjednava

4.2 Ceny za sluzby zpracovani mezd v rozsahu bodu 2.2. se sjednava

5.1.

véetné DPH. i st e s

5, Cas pinéni

Podklady ke zpracovani Ucéetnictvi budou odbératelem dodavateli pfedavany pribézné, zpravidla
jedenkrat tydné, nejpozdéji do 15. dne v mésici nasledujicim po mésici, za ktery se ucetnictvi
Zpracovava.
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Viysledky zpracovani budou dodavatelem predany odbérateli nejpozdéji do 20. dne v mésici
nasledujicim po mesici, za ktery se UCetnictvi zpracovava. Dodavatel se zavazuje dodrzet terminy
pro zpracovani Ucetnich uzavérek stanovenych zfizovatelem a dalSimi nadfizenymi organy, napf.
Olomouckym krajem.

Podklady pro zpracovani mezd budou objednatelem predavany pribézné, nejpozdéji 1. pracovni
den v mésici nasledujicim po mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji.

5.4 Vysledky zpracovani mezd budou dodavatelem objednateli pfedany nejpozdéji 7. dne v mesici
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nasledujicim po mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji, tak aby mandant mél moznost zaslat mzdy
zaméstnancim ve vyplatnim terminu organizace, ktery je stanoven na 10. den v mésici, ktery
nasleduje po mésici, za ktery zaméstnanciim mzda néalezi. Vyplatu mezd provadi odbératel.

6. Platebni podminky

Uhrada odmény za sluzby uvedené v ¢l. Il probéhne na zakladé faktury vystavené dodavatelem.
Splatnost faktury se stanovuje na 14 dni od vystaveni faktury.

V pfipadé, ze bude objednatel v prodleni s placenim sjednané uplaty, je povinen zaplatit dodavateli
smluvni pokutu ve vysi 0,3 % dluzné Castky za kazdy den prodleni. V pfipadé, Ze bude objednatel
v prodleni s Ghradou vice jak tficet kalendarnich dnd, prerusi dodavatel pfedmét pinéni této
smlouvy do prokazani uhrady celé dluzné Castky vcetné penalizaéniho ujednani.

Pokud zavinénim dodavatele nedojde k predani zpracovanych podkladi ve vySe urcenych
terminech, ma objednatel narok na snizeni ceny za mésic zpracovani ve vysi 0,3 % z celkové
meésicni Uhrady za kazdy den prodleni.

V pfipadé penalizace ze strany financniho Gfadu, spravy socialniho zabezpeceni, zdravotnich

pojistoven a jinych statnich organ( za nedostatky, za které dodavatel odpovida podle ¢lanki této
smlouvy, uhradi vyméfené penale ¢i pokutu dodavatel odbérateli.

7. Zavérecna ustanoveni

Smluvni strany se dohodly, Ze dodavatel zapo¢ne zajiStovat pro objednatele Cinnosti vySe uvedene
pocinaje mésicem leden 2019.

Smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrZi
objednatel a jeden dodavatel.

7.3. Tuto smlouvu Ize ménit pouze pisemnymi ¢islovanymi dodatky po vzajemné dohodé Ucastnikd.
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Objednatel muze tuto smlouvu kdykoliv pisemné vypovédét. Vypovédni |hita ¢ini 3 mésice a
pocina bézet od prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi.

Dodavatel mize smlouvu pisemné kdykoliv vypovédét. Vypovédni lhita ¢ini 6 mésici a pocina
bézet od prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovedi.

7.6. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran.




7.7. Oblast ochrany osobnich dajli je fe$ena v samostatné smlouve.

7.8. Smluvni vztahy vyslovné neupravené touto smlouvou se fidi Obcanskym zakonikem a souvisejicimi
predpisy.

7.9. Smiuvni strany prohlasuii, ze si smlouvu pecetly a jeji text odpovida jejich pravé a svobodné vili.
Na dikaz toho pfipojuji své podpisy.

V Lipniku nad Becvou 29. fijen 2018 _ 3
MESTSKA KNIHOVNA
LIPNiK NAD BECVOU
phispévkovd organizace

< REANABOVA nam. T. G. Masaryka 11 @
ZDENKA BEDNAROVA 751 31 Lipnik nad Be&vou
ICO: 708663}/\

Mgr. Miroslava Stfelcova
feditelka




