Ptiloha ¢.1
K ptikazni smlouvé o zajistovani sluZzeb v oblasti BOZP a PO

Povinnosti pfikaznika na useku BOZP a PO
podrobny popis poskytovanych sluzeb

1. BezpeCnost a ochrana zdravi pri praci

1) Analvza rizik

>

vy

Zpracovava dokument analyzy rizik pro vSechna pracovisté Skoly, véetn€ stanoveni opatieni
pred riziky

Pti zakoupeni nového zatizeni vypracuje rizika a provede pouceni odpovédného zaméstnance
— o pouceni vede dokumentaci. Dohlizi, aby odpovédny pracovnik dale provedl pouceni v§ech
ostatnich zaméstnanct a zakt

Vypracovava podklady pro akce konané mimo bé€zné ¢innosti — st€hovani, uklid apod.

Pfi hodnoceni rizik spolupracuje se zaméstnanci daného oboru, kazdou c¢innost konzultuje
se zastupci OO

O rizicich, opatfenich a vSech ostatnich krocich informuje zaméstnance v ramci vstupnich
a opakovanych skolenich

Vypracuje hodnoceni rizik v souladu s § 101, odst. 3 Zakoniku price — zajisti vzdjemnou
vymeénu rizik se vSemi dodavateli a nasledné seznameni zaméstnanct s riziky jinych subjekta.
U opakovanych pracich od stejnych dodavateld, provede kontrolu dokumentu, zda nedoslo
ke zméné co do rozsahu, nebo druhu

Pred stavebnimi pracemi musi zajistit pouceni jak zaméstnancl, tak i zakd o bezpecném
pobytu a pohybu po stavenisti

Jednou ro¢né provede aktualizaci rizik

2) Skoleni 0 BOZP

YYYVYVY VYVY

Y

>

>

Vypracuje plan skoleni jak pro zaméstnance, tak i pro zaky Skoly
Urc¢i rozsah, zptsob a Cetnost vSech Skoleni
Ptipravi, osnovy skoleni pro kazdé pracovisté¢ podle druhu ¢innosti, osnovy necha schvalit
vedenim Skoly
Ke kazdému $koleni pfipravi prezencni listinu v souladu s pozadavky Zakoniku prace
Zajisti Skoleni v organizovani a poskytovani prvni pomoci
Provadi u vSech novych zaméstnanci vstupni Skoleni podle schvalené osnovy
Provadi skoleni u vSech rekvalifikantl, brigad a jinych ¢innosti organizovanych $kolou
Ptipravuje osnovy Skoleni pro pedagogické zaméestnance k pouceni zaka na zacatku Skolniho
roku a pii mimoskolnich akcich organizovanych skolou / sportovni akce, exkurze apod./
Skoleni provadi zv1ast pro pracovists:
o Svojsikova stezka
Bilé obory
Dilny
Pedagogicky pracovnik
THP
Vedouci zaméstnanci
Uklizecky a MTZ
Luzicka
o Recepce a penzion
Pred zacatkem Skolniho roku zajisti tisk Prikazii bezpeCnosti prace pro vSechny zaky
vykonavajici praktickou vyuku- pro prvni ro¢niky, podle udaji personalniho odd. zakd
Pied kazdym tiskem provede kontrolu a konzultuje potiebu zmén a uprav s ZRPV

O O O O O O O
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> Vsechny prikazy podepiSe a pfed4 vedoucim zaméstnanciim
> Prubézné provadi kontrolu prikazi

3) Kategorizace praci a pracovist’

> Zpracovava kategorizaci praci a pracovist’, pfedavd dokumentaci na Organ ochrany veiejného
zdravi, hlasi zmény, které nastanou v pribéhu obdobi od posledniho ptfedani na KHS.
Konzultuje zmény se zaméstnanci KHS 1 v otdzkach ,, kategorizace zaki“ pro potfeby konani
Iékatskych prohlidek zakid. Provadi kontroly pracovist, na které jsou umisténi Zaci
na praktické vyu€ovani.

> Ptipravuje podklady pro urCeni potfeby konani Iékaiskych prohlidek zakt v souladu s platnou
legislativou

> Organizuje prohlidky zakt, shromazd’uje potfebnou dokumentaci, jednd s poskytovatelem
PLS a pfipravi zdzemi pro konani prohlidek

> Spolupracuje s VUOV a ZRPV pii piipravé zadanek k provedeni prohlidek, seznamech
a pii vybéru obort pro kondni prohlidek.

4) Prace zakazané Zenam a mladistvym

> Vypracuje smérnici pro prace zakazané zenam a mladistvym, kontroluje smlouvy zaka vzdy
pred zacatkem skolniho roku

Na vSech pracovistich kontroluje dodrzovani zakazanych praci

Spolupracuje s UOV pti implementaci daného predpisu do vyuky

Kontroluje vSechna pracovist¢ zakt, aktualizuje smlouvy , kde je vykonavana praxe
a spolupracuje pii vybéru nového pracovisté pro vykon praktického vyucovani

YVYY

5) Pracovné lékarské sluzby

> Vede evidenci lékatskych prohlidek vSech zaméstnanci Skoly

> Ptipravuje zadanky na prohlidky

> Provadi zmény, které vyplyvaji ze zmény zatazeni zaméstnance a maji vliv na rizika nebo
kategorizaci

> Podle zmén legislativy aktualizuje plan 1€katskych prohlidek

> Zajisti v€asné predani zaddanky k provedeni prohlidky a piedd Zadost k vypisu ze zdravotni
dokumentace zaméstnance

> O ptipadnych zménach zdravotni zptsobilosti informuje vedeni Skoly

> Zajisti vyslani zaméstnancli na mimotadnou prohlidku ve spolupraci a personalistou $koly

> Komunikuje s poskytovatelem PLS ve vSech otazkach 1ékatskych prohlidek, provadéni
kontrol na pracovistich.

6) OOPP

> Vypracovava zakladni smérnici: Smernice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich
prostiedktl, mycich, Cisticich a dezinfekEnich prostredkil

> Kontroluje tabulky rizik a na zéklad¢ jejich hodnoceni stanovuje osobni ochranné pracovni
prosttedky / dale OOPP/jak pro zaky, tak i pro zaméstnance. Jednotlivé tabulky rizik
kontroluje min. 1x ro¢né. V piipadé zmény vypracuje nové hodnoceni a ptfipravi novou
tabulku rizik podle ptilohy NV ¢. 494/2001 Sb.

> Na zaklad¢é tabulkové ¢asti vypracuje seznam OOPP, ktery je soucasti zakladni smérnice
¢. XIL
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OOPP stanovuje na profesi a dale na prace, které predstavuji ohrozeni zdravi

/Napt. deratiza¢ni prace/
Kontroluje pouzivani OOPP na vSech pracovistich
Spolupracuje s oddélenim MTZ pfi vybéru a nakupu OOPP, zvlast’ velkou pozornost vénuje
OOPP na rizikové Cinnosti: svafovani, prace s motorovou pilou a prace s nebezpecnymi
chemickymi latkami
Zpracovava pravidla pro préci s nebezpecnymi chemickymi latkami a podle pokynti KHS
zajisti vybaveni jednotlivych pracovist, kde se s nimi manipuluje / laboratof, benzin, Cistici
prostiedky, leptani...../”
Pti zméné technologie, nebo zavedeni nového zatizeni dopliiuje OOPP do seznamu, ktery
je ptilohou smérnice

7) Pracovni urazy a nemoci z povolani, urazy zaku

>

YYYY YVYVY YV YVYVY

Y

Zapracuje do zakladni smérnice pokyny pro postup pii urazech zaméstnancti a pii urazech
zaka

Vybavuje pracovisté knihami urazii zaka

Ptipravuje a pfedvyplituje zdznamy o Grazech

Provadi Setfeni pticin a okolnosti vSech trazl

Prokazatelné informuje zakonné zastupce u nezletilych zakt a zajisti ptedani kopie zdznamu
o urazu zaka

Komunikuje s Pojistovnou a rozesila potfebnou dokumentaci institucim urcenych v NV
¢.201/2010 Sb., a vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.

Jednou ro¢né provadi rozbory irazovosti a statistiky urazovosti podle pficin a zdroji urazt
Svolava a tidi odskodnovaci komisi pfi pracovnich trazech, informuje OO

Spolupracuje pfi realizaci opatieni piijatych v souvislosti s pracovnim urazem, nebo trazem
zaka

S rozborem urazovosti a opatienimi piijatymi informuje formou Skoleni zaméstnance $koly

V ptipadé bezprostiedniho nebezpeci vyda zakaz ¢innosti

V ptipade vzniku nemoci z povolani se ucastni Setfeni a vede evidenci

Archivuje veSkerou dokumentaci s Grazy jak zakd, tak i zamé&stnancti min. 5 let. V pfipadé
vazného trazu po dobu 10 let

V piipadé pracovniho trazu, ktery Setii OIP spolupracuje a vydava podklady pro Setfeni

8) Roc¢ni provérka BOZP

YYVYY VYY

Vv

Jednou ro¢né organizuje provérku BOZP

Ve spolupraci s vedenim skoly vyda ptikaz feditele na kondni proveérky

Jmenuje jednotlivé komise, vyda ¢asovy harmonogram konani provérky a informuje vSechny
vedouci zaméstnance

Urc¢i postupy, zaméfeni a rozsahy kontrol

Z jednotlivych kontrol sestavi zpravu suvedenim vsech zavad, zplsobu jejich odstranéni
a ¢asovy harmonogram odstraiiovani podle finan¢nich moznosti §koly

Svola jednani hlavni komise

Sleduje a kontroluje odstrafiovani zavad a plnéni opatieni, ktera byla stanovena

V ramci provérky provede kontrolu regalii a zebtikd ve spisovné a skladé PHP

V ramci provérky zkontroluje systém prevence kriminality — vede zaznamy o incidentech,
na jednani hlavni komise se provede hodnoceni stavu prevence kriminality

V ramci ro¢ni provérky kontroluje plan kontrol a revizi VTZ

V ramci ro¢ni provérky kontroluje opravnéni zaméstnanci k praci na VIZ
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9) Kontroly

> Zpracuje plan kontrolni ¢innosti pro BOZP

> Spolupracuje pti vSech kontrolach statniho dozoru — OIP, HZS KHS

> O provedenych kontrolach provadi zapisy do deniku kontrol

> Provadi kontrolu odstranovani v§ech zavadovych stavi

> Provadi kontroly, OOPP, pouzivani ochrannych zafizeni, kontroluje plany udrzby

Y

>

10

pro jednotliva pracoviste.

Jednou ro¢né kontroluje knihy kontrol pro jednotliva pracovisté, vydava nové knihy, povéiuje
jednotlivé zaméstnance k provadéni kontrol, jejich rozsahu a Cetnosti.

Spolupracuje s energetikem Skoly pfi planovani a provadéni kontrol a revizi vSech zatizeni

/4

Opatieni pro pripad zdolavani mimoiadnych udalosti, Skodni udalosti

VY

YYVYVYY

Jenou ro¢né aktualizuje Traumatologicky plan Skoly

Traumatologicky plan nechd schvalit poskytovatelem PLS, vcetné obsahu lékarnicek

Zajisti pouceni vSech zaméstnancl v ramci opakovanych Skoleni o postupech pfi zdolavani
mimotadnych udalosti: AMOK, pozar, vybuch a .....

Provadi nacvik evakuace

Provadi Setfeni skodnych udalosti — odcizeni

Jedna s pojistovnou a Policii Ceské republiky- odcizeni , komunikuje s po§kozenym

Vede evidenci skodnych udalosti

Vede zdznamy o incidentech - kriminalita

11) Ostatni

>
>

Samostudium nov¢ vydanych predpisi nebo jin¢ legislativy
Ucastni se Skoleni BOZP a PO pro zvysSovani kvalifikace

Strana 4 (celkem 6)



Ptiloha ¢.1
K ptikazni smlouvé o zajistovani sluZzeb v oblasti BOZP a PO

I1. Pozarni ochrana

1) Kontrolni ¢innost

YYVYVVYVYY

O

O O O O O O

O

Ptipravi plan kontrolni ¢innosti na tiseku PO vzdy k zacatku kalendainiho roku

V souladu s planem kontrolni ¢innosti provadi kontroly na jednotlivych objektech
Kontroluje odstraniovani zadvad z jednotlivych kontrol

Vede hlavni pozarni knihu a provadi kontroly vedeni dil¢ich pozarnich knih
Ptipravuje dokumentaci k provedeni kontroly HZS a kontroly se Gi€astni

Jednou ro¢né provadi kontrolu pozarni dokumentace

Provadi kontroly pozarné bezpecnostnich zatizeni:

poZarni uzaveéry

suchovod

télesa nouzového osvétleni

funk¢ni zkousku rozhlasu

organizuje zkousky nouzového rozhlasu

zajiStuje provedeni kontrol EPS — mésicni a %2 ro¢ni, ro¢ni zajistuje odd. investic
zajistuje provedeni ro¢ni kontroly pozarnich klapek ve spolupraci s odd. sluzeb
/ pan Konvalina /

zajistuje provedeni rocnich kontrol PHP a Hydranti pro vSechna pracoviste
ve spolupraci s odd. sluzeb/ pan Konvalina/

2) Pozarni dokumentace

> Zpracovava pozarni dokumentaci a udrzuje ji v souladu s platnou legislativou:

O

O 0O O OO OO O0OO0oOO0oOO0OOo

)2

3) Skoleni

Zaclenéni ¢innosti podle pozarniho nebezpeci pro vSechny objekty skoly
Pozarni fady pro pracovisté se zvySenym pozarnim nebezpecim
Pozarni poplachové smérnice pro vSechny pracovisté

Rad ohlagovny pozart

Stanoveni pozarnich hlidek stabilnich a pro akce organizované skolou
Evakuacni plany — textovou i grafickou cast

Dokumentaci zdolavani pozari — vzdy po Gpraveé preda na HZS

Vede pozarni knihu

Vede dokumentaci o provedeni Skoleni

Zpracuje: Tématicky plan a ¢asovy rozvrh Skoleni

Zpracuje: Stanoveni organizace zabezpeCeni pozarni ochrany
Zpracuje : Smérnici organizace PO / vzdy k 1.1.20..../

Vede dokumentaci o provadéni nacviku evakuace

> Organizuje a provadi Skoleni na tiseku pozéarni ochrany podle planu Skoleni:

O

O O O O O O

o

Skoleni pro vedouci zaméstnance / 1x za tfi roky

Skoleni pro zaméstnance / 1x za dva roky

Skoleni ohlagovny pozarti / 1x roéné

Skoleni bezpeénostnich pracovniku na ohlasovné pozarti/ 1x roéné

Odborna ptiprava preventistti pozarni ochrany /1x ro¢né

Odborna priprava ¢lenti pozarni hlidky /1x rocné

Mimotadné skoleni / po pozaru, nebo jinych zménach vyzadujicich nové proskoleni
— stavba apod.

Zajistuje pouCeni o PO vsSech cizich subjektd, ktery budou provadét cinnost
v objektech Skoly
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4) Mimoradné akce

> Vyjadiuje se k provadeéni vSech zmén tykajicich se pozarniho zatizeni / stavebni tpravy,
zmény technologii apod./
Ucastni se kontrolnich dnii stavebnich tprav
Vede dokumentaci ke vS§em mimofadnym akcim — v€etn¢ prevence kriminality
Kontroluje t¢innost opatfeni PO nacvikem evakuace
o Pozarni poplach nahlasi opera¢nimu stiedisku HZS
o Pfed zahijenim evakuace zajisti ohlaSeni RSC ALARM systém, aby nedoslo
k planému vyjezdu: tel. 602 136 704 nebo 603 209 752/ hlidani unikovych vychodi
alarmem/
> Po ukonceni nacviku provede vyhodnoceni a v ptipad¢ potfeby zajisti provedeni opatfeni
pro zlepseni pribéhu nacviku evakuace
> Evakuaci vyhlasi pouze pro zaméstnance a zaky Skoly, ostatni subjektu ptedem informuje,
o vyhlaseni poplachu

YVYV

V Ceské Lipé dne: 1. 11. 2018

Prikazce: Prikaznik:

Mgr. Hana Kubatova Ortova Pavlina Brazdova
Feditelka Skoly
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