Smlouva

o zpracovani mzdové agendy, uzaviena podle ust. § 1746 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sh., obéansky

1)

2)

zakonik

Smluvni strany

Klient: Gymnazium Opatov Konstantinova 1500
Konstantinova 1500, 149 00 Praha 4
IC: 49366629
Zastoupend: RNDr. Janem Pefinou, feditelem

Zpracovatel:  Polivka s.r.o.
se sidlem: Pod Nouzovem 1011/14, 197 00 Praha 9
IC: 27399389, DIC: CZ 27399389
zastoupend Mgr. Milan Polivkou, jednatelem spolecnosti

Pfredmét smlouvy

Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje provadét pro klienta kompletni zpracovani mezd

zaméstnanc(. Zpracovatel vychazi z podkladu, které mu klient nebo jeho zaméstnanci predaji.

Zpracovani mezd zahrnuje zejména:

1.

prebirdni prvotnich dokladll pro zpracovani mezd v daném meésici (dochazka, podklady
k ndahradam mezd, zmény sloZzek mezd a srazek zaméstnancli, nové nastupy a vystupy, doklady
k odménam z dohod apod.).

V této souvislosti se zpracovatel zavazuje, Ze prebirani podklad( bude probihat v sidle klienta
po predchozi domluvé.

Meésicni zpracovani zahrnuje vSechny cinnosti nutné k rddnému zpracovani mezd tak, aby bylo
mozné mzdy vyplatit v fdadném vyplatnim terminu. To znamend, Ze zpracovatel potiebné
vystupy dodd nejméné dva pracovni dny pred vyplatnim terminem. Mésicni cinnosti
predstavuji zejména:

a) aktualizaci kmenového souboru zaméstnancl (zejména zmény platu, zafazeni
v jednotlivych stfediscich, zmény zdrojli, pracovni doby, smlouvy, zdravotni pojistovny,
nastupy, vystupy, zmény uctd apod.)

b) evidenci a provadéni srazek ze mzdy



d)
e)

f)
g)
h)

vypocet mezd a odmén z dohod pf¥i zohlednéni odvod( zdravotniho, socidlniho pojisténi,
zalohy na dan ¢i srazkové dané, cerpani dovolené apod.

stanoveni primérnych vydélka (pro dovolenou a nemoc)

provedeni hlaseni pro Gcely socidlniho a zdravotniho pojisténi zaméstnanct (mésicni
prehledy, pfihlasky, odhlasky, zmény, ELDP pfi vystupu, pfilohy davky nemocenského
pojisténi)

zpracovani potvrzeni o pfijmech zaméstnance dle pozadavk( klienta

zpracovani potvrzeni pro Urady prace

zpracovani pracovnich traz(

Ctvrtletni zpracovani zahrnuje zejména:

a) zpracovani vykazu P1-04 vterminu stanoveném UIV, ktery tento vykaz zpracovava.
Zpracovatel musi dodrzet termin stanoveny nadfizenymi institucemi (zfizovatel, UIV).

b) vypocet zakonného pojisténi organizace tak, aby bylo mozné platbu odeslat pfed koncem
prvniho mésice v kazdém ctvrtleti.

c) zpracovani vykazu P2-04, je-li organizace v prislusném roce zarazena do Setfeného
souboru (v obecné platném terminu)

Pololetné

Zpracovani vykazu ISP — informacni systém o platech, v terminech stanovenych Ministerstvem

financi, na jehoz elektronickém portalu se vykaz zadava. Termin je stanoven nadfizenymi

institucemi (Ministerstvo financi CR).

Rocné (v obecné zavaznych terminech)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

Roéni zuctovani dani zaméstnancl

Vyuctovani DPFO ze zdvislé Cinnosti

Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané

Vypracovani a odesilani ELDP za kalendafni rok

Tisk mzdovych listd

HIaseni o plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postiZzenim.
Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech zaméstnancl

Zpracovani podklad( pro statistické vykazy (napf. Nem-Ur, VI 1-01, UNP)

Pravidelné pisemné vystupy

a)
b)
c)
d)

Tisk vyplatnich pasek

Tisk pfevodnich ptikaz( na zakladé mésicnich zpracovanych mezd
Tisk mési¢nich rekapitulaci mezd

Dalsi vystupy na zakladé pozadavku klienta

Ostatni:

a)

b)

Zastupovani klienta pfi kontrolach provadénych spravou socialniho pojisténi, zdravotnimi
pojistovnami, spravcem dané a dalSimi nadfizenymi organizacemi (MHMP, zfizovatel,
Skolska inspekce apod.). Klient se zavazuje, Ze v pfipadé potieby vyda zpracovateli plnou
moc k zatupovani.

Poradenské cinnosti



c)

Dalsi ¢innosti souvisejici se zpracovavanou agendou dle poZzadavku klienta.

Ucinnost smlouvy

Tato smlouva je uzavirana na dobu neurcitou a nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu, pficemz

zpracovatel zpracuje mzdy organizace poprvé za mésic srpen 2018.

Kazda z obou smluvnich stran je opravnéna tuto smlouvu vypovédét, a to i bez udani dlivodu

s dvoumésiéni vypovédni lhltou, jejiz béh pocind prvym kalendafnim dnem mésice

nasledujiciho po dni, v ném? byla vypovéd doruc¢ena druhé smluvni strané. U¢inna je pouze

vypovéd pisemnou formou.

Odmeéna zpracovatele

Za poskytované sluzby v rdmci této smlouvy ndlezi zpracovateli odména od klienta:

a)

h)

za zpracovani jednotlivé mzdy 210,- K¢ (dle platného DPH 254,10 K¢) za kazdé osobni Cislo.
Tim se rozumi pocet vyplatnich listk( v mésici. Neni pfitom rozhodujici, zda zaméstnanec
pracuje na pracovni pomér ¢i dohody o provedeni prace nebo pracovni ¢innosti.

Za zavedeni kazdého nového pracovnika jednordzoveé 100,- K¢ (dle platného DPH 121,- K¢)
Za zpracovani statistiky P1-04 ¢tvrtletné 200,- K¢ (dle platného DPH 242,- K¢)

Za zpracovani ISP pololetné 200,- K¢ (dle platného DPH 242,- K¢)

Za zpracovani roc¢niho zuc¢tovani mezd 150 K¢ (dle platného DPH 181,50 K¢) za jednoho
zaméstnance

Vsechny ostatni Cinnosti zpracovatele jsou zahrnuty v odméné pod bodem a) tohoto
odstavce, pricemz vyjimkou mulze byt pouze neobvykle ¢asové narocné zastupovani
klienta u nadtizenych a kontrolnich orgdnu. V tomto pfipadé mUze zpracovatel iniciovat
jednani o odméné za tuto ¢asové naro¢nou Cinnost. Tato mimoradna odména musi byt
sjednana pisemné a podlozena vykazem préace provedené zpracovatelem.

VSechny ¢astky jsou uvedeny bez DPH. Dodavatel je v dobé uzavieni smlouvy platcem DPH.
Fakturovana bude cena véetné DPH v aktudlné platné sazbé.

Zpracovatel je opravnén predlozit vyuctovani a fakturaci za mésic vidy az po uplném
zpracovani mésicni mzdové agendy. Splatnost faktury je sjednana na 14 dni. Pfipadné
prodleni s dhradou faktury se fesi dle obecné platnych predpisu.

Povinnosti zpracovatele

1. Zpracovatel je povinen:



VI.

a) postupovat s prislusSnou odbornou péci a hajit prava a opravnéné zajmy klienta. Pfi tomto
je vazan pouze zakony a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy a v jejich ramci i
pokyny klienta.

b) vcas a objektivné informovat klienta o jim zjisténych skutecnostech, které by ve svych
disledcich mohly mafit kvalitni a v€asné plnéni poskytovanych sluzeb. Tato informace
bude zpravidla podavana Ustné, pouze bude-li to vyZzadovat povaha véci pisemné.

c) obratem upozornit klienta na pfipadnou zfejmou nevhodnost i protipravnost klientem
mu vydaného pokynu. Pokud by i poté klient na takovém svém pokynu trval, je
poskytovatel povinen jej respektovat pouze v pfipadé, Zze by se timto sdm nedopustil
protipravniho jednani, respektovanim takového pokynu vsak jiz nenese odpovédnost za
takto pripadné zplsobeny skodlivy nasledek na zajmech klienta.

d) zpracovatel se mlze odchylit od pokyn( klienta také v pripadé, Ze je toto odchyleni v zajmu
klienta a predchozi souhlas nelze ziskat pro nebezpedi z prodleni. V tomto pripadé bude
zpracovatel o jim provedenych opattenich klienta neprodlené informovat telefonicky.

e) zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech tykajicich se zélezitosti klienta, o nichz se
dozvédél pfi plnéni svych zavazkud vyplyvajicich mu z této smlouvy. Povinnost miléenlivosti
trvd i po zaniku Ucinnosti této smlouvy.

Zpracovatel nese odpovédnost za pripadnou Skodu, kterou by svym profesnim pochybenim
klientovi zpUsobil. Pro ucely tohoto ustanoveni smlouvy je zde za Skodu povaZovana pouze
financni Gjma klienta vzniklda mu dhradou opravnéné mu pravomocné uloZzeného penale Ci
pokuty. Zpracovatel nese odpovédnost do vysSe Castky, kterd byla klientovi uloZzena k Uhradé.

Za profesni pochybeni nelze povaZovat pfipadné pozdni podani plateb vypocitanych
zpracovatelem, k némuz zpracovatel dodal vSechny podklady véas. Rovnéz nesplnéni lht,
které je zplUsobeno pozdnim dodanim podkladl klientem, neni povaZovano za profesni
pochybeni zpracovatele. V pfipadé, Ze budou podklady predany ve Ih(té, kterd nebude
umoziovat splnéni termind stanovenych nadfizenymi organizacemi, bude o tom sepsan
pisemny zdpis.

GDPR

Zpracovatel zpracovava pro Klienta na zakladé této smlouvy mzdovou agendu a souvisejici
sluzby. V rdmci zpracovavani mezd bude Zpracovatel mimo jiné jako zpracovatel dle Natizeni
evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679., o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto tdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
(dale jen ,,GDPR") zpracovavat osobni Udaje tfetich osob (subjektl tdajd) pro Klienta, ktery je
ve smyslu pfislusnych ustanoveni GDPR spravcem osobnich tdajd. Smluvni strany chtéji dostat
véem povinnostem, které vyplyvaji z GDPR

Pfedmét, rozsah a ucel zpracovani



Zpracovatel bude pro Klienta zpracovavat osobni Udaje subjektd udajl - zaméstnanct Klienta,
a to osobni Udaje nezbytné a nutné pro naplnéni predmétu této smlouvy - zejména osobni
Udaje, jejichZ zpracovani klientovi uklada zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni,
zdkon ¢. 586/1992 Sb., zdkon o dani z pfijm0, v platném znéni, zakon ¢. 589/1992 Sb., o
pojistném na socidlnim zabezpeceni, v platném znéni, zdkon ¢. 592/1992 Sbh. o pojistném na
vseobecné zdravotni pojisténi, v platném znéni, zdkon 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi,
v platném znéni, zdkon 155/1995 Sh. o dlichodovém pojisténi, v platném znéni, zakon 89/2012
Sb. Obcansky zakonik, v platném znéni a osobni Udaje nezbytné ze strany Spravce pro plnéni
pracovni smlouvy se subjektem udaju (napf. ¢. bankovniho uctu). (dale jen , Osobni udaje“).
Pfedmétem zpracovani dle této smlouvy nejsou zvlastni kategorie osobnich udajd dle ¢l. 9a 10
GDPR.

Osobni udaje budou zpracovavany v rozsahu potfebném pro naplnéni uéelu zpracovani mzdové
agendy Klienta, nerozhodne-li klient jinak, a to na zakladé pokynu Klienta.

Osobni Udaje budou Zpracovatelem zpracovany jak automatizované, tak v nékterych pripadech
i manudlné.

Zpracovatel neni oprdvnén pouzit pro plnéni této Smlouvy treti osoby, jestlize ji k tomu klient
neda pisemny souhlas.

Ucelem zpracovani Osobnich udaji dle této Smlouvy je realizace zpracovani mezd, tj.
zpracovani mzdové agendy a souvisejici sluzby.

Klient timto povéfuje Zpracovatele zpracovanim Osobnich Udaji dle této Smlouvy. Zjisti-li
Zpracovatel, Ze Klient porusuje povinnosti stanovené GDPR, bez zbytecného odkladu na to
Klienta upozorni a ukonci zpracovani Osobnich Udajl, které je v rozporu s pfislusnymi platnymi
pravnimi predpisy.

Zpracovani Osobnich udaji musi byt realizovdno pouze za ucelem, za kterym byly takové

Osobni Udaje Zpracovateli poskytnuty.

Pfedmétem zpracovani jsou vyhradné Osobni Udaje subjekt( udajl, a to vrozsahu, jak je
uveden vySe vtomto Clanku. Zpracovatel, popfipadé treti osoba neni oprdvnéna se od
sjednaného rozsahu a Ucelu zpracovani Osobnich Udajd stanoveném touto Smlouvou odchylit.

Prohlaseni Klienta

Klient prohlasuje, Ze Osobni Udaje, jeZ bude Zpracovatel na zakladé této smlouvy pro Klienta
zpracovavat, Klient shromazdil a zpracovava v souladu s aplikovatelnymi pravnimi predpisy
nebo na zakladé platnych souhlast subjekt(l Gdaju a jejich ziskani je a nejméné po dobu
zpracovani osobnich Gdaji bude schopen prokazat.

Klient pisemné oznami Zpracovateli jakékoliv omezeni ohledné nakladani a zpracovani
Osobnich udaja podle této Smlouvy, které se mlze objevit v dobé platnosti a Ucinnosti této
Smlouvy.

Podpisem této Smlouvy udéluje Klient generalni pokyn ke zpracovani Osobnich udajda svych
zaméstnanc, které poskytl Zpracovateli pred uzavienim této Smlouvy, pro Ucely zpracovani dle
této Smlouvy a v souladu s ustanovenimi této Smlouvy a GDPR.

Prohldseni Zpracovatele

Zpracovatel prohlasuje, Ze je schopen zajistit technické a organizacni opatreni pro zabezpeceni
ochrany Osobnich Udajd; zejména prfijmout veskera opatfeni personalniho, technického a
organizacniho charakteru, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pftistupu k
Osobnim udajam, jejich zméné, zniceni Ci ztraté, neopravnénému prenosu, neopravnénému



zpracovani, jakoz i jejich jinému zneuZiti zejména opatieni tykajici se prace s danymi
informacnimi systémy, vymezeni omezeného okruhu osob, jez mohou disponovat s Osobnimi
udaji, v€etné zajisténi jejich mlcenlivosti o Osobnich udajich a dalsSich skutec¢nostech, které se v
rdmci zpracovani Osobnich Udajl dozvédél, jakoZ i o bezpecnostnich opatfenich prijatych
k jejich ochrané.

5  Povinnosti Zpracovatele

Zpracovatel se zavazuje:

- zpracovavat Cijinak nakladat s Osobnimi Udaji v souladu s GDPR, pokyny Klienta a v souladu
s touto Smlouvou;

- neuzivat Osobni udaje k jinému nez stanovenému ucelu podle této Smlouvy;

- s odbornou péci dodrzovat vSsechna kontrolni a ochrannd opatfeni za ucelem ochrany
Osobnich udaj;

- uchovavat Osobni Udaje pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani podle
této Smlouvy a v souladu s prislusnymi pravnimi predpisy;

- plnit neprodlené a Uuplné vsechny pokyny Klienta ohledné Upravy, vymazani nebo
aktualizace Osobnich Gdaju;

- zpracovavat Osobni Udaje pfedané ke zpracovani na zakladé této Smlouvy jen pro potiebu
Klienta, s vyjimkou téch Osobnich udajt, které zarover v souladu s GDPR zpracovava sam
jako spravce nebo jejichz zpracovanim je povéren dle GDPR a jinym Sprdvcem a které
posledné jmenovany nabyl v souladu s GDPR;

- pfti zpracovani Osobnich Gdaju zpracovavat Osobni Udaje, jejichZ zpracovanim byl povéren
Kliente, oddélené od ostatnich Osobnich Gdaju, které pripadné shromaZzduje a zpracovava
pro vlastni potfebu jako Spravce nebo zpracovava na zakladé povéreni od tretich osob;

6 Vlastnictvi Osobnich udajl

Zpracovatel udéluje Klientovi souhlas s vyuZivdnim osobnich dat v souladu s ustanovenimi
GDPR a zdkona ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
v platném znéni, a to pouze pro Ucely plnéni predmétu této Smlouvy. Klient neni opravnén bez
souhlasu Zpracovatele udélit souhlas k vykonu prava vytéZzovani databaze treti osobé.

7 Dalsi povinnosti smluvnich stran

Smluvni strany se zavazuji dodrzovat vSechny ostatni povinnosti stanovené GDPR, i pokud tak
neni vyslovné uvedeno v této smlouvé. Smluvni strany se zavazuji vynaloZit veSkeré mozné usili
k odstranéni protipravniho stavu ve vztahu k Osobnim udajlim zpracovavanym na zakladé této
Smlouvy, kterym by doslo k poruseni povinnosti stanovenych GDPR jednanim pfislusné smluvni
strany, a to neprodlené poté, co takova skutecnost nastane.

Smluvni strany se zavazuji, Ze bude-li to tfeba, poskytnou si vzajemné soucinnost pfi styku a
jednanich s Ufadem pro ochranu osobnich Gdaji a se subjekty tdajd, € jinymi subjekty,
kterych se zpracovani Osobnich udaji dotyka.

8 Odpovédnost



Klient i Zpracovatel odpovidaji druhé smluvni strané za Skodu, ktera vznikne v souvislosti s
porusenim povinnosti podle této Smlouvy a povinnosti vyplyvajicich z GDPR.

9 Miléenlivost

Veskeré informace véetné Osobnich Udaju a opatreni k zabezpeceni Osobnich Udaj, které si
smluvni strany v dobé platnosti a U¢innosti a v souvislosti s plnénim této Smlouvy poskytnou,
jsou dlvérné. Smluvni strany se zavazuji, Ze tyto informace neposkytnou treti osobé ani je
nepoutziji v rozporu s Ucelem jejich poskytnuti za Ucelem splnéni této Smlouvy. Tento zavazek
obou smluvnich stran trvd i po ukonceni této Smlouvy.

VII. Ostatni ujednani

1. Zpracovatel mzdovou agendu zpracovava na SW Avensio, pficemz prohlasuje, Ze je vlastnikem
radné licence k tomuto SW. Ke zpracovani vyuziva vlastni vypocetni techniku, a to i v pfipadé,
Ze bude zpracovani probihat v dobé prebirani podkladl pfimo v prostorach zfizovatele.

2. Prevzaté podklady budou po jejich zpracovani vraceny klientovi k archivaci.

3. RovnéZ vSechny vystupy, které vzniknout Cinnosti zpracovatele, budou archivovany v sidle
klienta.

4. V ptipadé, Ze to bude nezbytné, je kazda z obou smluvnich stran opravnéna na druhé smluvni
strané pozadovat, aby zjejich jedndni vedeného v souvislosti s plnénim predmétu této
smlouvy byl potizen pisemny zapis. Takovému pozadavku je druha smluvni strana povinna
vyhovét a podilet se na pofizeni takového zapisu.

5. Obsah této smlouvy Ize ménit pouze formou pisemnych cislovanych dodatka.

6. Pokud neni vtéto smlouvé stanoveno jinak, Fidi se prava a povinnosti vyplyvajici z ni
Ucastnikdm pfislusSnymi ustanovenimi obcanského zakoniku.

7. Smluvni strany vyslovné sjednavaji, Ze uverejnéni této smlouvy v registru smluv dle zakona ¢.
340/2015, o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv) zajisti Gymnazium Opatov, Praha 4, Konstantinova
1500.

8. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichz kazdy ma platnost originalu. Kazda
smluvni strana obdrzi po jednom takovém vytisku.

V Praze dne 30.9. 2018

Zpracovatel Klient

Mgr. Milan Polivka, jednatel Polivka s.r.o. RNDr. Jan Pefina, feditel gymnazia



