SMLOUVA o poskytování služeb
Smluvní strany:

Objednatel

:
Mateřská škola Brno, U Lípy Svobody 3,příspěvková organizace
zastoupený

:  
Bc. Andrea Bartlová – ředitelkou MŠ
adresa, sídlo 

:  
U Lípy Svobody 3, 620 00 Brno
IČO


:  
70994625
a
Zhotovitel

:  
Edita Keprtová
Adresa

:  
Běloruská 18, 625 00 Brno
číslo účtu

:

IČO


:  
18134220
uzavřely tuto smlouvu o vedení účetnictví
1. Předmět smlouvy
a) Předmětem smlouvy je vykonávat práce spojené s vedením účetnictví od 1.1.2014.

b) Předmětem smlouvy je zpracování mzdového a personálního účetnictví od 1.1.2014.
c) Předmětem smlouvy je vykonávat práce spojené s vedením majetku od 1.1. 2014.

2. Způsob realizace smlouvy
a) Účetnictví
Škola předá pro úplné vedení účetnictví měsíčně tyto doklady:

1. faktury, včetně dodacích listů (MŠ + FKSP)
2. pokladní knihu, včetně příjmových a výdajových dokladů

3. předpis školného

Zhotovitel provede zaúčtování předložených dokladů a předá škole:

1. čerpání dotace ze SR a ÚSC

2. bankovní účty přísp.org.

3. zkrácenou hlavní knihu

4. deník

5. plnění rozpočtu hlavní činnosti přísp. org.

6.  protokol o mezivýkazových vazbách  - k 30.6. a 31.12.

7. výpis obratů hlavní knihy k 31.12 na CD

8. ostatní výpisy obratů dle požadavků MŠ, zřizovatele,kontrolních orgánů

9. výpis obratů: pokladna,školné,(samostudium, KR)

10. knihu faktur

3. Povinnosti smluvních stran,odpovědnost za škodu
Účetnictví bude zpracováváno programem ACE ÚČTO – účetnictví  pro příspěvkové organizace od firmy ACE Design,s.r.o.. Software a data zůstávají nadále majetkem školy a je zhotoviteli pouze zapůjčeno za účelem vedení účetnictví. Za průběžnou aktualizaci software (upgrate) zaplatí škola firmě ACE Design s,r,o, servisní poplatek dle smlouvy. Firma je povinna zajišťovat zpracování účetnictví dle pokynů školy, odpovídá za schodek zjištěný na svěřených hodnotách. Této odpovědnosti se oprostí zcela nebo zčásti,jestliže prokáže ,že schodek vznikl zcela nebo zčásti bez jejího zavinění předáním nepřesných dat ke zpracování.
4. Náklady za zpracování účetnictví
Náklady za zpracování účetnictví  budou navýšeny:

1. čtvrtletně  služby spojené s vypracováním závěrek

2. jednou za rok: a) Tabulka plán a čerpání fondů PO 

                             
b) Přiznání k dani právnických osob



c) Vyúčtování srážkové daně  



d) Vyúčtování daně z příjmů ze závislé činnosti 




e) Počet zaměstnanců k 1.12. 20.. 




f) Protokol o schválení účetní závěrky   

      Úhrada je splatná měsíčně na základě vydané faktury dle data splatnosti uvedené na faktuře. Cena pro následující rok bude navýšena o index míry inflace vyhlášený ve Finančním věstníku MF a ČNB za uplynulý rok.

Za služby dle mimořádných požadavků ředitelky MŠ,zřizovatele, MMB nebo kontrolních orgánů, které nejsou zahrnuty v tomto bodě, bude cena stanovena dohodou  s ředitelkou MŠ a bude zahrnuta do faktury za aktuální měsíc.
MŠ umožní účetní přístup k internetovému bankovnictví pro tisky bankovních výpisů  běžného účtu a účtu FKSP.

b) Mzdová agenda
Zhotovitel zpracovává mzdy v programu Alfa Software AVENSIO SOFTWARE na základě licenčního ujednání s firmou Alfa Software, s.r.o. Klatovy.

Zhotovitel jako koncový uživatel má výhradní a nepřenositelné právo užívat program Avensio Software v rozsahu dle licenční smlouvy.

Podklady ke zpracování mezd bude firma přijímat koncem kalendářního měsíce. Jako podklad  ke zpracování mezd jednotlivých pracovníků slouží stejnopisy nebo fotokopie:

- osobního dotazníku

- mzdového a zápočtového listu

- čestného prohlášení o dosavadní praxi

- kopie platového výměru ředitelky školy

- kopie návrhu odměny ředitelky školy z MMB nebo od zřizovatele

- soupisky za aktuální měsíc . čerpání řádné dovolené,samostudium,nemoc,OČR atd.

- při zavedení nového pracovníka a při jakékoliv změně rozhodné pro výpočet daně     z příjmu,předá škola  doklady k daňovým úlevám – prohlášení,potvrzení

- fotokopie o ostatních srážkách ze mzdy, spoření,půjčky,pojistky, půjčky FKSP 

Po zpracování mzdové agendy škola od zhotovitele obdrží:

-mzdové lístky

-výplatní listinu,

-rekapitulace zkrácená,úplná,nákladová

-sestavy ZP a SP

-výběrové sestavy – daně,příděl FKSP,přehled srážek,doplatky atd.

-přehledy – samostudium

-odvody – příkaz k úhradě  (odvody SP,ZP,FKSP,zákonné pojištění)

               - příkaz k úhradě mezd jednotlivých zaměstnanců
Zhotovitel poskytne vlastní tabulky ke sledování mezd.

5. Povinnosti smluvních stran – odpovědnost za škodu
Zhotovitel je povinen zajišťovat zpracování mezd pracovníků školy dle pokynů ředitelky školy. Odchýlí-li se zhotovitel od pokynů ředitelky školy a vznikne tím škoda škole,odpovídá zhotovitel za vzniklou škodu.
Škola odpovídá za škodu , která vznikla porušením jejich povinností při zadávání dat ke zpracování mezd opožděným a nepřesným předáním dat ke zpracování.

6. Náklady za zpracování mezd - ceník
1. částka za jedno osobní číslo


2. pracovní smlouva 




3. dohody o provedení práce


  
4. ukončení pracovního poměru

  
5. platový výměr



    

6. evidenční list



   

7. roční zúčtování daně


    

8. potvrzení o zdanitelných příjmech

    

9. statistika P1-04, P2-04 čtvrtletně


  

10. statistika V.Z. ročně


  

11. ISP pololetně



  

12. příloha k žádosti o nemocenskou,OČR,MD  

13. zavedení nového zaměstnance

   

14. finanční rozvaha



   
15. Zúčtování se SR



   

16. přesuny závazných ukazatelů

   

7. Ostatní služby

Zhotovitel se zavazuje, že bude na základě požadavku ředitelky MŠ vypracovávat směrnice a předpisy, týkající se chodu mateřské školy.

Dále dle pokynů ředitelky MŠ.

8. Závěrečná ustanovení
Tato smlouva se řídí příslušnými ustanoveními Obchodního zákoníku a souvisejícími právními předpisy.
Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou.
Výpovědní lhůta této smlouvy byla stanovena na 2 měsíce, počínaje prvním dnem následujícího měsíce. Vypovězení smlouvy musí být provedeno písemnou formou.
Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichž každá ze smluvních stran obdrží po jednom. Tato smlouva nabývá platnosti dnem jejího podpisu.


V Brně dne 1.1.2014
…………………………




………………………………

Objednavatel






Zhotovitel

