Jedna se zejména o nasledujici innosti - pfedpokladany rozsah poZzadovanych
sluzeb a ukonu:

1.1.1. Cinnosti spojené se zahéjenim verejné zakézky:
Verejna zakazka probiha podle pravidel IROP

a)

b)
c)

d)
e)

zpracovani navrhu zadavacich a smluvnich podminek (navrh smlouvy o dilo) v&etné
zpracovani navrhu kvalifikacnich pozadavku a hodnoticich kritérii,

Uprava zadavacich podminek dle pozadavk( zadavatele,

odeslani kompletni zadavaci dokumentace ke schvaleni, Uprava zadavaci dokumentace
dle pfipadnych pfipominek,

zpracovani formulafe Vyzvy zadavaciho fizeni,

rozeslani Vyzvy zadavaciho fizeni jednotlivym uchaze€im

1.1.2. Cinnosti spojené s priibéhem Ihity pro podéni nabidek:

a)

b)

d)

kompletace zadavaci dokumentace, zaslani kompletni zadavaci dokumentace vcéetné
odlvodnéni vefejné zakazky pfikazci k uverejnéni na profilu zadavatele,

pfijimani zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace, pfedavani zadavaci dokumentace
uchaze€lm o vefejnou zakazku vcéetné zajisténi predavacich protokoll - potvrzeni o
pfedani a prevzeti zadavaci dokumentace, popfipadé zajisténi odeslani zadavaci
dokumentace uchaze&lm postou na dodejku,

pfijimani zadosti uchaze€d o dodate€né informace k zadavacim podminkam,
zpracovavani odpovédi na zadosti uchazecl (s pfipadnou soucinnosti pfikazce popfr.
projektanta vefejné soutéze), vypracovavani dodate¢nych informaci k zadavacim
podminkam a jejich zasilani vSem znamym uchazedim, zasilani dodatecnych informaci
pfikazci k uvefejnéni na profilu zadavatele,

organizaéni zabezpeceni pfijimani obalek s nabidkami - zpracovani potvrzeni o pfijeti
nabidek, zpracovani seznamu doru€enych a pfijatych nabidek.

1.1.3. Cinnosti spojené s otevirdnim obélek s nabidkami, posuzovénim a hodnocenim

nabidek:

organizacni zabezpeceni aktu otevirani obalek s nabidkami, v€etné sepsani protokolu o
otevirani obalek s nabidkami,

vytvofeni seznamu uchazedt véetné jejich ICO a nabidkovych cen s DPH a zaslani
pfikazci k uvefejnéni na profil zadavatele,

organiza¢ni zabezpe€eni v3ech jednani hodnotici komise v sidle zadavatele a
vyhotoveni protokoll ze vSech téchto jednani hodnotici komise,

vyhotoveni pozvanek na jednotliva jednani hodnotici komise poskytovateli dotace,
zabezpeceni rozboru nabidek uchazec€l z hlediska spinéni kvalifikaénich pozadavka,
zabezpeceni rozboru nabidek z hlediska splnéni zakonnych pozadavkl a pozadavku
zadavatele stanovenych v zadavacich podminkach,

zabezpeceni posouzeni nabidek v podrobnostech soupisu stavebnich praci, dodavek a
sluzeb a vykazu vymeér,

vyhotoveni vyzev k pisemnému zdivodnéni mimofadné nizkych nabidkovych cen,
vyhotoveni vyzev k pisemnému objasnéni predlozenych informaci ¢&i dokladd,
predlozeni dalSich informaci €i dokladu prokazujici splnéni kvalifikace nabidek popf. k
vysvétleni nabidek a jejich odeslani dotéenym uchaze€im,



P)

pfijimani dorucenych zdlvodnéni, objasnéni popf. vysvétleni, jejich rozbor a navrh
fesSeni ve vztahu k vefejné zakazce,

vypracovani rozhodnuti o vylou€eni uchazeCl z dalSi ucasti v zadavacim fizeni,
vypracovani oznameni o vylou€eni uchaze€u a jejich nasledné odeslani dotéenym
uchazeclm postou na dodejku,

navrh hodnoceni podle stanovenych hodnoticich kritérii a vypracovani pfisluSnych
hodnoticich tabulek pro jednotlivé ¢leny hodnotici komise,

vypracovani protokolu o posouzeni kvalifikace,

vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek,

vypracovani rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uchazece,
vypracovani oznameni o vybéru nejvhodnéjdi nabidky a jeho nasledné odeslani
dotéenym uchaze€dm postou na dodejku,

vypracovani vraceni bankovnich zaruk dotéenym uchazeclm, popf. vypracovani
podkladu pro vraceni penéznich jistot slozenych na ucet zadavatele,

pfipadna feseni pfi podani namitek uchazecl &i pfi nutnosti zruseni vefejné zakazky.

/. 1.4. Cinnosti spojené s ukonéenim zadévaciho fizeni:

dopracovani smlouvy o dilo s vybranym uchazeCem, na zakladé do nabidky
predloZzeného navrhu smlouvy o dilo dotCeného uchazece, jeji odeslani zu¢astnénym
stranam k odsouhlaseni, popf. Uprava dle pozadavku zucastnénych stran,

zajisténi koordinace pn uzavieni smlouvy o dilo,

vypracovani oznameni o uzavieni smlouvy o dilo a jeho nasledné odeslani dotéenym
uchaze€im postou na dodejku,

vypracovani vraceni bankovnich zaruk dotéenym uchaze€um, popf. vypracovani
podkladd pro vraceni penéznich jistot slozenych na ucet zadavatele,

zpracovani formulafe Oznameni o zadani zakazky (popf. ZruSeni zadavaciho fizeni),
vypracovani pisemné zpravy zadavatele,

kompletace potfebnych dokladi a jejich zaslani pfikazci - pisemna zprava zadavatele,
uzaviena SOD, vitézny uchaze€ a jeho nabidkova cena bez DPH,

vypracovani Evidence vSech ukon( souvisejici s vefejnou zakazkou,

kompletace vSech dokladu tykajici se vefejné zakazky a vypracovani privodniho dopisu
k pfedani vSech dokladu tykajici se zakazky pfikazci v€etné kopie slouzici pro potfeby
poskytovatele dotace,

2. Prikaznik uskute€riuje vedkeré ukony, které jsou potfebné k zafizeni pfedmétu smlouvy,
jménem a na ucet pfikazce.



