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Objednatel:
VSEOBECNA FAKULTNI NEMOCNICE V PRAZE
U Nemocnice 499/2, 128 08 Praha 2
IC: 00064165, DIC: CZ00064165

VyFizuje/Telefon: P. Kostrhova / +420 224 969292  [Dodavatel:  sapris cz s.r.o.
Termin plnéni: do 31.12.2018 Pekatska 621/7
Zaruéni doba: 155 00 Praha 5
Misto pInéni: VFN, U Nemocnice 2 IC: 04201523 DIC: CZ04201523
128 00 Praha 2 Kontakt:
Osoba opravnéna k prevzeti pfedmétu plnéni (PP): Tel./e-mail: 737 200 251 martin.hanusek@sabris.com
Odboru vyvoje a spravy SW

nakup.sw@vfn.cz

Z duvodu pripravenosti k prevzeti PP zadame o tlf. vyzvani pred dodanim v pracovni dobé, tj. v pondéli-patek 7:00-15:30.

>
S 5 Predmét nlnénd CenazaMJbez| Sazba | CenazaMJ | . .| Cenazapolozku
S g P DPH DPH s DPH véetné DPH
Reseni pro elektronické zpracovani faktur a §
1 . , o 550 200,00 K& | 21% 665 742,00 K¢ 1 665 742,00 K¢
internich dokumentt
) Blizsi specifikace je uvedena v priloze ¢.1 této
objednavky
3
4
Fakturacni adresa .
- . , - Cena celkem bez DPH 550 200,00 K¢
Vseobecna fakultni nemocnice v Praze
Ekonomicky tsek - Odbor tcetnictvi
. Cena celkem s DPH 665 742,00 K¢
U Nemocnice 499/2, 128 08 Praha 2 i

Platba po dodani. Na fakturu a doedaci list/akceptaéni protokol uved’te ¢islo této objednavky. PP je mozno dodat ihned po oboustranném podepsani
objednavky. Celkova cena uvedena v objednavce je kone¢na a nejvyse piipustna pro PP dle specifikace v objednavce. Celkovou cenu lze piekrocit pouze)
pii prokazatelné zméné DPH, a to pouze ve vysi shodné s timto navySenim. Celkova cena zahrnuje veskeré naklady spojené s realizaci PP. Prodavajici je
povinen, po vzniku prava fakturovat, vystavit a objednateli predat fakturu ve dvojim vyhotoveni S rozepsanim polozek PP presné dle objednavky a
uvedenim jejich jednotkovych cen. K faktufe bude ptilozena kopie fadné opatieného dodaciho listu/akceptaéniho protokolu potvrzeného osobou
opravnénou K prevzeti/akceptaci PP s uvedenim zaruéni doby PP — bez tohoto dokladu nelze fakturu proplatit. Vystavena faktura musi obsahovat
vSechny nalezitosti fadného danového dokladu dle platné pravni upravy. V piipadé, ze faktura nebude obsahovat vSechny pozadované nalezitosti, je
opravnén ji objednatel dol5 dni prodavajicimu vratit k opravé a doplnéni. Dnem nového dorudeni faktury za¢ind bézet nova lhuta splatnosti faktury.
Splatnost faktury se sjednava na 60 dni ode dne jejiho dorueni objednateli. V piipadé prodleni objednatele s thradou fadné fakturované ceny je|
prodavajici opravnén pozadovat zaplaceni smluvniho troku z prodleni ve vysi 0,01 % z nezaplacené ¢astky za kazdy i zapocaty den prodleni. Prodavajici
je opravnén pozadovat zaplaceni uroku z prodleni az po uplynuti 30 dnt od sjednané lhuty splatnosti. Objednatel je opravnén pozadovat zaplaceni
smluvni pokuty ve vysi 0,1 % z celkové kupni ceny bez DPH za kazdy i zapocaty den prodleni s dodanim zbozi. Faktura miize byt zaslana i elektronicky
ve formatu PDF nebo ISDOC na adresu faktury@vfn.cz. V piipadé¢, Ze bude faktura zaslana elektronicky, bude dodaci list pfiloZzen v nascanované
podobé.

Pocet listii: -1- Prilohy: 2/19 Poznamka: 15070

Objednavku pFijimam a souhlasim s podminkami
Datum: Datum: 18.10.2018

Prodavajici: Objednatel:
Ing. Vlastimil Cerny, MBA

namestek pro informatiku

Razitko: Razitko:
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Nabidka reseni pro elektronické zpracovani faktur a internich

o

dokumentu
02.10.2018 2106277

Vseobecna fakultni nemocnice v Praze Sabris CZs. r. o.
U Nemocnice 499/2 PekaFska 621/7
12808 Praha 2 155 00 Praha 5
Jifi Dvorak Martin Hanusek
tel.: +420 224 962 075 tel.: #4420 737 200 251
e-mail: jiri.dvorak@vfn.cz e-mail: martin.hanusek@sabris.com

VazZeny pane Dvoraku,

Na zakladé Vasi zadosti vam predkladame nabidku na ¢. 2106277 na fesSeni Schvalovani tcetnich doklad
v Office 365 s napojenim na ERP MS Dynamics NAV a fesSeni pro Spravu interni dokumentace.

Tato nabidka je platna do: 31. fijna 2018

Sabris CZ s.r.o. prohlasuje, Ze veskeré informace poskytnuté v ramci nabidky se budou povaZovat za
divérné.

Tento dokument obsahuje informace tvofici obchodni tajemstvi. Reprodukce jakoukoliv formou ¢i metodou
je povolena pouze za Ucelem vyhodnoceni nabidky. Rozhodne-li se adresat nabidku nepfijmout, je povinen
vratit odesilateli vSechny kopie tohoto dokumentu vcetné pfiloh.

Adresat (jeho zaméstnanci, pripadné treti subjekt podilejici se na vyhodnoceni) nesmi nikomu poskytnout
informace obsazené v tomto dokumentu, ani informace ziskané dale v ramci pfipadného vybérového fizeni.
O veskerych takto ziskanych informacich je povinen zachovat micenlivost po dobu nejméné péti let.

Adresat nesmi ucinit Zadnd verejna oznameni, nebo novinovou zpravu bez pisemného svoleni firmy Sabris
CZs.r.o.
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2 Pozadavky na reseni

Vseobecna fakultni nemocnice v Praze (dale jen VFN) poZaduje implementovat feseni pro schvalovani
ucetnich doklad(i v 0365 s vazbou na ERP systém MS Dynamics NAV a Spravu interni dokumentace.

Detailni pozadavky pro ¢ast ,Schvalovani uc¢etnich dokladd”

Pocet dokladd je cca 60 000 rocné, kdy 40 000 je v papirové forma.
Soucasti feseni musi byt:

e Jednoduch4 aplikace pro digitalizaci do PDF/A

e Manualniindexace dokladl

e Workflow proces pro elektronické schvaleni v 0365

e Napojeni na MS Dynamics NAV

e Soucasti dodavky nebudou Upravy MS Dynamics NAV

Cést ,Sprava interni dokumentace” zajisti procesy:

Tvorba/Modifikace dokument
Pripominkovani

Schvalovani

Publikace

Seznamovani

Revize

Ruseni

Vd

3 Reseni pro schvalovani téetnich doklad@ v 0365

3.1 Zakladni popis navrzeného resSeni a seznam technologii

Sabris provede implementaci fesSeni pomoci standardniho baliku TreeINFO pro SharePoint Faktury. Proces
se bude skladat z nasledujicich krokd. Kroky jsou sefazené podle poradi podle ¢asové posloupnosti:

1. Zpracovani ucetniho dokladu na digitalizacnim pracovisti

a. Digitalizace papirového Géetniho dokladu do formatu PDF/A

b. Konverze elektronického dokladu do formatu PDF/A
Import doklad(l do 0365
Manudlni indexace dokladu v 0365 (doplnéni metadat k pfislusné fakture)
Schvaéleni ucetniho dokladu na zakladé pravidel ve schvalovaci matici
Import informaci s odkazem na doklad do MS Dynamics NAV

vk wnN

Reeni Sabris zrealizuje pomoci technologii:

Kofax Express Desktop — software pro konverzi papirovych dokladd do PDF/A a pro konverzi
elektronickych dokladd do PDF/A

0365 —technologie pro elektronicky archiv Ucetnich dokladd



TreeINFO pro SharePoint Faktury — softwarovy balik, ktery umozni manualni indexaci a elektronické
schvaleni ucetniho dokladu. Detailni popis v pfiloze 2, UZivatelskd ptirucka TreeINFO pro
SharePoint Faktury”

TreeINFO |0l — interface pro komunikaci meazi:
e Kofax Express x MS BizTalk x 0365
e 0365 x MS BizTalk x Davéryhodny archiv
e 0365 x MS BizTalk x MS Dynamics NAV

3.2 Popis prace uzivatell

3.2.1 Zakladni predpoklady

Konektor 10l importuje:
e Udaje o dodavatelich z MS Dynamics NAV do 0365
o (iselnik stfedisek z MS Dynamics NAV do 0365

o faktury a likvidacéni listky do DGvéryhodného archivu.
Na SP OnPremise je funguje redirect stranka na objednavky.

Je vyplnéna schvalovaci matice uloZzend v 0365, ,Obsah webu“ Faktury.
3.2.2 Prace na digitalizacnim pracovisti

3.2.2.1 Pfiprava ucetnich dokladu a jejich pfevod do formatu PDF/A
Pracovnici VFN pftipravi ucetni doklady pro zpracovani na digitalizacnim pracovisti.

Elektronické doklady uloZi do souborové slozky

Papirové doklady zbavi sponek a nalepi na prvni stranu dokladu etiketu s ¢arovym kédem

Pracovnici VFN naskenuji papirové doklady:

Skenuji na multifunkénim zafizeni a faktury ukladaji na souborovou slozku
Vyberou v nabidce skenovaci profil ,Papirové doklady“

Kliknou na tlacitko , Skenovat vse“. (aplikace nacte doklady ze slozky)
Vizudlné provedou kontrolu kvality naskenovanych dokladt

Kliknou na tlacitko ,,Exportovat davku”

Pracovnici VFN provedou konverzi elektronicky doklad:

Spusti aplikaci Kofax Express Desktop

Vyberou v nabidce skenovaci profil ,,Elektronické doklady*”
Vyberou v souborové sloZce doklady.

Kliknou na tlacitko ,,Skenovat vse“.

Vizudlné provedou kontrolu nac¢tenych dokladd

Kliknou na tlacitko ,,Exportovat davku”



Obrazek uzivatelského rozhrani Kofax Express:

Kofax Express - S4H_KDF - NAKLADY - FAKT!

Domi Mastaveni skenovani Dokumenty VRS - opravy Konfigurace lohy Konfigurace éérového kédu Konfigurace indexu Mapovéda 9
=2 £ i Y i3] it
Sr»Edyjdad & HS G
Novy || Skenovat Skenovat Novy Fodéli  Sloudits it || Indexace || Exportovat
jednu  vie predchozim nsieduic ané davku
Divka Skenovat Dokument index || Eport

Aktudlnf skener: Fujitsu fi-6130 8

.| Dokument 4 - 2 Obrazy - BARCODE: FPSA201801237

)

= |
Nazev dlohy Nizev dévky Dokumenty Strénky Stav ] o
L [54HLOF -NAKADY - FAKTURA__[index 591) [T =

2

| Dokument 5 - 2 Obrazy - BARCODE: FP5A201801238

| Avtustizovat Viechny dlohy =
/& vikon 1 2
Stranky za minutu (pprm) 32—
o R sl | Dolument 7 -2 Obrazy - BARCODE: FPSA201801233
Uplynuly éss(5) u7 =]
Rozlisen (dpi) 200 3
strany obe| =
Vystupni barva CB - =
Velikost papiru A - =)
Orientace fapid Navysku fof | 1 2 =
Skenovani dokonéeno - 13 listd ‘m (+}

T € aEmEnErT | N S

3.2.2.2 Vytvoreni formatu PDF/A a import do 0365

Kofax Express Desktop:
Vytvofi soubory ve formatu PDF/A. Soubory bude obsahovat textovou vrstvu.

Preda soubor konektoru TreeINFO IOl

Konektor TreeINFO I0l:

Pfevezme soubory z Kofax Express a vloZi je do knihovny 0365

3.2.3 Prace v TreelNFO pro SharePoint Faktury

Detailni popis prace, procesu a toku dokladu je v pfiloze 2 ,,UZivatelskd ptirucka TreeINFO pro SharePoint
Faktury“. Balik TreeINFO pro SharePoint Faktury umozni VFN:

Manualni indexaci
Vazbu na objednavku uloZenou v SharePoint OnPremise.
Schvaleni faktury na zakladé nastaveni Schvalovaci matice (standardné max. 5 schvalovatel( v sérii).

Vytvoreni rozGctovani ze Sablony. UZivatel vybere odpovidajici Sablonu ze seznamu Sablon.Samotné

%

Sablony budou v SP list, kdy jedna polozka listu je jedna Sablona. Formular sablony obsahuje
tabulku pro rozuctovani.

Zpracovani faktury pracovniky uctarny
Archivaci faktur

Vyhleddvani faktur

5/18



Obrazek formulare pro manualni indexaci:

Nova faktura 17E00044 k doplnéni

Cislo faktury - i ] -
Carovjked 17600044

Vyhledsni dodavatele * 1o Dodrzujte pitny rezim s novymi elegantnimi vydejniky
1D dodavatele s I I Lo V E i =
Iméno dodavatele A oxdo CORK ,,':,;,somxzsvfo — B
v [
we  %fontana
i€ | S SR frtzire DOSLO DNE:
| i e
o | TSR i 18-0-107
I TR pmm— T e Totco0 T nae
| NSy kg
o sosam 0 crsoman o oaorszs o ez
Datum vystaveni faktury B w5
Otttz ot woran (=5 -4
oo s | — i
ouze ) Do i s it N | oo
g S onon
oo toomy o e anmn
. Fema ey Brevcom Cibi Kok itk
Datum splatnosti B e
v (o s Om et roaom _reiom__omsom__omaten __CASTRA
Dateim 2apfdcent @ TN Tt ottty w3 ma wm mn sy @w
R A foRThun w3 mE Mg w8 mm
) i o AREL TR - FONTAMA w3 mROES 88 w3 mi
Trefokuy Gstatnf, _iv| [ crem 38579 sear 2068
Variabini symbol | iy WL ge
| k3 ) o
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E (e ok el )|
. 1 —asuia vdcewvon osai-
S0P | [, vatn | tau e ov e
| (e e o | | \ e
Ména = P0_OOECTENL K UMBADE

Obrazek rozuctovaci tabulky na formulafi ukolu schvalovatele:

RozUctovani Stiedisko P (s )
& 10005-IT CHOCEN.TRAD.POMAZAN.BILE 6X200G 4 2400 7 -
4 | 10002-Finance | DILMAH ROOIBOS PRIRODNI 30G 4000 2=
. 7
10002-Finance v Celkem 2 " |

Systém umozni na formulari vybrat Sablonu pro vytvoreni rozictovaci tabulky. UZivatel vybere Sablonu
vybérem ze seznamu.

Obrazek funkce pro vyhledavani:

Vyhledavéni zakladni " Vyhled H Faktury pred splatnosti “ Faktury po splatnosti
Carovy kod: [ ] Datum vystavent | 18- =
Cislo faktury: | faktury (RRRR-MM-DD) ‘ v
Vvs: Datum pfijeti (RRRR- [ E [ i)
. MM-DD)
Slo Datum splatnosti [ 16 - i

objednévky/smlouvy: (RRRR-MM-DD)

. v
Stav faktury: L | Datum zaplaceni [

(RRRR-MM-DD)

[

S
Jméno dodavatele: |
1&: [
DIC:

3.3 Napojeni na agendu objedndavek v prostredi SP OnPremise

Po uloZeni vyplnéné faktury systém uloZi v poli objednavky URL na stranku umisténou v OnPremise
SharePoint. V pfipadé kliknuti na odkaz otevre statickou stranku s redirektem na URL objedndvky.
Predpokladem je, Ze formular faktury musi obsahovat cislo objednavky. Pokud &islo faktury nebude
obsahovat Cislo objednavky, bude odkaz nefunkéni. Zaroven je podminkou, Ze objedndvky jsou v jedné
dokumentové knihovné.
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3.4 Archivace

V pred definovaném stavu systém vytiskne do PDF Likvidaéni listek a ten spolecné s PDF fakturou uloZi do
davéryhodného archivu pomoci MS BizTalk. Zpracované faktury v MS SharePoint Online presune do
samostatné knihovny Archiv, kde faktury po 12 mésicich od archivace ze systému maze.

3.5 Integrace

Integraci zajistuje konektor TreeINFO |0I, ktery je slouZi jako univerzalni rozhrani pro asynchronni datovou
integraci. Primarné zajistuje vyménu dat SharePointu s externimi systémy, ale VFN ho mlzZe pouZit jako
middleware pro jakékoli systémy. V TreeINFO 10l mlze administrator konfigurovat moduly pro predavani
dat souborovym systémem, pres webové sluzby a databazi v rlznych formatech (XML, JSON, CSV) a pro
vzajemné konverze mezi nimi. Zajistuje spolehlivy pfenos i v pfipadé, Ze jeden z komunikujicich systém
neni pravé dostupny. Veskera komunikace s mezi 0365 a dalSimi aplikacemi bude probihat ve VFN
vyhradné pres prostifednika MS BizTalk. TreelNFO 10l nebude komunikovat napfimo dalSimi aplikacemi.

V implementaci predpokladame konfiguraci na strané IOl pro:

Import ¢iselniku/G z MS Dynamics NAV (Dodavatelé)

Export dat ze SharePoint pro pfedbézné pofizeni dokladu Faktury v MS Dynamics NAV
Aktualizace stavu workflow k dokladu (Fakture) v MS Dynamics NAV

Aktualizace stavu faktury z MS Dynamics NAV do SharePoint Online

Ptedani likvidac¢niho listku faktury ve formatu PDF a samotné faktury do divéryhodného archivu.

Pred zahajenim integrace Sabris pfeda VFN zadani pro dodavatele spravce MS BizTalk pro komunikaci s MS
Dynamics NAV, divéryhodnym Archivem. MS Dynamics NAV pro vytvoreni napojeni na strané MS Dynamics
NAV.



4 Sprava interni dokumentace

4.1 Zakladni popis navrzeného reSeni a seznam technologii

Sabris provede implementaci pomoci standardniho baliku TreeINFO pro SharePoint Interni dokumentace.
Proces se bude skladat z nasledujicich krokl. Kroky jsou sefazené v poradi podle ¢asové posloupnosti:

Vytvoreni (modifikace) dokumentace
Pripominkovani dokumentace
Schvalovani dokumentace

Publikace dokumentace
Seznamovani s dokumentaci

Revize dokumentace

Ruseni dokumentace

Reseni Sabris provede pomoci technologii:
0365 —technologie pro spravu interni dokumentace

TreeINFO pro SharePoint Sprava Interni dokumentace — softwarovy balik, ktery umozni procesy
souvisejici se tvorbou, modifikaci a spravou Interni dokumentace. Detailni popis v Pfiloze 3
,UZivatelska prirucka TreeINFO pro SharePoint Interni dokumentace”

4.2 Popis prace uzivateld

Detailni popis prace uzivateldl je v Priloze 3 ,UZivatelska pfirucka TreeINFO pro SharePoint Interni
dokumentace”. UZivatelé pfistupuji pomoci webového prohlize¢e. Domovskou stranu aplikace zobrazuje
nasledujici obrazek.

Interni dokumentace

Hiedat:

Nadpis Datum zahfjeni ~ * Nadpis ~ Stav

v Dokument C007 - Testovaci systémy k zneplatnéni 25.8.2017 coo7
"] Dokum 2 ochrana osobnich Gaji dotaz k dokumentu I
2] Dokum 1 v.1.0 k seznment 1
v =] 8101
A D04
v 8500
v D00
;) nf 00 g
" Pltny
") Platny
Predchozi | 1 | 2 Dalif
Platné dokumenty H Neplatné dokumenty (archiv) H Razpracované dokumenty H Moje platné dokumenty H Kontrola platnosti pro ufivatele
Nazev dokumentu:
Cislo dokumentu:
1O system: v
Grovert [+ (IEX|
Typ obsahu: [~
Oddéient: vl
Stav: v

Platné od: JE-[

Vyhledat

Hiedat

Nizev dokumentu Cislo dokumentu 150 system Uroveii Oddéleni Platné od Stav Posledni revize

Zaané zéznamy nebyly nalezeny

Zobrazyii 082 020 zéznamd



1. Levy navigacni panel:

Platné dokumenty — prostor pro ukladani platnych dokumentd.
Audity — prostor pro ukladani dokumentd tykajici se auditd
Pracovni prostor — prostor pro tvorbu a modifikaci dokumentace

o 0o T o

Archiv neplatnych dokument( — prostor pro archivaci zneplatnénych dokument( a starsich
verzi dokumentu

e. Seznamovani—reporty o seznamovani uzivatel( s dokumenty
2. Webovy ¢ast ,,Moje ukoly“, kterd zobrazuje prihlasenému uzivateli pfidélené Ukoly

0

3. Webova ¢ast ,Vyhledavani“ pro vyhledavani dokumentd

4.2.1 Vytvoreni/Modifikace dokumentu

UzZivatel v prostoru ,,Pracovni prostor” vytvori nebo modifikuje interni dokument. Pro kazdy dokument
existuje jedna sloZka, kterd obsahuje hlavni dokument a libovolny pocet pfiloh. UzZivatel provede nasledujici
kroky:

Klikne na volbu ,Novy interni dokument”
Vyplni udaje v zobrazeném formulafri

Vyplni dva manazery jakosti v poli ,ManaZer jakosti“ (funkce nad ramec balicku a vztahuje se k ni
samostatna polozka cenové tabulce). S Upravou souvisi zména pole a procesu, kdy kol dostanou
oba manazefi jakosti.

Klikne na tlacitko ,UloZit“. Systém po uloZeni nabidne uzivateli otevienou slozku.
V otevrené slozce klikne na volbu ,,Pfidat dokument”
Vybere dokument v souborové slozce

V otevieném formulafi vybere typ dokumentu a klikne na tlacitko ulozit

Obrazek zobrazuje dokumenty ve sloZce:

Pracovni prostor - C008

Document name Nakupni

| ‘ ) Froces
Uroven Uroven
2 2
ISO system ISO
9001
Oddéleni Celkem:

1
Cislo dokumentu €008

(® Pridat dokument (muze

ory pretahnout

Viechny polozky Moje dokumenty  BOZP  «+- Najit soubo
v  Upravit [) Cisiodokumentu  Nizev dokumentu SO svstem T obsahio Autor
7 gy Coos C008 Nakupnf 1ISO 9001 Uroveii Interni Ales Svoboda 11 Ales Svoboda Novy Celkem:  23.12.2016
proces 2 dokument 1
7 & C008 Cenik_KDF_eSign ISO 9001 Uroven Priloha Ales Svoboda Ale$ Svoboda Novy Celkem: 23.12.2016

2 1



Informace vyplnéné ve vlastnostech slozky systém automaticky prendsi do vlastnosti podfizenych
dokument.

Systém nastavi prava na slozku s internim dokumentem v pracovnim prostoru nasledujicim zptsobem
(funkce nad ramec balicku - je v cené dodavky):

Autor — plna prdva na pouze na vlastni slozky
Garant — plna prava na vSechny dokumenty slozky v pracovnim prostoru.
Skupina ,Management” — plna prava na viechny dokumenty slozky v pracovnim prostoru.

Skupina ,Kvalita” — plna prdva na vSechny dokumenty slozky v pracovnim prostoru.

4.2.2 Pripominkovani dokumentace

Proces ptripominkovani probiha v ,,Pracovnim prostoru” a uzivatel (ManaZer Jakosti) odesilad do
pfipominkovani celou slozku interniho dokumentu. UZivatel v roli autor:

Oznadi slozku interniho dokumentu

V ribonnu klikne na tlacitko ,,Pfipominkovani“

V otevieném okné vybere libovolny pocet ptripominkujicich.

Vyplni pocet dnt pro dokonceni pfipominkovani. (funkce nad ramec balicku — je v cené dodavky)

Klikne na tlacitko ,Start”

Obrazek ribbon pro spusténi “Pfipominkovani”:

Rezervovat = 1 = Historie verzl Odeslat " 5 ~) &
‘ 2 =) L . Q/ [ Q; g OE.
. — =) 7 a2 . . v v
Vratit se zménami — 0 &" Sdilend Spravovat kopie aa en —aa
t Zobrazit  Upravit _ Stdhnout Pripominkovéni | Ukondt =~ Schvdlenia
nt Zrusit rezervaci viastnosti viastnosti ) Odstranit dokument kopii Prejit ke zdroji pripominkovani - publikace
dtevrit a rezervovat Spravovat Kopie Ssatovni postupy
(® Novy interni dokument
Vsechny polozky Moje dokumenty  BOZP
v Upravit |] Cislo dokumentu Nazev dokumentu ISO system Urover Typ obsahu Autor Manazer jakosti Stav

B3 s o012 Fderni _Interni__ Uroved  Sloska______m Ale% Svoboda 5 Ale Svobada __Pfinomi

Uzivatel v roli “Pfipominkujici:
Otevre ukol ,,Pfipominkovat” ze seznamu ukol(
Otevre dokumenty ve sloZce
Zaskrtne volbu ,,Pfipominkovano”
V ptipadé, ze uZivatel vyuzije delegovani — ukol vyfidi jiny uzivatel a delegujici nevidi jeho vyjadreni.

Pokud chce uzivatel doplnit dalsiho uZivatele a znat jeho pfipominky, vyuzije funkce ,Dotézat se”.
Systém:

vs s

Nastavi po vyprseni terminu dokument za Pfipominkovany a dokonci dkoly u uZivateld, ktefi
neprovedli pfipominkovani v terminu. (funkce nad ramec bali¢ku — je v cené dodavky)
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4.2.3 Schvalovani dokumentace

Proces schvalovani probihd v ,,Pracovnim prostoru” a uZivatel (ManaZzer Jakosti) odesild do Schvalovani
celou slozku interniho dokumentu. UzZivatel v roli autor:

Oznadi slozku interniho dokumentu
V ribonnu klikne na tlacitko ,,Schvalovani a Publikace”

Schvalovatel nema pravo delegovat ukol. (funkce nad ramec balicku — je v cené dodavky)

Aplikace:

Pridéli na zakladé podminek ve vlastnostech dokumentu Schvalovatele ze Schvalovaci matice. Max.
5 uZivateld, v jednom kroku mZe byt vice uZivatel(.

V pfipadé nepfitomnosti aplikace neumozni schvilit dokument zastupcem (funkce nad ramec
balicku — je v cené dodavky)

Po schvaleni spusti workflow ,,Publikace”

4.2.4 Publikace dokumentace

Proces publikace probiha v ,,Pracovnim prostoru” a v prostoru “Platné dokumenty“. Aplikace:
Pridéli ukol ,Publikovat” uzivateli v poli ,Manazer Jakosti“

Po odsouhlaseni uzivatelem v roli ,,ManaZer Jakosti“ provede publikaci celé slozky do prostoru

,Platné dokumenty”

Zahdji workflow ,,Seznamovani”

Uzivatel v roli “Manazer jakosti”
Zaskrtne pole ,,Publikovat”
Vybere datum ,Revize”

Vybere datum ,Platné od”

Schvéaleny dokument, je moZné upravit a publikovat bez navyseni publikované verze. V praxi jde o velmi
drobné zmény (pravopis). Prdvo ma pouze Manazer jakosti, ktery funkci vold tlacitkem v Ribbonu. (funkce
nad ramec balicku a vztahuje se k ni samostatna polozka cenové tabuice)

4.2.5 Seznamovani s dokumentaci

Proces publikace probiha v prostoru “Platné dokumenty”. Aplikace:
Ptidéli ukoly uZivatelim vybranych v poli ,0ddéleni”. Predpokladem je ptidéleni skupiny Active
Directory k Oddéleni.
Z ddvodu pripadt, kdy se budou seznamovat s jednim dokumentem vsichni uZivatelé, neni mozné
vyuzit vytvofeni seznamu seznamenych na zaloZce ,Detaily seznamovani“ v dokumentu. Sabris
pripravi do bali¢ku novou verzi zobrazovani prehledd, tak aby funkcionalita byla v cené zakladniho
bali¢ku.

Vysledky seznamovani bude systém ukladat do databdze SQL. Je nutné, aby systém mél pristup
k SQL serveru v prostiedi MS Azure.



Uzivatel v roli “Seznamujici”:
Otevre ukol ,Seznamit se”
Zaskrtne volbu ,,Seznamen” a klikne na tlacitko ,OK“

UZivatel nema dostupné pole "Komentar". (funkce nad ramec balicku — je v cené dodavky)

Opravnény uzivatel ma moznost zobrazit prehledy o seznameni. K dispozici jsou prehledy”
Souhrn seznamovani - zobrazi seznam dokumentl se seznamem uzivateld, kteri se seznamili nebo
jesté neseznamili
Neseznameni uzivatelé — zobrazi seznam uzivatel(, ktefi nedokoncili seznameni s néjakym

dokumentem.

M4 mozZnost vytvotit report pro tisk, kdy s jakymi dokumenty byl v daném obdobi konkrétni uzivatel
seznameny. Navrhujeme fesit pomoci PowerBlI. (funkce nad ramec balicku a vztahuje se k ni
samostatna polozka cenové tabulce).

4 Nadpis :
Dokument D006 - Cestovni ndhrady v.2.0 k seznameni =

4 Sta ot Started (2
Borivoj Novotny Not
Started
Cecilie Svobodova Not
Started
4 Stav : Completed
Ales Svoboda Completed
Nadpis :

Dokument D006 - Cestovni ndhrady v.1.0 k seznameni =

4.2.6 Revize dokumentace

Proces revize dokumentu probiha v prostoru “Platné dokumenty“. Aplikace:

Ptidéli autorovi dokumentu ukol ,Revidovat dokument” podle hodnoty v poli ,Datum pldnované
revize”

UzZivatel v roli “Autor” vybere jednu z voleb K revizi/Bez revise a dokondéi kol kliknutim na tlacitko “OK”

4.2.7 Ruseni dokumentace

Proces ruseni dokumentu probihd v prostoru “Platné dokumenty”. UZivatel v roli Autor:
Oznaci dokument

Klikne na tlacitko ,,Zrusit dokument”



Rezervovat ’; - ’._ 1 Historie verzi Odeslat ®§—'
: C) = °

Vrétit se zménami 2 Sdileni Spravovat kopie .
Upravit Zobrazit Upravit Zrusit

Stahnout
dokument . Znysit rezervaci vlastnosti viastnosti )¢ Odstranit dokument kopii Prejit ke zdroji dokument

Otevrit a rezervovat Spravovat Kopie Pracovni postupy

(+) haovv dokuiment (miizete sem takv souborv nretahnout)

UZivatel v roli “Manazer jakosti”:

©  Schvali/neschvali ruseni dokumentu

Aplikace:

© V pripadé schvaleni zruseni dokumentu pfesune dokument do archivu.
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5 Postup implementace

Sabris provede implementaci v nasledujicich krocich:

5.1 Implementace digitalizacniho pracovisté

Implementace bude obsahovat nasledujici ¢innosti, které provedou pracovnici Sabris:
Instalaci Kofax Express Desktop na pracovni stanici na pracovisti VFN

Nastaveni dvou skenovacich profilli v systému Kofax Express Desktop
e Papirové doklady
e Elektronické doklady

Nastaveni vystupu do PDF/A
Nastaveni exportu do slozky TreelNFO 10l

Vystupy:
Pripojeny skener
Nainstalovany software Kofax Express Desktop

Predavaci protokol

Soucinnost VFN:
Zajistit HW pro pracovni stanici digitaliza¢niho pracovisté
UmoZnit pristup pracovnikovi Sabris pro pripojeni a instalaci skeneru
Umoznit pfistup pracovnikovi Sabris pro instalaci a nastaveni Kofax Express Desktop

Zajistit IT pracovniky pro feseni pripadnych chyb s infrastrukturou

5.2 Implementace TreelNFO pro SharePoint do testovaciho prostredi
0365

Implementace bude obsahovat nasledujici ¢innosti, které provedou pracovnici Sabris:

Implementace standardniho baliku ,, TreeINFO pro SharePoint - Faktury” v testovacim prostredi
SharePoint

Drobné Upravy standardniho baliku ,, TreeINFO pro SharePoint - Faktury” v rozsahu 1 MD
(doporucujeme identifikovat poZadavky pted objedndnim)

Implementace , TreeINFO IOI“ v prostiedi VFN (naptiklad na server s MS Dynamics NAV)
Nastaveni TreeINFO IOl pro:

e Komunikace s MS BizTalk
Vytvori na OnPremise SharePoint redirect stranku pro otevieni objednavky.

Implementace standardniho baliku , TreeINFO pro SharePoint — Interni dokumenty“ v testovacim
prostiedi SharePoint

Drobné Upravy standardniho baliku , TreeINFO pro SharePoint — Interni dokumenty” v rozsahu 1
MD (doporucujeme identifikovat poZadavky pred objednanim)

Nastavi moznost vyplnit dva manazery jakosti u na sloZce Interniho dokumentu v pracovnim
prostoru.



Nastavi moznost:“ Schvdleny dokument, je mozné upravit a publikovat bez navyseni publikované
verze.”

Vytvoreni 1 vzorové Sablony pro vyplnéni roztdctovaci tabulky.

Zaskoleni vyvojare VFN na vytvoreni dalSich Sablon rozuctovaci tabulky a napojeni na formular
faktury

Vytvori moznost ,, Vytvofit report pro tisk, kdy s jakymi dokumenty byl v daném obdobi konkrétni
uzivatel seznameny.

Zakladni otestovani

Skoleni uZivatel(i v rozsahu 4 hodin

Skoleni Administratora/Spravce aplikace v rozsahu 4 hodin
Prirucka uZivatele

Pfirucka administratora

Vystupy:
Prirucka uzivatele
Pfirucka administratora

Akceptacni protokol

Soucinnost VFN:
Vytvorit ve spoluprace s Sabris prostiedi v 0365
Zajistit pfistup v roli administratora k testovacimu prostredi 0365
Zajistit klicové uzivatele pro prezentaci feseni
Zajistit IT pracovniky pro pripadné rfeseni chyb souvisejicich s infrastrukturou
Zajistit vytvoreni potfebnych skupiny uZivatel v Active Directory
Zajistit nastaveni a napojeni MS Dynamics NAV na TreeINFO IOl

Zajistit otestovani uzivateli

5.3 Prenos TreelNFO pro SharePoint do produkcniho prostredi 0365

Implementace bude obsahovat nasledujici ¢innosti, které provedou pracovnici Sabris:
Vytvoreni produkéniho prostredi kopii testovaciho
Zakladni otestovani

Nastaveni TreeINFO IOl pro:
e Import doklad( z Kofax Express do 0365
e Komunikace s MS BizTalk

Predani reseni zastupclim VFN do produktivniho provozu



6 Subskripce balicku TreeINFO pro SharePoint

Po dobu platné ,subskripce” ma Objednatel pravo:

Kontaktovat Zhotovitele e-mailem a hldsit chybu standardniho SW balicku , TreeINFO pro
SharePoint — Faktury”

Kontaktovat Zhotovitele e-mailem a hldsit chybu standardniho SW balicku , TreeINFO pro
SharePoint — Sprava interni dokumentace”

Ziskat od Zhotovitele opravu nahlasené chyby

Ziskat aktualizace a novou verzi standardniho SW balic¢ku ,, TreeINFO pro SharePoint — Faktury”

formou instalac¢niho balicku nebo skriptu

Ziskat aktualizace a novou verzi standardniho SW bali¢ku ,, TreeINFO pro SharePoint — Sprava interni
dokumentace” formou instala¢niho balicku nebo skriptu

Soucasti ,,subskripce” nejsou:
Sluzby v misté instalace
Konzultace
Instalace oprav a novych funkci

Analyza a vyvoj rozvojovych pozadavku



7 Ceny

7.1 Digitalizacni pracovisté

Kofax Express Desktop* 1 12 000 K¢
Kofax Express Desktop Software Assurance * 1 2 400 K¢

Implementace digitaliza¢niho pracovisté 1 14 000 K¢
Digitalizacni pracovisté celkem 28 400 K¢

* Fakturaci Sabris provede na zakladé predavaciho protokolu po predani.

7.2 Standardni balicky TreeINFO pro SharePoint

TreeINFO pro SharePoint — Faktury* ro¢ni subskripce** 104 000 K¢
TreeINFO 10l ro¢ni subskripce** 10 800 K¢
TreeINFO pro SharePoint — Interni dokumenty* ro¢ni subskripce** 78 000 K¢ ***
Celkem roc¢ni subskripce 192 800 K¢

* Soucasti ceny jsou prace uvedené v kapitole , Implementace TreeINFO pro SharePoint do testovaciho
prostiedi 0365“ bez integrace na MS Dynamics NAV.

** Platby roc¢ni subskripce je mozné rozdélit na Ctvrtletni platby.

*** Cena je platna v pfipadé objednani spolecné s balikem TreeINFO pro SharePoint — Faktury.

7.3 Implementacni prace nad rdmec standardnich balickd

Instalace TreeINFO IOl a napojeni na MS BizTalk 112 000 K¢
Napojeni na agendu objedndvek v prostiedi SP OnPremise 10 500 K¢
Archivace 56 000 K¢
Sablona pro roztétovani 28 000 K¢
Moznost vloZeni dvou manazeru jakosti do pole "Manazer jakosti" 3500 K¢

Schviéleny dokument, je moZné upravit a publikovat bez navyseni 35000 K¢

publikované verze.



Moznost ,,Vytvofrit report pro tisk, kdy s jakymi dokumenty byl v .
. , et us ) , 56 000 K¢
daném obdobi konkrétni uzivatel sezndmeny

Pfenos TreelNFO pro SharePoint do produkéniho prostredi 0365 28 000 K¢

Celkem implementacni prace 329 000 K¢
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Micenlivost

Prodavajici se zavazuje zachovavat micenlivost ve vztahu ve vztahu ke vSem informacim a skute¢nostem, které se dozvi o
objednateli, jeho zaméstnancich atd. v souvislosti s uzavienim a pInénim smlouvy/objednavky, pokud tyto informace maji
povahu obchodniho tajemstvi, osobnich Udajd nebo maji byt z jinych d@vodd chranény pfed zvefejnénim. Prodavajici je
povinen nakladat s osobnimi Gdaji v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen GDPR) a
pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt.

Pokud prodavajici pfijde pfi plnéni smlouvy/objednéavky do styku s osobnimi Gdaji a bude v postaveni zpracovatele ve smyslu
GDPR a Zdkona o ochrané osobnich (dajli, zavazuje se nakladat s (daji pouze za UCelem spInéni zavazkd z této
smlouvy/objednavky a Zadnym jinym zplsobem, a to v souladu pfislusnymi ustanovenimi GDPR a Zakona o ochrané osobnich
(dajl. Zpracovavani osobnich Udajll v rozsahu Udajd poskytnutych objednatelem a tykajicich se zaméstnancl objednatele
prodavajicim mdze zahrnovat odstranéni potizi za i¢elem zabranéni, vyhledavani a opravy problém( zjisténych pfi poskytovani
sluzeb dle této smlouvy/objednavky, mize také zahrnovat zlepSovani funkci informacnich systémd, vyhledavani hrozeb
uzivatellm a ochrany uZivatell informacnich systémd. Osobni daje nebudou pouzity k jinému Gcelu, ani z nich nebudou
odvozovany informace pro zadné reklamni &i jiné komeréni Ucely. Prodavajici se zavazuje za Ucelem ochrany osobnich Udajt
objednatele a jeho zaméstnanc pfed neopravnénym pfistupem, pouzitim, zvefejnénim nebo zniCenim, resp. pred jejich
ndhodnou ztrdtou ¢ zménou uplatriovat technickd a organizacni bezpecnostni opatfeni, interni kontroly a rutiny zabezpeceni
osobnich Udajl zajist'ujici spinéni vSech povinnosti dle GDPR a Zakona o ochrané osobnich Udajdi, zejména zajistit, aby data
obsazena ve HR systému byla Sifrovana zplsobem, ktery znemozni nahlizeni do téchto (idajt neopravnénym osobam.
Prodavajici se zavazuje zajistit informovanost svych pracovnikd (véetné poddodavatelll) o povinnostech vyplyvajicich z této
Smlouvy/objednavky. Prodavajici se zavazuje zajistit, aby jeho pracovnici, ktefi budou pfichazet do styku s osobnimi Udaji,
byli smluvné vazani povinnosti micenlivosti ve smyslu GDPR a Zakona o ochrané osobnich (dajd a pouceni o moznych
nasledcich poruseni téchto povinnosti s tim, Ze povinnost ddivérnosti bude jimi dodrzovana i po skonceni jejich smluvniho
vztahu k objednateli. Toto ujednani je sjednano ve smyslu ustanoveni § 6 Zakona o ochrané osobnich Udajd a pfislusnych
ustanoveni GDPR. Prodavajici se zavazuje informovat své poddodavatele o povinnosti micenlivosti dle této
smlouvy/objednavky. V pfipadé poruseni micenlivosti za strany poddodavatele, odpovida prodavajici objednateli za vzniklou
Skodu, jako kdyby povinnost porusil sam.

Smluvni strany se zavazuji zachovat miCenlivost téZ o vSech ostatnich skuteCnostech, ve vztahu k nimz o to budou druhou
stranou pisemné pozadany. Smluvni strany se téZ zavazuji nevyuzit informace podle prvé véty tohoto odstavce ve sviij
prospéch nebo ve prospéch tretich osob v rozporu s Gcelem jejich predani.

Povinnost micenlivosti o informacich a skutecnostech obchodniho charakteru trva po dobu 5 let od ukonceni této
smlouvy/objednavky, o informacich obsahujicich osobni tdaje zaméstnancl objednatele trva bez ¢asového omezeni.
Smluvni strany jsou povinny zajistit, Ze nebudou neopravnéné potizovany kopie informaci i jiné zaznamy nad ramec predmétu
plnéni dle této smlouvy/objednavky, a nebudou zjiStovany informace, které nejsou nezbytné nutné ke splnéni povinnosti
vyplyvajicich z této smlouvy/objednavky.

Smluvni strany se zavazuji pro pfipad, Ze se v prlbéhu pInéni dle této smlouvy/objednavky dostanou do kontaktu s Gdaji
druhé smluvni strany vyplyvajicimi z jeji provozni Cinnosti, tyto Udaje v Zadném pfipadé nezneuZzit, nezménit ani jinak
neposkodit, neztratit ¢i neznehodnotit.

Prodavajici se zavazuje pIné respektovat bezpecnostni pozadavky objednatele k zajiSténi ochrany osobnich tdajd pacientd,
zaméstnanci a klientd objednatele.





