Smlouva o vedeni ucetnictvi
uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku
mezi smluvnimi stranami, kterymi jsou:

Zakladni umélecka Skola Praha 1, Biskupska 12

se sidlem 110 00 Praha 1, Biskupska 12, 1C: 60460041
zastoupena feditelem AleSem Chalupskym

bankovni spojeni:

tel Cislo: 224 829 177, 608 033 384

jako objednatel na strané jedné (dale jen “objednatel”)

a

Nadézda Svabenicka

sidlem Praha 4, Miadenovova 3239,IC: 66015197
tel.: 604 860 187

bankovni spojeni: 0629367053/0800
jako zpracovatel na strané druhé (dale jen “zpracovatelka Ucetnictvi”)

takto:

Zpracovatelka ucetnictvi se zavazuje pro objednatele vést jeho ucetnictvi v rozsahu stanoveném zakony a dalSimi
aplikovatelnymi pravnimi predpisy Ceské republiky, zejména dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi.
Objednatel se zavazuje za vedeni ucetnictvi realizované na zakladé této smlouvy platit zpracovatelce ucetnictvi

odménu.

1. Cinnosti spojené s vedenim Géetnictvi budou zpracovatelkou Ugetnictvi realizovany pribézné na zakladé

operativni dohody s objednatelem v tomto rozsahu:
- zajiStovani ucetnich praci podle pfilohy €. 1,

- zhotoveni a predani zavérky bézného mésice a rekapitulace do 15. dne nasledujiciho mésice kromeé
kvartall, kdy podléha pozadavkim Magistratu hlavniho mésta Prahy - zfizovatele (dale jen MHMP),
- predani zhotovené zavérky za mésice ¢ervence a srpen do 15. zafi, pokud se strany nedohodnou jinak

- pfedani roéni zavérky do terminu daného MHMP,

- zpracovavani dokladi mimo budovu objednatele v kancelafi zpracovatelky G¢etnictvi na adrese uvedené

shora s pouZitim programového vybaveni GORDIC dle pozadavku MHMP
- spoluprace s vedenim objednatele pfi sestavovani a ipravach rozpoétu,



2. Objednatel je povinen poskytnout zpracovatelce ucetnictvi veskeré informace a podklady potfebné k vedeni
UCetnictvi a tyto materialy na Zadost zpracovatelky Ucetnictvi dopinit ¢i upfesnit, umoznit zpracovatelce
kontakt se svymi zaméstnanci ¢i jinymi osobami a pfistup kjinym podkladim a skutenostem, to vée
vrozsahu nutném ¢i uzitetném pro Fadné vedeni Uéetnictvi. Objednatel je povinen zejména dodavat
zpracovatelce Ucetnictvi véechny nasledujici Ucetni doklady a podklady, véetné téchto néleZitosti:

- KDF - kniha do$lych faktur — ofoceny list vzdy za mésic
FAKTURY - musi obsahovat veskeré naleZitosti dle zakona o Ucetnictvi:

a) Cislo faktury, ¢astku K&, odsouhlasenou s vypisem z bézného Gétu,

b) zafazeni a evidenéni Cislo nové pofizeného pfedmétu (ruéi skupinu, kam byl pfedmét
zarazen),

c) ke kazdé faktufe bude pfipojena objednavka, vidy s podpisem feditele (pfikazce) a
kodilka
fadné vypinéna a podepsana dle dodaného vzoru, odsouhlasené a zkontrolované vypisy
z banky s pfikazy k uhradé a s fakturami spolu s objednavkami (u plateb, které nemaji
doklad, vyplnit na vypise ¢eho se tykaji napf. ndjemni smlouva, pojistné, odetfovné ...),

- pfikaz k Uhradé

- vypisy z bankovnich G&td — hlavni BU, Gget FKSP

- pokladni kniha s vydajovymi a pfijmovymi doklady, kazdy vydajovy doklad bude pfed pfedanim podepsan
véemi z(castnénymi dle vnitfni smérnice o vnitfnim kontrolnim systému,

- mzdové sestavy dle paragrafl organizace stanovené MHMP + rekapitulace pro piedpis mezd,

- inventarizace, vyuctovani zaloh a jiné vnitini doklady dle potieb organizace.

Tyto doklady a podklady je objednatel povinen pfedavat zpracovatelce Uéetnictvi prostfednictvim svého

zaméstnance pani Ireny Sadecké a to po pfedchozi telefonické dohodé nejpozdéji vzdy do 5. dne

nasledujiciho mésice. Pokud jde o vysledky inventarizace, ty je objednatel povinen pfedat zpracovatelce

Ucetnictvi nejpozdéji do dne 3.1. nasledujiciho roku. Objednatel nese plnou odpoveédnost v pripadée

nekompletné pfipravenych doklad( a podkladl &i jejich opoZdéné pfedani zpracovatelce UCetnictvi za

pfipadnou $kodu, ktera by mu timto vznikla.

3. Zpracovatelka Ucetnictvi je povinna Ucetnictvi vést v zadaném rozsahu v souladu s aplikovatelnymi pravnimi
predpisy, s vynalozenim vSech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovovalo zakonnym
pozadavkum a potfebam objednatele. Pokud by pokyny objednatele mohly narusit fadne vedeni Ucetnictvi, je
zpracovatelka Gcetnictvi povinna objednatele na tuto skutenost upozornit; pokud objednatel na svych
pokynech i nadale trva, jsou pro zpracovatelku Ucetnictvi zavazné — pozadavek musi byt v pisemné formé.
Zpracovatelka UGetnictvi je opravnéna odmitnout provedeni takovych Ukonl &i sluzeb, které by byly v rozporu
s platnymi pravnimi pfedpisy.
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1. Odména za vedeni Ucetnictvi se sjednava na 15 000,00 KE mési¢né (slovy patnacttisickorunceskych).

2. Odména za vedeni Ucetnictvi je splatna na zakladé vystavené faktury zpracovatelkou Ucetnictvi, a to do péti
dnl. Odména je splatna pfevodem na bankovni (¢et poskytovatele uvedeny v zahlavi této smlouvy, pokud se
strany nedohodnou jinak. Zpracovatelka ucetnictvi pfeda objednateli fadny danovy doklad se véemi zakonem
stanovenymi nalezitostmi.

3. V pfipadé prodleni objednatele se zaplacenim odmény tak, jak je sjednano v tomto Clanku, je zpracovatelka
U&etnictvi opravnéna pozadovat zaplaceni smiuvniho Groku z prodleni ve vysi 0,5% denné z dluzné Castky.



1. Tuto smlouvu lze zménit pouze Cislovanymi dodatky podepsanym opravnénymi zastupci obou smiuvnich
stran.

2. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou, a to ode dne 01.07.2017

3. Objednatel i zpracovatelka Ucetnictvi mohou tuto smlouvu vypovédét bez udani dlivodu pisemnou formou.
Vypovédni Ihuta €ini tficet dnu, poginé béZet 1. dne nasledujicino mésice po jejim doruceni.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi po jednom
exemplafi.

5. Nevynutitelnost nebo neplatnost kteréhokoli ¢lanku, odstavce, pododstavce nebo ustanoveni této smiouvy
neovlivni vynutitelnost nebo platnost ostatnich ustanoveni této smlouvy. V pfipadé, ze jakykoli takovyto
¢lanek, odstavec, pododstavec nebo ustanoveni by mélo z jakéhokoli divodu pozbyt platnosti (zejména z
divodu rozporu s aplikovatelnymi zakony a ostatnimi pravnimi normami), provedou smiuvni strany konzultace
a dohodnou se na pravné pfijatelném zpUsobu provedeni zaméru obsaZenych v takové &asti smlouvy jez
pozbyla platnosti.

6. Pokud nebylo v této smlouvé ujednano jinak, fidi se pravni vztahy z ni vyplyvajici a vznikajici platnym

pravnim fadem CR.

7. Tato smlouva nabyva ¢innosti podpisem obou smiuvnich stran.

8. Opravnéni zastupci smluvnich stran prohlasuiji, Ze si smlouvu pfecetli a jeji text odpovida pravé a svobodné
vlli smluvnich stran. Na dikaz toho pfipojuji své podpisy.

V Praze dne: 01.07.2017

Zékdadn[ umélecks
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Priloha é. 1

ROZSAH PRACI ZHOTOVITELE

1)

2)

10)

11)

vede podvojné Ucetnictvi prispévkové organizace na PC, které je majetkem ZUS v G&etnim programu jednotného
pro Skolstvi pod MHMP GORDIC a uzavira je kazdy mésic

k jednotlivym bankovnim vypisim s original prvotnimi doklady, tykajicich se jednotlivych plateb pfiloZi doklad o zal&tovani
operace

doklady chronologicky sefadi dle &iselniku igetnich dokladd
k fakturam s kosilkami téZ pfiloZi tiskopis pro pfedkontaci a zalctuje dle (¢tove osnovy, pfilozi doklad o zauctovani operace

ostatni doklady zauétuje podle pfiloh dodanych organizaci (rekapitulace mezd, pokladni denik, finanéni U¢ty, odpisy investic a
dal$i dle pokyni zfizovatele) a pfilozi doklad o zalétovani operace

zpracuje tiskové sestavy: pofizeni dat v daném mésici tj. denik, hlavni Géetni knihu, sestavu nakladd a vynos( = vykaz zisku a
ztrét, sestavy dle potfeb organizace (pfiloha, rozvaha)

po konzultaci s objednatelem provede predkontaci schvaleného rozpoétu na aktualni rok a prevede do programu Gordic
dale dle podkladi z MHMP - rozpoétové opatfeni - provede Upravu rozpodtu na zakladé okopirovanych usneseni Rady HMP
na konci kalendafniho (Uéetniho) roku provede Ucetni zavérku

vypracuje veskeré poZadované rozbory a tabulky dle pokynd MMHP (Rozbory hospodareni za 1.pol. a celorok, Finacni
vypofadani ucetniho roku)

bude spolupracovat s objednatelem a pravidelné ho informovat o finané. zaleZitostech zafizeni - tabulka (rozpoet x
skute€nost = zbyva)



Prohlaéeni o uchovani a zpracovani osobnich udajt

Zpracovatelka Ucetnictvi (déle jen zpracovatelka ucetnictvi) prohlasuje, ie vsechny osobni
udaje predané ji spoleénosti Zakladni umélecka skola Praha 1, Biskupska 12 IC: 60460041 se
sidlem Biskupska 1276/12, 110 00 Praha 1 bude uchovavat a zpracovavat v souladu se zédkonem
¢.101/2000 Sb. o ochrané osobnich Gdaji a s obecnym nafizenim Evropského parlamentu a
Rady EU €. 2016/679 o ochrané osobnich udaji (dal jen "smérnice GDPR") a s dalSimi pravnimi
pfedpisy. V pFipadé, ze by doslo k jakémukoliv moZnému ohrozeni osobnich dat predanych od
spole¢nosti ZUS Praha 1 Biskupska 12, nahlasi tuto skutecnost neprodlené nejpozdéji do 24
hodin Fediteli ZUS Biskupska. Tim se nezbavuje povinnosti nahldsit tuto skutecnost

pfisluinému Gradu dle smérnice GDPR.

V Praze dne: 25.05.2018

...........................................



