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Smlouva o vedeni ucetnictvi
uzavien6 niie uveden6ho dne, m6sice a roku

mezi smluvnimi stranami, Kerfmi jsou:

Zakladni um6lecka Skola Praha 1, Biskupsk6 12

se sidlem 1 10 00 Praha 1, Biskupskir 12, le: 60460041

zastoupen6 ieditelem Ale5em Chalupskym

bankovni spojeni:

tel.dislo: 224 829 177, 608 033 384
jako objednatel na stran6 jedn6 (dale jen "objednatel")

Nad6ida Svabenick6
sidlem Praha 4, Mladenovova 3239,1C: 66015197

tel.: 604 860 187

bankovni spojeni: 0629367053/0800
jako zpracovatel na stran6 druh6 (d5le jen "zpracovatelka tdetnictvi")

takto

il.

einnosti spojen6 svedenim idetnicWi budou zpracovatelkou [detnictvi realizoveny prtb62n6 na zaklad6

operativni dohody s objednatelem v tomto rozsahu:

- zaji5tov6ni tdetnich praci podle piilohy d. 1,

- zhotoveni a piedZrni zav6rky b62n6ho m6sice a rekapitulace do 15. dne n6sledujiciho mdsice kromd

kvart5lt, kdy podleh6 poiadavktm lVagistrirtu hlavniho m6sta Prahy - ziizovatele (d6le jen IVHMP),

- pfedani zhotovene z6v6rky za m6sice dervence a srpen do 15. z6ii, pokud se strany nedohodnou jinak

- pfedani rodni zavdrky do terminu dan6ho MHMP,

- zpracov6v6ni doklad0 mimo budovu objednatele v kancel6ii zpracovatelky idetnictvi na adrese uveden6

shora s pouZitim programov6ho vybaveni GORDIC dle po2adavk0 MHMP

- spolupr6ce s vedenim objednatele pii sestavov6ni a lpravach rozpodtu,

Zpracovatelka tdetnictvi se zavazuje pro objednatele vdst jeho ridetnictui v rozsahu stanoven6m zSkony a dalSimi

aplikovatelnymi prZrvnimi piedpisy eesk6 republiky, zejm6na dle zakona d.563/1991 Sb., o taetnictvi.
Objednatel se zavazuje za vedeni (rdetnictui realizovan6 na z6klad6 t6to smlouvy platit zpracovatelce tdetnictvi
odm6nu.
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2. Objednatel je povinen poskytnout zpracovatelce tdetnictui ve5ker6 informace a podklady potfebne k vedeni

0aetnictvi a tyto materialy na Z6dost zpracovatelky 0detnictvi doplnit di upiesnit, umoznit zpracovatelce

kontakt se svfmi zam6stnanci di linymi osobami a piistup k jinym podklad0m a skutednostem, to v5e

v rozsahu nutn6m di uzitedn6m pro i6dne vedeni l:rdetnictvi. Objednatel je povinen zejm6na dod6vat

zpracovatelce idetnictvi vSechny nasbdujici [rdetni doklady a podklady, v6etn6 t6chto nabZitostil
- KDF - kniha doSli,ch faktur - ofocen! list v2dy za m6sic
- FAKTURY - musi obsahovat ve5ker6 nalezitosti db zakona o 0detnictvi:

a) dislo faktury, destku K6, odsouhlasenou s Wpisem z b6zn6ho idtu,
b) zafazeni a evidendni dislo novd pofizen6ho piedm6tu (rudi skupinu, kam byl piedm6t

zaiazen),

c) ke kaZd6 faktuie bude pfipolena objednavka, vidy s podpisem feditele (piikazce) a

koSilka

i6dn6 vypln6n6 a podepsan6 dle dodan6ho vzoru, odsouhlasene a zkontrolovan6 vypisy

z banky s piikazy k rihrad6 a s fakturami spolu s objedn6vkami (u plateb, kterd nemaji

doklad, vyplnit na v!,pise deho se tikaji napi. n6jemni smlouva, pojistn6, o5etiovn6 ..,),
- piikaz k thrad6
- vypisy z bankovnich rldttl - hlavni BU. tdet FKSP
- pokladni kniha s vldajouimi a piijmovlmi doklady, kaZdf vldajovf doklad bude pfed piedanim podeps6n

vSemi zridastn6nj,mi dle vnitini sm6rnice o vnitinim kontrolnim systemu,
- mzdov6 sestavy dle paragraf& organizace stanovene MHMP + rekapitulace pro piedpis mezd,

- inventarizace, vytdtov6ni z6loh a jin6 vnitfni doklady dle potfeb organizace.

Tyto doklady a podklady je objednatel povinen pied6vat zpracovatelce ,detnictvi prostiednictvim sveho

zamdstnance pani lreny Sadeck6 a to po pfedchozi telefonick6 dohod6 nejpozddji vzdy do 5. dne

nesbdujiciho m6sice. Pokud jde o v!,sledky inventarizace, ty je objednatel povinen piedat zpracovatelce

tdetnictvi nejpozd6ji do dne 3.1. n,rsledujiciho roku.objednatel nese plnou odpov6dnost v piipad6

nekompletnd piipravenlch doklad0 a podklad0 di jejich opoZd6n6 piedeni zpracovatelce idetnictvi za

piipadnou 5kodu, kter6 by mu timto vznikla.

3. Zpracovatelka idetnictvi je povinna 0detnictvi v6st v zadan6m rozsahu v souladu s aplikovatelni,mi pravnimi

piedpisy, s vynalo2enim v5ech svfch odborn!,ch schopnosti tak, aby co nejl6pe vyhovovalo z6konnlm
poiadavk0m a potieb6m objednatele. Pokud by pokyny objednatele mohly naru5it i6dn6 vedeni idetnictvi, je

zpracovatelka [detnictvi povinna objednatele na tuto skutednost upozornit; pokud objednatel na svich
pokynech i nadele trv6, jsou pro zpracovatelku idetnictui z6vazn6 - poZadavek musi byt v pisemn6 form6.

Zpracovatelka 0detnictvi je opr6vn6na odmitnout provedeni takowch tkon0 di sluieb, kter6 by byly v rozporu

s platnimi pr6vnimi piedpisy.

ilr.

1. Odmdna za vedeni rldetnictvi se sjednava na 15 000,00 Ka mdsidnd (slovy patnacttisickorundeskych).

2. Odmdna za vedeni taetnictvi je splatna na zekladd vystaven6 faktury zpracovatelkou tdetnictvi, a to do pdti

dn0. Odm6na je splatn,r pfevodem na bankovni 0det poskytovatele uvedeni,v zahlavi t6to smlouvy, pokud se

strany nedohodnou jinak. Zpracovatelka udetnictvi piede objednateli i6dnf daiovj,doklad se vsemi zakonem

stanovenYmi n6le2itostmi.

3. V piipad6 prodleni objednatele se zaplacenim odm6ny tak, jak je sjedn6no v tomto dlanku, je zpracovatelka

tdetnictvi opravndna po2adovat zaplaceni smluvniho troku z prodleni ve vlSi 0,5% denn6 z dluin6 d6stky.
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IV

1. Tuto smlouvu lze zmanit pouze aislovani,mi dodatky podepsani,m opravneni,mi zestupciobou smluvnich

stran.

2. Tato smlouva se uzavire na dobu neurditou, a to ode dne01.07.2017
3. objednatel izpracovatelka 0detnictvi mohou tuto smlouvu vypovdddt bez udani d0vodu pisemnou formou.

Vypov6dni lh0ta dini tiicet dnt, podin6 b62et 1. dne nasledujiciho m6sice po jejim doruceni.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdr2i po jednom

exempl6ii.

5. Nevynutitelnost nebo neplatnost kter6hokoli dlalnku, odstavce, pododstavce nebo ustanoveni t6to smlouvy

neovlivni vynutitelnost nebo platnost ostatnich ustanoveni t6to smlouvy, V pfipadd, Ze jakykoli takovito
dlanek, odstavec, pododstavec nebo ustanoveni by melo z jak6hokoli d0vodu pozbi,t platnosti (zejm6na z

d0vodu rozporu s aplikovatelnfmi z6kony a ostatnimi pravnimi normami), provedou smluvni strany konzultace

a dohodnou se na pr6vnd piijateln6m zpr)sobu provedeni zdm6r0 obsaienych v takov6 66sti smlouvy jeZ

pozbyla platnosti.

6. Pokud nebylo v teto smlouv6 ujedneno jinak, fidi se pr6vni vztahy z ni uyplyvajici auznikajici platni,m

pr6vnim i6dem eR.
7. Tato smlouva nabiv,r [dinnosti podpisem obou smluvnich stran.

8. Opr6vn6ni z6stupci smluvnich stran prohla5uji, 2e si smlouvu piedetli a jeji text odpovide prav6 a svobodn6

vtli smluvnich stran. Na d0kaz toho piipojuji sv6 podpisy.

V Praze dne . 01 .07 .2017

"ffimn
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Piiloha 6.1

ROZS AH P RAC I ZH OT OV IT ELE

1) vede podvojne 0aetnictvi pfispavkove organizace na PC, kter6 je majetkem ZUS v idetnim programu jednotn6ho

pro Skolstvi pod MHMP GORDlCauzavire je kazdy mdsic

2) k jednotlivim bankovnim vypis0m s original prvotnimi doklady, tykajicich se jednotlivich plateb pfilozi doklad o za0dtov6ni

0perace

3) doklady chronologicky seiadi dle aiselniku iaelnich doklad0

4) k fakiurem s kosilkamitOZ piilozitiskopis pro pfedkontaci a za0dtuje dle idtov6 osnovy, piiloZidoklad o zatitoven i operace

5) ostatnidoklady za0dtuje podle pfiloh dodanych organizaci (rekapitulace mezd, pokladnidenik, finandni ,ety, odpisy investic a

dalaidle pokyn0 zfizovatele) a piilozidoklad o zatdtovani operace

6) zpracuje tiskovd sestavy: poiizeni dal v dan6m mdsici tj. denik, hlavni 0celni knihu, sestavu n6kladi a vinos0 = vikaz zisku a

drat, sestavy dle potfeb organizace (piiloha, rozvaha)

po konzullaci s objednatelem provede pfedkonlaci schv6len6ho rozpoetu na aktualni rok a pfevede do programu Gordic

d6le dle podklad0 z [,iHl\,lP - rozpodlov6 opatfeni - provede 0prav! rozpoatu na zeklade okopirovanich usneseni Rady HIVP

na konci kalendefniho (0aetniho) roku provede 0celnizavarku

10) vypracuje ve5ker6 pozadovano rozbory a labulky dle pokyn0 lV1[/HP (Rozbory hospodaieni za 1 .pol. a celorok, Finaani

vypoiad6ni [raetniho roku)

11) bude spolupracoval s obiednatelem a pravidelnd ho informovat o finana. zelezilostech zaiizeni- labulka (rozpocet x

skuleenost = zbi've)

7)

8)

e)

I



Prohl6Seni o uchov{ni a zpracov6ni osobnich (daifi

Zpracovatelka fietnictvi (ddle jen zpracovatelka 0ietnictvi) prohla5uje, ie v5echny osobni

rldaje piedan6 ji spolednosti Zdkladni um6leckd 5kola Praha 1, Biskupskit L2 t:60450041 se

sidlem BiskupskS L2761t2,110 O0 Praha I bude uchovavat a zpracov6vat v souladu se z6konem

d.1OU2OO0 Sb. o ochranE osobnich fdajt a s obecnfm naiizenim Evropsk6ho parlamentu a

Rady EU e.21t6l679 o ochran6 osobnich (dajir (ddl jen "smErnice GDPR") a s dalSfmi pr6vnimi

piedpisy. V piipad6, ie by doSlo k jak6mukoliv moZn6mu ohroieniosobnich dat piedan'ich od

spoleinosti ZUS Praha l BiskupskdL2, nahlSsituto skutednost neprodlen6 nejpozdEji do24

hodin iediteli ZUs Biskupsk6. Tim se nezbavuje povinnosti nahlSsit tuto skuteinost

piislu5n6mu fiadu dle sm6rnice GDPR.

V Praze dne: 25.05.2018


