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VZDĚLÁVACÍ AKCE 

SEKCE VNĚJŠÍCH VZTAHŮ A SPRÁVY ÚŘADU 

 

25. – 26. ŘÍJEN 2018 
HOTEL GALANT MIKULOV  
Mlýnská 739/2, 692 01 Mikulov 

www.mikulov.galant.cz 

1. den  ČTVRTEK 25. ŘÍJNA 2018 
   
9:30 – 10:00 

 
Příjezd, ubytování  

   
10:00 – 10:10 

 
SLOVO NA UVÍTANOU 
                          

 
10:10 – 12:00 

 
BOZP A ODBORNÁ A ZDRAVOTNÍ ZPŮSOBILOST 
ZAMĚSTNANCŮ 
 

 Informace a pokyny pro bezpečný výkon práce 
 Řízení procesů školení BOZP 
 Vzorové dokumenty a formuláře ke školení zaměstnanců  
 Odborná způsobilost zaměstnanců (odborně způsobilé osoby v prevenci 

rizik, řidiči-referenti)  
 Zdravotní způsobilost zaměstnanců (výběr kritérií pro ověření zdravotní 

způsobilosti zaměstnanců lékařem, zdravotní způsobilost řidičů) 
 Judikatura soudů k problematice školení BOZP a k odborné a zdravotní 

způsobilosti zaměstnanců 
 
12:00 – 13:30 

 
Přestávka na oběd  
 

 
13:30 – 15:00 
 
 
 

 
PROTIKORUPČNÍ JEDNÁNÍ 
 

 Základní právní rámec protikorupčního jednání z pohledu právnických a 
fyzických osob, 

 Korupce z pohledu pracovněprávních vztahů, 
 Interní protikorupční programy 
 Řízení korupčních rizik a monitoring kontrol 
 Problematika oznámení o podezření z korupce a ochrana oznamovatele 

http://www.mikulov.galant.cz/
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15:00 – 15:20 

 
Přestávka na kávu 
 

 
15:20 – 17:30 

 
ETIKETA PRO ÚŘEDNICE A ÚŘEDNÍKY 
 

 Společenská hierarchie 
 Profesionální styk s klienty 
 Kdo koho zdraví, podávání ruky 
 Dress code 
 Přijímání návštěv 
 Doprovod návštěvy 
 Společenská konverzace 
 Podávání občerstvení 
 Telefonování a filtrování hovorů 
 Zasedací pořádek při jednání 
 Úskalí jednání se zahraničními hosty 

                       
 
18:00  

 
Večerní pohoštění formou teplého a studeného rautu 

2. den  PÁTEK 26. ŘÍJNA 2018 
   
7:00 – 9:00 

 
Snídaně 
 

   
9:00 – 10:00 

 
NOVELA SLUŽEBNÍHO ZÁKONA A KOLEKTIVNÍ DOHODY 
VYŠŠÍHO STUPNĚ 
 

 Novela zákona o státní službě 
 Dopady na vedení personální a ekonomické agendy 
 Strategie a možnosti zaměstnanců v pracovním poměru 
 Kolektivní dohoda vyššího stupně 

                   
 
10:00 – 10:10 

 
SLOVO NA ZÁVĚR 

   
10:15  

 
Odjezd 
 


