Zadavaci dokumentace: ,Spisova sluzba“

Zadavaci podminky
a vyzva k podaninabidek

dle ustanoveni §§ 28 odst. 1 pism. b) a 53 odst. 1 a pfilohy ¢. 6 bod A. zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale také ,zakon“ nebo ,ZZVZ"),
v podlimitni vefejné zakdzce na sluzby zaddvané ve zjednoduseném podlimitnim fizeni s ndzvem

»Spisova sluzba“

Identifikacni udaje zadavatele:

Ufad pro dohled nad hospodafenim politickych stran a politickych

Nazev: hnuti

Sidlo: Kounicova 688/26, Brno, PSC 602 00
ICO: 05553466

Zastoupeny:

SO | |
zakdazky: ’

Vyklad pouzitych pojmu:

URAD — Utad pro dohled nad hospodatenim politickych stran a politickych hnuti

CPV — Common Procurement Vocabulary 2008

SP — elektronicky systém spisové sluzby — pfedmét verejné zakazky

Profil zadavatele: https://nen.nipez.cz/profil/UDHPSPH

Elektronicky nastroj zadavatele — NEN

UCASTNIK — Géastnik zaddvaciho fizeni ve smyslu zakona o zadavani vefejnych zakazek
ZZ\V'Z — z4kon o zaddavani verejnych zakdzek

1. Predmét verejné zakazky

Cilem zadavaciho Fizeni je uzavreni smlouvy o dilo a poskytnuti casové neomezenych uzivacich
prav (licence) k systému spisové sluzby (dale také ,SP“ nebo ,systém”), ktery odpovida
technickému zadani dle piilohy €. 2 téchto zadavacich podminek. U&astnik pFilohu €. 2 vyplni ve
vyznacenych polich a pfilozi k nabidce a zavaZze se, Ze nabizené plnéni pozadavky vymezené
prilohou €. 2 spliuje (viz dale).

Dilo zahrnuje rovnéz implementaci a konfiguraci systému v misté pracovisté na zafizenich
zadavatele, jeho provoz, udribu a aktualizace, zaskoleni a skoleni personalu a také postupny
rozvoj systému podle zaddni zadavatele.

Smlouva na pfredmét verejné zakdzky bude uzaviena na dobu neurcitou. VSechny detaily stanovi
priloha €. 1 téchto zaddvacich podminek — navrh smlouvy.
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2. CPV kody
Nazev CPV koédu CPV kaod
Systémy pro spravu dokument 48311100-2

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Zadavatel neuvadi predpokladanou hodnotu verejné zakazky, byt ji stanovil pfed zahajenim
zaddvaciho fizeni. Pfedpoklddana hodnota verejné zakazky stanovend zadavatelem v souladu
s ust. § 21 odst. 1 pism. b) zdkona (tj. za prvnich 48 mésicu) je vSak nizsi, nez 3 873 000,01 K¢ bez
DPH.

4. Soucasny stav
Popis Utadu

Utad pro dohled nad hospodafenim politickych stran a politickych hnuti (dale jen ,Ufad*) byl
zfizen zdkonem €. 424/1991 Sb., o sdruzovani v politickych strandch a v politickych hnutich. Ufad
vykondava dohled nad hospodaienim politickych stran a politickych hnuti v Ceské republice,
uverejiiuje na svych internetovych strankach vyrocni zpravy téchto stran a hnuti, zkouma jejich
spravnost a Uplnost a vykondva i dalsi pdsobnost podle zminéného zakona.

Pracovnici Uradu budou do systému pFistupovat a zpracovavat v ném data. Pocet zaméstnancd
Ufadu je v moment zahajeni zaddvaciho Fizeni 19. Viechny dal$i podrobnosti stanovi Pfiloha €. 2
zaddavacich podminek

Dosavadni{ softwarové a hardwarové vybaveni Ufadu

Ufad ve chvili prib&hu tohoto zadavaciho fizeni poptavé v ramci jiného zadavaciho Fizeni
hardware, na némz bude poptdvané plnéni provozovano. Podrobnosti stanovi Pfiloha ¢. 1 a 2
zaddvacich podminek.

5. Pozadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny

Ucastnik zadavaciho Fizeni vypIni povinné rovné? cenovy rozpad nabidky, ktery tvofi pfilohu ¢. 3
zadavaci dokumentace. Cenovy rozpad bude podepsan na prislusSném vyznac¢eném misté osobou
opravnénou jednat za Ucastnika zadavaciho fizeni. Cenovy rozpad bude ucastnikem zadavaciho
Fizeni vyplnén pouze ve #luté vyznagenych burikdch oznagenych souslovim DOPLNI UCASTNIK.
Ucastnik zaddvaciho Fizeni neni opravnén ménit jind pole cenového rozpadu nei? ta, kterd jsou
urcena k vyplnéni. Nabidkova cena dle smlouvy na verejnou zakazku musi obsahovat veskeré
naklady spojené s plnénim zakazky, tj. soucasti nabidkové resp. s vybranym dodavatelem
sjednané ceny budou veskeré prace, dodavky, poplatky a naklady véetné nakladl na licence
relevantniho SW nezbytné pro radné a Upiné dodani plnéni.

Celkova nabidkova cena v uvedené skladbé bude rovnéz uvedena v pfislusné ¢asti navrhu
smlouvy o dilo (pfiloha ¢. 1).

U&astnik stanovi nabidkovou cenu za cely rozsah plnéni v K&.
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Nabidkova cena bude rovnéz uvedena v pfislusném poli elektronického nastroje zadavatele v
¢lenéni:
e nabidkova cena bez dané z pfidané hodnoty (DPH),

e samostatné DPH a
e nabidkova cena véetné DPH.

Odpovédnost za spravnost vypoctu, resp. stanoveni sazby DPH, nese Ucastnik zadavaciho fizeni.
DPH bude v nabidkach uvedena ve vysi platné ke dni podani nabidky. Pfipadné naklady vyplyvajici
ze zakonné zmény DPH ke dni pocéatku plnéni ponese vybrany dodavatel.

V pfipadé uzavieni smlouvy bude nabidkova cena stanovena jako nejvyse ptripustnd, kterou neni
mozno prekrocit. Zadavatel pfipousti zménu ceny plnéni pouze pfi normativni zméné sazby DPH
odpovidajici povaze plnéni, a to v pfipadé vykladovych rlznic k tizZi vybraného dodavatele, ¢imz
neni dotéeno znéni predeslého odstavce.

6. Navrh smlouvy

Ucastnik zadavaciho fizeni predloi zadavateli v nabidce navrh smlouvy (pfiloha €. 1) na zajisténi
celého pfedmétu plnéni verejné zakazky. Ucastnik zadavaciho fizeni neni opravnén v navrhu
smlouvy a v jejich pfilohach ménit jakdkoliv jind ustanoveni nez ta, kterd jsou uréena pro doplnéni
—slovy ,DOPLNI UCASTNIK“ a/nebo Zluté podbarvena.

Navrh smlouvy doporucuje zadavatel opatfit podpisem osoby opravnéné jednat jménem ¢i za
ucastnika.

Nedilnou soucasti smlouvy, ktera bude uzaviena s vybranym dodavatelem, budou rovnéz pftilohy:

e Technické vymezeni (pfiloha ¢. 2 zaddvacich podminek)
e Tyto zadavaci podminky
e Cenovy rozpad (pfiloha ¢. 3 zaddvacich podminek)

Konkrétni udaje a pokyny o tom, které pfilohy se do nabidky pfikladaji, stanovi také pfiloha €. 1
zadavacich podminek.

Dalsi obchodni, dodaci, platebni, servisni, zaruéni a jiné podminky jsou blize vymezeny v ndvrhu
smlouvy, ktery je pfilohou €. 1 zadavacich podminek.

7. ZpUsobilost a kvalifikace ucastnik(
Pozadavky na zpUsobilost a kvalifikaci spIni dodavatel, ktery:

* splnuje zakladni zptisobilost dle ust. § 74 zakona,
* splnuje ekonomickou kvalifikaci dle ust. § 78 zdkona a
*  splnuje technickou kvalifikaci dle ust. § 79 odst. 2 pism. b) zakona.

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zplsobilosti a ekonomickych a technickych kvalifikacnich
kritérii predloZzenim cestného prohlaseni dodavatele — Ucastnika zaddvaciho fizeni, Zze spliuje
nize uvedené pozadavky na zpUsobilost a kvalifikaci. Zadavatel si vSak vyhrazuje pravo v souladu
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s ust. § 53 odst. 4 zakona vyzadat si predlozeni original( nebo ufedné ovérenych kopii dokladd o
splnéni nize pozadované zpUsobilosti ¢i kvalifikace. U&astnici zadavaciho Fizeni mohou pouzit
navrh ¢estného prohlaseni, ktery je pfilohou €. 4 této zadavaci dokumentace.

Zakladni zpUsobilost dle ust. § 74 zakona

(1) ZpUsobilym dle ust. § 74 zakona neni dodavatel, ktery:
a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahdjenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zdkonu nebo obdobny
trestny ¢in podle pravniho fddu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se
nepfrihlizi,
b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,
c) mav Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na vefejné zdravotni pojisténi,
d) mav Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na socialni zabezpecleni a pfispévku na statni politikuzaméstnanosti,
e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, viéi némuz byla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle
pravniho radu zemé sidla dodavatele.
(2) Je-lidodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splfiovat tato
pravnickd osoba a zaroven kazdy €len statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu
dodavatele prdvnicka osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splfiovat
a) tato pravnicka osoba,
b) kazdy ¢len statutdrniho organu této prdvnické osoby a
c) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutdrnim organu dodavatele.

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho predpisu jinak, prokazuje zahraniéni dodavatel splnéni
kvalifikace zplUsobem podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo
bydlisté, a to v rozsahu poZadovaném timto zdkonem a verejnym zadavatelem. Pokud se podle
pravniho radu platného v zemi sidla, mista podnikdni nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele
urcity doklad nevydava, je zahrani¢ni dodavatel povinen prokazat splnéni takové casti kvalifikace
Cestnym prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz spInéni ma byt v rdmci kvalifikace prokazano, v zemi
sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele stanovena, ucini o této skutecnosti
Cestné prohlaseni. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace predkladd zahrani¢ni dodavatel v
puvodnim jazyce s pfipojenim jejich ufedné ovéreného prekladu do ceského jazyka, pokud
mezinarodni smlouva, kterou je Ceskd republika vazéna, nestanovi jinak; to plati i v pfipadé,
prokazuje-li spInéni kvalifikace doklady v jiném nezZ ¢eském jazyce dodavatel se sidlem, mistem
podnikdni nebo mistem trvalého pobytu na izemi Ceské republiky. Povinnost pfipojit k dokladdim
Uredné ovéreny preklad do ¢eského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.
Zadavatel nijak nebrani dodavatelim, aby prokazali splnéni zakladni zpUsobilosti v podanych
nabidkach vloZzenim pfislusnych listin prokazujici spInéni zakladni zpUsobilosti do nabidek nebo
prokazali spInéni zakladni zpUsobilosti v relevantnich ¢astech kvalifikace dodavatell vypisem ze
seznamu kvalifikovanych dodavatel( dle ust. § 228 a souv. zdkona Ci systémem certifikovanych
dodavatel( dle ust. § 234 a nasl. zakona.
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Ekonomicka kvalifikace dle ust. § 78 zakona

Zadavatel v souladu s ust. § 78 odst. 1 poZaduje, aby minimalni ro¢ni obrat dosazeny dodavatelem
s ohledem na pfedmét verejné zakazky dosahoval minimdlni drovné 2.000.000,- K¢, ato za
2 bezprostfedné predchazejici Ucetni obdobi; jestlize dodavatel vznikl pozdéji, postaci, predlozi-
li Gdaje o svém obratu v poZadované vysi za vSechna ucetni obdobi od svého vzniku.

Pokud by dodavatel prokazoval splnéni ekonomické kvalifikace jiné osoby, poZzaduje zadavatel,
aby dodavatel i jind osoba nesli spole¢nou a nerozdilnou odpovédnost za plnéni verejné zakazky
— v takové pripadé se uvedeny zavazek pfilozi do nabidky.

Technicka kvalifikace dle ust. § 79 odst. 2 pism. b) zdkona

Zadavatelem pozadovanou technickou kvalifikaci dle ust. § 79 odst. 2 pism. b) zdkona spini
dodavatel, ktery poskytl v poslednich 3 letech pfed zadavacim fizeni alespori dvé vyznamné sluzby
spocivajici ve véasném a kompletnim nasazeni, implementaci a provozu informacniho systému
spisové sluzby ve verejné spravé v hodnoté alespon 1.000.000,- K¢ bez DPH za kazdou jednotlivou
doddvku.

V ptipadé prokazovani kvalifikace prostfednictvim jinych osob plati ustanoveni § 83 zadkona.
Zadavatel si zaroven vyhrazuje v souladu s ust. § 104 odst. 1 pism. a) zakona moznost v
pochybnostech pozadovat od vybraného dodavatele pred uzavienim smlouvy na plnéni verejné
zakazky predloZeni dokladi reference vystavené objednateli, jimiz byla skrze cestné prohlaseni
ucinéné dodavatelem prokazovana technicka kvalifikace. Zadavatel nijak nebrani Gcastnikiim
prilozit takové osvédceni-referenci jiz do nabidky samé.

8. Misto a lhta k plnéni

Mistem plnéni je Ufad pro dohled nad hospodafenim politickych stran a politickych hnutji,
Kounicova 688/26, Brno, PSC 602 00, nebo jiné misto v Brné nebo Praze, které uréi zadavatel pied
podpisem smlouvy — pfilohy €. 1.

Terminy, Ihtty a doby plnéni stanovi v podrobnostech priloha ¢. 1 zadavacich podminek.

9. Pokyny pro zpracovani, formu, ¢lenéni a podani nabidky

Zadavatel pozaduje, aby nabidka byla pfedlozena vyhradné v elektronickém vyhotoveni skrz
elektronicky nastroj NEN v ¢eském, slovenském nebo anglickém jazyce. Odkaz na elektronicky
nastroj zadavatele pro podani nabidek: https://nen.nipez.cz/profil/UDHPSPH

U&astnici zadavaciho Fizeni nahraji dokumenty nabidek vefejné zakazky uvedené v elektronickém
nastroji zadavatele.

Ucastnici vkladaji listiny nabidky do systému NEN v elektronickych prostych kopiich nebo
elektronickych originalech.
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10. Kritéria hodnoceni nabidek

Nabidky budou hodnoceny v souladu s ustanovenim § 114 odst. 2 véty druhé zdkona dle

evvys

vV

»Celkova cena” a v pfislusném poli elektronického nastroje NEN. V pfipadé odchylnych udajl
zadavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu z Udaje dle cenového rozpadu — pfiloha €. 3 ,,Celkova
cena”, ktery ma interpretacni pfednost, rozhodujici je udaj o Celkové cené bez DPH. V pripadé
rovnosti nabidkovych cen rozhodne los.

evvs

Zadavatel v uvedené souvislosti upozoriiuje, Ze udaj Celkova cena v cenovém rozpadu neni
tvoren prostym souctem vsech vyplnénych polozek 1 az 9, ale sou¢tem polozek 1, 2,3,5,7,8a
9, tj. soucet je bez polozek 4 a 6! Zadavatel si proto dovoluje pozadat ucastniky, aby pfi
vypliovani cenového rozpadu byli obzvlasté peclivi a dbali uvedené skutecnosti.

11. Dalsi prava, podminky a skutecnosti deklarované a vyhrazené zadavatelem

Zadavatel dle ustanoveni § 104 pism. a) sdéluje, Ze od vybraného dodavatele bude pozadovat
predloZeni a nasledné predvedeni vzorku nabidnutého plnéni. Zadavatel bude pred podpisem
smlouvy s vybranym dodavatelem poZadovat demonstraci vSech funkcionalit systému dle
prilohy €. 2 téchto zadavacich podminek a to na osobnim jednani s vybranym dodavatelem a to
v sidle zadavatele na hardwarovém vybaveni vybraného dodavatele.

Ué&astnik zaddvaciho fizeni, jehoi nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné&jsi
podle § 122 odst. 1 ZZVZ, je povinen na vyzvu zadavatele v souladu s § 86 odst. 3 a § 122 odst. 3
ZZVZ predlozit origindly nebo ovérené kopie dokladd o jeho kvalifikaci, pokud je jiz zadavatel
nema k dispozici.

Zadavatel pred podpisem smlouvy s dodavatelem bude rovnéz postupovat dle ust. § 122 odst. 4
resp. 5 zdkona.

Zadavatel si vyhrazuje v tomto zaddavacim fizeni (zjednodusSené podlimitni fizeni) mozZnost ve
vSech pfripadech, v nichz to zdkon vyslovné pfipousti, dorucovat pisemnosti dodavatelim a
Ucastnikim zaddvaciho fizeni toliko jejich vyvésenim na profilu zadavatele.

12. Variantni reseni

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni zakdazky.

13. Zadavaci Ihdta

Zadavaci lhata (tj. Ihdta, po kterou jsou ucastnici svymi nabidkami vazani) je 90 dnl od data
podani nabidek.
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14. Vysvétleni zadavaci dokumentace

Pripadné Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace jsou dodavatelé-zdjemci opravnéni zaslat
povéfené osobé —  administratorovi verejné zakazky pisemné na e-mail:

I cbo skrze elektronicky nastroj zadavatele NEN.

Komunikace se zadavatelem v prabéhu zaddvaciho fizeni se fidi ust. § 211 zakona.

Stalo-li se, Ze zadavatel v technickém vymezeni uzil obchodniho nazvu nebo nazvu odkazujicimu
ke konkrétnimu vyrobku ¢i produktu, ma se za to, Ze nebylo moZno popsat pozadavek jinym
zpUsobem. V takovém pripadé zadavatel samoziejmé pfipousti v uvedeném pozadavku
ekvivalentni plnéni.

15. Konec |hity pro podani nabidek, otevirani nabidek

Konec lhlty pro podani nabidek je utery 24. dubna 2018 ve 23:59 hod.
Zadavatel postupuje pfi otevirani obalek s nabidkami podanymi elektronicky dle ustanoveni
§ 109 zakona a verejné otevirani obdalek s nabidkami neprovadi.

Pfilohy zadavacich podminek

Pfiloha €. 1, ndvrh smlouvy o dilo
Pfiloha €. 2, technické vymezeni
Priloha €. 3, cenovy rozpad

Pfiloha €. 4, vzor ¢estného prohlaseni

elektronicky podepsano

z povéreni zadavatele
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