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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa:

XXXX

Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX,

Pracovni zkusenosti: Zzadné

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

XXXX

Rozsah

3x1 hodina

8 hodin

XXXX

XXXX

druh

Uvod do porad. aktivit, tvorba
Zivotopisu, individualni
poradenstvi

Motivacni klub

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského sociadlniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Ing. Petra Halastova
Adresa pracovisté: XXXX
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim odborné praxe

- MENTOR

Jméno a pfijmeni: Ing. Petra Halastova
Kontakt: XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora - majitel
Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/
Vytvareni pland strategie rozvoje firmy.

Zadavani a rozdélovani ukold vedoucim
pracovnikiim a jejich kontrola.

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Pracovnik obchodni a
propagacni Cinnosti
Misto vykonu odborné praxe: XXXX

Smluveny rozsah odborné praxe: 20 hodin/tydné (0,5 Gvazku),
smény: 8:00 — 12:00 hodin, 12:00 — 16:00 hodin

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:
Stfedni Skola s maturitou

Specifické pozadavky na absolventa:
Prace s pocitatem a internetem.

Druh prace - rdmec pracovni ndplné absolventa

Vybalovani pfijatého zbozi

Kontrola zboZi dle stanovenych doklad( / pocty kusu, ¢arové
kddy, ndkupnich cen.

Ukladani zboZzi do skladovych regald.

Pfiprava odpadu k jeho likvidaci.

Oznacovani zboZi jednotnym internim popisem.

Zakladani novych karet do skladového elektronického
systému Pohoda.

Pomocné prace pro ,,vyloharku”.

Pomocné prace pfi pfipravé worschopt pro materské a
zakladni Skoly.

Ptiprava zboZi pro expedici.

Uprava popisu kratkého popisu polozek zboZi v elektronickém
systému Shoptet.

Uprava popisu podprobného popisu polozek zboZi

v elektronickém systému Shoptet.

Pfiprava zboZi pro vystavovani vydejek.

Roztazovani poloZek zbozi do kategorii v elektronickém
systému Shoptet.

Prifazovani fotografii polozkdm zboZi do skladového systému
Pohoda.

Navadéni novych polozZek zboZi do skladového systému
Pohoda.

Ptijem zboZi na sklad na zakladé ¢arovych kédi na sklad

v elektronickém systému Pohoda.

Realizace stitk( pro PPL.

Realizace stitk( pro Zasilkovnu.

Realizace baleni zboZi pro expedici — pro zdkazniky.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU
ODBORNE PRAXE A ZPUSOB

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo dolozZte prilohou/

1) Seznamenise s chodem ve firmé (provozem a
systémem prace)
2) Osvojeni si Ukony své pracovni naplné

STRATEGICKE CiLE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo dolozZte prilohou/

1) Rozsiteni si znalosti v oblasti on-line marketingu

2) Ziskani praktickych zkuSenosti v oblasti fungovani
toku zboZi v maloobchodu

3) Ziskani praktickych zkusenosti s fungovani on-line
systému Shoptet

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:

/dolozte ptilohou/

Vystupy odborné praxe budu nabité znalosti a zkuSenosti
absolventa béhem praxe. Konkrétni ziskané dovednosti budou
popsany v prilohach ,Pribézné hodnoceni absolventa”,
,Zavérecné hodnoceni absolventa”.

JEJICH DOSAZEN:I:

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni
s provozem, sezndmeni s BOZP, konkrétni
¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si
odbornych kompetenci daného oboru a
nové praktické dovednosti, ziskani
védomosti)

Nazev prilohy: Datum
vydani
priloh

Ptiloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potieby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Meésic/Datum Aktivita

Rozsah Zapojeni
Mentora

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




Rijen 2018

Listopad
2018

Prosinec
2018

Leden
2019

Unor 2019

Brezen

Seznameni s pracovnim prostiedim a kolegy 20 hodin
Sezndmeni s naplni prace véetné realizace tydne
administrace maloobchodu.

Seznameni s /proskoleni/ BOZP

Realizace administrace maloobchodu. 20 hodin
Redeni systému piijmu zbo?i a jeho logistikou. tydne
Realizace oznacovani a popisovani zboZi.-

Seznameni se systémem ukladani a skladovani zbozi.

Pouziti skladového elektronického systému Pohoda. 20 hodin
Realizace navadéni novych karet /zboZi do systému tydne
Pohoda/.

Sezndmeni se systémem ocenovani zbozi.

Sezndmeni s administraci odpadového hospodafstvi.

Vybalovani zboZi.

Kontrola zboZi dle stanovenych doklad( /pocéty kusd,

carové kddy, nakupnich cen. 20 hodin
Ukladani zbozi do skladovych regald. tydne
Pfiprava odpadu k jeho likvidaci.

Vybalovani a kontrola zbozi.

Oznacovani zboZi jednotnym internim popisem. 20 hodin
Zakladani novych karet do skladového elektronického tydne
systému Pohoda.

Ocenovani zbozi. 20 hodin

Doplniovani zboZi na prodejné.

Zadani ukold,
kontrola
ukold, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukoll, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukoll, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukold, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukoll, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
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2019

Duben
2019

Kvéten
2019

Cerven
2019

Cervenec
2019

Srpen
2019

Vystavovani zbozi na prodejné.

Vybalovani a kontrola zbozi.

Priprava vzork( zboZi pro vyzdobu vyloh.

Pomocné préce pti vyzdobé vyloh.

Pomocné préce pfi pripravé workshoptl pro materské a
zakladni Skoly.

Zakladani novych karet ke zbozi v elektronickém
systému Shoptet.

Uprava elektronickych popisti polozek zboZi

v elektronickém systému Shoptet.

Zakladani novych karet ke zbozi ve skladovém systému
Pohoda.

Roztazovani poloZzek zbozi do kategorii v elektronickém
systému Shoptet.

PFifazovani fotografii polozkam zboZi v elektronickém
systému Shoptet.

Vybalovani a kontrola zbozi.

Pfiprava zboZi pro expedici.

Uprava popisu kratkého popisu poloZek zbo?i

v elektronickém systému Shoptet .

Uprava popisu podrobného popisu polozek zboZi
v elektronickém systému Shoptet .

Pfiprava zboZi pro vystavovani vydejek.
Administrativni ptiprava odpadu pro likvidaci

Uprava fotografii poloZek zbo?i v elektronickém
systému Shoptet.
Realizace stitkd pro PPL.

tydne

20 hodin
tydne

20 hodin
tydne

20 hodin
tydne

20 hodin
tydne

20 hodin

kontrola
ukold, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukold, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukoll, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukold, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukoll, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
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Realizace stitkd pro Zasilkovnu.

Realizace baleni zbozi pro expedici — pro zakazniky.
Pfiprava zboZi pro vystavovani vydejek.
Administrativni pfiprava odpadu pro likvidaci.

Oznacovani zbozZi internim popisem.

Ukladani zboZi do skladovych regald.

Administrativni pfiprava odpadu pro likvidaci.
Navadéni novych polozek zboZi do skladového systému
Pohoda.

Pfijem zboZi na sklad na zakladé ¢arovych kédi na
sklad v elektronickém systému Pohoda.

Navadéni novych polozZek zboZi v elektronickém
systému Shoptet.

tydne

20 hodin
tydne

ukoll, pomoc
pfi reseni
problému

Zadani ukold,
kontrola
ukoll, pomoc
pfi reseni
problému

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Ing. Petra Halastovd.............ccccccevueeeeeccvvenaannn, dne 11.9.2018
(jméno, prijmeni, podpis)
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