	The Engagement Letter
	Smluvní ujednání

	[bookmark: _bookmark0]Terms of Reference for an Independent Report of Factual Findings on costs claimed under a Grant Agreement financed under the Research Fund for Coal and Steel (RFCS)
The following are the terms of reference (‘ToR’) on which University of West Bohemia ‘the Beneficiary’ agrees to engage Ing. David Vičar – auditorská kancelář, ‘the Auditor’, to provide an independent report of factual findings on a Financial Statement(s)[footnoteRef:1] prepared by the Beneficiary and to report in connection with a financed grant agreement of the Union concerning the Research Fund for Coal and Steel (RFCS), concerning „Vývoj energeticky účinných lisovacích procesů založených na inovačních slitinách z plechu a nástrojové oceli a termomechanických výrobních cestách (effiPRESS)“ – „Development of energy-efficient press hardening processes based on innovative sheet and tool steel alloys and thermo-mechanical process routes (effiPRESS)„ project no: RFSR-CT-2015-00019 (the ‘Grant Agreement’). Where in these ToR the ‘European Commission’ is mentioned this refers to its quality as signatory of the Grant Agreement with the Beneficiary. The European Union is not a party to this engagement. [1:  Financial Statement in this context refers solely to Form C - Annex VI by which the Beneficiary claims costs under the Grant Agreement.] 


	Podmínky pro nezávislou zprávu o věcných zjištěních k nákladům nárokovaným podle grantové dohody financované Výzkumným fondem pro uhlí a ocel (RFCS)
Následující text uvádí podmínky (dále „podmínky“), za kterých Západočeská univerzita v Plzni, „příjemce“, zadává Ing. Davidovi Vičarovi - auditorská kancelář, „auditorovi“, auditní zakázku na vypracování nezávislé zprávy o věcných zjištěních k finančnímu výkazu (finančním výkazům)[footnoteRef:2] zpracovanému příjemcem a na podání hlášení v návaznosti na grantovou dohodu Unie s poskytnutým financováním Výzkumného fondu pro uhlí a ocel (RFCS), „Vývoj energeticky účinných lisovacích procesů založených na inovačních slitinách z plechu a nástrojové oceli a termomechanických výrobních cestách (effiPRESS)“ – „Development of energy-efficient press hardening processes based on innovative sheet and tool steel alloys and thermo-mechanical process routes (effiPRESS)„ realizační č. projektu: RFSR-CT-2015-00019 („grantová dohoda“).  [2:  Výraz „finanční výkaz“ se v této souvislosti vztahuje výhradně k formuláři C – příloha VI, kterým příjemce dokládá nárok na úhradu nákladů podle grantové dohody.
] 



	1.1 Responsibilities of the Parties to the Engagement
‘The Beneficiary’ refers to the legal entity that is receiving the grant and that has signed the Grant Agreement with the European Commission[footnoteRef:3]. [3:  Where applicable, this Form shall be filled in also by Third Parties. In that case, the wording "the Beneficiary" shall be read as "the Third Party".
] 


Name: University of West Bohemia
Registered address: Univerzitní 8, 306 14 Plzeň, Czech Republic
Registration No.: 49777513
Tax Identity No.: CZ49777513
Authorized representative: doc. Dr. RNDr. Miroslav Holeček  - the Rector
(hereinafter referred to as “the Beneficiary”)
· The Beneficiary is responsible for preparing a Financial Statement for the Action financed by the Grant Agreement in compliance with such agreements and providing it to the Auditor, and for ensuring that this Financial Statement can be properly reconciled to the Beneficiary’s accounting and bookkeeping system and to the underlying accounts and records. Notwithstanding the procedures to be carried out, the Beneficiary remains at all times responsible and reliable for the accuracy of the Financial Statement.

· The Beneficiary is responsible for the factual statements which will enable the Auditor to carry out the procedures specified, and will provide the Auditor with a written representation letter supporting these statements, clearly dated and stating the period covered by the statements.

· The Beneficiary accepts that the ability of the Auditor to perform the procedures required by this engagement effectively depends upon the Beneficiary providing full and free access to the Beneficiary’s staff and its accounting and other relevant records.

‘The Auditor’ refers to the Auditor who is responsible for performing the agreed-upon procedures as specified in these ToR, and for submitting an independent report of factual findings to the Beneficiary.

ING. DAVID VIČAR - auditorská kancelář
Natural person, unregistered in the Commercial Register 
Auditor registered with the The Chamber of Auditors of the Czech Republic as member no. 2390  
Registered address: Plzeň-Lhota 198/9, 301 00 Plzeň, Czech Republic 
Registration No. 626 28 712
Tax identity No.:  CZ6705112040"
(hereinafter referred to as “the Auditor”)

The Auditor must be independent from the Beneficiary.

· The Auditor is qualified to carry out statutory audits of accounting documents in accordance with the Directive 2006/43/EC of the European Parliament and of the Council of 17 May 2006 on statutory audits of annual accounts and consolidated accounts, amending Council Directives 78/660/EEC and 83/349/EEC and repealing Council Directive 84/253/EEC or similar national regulations.

· The Auditor is a competent person for which the relevant national authorities have established the legal capacity to audit the Beneficiary and has not been involved in the preparation of the financial statements.

· The procedures to be performed are specified by the European Commission and the Auditor is not responsible for the suitability and appropriateness of these procedures.

	0. Povinnosti smluvních stran auditní zakázky
„Příjemce“ značí právnickou osobu, která obdržela grant a podepsala grantovou dohodu s Evropskou komisí[footnoteRef:4]. [4:  Podle situace musí tento formulář vyplnit také třetí strany. V takovém případě se výraz „příjemce“ vykládá jako „třetí strana“.
] 


  Název: Západočeská univerzita v Plzni
  Sídlo: 306 14 Plzeň, Univerzitní 8
  IČ: 49777513
  DIČ: CZ49777513
Odpovědný zástupce: doc. Dr. RNDr. Miroslav Holeček  - rektor
  (dále jen příjemce)


· Příjemce je povinen podle těchto ujednání zpracovat finanční výkaz akce financované grantovou dohodou, předložit jej auditorovi a zajistit řádné sesouhlasení tohoto finančního výkazu se svým systémem účetnictví a jeho účty a záznamy. Bez ohledu na požadované postupy odpovídá za správnost a věrohodnost finančního výkazu vždy příjemce.

· Příjemce odpovídá za poskytování věcných sdělení potřebných pro určené postupy, přičemž tato sdělení auditorovi poskytne písemnou formou v dopisu se zřetelně uvedeným datem a časovým obdobím, ke kterým se tato sdělení vztahují.

· Příjemce bere na vědomí, že je auditor při postupech, které tato auditní zakázka vyžaduje, závislý na tom, zda příjemce poskytne volný a neomezený přístup ke svým pracovníkům a k účetním a dalším podstatným záznamům.

„Auditor“ značí auditora, který je povinen provést dohodnuté postupy určené v těchto podmínkách a předložit příjemci nezávislou zprávu o věcných zjištěních.

ING. DAVID VIČAR - auditorská kancelář
fyzická osoba nezapsaná v obchodním rejstříku 
auditor vedený v seznamu auditorů Komory auditorů ČR pod č. 2390  
Sídlo: Plzeň-Lhota 198/9, 301 00 Plzeň 
IČO 626 28 712 
DIČ CZ6705112040
(dále jen auditor)

Auditor musí být na příjemci nezávislý.

· Auditor je způsobilý provádět povinné audity účetních dokladů podle směrnice Evropského parlamentu a rady 2006/43/ES ze dne 17. května 2006 o povinném auditu ročních a konsolidovaných účetních závěrek, o změně směrnic Rady 78/660/EHS a 83/349/EHS a o zrušení směrnice Rady 84/253/EHS, nebo podobných národních předpisů.

· Auditor je způsobilá osoba, která má podle příslušných národních orgánů právní způsobilost provádět audit příjemce, a nepodílela se na zpracování finančního výkazu.



· Požadované postupy určila Evropská komise a auditor neodpovídá za to, zda jsou vhodné a přiměřené.


	1.2 Subject of the Engagement

The subject of this engagement is the final Financial Statement in connection with the Grant Agreement for the period covering 1 July 2015 to 30 June 2018.

	0. Předmět auditní zakázky

[bookmark: _GoBack]Předmětem této auditní zakázky je závěrečný finanční výkaz v souvislosti s grantovou dohodou na období 1.7.2015 do 30.6.2018.


	1.3 Reason for the Engagement
The Beneficiary is required to submit to the European Commission a certificate on a Financial Statement in the form of an independent report of factual findings produced by an external auditor in support of the payment requested by the Beneficiary under Article II.4 of the Grant Agreement. The Authorising Officer of the Commission requires this Report as he makes the payment of costs requested by the Beneficiary conditional on the factual findings of this Report.

	0. Odůvodnění auditní zakázky
Příjemce je povinen předložit Evropské komisi osvědčení finančního výkazu v podobě nezávislé zprávy o věcných zjištěních vypracované externím auditorem, a to jako doklad ke své žádosti o platbu podle článku II.4 grantové dohody. Tuto zprávu vyžaduje schvalující úředník Komise, pro něhož jsou její věcná zjištění podmínkou pro provedení úhrady nákladů požadovaných příjemcem.


	1.4 Engagement Type and Objective
This constitutes an engagement to perform specific agreed-upon procedures regarding an independent report of factual findings on costs claimed under the Grant Agreement.
As this engagement is not an assurance engagement the Auditor does not provide an audit opinion and expresses no assurance. The European Commission derives its assurance by drawing its own conclusions from the factual findings reported by the Auditor on the Financial Statement and the payment request of the Beneficiary relating thereto.
The Auditor shall include in its Report that no conflict of interest exists between it and the Beneficiary in establishing this Report, as well as the fee paid to the Auditor for providing the Report.

	0. Druh a účel auditní zakázky
Tento dokument zakládá auditní zakázku na provedení určitých dohodnutých postupů pro účely nezávislé zprávy o věcných zjištěních k nákladům nárokovaným podle grantové dohody.
Tato auditní zakázka není ověřovací auditní zakázkou, a auditor proto neuvádí výrok auditora ani žádné ověření. Evropská komise zakládá ověření na vlastních závěrech, které vyvozuje z věcných zjištění auditora ohledně finančního výkazu a ze související příjemcovy žádosti o úhradu.
Auditor musí ve zprávě potvrdit, že při jejím vzniku nebyl ve střetu zájmů vůči příjemci, a rovněž uvést odměnu, kterou obdržel za dodání této zprávy.


	1.5 Scope of Work
1.5.1 The Auditor shall undertake this engagement in accordance with these ToR and:
· in accordance with the International Standard on Related Services (‘ISRS’) 4400 Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information as promulgated by the IFAC;
· in compliance with the Code of Ethics for Professional Accountants issued by the IFAC. Although ISRS 4400 provides that independence is not a requirement for agreed-upon procedures engagements, the European Commission requires that the Auditor also complies with the independence requirements of the Code of Ethics for Professional Accountants.
1.5.2 Planning, procedures, documentation and evidence
The Auditor should plan the work so that the procedures can be effectively performed. For this purpose he performs the procedures specified in 1.9 of these Terms of Reference (‘Scope of Work – Compulsory Report Format and Procedures to be Performed’) and uses the evidence obtained from these procedures as the basis for the Report of factual findings.

	0. Rozsah prací
4. Auditor provede tuto auditní zakázku podle zde uvedených podmínek, a dále:
· podle Mezinárodního standardu pro související služby (ISRS) 4400 Dohodnuté postupy v souvislosti s finančními informacemi, jak byly schváleny Mezinárodní federací účetních (IFAC),
· v souladu s Etickým kodexem pro auditory a účetní znalce vydaným federací IFAC. Přestože standard ISRS 4400 nevyžaduje pro dohodnuté postupy v rámci auditních zakázek nezávislost, Evropská komise požaduje, aby auditor dodržel i požadavky na nezávislost uvedené v Etickému kodexu pro auditory a účetní znalce.
4. Plánování, postupy, dokumentace a důkazy
Plán práce auditora musí umožnit účinné provedení příslušných postupů. Auditor za tím účelem provede postupy určené v oddílu 1.9 těchto podmínek (Rozsah prací – Předepsaný formát zprávy a požadované postupy) a použije důkazy získané těmito postupy k sestavení zprávy o věcných zjištěních.


	1.6 Reporting
An example of the Report of factual findings is attached to these terms of reference. The Report should describe the purpose and the agreed-upon procedures of the engagement in sufficient detail in order to enable the Beneficiary and the European Commission to understand the nature and extent of the procedures performed by the Auditor. Use of the reporting format attached as Annex VII of the Grant Agreement is compulsory. The Report should be written in the language indicated in Article 4 of the Grant Agreement. In accordance with Article II.22 of the Grant Agreement, the European Commission and the Court of Auditors have the right to audit any work carried out under the project for which costs are claimed from the European Union, including the work related to this engagement.


	0. Sestavení zprávy
Příklad zprávy o věcných zjištěních je přiložen k těmto podmínkám. V této zprávě musí být uveden účel auditní zakázky a její dohodnuté postupy natolik podrobně, aby to příjemci a Evropské komisi objasnilo povahu a rozsah postupů použitých auditorem. Formát zprávy v příloze VII grantové dohody je povinný. Zpráva musí být napsaná v jazyce uvedeném v článku 4 grantové dohody. Podle článku II.22 grantové dohody má Evropská komise a Účetní dvůr právo provést audit veškerých prací provedených v projektu, jehož náklady mají být podle předloženého nároku uhrazeny Evropskou unií, a to včetně prací v souvislosti s touto auditní zakázkou.


	1.7 	Timing

The Report should be provided by 30 September 2018.

	0. Časový plán

Zpráva musí být předložena do 30. 9. 2018.

	1.8 Other Terms
The Beneficiary and the Auditor have agreed this bilingual Engagement Letter in English and Czech. 
In the event of inconsistencies between the English and the Czech version of the Engagement Letter, the provisions in the English version shall prevail. 
This Engagement Letter shall be governed by the Czech law. Any disputes arising herefrom shall be submitted exclusively to Czech courts.
All changes to this Engagement Letter shall be made in writing.
This Engagement Letter has been drawn up in two counterparts; and each Party will receive one counterpart.

	0. Další podmínky
Příjemce a auditor si sjednávají dvojjazyčné znění tohoto smluvního ujednání, a to v anglickém jazyce a českém jazyce. 
V případě rozporu mezi anglickou a českou verzí smluvního ujednání mají přednost ujednání uvedená v anglické verzi. 
Toto smluvní ujednání se řídí českým právem a spory vyplývající z tohoto smluvního ujednání budou řešeny výhradně českými soudy.
Jakákoli změna tohoto ujednání musí být učiněna písemně.
Toto ujednání se vyhotovuje ve dvou vyhotoveních, přičemž každá strana obdrží jedno vyhotovení.





  Západočeská univerzita v Plzni (University of West Bohemia)
  Sídlo: 306 14 Plzeň, Univerzitní 8
  Odpovědný zástupce: doc. Dr. RNDr. Miroslav Holeček  - rektor
  (Beneficiary / příjemce)

Pilsen / v Plzni, dne 26.9.2018,


Signature of the Beneficiary / podpis příjemce



ING. DAVID VIČAR - auditorská kancelář
fyzická osoba nezapsaná v obchodním rejstříku 
auditor vedený v seznamu auditorů Komory auditorů ČR pod č. 2390  
Sídlo: Plzeň-Lhota 198/9, 301 00 Plzeň 
  (Auditor / auditor)

Pilsen / v Plzni, dne 26.9.2018,


Signature of the Auditor / podpis auditora
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