pfiloha €. 4 Pfikazni smlouvy

Souhrn Ukond, které v ramci zadavatelské ¢innosti bude prikaznik pro
prikazce Cinit
vztahuje se k vefejnym zakazkam citovanym v pfiloze €. 1 této smlouvy

V ramci své &innosti provede prikaznik zadani vefejné zakazky v nasledujicim rozsahu:
I etapa: Cinnosti spojené s pripravou zadavaci dokumentace:

= zpracovani navrhu zadavacich podminek véetné obchodnich podminek (navrhli smluv) a jejich konzultace
se zadavatelem,

= zpracovani navrhu pozadavku na prokazani kvalifikace a jejich konzultace se zadavatelem,

= zpracovani navrhu dil€ich hodnoticich kritérii a jejich konzultace se zadavatelem (v pfipadé zvoleni
ekonomické vyhodnosti nabidky, jako zakladniho hodnoticiho kritéria),

= sestaveni zadavaci dokumentace, kompletace

= gestaveni kvalifikacni dokumentace,

= sestaveni podminek a pozadavkl na zpracovani nabidky dle charakteru pinéni vefejné zakazky.
Tato etapa se v pfipadé podavani nabidek prostfednictvim elektronického nastroje rozsifuje o nasledujici
¢innosti:

= ZzajiSténi Sifrovaciho klice k zasifrovani nabidek, jeho vefejné i soukromé ¢ast

= zajiSténi zaslani vefejného Sifrovaciho klice dodavatelim na zakladé jejich zadosti o poskytnuti
Sifrovaciho klice

II. etapa: Cinnosti spojené s prabéhem lhiity pro podani nabidek:

= vypracovani znéni textu oznameni o zakazce a jeho zvefejnéni ve véstniku EU a ve véstniku vefejnych
zakazek dle ZZVZ (v pfipadé otevieného fizeni dle zékona €. 134/2016 Sb., o zadavéani vefejnych
zakazek),

= zajiSténi uvefejnéni kompletni zad&vaci dokumentace na profilu zadavatele,

= zpracovani odpovédi na dotazy U¢astnikd k zadavaci dokumentaci v pfimé spolupraci se zadavatelem i
jinou povéfenou a odpovédnou osobou,

= zajiténi doruCeni odpovédi na dotazy k zadavaci dokumentaci UCastnikim, ktefi odebrali zadavaci
dokumentaci a jejich uvefejnéni na profilu zadavatele,

= organizacni zabezped&eni pfijimani obalek s nabidkami,

= zpracovani potvrzeni o pfijeti nabidek,

= zpracovani seznamu doruéenych a pfijatych nabidek,

= vypracovani a zajisténi jmenovacich dekretl a ¢estnych prohl&3eni pro &leny a nahradniky komisi,
Tato etapa se v pfipadé podavani nabidek prostfednictvim elektronického nastroje rozSifuje o nasledujici
¢innosti:

= zabezpeCeni celého pribéhu pfijimani vzorkd v prostorach pfikaznika, véetné pofizeni potfebnych
dokument(



IIl. etapa: Cinnosti spojené s pribéhem zadavaci Ihity:

organizacni zajisténi zasedani komisi,

fizeni komisi do volby pfedsedy a mistopfedsedy komise, organizaéni fizeni hodnotici komise v pribéhu
jejich jednotlivych zasedani,

organizacni zajisténi vlastniho aktu otevirani obalek s nabidkami jednotlivych u€astniku,

zpracovani protokolu o zasedani komise pro otevirdni obalek s nabidkami (u vefejnych zakazek dle
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek),

rozbor nabidek Ucastnik(i z hlediska spInéni kvalifikace,

rozbor nabidek z hlediska spInéni zadavacich podminek,

organizacni zajisténi pribéhu posuzovani spinéni kvalifikace nabidek,
organizani zajisténi prubéhu posuzovani nabidek,

zpracovani protokolu/U o zasedani hodnotici komise (u vefejnych zakazek dle zakona €. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek),

rozbor hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek,

rozbor hodnoceni nejnizsi nabidkoveé ceny,

vyhotoveni zadosti o pisemné objasnéni nebo doplnéni idaji nebo dokladu,
vyhotoveni zadosti o pisemné zdGvodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny,
zpracovani podklad( pro rozhodnuti zadavatele o vylougeni u€astnika,

zajisténi oznameni vylouceni Gcastnikim, jejichz nabidky hodnotici komise vyfadila z dal$i ucasti
v zadavacim fizeni,

zajisténi uvolnéni jistoty vyloucenému castnikovi, véetné zpracovani vSech potfebnych formulara,

zabezpeCeni pfislusnych hodnoticich tabulek dle jednotlivych diléich hodnoticich kritérii pro Cleny
hodnotici komise, souhrnnych tabulek dil¢ich hodnoticich kritérii a tabulky celkového pofadi,

organizacni zajisténi vSech dalSich potfebnych a nutnych zasedani hodnotici komise véetné zpracovani
protokol(i o jednani hodnotici komise,

vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Tato etapa se v pfipadé podavani nabidek prostfednictvim elektronického nastroje rozsifuje o nésledujici
¢innosti:

zabezpeCeni celého prabéhu pfijimani vzork( v prostorach pfikaznika, v€etné pofizeni potfebnych
dokument(

organizacni zajisténi otevirani nabidek prostfednictvim elektronického nastroje v sidle pfikaznika

vlastni otevirani nabidek zajistuje pfikaznik vygenerovanym soukromym kli¢em

otevirani nabidek v systému elektronického nastroje, véetné sestaveni protokolu o otevirani nabidek

zpracovani a rozeslani Zadosti zadavatele o objasnéni nebo doplnéni Uidajd, dokladl vzorkl nebo modell
a pfip. mimofadné nizké nabidkové ceny v prostiedi elektronického nastroje

zpracovani a rozeslani oznameni zadavatele o vylouceni U¢astnika zadavaciho fizeni v prostredi
elektronického nastroje
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IV. etapa: Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni:
vypracovani podkladu pro rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

zpracovani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, zajisténi doruceni tohoto oznameni Géastnikiim,
ktefi nebyli ze zadavaciho fizeni vylouéeni,

zajisténi uvolnéni jistoty Gc¢astnikim,
zpracovani a zajisténi zvefejnéni ozndmeni o vysledku zadavaciho fizeni,

zpracovani pisemné zpravy zadavatele (u vefejnych zakazek dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek),

zajisténi vraceni pfipadnych ukazek a vzorku,

v pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni zajisténi rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybé&rového Fizeni,

v pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni zajidténi zpracovani ozndmeni o zrudeni zadavaciho fizeni a zajisténi
jeho zvefejnéni,

ukonceni zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych zakazek a ve véstniku EU (u vefejnych zakézek dle
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek),

sumarizace, uspofadani a pfedani veSkeré dokumentace z pribéhu zadavaciho fizeni zadavateli.

Tato etapa se v pfipadé podavani nabidek prostfednictvim elektronického nastroje rozsifuje o nasledujici
¢innosti:

zpracovani a rozeslani oznameni o vybéru dodavatele, pfipadné o zruSeni zadavaciho fizeni v prostfedi
elektronického néstroje

zjisténi skutecného majitele dle ust. § 122 odst. 4 zékona — za timto UcCelem poskytne pfikazce
pfikaznikovi Plnou moc k zastupovani pfikazce dle pfilohy €. 3 této smlouvy s elektronickym podpisem

zpracovani a odeslani vyzvy vybranému dodavateli k doloZeni dokladd pfed uzavfenim smlouvy
v prostfedi elektronického nastroje

vraceni elektronickych originalt zéruénich listin (jistota sloZzena formou bankovni zaruky nebo pojisténi
zaruky)

Uvedené ¢innosti zahrnuji vSechny €innosti nutné k provedeni zadavaciho fizeni. Pokud nejsou nékteré
¢innosti zahrnuté ve vySe uvedeném vyctu Cinnosti mé se za to, Ze jsou jeho obsahem.

Poskytovani odbornych konzultaci:

Poskytovani odbornych konzultaci, véetné komentéfe k zakonu €. 134/2016 Sb., o zadavéani vefejnych
zakazek, v platném znéni,

V pfipadé podani namitek ¢i navrhu ze strany stéZovatell pfikaznik aktivné spolupracuje s pfikazcem:
= pii zpracovani pisemného rozhodnuti o namitce stéZovatel(,
= pfi zpracovani vyjadfeni zadavatele k podanému névrhu,
= pfi fedeni navrhu s Utadem pro ochranu hospodafské soutéze,

= pfi fadném ukonCeni zadavaciho fizeni po vydani rozhodnuti o podaném navrhu.
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