SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVI,

kterou dle § 1746 odst. 2 z. ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, uzaviely tyto smluvni strany:

Zikladni §kola Brno, MéSt'anska 21, prispévkova organizace

se sidlem Meéstanska 459/21 . 620 00 Brno
zastoupena: S T S S ee s feditelem Skoly
1€ 709 44 776
DIC: CZ70944776 neplatce DPH
bankovni spojeni:  Raiffeisenbank, ¢islo G¢tu 7416504001/5500
(dale je Skola)

a

KateFina NOVAKOVA

se sidlem U Posty 4, 625 00 Brno-Stary Liskovec
IC: 620 92 499
DIC: CZ7251171587, neplatce DPH

bankovni spojeni:  Ceska spofitelna a. s., ¢islo u&tu: 1347792339/0800
(dale jen zpracovatel)

L.
Piedmét smlouvy
1) Touto smlouvou se zpracovatel za nize uvedenych podminek zavazuje pro Skolu zajistit
komplexni vedeni a zpracovani ucetnictvi a Skola se zavazuje zpracovateli za vedeni a
zpracovani uéetnictvi zaplatit odménu dle ¢l. V. této smlouvy.
2) Zajisténim komplexniho vedeni a zpracovéni u¢etnictvi dle piedchoziho odstavece tohoto ¢lanku
se rozumi zejména:
a) Pripravuje podklady pro sestavovéni rozpoctu.
b) Rediteli skoly piedklada piehledy o &erpani rozpodtu
¢) Zpracovava podklady a hlaSeni pro potieby uradi (obecnich, finanénich, statistickych).
d) Vede komplexné etnictvi a zpracovava ucetni vykaznictvi.
e) Podle platné uétové osnovy vypracovava vlastni actovy rozvrh
f) Sestavuje odpisovy plan hmotného a nehmotného majetku
g) Provadi acetni uzavérky ve stanovenych obdobich
h) Sestavuje rozvahy, vysledovky a finanéni vykazy o plnéni rozpoctu pifjmi a vydaji
i) Dba na spravné vedeni ucetnich dokladt (faktury, pifjemky, vydejky, pokladni pfijmové a
vydajové doklady, vypisy z bankovnich Géti ...)
i) Vyhotovuje faktury, vede jejich evidenci a sleduje platby
k) Zajist'uje vedeni a evidenci zavazkii a pohledavek
1) Provadi vypofadéni inventurnich rozdili (manka, skody)
m) Provadi zictovani hospodéiského vysledku koncem roku
n) Vyhotovuje a eviduje objednavky zavazki
0) Vede tgetni evidenci o vyplacenych mzdach a zajistuje jejich zactovani
p) Podéava navrh na rozdéleni hospodaiského vysledku organizace
q) Kontroluje a odpovida za Gi¢etni operace provedené povéfenou pracovnici Skoly
r) Provadi veskeré ziuctovani
s) Zpracovava Ctvrtletni ucetni uzavérky.
t) Zpracovava ro¢ni ucetni uzavérku za rok 2018
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Povinnosti ztéto smlouvy bude zpracovatel plnit zejména v misté sidla Skoly za pomoci
hardwarového zafizeni a softwarového vybaveni Skoly a v dobé podle konkrétni dohody,
nejméné vsak vrozsahu péti hodin tydné a mimo tuto dobu prostiednictvim vzdaleného
piistupu.

Podklady pro fadné plnéni povinnosti z této smlouvy bude zpracovatel od Skoly piebirat a
seznamovat se s nimi a sjednané vystupni sestavy Skole pfeddvat v misté sidla $koly. Podklady
v listinné podobé budou trvale uloZeny v misté sidla §koly.

IL.
Prava a povinnosti Skoly

Skola je povinna zejména

a. poskytovat zpracovateli veSkerou moznou soucinnost, predevS§im poskytovat uplné,
ptehledné, jednozna¢né, pravdivé a véasné informace, véetné nové nastalych nebo nové
zjisténych skute¢nosti

b. poskytovat zpracovateli potiebné podklady tak, aby bylo umoZnéno pribézné uctovani
vSech tcetnich piipadl

Podklady ke zpracovani mezd bude zpracovatel pifijimat od Skoly v pribéhu kalenddiniho
mésice vzdy v dohodnuty den.

Po provedeném zpracovani zpracovatel piedd Skole nejpozdéji vzdy do 7. dne v mésici tyto
vystupni sestavy:

e Piehledy Cerpani rozpoctu véetné mezd

Skola je opravnéna kdykoliv v pribéhu smluvniho vztahu kontrolovat provadéné sluzby.

IIL
Prava a povinnosti zpracovatele

Zpracovatel je povinen:

a. s odbornou péci zpracovavat agendu Uicetnictvi v zdkonem stanoveném rozsahu a terminech
a dle pfislusnych prévnich piedpisti a norem,

b. zachovavat ml¢enlivost o vech skute¢nostech, které se dozvédél v souvislosti s plnénim této
smlouvy,

c. dbat zavaznych pokynt Skoly pii vyfizovani jejich zalezitosti dle této smlouvy

d. oznamit Skole veSkeré okolnosti, které zjistil pii zafizovéani jednotlivych zélezitosti a jez
mohou mit vliv na zménu pokynu $koly, zejména je povinen upozornit $kolu na zfejmou
nevhodnost jejiho pokynu, ktery by mohl mit za nasledek vznik $kody k jeji tizi,

Zpracovatel je opravnén se seznamovat se viemi skute¢nostmi potiebnymi k dosazeni moZnosti

radné plnit predmét této smlouvy.

V.
Odména

Skola se zavazuje uhradit zpracovateli odménu za zpracovani uetnictvi 12.000,- K& mé&si¢né.
Odména je splatnd mési¢né, a to na zdkladé fadného daiiového dokladu (faktury), ktery je
zpracovatel povinen $kole vystavit a tento ji dorucit.

Splatnost faktury je 10 dni ode dne jejiho doruceni Skole bezhotovostnim pievodem na ucet
zhotovitele uvedeny v zahlavi této smlouvy. Pro tcely této smlouvy se za den tthrady odmény
povazuje den jejiho odepsani z ué¢tu skoly.



V.
Néaroky z vadného plnéni a odpovédnost

Zpracovatel odpovida Skole za $kodu, kterd ji vznikla porusenim smluvni nebo zédkonné povinnosti
zpracovatele pFi plnéni povinnosti z této smlouvy. Skola je opravnéna narok na nahradu $kody
zapocist oproti naroku zpracovatele na odménu.
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VI.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu od 1. 8. do 31. 12. 2018

Ob¢ smluvni strany jsou opravnény tuto smlouvu kdykoliv vypovédét, a to i bez udani davodu.
Vypovédni doba &ini 1mésic a po&ind béZet prvnim dnem kalendéiniho mésice nasledujiciho po
kalendainim meésici, v némz byla vypovédi druhé smluvni strané dorucena.

Po ukon&eni smlouvy ze strany kterékoli smluvni strany se zpracovatel zavazuje piedat Skole do
15 dnli ode dne ukonéeni smlouvy veskeré dokumenty, které od ni kdy pievzala a poskytnout ji
veskeré informace nutné a potiebné k vedeni mzdového ucetnictvi v navazujicim obdobi.

Pfi ukonéeni smlouvy se zpracovatel zavazuje zpracovat mzdové tcetnictvi i za posledni mésic
trvani smlouvy a v dohodnutych terminech ptedat $kole vystupni sestavy v rozsahu a zplisobem
dle &1. III, odst. 3 této smlouvy. Skola je opravnéna do tiplného splnéni této povinnosti pozdrZet
platbu vyuétované odmeény.

VIIL.
Zpracovani osobnich idaji

Zpracovatel se jakoZto zpracovatel osobnich idajii zavazuje pro $kolu zpracovavat veskeré jemu
piedané osobni tidaje zaméstnanci $koly v souladu s touto smlouvou, a to pro uéely vedeni a
zpracovani mzdového Géetnictvi $koly a pro splnéni povinnosti dle ¢l. II. odst. 2) této smlouvy.
Smluvni strany se dohodly, Ze zpracovateli budou pfedany osobni tidaje adresni a identifika¢ni
(pfedeviim jméno, piijmeni, datum narozeni, apod.), popisné (pfedeviim vzdé€lani, pfedchozi
zamé&stnani, zdravotni poji§tovna, mzda, bankovni spojeni, apod.) a citlivé (pfedevsim udaje o
zdravotnim stavu, udaje o uéasti v odborovych organizacich, apod.), a to v rozsahu nezbytném
pro f4dné plnéni povinnosti zpracovatele dle této smlouvy (dale jen ,,Osobni tdaje").

Prava a povinnosti stran dle tohoto ¢lanku této smlouvy se sjednava na dobu urcitou po dobu

trvani této smlouvy a ve vztahu k jednotlivym subjektiim osobnich tudajii pak nejdéle po dobu,

po kterou bude ke zpracovani Osobnich udajii subjektii oprdvnéna Skola.

Zpracovatel se déle zavazuje:

a. zpracovavat Osobni udaje v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
216/679, obecné nafizeni o ochrané osobnich udajii, jakoz i dal§imi platnymi pravnimi
piedpisy (déle jen ,,Nafizeni"),

b. zpracovavat Osobni udaje na zakladé doloZenych pokyni spravee

c. piijmout a dodrZovat odpovidajici organizaéni a technicka opatieni k zabezpeceni Osobnich
udajii, predevsim zajistit, aby k Osobnim tUdajim mély piistup pouze osoby povéiené
vykonem ¢&innosti dle této smlouvy, a aby nemohlo dojit k neopravnénému zpracovani,
zcizeni &i Sifeni pievzatych Osobnich udaju,

d. zapojit do zpracovani Osobnich udaji dalsiho zpracovatele pouze na zikladé vyslovného
souhlasu $koly a pouze v piipadé, Ze se dal§i zpracovatel zavaze dodrzovat podminky
zpracovani Osobnich tidaji dle této smlouvy a platnych pravnich predpisii, poskytnout Skole
veskerou soudinnost nutnou pro splnéni povinnosti $koly jakoZto spravce Osobnich udaji,
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e. poskytnout Skole veskeré informace potiebné k prokazani splnéni povinnosti zpracovatele
dle tohoto ¢lanku a platnych pravnich ptedpisu,

f.  po ukonceni zpracovani Osobnich udajt tyto vratit $kole, veskeré jejich kopie zlikvidovat a
o jejich likvidaci vyrozumét skolu

VIIL.
Zavéreina ustanoveni

Tato smlouva nabyva G¢innosti 1. 8. 2018.
Tato smlouva podléha pisemné formé a lze ji ménit pouze numericky &islovanymi dodatky v
pisemné podobé podepsanymi obéma smluvnimi stranami.
VSechny pisemnosti dle této smlouvy budou dle dohody smluvnich stran dorucovany na adresy
uvedené v zahlavi této smlouvy, neni-li dle dohodnuto jinak. Zmeéna adresy je u¢inna
okamZikem dorudeni pisemného oznameni o zméné osobnich udajii smluvni strany, které se
zmeéna tykd, zaslané doporufenou poStou na adresu druhé smluvni strany. V piipadé
nevyzvednuti pisemnosti je za den dorudeni povazovan desaty den ode dne piedani zasilky
k postovni piepravé a timto dnem se pisemnost povaZzuje za doru¢enou i v pfipad€, Ze si adresat
pisemnost v uvedené lhité nevyzvednul, nedozvédél se o jejim uloZeni, odmitl pisemnost
pievzit nebo byla pisemnost vracena jako nedoruditelnd, nebot’ adresat je na uvedené adrese
neznamy. Zpracovateli lze pisemnosti doru¢it na misté, kdekoliv bude zastizen. Odmitnuti
pievzeti pisemnosti zpracovatelem ma ucéinky doruceni, i kdyZ se zpracovatel s obsahem zésilky
neseznamil.
Vsechny vztahy vyplyvajici z této smlouvy a pravni nasledky s ni souvisejici se fidi Ceskym
pravnim fadem, piedev§im piislu§nymi ustanovenimi zékona ¢. 89/2012 Sb., obcanského
zékoniku, v platném a G¢inném znéni.
Jsou-li nebo stanou-li se jednotliva ustanoveni této smlouvy neplatna a/nebo net€innd, nema to
za nasledek neplatnost a/nebo netdinnost této smlouvy jako celku. Smluvni strany se v takovém
pl"ipadé zavazuji, Ze misto neplatnych a/nebo netéinnych ustanoveni sjednaji takovou smluvni
upravu, jeZ se svym obsahem co nejvice blizi sledovanému ustanoveni, jez se stalo neplatnym
a/nebo netcinnym.

10) Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, z nichZ kazda smluvni

strana obdrzi po jednom.

11) Strany této smlouvy prohlasuji, Ze tuto smlouvu uzaviely ze své svobodné a vazné vile, coz

stvrzuji nize svymi podpisy.

V Brné dne 1. 8. 2018 KATERINA NAVAKOVA
gEToO«DANE«MZDY
U PDSTH 625 00 BRNO
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za Skolu zpracovatel

ZAKLADNI SKOLA

BRNO, M

Méstanska 21
afispévkova nroanizace



