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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkusenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXX XXX

b) Rekvalifikace
Platnost od 15. 1. 2016
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1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

LENZA spol. s r.o.
Pod Skalou 104, 669 02 Hnanice
XXX

XXX

NE

(1C: 60468726)
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:
Smluveny rozsah odborné praxe:
Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:
Specifické poZadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozZte ptilohou/

obchodni referent

Pod Skalou 104, 669 02 Hnanice

12 mésicQ, 40 hodin tydné

obory se zamérenim: ekonomika, obchod
RP-B

komunikace se stavajicimi obchodnimi partnery, vyhledavani
novych obchodnich pfileZitosti, sprava a udriba databaze
klient spolecnosti, administrativni a kancelarské prace.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

sériové zbozi na prodejné, velkoobchod (stavajici klienti),
katalog, obchodni nabidky, slevy, vzorky. Vyhledavani novych
klient, kamennych a internetovych obchodu.

Informace a sluzby zakaznikim. Pfiprava obchodnich smluv.
Prijimani a vyfizovani poptavek. Zakazkova vyroba. Navrharsky
SW — navrhy a vizualizace. Obchodni agenda spolecnosti.
Portfolia zakaznik(. Komunikace s architekty. Kalkulace cen.
Evidence a obchodni dokumentace.

Zvyseni kvalifikace ziskanim praxe v oboru. Po absolvovani
odborné praxe by mél byt ucastnik pfipraven na trvalé
uplatnéni jako obchodni referent / asistent / administrativni
pracovnik.

Nazev pfrilohy: Datum vydani ptilohy:
Priloha €. 1 Pribézné hodnoceni 20.1.2019
absolventa 20.4.2019

20.7.2019

20.10.2019
Priloha €. 2 Zavérecné hodnoceni 20.10.2019
absolventa
Priloha €. 3 Osvédceni o

20.10.2019

absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro budouciho
zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rdmec byl zfejmy jiz pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

fijen -
prosinec
2018

Seznameni s provozem, vyrobou, sortimentem a

obchodnimi partnery spolecnosti. Proskoleni BOZP, PO.

Zaskoleni na:

e sériové zbozZi na prodejné,
velkoobchod — stavajici klienti,
katalog, obchodni nabidky
e slevy, vzorky

3 mésice

leden — brezen
2019

Vyhledavani novych velkoobchodnich klientd,
kamennych obchod a internetovych obchodd.
Poskytovani informaci o charakteristikach a funkcich
zbozi a sluzeb zakaznikdm.

Priprava podkladd a obchodnich smluv.

Ptijimani a vyfizovani poptavek.

3 mésice

duben -
cerven 2019

Zaméreni se na zakazkovou vyrobu dle projektl
architektd.

Zauceni na profesionalni navrharsky software pro
planovani vybaveni byt a dom( — interaktivni kresleni
navrh(l a vizualizace.

Zajistovani obchodni agendy spolec¢nosti.

3 mésice

cervenec — zari
2019

Samostatna prace v predchozich aktivitach.
Evidence portfolia zdkaznik(, obchodnich partnerd a
konkurence.

Komunikace s architekty a projektanty.

Sestaveni kalkulace ceny vyrobk( a sluzeb.

Vedeni evidence a obchodni dokumentace.

3 mésice

Terminy pro doloZeni pribézného hodnoceni
(nejpozdéji do):
20.1.2019, 20.4.2019, 20.7.2019, 20.10.2019

Termin pro vyhotoveni ptiloh —,,Osvédceni
o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné
hodnoceni“:

20.10.2019

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné praxe,

poskytne zameéstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné forme.

Schvdlil(a): ......

........................................................................................ dne
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