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atutarni mésto Ostrava

+ Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky Smilouva

Smlouva o poskytovani pravni pomoci advokatni
kancelari

uzaviena podle z. €. 85/1996 Sh. zakona o advokacii, z. ¢ 89/2012 Sb. ob¢anského
zakoniku a vyhlasky ¢. 177/1996 Sb. advokatniho tarifu

mezi:

Statutarni mésto Ostrava

méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
Pfemyslovcu 63

709 36 Ostrava-Marianské Hory

Zastoupeny: Ing. arch. Lianou Jana€kovou, starostkou méstského obvodu
IC: 00845451, eviden¢ni &. 10

DIC: CZ00845451

Bankovni spojeni: Ceska spotitelna, a.s.

Cislo ugtu: 20028-1649321399/0800

na strané jedné jako ,klient*
a

Benesem Oldrichem, JUDr., advokatem
se sidlem: Advokatni kancelar
JUDr. Oldrich Bene§
Mojmirovcii 4]
709 00 Ostrava — Marianské Hory

ev. ¢. advokata: 3128

Email:

Web: www.ak-benes.cz
Bankovni spojeni:

¢.a.:

IC: 66216851

DIC: I

na strané druhé jako ,kancelar

za téchto podminek:

l.
Predmét smlouvy
1. Pfedmétem této smlouvy je zdvazek kancelafe, Zze bude klientovi poskytovat pravni pomoc v rozsahu
pfedmétu jeji ¢innosti a za podminek dale stanovenych.
2. Klient se za poskytnutou pravni pomoc zavazuje zaplatit kancelaii odménu ve vySi a za podminek
dohodnutych v této smlouve.

Il.

Rozsah pravni pomoci

1. KancelaF se zavazuje poskytovat pravni pomoc ve sporné agendg, a to komplexnim pravnim zastupovani
klienta, zejména ve smyslu zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdgjsich piedpist, v fizenich
pfed soudy nebo v rozhod¢im fizeni, a to:
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a) v ramci obganského soudniho Fizeni dle zékona &. 99/1963 Sb., obansky soudni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisi (o.s.f.),

b) v ramci spravniho soudnictvi dle zdkona &. 150/2002 Sb., soudni tad spravni, ve znéni pozd€jsich
piedpist,

¢) v ramci Fizeni pred Ustavnim soudem dle zdkona ¢&. 182/1993 Sb., o Ustavnim soudu, ve znéni
pozdé&jsich piedpisd,

d) v komplexnim pravnim zastupovani klienta v rdmci rozhod¢ich fizeni dle zakona €. 216/1994 Sb.,
o rozhod&im fizeni a o vykonu rozhod¢&ich nalezi, ve znéni pozdgjsich predpis,

e) v ramci trestniho tizeni soudniho dle zdkona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad),
ve znéni pozdg&jsich predpisu,

f) komplexnim zastupovani klienta pti vykonu rozhodnuti.

Kancelat se zavazuje poskytovat klientovi pravni pomoc a spolupraci v mimosporové agende, a to
zejména takto:

a) zpracovani pravnich stanovisek a posouzeni,

b) poskytovani pravnich porad a konzultaci,

¢) udasti a zastupovani pfi jednanich, anebo mistnich Setfenich,

d) pomoc pfi pfipravé a posuzovani navrhii smluv,

e) piipadné provedeni jinych pravnich sluzeb, které bezprostiedné souviseji s ¢innosti klienta.

Piedmétem poskytovani pravnich sluZeb je dale zejména agenda v oblasti bytové problematiky (tj. feSeni
vztahi s nijemniky obecnich bytii).

Soucasti predmétu poskytovani pravnich sluzeb je feSeni novych piipadl, ale i pfipadii, které
poskytovatel pfevezme od stavajiciho poskytovatele pravnich sluzeb.

Odmeéna

1.
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Za poskytovani pravni pomoci podie €l. ad 11. bude klientem hrazena pausalni ¢astka ve vysi 80.000 K¢
za mésic bez DPH. Kancelaf neni platcem DPH v sazbé ve vys$i 15 %, coz z této Castky ¢ini 0 K¢&. DPH
ve vysi 21 % z této Sastky &ini 16.800 K&. Celkem, véetné 21 % DPH ¢ini cena za poskytovani pravni
pomoci ¢astku ve vysi 96.800 K¢.

DPH se klient zavazuje platit po dobu, co bude kancelaf platcem DPH, a to vzdy na zakladé konkrétniho
vyuctovani.

Uhrada bude provadéna mésiéné, a to na zakladé vystavené faktury se splatnosti do 30 dnii ode dne
doruceni faktury klientovi.

Sjednana odména je pouze za poskytovéni pravni pomoci. Smluvni strany se dale dohodly na mési¢nim
vyaétovani thrady hotovych vydajii ugelné vynaloZenych v souvislosti s poskytovanim pravni pomoci,
zejména na soudni a jiné poplatky, cestovni vydaje, postovné, hovorné, papiry, tiskové naklady,
podklady a opisy. Tyto ndklady budou ze strany kancelafe ctovany klientovi mésiéné na zékladé
vystavené faktury se splatnosti do 30 dnii ode dne dorugeni faktury klientovi.

Vyuétovani odmény bude provedeno na zakladé faktury, obsahujici vSechny nalezitosti dafiového
dokladu dle piislusnych pravnich predpisti. Faktura musi byt klientovi fadné dorucena a od doru€eni bézi
InGita splatnosti, ktera je uvedena na faktufe, pokud neni mezi stranami dohodnuto jinak a bude hrazena
bezhotovostnim pievodem na udet kancelafe uvedeny v zahlavi této smlouvy. Zarovef bude faktura
(pfipadng piiloha k této faktuie) obsahovat v pfipadé Zadosti klienta konkrétni rozpis provedené sluzby
a ptipadné doby jejiho trvani. V souladu s ustanovenim § 26 z.¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty,
klient podpisem této smlouvy souhlasi se zasilanim faktury v elektronické podobe.

Advokatni kancelaf se zavazuje, Ze celkova hodnota poskytovani pravni pomoci po dobu trvani této
smlouvy, tedy jak pausalni mésiéni platby, tak ostatnich nékladd, véetné thrad hotovych vydaji ucelné
vynalozenych nepiekro&i ¢astku ve vysi 1.000.000 K& bez DPH. Piekro¢eni odmény uvedené v ¢l. 111
odst. 1 této smlouvy je mozné pouze v souladu s&l. II. zadavaci dokumentace, a to ve vaznych
a odiivodnénych piipadech, pouze po pfedchozi vzédjemné dohodé obou stran této smlouvy formou
pisemného dodatku k této smlouvé.
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7. Strany se dohodly, Ze soudem anebo jinym rozhodovacim organem ptiznané naklady fizeni jdou na ucet
klienta.

8. Pokud se stane kancelat nespolehlivym platcem dané dle § 106a zdkona o DPH, je klient opravnén
uhradit kancelafi za zdanitelné plnéni ¢astku bez DPH a thradu samotné DPH provést piimo na pfislusny
éet daného finanéniho Gfadu dle § 109a zakona o DPH. Zaplacenim &astky ve vysi dan€ na ucet spravce
dang kancelafe a zaplacenim ceny bez DPH kancelafi je spInén zavazek klienta uhradit sjednanou cenu.

9. Darilovy doklad vystaveny kancelati bude obsahovat nasledujici nalezitost:

Objednatel:

Statutarni mésto Ostrava
Proke$ovo namésti 1803/8

729 30 Ostrava-Moravska Ostrava

Meéstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
Piemyslovci 224/63
709 36 Ostrava-Marianské Hory

IC: 00845451
DIC: CZ00845451

V.
Prava a povinnosti kancelare
1. P#i poskytovani pravni pomoci se bude kancelar Fidit pozadavky a pokyny klienta. Kancelaf, je
opravnéna odmitnout poskytnuti konkrétni pravni pomoci bez disledkli pro trvani a plnéni ostatnich
zavazku, které vyplyvaji pro smluvni strany z této smlouvy, zejména v téchto pfipadech:
a) Odmitnuti poskytnuti pravni pomoci ji uklada zakon, zejména zakon o advokacii.
b) Pozadavky a pokyny klienta jsou v rozporu s pravnimi pfedpisy nebo touto smlouvou.
¢) Poskytovani konkrétni pravni pomoci by bylo v rozporu se zajmy tieti osoby, s niz jiz diive kancelar
uzavrela obdobnou smlouvu.
d) Klient je v prodleni s placenim odmén za poskytnutou pravni pomoc dohodnutych v této smlouvé.
e) Klient neposkytuje kancelati dostateénou, plnou a v€asnou soucinnost (napf. neodpovida na dotazy
kancelafe, bez predchozi omluvy se neucastni dohodnutych jednani, nezajiStuje predem
dohodnuté podklady nutné pro poskytnuti pravni pomoci, atp.)

2. Kancelat se zavazuje, ze zahdji plnéni béznych tkold do 24 hodin po zadani ukold ze strany klienta
a plnéni prioritnich kold zadanych klientem se kancelaf zavazuje plnit bez zbyteéného odkladu ihned
po zadani takového ukolu.

3. Kancelai se zavazuje, Zze ozndmi viechny okolnosti, které zjisti pti poskytovéani pravni pomoci a jez
mohou mit vliv na zménu pozadavki klienta.

4. Od pozadavki klienta se kancelai mize odchylit jen tehdy, jestlize je to naléhavé nezbytné v zajmu
klienta a kancelai nem@ze véas obdrzet jeho souhlas.

5. Kancelaf se zavazuje zachovavat ml&enlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvi v souvislosti
s poskytovanim pravni pomoci klientovi, mimo zdkonné vyjimky zbavujici kancelaf této povinnosti.
Kancelaf neni povinna ovéfovat pravdivost a Gplnost skutkovych informaci poskytnutych ji klientem.

6. Kancelai je opravnéna poskytovat pravni pomoc klientovi i prostiednictvim svych spolupracovnikii
v realizaénim tymu, zejména advokatt, advokatnich koncipienti, a ostatnich odbornych pracovniki.

7. Mistem pln&ni poskytovani pravni pomoci je Ufad méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvaky.
KancelaF je povinna poskytovat pravni pomoc dale podle pozadavku klienta, zejména ve svém sidle
v Ostravé, ptipadné téz ve svych pobockach v Praze a v Olomouci. Kancelafr se zavazuje poskytovat
pravni pomoc dle potfeb klienta v misté¢ jeho sidla pfitomnosti ¢lena realizacniho tymu na adrese
Pfemyslovc 63, Ostrava — Marianské Hory a Hulvaky, kdy kancelai zajisti dochazku dle potieby
klienta, a v pracovni dny v pondéli v ¢ase mezi 8:00 az 11:00, ve stfedu mezi 13:00 az 16:00 hodin
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Statutarni mésto Ostrava

Ramcova smlouva o dilo

Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

10.

V.

a ve &tvrtek mezi 8:00 a2 11:00 hodin. Na zékladé piedchozi dohody pak bude zajiSténa ptitomnost Elena
realizaéniho tymu v sidle klienta i mimo pfedchozi uvedené terminy.
Kanceldf se zavazuje, Z¢ nejméné jeden z advokatd realizatniho tymu bude dosazitelny v pracovni dobé

klienta, tj. v pracovnich dnech vzdy od 6:00 do 16:00 a v pondéli a ve stiedu do 17:00 hodin. Telefonicka
dosazitelnost je na tel. é._ faxova dosazitelnost je na &. [ NGBzl
emailova dosazitelnost na adresc ||| | | BB pisemné dosazitelnost na adrese Mojmiroved 41,
709 00 Ostrava — Marianské Hory.

Pro b&zné vytizovani agendy je prioritni pisemné zadani u¢inéné na vy$e uvedenou emailovou adresu
nebo osobni predani zadani.

Kontaktni osobou za kancelai pro vyfizovani administrativni agendy je _nebo-
_ (emailova dosazitelnost na adrese [ NG

Kontaktni osobou za kancelat pro ﬁfizovém' irévm’ agendy je _ advokat, JUDr.

advokat, nebo advokat (emailova dosazitelnost na adrese

V souladu se zadavaci dokumentaci, jez predchazela podpisu této smlouvy, jsou podrobnosti postupd
a spoluprace uvedeny v Garantované kapacité pro klienta, jez je soucasti nabidky kancelafe pro vybérové
fizeni a kterd je rovnéz piilohou této smlouvy. Strany se v souladu se zadavaci dokumentaci dohodly, Ze
Garantovana kapacita pro klienta podléha obchodnimu tajemstvi.

Klient ma pravo si vyzadat z archivu kanceléafe opisy listin, které byly zpracovany kancelafi pro klienta
a kancela je povinna tento opis vyhotovit do 7 dni od pozadani klienta, a to za pfedpokladu, Ze tyto
listiny jiz nebyly skartovany ve smyslu platnych skarta¢nich piedpisi.

Prava a povinnosti klienta

1.

2.
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Klient ma pravo na ochranu jeho prav a opravnénych zajmi a na v€asné a fadné poskytovani pravni
pomoci, v souladu s jeho potfebami a opravnénymi zajmy.
Klient se zavazuje poskytovat kancelafi nezbytnou soucinnost, tj. zejména:

—  Poskytovat véasné, pravdivé, aplné a piehledné pisemné informace, pokud z jejich povahy nevyplyva,
ze je kancelar obstara sama.

—  Predkladat veskery listinny material k fadnému poskytovani pravni pomoci.

— Informovat kancelaf o jakékoliv komunikaci, pisemnosti s protistranou ¢i jejim zastupcem, pfipadné
s treti osobou, nebo s organem vefejné spravy a samospravy, nebo se soudem, které by mohly mit vliv
na poskytovanou pravni pomoc.

— Rédné prebirat korespondenci, kter je klientovi uréena v souvislosti s pfedmétem poskytované pravni
pomoci.

Klient ma pravo na pravidelné informovani o postupu pfi vyfizovéni jeho véci a v pfipadé potfeby Zadat
po kancelafi vysvétleni sdélenych informaci potfebnych pro uvazeni klienta o dalSich pokynech
a pozadavcich kancelare.

Klient podpisem této smlouvy udéluje vyslovny souhlas s tim, aby kancelaf mohla dle vlastniho uvaZzeni
na vefejnosti uvadét, zejména pro reklamni Gcely a za aéelem asti ve vybérovych fizenich, jichZ se
kancelat udastni, ze je jejim klientem, kterému poskytuje pravni pomoc, piipadné v minulosti
poskytovala (tj. zejména zvefejnit firmu/jméno klienta, sidlo/bydlisté, znaCku/logo klienta, dobu
poskytovani pravni pomoci, ptipadné druh poskytnuté pravni pomoci). Tento souhlas je platny a klient
jej udéluje i po ukonéeni této smlouvy.
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Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

VI.

Doba platnosti

1.
VIL.

Tato smlouva o poskytovani pravni pomoci se uzavira na dobu ur¢itou od 01.01.2019 do 31.12.2019.

Odstoupeni a smluvni pokuta

1.

Kancelaf miZe pisemné odstoupit od této smlouvy, jestlize klient je vice nez 10 dni v prodleni
s placenim odmény dle ¢&l. III. této smlouvy nebo s placenim vyuctovanych hotovych vydaji G¢elné
vynaloZenych v souvislosti s poskytovanim pravni pomoci dle této smlouvy.

2. Odstoupenim od smlouvy nedochazi ke zruseni této smlouvy od pocéatku, ale od okamziku dojiti
pisemného projevu vile odstoupit od této smlouvy druhé smluvni strané.

3. Smluvni strany se dohodly, Ze v ptipadé poruseni povinnosti advokata, je klient opravnén poZzadovat
smluvni pokutu 50.000 K¢.

- za kazdy den prodleni se splnénim Gkolu ve stanovené¢ lhiité,
- za kazdy den nezajisténi dostupnosti a dosazitelnosti pravnich sluzeb,
- za kazdy den nezaji$téni zastoupeni advokata.

VIIl.

Doruéovani

1. Veskeré pisemnosti souvisejici s touto smlouvou (zejména faktury, vyuétovani, odstoupeni od této
smlouvy ¢&i vypovéd’ této smlouvy) se povazuji za dorucené pfi postupu podle obcanského soudniho
fadu, pokud neni touto smlouvou ujednano jinak.

2. Smluvni strany rovnéZz souhlasi s dorucovanim veskerych pisemnosti souvisejicich s poskytovanou
pravni pomoci vymezenou v &l. I1. a vyactovanim odmény a hotovych vydajii dle ¢l. 111. této smlouvy
prostiednictvim prostiedki komunikace na dalku, zejména prostiednictvim internetu a e-mailové
korespondence.

IX.

Zavérecna ujednani

1.

2.
3.
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Tato smlouva je uzaviena dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a nabyva ucinnosti nejdiive dnem
zvefejnéni v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb.

Nedilnou soucasti této smlouvy je i plna moc k zastupovani.

Pokud neni v této smlouvé stanoveno jinak, fidi se pravni vztahy z ni vyplyvajici pfisluSnymi
ustanovenimi ob&anského zdkoniku a dal3imi ptislusnymi obecné platnymi pravnimi predpisy.

Tuto smlouvu lze zménit nebo zruit pouze vyslovnym oboustrannym pisemnym ujednanim,
podepsanym opravnénymi zastupci obou smluvnich stran. Tato ujednani budou feSena dodatky k této
smlouvé, nepostali pouze oboustranné podepsany zapis. Navrh dodatku miZe podat kterakoliv
ze smluvnich stran.

V piipadé, Ze kterékoliv ustanoveni této smlouvy je, nebo se stane neplatné, nelinné nebo
nevykonatelné, potom neplatnost, neaéinnost &i nevykonatelnost takového ustanoveni této smlouvy nema
a nebude mit vliv na platnost, G&innost a vykonatelnost ostatnich ustanoveni této smlouvy, nestanovi-li
zékon jinak. Bez zbyte¢ného odkladu poté, co o kterémkoliv ustanoveni této smlouvy bude stranami
uznano nebo pravomocné rozhodnuto, Ze je neplatné, ne¢inné nebo nevykonatelné, smluvni strany
se zavazuji nahradit formou dodatku k této smlouvé takové neplatné, neu€inné nebo nevykonatelné
ustanoveni novym ustanovenim, které bude platné, G¢inné nebo vykonatelné a bude nejlépe vyhovovat
ucelu této smlouvy.

Utastnici této smlouvy se dohodli, ze podrobnosti k pribéhu a podminkam konkrétni spoluprace mohou
byt uvedeny v metodice postupii dohodnutou mezi advokétni kancelafi a klientem, vzdy v souladu
s podminkami stanovenymi v zadavaci dokumentaci klienta k této vefejné zakazce.

Utastnici této smlouvy vyslovné prohlasuji, ze si tuto smlouvu pied podpisem fadné ptecetli, porozuméli
jejimu obsahu, a Ze tato smlouva byla sepséna dle jejich svobodné, vazné a shodné viile, nikoli v tisni
&i za napadné nevyhodnych podminek, na dikaz ¢ehoz pfipojuji na zavér své podpisy.
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Statutarni mésto Ostrava Ramcova smlouva o dilo
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8. Tato smlouva je vyhotovena ve tiech exempléfich s platnosti originalu, kdy jedno vyhotoveni obdrzi
kancelaf a dvé vyhoveni klient.

9. Statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky sd€luje, Ze tato smlouva bude
ve smyslu zakona &. 89/2012 Sb., obgansky zékonik, § 1728 odst. 2 a zdkona ¢&.340/2015 Sb.,
o zvla$tnich podminkach Gg&innosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zdkon o registru smluv) § 2 odst. 1, registrovana v registru smluv, jehoZ spravcem je Ministerstvo vnitra
Ceské republiky.

10. DoloZka platnosti pravniho jednani dle § 41 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni
pozdéjsich predpisi: O uzavieni této smlouvy rozhodla Rada méstského obvodu Marianské Hory
a Hulvaky na své 88. schiizi konané dne 03.09.2018 pod ¢. usneseni 3105/RMOb-MH/1418/88.

11. P¥ilohou této smlouvy je ,,garantovana kapacita pro klienta“.

7 /o R . . ) o
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Garantovana kapacita pro klienta

1) Pocet osob vyclenénych pro plnéni predmétu zakazky klienta jako realizacni tym

advokatni kancelare:

a) Pozice s pravnickym vzdélanim s kvalifikaci advokata: 7 osob.
b) Pozice administrativnich pracovnika:

Realiza¢ni tym s pravnickym vzdélanim:

f . . , N .
Titul, jméno a | Dosazené
prijment vzdelani

3 osoby.

praxe

advokata

| Min. délka

Pracovni napli

generalni advokétni
praxe — zpracovavani
vsech pozadavkl
klienta, jednani

s klientem, jednani
pted statnimi organy a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta), nejvyssi
kontrolni a
rozhodovaci funkce,
feSeni zasadnich
otazek (kontrola a
odpovédnost za ikony
provadéné advokaty)

generalni advokatni
praxe - zpracovani
vSech pozadavki
klienta, odborna
konzultacni Cinnost

generalni advokatni
praxe - zpracovani
v$ech pozadavki
klienta, odborma
konzultacni Cinnost
generalni advokatni
praxe - zpracovani
véech pozadavkd
klienta, jednéni

s klientem, jednani
pfed statnimi organy a

soudy (odpovédnost

za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta), kontrolni a
rozhodovaci funkce

| (priméami kontrola a

|
|
1
|
|
|
|
|

" advokat
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| Opravnéni | Eve
k vikonu | CAK |
praxe ‘
advokat 3128 }
|
l i
|
|

|
| |
|
e l
advokat | 4164 |
| —_— .
10514

advokat 11537 '

|




e

- - ‘77 -, -

odpovédnost za tkony

| provadéné
administrativnimi |

|

Cpracovnikhy

generalni advokati Cadvokat 14417
~praxe - zpracovani “ \ |
viech pozadavkl | ‘
klienta, jednani pred ‘ !
statnimi organy a \ \ |
? : soudy (odpovédnost ‘
za spravnost a rychlost 1 ‘.
zpracovani zadani i
' klienta) ’ l
generaln{ advokatni advokéat F 255 ‘

|
|

praxe - zpracovani
viech pozadavkl ‘
klienta, jednani |

' s klientem a pfed |
statnimi organy a \ ‘ |
soudy (odpovédnost |
za spravnost a rychlost | |
| zpracovéni zadani ‘ ! |
klienta), kontrolni a 1 ‘ |
rozhodovaci funkce ‘ - !
|

(kontrola a
odpovédnost za tkony ‘
- provadeéné

' administrativnimi ‘ | |
pracovniky) | 1 ‘
generalni advokatni " advokat ‘ 15512
praxe - zpracovani | ! |
viech pozadavkl ‘ \ ‘
klienta, jednani pred !
statnimi organy a “ l

soudy (odpovédnost ‘ 1
| za spravnost a rychlost } \ !

1 \ zpracovani zadani |
|

| [ Klientay ‘ | :

Realiza¢ni tym administrativnich pracovniki:

" Pracovni napli

| Titul, Jmeno a l DosaZené | Délka pr praxe
fijmeni . vzdélani

_asistentky

S

admistrativi pracovnice — zap3tém
mterni komunskace a predavam

‘ podkladi, vyiizovian posty. nsCovam
\ - aktalnihe savo sowdn wh fizent.

} L zapstent Vy/naceni praviich moci na
| Crozhodnutich a daliieh

)
|
|
|

adminstrativineh cinnost (odpovednost
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| l ' 2a predavani podkladll advokatim a |
intemi komunikaci) -

" administrativni pracovnice — zajisténi
interni komunikace a pfedavani |
podkladt. vyiizovani posty, zjistovani |
aktualniho stavu soudnich fizeni, ‘
zajisténi vyznadeni pravnich moci na ‘
" rozhodnutich a daldich [
administrativnich ¢inmosti (odpovédnost
za pfed4vani podkladi advokatim a
interni komunikaci), primami pfijimani
zadani od klienta, jeho evidence a
piedéni zadani v ramei interni
komunikace kancelate
administrativni pracovnice — zajisteni
interni komunikace a pfedavani |
podkladtl, vyfizovéani posty, zji§tovani
| " aktualniho stavu soudnich fizeni,
| zajigténi vyznaceni pravnich moci na
rozhodnutich a dal§ich
administrativnich ¢innosti (odpovédnost
za predévani podkladd advokéatim a
interni komunikaci), primarni pfijimani
zadani od klienta, jeho evidence a
piedani zadani v ramci interni
' komunikace kancelare

2) " Realizace zadani bude rozvedena do dvou kategorii. Prvni tykajici se toliko
administrativné technické éasti bude provadéna priméarné administrativnimi pracovniky
advokatni kancelafe, napf. zajistovani pisemnych vyhotoveni rozhodnuti, vyznacovani dolozek
pravnich moci a vykonatelnosti, dotazy ke stavu jednotlivych piipadit u soudu, exekutorske
kancelafe ¢i dotéeného spravniho nebo jiného organu nebo jednoduche vyzvy k zaplaceni atd.
Kazdy takovy tikon administrativniho pracovnika vyZaduje schvaleni advokata z realiza¢niho
tymu. Kazda administrativni pracovnice bude mit pfidélen na starosti konkrétni spis (zadani od
klienta), za ktery zodpovida. V ramci pfidéleného spisu vytizuje administrativni pracovnice
veskerou administrativni ¢innost. Tim je zajiSténo, Ze nedochazi k duplicité cCinnosti.
Administrativni pracovnice sou¢asné zna aktudlni stav spisu, takZe neni nutné, aby musela pfi
kazdém tkonu spis studovat a vyhledavat potfebné informace (na ktery soud/statni organ ma
byt odeslana pisemnost apod.), co? zvySuje rychlost a plynulost vyfizeni zadani klienta a
soudasné minimalizuje administrativni Zatéz.

Druhou kategorii zadani se rozumi plnéni pfedmeétu smlouvy vyZzadujici zpracovani
kvalifikovanym ¢lenem realizaéniho tymu advokatni kancelafe, a to s opravnénim vykonu
praxe ve funkci advokata. Jedna se zejména o zpracovani ostatnich vyzev na zaplaceni — pokusi
o smir, vypovédi z najmu, zpracovani Zalob, navrhi na provedeni exekuce/vykonu rozhodnuti,
posouzeni navrhit smluv nebo vypracovani smluv nebo ucasti na jednanich pfed soudem,
mistnich Setfenich nebo jednani s protistranou. Kazdy takovy ukon advokata vyZaduje
schvaleni JUDr. Oldficha Benege. | v piipadé zpracovani zadani advokatem je zadani (spis)
piidélen konkrétnimu advokatovi, ktery mé spis na starosti a zodpovida za rychlé a vécné
spraviné vytizeni zadani klienta. Vramci interni komunikace pfi feSeni a zpracovani
konkrétniho zadani vychazi advokatni kancelaf z tymove spoluprace, predevSim mezi
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Ads obcuem a adinie s natival pracovien, bieryie byl Lenbrétn =pis pradélen. Fiidvi keniclaa
s hivateni pred prodanim zpracovencho vedai Llienton i v yzaaure sehvalent JU D Olaiichem
Benesem, ktery odpovidd za veskeré plnéni vaci klientovi Vzhledem k tomu, Ze ukony
advokata vyzaduji schvaleni JUDr. Oldfichem BeneSem. je JUDr. Oldfich Benes pribézné
informovén v ramci nastavenych kontrolnich mechanisma bézné ¢immosti advokami kanceléafe
o konkrétnim zadani klienta, jeho pribéhu a stavu vyiizeni. Timto zplisobem zpracovani je
zajisténo, ze nedochéazi ke zbyteéné duplicité pi zpracovani zadani a duplicitni nastudovani
spisd, presto jsou viichni zGéastnéni ¢lenové realiza¢niho tymu piné informovém o konkrétnim
spisu (zaddni).

3) Kancelat se zavazuje, ze nejméné jeden z advokatl realiza¢niho tymu bude dosazitelny
v pracovni dobé klienta, tj. v pracovnich dnech vZdy od 6:00 do 16:00 a v pondéli 2 ve stfedu

do 17:00 hodin. Telefonickd dosaziteinost je na tel. ¢. ]
faxovd dosazitelnost je na ¢. B - :ilovi dosavitelnost na adrese _
-piscmné dosazitelnost na adrese Mojmirovet 41, 709 00 Ostrava — Mariansk¢ Hory.

Pro b&zné vytizovani agendy je prioritni pisemné zadani ucinéné na vySe uvedenou
emailovou adresu nebo osobni preddni zadani.

taktni osobou za kanceldf pro vyfizovéni administrativni agendy je
nebo _ (emailova dosaZitelnost na adrese

Kontaktni osobou za kanceldf pro vyfizovani pravni agend
advokat, | NNESEE - o\i ncbo

dosaZitelnost na adrese

advokat (emailova

Zadani poZadavku je provedeno prostfednictvim administrativni pracovnice, ktera
v prvni fazi zhodnoti formalni a obsahovou (nikoliv po pravni strdnce) naleZitost poZadavku a
tento bez prodleni piedloZi konkrétnimu ¢lenu realizaéntho tymu ke zpracovani, a to podle
druhu zadani klienta, pracovniho vytiZeni jednotlivych ¢lentt realizacniho tymu apod. tak, aby
zadani klienta mohlo byt v nejkratsi moZné dobé& zpracovano Clenem realizacniho tymu a
vysledek ptedan klientovi s ndvrhy mozného fedeni a dalsim postupem ve véci. Po zpracovani
zadani klienta a pfipravé odpovédi, prochdzi odpovéd pied odeslanim kontrolnim
mechanismem kancelafe (administrativni pracovnice — schvéleni advokitem, advokat —
schvaleni JUDr. Oldfichem Benesem). Kancelar se zavazuje, Ze zahaji plnéni béznych akold
do 24 hodin po zad4ni ikoli ze strany klienta a plnéni prioritnich {ikolii zadanych klientem
se kancelai zavazuje plnit bez zbyteéného odkladu ihned po zadani takového ukolu.

Z vyse uvedeného postupu pii zpracovani zadani vyplyva, Ze kazd¢ zadani fesi vidy
jeden konkrétni advokat a administrativni pracovnice. Realizani tym ma dostatecny pocet
¢leni, aby mohl zajistit poskytovéani pravnich sluzeb klientovi na nejvy3$si moZné urovni i
v ramci dalSi ¢innosti advokéatni kancelafe a i v pfipadé narazového zvySeni poltu zadani
klienta. V rameci realizaéniho tymu neni uréena zadna specializace, Ze by jeden Clen zpracovaval
pouze Zaloby, druhy se ti¢astnil pouze soudnich jednani apod., ale vSichni ¢lenove realizaéniho
tymu jsou schopni poskytovat pravni sluzby ve viech oblastech. Tim je zajifténa flexibilita pfi
zpracovani zadani a mozny okamzity zastup jednotlivych ¢lenl realiza¢niho tymu v pfipadé
neoéekavanych udalosti (nemoc ¢lena realizacniho tymu apod.), ¢imZ je zajidténa maximalni
troven poskytovanych pravnich sluzeb a rychlost vyfizeni zadani.
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Kancelal dbd na to, aby byl v co negmensi mozné mire zatézovani zamestnanci klienta
v pritbéhu zpracovavani zadani klienta. K 101‘nut0 dochdzi pouze v neljnu/méjswh ]?l‘lpadec.ll,
predeviim pii nutnosti doplnit podklady nebo informace nezbytné pro fadné zpracovani zadani
klienta. Toto probiha v ramei urychleni emailem, pfipadné pii osobnich jedndnich (predani
dokumentd) s nalezitym vysvétlenim véci a diivodd pro doplnéni zadani klienta, aby bylo
klientovi jasné. co a pro¢ je po ném pozadovano.

4) Odpovédnost advokatni kanceléfe je dvoustupnova, a to jak u administrativné technické
¢asti, tak u zpracovani kvalifikovanym ¢lenem. V prvni fadé se jedna o odpovédnost dotceného
administrativniho pracovnika a prisluiného advokata za formalni a obsahovou spravnost
administrativné technické ¢ésti zpracovavanych pozadavkd klienta. Ve druhé adé se jednd o
odpovédnost, toho kterého advokata kombinovana s nejvyssi odpovédnosti JUDr. Oldiicha
Benese.

5) S bytovou problematikou, kterd tvoif podstatny rozsah poskytovani pravnich sluzeb,
predkladime vzorové postupy fedeni konkrémich obsahove prevazujicich situaci:

N a) Postup pii vymahani dluzné &istky za nijem, bezdiivodné obohaceni

1) Pfijeti poZadavku klienta k zaslani vyzvy kthradé dluhu (je-li klientem vyslovné
vyZadovéna) - podani 7adosti ze strany klienta (MH) k zaslani pokusu o smir na dluZnika bez
soudniho vymahani

- zaslani pokusu o smir/vyzvy na zaplaceni na dluznika

- ndslednd piiprava a pomoc pfi uzavirani dohody o splatkach, uznani dluhu s dluznikem
i1) podani Zadosti ze strany klienta k soudnimu vyméhani dluzné Castky

- zaslani pokusu o smir/vyzvy k uhradé dluzné &4stky na dluznika

- podani Zaloby na zaplaceni dluzné &astky piislu§nému soudu
i11) vydani rozhodnuti ve véci ve formé platebniho rozkazu

- nabude-li pravni moci, pak nasleduje postup dle bodu vi)

- je-li zruden platebni rozkaz, pak nasleduje postup dle bodu iv)
iv) ucast advokata na nafizeném soudnim jednéni
v) vydani rozsudku

- sledovani nabyti pravni moci a vykonatelnosti

g - zajisténi vyznaceni dolozky pravni moci a vykonatelnosti

vi) neni-li dluzna Gastka dobrovolné zaplacena, pak dle pozadavku klienta podani navrhu na
provedeni exekuce

- vydano rozhodnuti o nafizeni exekuce
vii) vedeni exekucéniho fizeni

b) Postup pfi vyklizeni ndjemce/uzivatele z bytu klienta

1) Pfijeti poZadavku k zaslani vyzvy/upominky pied podanim vypovédi (je-li klientem vyslovng
vyZadovana) - podani Zadosti ze strany klienta k zaslani pokusu o smir na dluznika bez
soudniho vymahani
- zaslani pokusu o smir/vyzvy na dluznika
ii) podani Zadosti ze strany klienta k soudnimu vymahani vyklizeni z bytu
- zaslani vypovédi znajmu bytu na dluznika, podléha—li situace platné nédjemni
smlouvé
- zaslani pokusu o smir/vyzvy k dobrovolnému vyklizeni z bytu na dluznika
ii1) neni—li dobrovolné ze strany dluznika plnéno, pak podani zaloby na vyklizeni bytu

N:Data_P3(nVereiné zakazky:Manansks Horv 20 1 82 Garantovana Kapuactia pio Krenta aoex




jv) ucast advokéta na natizeném soudnim jedn4ni
v) vydédni rozsudku

Seleareanr by i moc s vkonanelos
Sl ICTEEA N naCen aolosbes P o ¢ Vv otaicls t
1) it Bt ok e clie G ek die i o Lo, odani ndvrhu na provedeni
\%! , I |

exel i«
- Vyddne ravhiod i o nafizen; vxehuce/vykonu rozhodnutf vyklizenim z bytu

vii) vedeni cxchucnihonnvkonavicilio fizen

¢) Postup pti posouzeni ostatnich materidli pro MH (ndjemni smlouvy, dodatky, dotazy,
apod.)

1) Povéfeny zaméstnanec klienta pfedloz! poZadavek a zadani tkoly pro advokatni kancelst.

11) Smlouvy, dodatky, doplnén{ & ostatni materidly jsou posouzeny dle naroénosti a nezbytné
soucinmosti klienta vrozmezi do 24 hodin pracovntho dne po obdrZeni zad4ni
k nejjednodussim, pres cca od 2 do 4 pracovnich dntl ke sloZit&j$im az cca do 7 pracovnich dnt
u nejslozit&j3ich pifpadd.

1ii) PH posuzovéni smluv. dodatkd apod. zpravidla ptipojuje advokétni kancelf vysvétleni,
odivodnéni a komentafe k navrhovanym zmeéném, aby bylo pro klienta zfejmé, pro¢ je
konkrétni ustanoveni nebo Jeho zména navrhovana.

V Ostravé dne 24.8.2018




