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Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR ¢. 17/2015

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: 8.11. 2017 KoP Kolin / keP-Cesky-Bred—
Vzdélani: z5
Znalosti a dovednosti: Prace na PC
AJ- pasivné
Pracovni zkusenosti:
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh

odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

c) Motivacni kurz

Skupinové 4h
Individualné 8h

32h

Povinnosti UoZ v projektu
Postup hled. vhod. zam.

Zivotopis, Motivaéni dopis,
Pohovor, Pracovné pravni
legislativa, Financni a funkcni
gramotnost

Platnost od 15. 1. 2016

osu



1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

RK Kotek s.r.o.
Zizkova 383, 280 02 Kolin
XXXX

XXXX

osu




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukold éinnosti

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

CZ - ISCO — Pomocny administrativni pracovnik — 41 100
Prazska 323, 280 02 Kolin

12 mésicu, 40/hod tydné

A

Prace na PC, komunikativnost

Pomocny administrativni pracovnik, prdce na PC, roznos
letdkd, telefonicka komunikace s klienty

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Pomocny administrativni pracovnik, prdce na PC, roznos
letdkd, telefonické komunikace s klienty

Komunikace s klienty, zdokonaleni prdace na PC, zbéZny prehled
smluvni dokumentace, timemanagement, pribéh obchodu pri
prodeji nemovitosti, financni gramotnost

Nazev pfrilohy: Datum vydani prilohy:
Pfiloha €. 2 Prabézné Mésiéné soubéiné
hodnoceni absolventa s vydctovanim mzdovych

nakladd
Priloha €. 3 Zavérecné Nejpozdé&ji do 30. 9. 2019
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédcenio Do 30. 9. 2019
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro Do 30.9. 2019

budouciho zaméstnavatele*

osu




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
09/2018 Vypomoc asistence, uklid kancelafe, seznameni s pracovnim 40 hod / tydné
postupem, BOZP
10/2018 Administrativa, za¢lenéni do kolektivu 40 hod / tydné
11/2018 Prace s PC, komunikace s prvnimi klienty, roznos letak( 40 hod / tydné
12/2018 Roznos letak(, administrativa, vypomoc makléfam, prace na 40 hod / tydné
PC, sezndmeni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokumentu a karet, zakazky, uklid kancelare
01/2019 Roznos letdkd, administrativa, vypomoc makléfiim, prace na 40 hod / tydné
PC, sezndmeni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokument( a karet, zakazky, uklid kancelare
02/2019 Roznos letdk(, administrativa, vypomoc makléfim, prace na 40 hod / tydné
PC, sezndmeni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokumentu a karet, zakazky, uklid kancelare
03/2019 Roznos letakd, administrativa, vpomoc makléitim, prace na 40 hod / tydné
PC, sezndmeni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokumentu a karet, zakazky, uklid kancelare
Jlo . . , iyvo , 40 hod / tydné
04/2019 Roznos letdk(l, administrativa, vypomoc makléflim, prace na od / tydné
PC, seznameni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokumentl a karet, zakazky, uklid kanceldfe, vypomoc
asistence, odeslani dokumentace
05/2019 Roznos letdkd, administrativa, vypomoc makléfiim, préce na 40 hod / tydné
PC, seznameni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokumentl a karet, zakazky, uklid kanceldfe, vypomoc
asistence, odeslani dokumentace
06/2019 Roznos letakd, administrativa, vypomoc makléfiim, prace na 40 hod / tydné
PC, seznameni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokumentl a karet, zakazky, uklid kanceladfe, vypomoc

asistence, odeslani dokumentace

osu




07/2019

08/2019

Roznos letdkd, administrativa, vypomoc makléflim, prace na
PC, sezndmeni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokumentl a karet, zakazky, uklid kanceldfe, vypomoc
asistence, odeslani dokumentace

Roznos letdkd, administrativa, vypomoc maklériim, prace na
PC, sezndmeni se smluvni dokumentaci, zakladani
dokumentl a karet, zakazky, uklid kanceldfe, vypomoc
asistence, odeslani dokumentace

40 hod / tydné

40 hod / tydné

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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(jméno, pfijmeni, podpis)
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