SMLOUVA
ZS aMS Petiiny — jih
Santrochova 2, Praha 6, PSC 162
ICO 48133779
zastoupena feditelkou Mgr. Vladimirou Korefiovou
(dale ZS)
a

volné sdruzeni OSVC (déle mzdova tdetni)

Dagmar Valentova Iveta Podskalska

Na Okraji 225/52, Praha 6, PSC 162 00 Litovick4 554/13, Praha 6, PSC 161 00
ICO 49251392 DIC: CZ962180281

(osoba zodpovédna) (osoba fakturujici)

Uzaviraji tuto smlouvu o vedeni personalni agendy a zpracovani mezd pro organizaci

Z8 a MS Santrochova 2, Praha 6

1. Z8 se zavazuje, Ze 1. pracovni den v mésici predd mzdové Géetni veskeré podklady pro
zpracovani platl zaméstnancti ZS za pfedchozi mésic. Tyto podklady budou zpracovany
v pozadovaném rozsahu a na dohodnutych formulatich.

2. Mzdové ucetni se zavazuje, Ze do 6. kalendarniho dne v mésici provede zpracovani mezd,
preda vedeni Skoly piikazy k thradé tykajici se povinnych odvodt a srazek, vyplatni pasky

zaméstnanci a rekapitulace ¢erpani mzdovych prostiedkti. Zpracovani bude probihat pfimo

v budové Z8 s vyuzitim programu Datacentrum.

3. Mzdova ucetni se zavazuje vést kompletni personalni agendu skoly, tzn.:

- vyhotovuje pracovni smlouvy a dohody (o provedeni prace a o ¢innosti) dle pokynii vedeni
Skoly

- v souladu s platnymi pfedpisy po doloZeni vSech potifebnych dokladd stanovuje platové
zafazeni a vyhotovuje platové vymery

- sleduje platové postupy a odpovidé za jejich realizaci
- provadi likvidaci DNP
- provadi piihlaSovani a odhlasovani pracovnikti na zdravotni pojistovny a PSSZ

- vydava potvrzeni pro potieby zaméstnancti (zapoétovy list, potvrzeni o vysi piijmu,
potvrzeni o skutecnostech tykajicich se dan€ z ptijmu atd.)



-
- vede mzdové listy a vyhotovuje ELDP
- ro¢né provadi zuctovani dani ze mzdy

- odpovida za spravny vypocet a odvod Eastky souvisejici se zaméstnavanim osob se
zmeénénou pracovni schopnosti

- odpovida za vypocet a véasny odvod zdkonného pojisténi dle zakona 125/1993 Sb.

Pro vedeni této agendy bude fyzicky piitomna na pracovisti ZS 1 den v tydnu v rozsahu
minimalné 2 hodin.

4. Mzdova ucetni zajist'uje kompletni zpracovani sestav tykajicich se plati pro jednotlivé
instituce (platové inventury, statistické vykazy, ptehledy ¢erpéni atd.) ve stanovenych
terminech.

5. Mzdova ucetni je ve smyslu evropského natizeni ke GDPR povinna zachovavat ml¢enlivost
a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje zaméstnanci $koly. Déle je povinna
shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, které¢ musi zpracovavat a dale poskytovat
vybranym subjektim na zaklad€ zékona.

6. Cena za zpracovani personalni a mzdové agendy zaméstnanci je stanovena dohodou na K¢
140,- za jednu zpracovanou osobu (tj. 1 vyplatni pasku) za mésic. ZS se zavazuje, Ze thradu
za provedené zpracovani bude provadét mési¢né na zéklade fakturace.

7. Smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Smlouva skoné¢i kdykoliv dohodou obou smluvnich
stran nebo vypovedi jedné z nich, pficemz vypovédni lhita ¢ini tfi mesice a zacind bézet 1.
dnem mésice nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé stran¢.

8. Smlouva nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2018. Tato smlouva je vyhotovena ve 3
vyhotovenich, z nichZ v§echny zi¢astnéné strany obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Praze dne 13.7.2018 34-3. o1 $M.7.4018

Reditelka koly D. Valentova Iveta Podskalska



