’ Evropska unie
. . Evropsky socialni fond

. Operacni program Zaméstnanost  Ufad price €R

priloha €. 6 dohody ¢.: BNA-MN-5 (1) /2018 POVEZ Il Vzdélavaci zatizeni: Ing. Timea Doksanska Ipdthova, Emanuela Radla 2172, 256 01 BeneSov
Plan vyuky (C2.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)  |Lektor: XXXXXXXXXX
Zaméstnavatel: Jitka Moravcova ICo: |67939406 Misto vyuky: Tyrsova ulice 181, 256 01 BenesSov
Nazev vzdélavaci aktivity: [Vyuka anglického jazyka
Pocet
vyucovacich
Datum’ hodin Od-do Okruhy planovanych témat

1 11.9.2018 2 8.00-9.30 |Osobniinformace, predstaveni Ucastnik( jednani, kolegl

2 14.9.2018 2 8.00-9.30 |Popis pracovniho zarazeni, povolani, spole¢nosti

3 18.9.2018 2 8.00-9.30 |Pritomny cas prosty a prlibéhovy - vyuziti, cviceni

4 21.9.2018 2 8.00-9.30 [Pracovni plan, pracovni den, vyvazeni prace a volného ¢asu

5 21.9.2018 2 14.00-15.30 |Dotazniky a jejich vyplfiovani

6 25.9.2018 2 8.00-9.30 |Telefonovani a fraze, objednavky po telefonu

7 27.9.2018 2 8.00-9.30 |Efektivni komunikace po telefonu, Cisla, zdvotilé Zadosti

8 2.10.2018 2 8.00-9.30 |Problémy na pracovisti a jejich reseni, diskuse o problému

9 5.10.2018 2 8.00-9.30 |Psani emailli

10 5.10.2018 2 14.00-15.30 |Prezentovani historie spolecnosti, otazky v minulosti

11 9.10.2018 2 8.00-9.30 |Minuly Cas - vyuZiti, cviceni

12 12.10.2018 2 8.00-9.30 |Pfijimani a predavani informaci o objednavce, obchodni komunikace

13 16.10.2018 2 8.00-9.30 |Cas budouci pro neplanované skuteénosti

14 19.10.2018 2 8.00-9.30 [StiZnosti a jejich Uspésné vyfizeni

15 23.10.2018 2 8.00-9.30 |Pro a proti kancelarského prostredi

16 26.10.2018 2 8.00-9.30 |Pfidavna jména, druhy a tfeti stupen pfidavnych jmen, pfislovce

17 30.10.2018 2 8.00-9.30 |Rozvoj spolecnosti, diskuze o zménach ve spole¢nosti

18 2.11.2018 2 8.00-9.30 |Predpritomny cas - vyuZiti, cviceni

19 6.11.2018 2 8.00-9.30 |Stres v zaméstnani a jeho pficiny, porovnani rlznych povolani

20 9.11.2018 2 8.00-9.30 |Pracovni ndpln, povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele

21 13.11.2018 2 8.00-9.30 |Slovesa - muset, moci, smét

22 16.11.2018 2 8.00-9.30 |Diskuse o pracovnich zkusenostech, novinkach v zaméstnani

23 20.11.2018 2 8.00-9.30 [Konverzace a vhodna témata, zakoncéeni konverzace, zdvofilostni fraze

24 23.11.2018 2 8.00-9.30 |Vyjadieni a obhdjeni ndzoru, navrhovani feseni

25 27.11.2018 2 8.00-9.30 |Predpritomny cas pro neukoncenou minulost - vyuziti, cviceni

26 30.11.2018 2 8.00-9.30 |Vyjednavani

27 4.12.2018 2 8.00-9.30 |Zivotopis, Gvodni dopis, pracovni pohovor

28 4.12.2018 2 9.30-11.00 |Trpny rod - vyuZiti, cviceni

29 7.12.2018 2 8.00-9.30 |Pracovni pravo, stavka

30 11.12.2018 2 8.00-9.30 |Rozhodovani, planovani, management

31 11.12.2018 2 9.30-11.00 |Zadost o laskavost, zdvofilé odmitnuti, presvédcovani, slibovéni, vyhruzky

32 14.12.2018 2 8.00-9.30 |Zzdravi a bezpecnost na pracovisti, pracovni podminky

33 18.12.2018 2 8.00-9.30 |Provadéni zmén a Uprav, Spatné vedeni, zmény k lepsimu

34 18.12.2018 2 9.30-11.00 |Nedorozuméni, zddost o vyjasnéni

35 21.12.2018 2 8.00-9.30 |Casové véty, ustalena spojeni s casem

36 27.12.2018 2 8.00-9.30 |Chystam se, hodlam se a budouci ¢as - vyuZiti, cviceni

37 28.12.2018 2 8.00-9.30 |Vztahy na pracovisti, klepy

38 28.12.2018 2 9.30-11.00 |Nepfima rec, slovesa tell a say
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39 2.1.2019 2 8.00-9.30 |Nakupovani, vyhody a nevyhody nakupovani po internetu
40 4.1.2019 2 8.00-9.30 |Marketing a e-komerce
41 4.1.2019 2 9.30-11.00 |Prace po internetu, vyhody a nevyhody prace po internetu
42 8.1.2019 2 8.00-9.30 |Hypotetické situace - kondicionaly
43 11.1.2019 2 8.00-9.30 |Obchodni schlizky, obchodni obédy
44 11.1.2019 2 9.30-11.00 |Etiketa a konverzace pti obchodni schlizce
45 15.1.2019 2 8.00-9.30 |Vyjednavani a kompromis
46 18.1.2019 2 8.00-9.30 |Faktura, dobropis, sménka
47 18.1.2019 2 9.30-11.00 |Dotazniky, vyzkum trhu
48 25.1.2019 2 8.00-9.30 |Obchodni komunikace, komunikace s klienty a urady
49 29.1.2019 2 8.00-9.30 |Mazdy - ptihlaska a odhlaska zaméstnanct k ZP, SP
50 1.2.2019 2 8.00-9.30 [Pracovni smlouva a jeji nalezitosti, zplsoby ukonceni zaméstnani, formalni dopisy
51 4.2.2019 2 8.00-9.30 JzZavérecny test a zhodnoceni

Vyplrite pouze bild pole

*\ pfipadé, ze vzdélavaci aktivita bude probihat v urcitém terminu denné, vypiste do prvniho sloupce datum od-do (napf. 1.8.2016-20.8.2016).
V pfipadé, Ze vzdélavaci aktivita bude probihat nepravidelné nebo pouze v urcity den v tydnu, vypiste jednotlivé dny do pfipravenych sloupcu.

Datum: 22.8.2018
Vyfizuje: XXX
Cislo telefonu: XXX
Email: XXX
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jméno, prijmeni, funkce
a podpis opravnéné
osoby (razitko)

Jitka Moravcova - OSVC




