Smlouva o administraci projektu

Poskytovatel sluzby:
Typeco spol. s r.o.

Se sidlem: Klapkova 1874/83, 18200 Praha 8- Kobylisy
IC: 2841 0092
Zastoupena: Veronikou Schovankovou, jednatelem spolecnosti

Kontaktni udaje: Email: v.schovankova@typeco.cz, tel. +420 728 027 121
Zapséana u Méstského soudu v Praze, oddil C, vlozka 139521
(dale ,,Poskytovatel®)

Prijemce sluzby
75 Pelhfimov, Na Prazské 1543 p.o.

Se sidlem: 7§ Pelhtimov, Na Prazské 1543 p.o.
IC: 70876100

Zastoupena: Mgr. Ludkem Charouzkem
Kontaktni udaje: 777267812, reditel@zs-prazska-pe.cz

(dale jen ,,Ptijemce*)

l. Pifedmét smlouvy
1) Predmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele zabezpec€it kompletni piipravu zadosti véetné
administrace v dob&é hodnoceni Zadosti v ramci opera¢niho programu OPVVV vV ramci vyzvy €.
02_16_022 Podpora skol formou projektt zjednoduseného vykazovani — Sablony pro MS a ZS 1
v prioritni ose 3 Rovny pfistup ke kvalitnimu pfedskolnimu, primarnimu a sekundarnimu
vzdélavani vyhlasené 23.6.2016 a dale po té, co projekt s nazvem ,,ZS Na Prazské“ ziska dotaci,
zabezpecit administraci projektu po pfiznani dotace ve vztahu k poskytovateli dotace.

Tato ¢innost zahrnuje predevsim tyto tikony:

A)

e poskytovani konzultace k zamyslené podobé& projektu, aktivni doporuceni ze strany
poskytovatele, sestaveni ¢i pomoc pii sestavovani predpokladaného rozpoctu projektu
véetné posouzeni uznatelnosti naklada

e zpracovani zadosti projektu

e ptipravu podkladl pro zajisténi potfebnych dokumentd, stanovisek, rozhodnuti pro
zpracovani zadosti o podporu a to ve spolupraci s ptijemcem

e 7ajisténi zpracovani podkladl — analyz — pokud je to pro projekt ¢i projektovy zamér
nezbytné a to ve spolupraci s pfijemcem

e kompletaci dalSich povinnych pfiloh projektu, které budou vyZzadovany na zékladé
urcujicich podminek pro uchazece o dotaci

e finalni kompletace projektoveé Zadosti a zajiSténi podani zadosti na sbérném misté

e Upravy zadosti a podkladii vyplyvajicich z jednotlivych stupiii kontrol

e sledovani projektové zaddosti do pridéleni dotace

B)

e administrace projektu ve vztahu k poskytovateli dotace, tvorbu monitorovacich zprav
a zadosti o platbu vetné zaveéreéného vyuctovani (vice viz Ptiloha €. 1)
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1. Odména
Za sluzby uvedené v ¢lanku I, poskytne pfijemce poskytovateli odménu ve vysi 7% bez DPH
z celkové vyse schvalené dotace predmétného projektu. Tato odmeéna je splatnd pribézné
Vv nasledujicich krocich:
a. po obdrzeni 1. zalohové platby dotace na tcet ptijemce — 3% z celkové vyse schvalené
dotace
b. po obdrzeni 2. zalohové platby dotace na ucet piijemce - 3% z celkové vyse schvalené
dotace
C. K poslednimu dni realizace projektu — 1% z celkové vyse schvalené dotace

Poskytovatel ma na odménu dle bodu 1) tohoto ¢lanku narok pouze v ptipad¢, ze projektova
zadost bude schvalena a ptijemce obdrzi na sviij ucet finan¢ni prostfedky dotace.

Vyse uvedend odmeéna je konecna a poskytovatel nema narok ji jakkoliv navysSovat (napf.
narokovanim cestovného apod.).

Odmeéna dle bodu 1) tohoto ¢lanku bude vyplacena na zéklad¢é daitového dokladu (faktury)
vystaveného poskytovatelem.

I11.  Specifikace zavazku poskytovatele
Poskytovatel se zavazuje provést praci v terminu, tedy nejdéle do ukonéeni piislusné Vyzvy.
Poskytovatel se zavazuje v souladu se zajmy piijemce zajistit v§echny ¢innosti uvedené v ¢lanku
I a to vSe za podminek déle v této smlouvé dohodnutych
Poskytovatel odpovida za fadné splnéni vSech zdvazkl z této smlouvy. Pfipadné nedostatky
V plnéni zjisténé v pribéhu plnéni je poskytovatel neprodlené odstranit, poptipadé zjednat
napravu zavadného stavu.

IV.  Specifikace zavazku prijemce
Ptijemce se zavazuje vCas hradit poskytovateli vesSkeré platby, na které mu podle této smlouvy
vznikl narok.
Piijemce se zavazuje umozZnit poskytovateli pfistup k pottebnym materialiim, které ma piijemce
k dispozici a souvisejici s piedmétnym projektem.
Piijemce se zavazuje poskytovat poskytovateli k plnéni této smlouvy nélezitou soucinnost, t;.
zejména jmenovat povéreného zastupce, vEas predavat poskytovateli na jeho zaddost veskeré
podklady a informace souvisejici s pfedmétnym projektem.
Ptijemce zajisti poskytovateli v€as nutné podklady pro zpracovani projektove Zadosti a dalsi
uvedené piilohy a to zejména povinné pfilohy typu IC, ekonomické informace o zadateli atd.,
vyzada-li si to situace. Toto bude dodéno v dostatecném piedstihu pied terminem odevzdani
zéadosti tak, aby mohl poskytovatel zapracovat tyto podklady pred findlnim odevzdanim zadosti o
dotaci.

V. Ukoné¢eni smlouvy
Poskytovatel ma pravo odstoupit od smlouvy v ptipadé, ze ptijemce je v prodleni s thradou faktury
del§im nez 15 pracovnich dni od splatnosti faktury.
Ptijemce ma pravo odstoupit od smlouvy, pokud Poskytovatel neplni fadn¢ a v€as své povinnosti
vyplyvajici pro néj z této smlouvy.
Poskytovatel 1 piijemce jsou opravnéni vypovédét smlouvu 1 bez uvedeni divodu po uhrazeni
kompenzace druhé smluvni stran¢ ve vysi 50% z celkové odmény uvedené v ¢lanku II. této
smlouvy.



1)
2)
3)

4)

5)

V1.  Obecna ustanoveni
Dopliikky a zmény této smlouvy musi byt u¢inény pisemné formou vzestupné ¢islovanych dodatkt
a podepsany obéma smluvnimi stranami.
Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, po jednom pro kazdou ze
smluvnich stran.
Tato Smlouva je uzavirdna na zadklad¢ pravé a svobodné vile smluvnich stran, urCité a
srozumitelné, nikoliv v tisni.
Poskytovatel se zavazuje fadn¢ uchovavat original smlouvy na piedmét plnéni smlouvy vcetné
priloh a jejich pfipadnych dodatki, veSkeré originaly ucetnich dokladli a origindly dalSich
dokumentt souvisejicich s realizaci plnéni v souladu s podminkami OPVVV. Vyse uvedené
dokumenty a ucetni doklady budou uchovany zptisobem uvedenym v zakoné ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, a v zakoné ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zékoni, ve znéni pozd¢jsich predpisii, a v souladu s dalSimi platnymi
pravnimi piedpisy CR. Ve smlouvach uzaviranych s piipadnymi partnery a subdodavateli uchaze¢
zavaze touto povinnosti i ptipadné partnery a subdodavatele. Uchazec€ je dale povinen uchovavat
ucetni zdznamy vztahujici se k pfedmétu plnéni v elektronické podobé.
Smluvni strany prohlasuji, ze skutecnosti uvedené ve smlouvé i jejich dodatcich nepovazuji za
obchodni tajemstvi a ud€luji svoleni k jejich uziti a zvefejnéni bez stanoveni jakychkoliv dalSich
podminek. Poskytovatel zaroven udéluje sviij vyslovny souhlas Pfijemci se zvetejnénim uzaviené
smlouvy véetné jejich dodatki.

V Praze dne __ V Pelhiimové dne
Digitélné podepsal Bc Veronika Mgr' LUdék ELg;rt(a;aniEDdepsal Mgr. Ludék
hovankova
SDCatSni”Z& T 06,01 06:37:53 40200 Charouzek Datum: 2017.05.26 08:49:00 +02'00'
Veronika Schovankova Statutarni zastupce piijemce sluzby

Mgr. Ludék Charouzek
Typeco spol. sr.o.



Priloha €. 1 Podrobna specifikace aktivit ve vztahu
k administraci projektu

1. nastaveni vniti‘nich procesit administrace a monitoringu projektu
a. zaskoleni a priibézna komunikace s odpovédnymi pracovniky (¢etni, projektovy
manazer apod.)

2. vedeni projektu a konzultacni ¢innost k realizaci a Fizeni projektu
a. vypracovani metodik: metodika monitorovacich indikatori, metodika fizeni projektu
b. ptiprava Dohod o Gcasti v projektu pro ucastniky aktivit v ramci projektu
C. ptiprava k dotazniklim k monitorovacim indikatorim
d. mésicni sledovani plnéni monitorovacich indikatorl (zpracovani monitorovaci
tabulky, pribézné vyhodnocovani)
mésicni kontrola vykazl prace realiza¢niho tymu
sledovani cerpani finan¢nich prostiedkii dle rozpoc¢tu projektu a harmonogramu
projektu
sledovani uznatelnosti vydajt projektu
sledovani ptijmt projektu (pokud projekt pfijmy generuje)
ptiprava podkladu pro publicitu projektu
ptiprava podkladi k pfipadnym podstatnym i nepodstatnym zménam projektu,
zméndm harmonogramu projektu a rozpoctu projektu a jejich konzultace se zastupci
poskytovatele podpory
K. zajisténi komunikace s poskytovatelem podpory (konzultace se zastupci poskytovatele
podpory)
|. ptiprava podkladt pro ptipadnou kontrolu tzv. povétenych osob (poskytovatele
podpory, Ridiciho organu, NKU, FU, Evropské komise atd.)
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3. monitoring projektu
a. Zpracovani 1 ¢asti monitorovaci zpravy:
I. popis monitorovacich indikatort,
ii. popis realizace vybérového fizeni,
iii. vypocet vefejné podpory,
Iv. popis realizované publicity,
V. vypocet finan¢niho planu na dalsi obdobi,
Vi. Uprava harmonogramu realizace.
b. Zpracovani 2 ¢asti monitorovaci zpravy:
I. popis realizovanych klicovych aktivit (detailni popis prace realiza¢niho tymu,
popis realizovanych vzdélavacich aktivit (Skoleni),
ii. popis planovanych kli¢ovych aktivit (popis planu ¢innosti realiza¢niho tymu,
stanoveni termind Skoleni, popis napln¢ klicové aktivity),
iii. popis zmén v projektu (popis zmén harmonogramu, rozpoc¢tu atd. — diivody a
piijata opatfeni).
C. Zpracovani finan¢ni ¢4sti monitorovaci zpravy:
I. zpracovani rozpisu mzdovych vydaju,
Il. zpracovani soupisky ucetnich dokladi,
iii. zpracovani piehledu Cerpani,
IV. zpracovani zadosti o platbu.

4. Vybérové iizeni (dle Pravidel pro Zadatele a piijemce)
a. vedeni harmonogramu zadavacich fizeni
b. vymezeni rozsahu zadavacich fizeni v rozsahu polozek Zadosti o finan¢ni podporu



—mSe e o

stanovovani obchodnich a platebnich podminek, stanovovani pozadavkl na
zpracovani nabidkovych cen a kvalifikaci, pozadavkl na obsah a formu nabidek 1
kritéria hodnoceni nabidek

tvorba vyzvy a zadavaci dokumentace

oslovovani potencionalnich uchazect

uvetejnéni vyzvy a zadavaci dokumentace

tvorba zéapist z otevirani obalek a hodnoceni nabidek

zajisténi uverejnéni ve stanovenych lhitach a na stanovenych mistech

zajisténi oznameni o vysledku vybérovych tizeni

uvetejnéni vysledku, smlouvy a dalSich dokumentt vybérového tizeni
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