Smlouva o zajisténi ucetnich praci

v

Uzaviena podle § 51 a nasledujicich zakona ¢&. 40/1964 Sb., Obcanského zakoniku,
v platném znéni.

Smluvni strany:

Objednatel:

obchodni firma: Mateiska Skola Ostrava - HeFmanice, Pozarni 8/61,
prispévkova organizace

sidlo: Pozarni 8/61, 71300 Ostrava - Hefmanice

C: g

telefon:

e-mail:

zastoupené: ARG A

(dale jen ,objednatel)

Zpracovatel:
obchodni firma: vydrova - roubal s.r.o. (neplatci DPH) 5
sidlo: Ostrava - Slezska Ostrava, Michalkovicka 967/108, PSC 710 15

IC: F
bankovni spojeni: soOB Ostrava, &¢.u S IEGNGEGED

zapis v rejstriku: vedeném Krajskym soudem v Ostravé, oddil C, viozka 58822
telefon: *

e-mail: rv.ucto@seznam.cz
zastoupena: Ing. Lukasem Roubalem a Ing. Tatanou Vydrovou, jednateli spolecnosti

(dale jen ,zpracovatel®)

I. PFredmét smlouvy

1) Predmétem smlouvy je zpracovani ugetnictvi (hlavni kniha, uéetni denik, vykazy),
Ctvrtletnich mezitimnich ucetnich zavérek véetné elektronického zaslani do CSUIS a na
MMO, roéni ucetni zavérky (véetné odpisového planu, dokladové inventarizace). V rozsahu
pozadavku objednatele zpracovani danovych pfiznani k DPH, dané z pfijmu pravnickych
osob, silnini dané&, dané z nemovitosti, popf. jinych dani. Zpracovatel pfi své Cinnosti
postupuje v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, zakonem
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, v platném znéni, vyhiaskou
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.

2) Zpracovani podkladl pro rozbory hospodareni podle potieb zfizovatele.

3) Predmétem smlouvy je téZ zakladni danové poradenstvi vztahujici se k pravidelnym
hospodaiskym operacim objednatele.



Il. Prava a povinnosti smluvnich stran

1) Objednatel se zavazuje pro vedeni Ucetnictvi pfedavat zpracovateli potfebné podklady
pribézné, nejpozdéji do 15. dne nasledujicino mésice za predchozi kalendaini mésic.
Pokud objednatel nedodrzi vyse uvedené terminy k odevzdani dokladl, ma zpracovatel
pravo o stejny pocet dnl prodlouzit odevzdani dila.

Zpracovatel je povinen zpracovat Ucetni doklady a dle poZadavkll objednatele zpracovat
mésiéni ucetni vykazy za dany kalendaini mésic nejpozdéji do 30. dne nasledujiciho
mésice. Po zpracovani Ucetnictvi za kalendarni mésic budou ucetni doklady predany zpét
zastupci prispévkové organizace véetné vytisténych ucetnich sestav.

Zpracovatel je povinen predavat vystupy z mezitimnich ctvrtletnich Ucetnich zavérek
a rfadné roéni ucetni zavérky v terminech dle pokynu objednatele.

2) Zpracovatel je zodpovédny za spravné zaevidovani jednotlivych polozek a dokladl
predlozenych objednatelem v souladu se zakonem o Ucetnictvi. Zpracovatel je opravnén
a povinen chranit prava a opravnéné zajmy objednatele. Zpracovatel je povinen jednat
cestné a svédomité, dusledné vyuzivat vSechny zakonné prostredky a uplatiiovat vSe, co
podle jeho presvédéeni a prikazu objednatele poklada za prospésné.

3) K provedeni dila je nutna soucinnost objednatele, ktery se ji zavazuje provadét. Objednatel
je povinen provést vécnou a formalni kontrolu dokladl a tyto predavat zpracovateli
v oddélenych souborech FP (faktury pfijaté), FV (faktury vydané), PP (pokladni pfijmy), PV
(pokladni vydaje), BV (bankovni vypisy) v¢. pfipadnych ostatnich dokladud v pfimé vazbé na
jednoznacéné uréeni zplsobu zauétovani (napf. schvalené dotace, cestovni prikazy,
souvisejici korespondence, najemni a jiné smlouvy apod.).

4) Objednatel je povinen vést evidence, které zpracovatel vést nemuze nebo dle platné pravni
Upravy vést nesmi, tj. zejména pokladni knihy v€. valutovych, cestovni pfikazy, knihy jizd,
skladovou evidenci, operativni evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
a drobného hmotného a nehmotného majetku a je povinen v navaznosti na uvedené
zabezpedit inventury pokladen, inventury zasob a hmotného a nehmotného majetku
a ostatni fyzické inventury dle pozadavk platnych predpist.

5) Objednatel je zejména povinen oznacit ucetni polozky:
> které se tykaji zdanitelnych prijmu,
> dlouhodobého majetku, jeho oprav, technického zhodnoceni, prislusenstvi, kodu SKP,
» zasob nebo jejich vedlejSi pofizovaci naklady,
»> zfetelné oznadit na dokladech druh dotace, ze které je cerpani,
pokud tyto skutecnosti nejsou z obsahu dokladu pfimo zrfejmé, radné oznacit ucelem
pouziti.

6) VSechny polozky prfedané k zauctovani musi splfiovat pozadavky dokladd dle zakona
0 UCetnictvi, zékona o danich z pfijmd, musi byt vsouladu s vnitinimi predpisy
a v souladu se smérnici pro ob&h a zpracovani dokladi objednatele, musi byt fadné
oznaceny Ucelem pouziti.

7) Objednatel pfeda zpracovateli své vnitfni normy pro vedeni Ucéetnictvi.



lll. Cena

1) Cena za Cinnosti je stanovena ve vysi:

a)
» mesicni zpracovani ucetnictvi 4.400,- K¢
> rocni zavérka, dokladova inventura 4.000,- K&
» pfiznani k dani z pfijmua pravnickych osob 1.000,- K&
> rozbory hospodareni 1.500,- K¢,

b) danova pfiznani kdani silniéni, dani z nemovitosti, dani darovaci popf. jiné zde
nevyjmenované dané v cené dle dohody v zavislosti na rozsahu praci, nejméné vsak 1000,-
K¢ za jedno darové pfiznani,

c) prace za objednatele pfi setfidéni dokladu, jejich kompletaci, lepeni a tisku dokladl
a dalSich upravach do stavu, ve kterém je ucetni polozky a doklady povinen dle této smlouvy
objednatel pfedavat zpracovateli, pokud tyto sluzby nebudou provedeny objednatelem, bude
fakturovana dle odpracovanych hodin v hodinové sazbé 350,- K&/ hod. Podminkou téchto
praci je rozhodnuti objednatele, zda tyto prace budou dodatecné provedeny objednatelem
nebo zda maji byt provedeny zpracovatelem,

d) zpracovani a aktualizace vnitfnich ucetnich norem, pokud bude objednatelem vyzadano.
Prace budou fakturovany na zakladé vzajemné odsouhlasenych odpracovanych hodin
v hodinové sazbé 350,- K&/ hod.

2) Fakturace bude provadéna meésicné po ukonceni praci se splatnosti 14 dni ode dne
doruceni faktury objednateli.

3) Pri nedodrzeni termint plateb muze byt uétovana pokuta ve vysi 0,05% dluzného pinéni
vyjadieného v KE za kazdy den prodleni. Zpracovatel je vSak povinen objednatele na
prodleni pisemné upozornit a smiuvni pokuta bude Uctovana od desatého dne, ktery
nasleduje po odeslani pisemného upozornéni.

IV. Jina ujednani

1) Za obsahovou, vécnou i formalni spravnost, pravdivost, prikaznost, Uplnost a véasnost
informaci, podkladl a materiallii pfedanych ¢&i sdélenych zpracovateli objednatelem
v souvislosti s plnénim pfedmétu této smlouvy, véetné dalSich podkladt a evidenci
potiebnych pro sestaveni a predlozeni darnovych pfiznani a za dodrzeni cen dle
pfislusnych ustanoveni, odpovida objednatel.

2) Objednatel je povinen poskytovat zpracovateli véas a bez prodleni po celou dobu
platnosti této smlouvy vSechny podklady, materialy a informace, které jsou potfebné pro
uspesné pinéni zavazk( vyplyvajicich z pfedmétu pinéni této smlouvy. Povinnosti
objednatele je pfedavat pouze spravné, pravdivé, prikazné a Upiné podklady, materialy
a informace.

3) Zpracovatel neodpovida ani neru¢i za zakonnost postupl a obchodnich aktivit
objednatele.

4) Zpracovatel je povinen zachovavat micenlivost o vSech skuteénostech, o nichz se
dozvédeél pfi vykonu cinnosti podle této smlouvy a odpovida za $kodu zplsobenou
objednateli porusenim této povinnosti.



V. Odpovédnost za Skodu

1) Zpracovatel zodpovida za $kodu, kterou by svoji neodbornou cinnosti zpusobil
objednateli pfi plnéni pfedmétu této smiouvy.

2) Zpracovatel se této zodpovédnosti zprosti, prokaze-li, ze Skodé nemohl zabranit ani pfi
vynalozeni veskerého Usili, které Ize na ném pozadovat, napf. Zze chyba byla zplusobena
neuplnosti nebo nespravnosti mu poskytnutych dokiladl, podkladd a informaci.

3) Zpracovatel tak neodpovida predevS§im za nedostatky zpusobené chybami v cenéch,
nelplnosti nebo nespravnosti informaci nebo podkladd mu poskytnutych ¢&i predanych
objednatelem, a ani neodpovida objednateli za $kodu zpusobenou tim, Ze predloZené
doklady neodpovidaji dafiovym, Uéetnim &i jinym pravnim predpistim.

4) Objednatel sam nese skodu i vtom pfipadé, kdy sice doklad zpracovateli predal, ale
opozdéné.

5) Za skodu se nepovazuje mj. nedoplatek na danové povinnosti objednatele a penale za
pozdni Ghrady, pokud nebyly zplsobeny neodbornym jednanim zpracovatele.

6) Pokud zpracovatel upozorni objednatele na zfejmou nevhodnost jeho pfikazu, o kterém
se prokazatelné dozvi, a ktery by mohl mit za nasledek vznik Skody a objednatel i pfes
upozornéni zpracovatele na pfikazu trva, neodpovida zpracovatel za $kodu takto
vzniklou.

7) Obé smluvni strany se dohodly, Zze v pfipadé dodatec¢ného zjisténi okolnosti na jedné &i
druhé strané, které by mohly mit vliv na vysi dafiové povinnosti objednatele, vysi dané
opravit a podat dodatecné danové pfiznani. Darfiovy doplatek, penale a uroky vzdy hradi
objednatel. Objednatel ma pravo na uhradu piipadného danového penale a uroky od
zpracovatele, jako nahradu skody, pokud byly hrazeny z divodu neodborného jednani
zpracovatele podle této smlouvy.

8) Ustanovenimi o odpovédnosti zpracovatele za Skodu neni dotéena povinnost smluvnich
stran vynakladat trvale nejvyssi usili k prevenci vzniku skod.

9) Zpracovatel prohlasuje, Ze uzaviel smlouvu o pojisténi odpovédnosti za skodu, ktera by
mohla vzniknout v souvislosti s vykonem ucetnich sluzeb.

10) Objednatel se zavazuje, Zze o prokazatelné vzniklé skodé bude informovat zpracovatele
neprodlené po zjiSténi této Skody pisemné a zpracovatel se zavazuje o tom neprodlené
informovat pojistovnu. Objednatel zprostuje zpracovatele a jeho pracovniky miéenlivosti
ve styku s pojisStovnou v pfipadé vzniku skodni udalosti.

11) Zpracovatel neodpovida ani neruci za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného
objednatelem, nebo zaloh na tyto platby, pokud mu nebudou ze strany objednatele véas
poskytnuty veskeré nutné podklady.

VI. Zavérecna ujednani

1) Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s vypovédni IhGtou 3 mésice. Tato podina
prvého dne nasledujiciho mésice od dorueni vypovédi. Zpracovatel mize od smlouvy
odstoupit s okamzitou platnosti v pfipadé, Ze objednatel neuhradil sluzby za kterékoli dva

4



mésice. Objednatel mize od smlouvy odstoupit s okamzitou platnosti, pokud ze strany
zhotovitele dojde k hrubému poruseni zavazkl vyplyvajicich z této smlouvy nebo ke ztraté
duavéry. V pripadé, Ze dojde kvypovézeni smlouvy ze strany objednatele, ma pravo
zpracovatel na jednorazovou Uhradu nakladd na zpracovani mimoradné ucetni zavérky
a dokladové inventarizace ve vySi mésicni fakturace dle bodu lil., odst. 1.

2) Zpracovatel se v pfipadé ukonéeni smlouvy zavazuje vratit objednateli vSechny doklady
a dokumenty, které v souladu s touto smlouvou od né&j pfevzal a které jsou viastnictvim
objednatele, a to nejpozdéji do 30 ti dnii od konce vypovédni Ihaty.

3) Smlouva nabyva Géinnosti 1. 4. 2014. Ugetnictvi objednatele je vedeno ode dne jeho vzniku.

4) Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou shodnych vytiscich, z nichZ obdrzi kazda ze smiuvnich
stran po jednom.

5) Smiuvni strany prohlasuji, Zze si tuto smlouvu pi'ed jejim podpisem precetly, Zze byla uzaviena
po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vdle, urité, vazné a srozumitelng,
nikoliv v tisni a za napadné nevyhodnych podminek. AutentiCnost této smlouvy potvrzuji
svymi podpisy.

V Ostravé dne 1. 4. 2014 V Ostravé dne 1. 4. 2014

MATERSKA SKOLA
OSTRAVA-HERMANICE

ng. Lukas Rouba
jednatel

ng.
jednatel

ana Vydrova



