
 

 

SMLOUVA O PŘÍKAZU 

Ŷa poskytováŶí služeď v ekoŶoŵiĐké oďlasti 
Níže uvedeŶé straŶǇ: 

 

Mateřská škola BrŶo, KaŵeŶŶá Ϯϭ, příspěvková orgaŶizaĐe 

se sídleŵ KaŵeŶŶá ϭϵϱ/Ϯϭ, 639 00 Brno  

vedeŶá u Krajského soudu v BrŶě pod zŶačkou Pr 208 

zastoupeŶa ředitelkou, .    
Ŷa straŶě jedŶé jako příkazĐe 

 

a 

 

J. K. accounting s.r.o. 

se sídleŵ HǇďešova ϳϮϲ/ϰϮ, Staré BrŶo, ϲϬϮ 00 Brno 

IČ: ϬϮϳϯϰϭϲϴ 

zapsaŶá v oďĐhodŶíŵ rejstříku vedeŶéŵ u Krajského soudu v BrŶě pod sp. zŶ. C ϴϮϯϯϲ 

zastoupeŶa . , jedŶateleŵ 

Ŷa straŶě druhé jako příkazŶík 

 

uzavírají ve sŵǇslu ustaŶoveŶí § ϮϰϯϬ a Ŷásl. zákoŶa č. ϴϵ/ϮϬϭϮ Sď., oďčaŶského zákoŶíku, v účiŶŶéŵ 
zŶěŶí ;dále jeŶ „občanský zákoník“Ϳ, tuto sŵlouvu o příkazu: 

 

I. 

Účel a předŵět sŵlouvy 

1.1.  
PříkazŶík je osoďou zaďývajíĐí se zejŵéŶa čiŶŶostí účetŶíĐh poradĐů, vedeŶíŵ účetŶiĐtví, vedeŶíŵ 
daňové evideŶĐe, poradeŶskou a koŶzultačŶí čiŶŶostí v ekoŶoŵiĐké oďlasti a souvisejíĐíŵi čiŶŶostŵi.  
1.2.  
Touto sŵlouvou se příkazŶík zavazuje, že ďude oďstarávat záležitosti příkazĐe speĐifikovaŶé dále v 
této sŵlouvě, za Đo se příkazĐe zavazuje platit příkazŶíkovi dále staŶoveŶou odŵěŶu.  
1.3.  
PříkazŶík se zavazuje provádět čiŶŶost dle této sŵlouvǇ kvalitŶě a v souladu s příslušŶýŵi právŶíŵi 
předpisǇ.  
 

II. 

ČiŶŶost příkazŶíka 

2.1.  
PříkazŶík se zavazuje Ŷa základě této sŵlouvǇ oďstarávat ŶásledujíĐí záležitosti příkazĐe, přičeŵž za 
tuto čiŶŶost Ŷáleží příkazŶíkovi odŵěŶa staŶoveŶa v čl. VI. této smlouvy: 

a) vedeŶí účetŶiĐtví   
b) zpraĐováŶí ŵzdové ageŶdǇ 

2.2.  
SŵluvŶí straŶǇ se ŵohou Ŷa základě oďjedŶávkǇ příkazĐe dohodŶout Ŷa poskǇtŶutí služeď 
příkazŶíkeŵ Ŷad ráŵeĐ čiŶŶosti dle ďodu Ϯ.ϭ. sŵlouvǇ; sŵluvŶí straŶǇ si v takovéŵ případě vždǇ 
dohodŶou koŶkrétŶí ĐeŶu za poskǇtŶutí těĐhto služeď a tǇto služďǇ tak Ŷejsou zahrŶuty v ĐeŶě 
speĐifikovaŶé v této sŵlouvě. JedŶá se zejŵéŶa o ŶásledujíĐí služďǇ: 

a) zajištěŶí daňového poradeŶství třetí osoďou k toŵu oprávŶěŶou ;daňovýŵ poradĐeŵͿ, 
b) zajištěŶí právŶíĐh služeď třetí osoďou k toŵu oprávŶěŶou ;advokáteŵͿ, 



III. 

SpeĐifikaĐe vedeŶí účetŶiĐtví  
3.1.  
PříkazŶík se zavazuje pro příkazĐe vést účetŶiĐtví, a to v souladu s příslušŶýŵi právŶíŵi předpisǇ, 
zejŵéŶa pak zákoŶeŵ č. ϱϲϯ/ϭϵϵϭ Sď., o účetŶiĐtví, ve zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů.  
3.2.  
PříkazŶík se tak zavazuje zejŵéŶa: 

- vést účetŶiĐtví ve zjedŶodušeŶéŵ rozsahu 

- vést účetŶí kŶihǇ pro příkazĐe, 
- provádět zápisǇ do účetŶíĐh kŶih, 
- odděleŶě sledovat hospodařeŶí příkazĐe dle zdrojů fiŶaŶĐováŶí 
- odděleŶě sledovat účelové dotaĐe příkazĐe 

- zpraĐovávat a aktualizovat vŶitřŶí sŵěrŶiĐe v oďlasti účetŶiĐtví pro příkazĐe 

- poskǇtovat příkazĐi iŶforŵaĐe o jeho hospodařeŶí v rozsahu vǇplývajíĐíŵ z příkazŶíkeŵ 
vedeŶého účetŶiĐtví, 

- vést korespoŶdeŶĐi příkazĐe ve vztahu ke zřizovateli a JMK 

- spolupracovat s příkazĐeŵ Ŷa zpraĐováŶí taďulek v oďlasti hospodařeŶí pro zřizovatele a JMK 

- účastŶit se Ŷa výzvu příkazĐe auditu, fiŶaŶčŶíĐh koŶtrol 
- zpraĐovat daňové přizŶáŶí k dani z příjŵu právŶiĐkýĐh osoď 

- zveřejŶit účetŶí závěrku v OďĐhodŶíŵ rejstříku 

3.3.  
PříkazŶík se dále zavazuje že Ŷa základě žádosti příkazĐe zajistit další ageŶdǇ přičeŵž vždǇ ďude 
dohodŶutá ĐeŶa a rozsah za služďu. 

3.4.  

VýsledkǇ a podkladǇ předá příkazŶík příkazĐi Ŷejpozději ϱ dŶů před uplǇŶutí lhůtǇ. Přehled lhůt         
předá příkazĐe vždǇ k počátku účetŶího oďdoďí  
3.5.  

ÚčetŶiĐtví a ŵzdǇ jsou zpraĐováŶǇ Ŷa legálŶě vedeŶéŵ ĐertifikovaŶéŵ účetŶíŵ sǇstéŵu ve 
vlastŶiĐtví příkazŶíka.  

IV. 

SpeĐifikaĐe ŵzdové ageŶdy  
4.1.  
PříkazŶík se dále zavazuje zpraĐovávat pro příkazĐe koŵpleǆŶí ŵzdovou ageŶdu, číŵž se rozuŵí:  

- zpraĐováŶí pravidelŶýĐh ŵezd pro zaŵěstŶaŶĐe příkazĐe, 
- odesíláŶí podkladů Ŷa OSSZ, zdravotŶí pojišťovŶǇ a fiŶaŶčŶí úřad, 
- příprava příkazů k úhradě Ŷa proplaĐeŶí ŵezd a plateď pojistŶého a daŶí, 
- zpraĐováŶí přihlášek a odhlášek zaŵěstŶaŶĐů k soĐ. a zdrav. zaďezpečeŶí, včetŶě 

zápočtovýĐh listů a ELDZ ;evideŶčŶí listǇ důĐhodového zaďezpečeŶíͿ 
- vedeŶí ŵzdovýĐh karet a ŵzdovýĐh listů zaŵěstŶaŶĐů 

- zpraĐováŶí veškerýĐh potvrzeŶí pro zaŵěstŶaŶĐe ;potvrzeŶí o příjŵeĐh apod.Ϳ 
- provedeŶí ĐeloročŶího zúčtováŶí daŶí ze závislé čiŶŶosti za příkazĐe a za každého 

zaŵěstŶaŶĐe. 
 

V. 

Práva a poviŶŶosti sŵluvŶíĐh straŶ 

5.1.  
PříkazĐe se zavazuje poskǇtovat příkazŶíkovi veškerou součiŶŶost potřeďŶou k plŶěŶí poviŶŶostí 
příkazŶíka dle této sŵlouvǇ. 
5.2.  
PříkazĐe se zejŵéŶa zavazuje předávat příkazŶíkovi ŶásledujíĐí podkladǇ pro jeho čiŶŶost ve lhůtáĐh 

potřeďŶýĐh k včasŶéŵu zpraĐováŶí a ďude součástí přílohǇ k této SŵlouvǇ s terŵíŶǇ, které jsou 
staŶoveŶǇ legislativŶíŵi požadavkǇ a ŶadřízeŶýŵi orgáŶǇ.  



5.3.  
O doďu prodleŶí příkazĐe s předáŶíŵ podkladů dle předĐhozího ďodu se prodlužují veškeré lhůtǇ 
staŶoveŶé pro příkazŶíka v této sŵlouvě.  
5.4.  
PříkazŶík ŶeŶí poviŶeŶ přezkouŵávat správŶost podkladů, které ŵu příkazĐe předá, aŶi to, zda ŵu 
příkazĐe předal veškeré podkladǇ řádŶě a včas. Za věĐŶé ověřeŶí podkladů a předáŶí veškerýĐh 
podkladů Ŷese odpovědŶost příkazĐe. PříkazŶík je však poviŶeŶ upozorŶit příkazĐe, že předaŶé 
podkladǇ oďsahují zřejŵé ŶesprávŶosti a ĐhǇďǇ, které ŵohou ŵít vliv Ŷa správŶost zpraĐováŶí a 
oďsahu čiŶŶostí, které provádí dle této sŵlouvǇ příkazŶík, a požádat příkazĐe o jejiĐh odstraŶěŶí ve 
lhůtě staŶoveŶé příkazŶíkeŵ. 
 

5.5.  
Pokud ve lhůtě staŶoveŶé příkazŶíkeŵ v souladu s předĐhozíŵ ďodeŵ  tohoto čláŶku příkazĐe 
ŶeodstraŶí zřejŵé ŶesprávŶosti Ŷeďo Ŷesdělí příkazŶíkovi všeĐhŶǇ skutečŶosti potřeďŶé pro řádŶou 
čiŶŶost příkazŶíka dle této sŵlouvǇ Ŷeďo Ŷedoloží veškeré podkladǇ potřeďŶé pro čiŶŶost příkazŶíka, 
ŶeŶí příkazŶík: 

- v prodleŶí s plŶěŶíŵ této sŵlouvǇ, 

- odpovědŶý za škodu, která příkazĐi v důsledku toho vzŶikŶe. 

5.6.  
Za správŶost veškerýĐh účetŶíĐh dokladů, které příkazĐe poskǇtŶe příkazŶíkovi za účeleŵ oďstaráváŶí 
záležitostí dle této sŵlouvǇ, odpovídá příkazĐe; zejŵéŶa tedǇ odpovídá za správŶost z hlediska věĐŶé 
podstatǇ účetŶího případu a z hlediska jeho fiŶaŶčŶího vǇjádřeŶí. 
 

VI. 

OdŵěŶa příkazŶíka 

6.1.  
PříkazĐe se zavazuje hradit za čiŶŶost příkazŶíka dle čl. II. ďodu Ϯ.ϭ. této sŵlouvǇ příkazŶíkovi ŵěsíčŶí 
odŵěŶu ve výši 8.000,- Kč ďez DPH, přičeŵž daň z přidaŶé hodŶotǇ ďude účtováŶa dle platŶýĐh 
právŶíĐh předpisů.  
6.2.  
PříkazŶík vǇúčtuje odŵěŶu dle předĐhozího ďodu daňovýŵ dokladeŵ – fakturou, vystavenou 

k posledŶíŵu dŶi ŵěsíĐe, za který příkazŶíkovi odŵěŶa Ŷáleží. OdŵěŶa je splatŶá do ϭϰ. dŶe 
ŶásledujíĐího ŵěsíĐe. PříkazĐe uhradí odŵěŶu převodeŵ Ŷa ďaŶkovŶí účet příkazŶíka uvedeŶý Ŷa 
daňovéŵ dokladu.  
6.3.  
V případě prodleŶí příkazĐe s úhradou odŵěŶǇ příkazŶíka se teŶto zavazuje uhradit příkazŶíkovi úrok 
z prodleŶí ve výši Ϭ,Ϭϱ % dlužŶé částkǇ za každý započatý deŶ prodleŶí.  
6.4. 

SjedŶává se platďa Ŷad ráŵeĐ paušálu za zpraĐováŶí sestav pro případ, že Ŷedojde ze straŶǇ příkazĐe 
k předáŶí všeĐh relevaŶtŶíĐh podkladů k řádŶéŵu ŶastaveŶí, ŵůže ďýt dohodŶuta případŶá 
rekoŶstrukĐe účetŶíĐh a ŵzdovýĐh ageŶd v rozsahu, které jsou ŶezďǇtŶě ŶutŶé k řádŶéŵu a 
přehledŶéŵu vedeŶí ageŶd ze straŶǇ příkazŶíka v částĐe ϲϱϬ,- Kč/hod 

 

VII. 

MlčeŶlivost 

7.1.  
PříkazŶík se zavazuje zaĐhovávat ŵlčeŶlivost o všeĐh skutečŶosteĐh, o ŶiĐhž se dozví v souvislosti s 
čiŶŶostí podle této sŵlouvǇ, a to i po skoŶčeŶí trváŶí této sŵlouvǇ. Této poviŶŶosti ŵůže příkazŶíka 
zprostit pouze příkazĐe svýŵ píseŵŶýŵ prohlášeŶíŵ. 
 

VIII. 

OdpovědŶost za škodu 



8.1.  
PříkazŶík ŶeŶese žádŶou odpovědŶost za škodǇ vzŶiklé v důsledku porušeŶí poviŶŶostí příkazĐe dle 
této sŵlouvǇ či platŶýĐh právŶíĐh předpisů, zejŵéŶa pak v případě ŶepředáŶí potřeďŶýĐh podkladů 
či v případě předáŶí ŶeúplŶýĐh Ŷeďo ŶepravýĐh podkladů ze straŶǇ příkazĐe Ŷeďo při ŶedostatečŶé 
součiŶŶosti příkazĐe. 
8.2.  
PříkazĐe je poviŶeŶ podŶikŶout všeĐhŶǇ přiŵěřeŶé krokǇ k předejití vzŶiku škodǇ Ŷeďo k oŵezeŶí 
jejího rozsahu, pokud ďǇ tato ŵohla vzŶikŶout v důsledku poĐhǇďeŶí příkazŶíka, které příkazĐe zjistí 
Ŷeďo ďǇ při vǇŶaložeŶí oďvǇklé péče ŵohl zjistit. PříkazĐe je poviŶeŶ ŶeprodleŶě iŶforŵovat 
příkazŶíka o všeĐh skutečŶosteĐh, které ďǇ ŵohlǇ vést k uložeŶí fiŶaŶčŶíĐh saŶkĐí ze straŶǇ 
koŶtrolŶíĐh orgáŶů ;orgáŶů veřejŶé správǇͿ, doŵěřeŶí plateď či peŶále Ŷeďo vzŶiku jiŶýĐh škod Ŷa 
straŶě příkazĐe, a uŵožŶit příkazŶíkovi předŶostŶě podŶikŶout všeĐhŶǇ krokǇ, které ďude považovat 
za ŶezďǇtŶé k odvráĐeŶí ŵožŶýĐh ŶepřízŶivýĐh důsledku, zejŵéŶa odstraŶěŶí případŶýĐh vad či 
jedŶáŶí s koŶtrolŶíŵi orgáŶǇ ;orgáŶǇ veřejŶé správǇͿ.  
 

IX. 

TrváŶí sŵlouvy 

9.1.  
Tato sŵlouva se uzavírá Ŷa doďu ϭϮti ŵěsíĐů s ŶásledŶýŵ autoŵatiĐkýŵ prodloužeŶíŵ Ŷa doďu 
Ŷeurčitou, pokud Ŷeďude podáŶa výpověď se lhůtou ϯ ŵěsíĐe před ukoŶčeŶíŵ platŶosti smlouvy.   

9.2.  
Kterákoli sŵluvŶí straŶa ŵůže tuto sŵlouvu vǇpovědět s výpovědŶí doďou v délĐe ϯ ŵěsíĐů, která 
počíŶá ďěžet prvŶíŵ dŶeŵ ŵěsíĐe ŶásledujíĐího po doručeŶí výpovědi druhé sŵluvŶí straŶě. 
UstaŶoveŶí § Ϯϰϰϯ oďčaŶského zákoŶíku se Ŷepoužije. 
9.3.  
9.4. PříkazŶík ŵůže tuto sŵlouvu vǇpovědět ďez výpovědŶí doďǇ ;s účiŶŶostí výpovědi ke dŶi 

doručeŶí 
příkazĐiͿ v případě, že: 

- je příkazĐe v prodleŶí s úhradou odŵěŶǇ příkazŶíkovi dle této sŵlouvǇ v délĐe alespoň ϭϬ 
dŶů, 

- příkazĐe aŶi přes píseŵŶou výzvu ŶeposkǇtŶe příkazŶíkovi požadovaŶou součiŶŶost.  
 

X. 

ZávěrečŶá ujedŶáŶí 
Tato sŵlouva Ŷaďývá účiŶŶosti dŶeŵ jejího podpisu oďěŵa straŶaŵi. 
Tuto sŵlouvu lze ŵěŶit pouze píseŵŶě, a to vzestupŶě číslovaŶýŵi dodatkǇ. 
Odpověď Ŷa Ŷaďídku s dodatkeŵ Ŷeďo odĐhǇlkou ve sŵǇslu § ϭϳϰϬ odst. ϯ oďčaŶského zákoŶíku se 
vždǇ považuje za protiŶávrh. 
Tato sŵlouva je vǇhotoveŶa ve dvou stejŶopiseĐh, z ŶiĐhž každý ŵá platŶost origiŶálu a každá ze 
sŵluvŶíĐh straŶ oďdrží po jedŶoŵ. Veškeré přílohǇ tvoří ŶedílŶou součást této sŵlouvǇ. 
PřípadŶá ŶeplatŶost Ŷěkterého ujedŶáŶí této sŵlouvǇ Ŷeŵá vliv Ŷa platŶost ostatŶíĐh ustaŶoveŶí. 
ÚčastŶíĐi sŵlouvǇ se v toŵto případě zavazují poskǇtŶout si vzájeŵŶou součiŶŶost k uzavřeŶí 
dodatku ke sŵlouvě, kde ďude ŶeplatŶá část sŵlouvǇ ŶahrazeŶa Ŷovýŵ ujedŶáŶíŵ, a to ve lhůtě do 
jedŶoho ŵěsíĐe poté, Đo tato potřeďa vǇvstaŶe. 
SŵluvŶí straŶǇ prohlašují, že si sŵlouvu přečetlǇ, že jí porozuŵělǇ a že si jsou vědoŵǇ veškerýĐh 
poviŶŶostí vǇplývajíĐíĐh z daňovýĐh a právŶíĐh předpisů, které z této sŵlouvǇ vǇplývají, přičeŵž s Ŷí 
ďez dalšího souhlasí. 
 

 

 

V BrŶě dne 1.1. 2018 

 



 

 

 

 

 

 

_______________________________ 

J. K. accounting s.r.o. 

. ,  

 

_______________________________ 

Mateřská škola BrŶo, KaŵeŶŶá Ϯϭ, 
příspěvková orgaŶizaĐe 

. ,  

 

 


