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. Operacni program Zameéstnanost  Ufad prace CR

pfiloha €. 6 dohody ¢.: POVEZ II Vzdélavaci zafizeni: EDUCA QUALITY, z.s.
Plan vyuky (€2.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053) || ektor: XXXXXXXKXXXKXXX
Zaméstnavatel: Kitl s.r.o. ICo: | 46712518 Misto vyuky: Pasifska 3299/60, 466 01 Jablonec nad Nisou
Excel pro pokrocilé v provazanosti na IS Pohoda a dalsi pouzivané
Nazev vzdélavaci aktivity: |programy ve firmé
Pocet
vyucovacich
Datum’ hodin Od-do Okruhy planovanych témat
PO BOZP. Seznameni s programem, popis prostredi, prizpusobeni prostredi. Adresace bunek (relativni, absolutni, smisena, vyuziti ve vzorcich a funkcich),
1 14.8.2018 8 6:30 - 15:00 |prakticky nacvik.
Funkce a vzorce, tvorba slozitéjsino vzorce, vlozené funkce (ucel a pouziti, provedeni), kontrola funkci a vzorcu, Ovéreni dat, ucel a pouziti, provedeni, moznosti
omezeni vstupnich dat, Skryti a zobrazeni (sloupcd, radku a listl). Podminéné formatovani, Géel a pouZiti, moZnosti omezeni vstupnich dat, provedeni, Ochrana
2 16.8.2018 8 6:30 - 15:00 |(bunék, listu, souboru), propojeni dat (mezi burikami, listy soubory), vyuZiti a Uskali propojeni, spoluprace s MS OUTLOOK.
Analytické nastroje programu Excel, ucel a pouziti, SUMIF, COUNTIF, Hledani feSeni, Databazové tabulky, zakladni pravidla tvorby databdzové tabulky, nastroje
3 23.8.2018 8 6:30 - 15:00 |Najit a Nahradit, sefazeni vybér pomoci filtrd (automaticky, Prvnich deset, Vlastni, Upfesnit), spoluprace s rezervaénim systémem.
Databdzové funkce, Vyhledavaci funkce, ucel a pouZiti, jednotlivé funkce (zejména VYHLEDAT, SVYHLEDAT, VVYHLEDAT, INDEX), Skupinové zobrazeni, souhrny,
4 28.8.2018 8 6:30 - 15:00 [tvorba a pouZziti souhrn(, vnorené souhrny.
Kontingenéni tabulky, ucel a pouziti, tvorba kontigencni tabulky, dpravy kontigencni tabulky, tvorba kontigencéniho grafu, dpravy kontigenéniho grafu, Makra,
5 6.9.2018 8 6:30 - 15:00 |ucel a poutZiti, tvorba jednoduchého (nahravaného makra) makra, ovladani maker.
IS Pohoda - Vkladani zaznamu, Sablony doklad(, Uprava stavajiciho zaznamu, smazani zaznamu, tfidéni zaznamu, vybér zaznamf(, uzamdceni zaznamd, tisk sestav,
6 13.9.2018 8 6:30 - 15:00 |zalohovani dat, export do MS EXCEL.
IS Pohoda - Firemni adresy, kontaktni osoby, udalosti, doklady, individualni slevy, bankovni Ucty, smlouvy, organizace dokumentt, komunikacni funkce, pomocné
7 20.9.2018 8 6:30 - 15:00 [funkce, hromadna fakturace, ukoly, zasilky, pomocné agendy. Export a import - MS Excel.
8 25.9.2018 8 6:30 - 15:00 |Shrnuti, FeSeni praktickych uloh. Zavérecny test.
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Vyplrite pouze bild pole

* V pfipadé, Ze vzdélavaci aktivita bude probihat v ur¢itém terminu denné, vypiste do prvniho sloupce datum od-do (napft. 1.8.2016-20.8.2016).

V ptipadé, Ze vzdélavaci aktivita bude probihat nepravidelné nebo pouze v urcity den v tydnu, vypiste jednotlivé dny do pfipravenych sloupca.

jméno, prijmeni, funkce
a podpis opravnéné

Datum: XXXXXXXX
Vyfizuje: XXXXXXXXX
Cislo telefonu: XXXXXXXX
Email: XXXXXXXX

osoby (razitko)
XXXXXXXXXXXXXXXX

Podpora odborného vzdélavani zaméstnancd Il (reg.¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

osu
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