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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I. Uchazec€ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Kontaktni adresa:
Telefon:

Zdravotni stav dobry:
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:
Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkusSenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed ndstupem na

Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: lan-shop.cz s.r.o.

ICO: 25224069

Adresa pracovisté: Plachého 866/17, 301 00 Plzen
Vedouci pracovisté: Ing. Vladimir Vyborny

Kontakt na vedouciho pracovisté: 377993101, vyborny@Ilan-shop.cz

Zaméstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe —- MENTOR

Jméno a pfijmeni: Ing. Michal Trnka
Kontakt: 377993107, trnka@lan-shop.cz
Pracovni pozice/Funkce Mentora: vedouci produktovy manazer

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/:
Vedouci produktovy manaZer, fizeni praci na katalogu produktd, vedeni podtizenych, vedeni zpracovani
reklamnich mailingl, vedeni zpracovani obchodné- technickych nabidek, cenové kalkulace, reklamace




IIl. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Produktovy manaier

Misto vykonu: Plachého 17, Plzeri

Smluveny rozsah 40hod./tyden

Kvalifikacni poZadavky na absolventa: SS (min. vyuéen, s maturitou vyhodou)

Preferovany mohou byt obory pfimo zamérené na pocitace,
elektro, telekomunikace apod.

Specifické pozadavky na absolventa: Zajem o pocitace, pasivni AJ.
Druh prace - rdmec pracovni naplné Tvorba popisu zbozi, technické konzultace, tvorba nabidek
absolventa: a propagacnich zpravodaju, reklamace.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:
Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
- seznameni s provozem e-shopu, skladu, vydej zboZi, reklamace a dalsi
- seznameni se sortimentem obchodu a organizaci zpracovani popist a klasifikace
- samostatna péce o vybrané skupiny sortimentu
- psani technickych propagacnich zpravodajl zasilanych 2x tydné zakaznikim
- tvorba technickych a cenovych nabidek dle pozadavk( zdkaznik
- prlbézné obchodné- technické poradenstvi zakaznikiim mailem a telefonem

STRATEGICKE CILE:

Cilem praxe je navazat na vzdélani absolventa a s vyuzitim jeho zajmu o obor ziskat praktické zkusenosti.
Absolvent by mél béhem praxe ziskat podrobné znalosti vybranych produktovych skupin a samostatné se
v nich orientovat a zpracovavat jejich popisy. Na to by mél navazat komunikaci se zakazniky, vyrobci
a distributory pfi zpracovani nabidek a propagacnich zpravodaji. Mél by tedy byt pfipraven pro
samostatnou praci obchodnika nebo podnikani v oboru vypocetni techniky nebo obecné e-shopu.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Priibézné hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa
Pfiloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

P¥iloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

*V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiZz pfed podepsdanim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

Mésic/ Aktivita Rozsah  Zapojeni
Datum Mentora
8-9/2018 Sezndmeni s prodejem zbozi, zplsoby jednani se zadkaznikem, 344hod. ANO
skladem, reklamacemi. Pod vedenim mentora zapracovani od
jednoduchych ¢innosti ke slozitéjSim, prace bude kontrolovana
a budou zodpovidany dotazy.
10- Sezndmeni s proddvanym sortimentem vrozsahu pocitacli, 360hod. ANO
11/2018 notebook(l, mobill, komponent a dalSich poloZek vcetné
technickych parametru. Psani popisli zboZi do e-shopu. Zpracovani
grafické dokumentace - ‘grafické upravy fotografii na PC. Protoze
se jednd oSiroky sortiment, bude uchaze¢ prechazet od
jednodussich ke slozitéjsim druhim zboZi. K praci mu mentor
poskytne potifebné informace a zkontroluje vysledky. Zpracovani
reklamaci.
12/2018 Seznameni sdalsim sortimentem: spotfebni material, sitové 352hod. ANO
-1/2019 komponenty a dalsi rozsahly sortiment. Popisy zboZi do e-shopu.

Poskytovani obchodné-technickych informaci zdkaznikdim formou
zodpovidani technickych dotazli mailem a telefonem. VyuZivani
informacnich zdroji u wvyrobcl a dodavateld. Spoluprace
s produktovymi manaZzery vyrobcl a dodavatelG. Pokrocilé
zpracovani reklamaci.

Dne 26. 7. 2018 schvalil Ing. Vladimir VYborny........cccceeevverviieenniieeeiieeeiieesieeeen




