Smlouva o poskvtovani ucetnich sluzeb

Smluvni strany:

{

Obchodni akademie Hovorc¢ovicka

se sidlem: U Vinohradského hibitova 2471/3, 130 00 Praha 3 - Vinohrady
IC: 613 88 017

zastoupena: Mgr. Zdenkem Markem, feditelem $koly

jako objednatel na stran¢ jedné (déle jen ,,objednatel”)

Poskytovatel: Ing. Jana Dvorikova
se sidlem: Hausmannova 3001/13, 143 00 Praha 4
IC: 40784045

jako poskytovatel na stran¢ druhé (déle jen ,,poskytovatel)

(objednatel a poskytovatel v textu smlouvy spole¢né téZ jako ,,smluvni strany* a jednotlivé
téz jako ,,smluvni strana‘)

uzaviely nize uvedeného dne mésice a roku v souladu se zakonem ¢. 89/2012 Sb., ob&anskym
zédkonikem, ve znéni pozdé&jsich predpisu (dale jen ,,Obéansky ziakonik*), tuto

L

smlouvu o poskytovani cetnich sluzeb (dale jen ,,smlouva“)

I.
Predmét smlouvy

Poskytovatel se zavazuje, Ze pocinaje 1. 9. 2018 bude objednateli poskytovat udetni
sluzby spocivajici zejména ve zpracovani G¢etni a dafiové evidence (déle jen ,,Sluzby*), a
to zplisobem a v terminech stanovenych platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pravnimi
piedpisy o ucetnictvi a danich, a pokyny zfizovatele objednatele, kterym je Hlavni mésto
Praha, Magistrat hlavniho mésta Prahy, se sidlem Marianské namésti 2, 110 01 Praha 1
(dale jen ,zFizovatel”). Dalsi specifické pozadavky poskytovani Sluzeb dle této smlouvy
budou specifikovany samostatnou piilohou k této smlouvé.
Poskytovatel bude objednateli v souladu sodst. 1 tohoto ¢lanku smlouvy poskytovat
zejmeéna tyto Sluzby:
e vedeni ucetni evidence v rozsahu ptedepsaném platnymi pravnimi piedpisy a
jejich provadécimi piedpisy;
e sestavovani ucetni uzavérky vzdy k terminu daném zfizovatelem a podle jeho
pokynti;
e vedeni knih analytickych evidenci, tj. knih ptijatych a vydanych faktur, zpracovani
prevodnich pfikazi do banky objednavatele;
e spoluprace a metodické vedeni pokladnich operaci objednatele a pokladni knihy;



e spoluprace pti provadéni fyzickych inventur majetku objednatele ve forme
zave€reCnych projednani a srovnani skuteénych a uc€etnich stavli majetku vcetné
zauc¢tovani inventarizacnich rozdili;

e poskytovani konzultaci ve vé€cech tcetnich, ekonomickych poradenstvi;

e zajisténi styku se vSemi dotéenymi organy jako jsou napf. piislusny finan¢ni urad,
ziizovatel apod.

e zpracovani vykazii a vyuGctovani vychéazejicich zucetnictvi poZadovanych
ziizovatelem a CSU;

e zpracovani rozpoctu, rozborl Cerpani rozpoctu, finanéniho vypotradani a veskeré
souvisejici ucetni agendy pozadované ziizovatelem.

I1.
Povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje, ze bude poskytovateli prubézné dokladat vSechny ucetni ptipady
prvotnimi doklady, které budou mit nalezitosti stanovené pravnimi predpisy. Tyto ucetni
doklady bude objednatel pfedavat poskytovateli v sidle objednatele, a to vZzdy na vyzadani
poskytovatele, nejméné vSak 4x mésicné. Za timto Ucelem, tj. k pfedani a kontrole
ucetnich dokladt, poskytne objednatel poskytovateli vhodny prostor.
Pii zapoceti poskytovani Sluzeb poskytovatelem objednatel (popf. jim zmocnénd osoba)
preda poskytovateli po¢ateéni udaje z Gcetnictvi, které jsou nezbytné pro zahajeni ¢innosti
poskytovatele dle této smlouvy, a to zejména:

e Rozvahu, Vykaz ziski a ztrat a Pfilohu k ucetni uzavérce k datu 30. 6. 2018;

e Utetni denik a Hlavni knihu k témuZ datu;

e Inventarizaci ucti;

e Inventury DHM, DDHM, DNM a DDNM a majetku v operativni evidenci k 31.

12:2017;

e Zavérku k 30. 6. 2018 predepsanou zfizovatelem.
Objednatel se zavazuje upozornit poskytovatele na vSechny zmeény, které by mohly
ovlivnit zpracovani ucetnich dokladl, a dale poskytnout nutné informace a potfebnou
sou¢innost pti fadném vedeni Ucetni evidence. Poskytovatel nezodpovidd za obsahovou
spravnost dodanych prvotnich dokladl, zodpovidd jen za spravnost formalni z titulu
predmétu smlouvy. Poskytovatel nezodpovida za spravnost zauctovani ucetnich ptipadii
do data 30. 6. 2018.
Objednatel se zavazuje urCit jednu az dvé zodpovédné osoby pro bézny styk
s poskytovatelem. Objednatel souCasné zajisti administrativu spocivajici v evidenci
doslych faktur, styku s penéznim ustavem, vystaveni odbératelskych faktur, evidenci
majetku a zasob a zajisti provadéni pokladnich hotovostnich operaci svymi zaméstnanci.
Objednatel se zavazuje poskytovat poskytovateli maximalni soucinnost tak, aby bylo
zajisténo plnéni této smlouvy, véetné informaci nezbytnych pro poskytovani Sluzeb ze
strany poskytovatele. -
V ptipad¢ nejasnych dokladli nebo dotazli ze strany poskytovatele, které vyplynou pfi
plnéni této smlouvy (napf. nejasné paragony, smlouvy ¢i platby), je poskytovatel
opravnén vznést vici objednateli telefonicky nebo e-mailovy dotaz a zéstupce objednatele
urCeny objednatelem dle odst. 4 tohoto ¢lanku smlouvy dotaz poskytovatele zodpovi, a to
telefonicky nebo e-mailem nejpozdéji do 48 hodin od jeho vzneseni, podle mozZnosti
béhem bézné pracovni doby, tj. od 9 do 16 hodin.
Bude-li to nezbytné pro plnéni této smlouvy, objednatel pisemné zmocni poskytovatele
k zastupovani objednatele pfi kontrolach a jednanich se statnimi organy, k ¢inéni podani
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vici témto orgdnim. Tato plnd moc bude Casové omezend a jeji ucinnost zanikne
ukon¢enim smluvniho vztahu zaloZeného touto smlouvou.

Objednatel se zavazuje hradit poskytovateli uplatu fadné a v&as a za podminek sjednanych
v €L IV. této smlouvy.

V ptipad€é prokazatelného poruSeni nékteré z vySe uvedenych povinnosti objednatele je
poskytovatel opravnén tuto smlouvu vypoveédét.

I11.
Povinnosti poskytovatele

Poskytovatel do tucetnich zavérek zahrne jen ty doklady, které bude mit k dispozici
nejpozdéji do 5. pracovniho dne kalendainiho mésice nasledujiciho po prislusném obdobi
ucetni zavérky (u ro¢ni zavérky do 10. ledna nasledujiciho kalendainiho roku).
Poskytovatel se zavazuje zpracovavat uéetni doklady a predavat vystupy takového
zpracovani v predepsaném SW GORDIC.

Poskytovatel se zavazuje piedavat ucetni zavérky objednateli v terminech stanovenych
ztizovatelem. Informace o stavu hospodafeni a dal$i pozadované informace bude
poskytovatel poskytovat objednateli pribézné. Poskytovatel se déle zavazuje hmotné i
nehmotné zachyceny vysledek ¢innosti vydat jen objednateli.

V pfipadé nejasnych dokladli, dotazii ze strany objednatele napf. pfi uzavirani novych
smluv a pii jinych jedndnich, kdy objednatel bude vyzadovat urychlenou radu,
poskytovatel bude v jednoduchych piipadech tyto dotazy zodpovidat a rady poskytovat
telefonicky, ve slozitéjsich piipadech e-mailem nebo pti osobni navitéveé u objednatele, a
to vzdy tak, aby dotaz byl zodpovézen nejpozdéji do 48 hodin od jeho zadani, podle
moznosti béhem bézné pracovni doby, tj. od 9 do 16 hodin.

Poskytovatel se zavazuje veskeré Sluzby poskytovat s vysokou odpovédnosti a kvalitné a
za vSech okolnosti chranit z4jmy objednatele a v¢as jej upozoriiovat na ptripadné zavady
v pfedanych ucetnich dokladech.

Poskytovatel se zavazuje zachovavat mléenlivost o vSech skute¢nostech tykajicich se
objednatele, se kterymi se seznami pii plnéni této smlouvy. Tento zavazek plati i po
skonCeni platnosti této smlouvy. Povinnost mlcenlivosti je omezena tam, kde
poskytovateli zakon vyslovné natizuje poskytovat souéinnost tietim osobam.

Poskytovatel ma pravo disponovat s bankovnimi a jinymi finanénimi G¢ty objednatele, a
to vyhradné za osobni piitomnosti objednatele, zastoupeného feditelem $koly. Z tohoto
divodu bude poskytovatel 1 smluveny pracovni den v tydnu osobné k dispozici v sidle
objednatele. Smluvni strany ur¢i pfislusny pracovni den pisemné, s podpisy obou
smluvnich stran. Kazda zména tykajici se smluveného pracovniho dne bude ¢inéna rovnéz
pisemng.

Poskytovatel prohlasuje, Ze k poskytovani Sluzeb dle této smlouvy mé podnikatelské
opravnéni podle platnych pravnich piedpist.

Poskytovatel se zavazuje poskytovat objednateli Sluzby osobné, popk. prostfednictvim
vlastnich zaméstnanctl, tj. bez pouZiti cizich tretich osob. 5

V pripad¢€ prokazatelného poruseni nékteré z vyse uvedenych povinnosti poskytovatele je
objednatel opravnén tuto smlouvu vypovédét.
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IV.
Uplata

Poskytovateli naleZ{ za poskytovani Sluzeb dle této smlouvy uplata. Uplata se stanovuje
jako ¢astka pauSalni a jsou v ni zahrnuty vSechny naklady vynaloZzené poskytovatelem na
plnéni jeho z&vazkii a Cinnosti vyplyvajicich ztéto smlouvy. Tato uplata se stanovi
v mesicni vysi

23.500,- K¢é

(slovy: dvacettiitisicepétset korun ceskych). Uvedena uplata mlze byt poskytovatelem
ro¢né¢ valorizovana v zavislosti na mife inflace v pfedchozim kalendainim roce vyjadiené
ptirfistkem primérného roéniho indexu spotiebitelskych cen vyhlasenym Ceskym
statistickym ufadem na vetejné ptistupné internetové adrese (www.czso.cz), nejdiive viak
k1.1.20109.

Poskytovatel vystavi objednateli dafiovy doklad s vyuétovanim za poskytovani Sluzeb za
uplynuly mésic, a to do 5. dne nésledujiciho mésice. Faktura je splatna do 14 dnti od data
jejiho doruceni objednateli. V ptipadé prodleni s uhradou faktury se sjednava smluvni
pokuta 0,3 % denn€ z nezaplacené ¢astky az do tiplného zaplaceni.

Ustanoveni o Uplaté nejsou prekazkou ke sjednani dal$i ptipadné uhrady z titulu
provedenych vicepraci na zakézku objednatele.

V.
Ochrana osobnich udaju

Poskytovatel, jakozto zpracovatel osobnich udaji, pro objednatele, jakozto spravce
osobnich udaji, zpracovava osobni udaje subjektti udaji definované v odst. 2 tohoto
¢lanku smlouvy, a to za ucelem plnéni povinnosti upravenych v této smlouve. Subjektem
udaji se pro ucely této smlouvy rozumi zejména tyto kategorie subjektd udaji:
zaméstnanci objednatele, externi zameéstnanci objednatele, ptip. dalsi osoby, jejichz
osobni udaje poskytovatel za ucelem naplnéni pfedmétu této smlouvy pro objednatele
zpracovava (dale jen ,,subjekty udaju*).

Poskytovatel pro objednatele zpracovava zejména tyto osobni udaje subjektti udaji: jméno
a pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého bydlist¢, kontaktni telefon, e-mailova adresa,
rodné Cislo (dale jen ,,Osobni udaje®).

Dobou trvani zpracovani Osobnich udaju se pro ucely této smlouvy rozumi doba trvani
této smlouvy, u vybranych tdaji se sjednana doba prodluzuje o povinnou dobu archivace
ptislusnych druhi ucetnich dokladl za ti¢elem splnéni povinnosti predlozit tyto doklady
pfi kontrolach ze strany ptislusnych kontrolnich Gfadi v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Doba archivace se lisi podle druhu udaji a ucelu, ke kterému se vybrané Osobni
udaje dle platnych pravnich piedpisii archivuji. -
Poskytovatel se pfi zpracovani Osobnich udaji subjektt udaju fidi obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy a touto smlouvou a zpracovava osobni udaje pouze na zékladeé
dolozenych pokynt objednatele, véetné v otazkach piedani Osobnich tdaji do tieti zemé
nebo mezinarodni organizaci, pokud mu toto zpracovani jiz neukladaji pravni ptredpisy,
které se na poskytovatele vztahuji. V ptipadé pozadavku jakékoliv tieti strany na predani
Osobnich udajli informuje poskytovatel objednatele pisemné prostiednictvim kontaktni e-
mailové adresy o vzniklém pozadavku tfeti strany a vycka pokynt objednatele.
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Poskytovatel zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovavat Osobni udaje zavéazaly k
mlcenlivosti nebo aby se na né¢ vztahovala zakonna povinnost ml¢enlivosti.

Poskytovatel provede vhodna technickd a organiza¢ni opatieni, aby zajistil troven
zabezpeceni Osobnich udajt, odpovidajici danému riziku, a to s piihlédnutim ke stavu
techniky, ndkladim na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani
Osobnich udajii 1 k rizné¢ pravdépodobnym a rizné zédvaznym rizikim pro prava a
svobody fyzickych osob.

Poskytovatel prohlasuje, ze nezapoji do zpracovani zadného dalSiho zpracovatele bez
ptedchoziho pisemného povoleni objednatele. Pokud poskytovatel zapoji dalsiho
zpracovatele, aby jménem objednatele provedl urcité €innosti zpracovani Osobnich udaju,
musi byt tomuto dal§imu zpracovateli ulozeny na zakladé smlouvy nebo jiného pravniho
aktu stejné povinnosti na ochranu Osobnich udaji, jaké jsou dohodnuty mezi
objednatelem a poskytovatelem, a to zejména poskytnuti dostateénych zaruk, pokud jde o
zavedeni vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni tak, aby zpracovani Osobnich
udaju spliiovalo pozadavky pravnich piedpisi a pravidla a podminky naklddani s
osobnimi udaji, které se smluvni strany zavazaly dodrzovat.

Poskytovatel se zavazuje zohlediiovat povahu zpracovani Osobnich udaji a byt
objednateli ndpomocen prostiednictvim vhodnych technickych a organiza¢nich opatieni
pro splnéni povinnosti poskytovatele reagovat na zadosti o vykon prav subjektu udajd,
jakoz 1 pro splnéni dalsich povinnosti ve smyslu platnych pravnich predpisu.

Poskytovatel po skonceni této smlouvy protokolarné odevzda objednateli nebo noveé
povéfenému zpracovateli vSechny Osobni udaje zpracované po dobu plnéni pfedmétu této
smlouvy a vymaze existujici kopie, pokud pravni predpisy nepozaduji uloZzeni Osobnich
udaja.

Poskytovatel poskytne objednateli veskeré informace potiebné k dolozeni toho, ze byly
ve vztahu k Osobnim udajim splnény povinnosti v oblasti ochrany osobnich udajt, a v
odiivodnénych a nezbytnych pfipadech umozni piedem ohlaSeny audit zpracovani
Osobnich tdajt objednatelem.

Poskytovatel informuje neprodlené¢ objednatele v piipadé, Zze podle jeho nézoru ur€ity
pokyn objednatele porusuje pravni predpisy tykajici se ochrany osobnich tudaja.

VI.
Platnost a ukoncéeni smlouvy

Tato smlouva se uzavird v navaznosti na ¢l. I. této smlouvy na dobu uréitou, a to na dobu
od 1.9.2018 do 31. 3. 2020 s uzavrenim ucetnictvi za rok 2019. Soucasné se poskytovatel
zavazuje za sjednanou meési¢ni uplatu dle ¢l. IV. této smlouvy zpracovat v terminu fadné
ucetni uzavérky ucetni data za mésic Cervenec a srpen 2018 véetné uzavérkovych praci.
Poskytovatel je povinen v pifipadé ukonceni této smlouvy, nejpozdéji pak do jednoho
mesice, predat objednateli zejména:

e Rozvahu, Vykaz ziskt a ztrat a Piilohu k Gcetni uzavérce

e Ugetni denik a hlavni knihu;

e Inventarizaci Gcta;

e Doklady k tcetni uzaverce dané ziizovatelem, zejména finan¢ni vyporadani;
e Rozpoctové doklady veetné rozbora plnéni rozpoctu;

e Archivaci dokladt z ucetniho SW.

V piipad¢, Ze poskytovatel nesplni povinnost dle odst. 2 tohoto ¢&lanku smlouvy,
poskytovatel bude povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 500,- K¢ za kazdy
zapocaty den prodleni se splnénim této povinnosti.
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VII.
Vvpovéd’ ze strany objednatele

Objednatel je opravnén smlouvu vypoveédeét.

Vypovédni doba ¢ini dva mésice od doruceni vypoveédi poskytovateli.

Vypovédél-li smlouvu objednatel, poskytovatel je pred skonéenim vypovédni doby
povinen objednatele upozornit na opatfeni potiebna k tomu, aby se zabranilo vzniku $kody
bezprosttedné hrozici objednateli nedokoncenim ¢innosti souvisejici s pfedmétem této
smlouvy. Za ¢innost fadn€ uskute¢nénou do doruceni vypoveédi ma poskytovatel narok na
pfiméfenou ¢ast tplaty.

VIII.
Vvpovéd’ ze strany poskytovatele

Poskytovatel mize smlouvu vypoveédét.

Vypovédni doba ¢ini dva mésice od doruceni vypovédi objednateli.

V pifipad¢é, ze by preruSenim cCinnosti poskytovatele vznikla nebo mohla vzniknout
objednateli Skoda, poskytovatel je povinen upozornit objednatele na opatieni, kterd je
potfeba ucinit pro jeji odvraceni. Jestlize objednatel neni schopen navrzena opatieni ucinit
ani pomoci jinych osob a pozada o jejich vykonani poskytovatele, je tento povinen je
vykonat. Za to poskytovateli nalezi pfiméfena uplata.

IX.
Ostatni a zavérecna ujednani

Tato smlouva nabyva uc¢innosti dnem podpisu smluvnich stran a zanika vypovédi jedné
smluvni strany nebo vzajemnou dohodou obou smluvnich stran.

Pfedmétem této smlouvy neni danové poradenstvi.

Vztahy mezi smluvnimi stranami touto smlouvou neupravené se Fidi ustanovenimi
Obcanského zakoniku a obecné platnymi pravnimi predpisy.

Zmény této smlouvy jsou mozné pouze formou pisemnych dodatkii za souhlasu obou
smluvnich stran.

Tato smlouva je vyhotovena ve 2 vyhotovenich, z nichz po jednom vyhotoveni obdrzi
kazda ze smluvnich stran.



