PRIKAZNTI SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVI

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY

Prikaznik:

Azmera s. r. 0.

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, vloZka 218 057
se sidlem Kladno, Hutska 1350, PSC 272 01

DIC: CZ02315271

1C: 02315271

jejim jménem jednatel Vit Fiala

PFikazce:

Matefska Skola, Praha 2, Slovenska 27
se sidlem Slovenska 27, 120 00 Praha 2

IC: 708 90 943

jejim jménem feditelka Bc. Daniela Darikova

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012Sb., oblanského zakoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. PFikaznik se touto smlouvou zavazuje, Zze pro pfikazce na jeho ucet zafidi za odménu

(pFredmét smiouvy):
Sluzby finanéni actarny

- (i&tovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostfedkd na bankovnich
Gétech organizace a kontrola bankovnich zlistatkd



- podle platnych zékond, vyhldéek a Uétového rozvrhu G&tuje o nékladech, vynosech, pFiimech,
vydajich, o rezervnim fondu, a jinych fondech, podrozvahovych tétech

- GCtovy rozvrh rozpracovava na zékladé smérné uctové osnovy

- GCtuje o mzdach, pokladnach, skladech, cenindch, vkladnich knizkach, vécnych depozitech

- mésiéné provadi kontrolu vybranych ¢t s organizaci

- zadava rozpodet do programu na zakladé podkladl od organizace

- zajistuje zpracovani mésiéni Gcetni zavérky na zékladé doslych podkladd

- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a Ctvrtletné provadi vypocet vySe odpistl a prevod
financnich prostifedkd zfizovateli

- zpracovavd Etvrtletni zavérky vE. rliznych statistik a vykazl dle pokynd pfikazce.

- elektronicky mésicni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni knihy a
deniky

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych Gétl dle dohody a spolupracuje p¥i inventuréch
majetku / kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku /

- zpracovava rocni Ucetni zavérku vcetné vSech rocnich zavérkovych praci tykajicich se

Ucetnictvi

- zpracovava dokladové inventury a inventarizace majetku, zdvazkd, pohledavek, atd..) minimalné
1xrocné.

2. Prikaznik bude pfikazce zastupovat pri jedndnich s finanénim Gfadem, spravou socidlniho
zabezpeceni, zdravotnimi pojistovnami, véetné kontrol jimi provddénych ve vécech tykajicich se
predmétu smiouvy.

Clanek III
FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich G&etnich dokladd a ostatni &innosti dle ¢&l. II provadi pfikaznik v misté
kancelafe své firmy.

2. Pfikazce umozni prikaznikovi pFistup k veskerym dokladlim, které se vazi k jeho &innosti a
maji, nebo dle nazoru pfikaznika mohou mit vliv na plnéni predmétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Prikaznik je povinen pfi pInéni pfedmétu smlouvy dle &l. II upozornit prikazce neprodlené na
nedostatky v dokladech prikazcem predlozenych a na zifejmou nevhodnost jeho piikazii a
pokynl. V pFipadg, e pfikazce i pfes upozornéni pfikaznika na spinéni ptikazii nebo pokyntl
trva, neodpovida prikaznik za $kodu takto vzniklou.



2. Od pokynt piikazce se miize prikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu pkikazce a
pokud nemlze véas obdrzet jeho souhlas.

3. Pfikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluZeb, které by zplisobem poskytovéni
nebo svymi disledky vedly k porudeni vieobecné zévaznych pravnich predpisd, pfipadné by
vybo&ovaly z mezi dobrych mravd.

4. Prikaznik je povinen oznamit pfikazci vSechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zéleZitosti
pro pfikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokyni pfikazce. Prikaznik se zavazuje pribézné
informovat prikazce o priibéhu vyfizovani zélezitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné
nebo pfi osobnich schiizkach.

5. Prikaznik mé& pravo ponechat si kopii dafiovych pfiznani a ostatnich nezbytnych material
prikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen pfedat pfikazci bez zbytecného
odkladu véci, které od ného prevzal pfi vyfizovani zalezitosti podle této smlouvy. Uéetni doklady
budou uloZeny v misté vykonu ¢innosti pfikaznika s tim, Ze jejich vlastnikem zlistava piikazce.
Pfikaznik se zavazuje umoznit pfikazci pfistup k dokladlim. V pfipadé ukonceni této smlouvy
pFikaznik vrati neprodlené doklady pfikazci.

6. Pfikaznik je povinen pinit dalsi dohodnuté &innosti, a dostavovat se na schiizky v dohodnutych
terminech a vcas.

7. Prikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni ¢innosti, které jsou
pfedmétem této smiouvy, s odbornou pééi a dodrzovat terminy a lhiity stanovené prisluénymi
pravnimi pfedpisy. Prikaznik odpovida pfikazci za kaZdou pfipadnou $kodu, kterd mu vznikne
zavinénim prikaznika v souvislosti s pinénim této smlouvy.

8. Prikaznik je povinen zachovavat miéenlivost o &innosti pfikazce vié&i fyzickym i pravnickym
osobam, a to i po ukonceni Cinnosti, kterd je pfedmétem této smlouvy. Tato povinnost véak
neplati vié& kompetentnim statnim organtim.
9. Prikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zaleZitosti podle této smlouvy s odbornou péci a
chranit zajmy prikazce.
Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRiKAZCE

1. Pfikazce se zavazuje vytvofit pFikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon &innosti.

2. Pfikazce se zavazuje po celou dobu trvéni této smlouvy poskytovat piikaznikovi potfebnou
soucinnost a vSechny potfebné informace k zajisténi ¢innosti podle ¢l. II této smlouvy.



3. Pfikazce odpovida za vyloudeni duplicity predanych dokladd.

4, Pfikazce je povinen predat & zpfistupnit pFikaznikovi vZdy k 5. dni kazdého kalendafniho mésice,
pFipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, mély,
budou mit, mohly mit, nebo mohou mit né&jaky vztah k predmétu této smlouvy za uplynuly
kalendafni mésic. V pripadé, Ze v dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti Ci budou
nedplné, je pfikazce povinen neprodlené odstranit tyto prekdzky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soutasné se pfikazce zavazuje, ze nezamléi Zddné informace tykajici se predmétu této smiouvy.

5. P¥ikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 &l. III pfedavat ¢i zpfistupfiovat pfikaznikovi po
celou dobu platnosti této smlouvy.

6. Poaduje-li pfikazce od pfikaznika vyjadfeni & stanovisko ke sloZité&jsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné, piikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, ze dotaz bude
formulovan téz pisemné s prilozenim potfebnych pFiloh pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva
tydny pfedem.

7. Pfikazce je povinen zachovavat migenlivost o viech skute¢nostech, informacich, radach,
pokynech a doporuéenich, o nichZ se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to i po
skonteni této smlouvy. Zejména pfikazce nesmi sdélovat tfetim osobdm, bez predchoziho
souhlasu pfikaznika, idaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po
skonéeni platnosti této smlouvy.

8. Prikazce je povinen uhradit pfikaznikovi Skodu, ktera v disledku porudeni povinnosti prikazce
dle ustanoveni pfedchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

9. Prikazce je povinen ve stanovenych Ihdtach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
pfedlozenych podkiadech, na které byl pfikaznikem upozornén, a pfedat je vCas prikaznikovi ke
kontrole a ke zpracovani.

10. PFikazce je povinen pinit dal$i dohodnuté cinnosti, dodavat podklady a informace a
dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a vcas.

11. Pikazce se zavazuje informovat piikaznika o zahdjeni, pribé&hu a vysledku danové kontroly
souvisejici s pfiznanimi podanymi na zdkladé této smlouvy a predat prikaznikovi kopie
kontrolnich protokoll a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného daflového pfiznani, pokud se
nebude ptikaznik takové kontroly Géastnit, popf. zastupovat pfi ni pfikazce.

12. Pfikazce mdZe do péti dnd po predéni zalGétovanych dokladt uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zali¢tovani nebo chybné zal&tovanych ¢astek predanych Gcetnich doklad@. Toto
se netyka spravnosti zal&tovani na pfislusna tcetni konta nebo pfislusné Gcetni operace pokud
informace a podklady ze strany piikaznika byly spravne.



Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. PFikaznik neodpovida ani neruéi za pravost, spravnost a pravdivost dokladl, které mu poskytl
prikazce.

2. Pfikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a (plnost veskerych dokladd a
pisemnosti, které pfikaznikovi preda, ¢i se kterymi ho sezndmi. Pfikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, v¢asnost a Uplnost veskerych informaci, které pfikaznikovi sdéli. Pfikazce
odpovida za sSkodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti & nelplnosti dokladl a
pisemnosti, které pfikaznikovi predal. Pfikazce odpovidd za $kodu i v tom pfipadé, kdy sice
doklad pfikaznikovi predal, ale opozdéné. Prikazce odpovida za vylouéeni duplicity Géetnich
dokladll a iéetnich operaci.

3. Prikaznik neodpovida ani nerudi za zdkonnost postup a obchodnich aktivit pFikazce.
4, Piikaznik neodpovidd ani nerudi za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného pikazcem.

5. Pfikaznik neodpovidd za Skodu vzniklou z dfivodu opoZdéného podani pfiznani, pokud pfikazce
v€as priznani nepodepsal a nepodat pfislusnému finanénimu Gfadu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Prikazce se zavazuje platit pfikaznikovi za ¢innost poskytovanou mu pfikaznikem dle této
smlouvy mésiéni pausal za zpracovani Ucetnictvi 11.500,- K& bez DPH.

2. Pausalni cena uvedena v predchozim odstavci tohoto €ldnku je dohodnuta pro obsah &innosti
pFikaznika pro prikazce specifikovany v €él. II smlouvy v rozsahu

- maximalné do 800 pfijatych faktur roéné

- zalohové faktury do 100 /rok

- vydané faktury do 30/rok

- pokladni doklady do 500/rok

Jakmile pfikaznik zjisti pfekroceni uvedeného limitu, predloZi ptikazci dodatek k této smlouvé
zohlednujici navySeni praci prikaznika pro prikazce. Prikazce je povinen uzavfit pfislusny dodatek
do 30 dnl od jeho pfedloZeni. Nedojde-li v uvedené Ihité k uzavieni dodatku, ma pFikaznik
pravo od této smlouvy odstoupit.,



3. V pauddlni odméné jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady pfikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojim, pojisténi, odborné publikace, Skoleni pfikaznika apod. V
odméné jsou déle zahrnuty i odmény zastupce a pracovniki pfikaznika a cena subdodavek.

4. V pau$alni odméné neni zahrnuta nahrada sprévnich a jinych poplatkd, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pikaznika (10,- K& za 1 km), tlumoceni, pfeklady a nahrady, které v pfipadé vzniku
budou pFikazcem proplaceny pFikaznikovi v prokézané vysi, a to za pfedpokladu jejich ucelného
vynalozeni. V pauddini odméné dale nejsou zahrnuty vydaje Gcelné vynaloZené pfikaznikem na
pofizeni nového software nebo nové soucasti software napf. v disledku zmény zakona, novych
pozadavki prikazce (vypracovani pomocného analytickeho pfehledu apod.).

5. V piipadé rozéiteni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l. II této smlouvy, zejména
rozéiteni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vysi 500,- Ké
bez DPH za kaZdou zapo&atou hodinu prace.

6. Wydaje G&elné vynaloZené pFi poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausalni odménu a dalsi
odmény bude pFikaznik Uctovat samostatnym dafiovym dokladem (fakturou). Ke véem odménam
dle této smlouvy se pripotitédva dahm z pridané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je
ptikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatnd na Géet prikaznika uvedeny v zahlavi této smiouvy do deseti dné od
vystaveni fadného dafového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Prikaznik je povinen uvést na dafovém dokladu kromé sjednané pausalni ¢astky i jednotlivé
dali polozky G¢tované nad rdmec rozsahu a dalsi (Ctované nahrady. Rozsah a vysi Uctovanych
tastek je prikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnl od vystaveni dafového dokladu.
Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vydctovani.

9. PFi bezhotovostnich platbach se pro Uéely této smlouvy zaplacenim rozumi pfipsani pFislusné
tastky ve prospéch (&tu prijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je Cislo dahového
dokladu.

10. Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zéloh), dohodli (¢astnici pravo prikaznika pozadovat po
piikazci zaplaceni smiuvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné Castky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smiluvni pokuta je splatnd na poZadani a jejim zaplacenim neni dotéeno pravo pfikaznika na
nahradu gkody a zakonné troky z prodleni.

11. Pokud bude pfikazce pozadovat prodlouZit termin pro podéni dafiového pfiznani k dani z
pfijm0 pravnickych osob, bude toto FeSeno samostatnou smlouvou s dafiovym poradcem.



Clanek VIII
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zplisob doru€ovéani osobné, postou, elektronickou po&tou.

2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za doruéenou:

- byla-li zaslana doporufenou postou na adresu uvedenou v zadhlavi této smlouvy,
poptipadé jako sidlo ¢i misto podnikéni pfikazce ¢&i prikaznika v pFislu§ném rejstiiku, a to
nejpozdé&ji tretim pracovnim dnem po pfedéni na postu,

- byla-li zasldna e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy
pracovni den po jejim odeslani.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzaviréd od 1. 1. 2018 na dobu urcitou do 31. 12. 2020.

2. Smlouvu Ize ukonéit bud’ dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni diivodu s tfimésiéni vypovédni
Ihdtou. Vypovédni |hita podind béZet od prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po
doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti Fidi plné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je Géinné dnem, kdy je
doruceno druhé smluvni strané. Za hrubé poruseni povinnosti ze strany ptikazce je povaZovano
napr. opakované (vice nez dvakrat po sobé&) prodleni del$i nez 14dnl se zaplacenim thrady
mandatafi za ¢innost podle této smlouvy,

4. VSechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ucinéna pisemng,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a dorucena druhé strané
doporuéenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o prijeti pisemnosti.

5. Ve v8ech pfipadech ukoneni smlouvy je prikaznik povinen pisemné upozornit pfikazce na

opatieni potfebnd ktomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostiedné hrozici prikazci
nedokoncéenim ¢innosti souvisejici se zafizovanim zalezitosti podle této smlouvy.

Clanek XI
ZAVERECNA UJEDNANI
1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se Fidi pfislusnymi pravnimi pfedpisy.

2. Smlouvu Ize ménit & upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi ob&ma smiuvnimi
stranami.



3. Smlouva nabyvé platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a ucinnosti
dnem 1. 1. 2018 .

4. Ugastnici prohladuji, ze smlouvu pFeletli, s jejim obsahem souhlasi, coz stvrzuji
vlastnoruénimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu. Kazda smluvni strana

obdrzi po jednom vyhotoveni.




