= STATNi POZEMKOVY URAD

POZEMKOVY . . ]
URAD Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 - Zizkov, ICO: 01312774, DIC: CZ 01312774

[ Odbor personalni

Nase znacka: SPU 313783/2018

Vyfizuje.: XXXXX Ph.Dr. Zora Jirova
Tel.: 729 922 XXX Bohuriova 1337/11
ID DS: z49per3 Praha 4 — Chodov
E-mail: XXXXXXXX 149 00

Datum: 9.7.2018

OBJEDNAVKA

Objednatel:

Nazev: Statni pozemkovy ufad 3
delo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov
ICO: 01312774

Poskytovatel:

Nazev: PhDr. Zora Jirova

Sidlo:  Bohuriova 1337/11, 149 00 Praha 4 - Chodov
ICO: 62420682

Timto objednavame u shora uvedeného poskytovatele zajisténi vzdélavaci akce ,Formalni uprava
pisemnosti a Cestina v Ufedni praxi® pro zaméstnance Statniho pozemkového Ufadu za ucelem
ziskani prehledu o pravidlech zpracovavani ufednich pisemnosti v€etné zajiSténi prostor a
potfebné techniky pro konani vzdélavacich akci.

Podrobnosti predmétu objednavky:
Forma kurzu: prezencni forma
Pocet kurzi: 2
Kapacita jedné studijni skupiny: cca 50 osob
Casovd dotace kurzu: 1 den (8 vyukovych hodin)
Studijni materialy: v elektronické i tiSténé podobé pro vSechny u€astniky vzdélavaci akce
Termin realizace: 10. 9. 2018 a 15. 10. 2018
Misto realizace: Praha
Obsah kurzu: Ugel a obsah normy CSN 01 6910; Soulad s Pravidly éeského pravopisu
(Jazykova norma); Pfehled béznych znamének a jejich pouziti. Zkracovani slov a psani zkratek.
Cisla v textu. Vyznacovani &asti textu a kdy a jaké pouzit. Jak spravné &lenit text, aby byl
prehledny; Formaty papiru a velikost okrajl, pismo a jeho velikost, fadkovani, zarovnani textu,
Cislovani stranek, déleni slov. Umisténi adres na obalkach, adresa odesilatele a adresata, psani
mistnich udaju, adresy na obalce a v textu Jak ma vypadat formalni uprava obchodnich a
Urednich dopisl; Format a okraje, hlavi¢ka, postovni adresa, Uprava odvolacich Udaju (spisova
znacka, kontakty apod.); Datum, pfedmét, osloveni, text dopisu, pozdrav, razitko, podpis a vice
podpisul, parafovani, pfilohy, vicestrankové dopisy.
= Lektorské zajisténi: Mgr. Jan Taborsky
= DalSi pozadavky:

o vystaveni osvéd&eni o uspésném absolvovani kurzu,

o zajisténi prostor a potfebné techniky pro konani vzdélavaci akce.
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Celkova cena za uvedené sluzby je stanovena na zakladé zaslané nabidky poskytovatele a ¢ini 63
000 K¢ (dodavatel neni platcem DPH).

Kontaktni osoba objednatele: xxxx, Odbor personalni, Oddéleni fizeni lidskych zdroju
Tel.: 729 922 xx, Email: xxxxx

Objednatel je povinen uhradit poskytovateli cenu za poskytnuti sluzby po jejich fadném poskytnuti,
a to na zakladé dafiového dokladu vystaveného poskytovatelem (dale jen ,faktura®). Splatnost
faktury je 30 kalendarnich dnu od jejiho doru€eni na adresu Statni pozemkovy Ufad. Faktura musi
obsahovat veSkeré nalezitosti u¢etniho dokladu stanovené v § 28 zakona &. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu. Nebude-li faktura obsahovat stanovené
naleZitosti, je objednatel opravnén ji dodavateli vratit k pfepracovani. V tomto pfipadé neplati
puvodni Ihdta splatnosti, ale Ih(ta splatnosti bézi znovu ode dne doru€eni nové vystavené faktury.

S pozdravem

Ing. Vaclav Pergl
feditel odboru personalniho
Statniho pozemkového uradu

Akceptace objednavky:

Osoba opravnéna jednat za poskytovatele svym podpisem stvrzuje pfijeti objednavky a souhlasi
se znénim objednavky.

V Praze dne 11. 7. 2018

Podpis opravnéné 0soby: ...

Jméno opravnéné osoby: Zora Jirova
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