

Příkazní smlouva Park Rochus, o.p.s.



SMLOUVA PŘÍKAZNÍ
č. 01/2018
uzavřená dle ustanovení § 2430 a násl. zák. č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku
Účastníci:
Příkazce:
Park Rochus o.p.s.

se sídlem 

Studentské náměstí 1531, Uherské Hradiště, PSČ 686 01

zapsaná v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Brně, spisová značka O 422
IČ: 


292 34 387

zastoupená 

PhDr. Janem Blahůškem, Ph.D., ředitelem (kontaktní osoba)


E-mail:


info@parkrochus.cz 

tel.: 


576 776 551
bankovní spojení: 
1070000182/2200 - Peněžní dům, spořitelní družstvo
(dále jen „příkazce“)

Příkazník:

30.osm UH s.r.o.

se sídlem 

Hlavní 318, Míkovice, 686 09 Uherské Hradiště
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Brně, oddíl C, vložka 102589
IČ: 


065 46 463
Příkazník není plátcem DPH.
zastoupená 

Ing. Ivanou Šáchovou, jednatelkou (kontaktní osoba)
e-mail:  


sachova.ivana@gmail.com
tel.:


777 911 501

bankovní spojení: 
281647686/0300 - ČSOB, a.s.
(dále jen „příkazník“)

uzavírají dnešního dne podle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník tuto příkazní smlouvu:

I.

Předmět smlouvy 

1.1 Předmětem této smlouvy je úplatné obstarání níže specifikované záležitosti příkazce příkazníkem.



Touto Smlouvou se příkazník zavazuje poskytovat osobně příkazci vedení účetnictví a poradenské a konzultační služby za podmínek stanovených touto Smlouvou. Příkazce se zavazuje k poskytování potřebné součinnosti a k převzetí služeb v souladu s touto Smlouvou a k zaplacení smluvní ceny podle článku III. této Smlouvy.




Předmětem činnosti příkazníka pro účely této Smlouvy je zejména:

· vedení účetnictví a evidence majetku

· vedení mzdového účetnictví a personalistiky

· příprava podkladů pro návrh rozpočtu příkazce a případné další návrhy jeho změn; připravovat následnou kontrolu plnění rozpočtu příkazce, jakož i jeho jednotlivých projektů 

· zpracování výkazů pro Český statistický úřad

· účast na případných kontrolách ze strany správce daně, zdravotních pojišťoven, České správy sociálního zabezpečení, zakladatelů společnosti, členů dozorčí a správní rady společnosti, poskytovatelů dotačních prostředků

· poskytování konzultace v případech změn v oblasti zákona o účetnictví, v oblasti norem sociálního a zdravotního pojištění, správy daní a poplatků; dále pak vybraných pasáží obchodního zákoníku, občanského zákoníku a zákoníku práce týkající se vedení účetnictví a mezd 
· poskytování konzultace v organizačních, ekonomických a finančních otázkách, v oblasti plánování, řízení a kontroly

· poskytování konzultace a přípravy podkladů z účetní agendy pro postup příkazce v oblasti administrace dotačních projektů; zejména podklady z účetní agendy pro podání žádosti o dotaci, uzavírání smluv a následné vyúčtování dotací a příspěvků poskytnutých na dotační projekty realizované příkazcem

· kontrola účetních aspektů uzavíraných smluv


dále jen „záležitost“. Při obstarávání záležitosti jedná příkazník na účet příkazce.   Veškerý užitek z toho získaný náleží příkazci.

1.2 Příkazník se zavazuje záležitost obstarat a postupovat při tom poctivě, pečlivě a s odbornou péčí, jak je vymezena v § 5 odst. občanského zákoníku, s použitím každého prostředku, kterého vyžaduje povaha obstarávané záležitosti, podle pokynů příkazce a v souladu s jeho zájmy, které jsou příkazníkovi známy. Příkazník je povinen bezodkladně příkazci sdělovat všechny příkazníkem zjištěné skutečnosti, které by mohly ovlivnit či změnit pokyny či jemu známé zájmy příkazce. Od příkazcových pokynů se příkazník může odchýlit, pokud to je nezbytné v zájmu příkazce a pokud nemůže včas obdržet jeho souhlas. Obdrží-li příkazník od příkazce pokyn zřejmě nesprávný, upozorní ho na to a splní takový pokyn jen tehdy, když na něm příkazce trvá.

1.3 Příkazník je oprávněn využívat při plnění ze závazku, zřízeného touto smlouvou třetích osob, ovšem pouze těch, které jsou jakožto zaměstnanci v pracovněprávním vztahu k příkazci. Jinak je povinen vykonávat činnost podle této smlouvy osobně. 
1.4 Příkazce se zavazuje platit příkazníkovi odměnu podle čl. III., sdělovat mu včas všechny skutečnosti a předkládat listiny, potřebné k řádnému plnění ze závazku, zřízeného touto smlouvou. 
1.5 V případě konkrétního, přesně specifikovaného požadavku ze strany příkazce se příkazce zavazuje dodat potřebné podklady a informace v dostatečném časovém předstihu. Příkazník se zavazuje splnit požadavek příkazce bez zbytečného odkladu.

1.6 Případné činnosti, které bude příkazce požadovat nad rámec této smlouvy, zavazuje se příkazník provést po odsouhlasení jejich rozsahu, termínů plnění a odměny.

1.7 Příkazce se zavazuje umožnit příkazníkovi vstup do objektu svého sídla na adrese Studentské nám. 1531, 686 01 Uherské Hradiště, kde je vedeno účetnictví příkazce a kde se nachází veškeré doklady.
1.8 Pro vedení účetnictví, evidence majetku, vedení mzdového účetnictví a personalistiky bude využíván účetní software POHODA příkazníka.
1.9 Pro vedení účetnictví budou využívány kancelářské prostory a počítačová technika příkazce. Veškeré účetní doklady a ostatní dokumentace bude fyzicky umístěna v kancelářích příkazce. Účetní data budou uchována na osobním počítači v kanceláři příkazce.

1.10 Obě strany se zavazují poskytovat si při plnění ze závazku, zřízeného touto smlouvou, potřebnou součinnost. 
1   Příkazce je povinen s dostatečným předstihem informovat příkazníka o všech okolnostech rozhodných pro správné a úplné vedení účetnictví a mzdové evidence.
1   Příkazce je povinen předávat příkazníkovi bez zbytečného odkladu všechny doklady a jiné dokumenty k obstarání záležitosti, a to zejména:

· veškeré podklady pro zpracování mezd nejpozději do 5. dne měsíce, ve kterém jsou mzdy zpracovány

· přijaté faktury, pokladní doklady a bankovní výpisy do 5 dnů po jejich obdržení příkazcem
· uzavřené smlouvy včetně jejich dodatků do 5 dnů po jejich podpisu

· veškeré ostatní doklady, dokumenty či nevyfakturované objednávky týkající se účetního období bez zbytečného odkladu, avšak nejpozději do 10. ledna následujícího roku
· podklady k přípravě návrhů rozpočtů a jejich změn nejpozději 10 pracovních dnů před termínem jejich odevzdání příkazci
· závazky nejpozději 4 pracovní dny před jejich splatností
· přehled sbírkových předmětů zaevidovaných ve sbírkovém fondu v daném účetním období nejpozději do 15. 1. následujícího kalendářního roku
1.13   Příkazce je povinen zabezpečit kontrolu věcné správnosti účetních dokladů (včetně jejich časové příslušnosti) z hlediska zákona o účetnictví a jednoznačné určení účelu účetní operace. 
1.14   Příkazce odpovídá za kontrolu oprávněnosti přijatého či vystaveného dokladu účetní jednotkou včetně jejich následné úhrady. Příkazce odpovídá za vyloučení duplicity předaných dokladů.
1.15   Příkazce je povinen k 31. 12. provést inventury majetku a závazků a za jejich stav odpovídá. Inventuru peněžních prostředků v hotovosti provede příkazce nejméně 4 x ročně, a to k 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12. kalendářního roku. Protokoly o provedených inventurách předá příkazce příkazníkovi předávání dokladů k zaúčtování tak, aby mohlo být provedeno porovnání s účetním stavem (inventarizace). 
1.16   Příkazce je povinen si převzít doklady k podpisu, aby mohly být předány správci daně, zdravotním pojišťovnám, České správě sociálního zabezpečení, jakož i podklady pro výplatu mezd tak, aby mohly být dodrženy všechny lhůty pro jejich předání nebo odeslání a úhradu. 

Čl. II.

Odpovědnost příkazníka

2.1 Příkazník je povinen sjednané činnosti pro příkazce provádět podle platných zákonů, zejména dle zákona o účetnictví, osnov pro vedení účetnictví, zákona o daních z příjmů, daňového řádu a dalších zákonů souvisejících s činností příkazníka. 

2.2 Příkazník odpovídá za správné zaúčtování všech předaných dokladů z hlediska zákona o účetnictví a dalších souvisejících zákonů, provedené součty a veškeré účetní operace, včetně odpisů investičního majetku. Je povinen včas upozornit příkazce na věcné nedostatky a nesprávnosti v předaných dokladech. Takové doklady má právo příkazci vrátit k doplnění nebo opravě nezaúčtované. 
2.3 Příkazník odpovídá za včasné vyhotovení dokladů, výkazů a dalších dokumentů, které se zavázal provádět dle čl. I., které jsou vázány ze zákona termínem odevzdání a úhrady a ke kterým obdržel od příkazce v termínech specifikovaných zejména ve čl. I bodu 1.11 této smlouvy veškeré potřebné podklady.
2.4 Příkazník neodpovídá za opožděné podání daňových přiznání a vyúčtování, pozdní úhrady nebo chybné platby daní, pojištění a ostatních úhrad příkazce, pokud předal příkazci veškeré potřebné podklady k jejich podání a úhradě řádně a včas. Příkazník dále neodpovídá za pozdní úhrady nebo chybné platby daní, pojištění a ostatních úhrad příkazce, pokud mu příkazce neposkytl potřebnou součinnost či nedodržel termíny dle čl. I. bodu 1.11 této smlouvy. Příkazník neodpovídá za výsledky zpětně vzhledem k již vyhotoveným výkazům v případě opožděného předání dokladů. Dále nenese odpovědnost za doklady předané zpět příkazci. 
III.

Odměna

3.1 Úplata za činnost příkazníka je stanovena dohodou smluvních stran s tím, že cena služeb vychází z ceny za hodinu ve výši 250,- Kč (slovy dvěstěpadesát korun českých). 
3.2 Výše uvedená cena zahrnuje náhradu veškerých nákladů příkazníka spojených s plněním předmětu smlouvy dle čl. I této Smlouvy.  

3.3 Cena služeb bude fakturována vždy po skončení kalendářního měsíce, ve kterém byly služby poskytnuty. Faktura bude mít veškeré náležitosti daňového dokladu podle příslušného daňového zákona a její splatnost bude 14 dnů ode dne doručení objednateli na shora uvedený bankovní účet příkazníka. 

3.4 Ceny dle této Smlouvy jsou sjednány jako ceny nejvýše přípustné a je možné je překročit pouze za podmínek jejich schválení oběma smluvními stranami písemným dodatkem ke Smlouvě.

3.5 Strany si sjednávají, že jakoukoli vzájemnou pohledávku stran, vyplývající jim z titulu této smlouvy, lze postoupit na třetí osobu pouze s předchozím písemným souhlasem strany, proti níž taková pohledávka směřuje.
IV.

Doba trvání příkazu 

4.1. Závazek zřízený touto smlouvou se sjednává od 1. 7. 2018 na dobu neurčitou. 
V.

Ukončení smluvního vztahu výpovědí
5.1 Závazek zřízený touto smlouvou může být písemně vypovězen kteroukoli ze stran s dvouměsíční výpovědní dobou, která počne běžet prvním dnem měsíce následujícího po měsíci, v němž bude výpověď doručena druhé straně. Bezodkladně po doručení výpovědi je příkazník povinen zařídit vše, co nesnese odkladu a sdělit příkazci veškerá další opatření, která je třeba učinit k zabránění vzniku případných škod na straně příkazce. Strany výslovně vylučují použití ustanovení § 2443 a § 2440 odst. 1 občanského zákoníku.
VI.

 Odstoupení od smlouvy 

6.1 Odstoupení od smlouvy v případě, že by došlo k závažnému a hrubému porušení povinností plynoucích z této smlouvy, je účinné doručením písemného odstoupení druhé smluvní straně. 
VII.

Smluvní pokuty, náhrada škody 

7.1 Při nedodržení termínu splatnosti podle článku III. bodu 3.3 této smlouvy může příkazník účtovat úrok z prodlení ve výši 0,5 % z fakturované částky za každý den prodlení.

7.2 Příkazník odpovídá příkazci za škodu, kterou příkazník způsobil při obstarání záležitosti dle této Smlouvy. Za škodu se považuje pořádková pokuta podle § 247, pokuta za opožděné tvrzení daně podle § 250, penále podle § 251 a úrok z prodlení podle § 252 zákona č. 280/2009 Sb., daňového řádu, ve znění pozdějších předpisů.
7.3 Příkazník neodpovídá za škodu, pokud předal příkazci veškeré potřebné podklady související s obstaráním záležitosti či pokud mu příkazce neposkytl potřebnou součinnost, tj. zejména pokud příkazce nedodržel termíny dle čl. I. bodu 1.11 této smlouvy. 

VIII.

Povinnost mlčenlivosti a ochrana osobních údajů
8.1 Příkazník se zavazuje zachovávat mlčenlivost o údajích, tvořících obchodní tajemství příkazce a zdržet se veškerých aktivit, které by mohly poškodit dobré jméno či zájmy příkazce. Dále se příkazník zavazuje nevyužít údajů, získaných od příkazce ani těch, o nichž se dozvěděl v důsledku jeho vztahu k příkazci založeného touto smlouvou, pro sebe či pro jiného ani neumožnit jejich využití třetím osobám jinak, než za účelem řádného plnění ze závazku, zřízeného touto smlouvou. Tyto povinnosti trvají i po skončení účinnosti této smlouvy, jakož i poté, co dojde k odstoupení od ní některou ze stran či oběma stranami.
8.2 Příkazce i příkazník se zavazují, v souvislosti s touto smlouvou, postupovat v souladu se Směrnicí Evropského parlamentu a Rady 95/46/ES ze dne 24. října 1995, o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů. K vyloučení všech pochybností smluvní strany prohlašují, že jsou jim známy účinky platného s Obecným nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, ze dne 27. dubna 2016 (dále jen „Nařízení“).
8.3
Příkazník bere na vědomí, že se ve smyslu všech výše uvedených právních předpisů považuje a bude považovat za Zpracovatele osobních údajů, se všemi pro něj vyplývajícími důsledky a povinnostmi. Příkazce je a bude nadále považován za Správce osobních údajů, se všemi pro něj vyplývajícími důsledky a povinnostmi.

8.4 Ustanovení o vzájemných povinnostech Správce a Zpracovatele při zpracování osobních dat zajišťuje, že nedojde k nezákonnému použití osobních údajů týkajících se Subjektů údajů ani k jejich předání do rukou neoprávněné třetí strany. Smluvní strany se dohodly na podmínkách zajištění odpovídajících opatření k zabezpečení ochrany osobních údajů a základních práv a svobod Subjektů údajů při zpracování osobních údajů Zpracovatelem. 
8.5
Zpracovatel se zavazuje zpracovávat pouze a výlučně ty osobní údaje, které jsou nutné k výkonu jeho činnosti dle této smlouvy. 

8.6 
Zpracovatel je oprávněn zpracovávat osobní údaje dle této smlouvy pouze a výlučně po dobu účinnosti této příkazní smlouvy stanovené v čl. IV. 

8.7 
Zpracovatel je oprávněn zpracovávat osobní údaje pouze za účelem stanoveném v předmětu smlouvy stanoveném v čl. I.
8.8 
Zpracovatel je povinen se při zpracování osobních údajů řídit výslovnými pokyny Správce, budou-li mu takové uděleny písemnou formou. Za písemnou formu se považuje i elektronická komunikace, včetně emailu. Zpracovatel je povinen neprodleně Správce informovat, pokud dle jeho názoru udělený pokyn Správce porušuje Nařízení nebo jiné předpisy na ochranu osobních údajů. 

8.9
Zpracovatel je povinen zajistit, že osoby, jimiž bude provádět plnění dle této smlouvy, se zavážou k mlčenlivosti ohledně veškeré činnosti související s touto smlouvou, zejména pak k mlčenlivosti ve vztahu ke všem osobním údajům, ke kterým budou mít přístup, nebo s kterými přijdou do kontaktu. 
8.10
Pokud by Příkazník v rámci svých služeb zpracovával osobní údaje mimo prostory Příkazce nebo na technickém vybavení, které není majetkem Příkazce, pak je jako Zpracovatel povinen, ve smyslu čl. 32 Nařízení přijmout, s ohledem na stav techniky, náklady na provedení, povahu, rozsah, kontext a účely zpracování i k různě pravděpodobným a různě závažným rizikům pro práva a svobody fyzických osob, vhodná technická a organizační opatření, aby zajistil úroveň zabezpečení odpovídající danému riziku, zejména pak osobní údaje zabezpečit vůči náhodnému či nezákonnému zničení, ztrátě, změně, zpřístupnění neoprávněným stranám, zneužití či jinému způsobu zpracování v rozporu s Nařízením.  
8.11
 Zpracovatel je povinen písemně seznámit Správce s jakýmkoliv podezřením na porušení nebo skutečným porušením bezpečnosti zpracování osobních údajů, které nastanou v souvislosti s plněním závazků dle této Smlouvy, např.: jakoukoliv odchylkou od udělených pokynů, odchylkou od sjednaného přístupu pro Správce, plánovaným zveřejněním, upgradem, testy apod., kterými může dojít k úpravě nebo změně zabezpečení nebo zpracování osobních údajů, jakýmkoliv podezřením z porušení důvěrnosti, jakýmkoliv podezřením z náhodného či nezákonného zničení, ztráty, změny, zpřístupnění neoprávněným stranám, zneužití či jiného způsobu zpracování osobních údajů v rozporu s Nařízením, o kterých věděl nebo mohl vědět.  Za písemnou formu se považuje i elektronická komunikace, včetně emailu. 
8.12 Zpracovatel není oprávněn, ve smyslu čl. 28 Nařízení, zapojit do zpracování osobních údajů dalšího zpracovatele (zákaz řetězení zpracovatelů), bez předchozího schválení a písemného souhlasu Správce.

8.13 Zpracovatel je povinen a zavazuje se k veškeré součinnosti se Správcem, o kterou bude požádán v souvislosti se zpracováním osobních údajů nebo která mu přímo vyplývá z Nařízení. 
8.14 Po skončení účinnosti této smlouvy dle čl. IV. a V., nebo v případě předčasného ukončení dle čl. VI. je Zpracovatel povinen všechny osobní údaje, které má v držení vymazat, a pokud je dosud nepředal Správci, předat je Správci a dále vymazat všechny existující kopie. Povinnost uvedená v tomto článku neplatí, stanoví-li právní předpis EU, případně vnitrostátní právní předpis Zpracovateli osobní údaje ukládat i po skončení účinnosti této smlouvy.
IX.

Závěrečná ujednání 

9.1 Tuto smlouvu lze měnit či doplňovat pouze písemnými dodatky, podepsanými oběma stranami. Platnosti tato smlouva nabývá podpisem oběma stranami. 

9.2 Nastanou-li u některé ze stran okolnosti bránící řádnému plnění ze závazku zřízeného touto smlouvou, je povinna to bez zbytečného odkladu oznámit druhé straně.  

9.3 Tato smlouva je vypracována ve dvou vyhotoveních, z nichž jedno náleží každé smluvní straně. 

9.4 Veškeré dohody učiněné před podpisem této smlouvy a v jejím obsahu nezahrnuté, pozbývají dnem podpisu smlouvy platnosti bez ohledu na funkční postavení osob, které předsmluvní ujednání učinily. 

9.5 Tato smlouva se řídí úpravou dle zák.č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku. Veškeré údaje a informace, které si strany sdělily při uzavírání této smlouvy, jsou považovány za důvěrné, přičemž žádná ze stran je nesmí zpřístupnit či sdělit třetí osobě ani je použít v rozporu s jejich účelem pro potřeby vlastní. Poruší-li některá strana tuto povinnost a obohatí-li se tím, vydá druhé straně to, oč se obohatila. 

9.6 Smluvní strany po přečtení této smlouvy prohlašují, že souhlasí s jejím obsahem, že smlouva byla sepsána určitě, srozumitelně, na základě jejich pravé, svobodné a vážné vůle, bez nátlaku na některou ze stran. Na důkaz toho připojují své podpisy. 
9.7 Členové statutárních orgánů prohlašují, že podle stanov, společenské smlouvy nebo jiného vnitřního předpisu jsou oprávněni tuto smlouvu podepsat a k platnosti smlouvy není třeba podpisu jiných osob. 

V Uherském Hradišti dne
. 6. 2018                    V Uherském Hradišti dne 
. 6. 2018
...........................................


   
 …................................................

           za příkazce




                za příkazníka
 PhDr. Jan Blahůšek, Ph.D.



            Ing. Ivana Šáchová
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