Zadavatel: Vys§si odborna $kola a
Stredni primyslova $kola
strojni, stavebni a dopravni
Cs. armady 10, PSC 405 02, Dé¢in,
pfispévkova organizace, IC: 47274689

zastoupena : feditelkou Ing. Janou Vackovou
a

Zpracovatel: lveta Medunova — Einnost Géetnich poradci, vedeni uéetnictvi,

IC: 72680946

uzaviraji

SMLOUVU O ZPRACOVANiIi MEZD

Zpracovatel se s platnosti od 1. ¢ervna 2013 zavazuje pro zadavatele zpracovavat mzdy
v rozsahu a podminek déle uvedenych.

Za pravdivost obsahu pfedloZenych podkladi k vypo&tum mezd a jejich véasné podani
odpovida zadavatel.

1.) Zadavatel pfeda potfebné osobni a platové podklady nové nastupujiciho zaméstnance
do pracovniho poméru pro vypocet mzdy. (pracovni smlouva, platovy vymér, osobni
dotaznik, dafiové prohlaseni, zdravotni pojistovnu a rozhodnuti o druhu duchodu). U
zameéstnancu, ktefi pracuji na dohodu o provedeni prace &i na dohodu o pracovni
¢innosti, pfeda uzavienou dohodu.

2.) Zadavatel bude pfedavat zpracovateli podklady k poslednimu pracovnimu dni v mésici,
nejvyse prvni pracovni den nasledujiciho mésice, véetné zmén (napf. prescasy,
priplatky, fadna dovolena, odmény, osobni prekazky v praci, nemoc, oetfovani ¢lena
rodiny, zména zdravotni pojistovny, atd.).

3.) Zpracovatel zpracuje pfedané podklady a provede vypoéet mezd dle Nafizeni viady ¢.
564/2006 Sb. a zak. ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu.



Sestavy, které budou zpracovatelem zhotovovany mésiéné:

- vyplatni listky

- vyplatni listina

- sestavy pro ucCetnictvi — rekapitulace a rozuctovani vyplacenych mezd
- rekapitulace zdravotniho pojisténi

- rekapitulace socialniho pojisténi

- rekapitulace nezahrnutych ¢astek

- srazkové sestavy

- vypisy pro zdravotni pojistovny

- rozbory hospodareni

- sestava pojistneho a vyplacenych davek

- pfihlasky a odhlasky nemocenského pojisténi
- pfevodni pfikazy a prehledy

- sestava k Zadosti o nemocenskou davku

Sestavy, které budou zpracovatelem zhotovovany &tvrtletné:

- vykaz P1-04 pro MSMT CR, ktery se predklada KU Usti nad Labem

- vykaz P2-04

- Ctvrtletni pfijem zaméstnance, ktery se predklada k zadosti o socialni pfispévek
- prehled o ¢erpani radné dovolené

Sestavy, které budou zpracovatel zhotovovany pololetné:

- vykaz Nem UR
- ISP

Sestavy, které budou zpracovatel zhotovovany roéné:

- mzdove listy zaméstnancu za prislusny kalendarni rok nebo jeho &ast u téch, ktefi
rozvazali pracovni pomér v pribéhu roku
- potvrzeni pro pfidavek na nezaopatiené dité

Ukonéeni pracovniho poméru:

- zapoctovy list

- potvrzeni pro ufad prace

- potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
- evidenéni list duchodové pojisténi

Vymezeni zodpovédnosti:

Zpracovatel zodpovida za:

- spravne zpracovani podkladu pfedanych k vypoétu mezd

- spravné stanoveni vymérfovacich zakladl pro zdravotni pojisténi

- spravné stanoveni vyméfovacich zakladl pro nemocenské pojisténi
- spravné odpocCty z dariového zakladu



Zadavatel odpovida za:

- v€asné odeslani odvodl na zdravotni pojisténi

- v€asné odeslani odvod( na socialni pojisténi

- v€asné odeslani odvodu dani

- v€asné odeslani prihlasky a odhlasky nemocenského pojisténi
- v€asné odeslani ohlaovaci povinnosti na zdravotni pojistovny

4.) Pripadné chyby zplsobené kteroukoliv ze smluvnich stran, budou opraveny ve
zpracovani nasledujiciho mésice po zjisténi chyby.

S.) Zadavatel bude hradit zpracovateli ¢astku 100,- K& za pracovnika v pracovnim poméru
bez ohledu na pocet uzavienych smluv ¢i dohod. U pracovnika, ktery ma uzavienu
dohodu o provedeni prace ¢&i dohodu o pracovni innosti bude hradit zadavatel
zpracovateli ¢astku 50,- K¢&.

6.) Smlouva se uzavira na dobu neurgitou. Zrusit ji Ize bud dohodou obou stran nebo
vypovedi, kteroukoliv ze smluvnich stran s vypovédni Ihitou 3 mésicu, ktera zapoéne
bézet prvnim dnem nasledujiciho mésice po dorugeni pisemné vypovédi druhé strany.

7.) Zména smlouvy je mozZna pouze pisemnou formou a to ¢islovanymi dodatky.

Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou provedenich, z nichZ kazda ze smiuvnich stran obdrzi
jedno vyhotoveni.

V Malé Veleni dne 31. kvétna 2013

MEDUNOVA IVETA

Zpracovatel : ...

Zadavatel :.






