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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec o ABSOLVENT
zameéstnani
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: XX
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/: -

V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkusenosti: XXXX
Absolvent se Ucéastnil pred ndstupem rozsah druh
na odbornou praxi v rdmci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi
3x1 hodina Uvod do porad. aktivit, tvorba
Zivotopisu, individualni
poradenstvi
8 hodin Motivacni klub

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk(l Evropského socidlniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: probautex s.r.o.

Adresa pracovisté: Chelcického
1656/1a, 767 01 Kromériz

Vedouci pracovisté: Martina
Srovnalikova, jednatel

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: Martina
Srovnalikova, jednatel
Kontakt: XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora
jednatel

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Asistentka jednatelky

Misto vykonu odborné praxe:
Chelcického 1656/1a, 767 01 Kroméf¥iz
Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

12 mésic(/40 hodin tydné

Ekonomickd oblast — znalost Ucetnictvi,

Jazykova vybavenost

Zejména fakturace, priprava podkladd pro Gcetnictvi,
inventarizace a ostatni administrativni ¢innost spole¢nosti

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni s BOZP,
konkrétni ¢innost: zejména fakturace, pfiprava podklad( pro
Ucetnictvi, inventarizace a ostatni administrativni ¢innost
spole¢nosti

zvySeni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti
—administrace kompletniho ucletnictvi spolecnosti

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha ¢. 4 Osvédceni o

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani ptilohy:
mési¢né do konce
nasledujiciho mésice
po ukonéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukoncéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukoncéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Cervenec 2018 Seznameni s organizaci spole¢nosti, $koleni BOZP a  40hod/tydné
PO, seznameni s naplni prace.
40hod/tydné
Srpen 2018 Seznameni s programem POHODA (véetné seznamu
subdodavatel(l), komunikace se subdodavateli,
fakturace pod vedenim mentora véetné sezndmeni
s veskerymi podklady. 40hod/tydné
Zari 2018 Fakturace pod vedenim mentora, komunikace se
subdodavatelskymi firmami k odstranéni pochybéni 40hod/tydné
prislych faktur.
Rijen 2018 Zajisténi ubytovani pro subdodavatele, zpracovania 40hod/tydné
kontrola knihy jizd a cestovnich pfikaz(i, samostatna
fakturace.
Listopad 2018 Fakturace, komunikace s uc¢etnimi zadavatel( a 40hod/tydné
subdodavatelt, inventarizace podklada.
Prosinec 2018 Fakturace, inventarizace majetku, pfiprava 40hod/tydné
podkladl pro danové ucetnictvi, priprava vanocnich
akci pro firmu.
Leden 2019 Nabor zaméstnancd, inzerce, zpracovani dat pro
Ucetnictvi, personalni ¢innost spolec¢nosti. 40hod/tydné
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Unor 2019 Ptiprava podkladtd pro dariové ucetnictvi — podani  40hod/tydné
mési¢niho hladeni na némecky FU.

Brezen 2019 Samostatna fakturace, podklady pro danové 40hod/tydné
ucetnictvi. Komunikace s obecnymi a stavebnimi
Urady v souvislosti s tzemnim planem.

Duben 2019 Zpracovani dat pro interni Ucéely firmy, statistika 40hod/tydné
vykonnosti zaméstnanc, fakturace.

Kvéten 2019 Skoleni v oblasti Géetnictvi, fakturace, ubytovani 40hod/tydné
pro zaméstnance a subdodavatele.

Cerven 2019 Vyhledavani nové spolupracovnice, zaskoleni, 40hod/tydné
kompletni ucetnictvi a mzdové agendy.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Martina Srovnalikovd, jednatel ...................c........... dne 14.5.2018........ouucceveeeeeceeaeaannn
(jméno, pfijmeni, podpis)
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