K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: X
Datum narozeni: X
Kontaktni adresa: X
Telefon: X
Zdravotni stav dobry: X X
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: X
V evidenci UP CR od: X
Vzdélani: X
Znalosti a dovednosti: X
Pracovni zkusenosti: X
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi X X

X X
b) Rekvalifikace X

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Autoskola Club Ceska republika, s.r.o.
Stodolni 741/15, 702 00 Ostrava

X

Ucitel vyuky a vycviku

Provadéni vyuky a vycviku a skoleni profesni zpUsobilosti
fidich, vedeni evidence a administrativy vyplyvajici z ¢innosti
autoskoly a akreditovaného Skoliciho stfediska.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:
Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti

/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Asistentka
Stodolni 741/15, 702 00 Ostrava
Jeden rok

Znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook, grafické
programy), prace na internetu, kancelarskd prace, ridicské
opravnéni skupiny B.

Vedeni evidence autoskoly a Skoliciho stfediska, komunikace
se zakazniky, provadéni podpurnych kancelarskych cinnosti,
pro praci lektora. Pomoc pfti ptipravé a tvorbé propagacnich
materialu.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Zakladnim Ukolem je seznameni se v co nejkratSim terminu se
vSemi procesy ve firmé, s legislativnim ramcem vymezujicim
podnikatelskou c¢innost autoskoly a Skoliciho stfediska a
internim informacnim systémem. Naslednym ukolem pak
bude po konzultacich s mentorem samostatné vedeni veskeré
administrativy.

Strategickym cilem celé praxe je zvySeni kvalifikaci
zaméstnance o schopnost samostatného vedeni
administrativy zaméfené zejména na podporu vzdélavacich
procesli vramci cinnosti autoskoly a skoliciho strediska a
pfipravu vzdélavacich programi. Zaméstnanec po skondeni
praxe ziskd konkrétni znalosti vyplyvajici ze souvisejici
legislativy upravujici ¢innost autoskoly (zdkon 247/2000 Sb.,
vyhlaska 167/2002 Sb., vyhlaska 156/2008 Sh.), které pak
uplatni pfi vedeni evidence. PFi dosahovani dil¢ich cil( si
zaméstnanec osvoji také napr. dovednosti organizace préace a
plnéni zadanych Ukoly, schopnost komunikace se zakazniky a
prakticky si vyzkousSi tvorbu propagacnich materidlu a
grafickou Upravu dokumentu.

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Prlibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Datum dodani pfilohy:
Po ukonc¢eném kazdém
mésici.

Po ukonceni celé praxe.

Po ukonceni celé praxe.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Cervenec
2018

Skoleni BOZP, $koleni Fidi¢d, sezndmeni se platnou
legislativou (zakon 247/2000 Sb., vyhlaska
167/2002 Sb., vyhlaska 156/2008 Sb.) a konzultace
s mentorem.

40h/tyden

5h/tyden

Srpen 2018

Seznameni se  scelou nabidkou  sluzeb
poskytovanych vramci autoSkoly a S$koliciho
stfediska, marketingovou podporou a konzultace
s mentorem.

40h/tyden

5h/tyden

Zari 2018

Sezndmeni se s internim informaénim systémem a
veSkerymi navazujicimi procesy a konzultace
s mentorem.

40h/tyden

5h/tyden

Rijen 2018

Samostatné vedeni evidence autoskoly a
akreditovaného skoliciho stfediska podléhajici
kontrole a konzultace s mentorem.

40h/tyden

5h/tyden

Listopad 2018

Vedeni evidence autoskoly a Skoliciho strediska,
komunikace se zakazniky, provadéni podplrnych
kancelarskych cinnosti, pro praci lektora. Pomoc
pfi pripravé a tvorbé propagacnich materidlu.

40h/tyden

Prosinec
2018

Vedeni evidence autoskoly a Skoliciho strediska,
komunikace se zakazniky, provadéni podplrnych
kancelarskych cinnosti, pro praci lektora. Pomoc
pfi pfipravé a tvorbé propagacnich materialu — vse
samostatné.

40h/tyden

Leden 2019

Vedeni evidence autoskoly a Skoliciho stfediska,
komunikace se zakazniky, provadéni podplirnych
kanceldrskych cinnosti, pro praci lektora. Pomoc
pfi pfipravé a tvorbé propagacnich materialu — vse
samostatné.

40h/tyden

Unor 2019

Vedeni evidence autoskoly a Skoliciho stfediska,
komunikace se zakazniky, provadéni podplrnych
kancelarskych cinnosti, pro praci lektora. Pomoc
pfi pfipravé a tvorbé propagacnich materidlu — vse
samostatné.

40h/tyden




Bfezen 2019  Vedeni evidence autoskoly a Skoliciho stfediska, 40h/tyden
komunikace se zakazniky, provadéni podplrnych
kancelarskych cinnosti, pro praci lektora. Pomoc
pfi pfipravé a tvorbé propagacnich materidlu — vse
samostatné.

Duben 2019  Vedeni evidence autoskoly a 3koliciho stfediska, 40h/tyden
komunikace se zakazniky, provadéni podplrnych
kanceldrskych cinnosti, pro praci lektora. Pomoc
pfi pfipravé a tvorbé propagacnich materidlu — vse
samostatné.

Kvéten 2019  Vedeni evidence autoskoly a Skoliciho stfediska, 40h/tyden
komunikace se zakazniky, provadéni podplrnych
kancelafskych cinnosti, pro préci lektora. Pomoc
pfi pfipravé a tvorbé propagacnich materialu — vse
samostatné.

Cerven 2019  Vedeni evidence autoskoly a $koliciho stiediska, 40h/tyden
komunikace se zakazniky, provadéni podplrnych
kancelafskych cinnosti, pro préci lektora. Pomoc
pfi ptipravé a tvorbé propagacnich materialu — vse
samostatné.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel , Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): .......... Zuzana Pustkovd, DiS. .........ccccccvveeeeeeeciieeeeecieeeeeen, AN
(jméno, prijmeni, podpis)




