IIpaBniaa, o000B'SI3kM Ta pekoMeHJAanil /I BHKOHABIIB TMPOEKTIB 3 MeTOI0
3a0e3neyeHHs 30BHIIIIHLOTO ponaryBanHs (posroJiocy) 3CP YP

1. BuxoHaBlEeBI pEKOMEHJOBAHO B)K€ Ha €Tami MiATOTOBKH IPOEKTHOIO JOKYMEHTY
3BaKUTHU BIANOBIAHI  crocoOu  3a0e3nedeHHs 30BHIIIHBOTO IMPONaryBaHHS
3amiaHoBaHoro mnpoekty 3CP YP. PexkoMeHmyeTbcsi moayMaTd MPO BUKOPHUCTAHHS
yCiX JIOCTYIHHUX 1HCTPYMEHTIB KOMYHIKalii Ta po3ronocy (iHTepHET, IpYKOBaHI 4u
ayJnio-, BifleoMaTepialid, CIUIKYBaHHS 3 MEAIsIMH, 1H(POPMAIIiHI 3aX0a Ta 3aX0JU 3
[ponaryBaHHsi, pEKJaMHI TpeAMETH TOmo). BuKOpHCTaHHS  IHCTPYMEHTIB
MpoIaryBaHHs 3aBXAW Majo O BIANOBIJATH CHPSIMYBAaHHIO Ta OOCSTY MPOEKTY,
MPOEKTHUM 33aX0J]aM Ta IUJTLOBUM IPYyIaM MPOEKTY.

2. BukoHaBellb TOBUHEH BIAIOBIIHUM criocobom 3abe3neuntu npesenranito 3CP UP na
BCIX eTamax peajizallii MpoeKTy — Ha e€Talll MoYaTKy MPOEKTY, 3MIMCHEHHS OKPEeMHUX
MPOEKTHHUX 3aXOJiB, y MICIAX peaii3amii MpoeKTy Ta IiJ 9ac WOro MpomlaryBaHHS y
MeIisx.

3. BukoHaBellb TEK MOBUHEH MPH Oy/b-IKOMY IPOIAryBaHHI MPOCKTY BUKOPUCTOBYBATH
norotun 3CP YP, a came y Burmsaai Czech Republic Development Cooperation (B
aHTIiichKiil Bepcii), a6o x y ueckkiit Bepcii y dopmi Ceska republika pomaha/Yechka
PecnyOnika momomarae. CtocoBHO Marepiainy iH(GOpMariifHOro Ta mHpormaramiifHOro
xapaktepy (Hamp., JpyKOBaHI MaTepiajy, peKJIaMHI MpeMeTd, cepTtudikary,
3aIlpOIICHHs, MPOTpaMH 3aXOJiB, MEPENHUCcKa BUKOHABIS, OB s3aHA 3 peasi3alli€ro
MPOEKTY) A0cTaTHbO Bukopuctatu jorotun 3CP YP. ¥V Bumanky ¢gopmary BEIUKHX
po3mipiB (Harp., iHpopMaLiliHi TaHEeNi PO MPOEKT, 3BITH, ApyKoBaHi myoOiikamnii, CD-
ROM a6o DVD) HeoOXigHO ONpHIIOIHUTH 1H(QOpMAILIiI0, [0 MPOMarye MpPOeKT Y
oMy (Hamp., «[{s dpykosana nybonixayis Oyia cmeopena y pamkax npoekmy XY,
AKull Oy10 NiIOMPUMAHO Yy PAMKAX 3aKOpOOHHOI cnignpayi Onsi pozeumxy UPy»), Ta
nonoBHUTH 11 tjorotuniom 3CP YP.

4. Buxopuctanns norotuny 3CP YP Busnauae I'padiuna inctpykuis 3CP YP, koTpy, Tak
camo, sk 1 jgorotun 3CP YP, MoxHa 3aBaHTaXHUTH Ha BeO-CTOpiHKaxX www.czda.cz.
3okpeMa HEOOX1HO JOTPUMYBATHUCA NPABWIBHOTO YHOPSAAKYBAaHHS JIOTOTHIIIB,
KOJIbOpOBOi 00poOKHM, MpoOiniB, po3MipiB 1 TumiB mpudty. Koxen mororun
BUKOPHUCTOBYEThCS K OJHE Liljie, Oy/b-gKl 3MIHM HOro Mpomopuiid 4u KOJbOPIB HE
JIOMyCKAIOThCA.

5. Pasom 3 norotunom 3CP YP Mo>kHAa BUKOPUCTATH JIMLIE JIOTOTUI BUKOHABILS TPOEKTY
Yy 1HIIOrO MapTHepa, sIKMi Oepe ydacTh y ¢iHaHCYBaHHI peamnizauii. Y OUIBIIOCTI
IIPOEKTIB BUPILIAIBHUM KpUTepieM Oyne po3Mip noii KomriB, Haganux 3CP YP y
3arajibHii BapTOCTi MpPoeKkTy. MojenabHa MOCHIIOBHICTh JOTOTHUIIIB (y MPOEKTIB, e
noist rpomoBux KomriB, HamaHnux 3CP UYP mnepeBumye 50%) Bu3Ha4aeThCcs y
HacTynHui croci6: nmorotun 3CP YUP, 3a HuM (M1 HUM) JTOTOTUI BUKOHABLS [TPOEKTY.
Jlorotunn 3CP YP nHe Moxe OyTH 3a po3MipoM MEHIIMM BiJ JOTOTHIY BHUKOHABIIS
MPOEKTy. Y OyIb-SKOMY BHUITQJIKy HEOOXITHO NOTPUMYBATHCS MiHIMAJIbHOI BiJCTaHi
JorotTuny BukoHaBIs Big sorotuny 3CP UP. V Bunmajaky TphOXCTOPOHHIX HPOEKTIB, Yy
akux 3CP YP 3amyueHa 3HaYHO MEHILIOIO MIpOIO, NEpeBara HaJae€TbCs JIOTOTUITY
o111 BaxknuBoro poHopa (€C, OOH Ttomo).


http://www.czda.cz/
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ko e A03BoNs0ThE 00ctaBuHM, JToroTunoM 3CP UP maroTe OyTH mo3Ha4YeHi Tex
JOTOBOPH, YKJIAaAEHI Yy paMKax I[pOEKTY, CIUCKH MPHUCYTHIX 1 BCS IHChbMOBa
KOPECHOH/ICHIIII BUKOHABL 3 MICHEBUMH NapTHepamu. Y BHUMAJIKY E€JIEKTPOHHOL
MEePENUCKH, sika 0e3MocepeIHhO CTOCYEThCS MPOEKTY, (hpiHaHcoBaHOrO Y pamkax 3CP
UP, i sgkmo e MOXKIMBO 3a 1 XapakTepoMm (Hamp., y BHUNAAKY O(imiifHOTO
CHUIKYBaHHSI, HamNpaBlEHHS 3alpolleHb TOII0) HEOOXIJHO BXXHMBATH EJIEKTPOHHHIM
niamuc 3 gorotunom 3CP YP. Ha mouaTky Takoro cniikyBaHHs HEOOX11HO OYTH YiTKO
BKa3aHO, M0 BHKOHABEIb CIIIKYeThCs y pamkax mnpoekty 3CP YP. IIpoektu
rpadiunoro 3o060paxkeHHss 3CP YP s nucbMoBO 0GOpPMIIEHHX JIOKYMEHTIB €
CKJIAJIOBOKO YaCTHHOI TOKYMEHTY I pagiuna incmpyxyis 3CP YP.

Koken 3axiz, criBiHaHCOBaHUN 32 PaXyYHOK KOIITIB MPOCKTY, HEOOXITHO PO3IMOYATH
Ha/JaHHAM iH(opMarii nmpo Te, mo el 3axia ¢inancoBaHuii 3a paxyHOK KomTiB 3CP
UP (mamp., «lfeu incmpykmadic peanizogyemovcsa y pamkax npoekmy XV,
RIOMPUMAHO20 Y PAMKAX 3AKOPOOHHO20 CRIBpOOImHUYmea 3 po3sumky YP»).
Bukonagenp He MOBHUHEH 3a0yBaTH T Mpo GoTorpadiyHy JOKYMEHTAII0 Bi3yallbHOT
imeHTHdIKaIll] BKa3aHUX 3aXO0/IiB.

VYci npuMinieHHs, KOTpi BiIBIAYIOTh OTPUMYBadi/y4aCHUKH/TAPTHEPH MPOCKTY (BXiX
10 00 €ekTy, opicy BUKOHABIIS, HABYAIbHI MIPUMIIICHHS ), TIOBUHHI OyTH HA BHIUMOMY
mici nmo3HaueHi JorotunioM 3CP YP. Bukonasens ITOBHHEH ITO3HAYUTH HAKIEHKOIO 3
norotuniom 3CP YP Tex oOnamHanHsa (MeOmi, KOMII'IOTepHa TEXHIKa, MPUCTPOI,
YCTaTKyBaHHS TOILO), KOTpe CHiBpiHAHCOBaHE 3a paxyHOK KomTiB npoekty 3CP UP —
SIKIIIO 1I€ YMOJJIUBIIIOE XapaKTep TAaKOro 00J1aTHAHHS.

Bukonagenp micis koucynbraiii 3 YAP Ta BianoBignum KB noBunen Buaatu npecose
MOB1TOMJICHHS /17151 MicuieBHX (200 TE€X 4eChKHMX) MEil MPH BIIKPUTTI Ta 3aBEepIICHH]
NpOeKTy (TEKCT HeoOXiJHO KOHCynbTyBaTH Ta 3aTBepautu YAP). Ilpecose
MOBIJOMJICHHSI Ta TOB s3aHI MaTepiaju MOBHUHHI MIicTUTH Tpe3eHTyBaHHi 3CP YP
3TiIHO 3 BUIIIE3a3HAUYEHUMH NpaBuiaMu. bakaHo 3a0e3mednT Tex po3rojoc y Gpopmi
pazio-, Ta Tenenepeaad.

['oTytoun Oyab-sKi pomaraiiiiHi Marepiajiu, i 3BaKUTH PO3pOOKY PI3HUX MOBHHX
Bepciii (aHIMiHChKOi, MOBOIO KpaiHU-TIAPTHEPA, YEChbKOi). Y BHIAIKy pPO3POOKH
OykjeTiB, Opomop abo aHaJOriyHOrO MpPE3eHTALIMHOro MaTepialy BHKOHABEllb
NPOEKTY TIOBMHEH KOHCYJIbTYBaTHM iXHIM 3micT 1 (¢opMy 3 HagaBayem
norartii/3amoBHuKOM TeHaepy (YAP). Bukonasens Tex 30008 s3anuii Hajatu YAP sk
MIHIMYM TPETHHY JOJi TakuX pEeKJIaMHHMX MaTepiaiiB, pO3po0JIieHHX Y paMKax
MpOEKTy (B KOXXHOI MOBHOI Bepcii), OJHAKOBY JOJIO BiH INOBHHEH IEpenaTu
BignosigHoMy KB. Pemty OykiieTiB BiAOBIAHUM CIIOCOOOM TUCTpHOY€E HA TEPUTOPIi
KpalHu-IIapTHepa.

Sxkmo y paMkax npoekTy OyayTh CTBOPEHI PEKJIaMHI MaTepiaid, 10 MpOIaryroTh
3ax0/i1 MPOEKTY (OYyKIEeTH, OPOIIOPH TOIO), BOHU MAaIOTh OyTH BUTOTOBJIEHI y MepIi
MicslLll peajizalii MPOeKTy, a He HaNpHUKIHLI HOro BHUKOHAHHA. SIKIO peKiIaMHi
MaTepiajii ciayXaTb JAJs MpONaryBaHHS JOCSITHEHHMX pe3ysbTaTiB, 3BICHO, L0 TakKi
MaTepianu OyayTh CTBOPIOBATHCS Ta yCTpUOYBaTHCS Ha MI3HIIIOMY €Tarll.



12. BuxonaBenps 3000B 13aHUN ONPUITIOAHUTH 1HPOPMALIiIO PO peali3aliio MPoeKTy Ha

13.

CBOIX BeO-CTOpiHKax (JKIIO OTPUMyBad OOCIYrOoBy€ BiacHi BeO-CTOPIHKH), 1
3a3Ha4yaTy BiZJOMOCTI PO MPOEKT y CBOEMY PIYHOMY 3BITi.

BukoHaBIIO peKOMEHOBAHO BIAMOBITHUM CIIOCOOOM 3a0€3MEYUTH PO3TOJIOC MPOCKTY
3CP YP Tex y BUNAAKY, SIKIIO MPO MPEAMETHUNH MPOEKT OyayTh MOBIIOMIITH Y
¢dopmi iHTEpB'10 UM penopTaxy Oynb-ski myOiiuHi Meais (IpyKOBaHi, €IEKTPOHHI,
pazio, TeneOadeHHs ).

14. BukoHaBsenb TakoX 3000B s3aHUIl IOBIAOMJIATH HajaBaya AOTAallii/3aMOBHUKA

tennepy (YAP), a tex Bignmosiguuii KB mpo Bci mocTymnHi MeniainbHI TBOPH, 110 OyJIH
CTBOPEHI y paMKax MPOEKTY (CTaTTi, pEOPTaxi, IHTEPB 10 TOIIO).

15. BukoHaBenp MpoeKTy 3000B s3aHUI MOBIIOMIISTH TPO 3AilCHEH] iHpopMmaliiHi Ta

peKIaMHi 3aXOAM MPOEKTY Yy pErylspHUX Ta 3aKIIOYHHX 3BITax, SIKi PErysspHO
npen aBistoThes 3aMOoBHUKY (UAP). BukonaBens mpoekrty 30epirae yci JOKyMEHTH,
MOB's3aH1 3 MPOMAaryBaHHSM MPOEKTY [Isi HEOOXiTHOTO MOHITOPUHTY 3axoay. 3
MeTor norpuMmyBaHHs mpaBwi npeseHtanii 3CP UP BukonaBenns 3000B si3aHUit
JOTOBOpPOM/pillIeHHsIM Tpo  JoTanito. IlopymieHHs BkazaHuX O00OB SI3KIB MOXKYTh
PO3B’sI3yBaTHCS 3TiAHO 3 BIANOBITHUMH TIOJOKEHHSMH JOTOBOpY/pimieHHs. Tomy
BHUKOHABEllb MOBHMHEH 30epiraTu OpuriHal 4u KOMii cTaTeil, y SKUX HAalKCaHO TMPO
NpoeKT, OykierH, iHpopmaniHi Mmarepianu, (otorpadii i3 3axoaiB, NPU3HAYCHUX
MPOIaryBaHHIO MPOEKTY, CIHCKU MPHUCYTHIX, komii DVD Tomio), abo Oyxranrepchki
JOKYMEHTH, PaKTypH TOIMIO, TIOB sI3aHi 3 OPTaHi3aIli€ro Mmpe3eHTaIli.



Pravidla, povinnosti a doporudeni pro zaji§téni vné&jsi prezentace (publicity) ZRS CR pro
realizatory projekti

1. Realizatorovi se doporucuje jiz ve fazi pripravy projektového dokumentu zvazit vhodné
zpUsoby zajisténi vnéj$i prezentace planovaného projektu ZRS CR. Doporuéeno je zvazit
vyuziti vSech dostupnych nastroji komunikace a publicity (internet, tiSténé ci
audiovizualni materidly, komunikaci s médii, informacni a prezentacni akce, pfip.
propagacni predméty, apod.). Vyuziti propagacnich nastrojii by vzdy mélo odpovidat
zamgéieni a rozsahu projektu, projektovym aktivitdm i cilovym skupinam projektu.

2. Realizator je povinen vhodnym zptisobem zajistit zviditelnéni ZRS CR ve viech fazich
realizace projektu — ve fazi zahajeni projektu, realizace jednotlivych projektovych aktivit,
v mistech realizace projektu i pfi jeho prezentaci v médiich.

3. Realizator je dale povinen pfi veskeré propagaci projektu pouZivat logo ZRS CR, a to
v podobé Czech Republic Development Cooperation (v anglické verzi), resp. v Ceské
verzi vpodobé Ceskd republika pomdhd. V piipadé materialu informaéniho a
propagacniho charakteru (napft. tiskoviny a propagacni predméty, certifikaty, pozvanky,
program akci ¢i korespondence realizatora vztahujici se k feSeni projektu) je postacujici
logo ZRS CR. V piipadé vétsiho forméatu (napf. informaéni panely o projektu, zpravy,
publikace, CR-ROM ¢i DVD) je nutné zvetejnit informaci propagujici cely projekt (napf.
,, Tato publikace vznikla v ramci projektu XY podporeného v ramci zahranicni rozvojové
spoluprace CR.<) doplnénou logem ZRS CR.

4. Pouzivani loga ZRS CR definuje Graficky manudl ZRS CR, ktery je stejné jako logo ZRS
CR ke stazeni na webovych strankich www.czda.cz. Zejména je nutné respektovat
spravné fazeni log, barevnost, odstupy, velikost a typ pisma. Kazdé logo se vzdy pouziva
jako celek a je neptipustné jakkoliv ménit jeho proporce a barevnost.

5. Spolu s logem ZRS CR lze pouzit pouze logo realizitora projektu &i jiného partnera,
ktery se na realizaci finan¢né podili. U vétSiny projekt bude rozhodujicim kritériem vySe
podilu prostfedki ze ZRS CR na celkové hodnoté projektu. Modelové potadi log
(u projektt, kde je podil finanénich prostiedkil ze ZRS CR vyssi nez 50 %) je definovano
nasledujicim zptisobem: logo ZRS CR a za nim (pod nim) logo realizatora projektu. Logo
ZRS CR nesmi byt mensich rozmérd nez logo realizatora projektu. Vzdy musi byt
dodrzena minimalni vzdalenost loga realizatora od loga ZRS CR. V piipadé trilateralnich
projektii, kde tvoii piispévek ZRS CR zpravidla vyrazné mensi podil, je upfednostnéno
logo vyznamnéjSiho donora (EU, UN apod.)

6. Umoznuji-li to okolnosti, logem ZRS by mély byt oznaceny také smlouvy uzaviené
vramci projektu, prezencni listiny a vesSkerd pisemnd korespondence realizatora
s mistnimi partnery. V ptipad€ elektronické korespondence, kterd se bezprostiedné tyka
projektu financovaného v ramci ZRS CR a nabizi-li to jeji charakter (napf. v piipadé
oficialni komunikace, rozesilani pozvanek, apod.) je nutné pouzivat emailovy podpis
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s logem ZRS CR. V tvodu takovéto komunikace musi byt jasné uvedeno, Ze realizator
komunikuje v ramci projektu ZRS CR. Navrhy grafického znazornéni ZRS CR pro
pisemné dokumenty jsou souéasti dokumentu Graficky manudl ZRS CR.

Kazda akce spolufinancovana z prosttedktl projektu musi byt uvedena informaci o tom,
7e je financovana z prostiedkd ZRS CR (napi. ,, Toto Skoleni je realizovino v rdmci
projektu XY podporeného v ramci zahranicni rozvojové spoluprace CR.“). Realizator by
nem¢l zapominat fotograficky zdokumentovat vizualni identitu uvedenych akei.

Vsechny prostory, které navstévuji prijemci/ic¢astnici/partneti projektu (vstup do objektu,
kancelafe realizatora, $kolici prostory), musi byt viditelnd oznadeny logem ZRS CR.
Realizator je povinen oznagit samolepkou s logem ZRS CR rovnéZ vybaveni (nabytek,
vypocetni technika, pfistroje, zafizeni, atd.), které je spolufinancované z projektu ZRS
CR — umoziiuje-li to charakter tohoto vybaveni.

Realizator je po konzultaci s CRA a piislusnym ZU povinen vydat tiskovou zpravu pro
mistni (pfipadné i Ceskd) média pfi zahdjeni a ukonCeni projektu (text musi byt
konzultovan a schvalen CRA). Tiskova zprava a souvisejici materidly pak musi
obsahovat publicitu ZRS CR dle pravidel uvedenych vyse. Vitana je rovnéz publicita
formou rozhlasovych ¢i televiznich vystoupeni.

Pti ptipravé jakychkoliv propaga¢nich materidlti je vhodné zvaZzit zpracovani rtiznych
jazykovych verzi (anglické, v jazyku partnerské zemé, piip. Ceské verzi). V piipadé
zpracovani letakli, brozur ¢i obdobného prezenta¢niho materidlu je realizator projektu
povinen konzultovat jejich obsah i podobu s poskytovatelem dotace/vyhlaSovatelem
zakazky (CRA). Realizator je dale povinen poskytnout CRA minimalné tfetinovy podil
takovychto propagacnich materiald zpracovanych v radmci projektu (od kazdé jazykové
verze), stejny podil je povinen piedat piislusnému ZU. Zbyvajici letaky vhodnym
zpusobem distribuuje v partnerské zemi.

Jestlize vzniknou v ramci projektu propagacni materidly prezentujici aktivity projektu
(letaky, brozurky, apod.), mély by byt zhotoveny v prvnich mésicich trvani projektu a
nikoliv zavé€rem jeho realizace. Slouzi-li propagacni material k prezentaci dosazenych
vysledk, je zfejmé, ze bude zpracovan a distribuovan v pozdéjsi fazi.

Realizator je povinen zvefejnit informaci o realizaci projektu na svych webovych
strankach (pokud piijemce provozuje vlastni webové stranky) a uvadét projekt ve své
vyro¢ni zprave.

Realizatorovi je doporueno vhodnym zplisobem zajistit publicitu projektu ZRS CR i
v pfipadé, Ze o predmétném projektu bude formou rozhovoru &i reportdze informovat
jakékoliv vefejna média (tisténd, elektronicka, rozhlas a televize).



14. Realizétor je dale povinen informovat poskytovatele dotace/vyhlasovateli zakazky (CRA)

15.

a rovnéz piislusny ZU o veskerych dostupnych medialnich vystupech vzniklych v ramci
projektu (¢lanky, reportaze, rozhovory, apod.).

Realizator projektu je povinen informovat o provedenych informac¢nich a propagacnich
aktivitich projektu v prabéznych a zavérecnych zpravach, které jsou pravidelné
predkladany zadavateli (CRA). Realizator projektu uchovava veskeré doklady souvisejici
s propagaci projektu pro potfebné monitorovaci aktivity. K dodrzovani pravidel
prezentace ZRS CR je realizator zavazan smlouvou/rozhodnutim o dotaci. Zjisténi
poruSeni uvedenych zdvazki mize byt feSeno dle pfislusnych ustanoveni
smlouvy/rozhodnuti. Realizator je proto povinen archivovat original ¢i kopie ¢lankt, ve
kterych se piSe o projektu, letdky, informacni materialy, fotografie z akei k prezentaci
projektu, prezentacni listiny, kopie DVD, atd.), resp. ucetni doklady, faktury, atd.
souvisejici se zajiStovanim prezentace.



