Zikladni Skola a Mateiska Skola Frycovicka,

Fry¢ovicka 462, 199 00 Praha 9 — Letiiany, 1CO: 63832151
zastoupena feditelkou: Mgr. Be. Hanou Nytrovou

na stran¢ jedné (dale jen objednatel)

a

Ceinova-Vesel4 s.r.o.
N | 040119

zastoupend jednatelkou: Ing. Stanislavou Cejnovou
na stran¢ druhé ( dale jen zpracovatel)

uzaviely niZze uvedeného dne, mésice a roku tuto
Smlouvu o vypoctu a zpracovani mezd

I. Objednatel povéruje zpracovatele od 1. ¢ervna 2015 vedenim mzdové agendy a
vypoctem mezd.

I1. Pfedmétem této smlouvy je:
- Mg¢sicni vypocet mezd zaméstnancti Skoly , zdravotniho a socialniho pojisténi a dani z
prijmi fyzickych osob ze zavislé Cinnosti na zdkladé podkladi skoly (platovych vyméra,
dochazky, Prohlaseni k dani z pifijma, Prohldseni o piislusnosti ke zdravotni pojistovne,
Potvrzeni o zaméstnani od pfedchoziho zaméstnavatele, Potvrzeni od Utadu prace a ost.)
- Zpracovani zapoctu praxe zaméstnancti (SW Janda) po odsouhlaseni feditelkou skoly pro
ucely vystaveni platového vyméru zaméstnance.
- Zpracovani mzdovych statistik (statistické vykazy pro CSU, MSMT- P1-04, MECR- ISP).
- Vedeni mzdovych list zaméstnancii v souladu se zdkonem o danich z pfijma a na zaklade
podkladt objednatele.
- Vedeni Evidencnich listt dichodového pojisténi a po podpisu jejich pfedani na PSSZ.
- Zpracovani podkladi pro ucely sestaveni platové inventury.
- Vystavovani potvrzeni pro t&ely zadosti o diichod pro CSSZ.
- Vypocet zakonného trazového pojisténi zaméstnanct (Ctvrtletne)
- Vypocet dané z ptijmi fyzickych osob za kalendaini rok (ro¢ni zictovani dang).
- Vyuctovani dané z piijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti pro Finan¢ni ufad pro Prahu 9
(zélohovou i srazkovou dai).
- Vypocet prepocteného stavu zaméstnanct celkem a se zménénou pracovni schopnosti pro
tcely Utadu prace (povinné zaméstnavani obéant se ZPS).

- Vystavovani Potvrzeni o zaméstnani (zapoctovy list) a Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
za kalendaini rok.
- PiihlaSovani a odhlasovani zaméstnancti ke zdravotnim pojistovnam a PSSZ.
I11. Pfedmétem této smlouvy neni:
- Zpracovani platovych inventur.
- Priprava podkladii k uzavirani a rozvazovani pracovnich pomérti se zaméstnanci Skoly
(pracovni smlouvy, platové vymeéry, dohody o rozvazani pracovniho poméru apod.).
IV. Zpracovatel bude mzdy zpracovévat vlastnimi prostiedky (pocitac, software). Veskeré
vydaje spojené s provozem pocitate a vyuzivanim programového vybaveni jsou vydaji
zpracovatele a jejich vysSe je promitnuta do nize uvedené sjednané odmeény.
V. Archiv osobni evidence, mési¢nich a roCnich sestav z vypoctu mezd je v sidle objednatele
VI. Objednatel se zavazuje:
- Ovétovat za objednatele spravnost udaji uvedenych v Prohlaseni poplatnika k dani z ptijma
fyzickych osob ze zavislé Cinnosti, ovéieni stvrzovat podpisem na treti strané Prohlaseni

v kolonce ,,Za platce overil*



- Pti ovérovani se fidit pfislus.ustanovenimi zakona o dani z piijmu, zejména § 15 a § 38.

- Prebirat od zaméstnanci podklady rozhodné pro uplatinovani nezdanitelnych castek ze
zékladu dang (napf.potvrzeni o studiu déti, potvrzeni o pobirani déichodu od CSSZ apod.).

- Pfebirat od zaméstnanci Vstupni dotazniky a Prohldseni o pfisluSnosti ke zdravotni
pojistovné a jednou za dva roky si vyzadat od zdravotnich pojistoven seznam pojisténcti -
zaméstnancu zékladni Skoly k ovétent.

- Predat zpracovateli veskeré podklady pro vypocet mezd nejpozdéji _ dne
po skonceni kalendarniho mésice. Podklady budou zkontrolované a fadn¢ podepsané.

VII. Zpracovatel se zavazuje fadné¢ a vcas provést vypocet mezd podle predlozenych
podkladi a predat objednateli veskeré sestavy z mezd (piehledy PSSZ, zdravotnich
pojistoven, rekapitulaci dani a danovych bonust, piehledy nahrad pii docasné pracovni
neschopnosti, prehledy srazek ze mzdy, piehledy doplatkti mezd, vyplatni listiny, vyplatni
listky,ptehledy zlstatkd dovolenych, ptikazy k uhrad¢ aj.) v jeho sidle zaroven s podklady

pro zauctovani mezd (rekapitulace mezd) do Ucetnictvi a pro piipadné potvrzeni piijmu
zamé&stnancl objednatele nejpozdeji

v mesici).

VIII. Zpracovatel se zavazuje neposkytovat zddné informace o objednateli a jeho
zaméstnancich tfetim osobam. Tento zdvazek trvd i v pfipadé skonCeni ucinnosti této
smlouvy. Tento zdvazek se nevztahuje na zdkonné predavani souhrnnych nebo individuélnich
informaci pfislusnému financnimu ufadu, Prazské spravé socialniho zabezpeceni, zdravotnim
pojistovnam , Ceskému statistickému afadu, ufadu préace, ziizovateli apod.

IX. Zpracovatel odpovida za spravnost provadénych operaci a ostatnich praci a ¢innosti i za
spravnost vykaza a podkladi statistickych hlaSeni.

X. Osoby urcené pro vzajemny styk:

- fteditelka, ekonomka a hospodarka strany objednatele

- _ nebo povéiena osoba zpracovatelem.

XI.. Odména za poskytované sluzby se stanovuje dohodou a &ini|j GG
¢eskych za zpracovani mezd jednoho kalendarniho mésice. V piipadé zmény poctu
zaméstnancll nebo pracnosti zpracovani bude vyse odmény po dohodé smluvnich stran
upravena. Odmeéna je splatnd na zéklad¢ faktury nejpozdéji do _pfedémi
faktury objednateli.

XII. Tuto smlouvu Ize ménit nebo dopliiovat pouze pisemné.

XIII: Dnem ucinnosti této smlouvy pozbyva platnosti smlouva uzaviena -

Ostatni vztahy touto smlouvou vyslovné neupravené se fidi obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy, obchodnimi zvyklostmi a mravnimi principy demokratické spole¢nosti.

Smlouvu lze ukongit dohodou nebo vypovédi, vypovédni Ihita ¢ini [ dne
doruceni vypovédi druhé stran€.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz po podpisu jeden obdrzi
objednatel a jeden zpracovatel.

V Praze dne 1.¢ervna 2015

Zakladni skola a Mateiska skola Frycovicka Cejnova-Vesela s.r.o.



