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Priloha ¢. 1

Touto prilohou smluvni strany sjednavaji specifikaci, rozsah a cenu sluzeb pfikaznika —
finanéni ucetnictvi, v souladu s ustanovenim €lanku 1, bod 1.1. Smlouvy mandatni €. 2018-
01 ze dne 15.6.2018:

1. ROZSAH PLNENI

. Zavazky mandatare vyplyvajici z predmétu pInéni se ¢leni do kategorii dle nasl.:

.1. Vedeni finan€niho uc€etnictvi, tj. zejména:

- nastaveni u€etniho systému podle potifeb mandanta;

- formalni kontrola ucetnich dokladl pfedlozenych mandantem, provedeni a kontrola jejich
zapisu do ucetniho sw, vraceni neuplnych ucéetnich dokladd k doplnéni jejich chybéjicich
nalezitosti v souladu s § 11 zékona €. 563/91 Sb. o ucetnictvi;

- zauctovani ucetnich pfipadu podle pfedanych dokladu;

- tvorba a zalctovani internich dokladu;

- provadéni vSech pfislusnych ucéetnich operaci podle zakona €.563/91 Sb. o ucetnictvi,
vyhlasky Ministerstva financi €. 410/2009 Sb. ze dne 11. listopadu 2009, kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpisl, pro nékteré vybrané ucetni jednotky a dalSich pfredpisl, s ohledem na
ustanoveni dalSich relevantnich pfedpisU, zejména zakona €.586/92 Sb. o danich z pfijmu,
pfip. dalSich predpist (vzdy v aktualnim znéni);

- vypracovani ro¢ni ucetni zavérky, tj. stanoveni (vypocet) a zaucétovani odpisu, opravnych
polozek, asového rozliSeni nakladd a vynosul a ostatnich zavérkovych operaci, tj.
uzavieni ucetnich knih, vypracovani dokladovych inventur jednotlivych uétd, otevieni knih
nasledujiciho roku, apod.

- zpracovani standardnich tiskovych sestav (obratova pfedvaha, ucetni denik, hlavni kniha);

- zpracovani standardnich statistickych vykazd (rozvaha, vysledovka);

- zpracovani vykazl podle Pokynu k pfedavani udaji do Centralniho systému ucetnich
informaci statu v pfisluSnych terminech;

- vypracovani podkladu pro pfiznani k dani z pfijmq;

- vypracovani textové pfilohy k uéetni zavérce.

1.1.2. Poradenstvi a konzultace v oblasti finan¢niho G&etnictvi a to i formou telefonickych

konzultaci v obvyklé pracovni dobé.

1.1.3. Soucinnost pfi jednani s pfisl. ufady, tj. zejména:

- spoluprace pfi pfipravé podkladd;

- Ucast pfi jednanich, apod.
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2. REZIMY PLNENI

2.1. Zavazky dle ustanoveni €l. 1 této pfilohy €.1 bude mandatar plnit dle nasl.:
2.1.1. Vedeni podvojného ucetnictvi mandanta:

- Kontrolu a zauc¢tovani provadi mandatar na zakladé ucetnich dokladd a dalSich podkladd
pro spinéni pfedmétu smlouvy, které mandant pfeda ke zpracovani v terminech nejpozdé;ji
k 5.dni béZného mésice, a to vzdy zpétné za mésic pfedchazejici. V pfipadé, Ze tento
termin pfipadne na sobotu nebo nedéli nebo na svatek statem uznavany, pfesouva se na
nejbliz§i nasledujici pracovni den.

-V pfipadé, Ze doklady, pfedavané mandantem nesplfiuji nalezitosti uetniho, ¢i danového
dokladu, vyZada si mandatar pred jejich zauctovanim dalsi informace, nutné pro jejich
doplnéni, €i upfesnéni pro uréeni zplsobu zauc¢tovani. Bez takto doplnénych informaci, ¢i
nalezitosti dokladu nebude takovy doklad zauctovan a bude vracen k doplnéni mandantovi.



- Zpracované financni u€etnictvi, tj. uCetni denik, obsahuijici veSkeré ucetni pfipady
mandanta, zkontrolované ucetni doklady v&. u€etnich sestav (obratova predvaha, stavy na
analytickych uétech, pfipadné dalsi podle definice mandanta) budou pfedavany véetné
zauctovanych dokladl do 20. kalendaifniho dne mésice nasledujiciho po mésici
Zzpracovavaném.

- Po oboustranném odsouhlaseni spravnosti a Uplnosti zpracovaného ucetnictvi jizZ mandant
bez u€asti mandatafe nesmi provadét Zadné operace. V pfipadé, Ze by mandant porusil
tuto povinnost a ménil by zpUsob zaucétovani dokladu, ¢i u¢etni doklady samé, neodpovida
mandatar za jakékoliv Skody, které mandantovi timto vzniknou.

-V pfipadé, ze nebudou terminy pro kontrolu dokladu a jejich zau¢tovani mandantem
dodrzeny, posouva se termin pro pfedani zpracovanych dokladd, a to o tolik kalendarnich
dni, o kolik byly doklady pfedany pozdéji. V pfipadé, ze tento termin pfipadne na sobotu,
nedéli nebo na svatek statem uznavany, pfesouva se na nejblizSi nasledujici pracovni den.

- Ro¢ni zavérka finan¢niho ucetnictvi bude zpracovana nejpozdéji do 60ti kalendarnich dnu
po skonc&eni Ucetniho obdobi, resp. po pfedani veSkerych dokladl a informaci potfebnych
pro jeji fadné zpracovani (napf. rozhodnuti o tvorbé a vySi opravnych polozek k majetku Ci
pohledavkam). Obsahem rocni zavérky je provedeni pfislusnych u€etnich operaci, ;.
odpist majetku, ¢asového rozliSeni nakladd a vynos(, opravnych polozek, zpracovani
rozvahy, vysledovky a textové pfilohy.

2.1.2. Poradenstvi a konzultace

Rezim plnéni dohodnou obé strany vzdy na zakladé konkrétniho poZzadavku mandanta.
2.1.3. Soucinnost pfi jednani s pfisl. ufady

Rezim plnéni dohodnou obé strany vzdy na zakladé konkrétniho poZzadavku mandanta.

3. CENA

3.1. Cena je stanovena ve vySi K& 38 000,- + DPH 21% tj. KE 7 980,-, celkem K& 45 980,-.

V Praze dne 15.6.2018

pfikazce pfikaznik



