Piiloha ¢.1 — Souhrn dokumentii, které v ramci zadavatelské ¢innosti bude prikaznik pro
prikazce Cinit
V ramci své ¢innosti, provede piikaznik vyhotoveni dokument k zavedeni DNS zadani
naddlimitniho fizeni vefejné zakazky na dodavky snazvem ,,Nakupy ICT zafizeni,
materialu a sluzeb“, zadavané piikazcem jako jejim zadavatelem v nadlimitnim fizeni dle
zakona €. 134/2066 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,,zdkon*) a
platnych vyhlasek v nasledujicim rozsahu:

I. etapa: Cinnosti spojené s pripravou textu oznameni o zahajeni zadavaciho rizeni
DNSi:

= zpracovani navrhu zadéavacich podminek a jejich konzultace se zadavatelem vcetné
ekonomicko-kvalifika¢niho odiivodnéni,

= zpracovani navrhu pozadavkl na prokdzani kvalifikace a jejich konzultace se
zadavatelem,

= zpracovani navrhu dil¢ich hodnoticich kritérii a jejich konzultace se zadavatelem,
= sestaveni zadavaci dokumentace a kompletace,
= sestaveni kvalifika¢ni dokumentace a kompletace,

= sestaveni podminek a pozadavkil na zpracovani nabidky dle charakteru plnéni vefejné
zakéazky na DNS.

I1. etapa: Cinnosti spojené s pritbéhem lhiity pro podani nabidek:
= yypracovani znéni textu oznameni o zakazce,
= sestaveni kompletni zaddvaci dokumentace,

= zpracovani odpovedi na dotazy uchazec¢i k zadavaci dokumentaci v pfimé spolupraci se
zadavatelem ¢i jinou povétfenou a odpoveédnou osobou,

= zpracovani potvrzeni o pfijeti nabidek,
= zpracovani seznamu dorucenych a ptijatych nabidek,

= vypracovani a zajisténi jmenovacich dekretG a cestnych prohlaSeni pro cleny a
nahradniky komisi,

I11. etapa: Cinnosti spojené s priibéhem zadavaci lhity:
= zpracovani protokolu o zasedani komise pro otevirani obalek s nabidkami,

= zpracovani rozhodnuti a ozndmeni vylouceni uchaze€iim, jejichz nabidky komise pro
otevirani obalek s nabidkami vytadila z dalsi ti¢asti v zadavacim fizeni,

= zpracovani protokolu/ o zasedani hodnotici komise,

» rozbor hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek,

» vyhotoveni Zadosti o pisemné vysvétleni nabidky,

» zpracovani podkladi pro rozhodnuti zadavatele o vylouceni uchazecu,

» 7ajiSténi ozndmeni vylouceni uchazeciim, jejichz nabidky hodnotici komise vytadila

z dalsi Ucasti v zadavacim fizeni,
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zajisténi uvolnéni jistoty netspéSnym uchazectim, véetné zpracovani vSech potiebnych
formulait

zabezpeceni prisluSnych hodnoticich tabulek dle jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii
pro ¢leny hodnotici komise, souhrnnych tabulek dil¢ich hodnoticich kritérii a tabulky
celkového potadi,

vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

IV. etapa: Cinnosti spojené s ukon&enim zadavaciho Fizeni:

vypracovani podklada pro rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
zpracovani oznameni o vybéru nejvhodnéjsich nabidek, ,

doruceni oznameni o uzavieni smlouvy uchazectim,

zpracovani oznameni o vysledku zadavaciho fizeni,

zpracovani pisemné zpravy zadavatele,

v pfipadé¢ zruSeni zadavaciho fizeni zajiSténi rozhodnuti zadavatele o zruSeni
vybérového tizeni,

v ptipadé zruseni zadavaciho fizeni zaji$téni zpracovani oznameni o zruseni zadavaciho
fizeni,

Uvedeny vycet dokumentil, zahrnuje vSechny nutné dokumenty k provedeni zadavaciho
fizeni na zavedeni DNS.

Poskytovani odbornych konzultaci:

Poskytovani odbornych konzultaci, véetné¢ komentate k zdkonu ¢&. 134/2016 Sb.,
o vetejnych zakéazkach, v platném znéni,

V pfipadé¢ podani namitek ¢i navrhii ze strany stéZovatell piikaznik aktivné
spolupracuje ptikazcem:

= pfii zpracovani pisemného rozhodnuti o namitce sté¢zovateld,
= pfi zpracovani vyjadieni zadavatele k podanému navrhu,
= pfi feSeni ndvrhu s Ufadem pro ochranu hospodarské soutéze,

= pfifadném ukonceni zadavaciho fizeni po vydani rozhodnuti o podaném
navrhu.
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