
SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB V OBLASTI ZPRACOVÁNÍ MEZD 

 

 

 

Příjemce služby  

Základní škola Bruntál, Jesenická 10 , 79201  Bruntál 

IČO 00852805 

Zastoupená ředitelkou školy, PhDr. Marcelou Žákovou  

(dále jen „Příjemce“) 

 

a 

 

 

Poskytovatel služby 

Jana Samsonová 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

IČO : 02675463   

Tel : xxxxxxxxxxxxxxxx 

(dále jen „Poskytovatel“) 

 

 

 

 

I.  Předmět služby 

 

      Předmětem této služby je zpracování mezd pro Základní školu Bruntál, Jesenickou 10. 

 Poskytoval se zavazuje poskytovat služby v níže uvedeném rozsahu: 

 

1. Provádět koordinaci a metodicky usměrňovat výpočty, výplaty a zaúčtování platů a dalších 

plnění poskytovaných zaměstnancům, srážek z platů, agendy daní ze závislé činnosti a pojistného 

na sociální a zdravotní pojištění. 

2. Provádět zpracování mezd: 

 zpracování výplat podle měsíčních změn předložených školou, 

 v případě nesprávných nebo neúplných informací upozorňovat školu, 

 opravování dat pouze se souhlasem předkladatele, 

 ukončení zpracování výplat za daný měsíc provádět po odsouhlasení zadaných dat se všemi 

předanými podklady, 

 po zpracování výstupních sestav provádět kontrolu sestavy Rozúčtování mezd. 

3. Vést samostatnou agendu daně z příjmu ze závislé činnosti zaměstnanců. Provádět roční 

zúčtování daní. 

4. Vést agendu Evidenčních listů důchodového pojištění. Poskytovatel je oprávněn jednat v této 

věci s Okresní správou sociálního zabezpečení a podepisovat ELDP za organizaci. 

5. Provádět měsíční vnitřní kontrolu dokladů DPN, ošetřovného a případně PPM. 

6. Potvrzovat výši příjmů na základě požadavku zaměstnance. 

7. Dbát na ochranu osobních údajů zaměstnanců. Tyto údaje nesdělovat nepovolaným osobám. 

 

 

 

 



II. Odměna 

 

Příjemce se zavazuje uhradit poskytovateli odměnu 8.000,- Kč měsíčně na základě faktury, 

vystavené poskytovatelem.   

 

 

III. Odpovědnost poskytovatele 

 

Poskytovatel přebírá odpovědnost za nesrovnalosti či chyby vzniklé v důsledku jeho činnosti.  

 

 

 

IV. Platnost smlouvy 

 

Smlouva se sjednává na dobu určitou a to od 1.3.2014 do 31.12.2014 s výpovědní dobou dvou 

měsíců. 

Smlouvu lze na základě dohody obou stran prodloužit, případně ukončit. 

 

 

 

 

V. Obecná ustanovení  

  

 

Doplňky a změny této smlouvy musí být učiněny písemně a musí být podepsány oběma smluvními 

stranami. 

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platností originálu, po jednom pro každého ze 

smluvních stran. 

Tato smlouva je uzavírána na základě  svobodné vůle smluvních stran, nikoliv pod nátlakem. 

 

 

  

     

 

 

 

 

V Bruntále dne 3.3.2014 

 

 

 

 

 

……………………………………                          …………………………………………… 

  Příjemce                                                                    Poskytovatel                

 

 

 

 


