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3.

4.

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci a pozarni ochrana - vedouci
zaméstnanci

Kurz BOZP pro vedouci zaméstnance je koncipovan jako zakladni kurz nebo
periodicky kurz BOZP pro pracovniky na urovni vedoucich pracovnik(, ktefi jsou
odpovédni za proskolovani svych podfizenych. Obsahuje informace dle
pozadavkl Zakoniku prace, jako jsou obecné povinnosti pracovniki a
zaméstnavatell s ohledem na bezpecénost prace, prvni pomoc a pozarni
ochranu. Kurz BOZP pro vedouci je tvofen vykladem, navody a postupy,
autotesty a testy a odpovida 4 hodinam prezenéni vyuky.

Skoleni Fidi¢a referentskych vozidel

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 19 dni/1 den

Absolvovani kurzu skoleni fidi¢u opravnuje k Fizeni sluzebnich nebo privatnich
vozidel ke sluzebnim ucéelim. Kurz Skoleni fidi¢u je tvofen vykladem, autotesty a
testy a odpovida 4 hodinam prezené&ni vyuky.

Zaklady poskytovani prvni pomoci
Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 19 dni/1 den

Znalost prvni pomoci patii k zakladnimu vzdélani civilizovaného ¢&lovéka. Prvni
minuty pred pfijezdem zdravotnické zachranné sluzby jsou €asto rozhodujici, co
se tyka preziti pacienta. Zakladni postupy prvni pomoci jsou jednoduché a
snadno zapamatovatelné. Kurz prvni pomoci je pfehledné &lenén do kapitol,
které obsahuji vzdy zakladni principy daného stavu, jakym zplsobem a pro¢ je

tfeba postupovat. Material je doplnén velkym mnozstvim videi, ktera pfibliZi

v

Seznam e-kurzu zamérenych na ICT dovednosti
Spoleénost RENTEL a.s. nabizi 6 e-kurzi pro oblast ICT dovednosti:

1=

2.

MS Excel 2010

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dni/2 dny

Kurz umozni studujicimu pochopit podstatu tvorby tabulek a prokézat schopnost
pouzivat efektivhé tabulkovy procesor. Pfedpokladem ke studiu je uZivatelska
znalost modulu Prace s pocitatem a sprava souboru.

MS Excel 2013

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/2 dny
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Kurz umozni studujicimu pochopit podstatu tvorby tabulek a prokazat schopnost

pouzivat efektivné tabulkovy procesor. Kurz je tématicky rozdélen do oblasti,
které popisuji praci s aplikaci. Pracovni postupy jsou dopinény obrazky a
vyukovymi videoukazkami. Kazda kapitola je zakonéena praktickym prikladem,
aby bylo mozné ovéfit, zda studujici problematiku pochopil a dokaze ziskané
poznatky vyuzit v praxi.

3. MS Word 2010
Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/2 dny

Kurz Zpracovani textu vyZzaduje po studujicim prokazat schopnost pouzivat
aplikaci MS Office 2010 pro zpracovani textu pro kazdodenni korespondenci a
tvorbu dokumentl. Pfedpokladem ke studiu je uzZivatelska znalost modulu Prace
s pocitatem a sprava souboru.

4. MS Word 2013
Doporugena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(i/2 dny
Kurz vyZaduje po studujicim prokazat schopnost pouzivat aplikaci MS Office
2013 pro zpracovani textu pro kazdodenni korespondenci a tvorbu dokumentd.
Kurz je tématicky rozdélen do oblasti, které popisuji praci s aplikaci. Pracovni
postupy jsou doplnény obrazky a vyukovymi videoukazkami. Kazda kapitola je
zakonena praktickym prfikladem, aby bylo mozné ovérit, zda studujici
problematiku pochopil a dokaze ziskané poznatky vyuzit v praxi.

5. Pouzivani pocéitaée a sprava soubori - Windows Vista
Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/1 den
Kurz definuje zakadni rozsah teoretickych znalosti a praktickych dovednosti
nutny pro uspésné slozeni ECDL testu z tohoto modulu. Studiem by méla byt
rozvinuta schopnost pracovat s pocitacem.

6. Zakladni pojmy informac¢nich a komunikacnich technologii
Doporucéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/1 den
Kurz definuje zakladni rozsah teoretickych znalosti nutny pro Uspésné slozeni
ECDL testu z tohoto modulu. Kurz napomaha v pochopeni hlavnich pojma z
oblasti vypoéetni techniky a pomaha rozsifit zakladni znalost riznych ¢&asti

pocitace na obecné urovni.

Seznam ostatnich nabizenych e-kurzi zamérenych na

Egovernment a dalSi oblasti (nad ramec poptavky)
Spoleénost RENTEL a.s. nabizi 22 e-kurzi zaméfenych na Egoverment a dal$i oblasti:
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Administrativni a informaéni bezpetnost

Autorizovana konverze dokument(, vidimace a legalizace
Czech POINT

Cesky jazyk pro fedniky

Datové schranky

Elektronicka pos&ta, socialni sité a vyuziti Skype v praxi ufadu

Informacéni systémy verejné spravy a kontaktni mista verejné spravy

® N O oA~ DN =

Komunikace s elektronickou vefejnou spravou a informaéni gramotnost
9. Kurz pro nové zastupitele mést a obci

10.Nakladani s obecnim majetkem podle zakona o obcich

11.Obc¢ansky zakonik 2014 — Absolutni majetkova prava, pravo rodinné a dédické
12. Ob&ansky zakonik 2014 — Uprava osob v NOZ

13.Obcansky zakonik 2014 - Uzavirani smluv v praxi

14.Pojmoslovi a stavajici legislativa eGovernmentu

15. Prakticka pfirucka k projednavani prestupkt

16.Prevence a naprava obtizi z prace vsedé

17.Statni sluzba. Pojeti, principy, implementace

18. Uprava dokument( zpracovanych textovymi procesory — CSN 01 6910
19. Uvod do finanéniho fizeni a planovani

20.Uvod do procesniho fizeni

21.Uvod do projektového fizeni

22.Zakon o prestupcich a jeho aplikace ve vefejné spravé

Popis nabizeného reseni

Vytvoreni a implementace vzdélavaciho portalu
Spole¢nost RENTEL a.s. nabizi vytvofeni a zaji$téni nasledného provozu vzdélavaciho

portalu s e-kurzy pro zaji§téni prib&zného vzdélavani zaméstnancu MHMP s cilem
podpofit naplnéni pozadavkl zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich

samospravnych celk( v oblasti jejich vzdélavani.

Na Internetu bude vytvofen vzdélavaci portal se 75 e-kurzy, z nichz 28 je

v

akreditovano dle zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych
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celki. Seznam a popis e-kurzi viz vy$e. Nabidka e-kurzi bude v dal$ich letech
rozsifovana, viz Edi¢ni plan pro rok 2016 vyse.
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V8echny e-kurzy budou od =zahajeni provozu neomezené pfistupné vSem
zameéstnancum. Zaméstnanec bude od zacatku provozu moznost vstupovat do v§ech
kurzi dle potfeby a vyuzivat je jak ke vzdélavani tak i jako on-line pracovni
pomicku. Pokud se zaméstnanec bude chtit otestovat v nékterém e-kurzu, prihlasi se
prostfednictvim povéfeného administratora k testovani v testovacim obdobi, které je 14
denni. Vtomto obdobi se zaméstnanci v kurzu, na ktery byl pfihlasen k testovani,
zobrazi zavérecny test, ktery muze kdykoliv béhem testovaciho obdobi slozit, pfipadné
jej skladat/zodpovidat postupné.

Terminy testovani 2016

Zahajeni Ukonceni  Prihlasky do
12.09.2016 23.09.2016 06.09.2016
10.10.2016 21.10.2016 04.10.2016
14.11.2016 25.11.2016 08.11.2016
12.12.2016 23.12.2016 06.12.2016

Kurzy s pravni problematikou jsou prubézné aktualizovany dle zmén v legislativé
minimalné 1 x ro¢né.

Vzdélavaci portdl bude umozZriovat automatické vydavani osvédceni/certifikata
Uuspésnym absolventim zavérecnych testu v e-kurzech ve formatu PDF tak, Ze uspésny

absolvent si bude moci vytisknout certifikat ihned po odevzdani testu.

Vzdélavaci portal bude umoznovat nastaveni automatického upozorfiovani u¢astnika e-
kurz(i e-mailem na blizici se konce testovani zvoleny pocet dnu pred ukon&enim
terminu testovani. Toto upozornéni obdrzi pouze uéastnici, ktefi neodevzdali zavérecny
test.

Vzhledem k umisténi vzdélavaciho portdlu na Internetu je jedinym technickym
pozadavkem na Ucastnika vzdélavani byt pfipojen a mit na svém zafizeni nainstalovany
internetovy prohlize¢. Jedinym predpokladem pro studium je zakladni znalost prace

s internetovym prohlize¢em.
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Standardni vzhled vzdélavaciho portalu bude mozno ¢astec¢né upravit dle grafickych

standardl zakaznika véetné log a podobné.

MéU Litomys

'msp_ivi"a‘.cé_' Qdimv@d '

Sougasti vzdélavaciho portalu bude integrovana aplikace pro evidenci a planovani
vzdélavani, ktera kromé jiného bude nabizet nasledujici funkce:

e Objednavani Ucéastniki do kurzu/na testovani véetné moznosti nastaveni
schvalovaciho procesu objednavky — osoba opravnéna pro vytvoreni objednavky
ji vytvofi, osoba opravnéna ke schvaleni objednavky vytvofenou objednavku
schvali.

e Automatické vygenerovani a uloZeni elektronického certifikatu na kartu

zaméstnance po Uspésném absolvovani zavéreéného testu v e-kurzu.

, e islo akreditace: AK 11-23/2002 l
&@m@u -

v v ~
OSVEDCENI
Ivona Blechova
Prsba, 04,08 1963
koolikz)
Autorizovani konverze dok ti, vidi alegaki
26k kurzn 1 dem
/
n:%vy}mnd V Praze ne 22092015
s
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Sledovani probéhlého vzdélavani (reporting) — pocCet absolvovanych dnd, pocet

absolvovanych kurzli v ¢lenéni dle Ucastnika, odboru, oddéleni, celého Gradu. Pocet
absolventl vybraného kurzl véetné moznosti exportu vystupt do tabulky ve formatu xls
pro pfipadné dalsi zpracovani.

Moznost nastaveni opravnéni pro klicové zaméstnance ke sledovani probéhlého

vzdélavani jim podfizenych zaméstnancu.

Zakaznickym vstupem pro zprovoznéni vzdélavaciho portalu je predani:

1) specifickych grafickych prvku,

2) seznamu zameéstnancl, ktefi budou portal vyuzivat, v elektronické podobé
tabulky minimalné s poli potfebnymi pro vydavani certifikatd (Titul, Jméno,
Ptijmeni, Datum narozeni, Misto narozeni, e-mail adresa)

3) seznam administrator vzdélavaciho portalu.

Vytvofeni vzdélavaciho portalu a jeho zprovoznén probé&hne v rozsahu 2 — 4 tydna od

pfedani zakaznickych vstupu.
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Popis funkci z hlediska uzivatele-studenta (zaméstnance)
Zaméstnanec bude od zacatku provozu mozZnost vstupovat do vSech kurzi dle

potieby a vyuzivat je jak ke vzdélavani tak i jako on-line pracovni pomucku.
Vzhledem k umisténi portdlu na Internetu je mozZno ke kurzim pfistupovat jak
z pracovisté, tak i z dal$ich mist, kde je pfipojeni k Internetu. Jedinym poZadavkem pro
pfistup do kurzl je internetovsky prohlize¢. Vstup do kurzu je zabezpecen individualnim

pfihlaSovacim jménem a heslem, ktery kazdy zaméstnanec obdrzi pfi zahajeni provozu
e-mailem.

Do kurzl vstoupi zaméstnanec klepnutim na zalozku ,Prihlaseni, nasledné zadate své

pfihlasovaci jméno a heslo a klepnete na tlacitko ,Prihlasit".

Mésto Kaplice

- —
Uzivatelské jméno: Ukdzka kurzu MS Word 2013

Jeété nei Zdravé cviceni v kancaldil
se pf'ihlés‘te Spotitejte si BMR

~ ebinaf - TimeManagemant
g ouset! v
mc’lzete vy zk Video ke dkoleni AAdied

Heslo:

Stravou k aktivnimu Zivotu

Po pfihlageni klepne zaméstnanec na ,Katalog kurz(“ ¢imz si zobrazi seznam kurzl a

také terminy testovani. Do vybraného kurzu vstoupi klepnutim na jeho nazev.

: Terminy

Zahajeni Ukon&eni |PFihlasky do
e B s 12.10.2015 23.10.2015 06.10.2015
09.11.2015 20.11.2015 03.11,2015
14.12.2015 25.12.2015 08.12.2015

_Katalog kurzl

Informace pro praci v e-learningovych kurzech:

« pro vstup do kurzu sta&i kliknout na jeho nizev 11.01.2016 22.01.2016 05.01.2016
« v Gvodu kazdého kurzu je navod na pouZivani systému 08.02.2016 19.02.2016 02.02.2016

« k ukonZeni pFistupu stali pouze zaviit aktivni okno prohliZee 14.023.2016 | 25.03.2016 | 08.03.2016 |
11.04.2016 22.04.2016 | 05.04.2016
Pokud nastanou v priib&hu testovani & Skoleni technické problémy{nebudete se 09.05.2016 20.05.2016 | 03.05.2016
moci pfihiasit do systému, budete mit problém s testem,... }nebo budete 11.07.2016 | 22.07.2016 | 05.07.2016
potfebovat jakoukoliv jinou informaci k priibéhu skoleni,kontaktujte prosim 13.07.2016 24.07.2016 07.06.2016

pracovniky spoleénosti RENTEL:

08.08.2016 19.08.2016 02.08.2016
e-mail: rentel@rentel.cz

12.09.2016 23.09.2016 06.09.2016
10.10.2016 21.10.2016 04.10.2016
14.11.2016 25,11.2016 08.11.2016
12.12.2016 23.12.2016 06.12.2016

Nové kurzy

Autorizovana konverze dokumentd, vidimace a fegalizace NOVINKA 01.05.2015
Czech POINT NOVINKA 01.04.2015
Prakticka pfirutka k projednavani prestupkd NOVINKA 01.02.2015
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Po pfihlaSeni do kurzu se objevi viastni vzdélavaci material. V levé ¢asti obrazovky se

RENTEL a.s., Pod Tre$némi 18a/1120, 152 00 Praha 5 — HluboCepy, ICO: 26128233

nachazi osnova kurzl, v pravé ¢asti pak vlastni obsah vybrané c¢asti.

401544169
3 Bovatens (] ekurzs: (1 eheamng (2 eleormina 2 360 LI RE (0080 (5 anyky () Ronference () Xonka

| Judikatura k nékterym zakladnim pojmém a principtm
Vykiad pojmu Jtrestii obvinéni®

AZkollv nejsem zastancem historickych exkursd, povazuji za nezbytné v Gvodu
2minit judikat Evropského soudniho dvora, ktery mél na oblast prestupkd
velice vyznamny dopad a zdsadné ovlivnil postaveni obvinéného v tizeni o
prestupku. Kdokoliv projednava prestupky, zjisti po pomérné kritké dobd.
e mezi pravy obvinéného a daldich uZastoiki fizeni je znatny rozdil.
Obvinénému svadei mnolstvi prav, naopak povinnosti mi jen poskrovnu,
nesmi byt k ni¢emu donucovan, smi (hdt, jen obtitnd mu Ize ulofit
pofddkovon pokutu 2a nedostaveni se bez omluvy ke spravnimu organu. |-
Tato disproporcionalita fe d4na tim, Ze obvinéni z prestupky je ve smysiu .

Umluvy o ochran lidskych prév 3 zakladnich svobod vnimano fako ,trestni obvinénf™. Jak k tomu
doslo?

PRAXE 3
E? K&&
KOMENTAR i

1 nahont

ML BEOLIO Es TR

Studujici ma moznost libovolné prochazet osnovou a pracovat s vlastnimi studijnimi

materialy. S vyuziti nize uvedenych prvki ma mozZnost sbalovat/rozbalovat osnovu

kurzu, pohybovat se v pfed a vzad (,listovat’) a pokladat pradné dotazy garantovi

kurzu. Samoziejmé navigaci v kurzu lze provadét i pohybem poc&itacové mysi.

Specifické si uréovani pifsiud k projednavani prestupkd

Knmica ve Dinctunknué nddatant

Vybranou ¢ast nebo cely vzdélavaci material ma studujici moznost si vytisknout.

Na zadatku kazdého kurzu je obsah kurzu pfipraveny k tisku a navod, jak v prostfedi

pracovat.
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Tiforniace o Kurzu o

Vitdme vas v e-learningovém kurzu Autor

Cil kurza:

Citova
skupina:

Popis
kurzu:

Autor
kurzu:
Casova
dotace:

konverze

Seznameni se s legislativai upravou a praktickou realizaci autorizované konverze
dokumentil, widimace a legalizace. V tomto kurzu se dozvite, jakym zplsabem se
uvedené ginnosti provadeéji, kdo je k nim coprdvnén, co je ovéiovac dolozka, )wvm
zplisobem se provedené konverze, vidimace a legalizace eviduji a kdy je neni moiné
provést.

Ufednio veiejné spravy

Uvod kurzu je venovan zakiadmi prévni Gpravé problematiky autorizované konverze
dokumentd. vidimace a legalizace. Nasledujici kapitoly seznamuji tastniky kurzu s
moZnostmi autorizované konverze, ktera maze probinat z moci Uledni nebo na Zadost a
vysvétiuje rozdilnost téchto piistupl. Soutasné informuje, v jakych piipadech nelze
konverzi dokumentu provést a blize popisuje procesy a rozdily provadéni konverze 2z
listinné do elektronické podoby a naopak. Druhd Zast kurzu je vénovana pojmim
vidimace a legalizace, na jaké Zadosti se provadi, co konkrétné obsahuji prisiusné
ovéfovaci doloZky a popisuje okolnosti, za jakych se proces vidimace a legalizace
neprovede. Samostatnou Zasti Je i vidimace a legalizace vicejazyénych listin.

Mgr. Simona Vavrochova

1 den

udijni

materialy:

Studifni materialy ve formatu .pdf ke stazeni zde.

E-kurz Ize libovolné on-line prochazet. Za kazdou kapitolou jsou cviéné testy, které

slouzi

k pfipravé na zavéreény certifikacni test a které Ize libovolné opakovat.

P

EGOV Uvodni kapmla

B informace o kuzu
- 02 informace ke studiu
03 Slmmmﬂ

=Zo02. \.Immggg_a_lamm :
@0t Vidimace
02 Legalizace
gg. wm

Metody ovérovani a testovani znalosti
Sougasti e-learningovych kurzi jsou vzdy ,Cviéné testy”, které slouZi studujicimu jako

zpétna vazba a zaroveri ho pfipravuji na zavéreény certifikacni test. Tyto cviéné testy je

mozno spoustét opakované dle potieby.
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Cvicny test
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Nevedeni spoleného Fizeni navzdory splnéni zakonnych podminek pro jeho vedeni:

RENTEL a.s., Pod Tre$némi 18a/1120, 152 00 Praha 5 — HluboCepy, ICO: 26128233

Otézka dislos 1 Spravn zodpovérenc: O
Polst otazek: S Chybné zodpavézenat 1

zpisobuje vidy nezikonnost rozhodnuti
* nezplsobuje nikdy nezdkonnost rozhednuti
miZe zplsobit nezik st rozhodnuti, neni-li dodrzena zasada absorpce

e

Na otazku jste odpovédél(a) Spatné.
Spravna odpovéd’:
g -ﬁm;iczvﬂuobit k yzhads '_“‘l““ n'iud.lb!oq’u *

Zavérecné certifikacni testovani probiha ve vypsanych 14 dennich terminech, které
jsou vypsany na vzdélavacim portale, do kterych se ucastnik hlasi prostfednictvim
povérené osoby ufadu.

Test je v daném ¢&trnactidennim obdobi ¢asové neomezeny a Ize ho kdykoliv prerusit a
pozdéji se k nému vratit. Odeslani vyplnéného testu k vyhodnoceni potvrdi ucastnik
tlagitkem ,Odeslat”.

G : = = WA
00 Uveodni informace ke stwdiy e-leamingovych kurzi) Zavéretny test
RENTEL Psfetothzel: 1S Tarmin: 06.10.2015 - 35.12.2019
B0t Uvod ke kurz
02 Lastorvni - Usodni ystanoveni _e [_“.,,_4,{“1 I
B03. & - noveni o spravni i
mos ¢ 3- fe: im fizeni
05 Castgruha - Rizeniv prvnim stupni Otazky
08 ruhd - i Géeh v fizeni Pocet otdzek, na kten je Dotleba spravné capovedét pro UspEsnk alisolovini zévératngno testu: 10
#07 Castdruha - Tyoy - rozhodnuli 1. GZastnikem Fizenf Je také
@08 Last tieti - Zviadini ypy tizen 2 i
@00 ruhd - Oprav rostledky - néprava vadnych 3.
rozhodnuti 4. Usneseni
#10. Castdruha - Exekuce 5. Exekuce vikony
11 Castifeti - Zviadtni ustanoveni o spraynim fizen; 6. Vécnd orgénd je
# 12 Castitvrta - Vyjadieni. osvédéeni sdéleni

Uéastnikovi se ihned zobrazi vyhodnoceni testu. Usp&&nému absolventu se v ramci
zobrazeni vysledku testu zobrazi i moznost si stahnout a vytisknout certifikat o

absolvovani kurzu ve formatu.pdf.
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Zavérecny test

Podet otdzek: 15 . Termini 11.11.2013 - 29.11.2013
Odevzdino: 18.11.2013 13:39:42
r—VYHODNOCENI

l Polet ot4zek: 15 ‘ Celkové skére: 100%
i

X

’ Spravné: 15 l Chybné: 0

Otazky

Popis funkci z hlediska uzivatele-administratora
(zaméstnance MC Praha 4)

Objednavani ucastnikll na testovani v kurzech
Soucasti portalu je integrovany systém pro vytvafeni objednavek na testovani
v kurzech, jejich evidenci a archivaci.

Objednavky

Nova objednavka
Nové

Ke schvaleni
Schvalené

Rente!l - prijaté
Rentel - zpracované

Objednavka na testovani prochazi cyklem, kdy opravnéna osoba uZivatel-administrator
(zaméstnanec MHMP) vytvoii novou objednavku na testovani v pohledu Nova
objednavka.
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. | Ulozitazaviit |  Zrusit |

Objednavka

Kéd kurzu: BOZPZ

Nazev kurzu: Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci a poZarni ochrana - BOZP a PO zaméstnanci

Poskytovatel: RENTEL as

Poskytovatel IC:

Forma: Distan¢ni

Dotace (dny): 10

Akreditovan: Ne

Cislo akreditace:

Cena za osobu: 160 |Ke

Cena pausalni: ! ] Ke

Kategorie vzdé!. planu || Prabézné vzdélavani v

Termin: * [09.112015-20.11.2015 v|

Pracovnici Elr (1 Mésto Lysa nad Labem
-Br 8 Fo

- ) Dlouha Hana

- @ Hanouskova Hana
- 0 Kogvancova Darina
- & Kubikova Dasa

- Polenové Ivana

frw

Objednavka na testovani se ulozi do pohledu Nové, kde ji Ize nasledné editovat pfidat
dalsi zaméstnance, odebrat zaméstnance, pfipadné ji celou zrusit. Nasledné opravnéna

osoba provede schvaleni objednavky.

h [—2avh't l Schvalit ” Upmvit_]r Odstranit ll

Objednavka (nova)

[Cslo. |OBJ150629033
Kéd kurze:  ETK
Nazev kunzu:WA_“ | Zaklady spoleéenského chovani
Poskytovatel [RENTEL a s

Foma _ [Dstaneni |
Dotace (dny) 2.0

Akreditovan  (Ne

Cislo akreditace T a
Cenazaosobu 5000 Ke

Cenévpa;§élni I S

kaiegoﬁéﬁdél plénu“éw - R

Datum zahajeni 1307 2015

Datum ukonZeni 24072015

Lektor. |

i .Seznam je prazdny

Pracovnici {[Prijmeni BIE] Jméno EIE

|[Rehakova |Dana

29.06 2015 13:25:59 - objednavka vytvorena - (Darkovd Svétiana;
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Po schvaleni jiZ nelze objednavku na testovani editovat a je prevzata aplikaci do
pohledu Schvalené a v den zahajeni testovani se pfesune do pohledu Rentel - pfijaté.
Po ukonceni 14 denni testovaciho obdobi se objednavky prfesunou do pohledu Rentel —

zpracovaneé, kde je lze ftfidit podle rGznych parametrd (nazev kurzu, termin
testovani,...).

Rentel - zpracované objednavky (296)

Calo®E  [KurEel | Posky =l B schvaill BE]
OBJ150907098 | Sebefizeni {Principy sebefizeni a rozvoje) RENTELas 14.09.2015 25.09.2015|Dvofak Milos
0BJ150828001 |Zaklady spolecenskehao chovani RENTEL as 14.092015 25.09.2015 |Dvorak Milog
0OBJ150817011|Veiemneé zakazky RENTEL as 14.09 2015 25.09.2015 | Dvofak Milos
OBJ150817010(Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci a pozarni ochrana - BOZP a PC zaméstnanci RENTEL as 14092015 25.09 2015 |Dvofak Milos
ORJ150828003 |Pracovnépravni vztahy z pohledu zamastnavatele RENTEL as 14 06.2015 25 09 2015 |Dvofak Milos
OBJ150828002 | Pracovnépravni vztahy z pohledu zaméstnance RENTEL as 14092015 25 09.2015|Dvofak Milog
OBJ150907098 | Statni sluzba. Pojeti, principy, implementace RENTEL 2 s 14.09 2015 25.09.2015|Dvoiak Milo&
oRia . Ak P - Ao zal heich DONTE innoanaal 24 002046 Nuaral Mias

Po otevieni ukoncéené objednavky Ize vytisknout/stahnout elektronicky certifikat.

Objednavka si nese informaci, kdo ji vytvofil a kdo ji schvalil.

o

Objednavka (Rentel - zpracovana)

Cislo: 0BJ150907098

Kod kurzu: SBRI

Nazev kurzu: Sebefizeni (Principy sebefizeni a rozvoje)

Poskytovatel: RENTEL as

Forma: distancni

Dotace (dny): 10

Akreditovan: Ne

Cislo akreditace:

Cena za osobu: 0.0 K¢

Cena pausalni:

Kategorie vzdél planu:

Datum zahajeni: 14.09.2015

Datum ukonéeni: 25092015

Lektori:
|Seznam je prazdny.

Certifikaty: ~ ¥oBJ150907098

Pracovnici || Prijmeni BIE)| Jméno EIE| stav I
! Sulcova Irena

17.09.2015 13:56:49 - objednavka vytvorena - (Cizkova Jifina)
07.09.2015 15:56:02 - objednévka schvdlena - (Dvofak Milo3)
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Automatické generovani certifikati ispésnym absolventim

Uspé&sny absolvent testovani v kurzu ma tedy moZnost si certifikat vytisknout ihned po

vyhodnoceni odeslaného zavéreéného testu.

Pro uzivatele-administratora (zaméstnance MHMP) je certifikat ulozen v ramci

zpracované objednavky na testovani viz vySe nebo jej Ize nalézt na karté zaméstnance

v ramci sekce Navstivené kurzy.

§

Navstivené kurzy (29)

Citkova JiHina

U Zobrazitjen absokované kurzy
© Zobrazitjen aktudini cykius

[ Zebrait ]
- 2miva i) S fKunE TPoskytovatel B | Zahajeni 32| Ukonéeni BI2) Dny | Cena | Stav
oy . Inormace N T G A S A BT ATIL: ENTEL Sl 7T Y U [0.00 Absovoval
o Zakladni pojmy informaénich a komunikacnich technologii RENTEL as 10.112014]  21.11.2014{1.0 {390.00 |Absoivoval
Uzemni samospravné celky RENTEL as 13102014 24102014/20 {78000 Absot:/_q.\l_a.l L
\_Q_O_mggu_zaéni struktura Obtansky zdkonik 2014 — Absclutni majetkova prava, pravo rodinné a dédické RENTEL as 12052014 23052014/20 |78000  Absolvoval
e e e a T
T ekton | |Pracovnépravni vztahy 2 pohledu zaméstance RENTEL a5 10022014 21022014/20 |790.00 |Absolvoval
i [ Zavrit ” Upravit l
Navstéva v kurzu
[Objednavka: | 0BJ150225012
[Pracovnik | Gizkova Jifina
IKédkurzu:  |RESR_NOVY
Nazev kurzu: Skoleni fidi¢( referentskych vozidel
Poskytovatel RENTEL a s
Forma: Distanéni
Dotace (dny) - 110
\Akreditovan INe
\Cislo akredtace: |
Gena.  |1600Ke
'Kategorie vzdal. planu; Prubézné vzdalavani
Datum zahajeni: 09.03.2015
Datum ukonéeni- |20 032015
»LStav : o — /Absowvoval
Vysledek testu: 110/10, min 6
Certifikat RCNBBXF7 | )
Sledovani probéhlého vzdélavani — reporting
Uzivatel-administrator (zaméstnanec MHMP) ma nékolik mozZnosti sledovani

probéhlého vzdélavani.

1) Pomoci karty konkrétniho pracovnika viz vyse.

2) Pomoci vystupnich sestav.
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Pracowvnici

Vzdélavani Ofednikd

Upoczornéni

Navstévy
Naklady

Sestava Pracovnici zobrazuje v ¢lenéni dle uc¢astnika, odboru, oddéleni, celého uradu
aktualni naplnéni zakona 312/2002 Sb.

Sestavu lze vyexportovat do formatu xIs pro dalSi zpracovani.

Jac=

Sestava - pracovnici (6)

[Cyklus ke dni:|13.10 2015 |

Os. éislo E@ | Prijmeni BE | Jméno EE | vzdélani EE |Nastup BIE]| Zarazeni ®=H Cykius do FlE Zbyva dna EE
Dlouha Hana stredni FO 31.12.2015 17.0
Hanouskova |Hana stfedni FO 31422016 8.0
Kodvancova |Darina FO
Kubikova Dasa stredni FO IJ 31.12.2015 13.0
Polenova lvana vysokoskolské FO 31.12.2015 180

Vedouci
Vondrackova |Libuse stredni FO 31.122015 100
L S

Sestava Vzdélavani ufednikd zobrazuje v Elenéni dle ucastnika, odboru, oddé&leni,
celého ufadu za zadané obdobi kdo absolvoval Vstupni vzdélavani, Vzdélavani
vedoucich uradnikd nebo ZOZ.

Sestavu Ize vyexportovat do formatu xIs pro dal$i zpracovani.

Sestava Upozornéni zobrazuje v ¢lenéni dle Gc&astnika, odboru, oddéleni, celého
Gfadu za zadané obdobi jaké upozornéni na vzdélavani jsou nastavena napf. pro
opakované periodické §koleni jako je BOZP, PO, $koleni fidi¢u referentl a podobné.

Sestavu Ize vyexportovat do formatu xlIs pro daldi zpracovani.
Sestava Navstévy zobrazuje v Elenéni dle Géastnika, odboru, oddéleni, celého Ufadu

za zadané obdobi kdo navstivil jaké kurzy a kolik dnd se Skolil.

Sestavu Ize vyexportovat do formatu xlIs pro dal$i zpracovani.
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-
[ Expor_]
Sestava - navstévy (16)
Datumod. 01012015 )
Fitrovat podie: kurzu o B
Kurz Vsechny kurzy N
[Primeni B2 méno B Kurz 8161 T =R Stovatel B zahsjen B [Ukongeni B [Bry[Gana~ [Stav
Diouhs |Hana Skoleni fidiéd referentskychvozidel  |RENTELas | 09032015 20032015/1.0 [160,00 |Absoivovall
Hanouskova iHana Zaklady spolecenského chovani RENTEL a s 1307.2015 24.07 2015|2.0 [500.00 |Absolvoval|
Hanouskova |Hana Skoleni hidit(s referentskych vozidel RENTEL a s 09032015 20.032015|{1.0 |160,00 |Abschoval|
Hanouskova |Hana Cesky jazyk pro diedniky RENTEL as 1307 2015 04 09 2015{2 0 |500.00 Absotvcvalj
Hanouskova |Hana  |Zakaznicka oentace, pncipy komunikace s khienty a dobré jméno fadu|RENTEL as | 13072015 04092015(20 [000 |Absoovall
Kosvancové |Darina ] {ékazmcka’ orientace, pnnrcr;ﬁ komunikace s klienty a dobré jméno ufadu|RENTEL a sﬁ? 1307 2015w ) 24.07.2015|2.0 |0,00 Absolvoval|
Koévancova |Darina Skoleni fidic referentskych vozidel - RENTELas | 11052015 22052015/10 [160,00 |Absolvoval
Kodvancova |Darina adani s obecnim podle zékona o obcich RENTEL as 11.052015 22.05.2015{2.0 |1600,00|Absolvoval
Kodvancova |Darina Zakiady spoleé¢enského chovani RENTEL a s 13.07 2015 2407 2015|120 (500,00 |Absclvoval
Kubikova Dasa Skoleni fidizi1 referentskych vozidel RENTEL as 09032015 20.032015|10 |160.00 |Absolvoval
Kubikova Dasa - Zakaznicka onentace, principy komunikace s klv;nty a dobré jméno ufadu[RENTEL a s 13.07.2015 2407 2015|2.0 [0.00 Absolvovall
Kubikova  |Dasa Zaklady spolegenského chovani o RENTEL as 13.07.2015| 24.07.2015{2.0 |500.00 |Absolvoval
Vondra&kova |Libuse Skoleni Fiditl referentskych vozidel RENTEL as 09032015 20.03.2015({1.0 {160,00 |Abscivoval
Vondraékova |Libuse 4 a jednéni's pi ym ki RENTEL as 10082015 21.082015|2.0 (50000 |Absolvoval
Vondrackova |Libuse Cesky jazyk pro tfedniky RENTEL as 10082015 21.082015{2.0 |500,00 |Absolvoval
Vondraékova |Libuse Zakaznicka orientace, principy komunikace s kiienty a dobré jméno Gfadu|RENTEL as 10082015 2108201520 |0,00 Absolvoval|

Sestava Naklady zobrazuje v ¢lenéni dle u€astnika, odboru, oddéleni, celého ufadu za
zadané obdobi kolik stalo vzdélavani.

Sestavu Ize vyexportovat do formatu xlIs pro dal$i zpracovani.

N B

Sestava - naklady (6)

Datum od:|01.01.2015
Datum do:{12.10.2015

Os. &islo B4 | Prijmeni &Il | yméno EIEl | Dny HEl| Cena B
Dlouha Hana 1.0 160,00
Hanouskova |Hana 70| 116000
Kosvancova |Darina 7.0{ 2260,00
Kubikova Dasa 50 660,00
Polenova lvana 00 0,00
Vondrackova |LibuSe 70{ 1160,00

Nastaveni pFistupt pro kli¢ové zaméstnance pro sledovani priibéhu vzdélavani

Integrovana aplikace v ramci vzdélavaciho portalu umoziuje nastavit pro klicove
pracovniky, obvykle vedouci odboru a oddélni moznost sledovat prubéh vzdélavani
svych podfizenych formou vy$e uvedenych sestav a zpfistupnéni karet jednotlivych

zaméstnancu.

33



entel

RENTEL a.s., Pod Tre$némi 18a/1120, 152 00 Praha 5 — Hiubocepy, ICO: 26128233

UZivatel-administrator (zaméstnanec MHMP) aplikace toto nastavi v ramci sekce

Administrace, ktera slouzi k nasledujicim operacim:

Pfidani nového zaméstnance.
Editace udaju stavajiciho zaméstnance.
UloZeni zaméstnance, ktery ukoncil nebo prerusil pracovni pomér do archivu.

Rozesilani pfihlasovacich jmen a hesel do vzdélavaciho portalu zaméstnancim.

Nastavena specifickych opravnéni — pfistupd0 do aplikace klicovym
zaméstnancim.
] | Uloditazaviit || Zusit

Pracovnik: Andéra Martin

Opravnéni. * £ Administrace

[ ePersonalista - schvalovani objednavek
£ ePersonalista - naklady

J ePersonalista - sprava kurz(

3 ePersonalista - prohlizeni objednavek

& ePersonalista - sprava pracovnik

[J ePersonalista - sprava vzdélavacich plana
Q - = - -

® ePersonalista - prohlizeni vzd&l. aktivit

“|Br B MC Praha 4

@ Oblast evidence majetku

@ Oblast poplatkli a vymahani pohledavek
@ Oblast rozpoétu

¥ Oblast uéetnictvi

| -Br (J OHOS
i ¥— O oddéleni ICT

Podpora zakaznika

Spolegnost RENTEL a.s. nabizi zajidténi technické a provozni podpory vzdélavaciho

portalu a procesu vzdélavani a testovani nasledujicimi zpusoby:

1) E-mailova podpora,

2) Telefonicka podpora v pracovni dny od 8:00 do 16:00 hod.



