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Identifikacni U

daje uchazece

Uchaze€ uvede niZe specifikované identifikacni tdaje platné ke dni podani nabidky.

Polozka

Udaje vyplnéné uchazeéem

obchodni firma

RENTEL a.s.

Sidlo Pod Tre$némi 1120/18, 152 00 Praha 5
identifikacni ¢islo 26128233
danové identifikaéni islo CZ26128233
Poskytovani  softwarovych  sluzeb, automatizace

pfedmeét podnikani uchazece

zpracovani dat, poradani odbornych kurz(, Skoleni a
jinych vzdélavacich akci veetné lektorské cinnosti,
poskytovani software a poradenstvi v oblasti hardware a
software, wyzkum a vyvoj voblasti pfirodnich a

technickych véd nebo spolecenskych ved.

telefony, faxy

Tel.: +¢ .

e-mail, http www.rentel.cz
zdvazna adresa pro dorucovani )

Pod Tresnémi 1120/18, 152 00 Praha 5
korespondence

Bankovni spojeni

Raiffeisenbank, a.s., ¢islo uctu:

Kontaktni osoby uchazece

Osoba opravnéna jednat jménem uchazece ve véci Ugasti na zakazce.

Polozka

jméno a pfimeni osoby opravnéné

k jednani

Udaje vypinéné uchazeéem

Ing. Stanislav Rolenc

telefon a mobilni telefon opravnéné

osoby

e-mail opravnéné osoby
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Osoba odpovédna za zpracovani nabidky a kontaktni osoba.

Polozka

Udaje vypInéné uchazecem

jméno a pfimeni osoby zodpovédné za

nabidku

telefon a mobilni telefon opravnéné

osoby

e-mail opravnéné osoby

Nabidkova cena

Polozka Jednotkova Sazba Jednotkova cena v KC
cena v KC bez DPH s DPH
DPH %
Vytvofeni portalu 0 21 0
Proskoleni 0 21 0
Pronajem za mésic 8 600 21 10 406
Cena osvedceni za kus 40 21 48,40
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Seznam nabizenych e-kurzii

Seznam e-learningovych kurzu s akreditaci v souladu se zak.
312/2002 Sbh.

Spoleénost RENTEL a.s. nabizi 30 e-kurz( s akreditaci v souladu se zak. 312/2002

Sb.:

1.

2.

3.

Vstupni vzdélavani

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 40 dn(i/4 dny

Cislo akreditace MV: AK/VV-5/2015

Kurz je rozdélen do kapitol, které u¢astnika provedou organizaci vefejné spravy,
poskytnou mu zakladni informace z oblasti prava s orientaci na pravo spravni,
klicové informace, o ekonomii, etickych pravidlech, ktera s pozici uUfednika
souvisi. Kurz popisuje soustavu informaénich systéml zabezpecujicich vykon
spravnich ¢innosti. Zafazeno je i téma administrativy, kterd tvofi hlavni napln
Ufednické funkce. V zavéretné kapitole Komunikace jsou vysvétleny zasady
efektivni komunikace, ktera je kliCovou kompetenci ufednika. Kurz je
srozumitelnym, presto vS$ak obsahové bohatym minimem, které pomulze
kazdému Ucastnikovi co nejrychleji se zapracovat do nové role Ufednika vefejné
spravy a pochopit, jaka prava a povinnosti pfinasi.

Vzdélavani vedoucich urednikil - obecna éast

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 40 dnt/5 dnl

Cislo akreditace MV: AK/VEPO-10/2011

Cilem vzdélavaciho programu je napomoci lepsi Urovni fidicich &innosti uvnitf
vefejné spravy. Nelze ovSem océekavat, Zze vzdélavaci program samotny
vyprofiluje dobrého manazera. K tomu je mimo jiné potfeba i osobnostnich a
intelektualnich pfedpokladt (vybér vhodnych vedoucich je zalezZitosti personaini
politiky), jakoz i zkuSenosti a praxe.

Vzdélavani vedoucich uGfednikii - zvlastni_cast - Modul Il - OBLAST
ROZVOJE LIDSKYCH ZDROJU

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 40 dnd/5 dnu

Cislo akreditace MV: AK/VEPO-11/2011
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Cilem vzdélavaciho programu je prohloubit a rozsifit znalosti a védomosti
pracovniku vefejné spravy na turovni vedoucich Gredniku kraja, statutarnich mést
a obci s roz8ifenou plUsobnosti v oblasti rozvoje lidskych zdroju.

4. Vzdélavani vedoucich ufednikd - zvlastni cast - Modul Il - OBLAST
FINANCNI A KONTROLNI
Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 40 dn/5 dnu
Cislo akreditace MV: AK/VEPO-11/2011

Cilem vzdélavaciho programu je prohloubit a rozSifit znalosti a védomosti

pracovniku vefejné spravy na urovni vedoucich ufednikl krajd, statutarnich mést

a obci s rozSifenou plUsobnosti v oblasti finan¢ni a kontrolni.

5. Vzdélavani_vedoucich ufedniki - zvlastni c¢ast - Modul | - OBLAST
UZEMNIHO ROZVOJE
Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 40 dn/5 dna
Cislo akreditace MV: AK/VEPO-11/2011

Cilem vzdélavaciho programu je prohloubit a rozsifit znalosti a védomosti

pracovniku vefejné spravy na urovni vedoucich tfedniku kraja, statutarnich mést
a obci s rozSifenou pusobnosti v oblasti uzemniho rozvoje.

6. Vzdélavani_vedoucich ufednikG - zvlastni cast - Modul IV - OBLAST
TECHNICKE INFRASTRUKTURY A ZIVOTNIHO PROSTREDI
Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 40 dn/5 dnu
Cislo akreditace MV: AK/VEPO-11/2011

Cilem vzdélavaciho programu je prohloubit a rozs$ifit znalosti a védomosti

pracovnikl vefejné spravy na Urovni vedoucich ufednikd krajd, statutarnich mést
a obci s roz§ifenou pusobnosti v oblasti technické infrastruktury a Zivotniho
prostiedi.

7. Vzdélavani vedoucich turedniku - zvlastni ¢ast - Modul V - OBLAST VNITRNI
SPRAVY a OCHRANY OBYVATEL
Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 40 dn/5 dna
Cislo akreditace MV: AK/VEPO-11/2011

Cilem vzdélavaciho programu je prohloubit a rozsifit znalosti a védomosti

pracovniku vefejné spravy na urovni vedoucich Ufednikd kraju, statutarnich mést
a obci s roz8ifenou pusobnosti v oblasti vnitfni spravy a ochrany obyvatel.
8. Environmentalni minimum

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 19 dnd/1 den
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10.

1.

Cislo akreditace MV: AK |./PV-32/2002

Kurz seznamuje ucastniky Skoleni se statni politikou Zivotniho prostiedi,
pfedev8im s jejimi prioritnimi oblastmi - udrzitelné vyuzivani pfirodnich zdrojd,
ochrana klimatického systému, ochrana pfirody a krajiny, bezpeéné prostiedi.
Nasledné predstavuje zakladni cile, opatfeni a nastroje realizace politiky
zivotniho prostfedi. Vénuje se problematice systému statni spravy v ochrané
Zivotniho prostiedi a pfiblizuje 4 prioritni oblasti ustanovené ve SPZP na léta
2012-2020. Uvadi také struény popis prace, ktera je v kompetenci organt mistni
spravy, pfedev8im organd obci a kraju. Nedilnou soucasti je i problematika
zapojovani vefejnosti do rozhodovani o Zivotnim prostiedi a informace k
environmentalnimu poradenstvi.

Evropska unie

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(i/2 dny

Cislo akreditace MV: AK |./PV-31/2002

Zakladni kurz pro pracovniky vefejné spravy na vSech stupnich plsobnosti, ve
kterem absolvent ziska zakladni informace o diivodech vzniku EU, jejim rozvoji a
jejich cilech v minulosti, institucich EU, spole¢né politice a pilifich EU, jeji
soucasnosti a budoucnosti. Dal$im dilezitym cilem tohoto programu je napinéni
Usneseni viady ¢.841/1999 o proskoleni vSech zaméstnancl statni spravy o
Evropské unii. Z tohoto usneseni vychazi i obsahova néapli kurzu. Tento kurz si
klade za cil sjednotit a utfidit zakladni znalosti o Evropské unii, které jsou nutné
pro jeji spravné pochopeni, méa usnadnit styk nasich organd s organy Unie, ktery
se bude rok od roku prohlubovat, a vytvofit zakladni platformu védomosti z této
oblasti, ktera umozni komunikaci mezi jednotlivymi oblastmi statni spravy.
Komunikacni dovednosti ifednika

Doporuc¢ena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-171/2006

Cilem vzdélavaciho programu je seznamit vedouci Ufedniky vefejné spravy se
zakladnimi pojmy, principy a funkcemi komunikace jako dynamického procesu,
ktery je zakladem pro existenci mezilidskych vztahu.

Moderni metody Ffizeni

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-542/2011
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12.

13.

14.

Tématem kurzu jsou moderni metody fizeni kvality a vykonnosti ve smyslu
efektivni verejné spravy (tak zvané Smart Administration). Cilem vzdélavaciho
programu je ziskat vSeobecny prehled o modernich metodach a nastrojich fizeni
uplatnitelnych ve vefejné spravé (domaci i zahrani¢ni pfistupy), ziskat informace
o trendech modernizace vefejné spravy a o viadni strategii efektivni vefejné
spravy (tak zvané strategii Smart Administration). Absolventi kurzu ziskaji
zakladni prehled o pojmech, principech a procesech tykajicich se managementu
kvality, dale ziskaji pfedstavu o pouzivani, vyhodach a nevyhodach vybranych
metod kvality a vykonnosti (model CAF, model EFQM, 1SO 9001, benchmarking
a benchlearning, metoda BSC, procesni pfistup, mistni Agenda 21, Setfeni
spokojenosti, spoleCenska odpovédnost a dalSich pfistupl), budou seznameni s
pfinosy, pfilezitostmi a riziky pfi uplatfiovani modernich metod Fizeni.

Nakladani s obecnim majetkem podle zakona o obcich

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnt/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-598/2015

Cilem kurzu je poskytnout podrobnou orientaci v téch specifickych povinnostech,
které museji na rozdil od jinych vlastnik( plnit obce, a které vyplyvaji ze zakona
o obcich (samozifejmé ve vazbé na dalsi pravni predpisy).

Ochrana osobnich udaju

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-280/2010

Cilem vzdélavaciho programu je pochopeni pravni problematiky ochrany
osobnich udaji, zejména pak zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich
Gdaju. Zaméfuje se predev§im na rozbor jednotlivych povinnosti spravcu
osobnich udaju, jimiz jsou prakticky vSechny ekonomické subjekty jako jsou
organy vefejné spravy, skoly, podnikatelé a neziskové organizace.

Personalni minimum

Doporucéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-410/2013

V tomto kurzu ziskate stru¢né informace o zasadnich personalnich ¢innostech:
vybér, hodnoceni, motivace a vzdélavani zaméstnanci. Poradime Vam, jak
postupovat pfi vybéru novych zaméstnanci prostfednictvim vybérového
pohovoru a jinych metod. Dozvite se, podle ¢eho zaméstnance hodnotit, jaké

existuji metody, jak vést hodnotici pohovor na profesionalni urovni. Pfinosem
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16.

16

17.

18.

kapitoly o motivaci je i test, ktery ukazuje, co motivuje v praci pravé vas osobné.
Zavérelna ¢ast je vénovana tématice vzdélavani zaméstnancu.

Potirani korupce ve vefejné spraveé

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(i/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-513/2011

Tento kurz se vénuje predev§im otdzce korupce ve vefejné spravé, tj. na
ufadech a mezi volenymi zastupci samospravy. Pouze v omezené mife a v
obecné roviné se zabyva korupci v soukromé sféfe, v soudnictvi a v takovych

institucich statni spravy, jako je arméada, Policie CR nebo vé&zeriska sluzba.

.Pracovnépravni vztahy z pohledu zaméstnance

Doporu€ena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(i/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-44/2015

Kurz pracovni pravo ma ucastniky seznamit s platnou pravni UGpravou
individualniho pracovniho prava upraveného v zakoné ¢. 262/2006 Sb., zakoniku
prace v platném znéni a v pfedpisech souvisejicich. Do kurzu je rovnéz
zapracovan zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych
celkl a 0o zméné nékterych zakonu. | kdyz se valna vétSina fyzickych osob v
produktivnim véku obstarava prostiedky pro uspokojovani zZivotnich potfeb praci
v zavislém pracovnépravnim vztahu, pracovnépravni gramotnost téchto osob
neni dostatecna. Z toho plyne fada zbyteénych koliznich situaci a
nedorozuméni. Pfedkladany kurz by mél pfispét k odstranéni uvedeného
nedostatku.

Pracovnépravni vztahy z pohledu zaméstnavatele

Doporucéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-43/2015

Kurz Pracovné pravni vztahy z pohledu zaméstnavatele ma za cil seznamit
ugastniky s platnou pravni Gpravou individualniho pracovniho prava upraveného
v zakoné& &. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni a v pfedpisech
souvisejicich. Do kurzu je rovnéz zapracovan zakon ¢&. 312/2002 Sb., o
Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakon.

Pravni minimum ve vefejné spravé

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-30/2015

10
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19.

20.

21.

Kurz se zabyva souvztaznosti vefejné spravy a prava, organizaci verejné spravy
a jejim spravnépravnim zakladem. RovnéZ rozebira vztahy vefejné spravy a
prava trestniho, soukromého a evropského.

Prezentaéni dovednosti Gfednika

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(i/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-279/2010

Kurz poskytuje praktické informace pro pfipravu srozumitelného a poutavého
projevu. Cilem kurzu je naucdit se, jak postupovat pfi pfipravé prezentace, jaké
pouzit pomucky, jak zvliadat poc¢atecni nervozitu a problematické posluchace, jak
své vystoupeni smysluplné ozivit i brilantné zakongit.

Rovné pfilezitosti 2en a muzi v €R a EU

Doporuc¢ena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(t/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-511/2010

Cilem kurzu je seznamit studujici s rovnosti pfilezitosti Zen a muzu jako
zakladnim pravem obéana CR. Navrat Ceské republiky do Evropy, znamenal i
navrat k demokratickym socialnim a kulturnim hodnotam, mezi které rovnost zen
a muzd nepochybné patfi. Jeji prosazovani je zaroven jednim z klicovych pilifu
politiky vSech rozvinutych demokratickych zemi, Evropské unie i Organizace
spojenych narodd. Obsahova c€ast kurzu je zaméfena na cilovou skupinu
zameéstnancl verejné spravy.

Spisova sluzba a zakon o archivnictvi

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dna/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-674/2012

Tématem kurzu je spisova sluzba, skartaéni fizeni a archivace ve statni spravé.
Cilem kurzu je seznamit u¢astniky s vykonem archivni a spisové sluzby v Ceskeé
republice (vymezeni zakladnich pojmu, vybér, ochrana a skartace archivalii,
soustava archivi a vykon vefejné spravy na useku archivnictvi). Znacna cast
kurzu je vénovana podrobnostem vykonu spisové sluzby dle vyhlasky ¢&.
259/2012 Sb. (organizace prace s dokumenty, vyfazovani dokumentd, tvorba a
aktualizace spisového fadu, zasady vedeni spisové sluzby). V ramci kurzu se
Ucastnici rovnéz seznami s podrobnostmi vedeni spisové sluzby v elektronické
podobé. Na zavér kurzu je zarazena kapitola o kontrole v archivni a spisové

sluzbé.

22.Spravni rad

11
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23.

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 19 dn/2 dny

Cislo akreditace MV: AK |./PV-706/2005

Cilem vzdélavaciho programu je napomoci zvy$eni Urovné znalosti v oblasti
spravniho prava a souvisejicich spravnich Ukonl v jeho poslednim
aktualizovaném znéni dle Zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad na vSech
urovnich verejné spravy.

Syndrom vyhoteni

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnti/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-229/2011

Kurz popisuje typické pfiCiny, projevy a rizikové faktory syndromu vyhofeni.
Studujici se seznami s podstatou stresu, jeho pri¢inami i dasledky, zaroven jsou
popsany techniky, jak lze stresovym situacim predchazet. V kurzu se také
studujici seznami s technikami jednoduché relaxace, které pomahaji dodat
chybéjici energii. Kurz je doplnén mnozstvim zajimavych odkazu, ukazek, testu
a cviceni.

24.Skoleni internich lektort

25,

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnt/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-543/2011

Kurz je urden zaginajicim lektorim, trenérim i mirné pokrocilym Skolitelim.
Shrnuje nejdilezitéjsi informace z pripravy a realizace vzdélavacich aktivit pro
dospélé udéastniky. Ugelné propojuje teorii s praxi. Hlavnim cilem je seznamit
uéastniky kurzu se zakladnimi pozadavky z oblasti psychologie, pedagogiky,
manazerskych dovednosti na kvalitniho Skolitele dospélych. Ugastnici kurzu se
také seznami se zpusobem fedeni konkrétnich vzdélavacich situaci. V kazdé
kapitole je zaFazeno doporuéeni, které mohou studujici aplikovat v praxi. Po
absolvovani kurzu by jeho u&astnici méli urgit zakladni pozadavky na znalosti a
dovednosti lektora, vyjmenovat klicové funkce lektora, vysvétlit rozdil mezi
vyukou, udenim a vzdé&lavanim, charakterizovat didaktické principy a jejich
aplikaci ve vyuce dospélych.

Uprava dokumenti zpracovanych textovymi procesory — CSN 01 6910
Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dni/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-599/2015
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26.

27.

28.

29.

Cilem kurzu je seznamit s dulezitymi pravidly Gpravy pisemnosti dle CSN 01
6910 a ukazat konkrétni aplikaci a provedeni téchto pravidel pfi psani v
textovém editoru MS Word.

Uzemni samospravné celky

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-45/2015

Kurz je sestaven jako prakticka prirucka, ktera ucastnikim sSkoleni umozni
seznamit se s prehlednou a systematickou formou s fungovanim obci, kraji a
hlavniho mésta Prahy. Cilem je pfiblizit zakladni principy fungovani tzemni
vefejné spravy a seznamit se zakladnimi pravnimi predpisy, které tuto
problematiku oSetfuji.

Verejné zakazky

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnt/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-363/2011

Kurz se zabyva problematikou vefejnych zakazek ve vefejné spravé. Bez
zadavani vefejnych zakazek se zadny subjekt ve vefejné spravé neobejde, tedy
alespon zakladni znalost pravidel, kterymi je ovladana oblast ,vefejného
zadavani,” kterd je nezbytna pro kazdého ufednika, ktery se muze dostat do
kontaktu s jakoukoliv ¢asti procesu zadavani vefejnych zakazek.

Zaklady obecniho zFizeni a postaveni tifednika

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-230/2011

Kurz je praktickou pfiruckou vytvorenou pro ucely seznameni se s podstatou
fungovani obce a ulohou ufednika samospravného celku. Je dopinén o ruzné
komentéare, at uz autorovy &i pfevzaté z citované odborné literatury, a aktualni
judikaturou.

Zakon ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-362/2011

Kurz je koncipovan zejména k ziskani praktickych zkuSenosti s aplikaci zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni, a to
pfedev§im z pozice obci a kraju jako specifickych subjektd, které jsou povinny

poskytovat informace. Samoziejmou soucasti kurzu jsou pfiklady z praxe obci a
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odkazy na relevantni judikaturu spravnich soud, ktera nabizi "vzorova feseni"
celé fady praktickych otazek.

30.Zivnostensky zakon po novele

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dni/2 dny

Cislo akreditace MV: AK/PV-281/2010

Prostiednictvim Zivnostenského zakona stat zajistuje fyzickym i pravnickym
osobam rovné pravo provozovat konkrétné vymezené c¢&innosti pfi splnéni
pfedem definovanych podminek. Toto pravo je tfeba chapat jako vefejnopravni
opravnéni fyzickych a pravnickych osob podnikat za podminek a v celém

rozsahu uvedeném v zivhostenském zakoné.

Seznam e-kurzi zamérenych na oblast mékkych a
psychosocialnich dovednosti
Spole¢nost RENTEL a.s. nabizi 15 e-kurzi zaméfenych na oblast mékkych a

psychosocialnich dovednosti:

1.

2.

Asertivita a jednani s problémovym klientem

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/2 dny

Cilem kurzu je poskytnout ufednikim vefejné spravy navod k asertivnimu
chovani a jeho uplatnéni v jednani s klientem. Uvadi rovnéz pusobeni
asertivnich technik ve slovnim jednani.

Jednani v krizovych situacich

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/2 dny

Kurz je zaméfen na vysvétleni zakladnich pfi¢in stresu a krizovych situaci. V
kurzu se studujici seznami se zakladnimi technikami zvladani krizovych situaci,
které jsou jednoduché a v praxi pouZitelné témeér okamzité. Kurz je doplnén
video ukazkami, praktickymi testy a odkazy na rozsitujici informace o tématu
stresu a krizovych situaci.

Osobnost a role

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnu/2 dny

Cela problematika osobnosti a role je vystavéna na vybrané typologii osobnosti
(MBTI), na které Ize demonstrovat, kde mohou vznikat konflikty mezi

jednotlivymi typy osobnosti a roli Gfednika, nebo jednotlivymi typy navzajem.

4. Rozvoj kreativity pfi feSeni problém, socialni facilitace

Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnii/1 den
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Cilem tohoto kurzu je dostat vas ze stereotypu, aby se vam lépe dafilo v préaci.
Aby se skute¢n& podafilo zleps$it vasi schopnost fe$it problémy a myslet
kreativné, musime na chvili vstoupit do prostoru bez hranic. Cely kurz je
rozdélen do tfi kapitol. V kazdé kapitole se na zacatku dovite, co vas ¢eka, jak
dlouho vam bude pfiblizné trvat procéteni kapitoly a co budete na konci umét.
Schopnost fedit problémy a myslet kreativné se Casto objevuje v inzeratech
volnych pracovnich mist. Témér kazda firma potiebuje tvorivé zaméstnance.

5. Reseni problémi
Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(i/2 dny
Kurz poskytuje praktické informace nejen o vlivech na proces feSeni problémi,
ale klade si otazku, zda je problém v nasem zivoté skutec¢nou tragédii a zda na
ném nelze najit uréitd pozitiva.Cilem kurzu je seznamit studujici s procesem
feseni problému, tak, aby byli schopni vyuzit techniky, které by se staly u¢innymi
nastroji pfi jejich definovani, analyzovani a feseni.

6. Rizeni zmény a zvy$ovani osobni efektivity
Doporugena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(/1 den
Cilem kurzu je poskytnout vhled do charakteristiky zmén, které se stavaji
b&Znou soucéasti nasSeho Zzivota. Kurz nabizi uzite¢né informace ke zménam,
jakozto k zakladni charakteristice Zivota modernich organizaci a nabizi pfistupy
a modely, které participuji na fizené zméné. Seznamuje ¢tenare nejen s uskalimi
a riziky pfi implementaci zmén v organizaci, ale nahlizi i na predpoklady pro
uspésné zakotveni zménovych strategii v prostfedi organizace.

7. Sebefizeni (Principy sebefizeni a rozvoje)
Doporuéena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnl/1 den
Kurz nabizi prostor pro zamysleni nad sebou samym, nad ujasnénim si svych
vlastnich kompetenci, jakozto prostfedku pro rozvoj své vlastni Kkariéry.
Soucasné v nas probudi schopnost formulovat cile a vytvafet nové navyky,
prostfednictvim kterych se dostavi Uspéch. Zavér studia je vénovan predevsim
tém, ktefi chtéji na sob& dale pracovat a naudit se spravné a ucelné pouzivat
zakladni principy kou€ovani.

8. Sebepoznani — prace s nepfijemnymi emocemi
Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/2 dny
Kurz je uvodem do problematiky sebepoznani, tématicky je zaméfen na

"nepfijemné emoce", které Casto znepfijemniuji jak pracovni, tak i soukromy
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10.

11.

12.

Zivot. Abychom mohli s emocemi pracovat, je tfeba poznat i sama sebe. O tom,
co se skryvd za pojmem sebepoznani se studujici seznami v prvni kapitole.
Druha &ast kurzu se zabyva emocemi a jejich vlivem na nase prozivani, chovani
a jednani. Nasledujici kapitola popisuje hnév a zlost a jejich dopady, pokud
nevime, jak s nimi nakladat. Zavérecna &ast kurzu je vénovana agresi, jejim
projevim v chovani i zplisobim, jak se s ni Uspésné vyporadat. e-learningovy
kurz je doplnén mnozZstvim testd a cviéeni. Nechybi ani doporu€eni a tipy
autorky, jak se s nepfijemnymi emocemi vypofadat a zZit spokojeny a vyrovnany
zivot. Za kazdou kapitolou je zafazen cviény test, ktery ovéfi ziskané znalosti. V
pribéhu studia je mozné pokladat dotazy lektorce kurzu.

Tymova spoluprace

Doporu¢ena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnti/1 den

Cilem kurzu je pfiblizit principy, zakladni charakteristiky a zakonitosti fungovani
tymu. Silu a vyznam skupinového plsobeni na jedince ukazaly psychologické a
sociologické studie, které zdaraznily vyznam skupinové motivace na ukor
motivace individualni.

Timemanagement a stresmanagement

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnu/2 dny

Kurz poskytuje zakladni informace umoziiujici orientaci zamésthanci v
situacich, s nimiz se mohou setkat v pracovnim i osobnim Zivoté&, a pfipomina
zasady jejich usp&sného zvladnuti. Zejména v ramci téch pracovnich &innosti,
jejichz podstatnou néaplni je prace s lidmi. Pravé v nich je na pracovniky kladena
mimoradna dasova, psychicka a socialni zatéz. Kazdodenni kontakty a jednani
se spolupracovniky a ob&any zahrnuji znaénou variabilitu situaci a problému, s
nimiz se vyrovnat nebyva zdaleka jednoduché.

Typologie osobnosti

Doporuéenéa délka studia/dny na certifikatu: 26 dn/2 dny

Kurz nabizi uZitegny nastroj k poznani sebe sama, pomaha nahlédnout pod
hladinu vlastni osobnosti a nabidnout odpovéd na otazku, jaky jsme a jaci jsou
lidé, které potkavame, pro kterou praci mame nejlepsi predpoklady a jaké mame
schopnosti.

Vedeni tymu

Doporugena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnd/1 den
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kazdeho jednotlivce, jeho nastavené hodnoty a taktiky v projevech, to vSe jsou
sloZitosti mezilidského porozuméni. Vezméte vedeni jako vyzvu a inspirujici,
povzna8ejici a zajimavou zkuSenost. Kurz Vas seznami se zakladnimi

teoretickymi vychodisky a principy vedeni tymu.

13.Vyjednavani a feseni konflikti

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(i/2 dny
Kurz vysvétluje, co vlastné konflikt je, které faktory ovliviiuji vznik a prabéh
konfliktu. Cilem kurzu je zlepS$it a zefektivnit feSeni konfliktl a seznamit se s

raznymi vyjednavacimi styly.

14.Zakaznicka orientace, principy komunikace s klienty a dobré jméno Gfadu

Doporu¢ena délka studia/dny na certifikatu: 26 dnti/2 dny

Kurz si klade za cil vysvétlit si, co je a jak souvisi dobré jméno organizace s
pfistupem k zakaznikim, jejich spokojenosti a pro¢ je dulezité prodavat
uspéchy, kterych jsme dosahli. Podivame se, jak souvisi motivace zaméstnancu
a kultura organizace se zlepSovanim zakaznické orientace a komunikaci s
vefejnosti. Urcime faktory dulezité pro spokojenost klientd a hlavni rysy

zakaznicky uspésnych organizaci.

16.Zaklady spoleéenského chovani

Doporucena délka studia/dny na certifikatu: 26 dn(/2 dny

Cilem kurzu Zaklady spole€enského chovani je seznamit ucastniky vzdélavaciho
programu se zakladnimi pravidly pro spoleensky, Ufedni a obchodni styk s lidmi
a pomoci osvojit si takové jednani, které pusobi zcela pfirozené, spontanné a s

co nejlepSim prvnim dojmem.

Seznam e-kurzu zaméfenych na zakonna Skoleni
Spolecnost RENTEL a.s. nabizi 4 e-kurzy pro oblast zakonnych Skoleni:

1.

Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci a pozarni ochrana - BOZP a PO
zameéstnanci

Doporuc¢ena délka studia/dny na certifikatu: 19 dnd/1 den

Kurz BOZP pro zaméstnance je koncipovan jako zakladni kurz nebo periodicky
kurz BOZP pro zameéstnance. Obsahuje informace dle pozadavku Zakoniku
prace, jako jsou obecné povinnosti pracovnikli a zaméstnavatelll s ohledem na
bezpetnost prace, prvni pomoc a pozarni ochranu. Kurz je tvofen vykladem,

navody a postupy, autotesty a testy a odpovida 4 hodinam prezencéni vyuky.
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