SMLOUVA

o zpracovani, skladovani a archivaci pisemnosti
uzavirena nize uvedeného dne, mésice a roku, dle ustanoveni § 527a nasl., zakona ¢ 513/1991
Sb., obchodniho zdkonik ve znéni pozdéjSich predpisit (ddle jen ,, Smlouva*), mezi témito
smluvnimi stranami (spolecné ddle jen ,, smluvni strany*)

Ukladatelem:

Sprava sluzeb hlavniho mésta Prahy
prispévkova organizace
se sidlem Kundratka 19, 180 00 Praha 8 - Liben

(dale jen ,,ukladatel™)

Skladovatelem:

Systematic a.s.

spole¢nost zapsana v obchodnim rejstiiku pod sp. zn. B 11076 vedena u Méstského
soudu v Praze

se sidlem Novodvorska 1010/14, 142 01 Praha 4

(dale jen ,,skladovatel)




L.
Predmét plnéni Smlouvy

Predmétem této Smlouvy je komplexni c¢innost skladovatele pri zajiSténi pisemnosti
vzniklych z ¢innosti ukladatele, jejich prevzeti, vytiidéni, rozdéleni, zpracovani soupisu,
uloZeni pisemnosti s neproSlou skartacni lhiitou a zajisténi skartace pisemnosti s proslou
skartaéni lhitou, zajisténi ulozZeni archivélii do pfislusného archivu a souvisejici pribézna
soucinnost s pracovniky tohoto archivu. Odbornd ¢innost bude ze strany skladovatele
zabezpeCena v souladu s pravnimi predpisy, zejména zdkonem ¢.499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzb¢, v platném znéni (dale jen ,,zdkon*), a déle predpisi jej
provadéjicich (vyhldska €. 645/2004 Sb.). Likvidace prevzatych pisemnosti bude
provadéna postupné v souladu s obecné platnymi piedpisy a pokyny ukladatele.

Skladovatel se zavazuje, Ze bude povinnosti, které pro néj vyplyvaji ztéto Smlouvy
vykondvat fadné a v dohodnutych terminech.

Ukladatel se zavazuje, Ze za skladovéni a sluzby s tim souvisejici, které jsou predmétem
této Smlouvy, za ptredpokladu, Ze budou plnény fadné, vCas a v pozadované kvalité, tak
jak je uvedeno v této Smlouvé a dle obecné zavaznych pravnich predpist, zaplati piedem
dohodnutou cenu.

IL.
Rozsah sjednanych sluzeb
Skladovatel se zavazuje, Ze bude na zéklad¢ této Smlouvy provadét pro ukladatele,
v souvislosti se spisovou a archivaéni sluzbou, predevsim tyto ¢innosti:

« Tridéni, prevzeti a prevoz vSech ukladatelem uréenych pisemnosti do spisovny
(v objemu cca 1000 béZznych metrt).

* Prevzeti a prevoz vSech ukladatelem wurenych pisemnosti do spisovny
(v objemu cca 150 béznych metri za rok).

» Elektronické zpracovéni a vedeni vSech prevzatych pisemnosti.

» Zajisténi on-line ptistupu do elektronické evidence.

» Zpracovani skarta¢niho planu.

* Dodani elektronického archivu na CD.

» Zarazeni a ulozZeni pisemnosti do speciédlnich archiva¢nich boxl.

* UloZeni pisemnosti do doby skartace.

» Pfedani pisemnosti do Archivu hl. m. Prahy.

Skladovatel se déle zavazuje, Ze bude na zdklad¢ této Smlouvy provadét pro ukladatele,
v souvislosti se skartaci pisemnosti a dokumentt, predevs§im tyto ¢innosti:

* Vypracovani individualniho skarta¢niho plénu.

» Sledovani lhit jednotlivych dokumenta.

* Vedeni skarta¢niho fizeni s Archivem hl. m. Prahy.

* Duvérnad skartace pisemnosti s proSlou skartac¢ni lhitou, véetné dodani potvrzeni
o skartaci.

» Skartace a likvidace pisemnosti v souladu s normou DIN 32 757.




I11.
Povinnosti skladovatele
Skladovatel je povinen zabezpedit a provadét veskeré Cinnosti sjednané v této Smlouve
tak, jak je uvedeno v ¢lanku I. a II. této Smlouvy s odbornou péci a pii dodrzeni
ptisluSnych pravnich predpist, zejména:

a) konzultovat s ukladatelem vé&cnou naplii pisemnosti prebiranych ke zpracovani,
k uloZeni, ke skartaci, vytridit a zpracovat prevzaté pisemnosti dle platné metodiky vcetné
vypracovani souvisejicich pisemnosti (soupisti pisemnosti, navrhii na predani, resp.
navrhi na skartaci);

b) protokolarn¢é prevzit pisemnosti (u ukladatele nebo v misté jejich ulozeni) a zajistit
jejich manipulaci a dopravu do svych skladovych prostor;

¢) zpracované a prevzaté pisemnosti, uloZit v prostorech k tomu uréenych a pecovat o né
v souladu s platnym archivnim a skartaénim fddem po celou dobu platnosti této Smlouvy,
zajistit odpovidajici pojisténi skladovanych pisemnosti proti Zivelnym udalostem a dal§im
moZznostem jejich zniceni a poSkozeni;

d) formaln€ zajistit a po ziskani souhlasu od pfislusného oblastniho archivu fyzicky
provést fadnou skartaci pisemnosti, jimz uplynuly stanovené skarta¢ni lhlity v souladu se
skartaénim fadem, vést k tomu stanovenou evidenci a dokumentaci;

e) zajistit pro opravnéné subjekty a osoby, které¢ osvéd¢i pravni zdjem a osoby, které se
prokazi zmocnénim vydanym ukladatelem, archivni servis pro uloZené pisemnosti, a to
nejpozdéji do 5 dnl od uplatnéni pisemného nebo telefonického pozadavku; archivnim
servisem se rozumi nahlédnuti do pfisluSnych uloZenych pisemnosti, potizeni fotokopii,
ptipadné zaptjceni originald pisemnosti; k tomu vést evidenci pripadt vyuZziti pisemnosti
v souladu s archivnim fadem.

Skladovatel se zavazuje zajistit a pouZivat eviden¢ni on-line systém pro porizovani
evidence a vyhledavani zevidence pisemnosti ukladatele, ktery bude umoziovat
ukladateli pfistup k informacim prostiednictvim internetu. Skladovatel se zavazuje, Ze
tento eviden¢ni systém bude spliiovat nasledujici minimalni pozadavky:
e zabezpecCeny pristup do systému pres internet,
e pofizovani evidence pisemnosti do systému ptimo uZivateli ukladatele,
e zadavani pozadavkl na vyhledani ¢i dorudeni pisemnosti do systému piimo
uzivateli ukladatele a zachovani historie viech takovych poZzadavka,
e pristupné statistiky o objemu uloZenych pisemnosti (celkové pocty, prirtstky a
ubytky) a sluzeb vyhledani pisemnosti za dané ¢asové obdobi.

V pripade, Ze skladovatel nesplni svoji povinnost uvedenou v odst. 2 tohoto ¢lanku, je
povinen uhradit ukladateli smluvni pokutu ve vysi 5.000,- K¢ za kazdy den prodleni
s touto povinnosti, a to aZz do doby, nez dojde na stran¢ skladovatele k tiplné naprave.
Uplatnéni naroku na nahradu vzniklé $kody timto neni nijak dotceno.

Jestlize skladovatel neodstrani nedostatky uvedené v odst. 3 tohoto <¢lanku ani
v ukladatelem dodate¢né poskytnuté lhiité, bude to povazovano za podstatné porueni
Smlouvy a ukladatel je opravnén k okamzitému odstoupeni od této Smlouvy.
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Skladovatel se zavazuje k uloZeni pisemnosti a dokumentil v prostorach spliujicich
podminky stanovené v § 61 odst. 2 a 4, zadkona.

1V.
Prava a povinnosti ukladatele
Ukladatel je povinen predat skladovateli veskeré pisemnosti urené ukladatelem ke
skladovani dle pfedmétu této Smlouvy v dohodnutych terminech.

Ukladatel je povinen ptedavané pisemnosti piedat dle podminek této Smlouvy a k tomuto
vyhotovit ,,Pfedavaci protokol, ktery bude podepsan opravnénymi zastupci ukladatele
a skladovatele.

Ukladatel je opravnén pozadat o vydani pisemnosti 24 hodin denn€ u k tomu povétené
osoby skladovatele. Navstivit spisovnu je opravnén po piedchozim ohlaSeni v ufednich
hodinach skladovatele.

Ukladatel je opravnén pisemnou formou (faxem, dopisem, e-mailem) pozadat o vyhledani
a doruceni pfesn€ urcenych pisemnosti s uvedenim terminu a mista dodani.

V.
Dalsi podminky
Jednotlivé terminy pro pfedani a prevzeti pisemnosti a dokumentt, jakoz i misto piredani
a prevzeti, budou uréovany ukladatelem a nasledné sdéleny pisemné (faxem, dopisem,
e-mailem) skladovateli, a to nejméné 3 kalendarni dny predem.

Skladovatel prohlasuje, Ze je drzitelem koncese pro predmét podnikani ,,Vedeni
spisovny*.

Skladovatel se zavazuje, Ze veSkeré pisemnosti a dokumenty budou uloZeny ve spisovné,
kterd se nachazi na uzemi hlavniho mésta Prahy nebo v jeho blizkém okoli.

Skladovatel se zavazuje, Ze divérna skartace bude provadéna v jeho prostorach.
Skladovatel prohlasuje, Ze je dozorovan Archivem hl. m. Prahy.

V ptipad€, ze se projevi, ze prohlaSeni skladovatelem uvedena v odst. 2 a 5 tohoto ¢lanku
jsou nepravdiva, je skladovatel povinen uhradit ukladateli smluvni pokutu ve vysi 5.000,-
K¢ za kazdy den prodleni, a to aZ do doby, nez dojde na stran¢ skladovatele k naprave.
Uplatnéni naroku na nahradu vzniklé $kody timto neni nijak dotéeno.

V ptipadé, ze skladovatel nesplni svoji povinnost dle odst. 3 a 4 tohoto ¢lanku, je povinen
uhradit ukladateli smluvni pokutu ve vysi 50.000,- K¢ za nesplnéni kazdé z téchto
povinnosti. Uplatnéni naroku na ndhradu vzniklé Skody timto neni nijak dotéeno

Jestlize skladovatel neodstrani nedostatky uvedené v odst. 6 a 7 tohoto ¢lanku ani
v ukladatelem dodatecné poskytnuté lhité, bude to povazovano za podstatné poruseni
Smlouvy a ukladatel je opravnén k okamzitému odstoupeni od této Smlouvy.




10.

11.

VL.

Cena
Za splnéni piredmétu této Smlouvy nalezi skladovateli odména ve vysi, kterda bude
odpovidat rozsahu poskytnutych sluzeb a objemu uloZenych pisemnosti. Na zakladé
nabidkového fizeni se ukladatel a skladovatel dohodli na cenach za rozsah sjednanych
a poskytnutych sluzeb dle pfedmétu této Smlouvy, které jsou uvedeny v ceniku, ktery je
ptilohou ¢. 1 této Smlouvy. Ceny uvedené v piiloze ¢. 1 jsou maximalni mozné, a to po
celou dobu trvani této Smlouvy.

. UlozZeni pisemnosti a poskytnuté sluzby jsou uétovany meési¢né, a to vzdy k poslednimu

dni v mésici dodavatelskou fakturou.

Vsechny ceny uvedené v této Smlouve a jejich prilohach jsou uvedeny bez DPH. K takto
uvedenym c¢astkam bude vzdy pfipo¢tena DPH ve vysi platné ke dni zdanitelného plnéni.

Ukladatel neposkytuje skladovateli zalohy.

Faktury skladovatele musi obsahovat vSechny nalezitosti dafiového dokladu dle zakona
¢. 235/2004 Sb., zejména:

- oznaceni faktury, ¢islo, IC a DIC

- nazev a sidlo skladovatele a ukladatele
- ¢islo Smlouvy

- pfedmét plnéni

- cena za jednotlivé polozky

- DPH v platné vysi

- datum uskute¢néni zdanitelného plnéni
- den vystaveni a splatnosti faktury

- uCtovana castka

Smluvni strany se dohodly, Ze skladovatel bude vystavovat faktury pouze za mésic,
v némz ukladateli poskytoval sluzby.

Radné vystavena faktura je splatna do 21 dni ode dne jejiho dorudeni ukladateli. Dnem

zaplaceni je den odepsani fakturované castky z uctu ukladatele ve prospéch uctu
skladovatele.

Nedilnou soucasti faktury je kompletni piehled vSech jednotlivych poskytnutych sluzeb za
fakturované obdobi s uvedenim pfedmétu plnéni, mista plnéni a poétu hodin.

V piipadg, ze faktura nebude spliiovat kteroukoli z podminek ur€enych v tomto odstavci
a nebude obsahovat nalezitosti danového dokladu, je objednatel opravnén vratit ji
dodavateli s tim, Ze faktura neplisobi Zadné pravni U¢inky.

Ukladatel je opravnén zapodlist oproti pohledavkam skladovatele své pohledavky za
skladovatelem, bez ohledu na jejich splatnost.

Skladovatel prohlasuje, ze:

- nema v umyslu nezaplatit dari z piidané hodnoty u zdanitelného plnéni podle této
Smlouvy (déle jen ,,daii®),




- mu nejsou zndmy skute¢nosti nasvédcujici tomu, Ze se dostane do postaveni, kdy
nemuze dan zaplatit a ani se, ke dni podpisu této Smlouvy, v takovém postaveni
nenachazi,

- -nezkrati dan nebo nevylaka danovou vyhodu.

VIIL.
Odpovédnost za Skodu
Skladovatel odpovidd za Skodu na prevzatych pisemnostech s vyjimkou Skod, které
nemohl pii vynaloZeni veskeré odborné péce odvratit. Skladovatel je povinen nahradit
ukladateli veskerou Skodu vzniklou v souvislosti s poSkozenim, ztrdtou ¢i znicenim
prevzatych pisemnosti, véetné veskerych ndklad ukladatele vzniklych z pokut, opatieni
k napravé ¢i jinych sankénich opatfeni uloZenych pfislusnymi organy statni spravy
v souvislosti s nemoZnosti ukladatele splnit svou povinnost uchovavat ¢i predlozit témto
organiim predmétné pisemnosti.

Za skody na prevzatych pisemnostech ke skladovani vzniklé ukladateli, jejichZz vznik
skladovatel nemohl odvratit pii vynaloZeni odborné péce, odpovida skladovatel v rozsahu
pojistného plnéni, obdrZzeného od pojistovny pro dany pripad. V takovychto pripadech je
skladovatel povinen poskytnout ukladateli na uhradu skody toto pojistné plnéni, které
obdrzi od pojistovny pro dany piipad, a to bez zbyte¢ného odkladu po jeho obdrZeni.

Skladovatel prohlasuje, Ze uzavrel pojistnou smlouvu na pojisténi odpovédnosti, za Skody
popsané shora, na pojistnou Castku ve vysi minimalné¢ 8.000.000,- K& na veskeré
pisemnosti uloZzené ve spisovné skladovatele a zavazuje se toto pojisténi po celou dobu
platnosti této Smlouvy udrzovat.

VIIIL.
Zvlastni ujednani
Smluvni strany vyslovné souhlasi s tim, aby tato Smlouva byla uvedena v Centralni
evidenci smluv (CES) vedené hl. m. Prahou, ktera je vetejné pristupna a ktera obsahuje
udaje o smluvnich stranach, predmétu Smlouvy, ¢iselné oznaceni této Smlouvy a datum
jejiho podpisu.

Smluvni strany prohlasuji, Ze skute€nosti uvedené v této Smlouve nepovazuji za obchodni
tajemstvi ve smyslu § 17 ObchZ., a ud€luji svoleni k jejich uziti a zvefejnéni bez
stanoveni jakychkoli dalSich podminek.

IX.
Doba platnosti
Tato Smlouva nabyva platnosti a Gcinnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi
stranami a uzavira se na dobu neurc€itou.

Tuto Smlouvu lze ukonc€it vypoveédi bez udani divodu. Vypovédni lhita Cini ze strany
ukladatele dva (2) mésice a ze strany skladovatele Sest (6) mésict. Lhita zacind bézZet
prvnim dnem nasledujiciho mésice po dni, kdy byla vypovéd’ doruc¢ena. Od Smlouvy lze
rovnéZ odstoupit za podminek uvedenych v § 344 a nasl. zdkona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodni zékonik, v platném znéni.




X.
Zavérecna ustanoveni
Obsah této Smlouvy lze ménit pouze na zédkladé dohody smluvnich stran, a to ve formé
pisemnych a ¢islovanych dodatkd.

Odstoupi-li néktera ze smluvnich stran od této Smlouvy, at’ jiz na zakladé smluvniho
yjednani ¢i ustanoveni zékona, stanovuji strany svd prava a povinnosti, trvajici i po
odstoupeni od Smlouvy takto:

a) Skladovatel je povinen poskytnout ukladateli, na zaklad¢ jeho pisemné vyzvy
(faxem, poStou, emailem), podklady nebo jiné materidly, které v souvislosti
s pInénim této Smlouvy od ukladatele obdrzel nebo zpracoval.

b) Skladovatel je povinen do 15 dnl ode dne, kdy obdrzel oznameni o odstoupeni
ukladatele od této Smlouvy nebo odeslal své oznameni o odstoupeni od této
Smlouvy, pisemné (faxem, po$tou, emailem) upozornit ukladatele na vSechny
potiebné ukony, které ma ukladatel neprodlené uéinit.

Jestlize by ukonéenim d¢innosti skladovatele vznikla na strané ukladatele Skoda, je
skladovatel povinen jej upozornit na to, jaka opateni je tfeba udinit k jejimu odvraceni.
Jestlize tato opatfeni ukladatel nemiiZe ulinit ani pomoci jinych osob a pozada
skladovatele, aby je ucinil sam, je k tomu povinen skladovatel.

Tato Smlouva nabyva platnosti a G¢innosti dnem jejiho podpisu opravnénymi zastupci
obou smluvnich stran.

Pfipadna neplatnost n€kterého z ustanoveni této Smlouvy nema za nasledek neplatnost
celé Smlouvy. Pro ptipad, Ze kterékoliv ustanoveni této Smlouvy piestane byt platnym
nebo u¢innym se smluvni strany zavazuji, Ze takovéto ustanoveni, bez zbyte¢ného
odkladu, nahradi novym, jestlize to bude nutné k zachovani platnosti a ucelu této
Smlouvy.

Tato Smlouva je zavazna i pro ptipadné pravni nastupce smluvnich stran.

Tato Smlouva je vyhotovena v dvou (2) stejnopisech s platnosti originalu, z nichz kazda
ze smluvnich stran obdrzi jedno (1) vyhotoveni.

Obé& smluvni strany vzdjemné prohlasuji, Ze tuto Smlouvu uzaviely svobodné a vazné, Ze
jim nejsou zndmy jakékoli skute¢nosti, které by uzavieni Smlouvy vylucovaly, neuvedly
se zamérné v omyl a berou na védomi, Ze v plném rozsahu nesou veskeré pravni disledky
plynouci z védomé uvedenych nepravdivych udaji, na dikaz ¢ehoz ptipojuji podpisy
svych opravnénych zastupcii.
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Priloha ¢. 1 - Cenik sluzeb

cena bez DPH

Cena véetné DPH

Sluzba za jednotku
Cena za naskladnéni a elektronické zpracovani |za 1 bézny metr/mésic 21,00 K& 25,41 K¢
Cena ulozeni a elektronického zpracovani za 1 bézny metr/meésic 21,00 K& 2541 K&
Priprava skartacniho planu za 1 rok 1 500,00 K¢ 1 815,00 K&
Skartace pisemnosti s proslou Ih{tou za 1kg 490 K& 5,90 K¢
Vyhledani dokumentu za kus 50,00 K¢ 60,50 K¢
Doruceni originalu dokumentu za kus 350,00 K¢ 423,50 K¢
Cena za online pristup k evidenci za mésic 0,00 K¢ 0,00 K¢&






