Piikazni smlouva

Centrum socialnich sluzeb Praha 2
sigllem Praha 2, Vinohrady, Machova 1029/14
IC 70880841

na stran¢ jedné (dale jen ,,piikazce®)
a

Swift legal s.r.0.

sidlem Praha 4, Zabeéhlice, Jizni ITT 803/30
IC 02766744

na strané druhé (dale jen ,,ptikaznik®)

uzavfeli dle ust. § 2430 a nasl. obc¢anského zakoniku nize uvedeného dne, mésice a roku tuto piikazni
smlouvu:

1
Predmeét smlouvy
Predmeétem smlouvy je zpracovani platu a vedeni platové agendy pro piikazce. Piikaznik se zavazuje
obstarat pro klienty piikazce nasledujici zaleZitost: ¢innosti souvisejici s vedenim mzdové agendy
piikazce.

Piikaznik se zavazuje v ramci provadéni pfedmétu smlouvy provadét zejména nasledujici ¢innosti:
Komplexni vedeni platové agendy, zejména:

a) zpracovavat platy k vyplatam, véetné podklada

b) vedeni mzdovych lista

c) vypocet platu za odpracované dny, dovolené a ostatni nahrady

d) vypocet odstupného

e) vypocet nahrad za pfescasy

f) vypocet nahrad za neomluvené hodiny

g) vypocet exekucnich plnéni, pfevody na deponované ucty, véetné pokynu k vyplaté
h) korespondence s exekutory

1) srazky z platu

) stanoveni zaloh na dan z piijmu ze zavislé ¢innost

k) vystavena vyplatnic pro vyplatu platu

1) vystaveni platové soupisky

m) piiprava a vystaveni potvrzeni pro zaméstnance

n) vypocty nahrady skod

0) piiprava ptikazi k uhradé

p) vedeni mzdovych listh

q) zpracovavat a odevzdavat vykazy soc. pojisténi a zdravotntho pojisténi
r) zajiStovat, resp. provadét piihlasky a odhlasky pracovniki k pojisténi



s) evidovat Cerpani dovolené

t) urcovat naroky pracovnika z pracovniho pomeéru

u) provadét rocni zuctovani dané, hlaseni o vyméfovacich zakladech

v) vést pfedepsanou evidenci pracovni neschopnosti

w) vypracovat rocni hlaseni o vytactovani dané

x) vypracovavani podkladi pro pojistovnu o hlaseni pracovnich urazi v oblasti platu a
naroku z toho plynoucich

y) hlaseni o cerpani fondi ¢& dotaci, hlaseni o rozhodnych skute¢nostech ve vztahu
k platim a odvodim z platl, organim statni spravy ohledné platd a odvodd

z) zpracovavan prispévek k dichodovému pojisténi z mezd zaméstnanca

aa) zpracovava srazky a odvody dle pokynu personalisty piikazce
bb) zpracovani statistickych vykazi na zadost piikazce
cc) rozuctovani platd a vSech jeho slozek dle pokynu piikazce

I1.

Povinnosti pitkaznika
Piikaznik je povinen plnit pifkaz poctivé a peclivé podle svych schopnostl. Je povinen pfitom
pouzit kazdého prostfedku, které ho vyzaduje povaha obstaravané zalezitosti, jakoz i takového,
ktery se shoduje s vili piikazce.
Od pokynt piikazcovych se piikaznik mize odchylit jen tehdy, pokud je to nezbytné v zajmu
piikazce a nemize-li v¢éas obdrZet jeho souhlas; jinak odpovida za skodu.
Piikaznik je povinen upozornit piikazce na jeho zfejmé nespravné pokyny, takovy pokyn je
povinen splnit jen tehdy, kdyZ na ném pifkazce bude pfes upozornéni trvat.
Prikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pii provadéni ucetni agendy s
odbornou péci a soustavnym dodrzovanim termina stanovenych pfedpisy a zakony souvisejicimi
s pfedmétem této smlouvy. Soucasné se zavazuje dodrzovat zakony a pfedpisy souvisejici s
pfedmétem této smlouvy.
Piikaznika muZe pii jednotlivych tkonech zastupovat jeho zastupce nebo jeho pracovnik, za
jejichz kony je poradce odpovédny.
Prikaznik je povinen pfedat kompletni podklady pro vyplatu platu a kompletni podklady pro
zpracovani ucetnictvi pfikazce nejpozdéji do 14. dne mésice.

III.
Informacni povinnosti piikaznika
Prikaznik je povinen podat piikazci na jeho Zadost zpravy o postupu plnéni piikazu.

IV.

Povinnosti pifkazce
Piikazce je povinen pfedavat dohodnutym zptsobem bezprostfedné, nejpozdéji do 2.pracovniho
dne mésice podklady pro zpracovani platd, pro uplatnéni slevy na dani, pro uplatnéni srazek ze
mzdy a pro ostatni ¢innost, kterou v ramci zpracovani plati vykonava.
Piikazce je povinen nahradit pifkaznikovi $kodu, ktera mu vznikla v souvislosti s plnénim
piikazu.
Piikazce je povinen v piipadé potfeby vystavit pifkaznikovi plnou moc.



V.

Odmeéna piikaznika
Piikazce se zavazuje poskytovat pifkaznikovi za obstarani zalezitosti specifikované v clanku I.
této smlouvy meésicni odmeénu ve vysi 170,- K¢ véetné DPH za kazdého zaméstnance, za kterého
piikaznik zpracuje plat. V pfipadé zaméstnance na DPP v rozsahu do 10 hod. mésicné se
piikazce zavazuje piikaznikovi poskytovat odménu ve vysi 50,- K¢ vé. DPH. Odména je splatna
vzdy do 10.dne nasledujiciho kalendafniho mésice na zakladé vystavené faktury piikaznikem.
Ke sjednané zakladni cené¢ budou uctovany pfirazky do vyse 170,- K¢ véetné DPH v pfipadech,
kdy z viny objednatele dojde k pfepracovani jiz hotovych vystupnich materiald (hlaseni, danové
pfiznani, statistika).
Neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkd, které v pfipadé jejich vzniku budou klientem
proplaceny poradci v prokazané vysi za predpokladu jejich ucelného vynaloZeni
Pokud dojde ke zvyseni objemu zpracovavanych dokladii béhem dvou po sobé jdoucich mésica
oproti pfedchazejicim dvéma meésicim, bude cena umeérné zvysena, na zakladé dohody
smluvnich stran. Zvyseni uplaty tykajici se pfedmétu této smlouvy bude feSeno dodatkem k této
smlouvé a doloZeno propoctem.

VI
Zanik piikazni smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s vypovédni lhiitou dva mésice, ktera pocina prvého
dne nasledujictho mésice od doruceni vypovedi.
Ve vsech pfipadech zaniku piikazu je piikaznik povinen zafidit jesté vSe, co nesnese odkladu,
dokud piikazce nebo jeho pravni nastupce neprojevi jinou vili.
Pii skonceni smlouvy je piikaznik povinen vratit pifkazci veskeré véci nebo doklady jemu
poskytnuté piikazcem k plnéni povinnosti z této smlouvy nebo které v této souvislosti nabyl, a to
bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji viak do 20 dnd, nebude-li vyslovné dohodnuto jinak. Radné
predani dokladu a véci bude potvrzeno smluvnimi stranami pisemnym protokolem.
Dokumenty, pofizené za dobu trvani smlouvy, vlastnicky nalezi pifkazci, ktery ma pistup
k elektronickjm datim. I po dobu trvani smluvniho vztahu ma pfikazce pravo piistupu
k zpracovanym platim do softwarového systému.

VIIIL
Povinnost mlcenlivosti

Obchodni tajemstvi Pifkazce tvoii veskeré skutecnosti obchodni, vyrobni ¢i technické povahy
souvisejici s podnikanim spolec¢nosti, které maji skutecnou ¢i alespon potencialni matetialni nebo
nematerialni hodnotu, nejsou v pfislusnych obchodnich kruzich bézné dostupné, maji byt dle
viule spolecnosti utajeny a Piikazce odpovidajicim zpusobem jejich utajeni zajist'uje. Tyto
informace jsou predmétem ochrany dat dle obchodniho zakoniku, zak. ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju, a dle této smlouvy.
Veskeré informace o pomeérech a obchodech spolecnosti, jejich obchodnich partnerech,
zajemcich, know-how a dalsich zaleZitostech které jsou uvedeny v ¢l. II této smlouvy, které
Pifkaznik ziskal nebo ziska v souvislosti napliovanim této smlouvy, povazuje Piikazce za
divérmné informace. Tyto informace jsou pfedmétem ochrany dat zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich ddajg, a dle této smlouvy.
Piikazce povazuje za divérné informace zejména informace a udaje o téchto skutec¢nostech:

a. Udaje o zakaznicich, dodavatelich a jinych obchodnich partnerech spolecnosti,

b. tdaje o stavu zahrani¢niho trhu, na néjz spolecnost vstoupila ¢i zamysli vstoupit, ziskané



pii priizkumu trhu provadéném pro spole¢nost,

c. 1udaje o zpisobu tvorby cen Pifkazce, vyse nakladu a celkovych i dil¢ich trzeb Piikazce,

d. informace o hmotném, finan¢nim a jiném majetku Piikazce,

e. informace o finanénich tocich Prikazce,

f. informace tykajici se vyse ceny, najemného, poplatkd, apod. vazajici se na smlouvy, jez
spolecnost uzaviela,

g. informace o vyrobnich, technologickych a obchodnich postupech Piikazce,

h. informace o postupech Piikazce pfi zpracovani a vyhodnocovani obchodnich piipada,

1. informace o marketingové strategii Pifkazce,

j. informace o pocitacovych programech vytvotenych pro spole¢nost pro zajisténi jejtho

provozu,
k. udaje o zaméstnancich a managementu Ptikazce,
1. udaje o osvédcenich a povolenich a dalSich tdfednich dokumentech o technickych
zafizenich Prikazce,
m. informace o udaje o pfedmétech a objektech, které jsou zpusobilymi pfedméty ochrany
dle prava primyslového a dusevniho vlastnictvi.

4. Za divérné informace ve smyslu tohoto ¢lanku se povazuji také veskeré informace, které jsou
takového charakteru, Ze mohou v piipadé zvetejnéni pfivodit Piikazce djmu bez ohledu na to,
zda maji povahu osobnich, obchodnich ¢i jinych informaci.

5. Za davérné informace, u nichz se Pifkaznik zavazuje dodrzovat zvlast’ vysoky stupen ochrany
informaci a povinnosti mléenlivosti dle této smlouvy se povazuji informace, idaje a data, ktera
spolecnost uchovava na sdileném a chranéném webu Ptikazce a ke kterému ma Piikaznik piistup.
(vSe spolecné oznacovano dale jen jako ,,duvérné informace”).

6. Piikaznik se zavazuje, Zze bude zachovavat mlcenlivost o vSech duvérnych informacich a
obchodnim tajemstvi Ptikazce a o vsech informacich souvisejicich s ¢innosti Pikazce. Povinnost
mlcenlivosti trva 1 po zaniku této smlouvy. Piikaznik se timto zavazuje, Ze nezpfstupni zadné
divérné informace ani obchodni tajemstvi Piikazce jakékoliv tfeti osobé a ani je nebude
jakymkoli zpisobem bez pravniho divodu nebo v rozporu s pokyny Piikazce shromazdovat,
sbirat, uchovavat, rozsifovat, zpiistupnovat, zpracovavat, vyuzivat ¢ sdruzovat s jinymi
informacemi. Piikaznik se dale zavazuje, ze veskeré duvérné informace a obchodni tajemstvi
Piikazce, s nimz pfijde do styku nad ramec jeho spoluprace se spolecnosti bez zbytecného
odkladu, pfeda obchodni spole¢nosti a v obdobi, kdy bude s davérnymi informacemi a
obchodnim tajemstvim Pifkazce sam nakladat, zajisti jejich dostatecnou ochranu pfed jakoukoli
jejich ztratou, odcizenim, znicenim, neopravnénym piistupem, nahodnym ¢i jinym poskozenim ¢i
jinym neopravnénym vyuzivanim nebo zpracovanim. Po ukonceni platnosti této smlouvy je
Piikaznik povinen veskeré duvérné informace a obchodni tajemstvi Piikazce, jejich kopie,
popiipadé jejich zaznamy pofizené na nosicich dat ¢i jinych médiich bez odkladu vratit Piikazci,
popiipadé je znicit. Piikaznik si nesmi v zadném pfipadé tyto informace ponechat nebo je
pouzivat mimo ramec této smlouvy piipadné mimo ramec potieb své vlastni obchodni ¢innosti
souvisejici s touto smlouvou. Tato povinnost trva i po skonceni platnosti této smlouvy.

7. Ptikaznik je nad ramec vySe uvedeného povinen neposkytovat bez pisemného souhlasu Ptikazce
jakékoli informace tykajici se Pfikazce nebo jejich obchodnich partnert, zajemct nebo klientd
vefejnym sdélovacim prostfedkim.

8. Piikaznik je dale nad ramec vyse uvedeného povinen na pokyn Piikazce, nejpozdéji vsak ke dni
ukonceni této smlouvy, vratit Piikazci veskera data ziskana od Pifkazce nebo o spolecnosti
véetné vsech zaloznich kopii a znicit nebo vymazat veskera takova data nachazejici se na
zafizenich nebo pamét’ovych médiich ¢lena pfedstavenstva.

9. Prikaznik se dale zavazuje zachovavat ochranu prav k pfedmétim, objektim a dalsim vécem,



které jsou zpusobilé byt pfedmeéty ochrany dle prava primyslového a dusevniho vlastnictvi a
které jsou ve vlastnictvi spolecnosti, véetné veskeré souvisejici dokumentace, ktera tyto predméty
doplnuyje.

IX.

Ustanoveni zavérecna
Udastnici smlouvu precetli, s jejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji vlastnoruénimi podpisy.
V piipadé, ze by nékteré ustanoveni smlouvy bylo z jakychkoliv divodii neplatné, nezptisobuje
neplatnost ostatnich ¢asti smlouvy. Smluvni strany se zavazuji nahradit po vzajemné dohodé¢ toto
ustanoveni jinym, odpovidajicim svym obsahem tcelu zruseného ustanoveni.
Tato smlouva muze byt ménéna a doplfiovana pouze po dohodé obou smluvnich stran formou
pisemného dodatku.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou exemplafich, oba s platnosti origindlu s tim, Ze kazda ze
smluvnich stran obdrzi jedno vyhotoveni

V Praze dne 25.11.2014







