
sMLOUvA o VEDENÍ MZDOVÉ AGENDY

Alena Kebeı'lová
se sídlem Jeronýmova ZBZ/lš, 460 O7 Liberec 7
IČO 13485831
dále jen „dodavatel“

Základní škola, Liberec, Česká 354, příspěvková Organizace
se sídlem: Česká 354, 463 12 Liberec 2,5
IČO; 64040364
dále jen „odběrateli`

uzavírají tuto Smlouvu o vedení mzdové agendy

ČI. I.

l. Dodavatel je na základě Živnostenského listu vydaného Magistrátem města Liberec, evč. 35050tl-45502-01,
oprávněn k vedení mzdové agendj.T včetně Inzdového účetnictví a vedení daňové evidence.

Cl. II.

l. Dodavatel se zavazuje vést pro odběratele mzdovou agendu, týkající se podnikatelské činnosti odběratele. Na
základě tohoto závazku bude pro odběratele:

~ Zpracovávat měsíčně výpočet mzdy pro jeho Zaměstnance včetně Zákonných srážek
_ vvpracovávat přihlášky a odlílášky zaměstnanců pro účely zdravotního pojištění
- vvpracovávat přihlášky a odhláškv Zaměstnancù pro účelfx;ˇ sociálního pojištění
~ vést evidenci osobních spisu v souladu se Zákonem na ochranu osobních dat
v vyúčtovávat pojistné na Zdravotní pojištění včetně částek připadajícich na odběratele
- vw'ıčtovávat pojistné na sociální pojištění včetně částek připadajících na odběratele
- likvidovat dávky nemocenského pojištění
~ Wˇpočitávat v Sonladu s příslušnými předpis;ˇ průměrný výdělek. Zaměstnanců a náhrad)`ˇ mzdy, popřípadě jiné

nároky zaměstnanců odvislé od průměrného výdělku
~ vystavovat na požádání odběratele nebo Zaměstnance odběratele veškerá potřebná potvrzení a výkazy pro FÚ.`

OSSZ. zdrav. pojištíoí-a.l ÚP. banky.` atd.
- přebírat potřebné dokladjˇ od odběratele a v případě potřeb)` je předávat dalším osobám

(OSSZ, FÚ, Zdravotní pojišťovny, ÚP)
- jednat S úřady ve věcech, spojených s vedením mzdové agendy, předávat měsíční hlášení o pojistném příslušným

pojišťovnám
~ plnit oznčnnovací povinnost vůči IBF,` zdravpojišťovnám. OSSZ při sepsanéın pracovním úrazu

- vvpočítávat odvod zákonného pojištění zaměstnanců včetně tisku příkazu k úhradě v zákonem stanoveném
termínu



- informovat odběratele o všech změnách týkajících. Se obecně závazných předpisů vztahujících se ke mzdové
agendě

_ předávat odběrateli měsíční vytisky zpracovaných mezd podle přílohy, která bude sestavena se zástupcem tirmy
po prvním zpracování mezd

-“ Výtisky podle přílohy budou předávány odběrateli nejpozději 2 dny před vy'platním termínem

2. Uzávěrka roku:
- uzávěrkové operace
- tisk mzdových listů
- archivace dokladů v souladu se zákonem na ochranu osobních dat
- roční zápis do eyidenčního listu di'ichodového Zabezpečení

ČI. III.

l. Odběratel se zavazuje spolupracovat s dodavatelem ve všech otázkách soin-fisejících s vedením mzdové agendy,
zejména:

v předávat Inu nejpozdeji do druhého dne následujícího měsíce doklady zpracovávaného měsíce nezbytné pro
měsíční Výpočet mezd- náhrad mezd popřípadě jinych nároků zaměstnanců vyplývajících z pracovního poměru
k odběrateli

- oznamovat dodavateli veškeré změny týkající se mzdové a gendy, zejména změny pracovních smluv-f, vnitřních
předpisů a nástupy a odchody zaměstnanců, změny zdravotních pojišťoven
(Způsob předávání o iiiv'k .Zoiz'ćžžˇžž hada předem dofrzittifen, docházkové listí-à. apod.)

fl archivovat doklady předané dodavatelem po předepsanou dobu

Či. IV.

l. Dodavatel je povinen se řídit při sjednané činnosti pro odběratele jednak obecně závaznými předpisy platnými pro
výkon této činnosti, zejména mzdoyými, daiˇmWnn a účetními, jednak y-ˇnitıˇními předpisy odběratele- které mu byly
předány a ostatními i píseinny'rmi dohodami s odběratelem.

2. Dodavatel odpovídá za správnost všech výpočtů učiněnych pro odběratele ve smyslu této smlouvy. Upozorni
odběratele na případné nedostatky nebo nesprávnosti v předanýeh dokladech.

š. Dodavatel dále odpovídá za včasné yyhotovení všech dokladů, které se zayázal vypracovat y článku Il a které jsou
\-›-ˇázány ze Zákona termínem odevzdání a úhrady, za podmínky- že mu odběratel poskytl v termínu potřebné podklady.

4. Dodavatel neodpovídá za pozdní úhrady nebo chybné platby stejně jako za pozdní předání dokladů zaviněné
odběratelem. Dodavatel nenese odpovědnost za fyzický stav a použítí odběratelem převzaty-'ch dokladů, nýbrž jen za
jejich obsah.

5. Dodavatel se zavazuje shromažďovat osobní údaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnění povinností, které jsou
odběrateli uloženy právními předpisy.

6. Dodavatel odpovídá za organizační a technické zabezpečení ochrany osobních dat.



Cl. V.
Cenové ujednání

základní poplatek 7a vedení mzdové agendy 690x- Kč/měsíc
každý Zaměstnanec (přidělené osobní číslo) 138,-- Kč/měsíc
nástup a výstup zaměstnance 138.-- Kč/zaměstnanec
soubézný pracovní vztah nebo dohoda o prov. práce (přidělené osobní číslo) 69.-- Kč/zaměstnanec
sledování čerpání rozpočtu na Inzdj|`ˇ 2 lZf-/měsíc
sledování čerpání rozpočtu na mzdy - konec roku 425,-- Kč
Zápočet praxe pro Zařazení zaměstnance podle NV č. 251/1992 Sb.
včetně písemného vyhotovení zápočtu a sledování postupu 150,- Kč - 550,- Kč/zaničstnaneo
mzdová uzávěrka roku + 10% roční fakturace
roční x-vˇýkazy vjúčtování daní Ze závislé činnosti 744,-- Kčívýkaz
zúčtování záloh daní ze závislé činnosti 138;- Kč/Zaměstnanec
roční zápis do evidenčních listu důchodového 'pojištění 69,-- Krč/zaměstnanec
za otevření (uzavření) mzdové agendy jednorázový poplatek + 50% prumıněsíční fakturace
týkaz Škol P l - O4 850---Kč/Čtvrtletně
další činnosti např.: statistika tì'ˇkaznictxí
zastupování před úřady, administrativní práce, '200,-- Kč/hodina
poradenská činnost (pouze objednané hodiny) 400,-- Kč/hodin

Cena pro další rok bude upravena podle výše přírůstku cen (index inflace) oznámena opatřením xrrˇládzv za uplynulý
rok.

ČI. VI.

l. Odběratel určuje pro pracovní styk s dodavatelem tjto osoby, které jsou oprávněn)Y jednat S dodavatelem jménem
odběratele: 4ff" ' A f 'i ,i _ r' ,- "ł _ ,/Áwćfíflż%ž/. adí-144%. 4 *'Ýí'Měř/žzñzz

Smlouvu lze měnit či doplnovat pouze písemnými dodatky.` podepsanými odpovědnými osobami.[*-J

Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou od 1.9.2010U)

4. Sinloum lze vypovédět s měsíční výpovědní lhůtou, a to písemně. Lhůta počíná běžet od prvního dne měsíce
následujícího po doručení výpovědi druhé smluvní straně.
V případě ukončení slalom-ivˇ předá dodavatel odběrateli veškeré doklady a podkladyY vyplývající z této smlouvy.
Záležitosti touto smlotwou neupravené se řídí příslušnými ustanoveními obchodního zákonílm, zejména § 566 a násl.
o smlouvě mandátní.

5. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouw před jejím podpisem přečetly, že byla uzavřena po vzájemném
projednání.

6. Tato smlouva se \.-“jfliotox-aıje ve dvou stejnopísech, z nichž každá smluvní strana obdrží jedno tflìfliotovení.

V Liberci dne 1.9.2010
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