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Příloha č. 1 Smlouvy

Specifikace předmětu plnění


IPMA D
Zadavatel požaduje zajištění komplexního kurzu International Project Management Association (dále jen „IPMA“) v rozsahu min. 21 tréninkových hodin, jehož předmětem bude příprava na certifikaci IPMA stupně D včetně realizace dané certifikační písemné zkoušky.

Všichni účastníci kurzu obdrží na začátku prezenčního školení podrobné školící materiály s výkladem teorie v minimálním rozsahu 50 normostran A4 a cvičné testy v minimálním rozsahu 30 stran, případně i jiné materiály, jež jsou nezbytné pro řádné absolvování tohoto kurzu. Veškeré školící materiály k tomuto kurzu zůstanou ve vlastnictví účastníka kurzu.
Během kurzu budou prakticky procvičovány pojmy, nástroje a techniky IPMA, a to s ohledem na zdárné osvojení vyučované látky a zdárné absolvování tohoto kurzu. Na závěr kurzu budou prověřeny znalosti všech účastníků kurzu formou tzv. zkoušky nanečisto.

Zadavatel požaduje, aby kurz probíhal v českém jazyce a veškeré školící materiály byly rovněž
v českém jazyce.

V případě, že účastník školení nesloží úspěšně závěrečnou zkoušku a nesplní tak požadavky pro udělení certifikátu, bude mu dodavatelem umožněno absolvovat jeden opravný pokus.

Maximální počet účastníků kurzu: 12 osob 
Délka jednoho běhu kurzu: 5 dnů (tj. 5 x 8 hodin)
Počet běhů kurzu: 1 (tj. 1 x 5 dnů po 8 hodinách)
Podmínky fakturace jsou blíženy specifikovány ve Smlouvě.



IPMA C
Zadavatel požaduje zajištění komplexního kurzu International Project Management Association (dále jen „IPMA“) v rozsahu min. 30 tréninkových hodin, jehož předmětem bude příprava na certifikaci IPMA stupně C včetně realizace dané certifikační písemné a ústní části zkoušky.

Všichni účastníci kurzu obdrží na začátku prezenčního školení podrobné školící materiály s výkladem teorie v minimálním rozsahu 50 stran A4 a cvičné testy v minimálním rozsahu 30 stran, případně i jiné materiály, jež jsou nezbytné pro řádné absolvování tohoto kurzu. Veškeré školící materiály k tomuto kurzu zůstanou ve vlastnictví účastníka kurzu.
Během kurzu budou prakticky procvičovány pojmy, nástroje a techniky IPMA, a to s ohledem na zdárné osvojení vyučované látky a zdárné absolvování tohoto kurzu. Na závěr kurzu budou prověřeny znalosti všech účastníků kurzu formou tzv. zkoušky nanečisto – písemná a ústní část.

Zadavatel požaduje, aby kurz probíhal v českém jazyce a veškeré školící materiály byly rovněž
v českém jazyce.

V případě, že účastník školení nesloží úspěšně závěrečnou zkoušku a nesplní tak požadavky pro udělení certifikátu, bude mu dodavatelem umožněno absolvovat jeden opravný pokus.

Maximální počet účastníků kurzu: 6 osob 
Délka jednoho běhu kurzu: 5 dnů (tj. 5 x 8 hodin)
Počet běhů kurzu: 1 (tj. 1 x 5 dnů po 8 hodinách)
Podmínky fakturace jsou blíženy specifikovány ve Smlouvě.


Průběh a podoba školení, prostory a další požadavky zadavatele

Zadavatel dodavateli písemně sdělí počet účastníků kurzu a jejich e-mailové adresy, a to
s dostatečným předstihem před zahájením kurzu tak, aby dodavatel mohl naplnit veškeré své povinnosti dle této specifikace.
V průběhu kurzů (tam, kde to bude možné), je dodavatel povinen zajistit, aby byl kladen důraz na  hands-on přístup, tedy maximální aktivní zapojení účastníků kurzů do průběhu kurzů, a to formou názorných příkladů a samostatného řešení modelových situací.

Dodavatel je povinen zajistit:
· Vhodné školicí prostory, které musí odpovídat max. počtu osob pro daný kurz. Místo konání kurzů musí být v hlavním městě Praha. Místo konání školení musí být vzdálené od sídla zadavatele buď pěší chůzí, využitím prostředků MHD (včetně přestupů) či kombinací výše uvedeného na adresu místa konání akce max. 30 minut. Dojezdová vzdálenost (v minutách) jednotlivých spojů MHD, jakožto i doba přestupu mezi jednotlivými spoji (v minutách) bude posuzována na základě informací databáze portálu IDOS. Docházková vzdálenost (v metrech či kilometrech) bude měřena dle portálu mapy.cz a bude kalkulováno s rychlostí chůze
5 km/hod. Prostory musí být nekuřácké, vybavené minimálně stoly a židlemi, dále také technickým vybavením potřebným pro konání daného vzdělávacího kurzu s daným počtem účastníků kurzu. Prostory se musí nacházet v klidném místě, které umožní nerušenou práci účastníkům kurzu, vybavené sociálním zařízením v přilehlých prostorách.
· Průběh celého kurzu po organizační a technické stránce (včetně relevantního technického vybavení – např. dataprojektor, flipchart, psací potřeby a poznámkový blok, případně další nezbytné pomůcky), a to s ohledem na skutečný počet účastníků.
Občerstvení pro účastníky kurzu dle následující specifikace: dopolední coffee break (pro každého účastníka kurzu bude k dispozici káva/čaj, nealkoholický nápoj, 2x slané občerstvení ve formě obložených chlebíčků/baget a podobného pečiva); odpolední coffee break (pro každého účastníka kurzů bude k dispozici káva/čaj, nealkoholický nápoj, 2x sladké občerstvení ve formě koláče/buchty/sladkého zákusku).
Všechny kávové a čajové produkty musejí být vyrobeny v souladu s parametry Usnesení Evropského parlamentu o spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INI)), a jsou tak naplňovány především základní principy spravedlivého obchodování: výkupní cena odpovídající nákladům udržitelné produkce a důstojného živobytí, možnost využití předfinancování, dlouhodobé obchodní vztahy, zákaz nucené a dětské práce, dodržování úmluv Mezinárodní organizace práce (ILO), kontrolované využívání pesticidů a dalších agrochemikálií.
· Přípravu pozvánek pro účastníky kurzu a jejich distribuci e-mailem na e-mailové adresy účastníků kurzů nejpozději 10 kalendářních dnů před konáním daného kurzu.
· Vytvoření hodnotících dotazníků, které budou účastníci kurzu vyplňovat po skončení každého kurzu včetně zajištění jejich tisku a distribuce. Hodnotící dotazníky musí obsahovat min. 8 otázek zjišťující kvalitu a spokojenost s realizací kurzu, prostory a jeho školitelem. Minimálně polovina otázek obsažených v dotazníku musí obsahovat možnost otevřené odpovědi.
· Vystavení osvědčení/certifikátu o absolvování kurzu úspěšným absolventům (vytvoření, tisk, osobní předání úspěšnému absolventovi kurzu, elektronická verze pro zadavatele), a to na základě úspěšně složené závěrečné zkoušky po každém kurzu či v případě evaluací na základě naplnění podmínek min. účasti. Osvědčení/certifikát/prezenční listiny/evidence kurzu musí odpovídat pravidlům pro minimální publicitu dle platné příručky OPZ (aktuální verze dokumentu „Obecná část pravidel pro žadatele a příjemce“ ke stažení zde: https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767 - kapitola 19.3).
· Prezenční listiny všech účastníků kurzů, a to pro každý kurz. (1 prezenční listina na celý kurz)
Vést evidenci kurzů (evidence musí obsahovat minimálně datum, popis vzdělávací aktivity (vzdělávacích aktivit), jméno lektora, počet hodin kurzu, seznam úspěšných absolventů kurzu). Tato evidence bude v písemné podobě předána zadavateli po ukončení každého jednotlivého kurzu.
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