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Smlouva o zpracovani osobnich tudaji

Spravce osobnich udaji:

Méstska knihovna Havifov

zastoupend Ing. Dagmar Cuntovou, feditetkou

se sidlem: Svornosti 86/2, budova G, 736 01 Havifov — Mésto
ICO: 00601250

(déle jen Spravce)

Zpracovatel osobnich udajd:

Statutarni mésto Havifov

zastoupené Mgr. Janou Feberovou, primatorkou
se sidlem Svornosti 2, 736 01 Havifov —~ Mésto
ICO: 00297488

{dale jen Zpracovatel)

se v souladu s ¢l. 28 nafizeni Evropského pariamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd) {,Nafizeni”), dohodli takto:

I,
ZAKLADNI USTANOVENI

1. Zpracovatel na zkladé Smlouvy o obstardni véci ze dne 30.11.2000, zn. £/1191/0RG/2000
(dale jen Smlouva) zpracovdva osobni udaje pro sprévce. Uéelem tohoto zpracovéni je
zpracovani (vedeni) mzdové agendy.

2. Predmét a dobu trvani zpracovani, zplsob zpracovani a kategorii subjektl Udaji urluje
Smiouva.

1.
ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1. Zpracovatel pro Sprévce na zdkladé Smiouvy zajiStuje Cinnosti, pfi kterych dochazi ke
zpracovani osobnich Gdajl tfetich osob spravovanych Spravcem.




Osobni tdaje jsou Zpracovatelem zpracovavany pouze pro ucely a v rozsahu nezbytném pro
pinéni predmétu Smlouvy.

Osobni Gdaje budou Zpracovatelem uchovdvany pouze po dobu ucinnosti Smlouvy. Po
ukon&eni G&innosti Smlouvy, nebo jakmile pomine ucel, pro ktery byly osobni Udaje
zpracovévany, Zpracovavatel osobni idaje v souladu s rozhodnutim Spravce bud vymaze, nebo
je vrati Spréavci a vymaze existujici kopie.

V.
POVINNOSTI ZPRACOVATELE

Zpracovatel je pfi zpracovani osobnich Gdaji na zdkladé Smlouvy povinen postupovat s
nélesitou odbornou pééi tak, aby neporusil Zddné ustanoveni Nafizeni.

Zpracovatel je povinen fidit se pfi zpracovani osobnich adaji pouze doloZenymi pokyny
Spravce. Zpracovatel je povinen upozornit Spravce bez zbyte¢ného odkladu na nevhodnou
povahu pokynu, jestlize Zpracovatel mohl tuto nevhodnost zjistit. Zpracovatel je v takovém
pfipadé povinen pokyny provést pouze na zékladé pisemného sdéleni Spravce, Ze Spravce trva
na provedeni takovych pokynd, jinak Zpracovatel odpovida Sprévci za pfipadnou 3kodu
zpUsobenou vznikem povinnosti Spravce hradit $kodu nebo nemajetkovou Ujmu v penézich
subjektu Osobnich adaji & pokutu UOOU.

V piipadé, e se subjekt osobnich Gdajd bude domnivat, Ze Sprévce nebo Zpracovatel provadi
zpracovéni jeho osobnich (daji, které je v rozporu s Nafizenim, a poZadd Zpracovatele o
vysvétleni nebo bude poZadovat odstranéni vzniklého stavu, zavazuje se Zpracovatel o tom
neprodlené informovat Spravce.

Zpracovatel je povinen Spravci neprodlené oznamit provadéni kontroly ze strany U00U ve véci
osobnich Gdajt zpracovavanych pro Sprévce a poskytnout Spravci na jeho Zadost podrobné
informace o priibéhu kontroly a kopii kontrolniho protokolu.

Zpracovatel je povinen Spravci neprodlené ozndmit kazdy pfipad poruseni zabezpeleni
osobnich udajd, ktery v souvislosti se zpracovanim zjisti, a to telefonicky na ¢islo 597 317 204
a na emailovou adresu sb% .V ozndmeni uvede veskeré informace dle ¢l. 33,
odst. 3 Nafizeni, které mu jsou zndmy.

Zpracovatel je, pokud je to moZné pfi zohlednéni povahy zpracovéani osobnich Gdajd,
prostiednictvim vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni ndpomocen Sprévci pfi pInéni
povinnosti Spravce reagovat na zadosti o vykon prav subjektt osobnich Gdajl, zejména na
74adost na pfistup k osobnim ddajim, na opravu & vymaz osobnich Gdajd a na prenositelnost
osobnich adajb.

Zpracovatel je povinen dokumentovat pfijaté a provedena technicko-organizacni opatreni
k zaji§téni ochrany osobnich Gdajd; Spravce je opravnén si takovou dokumentaci od

See—



Zpracovatele kdykoliv vyZadat k nahlédnuti. Zpracovatel povinen umoZnit audity, vetné
inspekci, provadéné Spravcem nebo jinym auditorem, kterého Spravce povéri, a k témto
auditim pfispéje.

Zpracovatel je Spravci napomocen pfi posuzovani vlivu na ochranu osobnich Udaju dle ¢&l. 35
Natizeni, ohlagovani pfipadil poruseni zabezpeceni osobnich tdaji UOOU ¢&i subjektim udajll
a pfi pfedchozich konzuitacich s 000U, to vie pFi zohlednéni povahy zpracovani a informaci,
jez ma k dispozici.

V.
ZAPOJEN{ DALSIHO ZPRACOVATELE

Zpracovatel nezapoji do zpracovani #ddného daldtho zpracovatele bez predchoziho
konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni spravce. V pfipadé obecného pisemného
povoleni Zpracovatel Spravce informuje o veskerych zamyslenych zméndch tykajicich se pfijeti
dalich zpracovatell nebo jejich nahrazen(, a poskytne tak Spréavci pfileZitost vyslovit vidi
témto zménam namitky.

Pokud Zpracovatel zapoji dalSiho zpracovatele, aby jménem Spravce provedt uréité Cinnosti
zpracovani, musf tomuto daldimu zpracovateli smiuvné uloZit stejne povinnosti na ochranu
Udajd jako Zpracovateli.

i}
OPATRENT K ZAJISTEN[ ZABEZPECEN] OCHRANY OSOBNICH UDAJU

1. Zpracovatel se zavazuje, Ze pfijme s pfihlédnutim ke stavu techniky, ndkladim na
provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a uceldim zpracovdni i k rdzné pravdépodobnym a
rizné zdvainym rizikim pro prava a svobody subjekty (idaji vhodna technicka a
organizaéni opatfeni, aby vyloucil moznost neopravnéného nebo nahodilého pFistupu k
osobnim Gdajim, k jejich zméné, zniceni i ztraté, jakoZ i k jinemu zneuziti osobnich udajd,
zejmeéna

a) zavéze své zaméstnance a dalsi osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje k micenlivosti
a poudi je o jejich daldich povinnostech, které jsou povinni dodriovat, aby nedoslo k
poru3eni zabezpeceni;

b) bude osobni (idaje uchovavatv nalesité zabezpecenych objektech a mistnostech;

c) osobni Udaje v elektronické podobé bude uchovdavat na zabezpefenych serverech nebo
na nosi¢ich dat, ke kterym budou mit pfistup pouze povéFeni zaméstnanci na zakladé
piistupovych kod ¢&i hesel;

d) zajisti dalkovy prenos osobnich ddajt bud pouze prostfednictvim vefejné nepfistupné
sité, nebo prostfednictvim zabezpeeného prenosu po vefejnych sitich.

e) bude osobni udaje pravidelné zalohovat (v pfipadé potifeby doplinit bliZsi podminky)




ZAVEREECNA USTANOVENI

1. Smluvni strany berou na védomi, Ze dojde-li pfi zp
k porudeni povinnosti ulozenych Nafizenim u Spra

spoleéné a nerozdilné.

Smluvni strany déle berou na védomi,
odpovédnost za $kodu pouZije obecnd dpr

zakoniku.

racovani osobnich Udaj dle této smlouvy
vce nebo Zpracovatele, odpovidaji za né

se votazkach neupravenych Nafizenim se pro
ava odpovédnosti za Skodu dle obéanského

2. Zpracovatel je i po zaniku Smlouvy povinen dodrZovat vetkeré povinnosti plynouci mu

2 Nafizeni, zejména pfedejit jakémukoliv neopravnénému nakiddani s osobnimi ddaji.

3. Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou. Vypovédni thitta &inf tfi mésice s tim, Ze zadind
pézet od prvniho dne mésice néstedujiciho po doruceni vypovédi.

4. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a Gcinnosti

dnem 25.5.2018.

5 Oba smiuvni strany se dohodly, Ze Smlouvu v registru smluv uvefejni Spravce.

6. Smlouva je vyhotovena ve ¢tyfech vyhotovenich, pfi¢em? kazda ze smiuvnich stran obdrii po

dvou vyhotovenich.

7. Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, ze vyjadtuje jejich

pravou a svobodnou vili a na ditkaz svého souhlasu s jejim obsahem k ni pfipojuji své podpisy.

;.

.'y,/,," L’,% /’ -y r/
V Havifové dne <777 77 A/

zaspravee L. ©
Ing. Dagmar Cuntova
Feditelka Méstské knihovny Havifov

Pfiloha:
74znam o ¢innostech zpracovdni Zpracovatele

za Zpracovatele

Mgr. Jana Feberova
primatorka Statutdrniho mésta Havifov




_~
3znam o pfijatych technicko-organizaénich opatfenich podle § 13 z.C. 101/2000 Sb.

Pozndmbka: podle ¢l 30 GDPR od 25.5.2018 nové »Zaznam o &innostech zpracovdani

Datum vytvofeni Zaznamu | 21 5.2018 Reg. znatka: OST -........
Zpracovatel Zaznamu Ing. Gabriela Stefkova El. podpis zpracovatele:
1. Popis zpracovani osobnich ddaji

Nazev agendy MZDOVA

Datum zahajeni zpracovani

__ xoimﬁn,:a.&o A Zm oV moo 1 Am_mﬁoq_ e
Spravce osobnich adaju | Méstska knihovna Havifov 00 60 12 50 597 317 201 info@knih-havirov.cz
- 596 803 222
Zastupce spravee | primator mésta sekretariat primakan@havirov-city.cz
Zpracovatel osobnich Gdaju | statutarni mésto Havifov 00297488 596 803 111 posta@havirov-city.cz

Zastupce zpracovatele

Povéfenec (neni-li jmenovan, tak osoba
odpovédna za zpracovani)

Jiny zpracovatel na zakladé smiouvy
ZN. ereneenens onzedne

7\ Zastupce jiného zpracovatele




povéreni | - Telefon

ML Kontaktni udaje zaméstnancd 1 STl
N .,_Bm:,o a-piijmeni:

. .__uo<mm8ﬁ:_~2m8<uaa
PO s ALl C]

596 803 246

596 803 361

L

ani | Zpracovani = prace s (zavienou Skupino datvda

Ty, Ugel (divod, proces) zpra :
7 osobnichadajt

Zpracovani mezd zaméstnancl

4 Hiavni acel zpracovani osobnich

Ucel €.
adajt {popis ginnosti)

uréeni adelu | Viz vyse

Osoby zodpovédné za

Pravni titul ke Nw_.moo&.a
osobnich udajd .xm,wu_sm:m Gcelu
dne céasti IV

V.

voEw:EE (die § 5 odst. 2 2. &. 101/2000 Sb./ Zakonik prace &. 262/2006 Sb.
o_.moo_uf

No%o&n:m za uréeni pravniho titulu | Viz vyse

Emog

_\ <_ Xﬁomo:o mcu_mxa.an&n_ Gm..o..g._,

~ Popiskategorie




Kategorie 1

Zaméstnanec

Kategorie 2

Kategorie 3

VL ...woN,m.mr ,?oﬂmmg.nuqmmm@(m:mn: L _uou.m omowan:da% L _..s:nm v_d,nmim,ﬂ nwcw N_unmoo@:_m
o owov:ﬁ:.mnmwni. . o NS S SO .”,....W:o:%w:_..&..._;.:
\dentifikaéni | Jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni, rodné gislo, rodinny stav, VIS5
napf. jmenoc, pfijmeni, datum a misto narozeni, | pocet déti,
rodinny stav, rodné ¢islo. statni prislusnost
- vyberte
Adresni | Adresa trvaléno bydliste Vi5

adresa trvalého bydliste, telefonni spojeni domd,
do zaméstnani apod.- vyberte

Citlivélzvlastni
- nehodici se skrinéte

ANO — NE (konkrétni rozsah viz &ast Vill nize)

Popisné
napf. vzdélani, snalost cizich jazykd. odborne
snalosti a dovednosti, pocet déti, obrazovy
zaznam z kamerového systemu, vojenska
sluzba, predchozi zaméstnani, zdravotni
pojistovna, mzda, Ccislo cestovniho dokladu,
pankovni spojeni apod. - vyberte

pfedchozi zameéstnani,
zdravotni pojistovna, pankovni spojent

adaje o jiné osobe

napf. adresni a identifikagni udaje clena rodiny,
manzel/manzelka. dité apod.

- vyberte

adresni a identifikacni {daje ¢lena rodiny. manzel/manzelka, dite

Osoby zodpovédné za uréeni rozsahu a doby
zpracovani osobnich ddajd

Viz vyse

|

W. 5 <_= ..Nn.ﬂmnow\w% n_ﬁ__éo: Qmovsmmw 5 -

RS _uoc_w citlivyeh owmazmorummmwn_..

racovania

P2

3




adaja :w:oﬁ‘_& L

Rasovy a etnicky puvod | Ne

Politické nazory | Ne

Nabozenské vyznani, filozofické presvédéeni | Ne

Odborova prisiusnost | Ano

Genetické udaje | Ne
{napf. DNA, Rh faktor krve. krevni skupina)

Biometrické udaje identifikujici jednotlivce Ne
(napf. snimek obliceje, podpis, otisk prstu,
snimek oéni duhovky, snimek sitnice)

Zdravotni stav | Ne
(napf. télesné a dudeni zdravi, poskytnuté
zdravotni sluzby)

Sexualni orientace, sexualni zivot | Ne

Rozsudky v trestnich vécech Ne

Rodinny stav, situace, identita, fotografie, ...

Rodinny stav

Osobni Zivot {zvyky, manzelsky stav apod.)

Manzelsky stav

informace finanéni a ekonomicke povahy’

Exekuce, pohledavky

Pripojeni (IP adresa’, logy)

Ne

Lokaliza&ni tdaje (zaznamy o pohybu apod.)

Ne

- »,._,.x. Zdroj omocsmos_mm&m_

Popis zdroje

[o 1N

! Mezi informace finanéni a ekonomické povahy patfi napfiklad

2 1P adresa véetné dynamické.

pfijmy. finanéni situace, danové odvody apod.

4

(AR




Zamestanec

Zdroj 1

Zdroj 2

Zdroj 3 | Policie CR, soudy
Zdroj 4 | Exekucni afady

x _vmwmammUuw_ouamr”%m?ﬂ_,. |

popis prijemce, kterym byly nebo budou osobn adaje zpfistupndny VE: predanido 3. zeme

Prijemce 1

Financni Gfad

Pfijemce 2

Okresni sprava sociainino zabezpeceni

Pijemce 3

Zdravotni pajistovny

Ptijemce 4

Soudy, Policie CR, Exekugni urady

Xi. Prostfedky zpracovéni

.,.m..,... Popis

v elektronické podobé

Mzdovy systém Flux paM, GINIS

listinné podobé

Ano

Osoby zodpovédné za uréeni prostiedku
zpracovani

Viz vyse




Sl

”v@vm.m”._,.,._w.m.xm L o | mE_uowZ_ :m:.:om: qumru

Xl Zjistena rizika pfi zpracovani
. osobnich ddajii

Riziko 1 | zZtrata, zména nebo poskozeni dokumentl s osobnimi udaji 2 4 8
Zabezpectené elektronické zpracovani osobnich adajh

Riziko 2 | Neopravnéné zvefejnéni (&teni) osobnich tdajl (nepovéfenymi) 2 3 6
zaméstnanci

Riziko 3 | Neopravnéné zvefejnéni (&teni) osobnich adaji cizimi osobami 1 4 4

Riziko 4 | Ztrata, zména nebo poskozeni dat 2 4 8

Osoby zodpovédné za uréeni rizika a stupné | Viz vyse
jeho vyznamnosti

3 pravdépodobnost ohrozeni oU (P): 1 ~ témé&f nemozne, 2 — vyjime¢né mozné, 3 - bazné mozné, 4 -pravdépodobné, 5 - témer jisté
4 Mozné nasledky ohroZeni OU — dopad rizika (N): 0 — zvladany, 1- témef neznateiny, 2 — drobny, 3 — vyznamny, 4 — velmi vyznamny, 5 - nepfijatelny

6




xm. Technicka bezpe&nostni opatfeni _ B ;.,.Om@g.uouno,\m%mwnm uréeni
T kvylougeniZjisténych rizik S0 L opatfeni (méno, prijmeni, funkce)
Opatfeni riziku &.1 | Zabezpetene zpracovani osobnich tdajd, Viz vyse
Zabezpeceni pfenosu dat
Zajisténi davernosti, integrity. dostupnosti a odoinosti IT systéemu,
Opnoveni a dostupnost osobnich udaji v pfipadé fyzickych i
technickych incidentd
Rizeni piistupu - pfistup do PC jen na zakiadé osobniho hesla
Zalohovani dat
Opatfeni k riziku &. 2 | Uzamykani kancelare Viz vyse
Uzamykani zasuvek a skiini Méstska policie
Zajisteni davérnosti, integrity, dostupnosti a odolnosti IT systému.
Opatfeni k riziku &. 3 | Uzamykani kancelare Viz vyse
Uzamykani zasuvek a skiini
Zajisténi davérnosti, integrity, dostupnosti a odolnosti 1T systému
Zabezpeteni pfenosu dat
Opatfeni k riziku &. 4 | Zabezpetene zpracovani osobnich tdaj, Viz vyse
Zabezpeteni pfenosu dat
Zajisteni davérnost], integrity, dostupnosti a odolnosti 1T systémi,
Obnoveni a dostupnost osobnich udajd v pripade fyzickych €
technickych incidentd
Rizeni pfistupu - pfistup do PC jen na zakladé gsobniho hesla
Zalohovani dat
Moznost osobniho seihani pracovnika
P
it ki o R NIRRT .«.J
Organizaéni bezpetnostni .- . | Popis: ¢ . ~:Osoby zodpovédne za yréent:
opatfeni .x<<V_oc.mm3...~ﬁwwm:mn=q 4 ST RN - opat ni (jméno, !
Opatieni k ¢.1 Riziku &.1-4 | uklid spist z pracovniho stolu do uzamykatelnych prostor Viz vyse
ulozit spis do spisovny MMH ihned po zacatku skartacni ihuty
zabezpeceni PC heslem
zamykani kancelafi




Opatreni €. 2 k Riziku ¢. 1-4

zavazek micenlivosti v popisu prace zpracovatele
vydani povéieni ke zpracovani osobnich tdajl
nepoustét k informacim jiné osoby — praktikanty atd.

Viz vyse

Pfiloha — citace pravniho pfedpisu o rozsahu
zpracovani osobnich udaju

Datum posledni aktualizace zaznamu

Provedl (jméno, pfijmeni, el. podpis):

31.1.4U108

Datum posledni aktualizace osobnich udaja

Proved| (jméno, pfijmeni, el. podpis}):




