nad svymi dokumenty

Co je OptimiDoc?

— AR T

OptimiDoc je serverova aplikace, ktera vam pom(ze zefektivnit praci s firemnimi dokumenty. Zjednodusi a
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urychli praci vasim zaméstnanctim, ochrani vase dokumenty a snizi firemni naklady. To vse diky svym
nastrojim pro zabezpeceni, tisk, skenovani, kontrolu naklad( a sledovani stavu zarizeni.

USPORY

Kompletni prehled nejen o tiskovych
nakladech s rozdélenim na jednotlive
lokality, zarizeni, oddeleni ci uzivatele.

Automatizace zpracovani prichozich
dokument(i pomoci skenovacich
procesu s podporou carovych kodu ci
zonoveho OCR.

Nastaveni omezeni barevneho tisku ci
kopirovani pro zajisteni minimalizace
nakladu.

@ PRODUKTIVITA

Tisk na kterémkoliv zafizeni s moznosti
nastaveni dokoncovacich funkei jako
sesiti ¢i oboustranny tisk primo

na zarizeni.

Skenovani dokument(i jednim kliknutim
do Wordu nebo prohledavatelneho PDF

primo ze zafizeni.

Tisk dokument(i z mobilnich zarizeni
s podporou formati jako Microsoft
Office, PDF.

ZABEZPECENI

Zabezpeceni zafizeni a dokumentu
do doby prihlaseni na konkretnim
zarizeni pomoci karty, PINu nebo
jimena & hesla.

Moznost kontroly tisknutych
dokumenti administratorem s detaily
o dané uloze jako je pocet stran nebo
nahled na dokument.

Definice pristupovych prav k tisku,

skenovani, kopirovani pro jednotliva
oddéleni nebo osoby.

+420 511 440 257

@ info@optimidoc.com




Zabezpeceni

Pomoci funkce zabezpeceni uzamknete multifunkéni
zarizeni proti neopravnenym osobam. Autentizace
pak probiha pomoci karty nebo PINu. Tim nejenom
snizite naklady za neopravnéné pouzivani, ale hlavné
zamezite moznosti zcizeni firemnich dat. Zaroven
mUizete definovat pro uzivatele Uroven pfistupu

k jednotlivym funkcim zarizeni a funkcim OptimiDoc.

Tisk

Umoznete svym zamestnanctm snadnejsi a rychlejsi
vytisténi dokumentu na kteremkoliv zarizeni. Uzivatel
Jiz neni limitovan na konkrétni zarizeni kam ulohu
poslal, a zaroven mize spravovat jednotlivé tiskovée
ulohy primo na zarizeni nebo nastavit vyslednou
podobu dokumentu primo na zarizeni. Pomaoci
mobilniho tisku si mlze své dokumenty odeslat

do tisku primo z mobilu.

Pomoci OptimiDoc rozsifite moznosti
multifunkcnich zarizenich o funkce a
nastroje, které Vam ulehci kazdodenni
praci.

S resenim OptimiDoc
dosahnete az 30%
uspory tiskovych nakladu!

Monitoring zarizeni

Sledujte stav Vasich zafizeni pifimo z webového
rozhrani OptimiDoc. Diky tomu budete vedét

0 jakékoliv zavadé na zafizeni nebo o dochéazejicim
toneru ¢j papiru.

Skenovani

————
Skenovani zajisti digitalizaci Vasich dokument(
pomoci aplikace pfimo v multifunkénim zarizeni.
Nasledné tyto dokumenty dokaze zpracovat a
archivovat ve Vasich ulozistich. V ramci zpracqvani
dokaze dokument prevest do editovatelne podoby,
rozdelit podle ¢aroveho kodu nebo vycist konkrétni
informace z daného mista v dokumentu.

Reporting

Reporting a monitoring Vam pomuze ziskat prehled
0 vytizeni tiskovych zarizenich a tiskovych nakladech
jednotlivych uzivatelt a oddéleni. Informace o
tiskovych néakladech dokaze OptimiDoc sledovat
nejen na velkych multifunkcnich zarizenich, ale take
na malych USB tiskarnach.




ZABEZPECENI

KARETNI SYSTEM

K multifunkénimu zafizeni Ize pipojit ctecku karet a umoznit tak
uzivatel(im pouzit karty pro prihladeni a identifikaci

na multifunkénim zarizenl. Zakaznici s jiz implementovanym
karetnim systémem napf. pro dochazku mohou vyuzit své

stavajici karty diky cele radé podporovanych standard.

V piipade, ze zakaznik nevyuziva zadny karetni systém nebo
uzivatel zapomnél svou kartu, méze se prihlasit PINern nebo

Jmenem & heslem.

Pro snadnou implementaci feseni u zakaznika lze vyuzit nastrojl
Jjako autornatické generovani PING, kdy systém sdm nastavi
Jednotlivym uZivateldm PIN a odesdle jej do jeho emailove
schranky. Uzivatel poté pii prvnim prihlaseni neznamou kartou

na zafizeni zada sviij PIN a tim tak priradi kartu ke svému Gctu.

Xerox ¢

SYSTEM PRAV

Pomoci prav lze jednotlivyrm skupinam prifadit opravnéni
napiiklad na barevny tisk, kopirovani ¢i skenovaci sablony. Prava
Ize také nastavit na jednotlivé sekce webavého rozhrani a tim

tak napr. umoznit pristup vybranych osob ke svého oddeéleni.

0101

I8 ZABEZPECENY PRENOS DAT

0110

OptimiDoc vyuziva protokol SSL pro komunikaci se zarizenim a
pro prijern a doruceni tiskovych dat od uzivatele az do zarizeni.
Zaroven take vyuziva SSL pro doruceni skenovanych
dokurnent(l z multifunkcniho zarizeni na server. Veskera data

jsou tak sifrovana a zabezpecena.

LZARIZENI ZUSTANE UZAMKNUTO DO DOBY PRIHLASENI KARTOU ,

NIKDO TAK NEMUZE NEOPRAVNENE VYUZIVAT NASE ZARIZEN[“

MONITORING

SLEDOVANI STAVU ZARIZENI

Monitoring zarizeni pravidelné kontroluje jednotlivé stavy
zafizeni a spotrebnich material. Diky tomu mdze administrator
primo pres webové rozhrani videt co se déje v ramci tiskového
prostiedi a jednoduse reagovat na vzniklé prablémy. V ramci

monitoringu |ze sledovat nasledu)i informace:

° Stav zarizeni
° Stav papiru v zasobnicich
° Stav tonerd

° Stav ostatniho spotrebniho materialu

SYSTEM UPOZORNENI

V ramdi systému upozornéni Ize nakonfigurovat pravidelna
notifikace do emailu v pripadé zmény stavu zafizeni nebo
poklesu spotrebniho materidlu pod preddefinovanou droven.

Email pak mlze obsahovat informace o konkretnim zarizeni kde
problém nastal, ale také detailni popis problému nebo typ
spotfebniho materialu, ktery potrebuje vymenu.

Nasazenirn systému notifikaci Ize predejit vypadkdm
Jjednotlivych tiskovych zarizeni nebo k zajisteni rychleho reseni

poruchy.




TISKOVY TERMINAL

Prirno na tiskovém zafizeni mlze kazdy uZivatel nejenom

prohlizet své tiskové dokurnenty, ale také se podivat na detailni

informace o kazdé uloze jako je nazev, pocet stran nebo nahled

na cely dokument. Pred samotnyrn tiskem mdze zaroven
specifikovat, zda maji byt dokumnenty vytistény cernabile,

oboustranne nebo sesity.

ZABEZPECENY TISK & FOLLOW-ME

Tiskové dokumenty jsou odeslany do OptimiDoc. Tam zUstavaji
ulozeny az do doby kdy si je uzivatel vyzada na konkrétnim
zarizeni. Diky tomu, ze OptimiDoc vi ze kterého zarizeni je
uzivatel piipojen, maze dokurmenty smérovat na kterekoliv

zarizeni v siti cimz zajisti funkar tisk kdekoliv

OptimiDoc tak nejenom uchovava Vase dokurnenty zabezpecene

na serveru do doby Vaseho prihlaseni, ale take Vam je umozni

vytisknout na kterémkoliv zarizeni.

Dalsi moznosti tisku je tisk na primou frontu. Ta vytisknete
adeslany dokument primo na zvoleném zarizeni. Jen s tim
rozdilem, ze OptimiDoc zajisti za(ictovani této operace
prislusnemu uzivateli.
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TISKOVA PRAVIDLA

Sada tiskovych pravidel umoznuje provest operace nad

jednotlivyrmi dokumenty na zakladé preddefinovanych

podrminek. Tim tak zajistite dodrzovani tiskovych politik Vasi

spolecnosti.

MUzete tak prevest vsechny tisky z aplikace Outlook na

cernobile nebo oboustranné.

MOBILNi TISK & KONEKTORY

Pomoci mobilniho tisku mdze uzivatel odesilat své dokumenty
piimo do tisku ze svého mobilniho zafizeni. Vée zvladne pomoci
podpory Google Cloud Print, AirPrint nebo emailoveho klienta

ve svéem telefonu, tabletu nebo notebooku.

S technologii zabudovanou do OptimiDoc mizete tisknout
nejen PDF ¢i obrazky, ale take dokumenty jako Microsoft Word,
Excel nebo PowerPoint bez potreby instalace Microsoft Office.
(onektory umoznuji prochazet a tisknout dokumenty ve svern

ulozisti primo na panelu zafizeni a nezalezi, jestli je to obycejny
adresar nebo osobni Google Drive.
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SKENOVANI

SKENOVACI TERMINAL

Papirove dokumenty mohou byt digitalizovany pres dotykovy
panel multifunkéniho. Diky pfimé integraci do zarizeni dokazeme
zobrazovat rozhrani OptimiDoc pfimo na displeji multifunkéniho
zarizeni. Uzivatel tak mlze vybrat spravny skenovaci proces,
zadat informace o dokumentu bez nutnosti vyuziti dalsiho
zarizeni nebo pracovni stanice.

E HOT FOLDERS

Skenovani do slozek (HotFolders) mlize byt pouZito pro
zpracovani jiz dokument digitalizovanych nebo skenovanych
na zarizenich bez moznosti integrace OptiriDoc.

OptimiDoc umoZnuje vytvoreni neomezeneho poctu slozek,

ze kterych budou zpracovany viechiny prichozi dokumenty.
Kazde slozce |ze pritom nadefinovat rozdilné zpasoby zpracovani
dokument(i nebo zplsoby ulozeni.

VYLEPSENi KVALITY DOKUMENTU

OptimiDaoc provadi celou fadu operaci pro vylepseni obrazovych
dat dokurnentu. Toto vylepseni je zakladem pro kvalitni
rozpoznavani a naslednou archivaci dokumentu.

Mezi podporovane funkce vylepieni kvality dokumentu patii:

° Automaticka detekce orientace stranky
U Vyrovnani stran

° Vylepseni kvality obrazu

° Rozdéleni dvojstran

e Odstranéni prazdnych stran

,KONEC MANUALN{MU
PREPISOVAN| DOKUMENTU,

POMOCI OPTIMIDOC TO
ZVLADNU JEDNIM KLIKNUTIM“
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ROVE KODY A SEPARACE

Carové kody mohou byt také precteny a vyuzity pro zpracovani
dokurnentii v systému pro spravu dokurnent(i nebo pro indexaci,
pojmenovani a klasifikaci dokument(. OptimiDoc podporuje
rozpoznani vice jak 20 nejpouzivanésich 1D a 2D kod(.

Separace dokurmnent(i se velmi casto pouziva v pripade
davkovéhao skenovéni vice dokument( najednou. Diky tornu
nepotrebujete skenovat viechny dokumenty samostatné.
OptimiDoc automaticky oddéluje dokumenty pomaci prazdné
stranky, zvoleného carového kodu na prvni strane dokumentu,
pevného poctu stran nebo preddefinovaného textu na
dokumentu.

KONVERZE DOKUMENTU

OptimiDoc dokéze prevést skenované dokurnenty do vice nez 10
typd souboru. Mezi nimiz nechybi ty nejpouzivanejsi: Microsoft
Word, Microsoft Excel, prohledavatelné PDF ci abycejny TXT
soubor.

Diky pokrocilé konverzi dokument( OptimiDoc neprevadi
dokument pouze do cisteho textu, ale dokaze zachovat
forméatovani, odstavce ¢i obrazky na spravném miste.

I ZONOVE OCR

OptimiDac Zonové OCR muize byt pouzito pro ziskani textu
nebo caroveho kodu z preddefinovane pozice v dokurnentu.
Zaroven lze pormoci filtr(i omezit text specifikovanou sablonou
nebo vybrat jen urcitou ¢ast rozpoznaného textu. Tato
funkcionalita Vam zautomatizuje ziskani pozadovanych dat
ze strukturovanych dokument(.

E ARCHIVACE DOKUMENTU

OptimiDoc distribuuje a archivuje dokumenty na zaklade
zvoleného procesu, které ma nadefinovane tlozisté. OptimiDoc
dokaze vyuzit zadanych parametr(i a informaci o uzivateli

pro definici findlni destinace a nazvu dokumentu. Zaroven diky
fade konektor(i dokaze ulozit dokumenty do adresare, emailu,
Microsoft SharePoint, Google Drive a jinych podporovanych

Ulozist.




E OptimiDoc

REPORTING

n MONITORING

OptimiDoc umoznuje monitorovat jednotliva tiskova
zarizeni a nezalezi na tom zda jsou to velké multifunkcni
zarizeni nebo lokalni USB tiskarny. Navic pomoci
zabezpeceni zafizeni dokazerne nejen ziskat informace
o tiscich, ale také o kopiich ¢i skenovanych
dokumentech. Nasledné tyto ziskané informace

uchovavame pro system reportul.

SLEDOVANIi OPERACI

Administrator maze sledovat aktualni deni v tiskovém
prostiedi. Diky tomu vidi kdo a co aktualné tiskne,
skenuje nebo kopiruje. Zaroven se vsak muze podivat i
na detail jednotlivych operaci, ziskat jejich cenu nebo
dokonce zobrazit nahled u tiskovych dokument(i a ujistit

se tak, ze nikdo netiskne soukromeé dokumenty.

e

I=8 WEBOVE REPORTY

Pomoci webovych reportti Ize rychle vytvorit zakladni
prehled nakladl dle zarizeni, oddéleni nebo uzivatele
primo pres webove rozhrani OptimiDoc. Tyto reporty |ze
jednoduse filtrovat dle uzivatell, oddeéleni ¢i jinych

parametid

Weboveé reporty jsou take dostupne kazdému uzivateli
pouze s jeho statistikami. Uzivatel nevidi kompletni
statistiky, ale moize si zkontrolovat své néklady a

provedené operace.

m PROJEKTOVE UCTOVANI

Sledovani nakladt na jednotlive projekty nebo
rozdeleni tiskdi na firemni a soukromé je mozné
pomaci projektoveho uctovani. OptimiDoc umoznuje
vytvofit sadu projektt v ramci, kterych jsou prirazeny
jednotlivé tisky. UzZivatel pak béhem tisku sam

rozhodne, na ktery projekt aktualne tiskne.

_KONECNE VIiM, KDO U NAS
TISKNE FOTKY Z DOVOLENE
NEBO RECEPTY“
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EXCEL REPORTING

OptimiDoc umoznuje export data primo do Microsoft
Excel. Spolecné s predvytvorenou sablonou reportt
pak mizete sledovat spotiebu papiru, vyuziti
duplexniho tisku nebo dokonce vytizeni zarizeni

v jednotlivych dnech a hodinach.

Samozrejmosti je pak take moznost export dat fo XML,
CSV nebo HTML formatu pro vlastni zpracovani.

@ OLAP KOSTKA

Pro zakazniky s miliony operaci v ramci jejich tiskového
prostiedi prinasi OLAP kostka vykonny nastroj
pro jednoduché a rychlé vytvareni reportt nad

takovym poctem operaci.

Zaroven neni uzivatel limitovan konkrétni podobou

reportu, ale maze si jej vytvaret dle vlastnich potieb.

e —————
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MOBILNi APLIKACE A ANDROID TERMINAL

TERMINAL V MOBILU n PODPORA CLOUDOVEHO TISKU

Mobilni aplikace prinasi uzivatelske rozhrani OptimiDoc OptimiDoc umoznuije tisk z jakéhokoliv zarizeni pomoci

primo do mobilniho telefonu ¢i tabletu. Uzivatel ma tak emailového klienta. Pro zarizeni Android navic umoznuje
k dispozici plnou funkcionalitu pro tisk, skenovani a vyuzit nativnich technologii Google Cloud Print. UzZivatel
autentizaci na zarizeni. tak maze tisknout do OptimiDoc jako na kteroukoliv

. . P i o . e jinou tiskarnu.
Tiskova aplikace umoznuje nejenom prohlizet a

spravovat své tiskoveé dokumenty v OptimiDoc, ale take
je odeslat na tiskove zarizeni, které vybere

z dostupnych zarizeni nebo naskenovani QR kodu.

ANDROID TERMINAL

Skenovani prinasi novou moznost vyuzit kameru

fotoaparatu pro pofizovani firemnich dokumentt a
jejich zarazeni piimo do firemnich proces(. Uzivatel tak
muze vyfotit doklad a poslat jej primo do uctarny.

Zaroven si uzivatel mize primo z mobilu odemknout

Android terminal umoznuje vyuzit mobilni aplikaci pro
Android v modu, kdy je tablet peviné spojen
s konkrétnim zafizenim. Tento tablet pak mtizou

vyuzivat uzivatelé, kteri si budou chtit vyzvednout sve

tisky na tomto zafizeni. V tomto modu je take

zarizeni. Odpada nutnost prihlaseni na zatizeni nebo

vyuzivani drahych ctecek karet. podporovana ctecka karet.

,PRIMO Z MOBILU MUZU ODESLAT TISKY NA KTEREKOLIV ZARIZEN(“
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ARCHITEKTURA

DISTRIBUOVANA ARCHITEKTURA

Pomaoci distribuovane technologie OptimiDoc umoznuje implementaci celého feseni nejen v jedné lokalité, ale také
v ramci jednotlivych pobocek. Tato technologie poskytuje centralni spravu pres webové rozhrani s minimalnim datovym
prenoserm mezi centralou a pobockami.

Zakladni komponenty distribuovane technologie:

o OptimiDoc Server - centialni server poskytuje webove rozhrani pro spravu a konfiguraci OptimiDoc v celé siti
vcetne pobocek. Zajistuje zpracovani skenovanych dokumentt, prihlasovani na zarizenich, pristupova prava,
zobrazovani rozhrani na zarizeni a shér tictovacich informaci. OptimiDoc Server mize byt zapojen do clusteru
pomoci vyuziti technologie Windows Network Loadbalancing a tim tak zajistit rozdeéleni zatéze nebo zajisténi
funkcionality v pripade vypadku jednoho za servert.

e OptimiDoc Print Node - Komponenta zajistujici prijemn tiskavych uloh a jejich naslednou distiibuci na konkrétni
tiskové zarizeni. Tato komponenta umoznuje instalaci na lokalni server nebo na jednotlivé pracovni stanice pro
minimalizaci prenosu dat mezi centralni serverem a pobockami. OptimiDoc Print Node zajistuje tisk v piipade
vypadku centralniho serveru. Behem vypadku stale prijima tiskove tlohy a po obnoveni jednotlivé dlohy zaregistruje
na centralni serveru a urnozni jejich tisk. V pripadé vypadku lze také tiskovou ulohu vytisknout primo na nékterém
zarizeni, aniz by uzivatel musel cekat na obnoveni spojeni.

RYCHLA IMPLEMENTACE ‘"1 WEBOVE ROZHRANI
Instalacni balicky OptimiDoc jsou pripraveny pro co Veskera konfigurace a nastaveni probiha pres centralni
nejjednodussi implementaci u zakaznika. Proto webove rozhrani. Administrator tak nemusi slozite
automaticky detekuji zda je vse na serveru spravne hledat jednotlive aplikace pro reporting, konfiguraci
nastaveno a pripadné nastavi chybejici volby. To nebo sleclovani aktualniho provozu v tiskovem
umoznuje administratordm nebo dodavateli prostredi.

jednoduchou implementaci pomoci par kliknuti. B o B s
. Zaroven se pies webove rozhrani mtze pripojit nejen

administrator ale také uzivatel. Ten si mlze
prohlédnout své aktualni tiskove Glohy nebo stahnout

PODPORA LDAP

naskenované dokumenty.

OptimiDoc podporuje synchronizaci uzivatelskych

informaci ze systemu jako OpenlLDAP nebo Active V4t partner:
Directory. Spolecné s informacemi o uzivatelich take
podporuje synchronizac skupin, pomoci kterych lze

nasledné nastavovat pristupova prava.

info@optimidoc.com

. ® +420 511 440 257




