K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

ZARUKY PRO MLADE VE ZLINSKEM KRAJI
CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_004/0000011

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXX
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXX
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi 4/2016 Job Club

b) Rekvalifikace 9/2016 tvorba WWW

stranek,

HTML,CSS,PHP,JavaScript

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Jifi Stejskal
Adresa pracovisté: XXXX
Vedouci pracovisté: Jifi Stejskal
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socidlniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

obchodni referent
XXXX

40hod. tydné/12 més.

SS vzdélani zaméfené na informatiku a obchod.marketing

Grafické programy, tvorba a aktualizace www stranek

Samostatna prace vedeni E-shopu, vedeni skladovych karet,
tvorba nabidek, cenikd, slevovych akci, komunikce se
zadkazniky, smlouvy s dopravci, kancelarské ¢innosti (Word,
Excel, Outlook)

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Vedeni E-shopu, zadavani nabidek, vyrizovani objednavek,
expedice

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

Skoleni BOZP, seznameni s provozem firmy a se sortimentem,
zaskoleni stavajici E-shop, nastin novych moznosti a funkci,
internetova prezentace, tvorba WWW stranek

(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

Praktické vyuZziti védomosti pfi tvorbé a aktualizaci WWW
stranek firmy, praktické zkusenosti s pouzivanim graf.SW,
nové znalosti z vedeni E-shopu, vyfizovani a expedice
objednavek, ziskani védomosti pfi tvorbé nabidek, slevovych
akci a prezentace firmy na internetu popr.soc.sitich.

Praxe v komunikaci se zakazniky i dodavateli.

Nové znalosti z uzavirani smluvnich dokumentu.

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socidlniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Prlibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Pfiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

s

Datum vydani pfilohy:
Mésicné

(s vyuctovanim)
Se zavérecnym
vyuctovanim

PFi ukonceni odborné
praxe (po 12 mésicich)
PFi ukonceni odborné
praxe (po 12 mésicich)

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

11/2016

12/2016

1/2017

2/2017

3/2017

4/2017

5/2017

6/2017

7/2017

8/2017

9/2017

Skoleni BOZP, seznameni s chodem provozovny a s kolegy,
seznameni s nabizenym sortimentem a vedenim skladovych
karet, naskadnovani

Provoz E-shopu — naskladnéni nového sortimentu, evidence
objednavek, cenové kalkulace, nabidky

Kancelarské cinnosti souv. s uzavérkou r.2016

Provoz E-shopu - vyfizovani objedndavek, komunikace

s konc. zakazniky, expedice, evidence prodejli, seznameni se
systémem reklamaci a jejich fesenim

Seznameni se stavajicimi www strankami, navrhy
aktualizace, moZnosti rozsifeni, realizace, ceniky

E-shop samostatna prace prodeji a expedice

Vlastni navrhy rozsifeni prezentace firmy na socialni sité
E-shop samostatna prace, vyhodnoceni nakladli na dopravu
Pomocné kancel. prace, tabulky a podklady pro dan.poradce
Samostatné vedeni E-shopu, evidence prodejti, doplfiovani
nabidek, jednani s dopravci — aktualizace smluv, aktualizace
cenikd, internetova prezentace, akce — navrhy letakd
Prezentace aktivit na soc.sitich, zmény a novinky WWW,
obchodni marketing, nabidky, komunikace a vysledky
letakovych akci, samostatny provoz E-shopu

seznameni se zalohovanim a archivaci, reklamni prezentace,
navrh a tvorba slevovych poukazd, evidence objednavek
samostatny provoz a doplnovani E-shopu, expedice, akce
letnich vyprodeja

skladové hospodarstvi, pfijemky, vydejky, popis a oznaceni
zboii, zastup za RD, kancelarské evidence Word, Excel
samostatny provoz a dopliovani E-shopu, expedice
kontrola a aktualizace www, obchodni marketing, evidence
objednavek, poptavek, provoz, naskladnéni a expedice E-
shop, popis a oznaéeni zboii, zastup za RD

vyhodnoceni internetové prezentace a sledovanosti na

160

152

160

152

168

160

144

152

128

176

148
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soc.sitich, pfinosu zmén a novinek, letnich ak¢nich nabidek,
priprava podzimnich kampani, cenik, nabidek, obchodni
marketing, provoz E-shopu a expedice

10/2017 internet.prezentace, kancelaiské podklady a evidence, 148
skladové karty, skladové popisy a oznaceni, aktualizace
www, naskladnéni, provoz a expedice E-shopu, podklady a
vyhodnoceni dle pozadavkid vedeni

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Jiri Stejskal, dnel0.10.2016
(jméno, pfijmeni, podpis)
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